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ik KT 1,280W fiKT 1,280W
Gl 25 110W 25 130W
FTER I R 2] 440W 2] 450W
IZIN ik T 1,280W ik T 1,280W

O ENUEATIENI) ARDF, AR R TG, FTEIHL / $ 40 d T AR fT .

R~ (Bx®Rx5E, ZEBAEE .

ML320/320D: 587 x 568 x 558 mm. 23.11 x22.36 x 21.97 J&~}

REM BARGE S
Gl 40 dB (A) 40 dB (A)
FTER I FE 59 dB (A) 66 dB (A)
- RS
REM ARG
Gl 26 dB (A) 26 dB (A)
FTE FE A 46 dB (A) 55dB (A)

U LU 1SO 7779 J il ¥ S Br B
2 DA DL S A T A
DA RS T IR EALAK.
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*~ BEE:
ML320: 44kg (96 f5) mLL R
ML320D: 47 kg (103 f5%) LA N
P
O B WA s, AU AT I8 A

o WHEEE;T ({X ML320D)
o ARHK T
A3, B4JISZ. A4[)F. B5IISDP. ASDP. 11"x 17", 84" x
14", 814" x 13"F. 84" x 13"F. 8"x 13"F. 8" x 11", 714" x
10/,"D 3. 8KF. 16K
o 5K -
64 - 90 g/m? (20 -24 f55)



2t g 14

BECIRIEE

JECR e R AT SR o

B zhiE&=S (ADF)

% 1BER:
» ADF &
® BIFRT:
. A3F-ASDE
e 11"x 17" -51,"x 81" P

< J/_?ﬁ%i%
o FATJERE: 52-105 g/m? (14 -28 %)

¢ ZRENRIRHE:
« 305Kk (80 g/m?. 207

S B ARINEHEE:
o KT 25W CHEYEH TR EE D
o RT (BXRXE):
e 550x470x 90 mm. 21.7"x 18.6" x 3.6"
< i%
« 7kg (155 mLAF
P iE
O) MRS an 8 0, BN AT %N .
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RETS A — KRB M I BY B BiEfe R

(ARDF)

% BigRT:
. A -ASDDE
e 11"x 17"P-5,"x 8L, D

* FRES:
o PATJERE: 40 - 128 g/m? (11 -34 %)
o XUANEFE: 52-105 g/m? (14 -28 %) (XHD

< BRENEREE:
« 505K (80 g/m2. 201

S B ARINEHEE:
o KT 50W  CRHEYEH FEAEREE D
o RT (BXRXE):
¢ 550x470x 130 mm. 21.7"x 18.6" x 5.2"
0:0 E%:
e 10kg (225 BLLF
P
O A ana 58 %, A AT .

NgRE 2 (BIREKD)

& REBYE:
1

@ HHRT:
- A3-AS
¢ 11"x17"-5';"x 81"

& KEKR=:
100 7T (80 g/m?. 20 %)

& KKEFE:
60-105 g/m, (20 - 28 f%)

* RAIIEHFE:
20W



o R (B\xERXE)
FIG: 222 x 478 x 104 mm
LB 335x390 x 26 mm

28 E%:
2kg (4% mLAH
L
O Bk an s1 ek, A SATIE AN -

KEBTT (1-K{BEED

* RKES:
60 - 105 g/m? (16 - 28 %)

@ kR~
A3, B4JISZ. A4, B5JISDZP. AP, 11"x 17", 81" x 14"[F.
814" x 13", 84" x 11", 814" x 13"F. 8"x 13"F. 74" x 104" [ 2,
81/,"x 14"F. 51,"x8,"[F. 8K[F. 16K[JF

& BRAINEHFE:
23W (i =AUt D

& KkR=:
500 7K (80 g/m?. 20 f5%5)

o R (BXRXE):
550 x 520 x 134 mm. 21.7"x20.5" x 5.36"
0:0 i%-
12kg (26 %) LR
P iE
O A WA S, A SATE S,
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KEBT 2-{RELED

& RkES:
60 - 105 g/m? (16 - 28 1)

& ek R~T:
A3F. B4JISZ. A4, B5JIISDZ. A5SP. 11"x 17"'[F. 8!/,"x 14"F.
814" x 13"F. 84" x 11", 84" x 13"F. 8" x 13"F. 714" x 104",
81/,"x 14"F. 51,"x8,"[F. 8K[F. 16K[JZ

& BRAINEHFE:
28W (i EMLAEEH. )

> KEKS=:
500 7K (80 g/m?. 20 f55) x2 P4LHE

o R~ (BxEXE):
550x 520 x 271 mm. 21.7"x20.5" x 10.7"
< i%
25kg (551%) BLLF
P x
O MRS an S8 2%, AN AT % .
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SENR

HEFRVARK R~T N2 EY

LR BRAGE H BE A 4R 4 -

2l B

RKEE

RKEE

A1 I D

HRAEL1. L2 (WL
2 8 ML320D)

A3, B4ISZ. A4D.
BJIISHEZ. AsD. 11"x 17",
81/,"x 14", 814" x 13", 84" x
14", 814" x 13"[F. 8"x 13"F.
81, x 11", 74" x 101" D .
5, x 814", 8KZP B, 16K[JZ
*4

P ix

O w7 A A TR sk R~k

Paok iRk T, WSS
80 T “ B K 4RsKk ~F

60 - 90 g/m?.
16 - 24 1

250 7T "1

AT GEME

A3, B4ISZ. A4D.

BSJISDZ. A, 11"x 17",

81/,"x 14", 814" x 13", 84" x

14", 814" x 13"[F. 8"x 13"F.

81, x 11", 74" x 10'," D .

51,"x 81", 8K 3, 16K[JZ

*4

P+

O a7 DA TR sk R~k
PRI AR . 1S I
80 T “ B ALK R~

60 - 105 g/m?.
16 - 28 T

500 7T !
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2 el HRIKEE RKBE

Fike | WBERST | A3, B4JISEY 52-162 g/m?, |10 7T *!
MDD, BISDD. aspD. | 4B 100 5 °!
B6JISC?

11"x 17" "2, 8'/," x 14", 8!/," x
13"(FH. 81/,"x 14", 814" x
13", 8"x 13"(F). 84"x
"D, 7" x 10'4"D B, 54" x
81,0, 8KF ™., 16K[JF ™

A3, B4JISEY 60 - 157 g/m2. 10 7T "1
A4, BAISLIEP. AsSDD. 16 - 4253 40 71 "1
B6JISC?

11"x 17"3. 814" x 14"F. 814" x
13", 814" x 13"[F. 8"x 13"F.
81, x 11", 74" x 101" D .
51" x 81", 8KZP 3, 16K[JZ

*4

P
) wrLis e 4tk RF. 155 0 L2457
é%%%o
HE X UF | HEWLE (A3, B4IISDY) . 10 5K
*s OHP ¥5% v
FEA (A4 P, BISD) 40 7K
ARLFRZ (B4JISP. A4P) 17
{Z4#f (C5. C6. DL. Monarch. 10 5k

Commercial #10)

oAk R, 80 g/mE. 20 K

2 AEFIRGPRCE HE GFIERk i, TR € R i8S WL G124,
"3 8K(Ba-Kai) =267 x 390 mm. 10.6" x 15.4"

*4 16K (Shi-Lui-Kai) = 195 x 267 mm. 7.7" x 10.6"

SN S E IRk AR SN LA,

[ FEe

O G A AR A 4Rk, AR SBURAR. EXFHN T, 2R B 4t
AR . USSR B, 5O 3 D I S BN AR

P i

) TR a N, BRCkAEk )y i E h O,

() 0 SR A B 2 AN A 2 N R ST [ AR R I 4k, 24— AN AR 0 4K 5
i, AHUK AR — . IRThBERRVE “ ABhdCa i . 2kt
AP BN, T3 G T 53 EVAR N 4GSR B RSB 7T DU I 1



Pox
SEMALK, WS N LDB.
SRR R ST, S LA 80 BT« S ARk R

~BEfE A BY4R3K

S,
N JEE

T T RGH, HIENT-F K BT KK 2P o

| e
O3 il o0 DL R 463K, 75 0] g A e
. B AT
. EARL
. GRS
. HEH
. SR
Dm%@%aﬁw ST EAG. 750 AT A R 4R
P iE
D%@ﬁmur TLRER, 75T AE 2 R 4K,
25 4T R 1 4Tk
. IRk
P R IILITS
. TTLI LR
. HURER AR
S 274k Tl
R KA
D@%Tﬁﬂﬁﬁ%%%iﬁw 57 RI% T S 220 B
O 5 27045 P AL R ot PO AT B (9 463K
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HRIKTFR

P
O3 AFIBARIRIN , NARZE R S
o AZERGAGRAFHERZ IO B 37
o EERERNRIH I AE AR R 70% BEARD .
o AFBAE T .
O3 RITE AR IRAFAE A, AURAF ORI B I ARTK AT .
O A i e B RIR IR (N 00 1, AR R aKAF TR R A v



HEENEB SIS

.
B
) AY «

(1) mER®R

(2) g8

B G

(4) BRIE (EEmIIEE
BRE:

(6] mi&

TEEM A B E AT A P A T, IR LR AE T UMLK RS 2 . 4 T A Bt A B %, AR 2 Al
G AT R AR



B3

D = NPT 1
LR Tl N = OSSPSR 2
T T IE ZATR oottt r et en s 2
T =X 1.5 ST T USSR 3
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AN EEFREFIEMC AR A EERRERIGLE e 5
[ SRR 6
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CAUTION

ATTENTION
!f! ZF9|
ACHTUNG
ATTENZIONE
PRECAUCION
ER

«High temperature. Be careful of hot parts when clearing paper jams.

«Température élevée. Attention aux piéces chaudes en supprimant un
bourrage papier. * 120|22 X Z RAHAl Fs FHAIR.

«Vorsicht hohe Temperaturen! Achten Sie auf heisse Geréteteile, wenn
Sie einen Papierstau beheben.

*BRBRFREENORBNHG.

+Temperatura elevata. Fare attenzione alle parti calde quandosi @'
eliminano gli inceppamenti della carta.

+Alta temperatura. Tenga cuidado con las partes calientas cuando
elimine los atascamientos de papel.

<l o BRARARRS , /v B

<R CY. A OFDMER, mESSICIRELENS{TOTLREV,

AAI029S
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HEFERRER-THES

< N
EfRAE EfRR~T EiRESE
M B 3 K A3 --
ADF 1, ARDF LAY P 40 - 128 g/m?
A3 — AP
X R fe e ! 52-105 g/m? !
A3 — A
< Rl
EfRAE EfRR~T EiRESE
G B 3 BA 1" x 17" -
ADF 5{ ARDF BT 5 R - 11 — 34 f%
1"x 172 - 55" x 80" D
XU AR 1 14 - 28 % 1

1" x 17" - 51," x 814" D2

A EEA T ARDF
P

(3 ADF A a] DUSCE K2 30 5K Jfe .
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	. 本产品中安装的软件有一部分基于Independent JPEG Group的成果。
	SASL
	CMU libsasl
	Tim Martin
	Rob Earhart
	Rob Siemborski
	版权所有(c) 2001 Carnegie Mellon University。保留所有权利。
	只有在符合以下条件时，才允许以源代码和二进制形式再分发和使用已修改或未 修改的软件：
	A 当再分发源代码时，必须保留以上版权声明、本条件列表和以下免责声明。
	B 当以二进制形式进行再分发时，必须在文档和/或随分发品提供的其它资料中 复制以上版权声明、本条件列表和以下免责声明。
	C 未经事先书面许可，名称“Carnegie Mellon University”不能用于该软件衍生 产品的支持或促销活动。有关许可或其它法律方面的详细信息，请联系：
	Office of Technology Transfer
	Carnegie Mellon University
	5000 Forbes Avenue
	Pittsburgh, PA 15213-3890
	(412) 268-4387, 传真: (412) 268-7395
	tech-transfer@andrew.cmu.edu
	D 任何形式的分发必须保留下列确认声明。
	“本产品包含由Carnegie Mellon University(http://www.cmu.edu/computing/)计算 服务部开发的软件。”
	卡内基梅隆大学拒绝关于本软件的任何保证，包括所有可作商品性和适应性的暗 指保证，无论是在合同行为中、疏忽或其它侵权行为中，或是由...
	MD4
	版权所有(C) 1990-2, RSA Data Security, Inc.保留所有权利。
	如果提及或说到该软件或该功能的所有材料中都将此软件标识为“RSA Data Security, Inc. MD4 Message-Digest Algorithm”，则该软件允许被复制或使用。
	如果提及或说到该软件衍生品的所有材料中都将此产品标识为“derived from the RSA Data Security, Inc. MD4 Message-Digest Algorithm”，则允许复制并使用这些 衍生品。
	不管是关于此软件的可销售性或关于此软件对一些特定用途的适合性，RSA Data Security, Inc.不做任何声明。本软件按“原样”提供，对其不作任何明示或暗示 的保证。
	这些说明必须在此文件和/或软件的任何部分的任何拷贝中予以保留。
	MD5
	版权所有(C) 1991-2, RSA Data Security, Inc. Created 1991。保留所有权利。
	如果提及或说到该软件或该功能的所有材料中都将此软件标识为“RSA Data Security, Inc. MD5 Message-Digest Algorithm”，则该软件允许被复制或使用。
	如果提及或说到该软件衍生品的所有材料中都将此产品标识为“derived from the RSA Data Security, Inc. MD5 Message-Digest Algorithm”，则允许复制并使用这些 衍生品。
	不管是关于此软件的可销售性或关于此软件对一些特定用途的适合性，RSA Data Security, Inc.不做任何声明。本软件按“原样”提供，对其不作任何明示或暗示 的保证。
	这些说明必须在此文件和/或软件的任何部分的任何拷贝中予以保留。
	如何阅读本手册
	符号
	本手册使用以下符号组。
	此符号表示潜在的危险情况，如果不按照此符号下的说明正确使用本机，则可能 导致死亡或身体严重损伤。请务必阅读这些说明。安全信息一节描述了所有这些 说明。
	此符号表示潜在的危险情况，如果您不按照此符号下的说明正确使用本机，则可 能导致轻微或中等程度的身体损伤或财产损坏。请务必阅读这些说明。安全信息 一节描述了所有这些说明。
	*上述说明均为安全注意事项。
	如果不遵守此说明，可能会卡纸、损坏原稿或丢失数据。请务必阅读此说明。
	此符号表示在操作前应了解的知识或应进行的准备工作。
	此符号表示操作的预防措施或在误操作后采取的措施。
	此符号表示数值限制、不能一起使用的功能或不能使用特定功能的条件。
	此符号表示参考信息。
	出现在本机显示面板上的键。
	内置在本机控制面板中的键。
	主要选购件名称
	本手册中提到的本机主要选购件如下：
	. 自动送稿器DF
	. 能够扫描一页双面的自动送稿器RDF
	节能之星计划
	. 节电模式
	本产品会在最后一个复印或打印作业结束1分钟后，自动降低耗电量。在节电 模式下仍可接收和打印传真，但必须先按下操作开关才能进行复印。
	有关如何更改（最后一个作业完成后进入节电模式的）闲置间隔的详细信息， 请参见第29页 “ 节电定时器 ” 。
	. 关闭模式(仅复印机)
	为节约电能，本产品会在最后一个复印或打印作业结束1分钟后自动关闭。在 本手册中，关闭模式称为自动关闭模式。
	有关如何更改（最后一个作业完成后进入自动关闭模式的）闲置间隔的详细信 息，请参见第29页 “ 自动关机定时器 ” 。
	. 睡眠模式(安装了传真机、打印机或扫描器)
	如果安装了传真机、打印机或扫描器，本产品会在最后一个复印或打印作业结 束1分钟后，自动降低更多的耗电量。在睡眠模式下仍可接收和打印传真，但 必须先按下操作开关才能进行复印。
	有关如何更改（最后一个作业完成后进入睡眠模式的）闲置间隔的详细信息， 请参见第29页 “ 自动关机定时器 ” 。
	果当本产品处于其中一种模式下时要操作它，请执行下列一个操作：
	. 请打开操作开关。
	. 将原稿放入ADF或ARDF。
	. 提起曝光玻璃盖、ADF或ARDF。
	. 双面复印优先(仅ML320D)
	为节省纸张，请在打开操作开关或主电源开关后，按下【清除模式】键或让本 机自动复位，然后就可以优先选择双面复印功能（单面妫Ｒ摹八´ 面复印优先”模式，请参见复印参考。
	规格
	再生纸
	根据能源之星计划的精神，推荐使用再生纸以促进环保。关于推荐用纸请与销售 代表处联系。
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	2. 组合功能操作
	更改模式
	在下列情况下都不能切换模式：
	. 扫描要传送的传真信息时
	. 立即传送时
	. 正在使用用户工具时
	. 通过免持听筒拨号传送传真时
	. 扫描原稿时
	在默认情况下，打开电源后显示复印屏幕。可以更改此默认设置。请参见第25 页 “ 功能优先 ” 。
	- 系统复位
	作业完成后经过一段时间，本机会自动返回初始状态。此功能称作“系统复位”。
	可以更改系统复位时间。请参见第29页 “ 系统自动复位定时器 ” 。
	多工
	在执行当前作业时，可以使用不同的功能进行其它作业。以上述方式同时执行多 项功能被称作“多工”。
	利用该功能可有效地处理作业，而不用考虑设备是如何工作的。例如：
	. 可以在接收传真数据时进行复印。
	. 可以在打印期间进行复印操作。
	关于设置功能优先顺序，请参见第25页 “ 打印优先 ” 。在默认情况下，[显示 模式]被设置成最优先。
	可以指定输出文档的接纸盘。关于如何为每个功能指定接纸盘的详细信息，请 参见下面的说明：
	. 第25页 “ 输出: 复印机（复印机） ”
	. 第26页 “ 输出: 传真机（传真机） ”
	. 第26页 “ 输出: 打印机（打印机） ”
	- 功能的兼容性
	该表显示将打印优先设为“交替”时的功能兼容性。请参见第25页 “ 打印优先 ” 。
	b...表示 这些功能可以一起使用。
	$...表示可以使用功能键中断当前作业，以进入后续作业。
	1...表示完成当前作业后自动启动其它作业。
	x...表示完成当前作业后必须手动启动其它作业（即这些功能不能一起使用）。
	*1 在扫描完先前作业的所有文档之后，即可扫描新文档。
	*2 当进行并行接收时，将暂停所有后续作业，直到接收完成为止。
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	3. 用户工具（系统设置值）
	用户工具菜单（系统设置值）
	有关接口设置和文件传输的详细信息，请参见网络指南。
	有关并行接口的详细信息，请参见打印机参考2。
	常规特性（请参见第25页 “ 常规特性 ” 。）
	纸盘纸张设置（请参见第27页 “ 纸盘纸张设置 ” 。）
	定时器设置（请参见第29页 “ 定时器设置 ” 。）
	接口设置
	. 关于网络设置的详细信息，请参见网络指南。
	. 有关并行接口的详细信息，请参见打印机参考2。
	文件传输
	请参见网络指南。
	主要操作员工具（请参见第30页 “ 主要操作员工具 ” 。）
	访问用户工具（系统设置值）
	本节针对的读者是管理本机的主操作 员。
	用户工具用于更改或设置默认值。
	系统设置的操作与一般操作不同。 使用结束后，请退出用户工具。请 参见第24页 “ 退出用户工具 ” 。
	即使关闭主电源开关或者操作开 关，或按下【清除模式】键，使用 用户工具做出的任何更改仍然有 效。
	更改默认设置
	如果已设置了主操作员代码，将出现 主操作员代码输入屏幕。输入主操作 员代码，然后按下【确定】键。请参 见第31页 “ 主要操作员代码 ” 。
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择菜单，然 后按下【确定】键。
	第21页 “ 用户工具菜单（系统 设置值） ” 。
	D 使用【U】或【T】选择项目，然 后按下【确定】键。
	E 按照显示屏幕上的说明更改设置， 然后按下【确定】键。
	要取消对设置所作的更改并返回 初始显示屏幕，请按下【用户工 具/计数器】键。
	退出用户工具
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	可以通过用户工具更改的设置
	关于如何使用用户工具，请参见第24页 “ 访问用户工具（系统设置值） ” 。
	常规特性
	面板音
	按下操作键时，蜂鸣器（按键音）会发出声音。
	默认值：开
	复印计数显示
	可将复印计数器设置为显示已复印数（递增计数）或剩余复印数（递减计数）。
	默认值：递增（递增计数）
	功能优先
	可以指定在打开操作开关或系统复位模式后立即显示的模式。
	默认值：复印机
	打印优先
	设置每种模式的打印优先级。
	第19页 “ 多工 ”
	默认值：显示模式
	当选择[交替]时，当前打印作业最多还会打印5页，然后将被中断。
	在本机上安装选购的内纸盘2后，可以为文档指定接纸盘。关于如何为每个 功能指定接纸盘的详细信息，请参见下面部分：
	. 第25页 “ 输出: 复印机（复印机） ”
	. 第26页 “ 输出: 传真机（传真机） ”
	. 第26页 “ 输出: 打印机（打印机） ”
	输出: 复印机（复印机）
	可以指定将要输出文档的纸盘。
	默认值：内纸盘1
	输出: 传真机（传真机）
	可以指定将要输出文档的纸盘。
	默认值：内纸盘2
	输出: 打印机（打印机）
	可以指定将要输出文档的纸盘。
	默认值：内纸盘1
	在打印机驱动程序中设置的接纸盘优先于在上面指定的接纸盘。
	显示对比度
	可以调整显示屏幕的亮度。
	键重复
	可以选择是否使用按键重复功能。
	默认值：开
	测量单位
	可以在“mm”和“英寸”间进行单位换算。
	默认值：mm
	接纸盘设置
	从手送台复印时，不能将内纸盘2用作接纸盘。
	纸盘纸张设置
	纸盘纸张尺寸:纸盘1-4
	选择放置在纸盘中的纸张的尺寸。
	. 机型1
	. 可以为纸盘1设置的纸张尺寸如下：
	A3L、B4JIS（日本工业标准）L、A4KL、B5JISKL、A5K、11" x 17"L、81/2" x 14"L、81/2" x 13"L、81/4" x 14"L、81/4" x 13"L、8" x 13"L、 81/2" x 11"KL、71
	. 可以为纸盘2、3设置的纸张尺寸如下：
	A3L、B4JISL、A4KL、B5JISKL、A5L、11" x 17"L、81/2" x 14"L、 81/2" x 13"L、81/4" x 14"L、81/4" x 13"L、8" x 13"L、81/2" x 11"KL、71/4" x 10
	. 机型2或ML320D
	. 可以为纸盘1、2设置的纸张尺寸如下：
	A3L、B4JIS（日本工业标准）L、A4KL、B5JISKL、A5K、11" x 17"L、81/2" x 14"L、81/2" x 13"L、81/4" x 14"L、81/4" x 13"L、8" x 13"L、 81/2" x 11"KL、71
	. 可以为纸盘3、4设置的纸张尺寸如下：
	A3L、B4JISL、A4KL、B5JISKL、A5L、11" x 17"L、81/2" x 14"L、 81/2" x 13"L、81/4" x 14"L、81/4" x 13"L、8" x 13"L、81/2" x 11"KL、71/4" x 10
	如果指定的纸张尺寸不同于在纸盘中实际放置的纸张尺寸，可能会因为无 法正确检测到纸张尺寸而导致卡纸。
	默认值：
	. 纸盘 1
	. 公制：B5JISL
	. 英制：A4L
	. 纸盘 2
	. 公制：A5L（机型1）、B5JISL（机型2或ML320D）
	. 英制：A5L（机型1）、A4L（机型2或ML320D）
	. 纸盘 3：A5L
	. 纸盘 4（仅机型2或ML320D）：A5L
	如果为纸盘中的选择器设置的纸张尺寸不同于此设置的纸张尺寸，则选择 器的纸张尺寸具有较高优先级。
	如果装入的纸张尺寸和纸盘中的纸张尺寸选择器指定的不同，请将选择器 设为“p”。
	第80页 “ 更改纸张尺寸 ”
	纸张类型:手送台
	设置显示屏幕，以查看放入手送台的纸张类型。
	. 可以为手送台设置如下纸张类型：
	. 再生纸、特殊纸、彩色纸、信笺、打孔纸、标签纸、证券纸、厚纸、OHP、 卡片纸
	默认值：厚纸
	在只有复印功能的机器上，可以将手送台纸张类型设置为：普通纸、厚纸和 OHP。
	纸张类型:纸盘1-4
	设置显示屏幕，以查看放入各纸盘的纸张类型。打印功能根据此信息自动选择 纸盘。
	. 可以设置如下纸张类型：
	. 再生纸、特殊纸、彩色纸、信笺纸、预打印的纸、打孔纸、证券纸、卡片纸
	默认值：
	. 纸张类型：无显示（普通纸）
	. 双面（仅ML320D）： 开
	. 自动选纸: 开
	纸盘优先：复印机（复印机）
	可以为输出件指定进纸盘。
	默认值：纸盘 1
	纸盘优先：传真机（传真机）
	可以为输出件指定进纸盘。
	默认值：纸盘 1
	纸盘优先：打印机（打印机）
	可以为输出件指定进纸盘。
	默认值：纸盘 1
	定时器设置
	自动关机定时器
	作业完成后过了一段时间（指定的），本机自动关闭以节约电能。此功能称作 “自动关闭”。
	自动关闭操作后的本机状态称作“关闭模式”或“睡眠模式”。请为自动关机 定时器指定自动关闭前的时间长短。
	默认值：1分
	可以使用数字键在1到240分钟之间设置时间。
	从“关闭模式”或“睡眠模式”，本机可以在10秒钟内进入就绪状态。
	当出现错误信息时，自动关闭可能不起作用。
	节电定时器
	完成作业并经过一段特定时间后，本机将自动进入节电模式。
	默认值：1分
	可以使用数字键在1到240分钟之间设置时间。
	当出现错误信息时，节能模式可能不起作用。
	本机可以自动打印节能模式下收到的任何传真或打印数据。
	系统自动复位定时器
	无任何操作或清除中断的作业时，系统复位设置自动将屏幕切换至功能优先中 设置的功能屏幕。此设置决定系统复位间隔。请参见第25页 “ 功能优先 ” 。
	默认值：开、60秒
	可以用数字键设置一个介于10至999秒之间的时间（以1秒递增）。
	复印机自动复位定时器
	指定复印机模式复位之前等待的时间。
	如果选择[关]，本机将不会自动切换到用户代码输入屏幕。
	默认值：开、60秒
	可以使用数字键在10秒至999秒的范围内设置时间。
	传真机自动复位定时器（传真机）
	指定传真机模式复位之前等待的时间。
	默认值：30秒
	可以使用数字键在30秒至999秒的范围内设置时间。
	扫描仪自动复位定时器（扫描器）
	指定在扫描器功能复位之前所等待的时间。
	如果选择[关]，本机将不会自动切换到用户代码输入屏幕。
	默认值：开、60秒
	可以使用数字键在10秒至999秒的范围内设置时间。
	设置日期
	使用数字键设置本机内部时钟的日期。
	设置时间
	使用数字键设置本机内部时钟的时间。
	使用数字键输入时间。
	设置夏令时功能后，如果当前时间正处于转换时区，则不能进行时间设置。 请稍后再尝试设置时间，或与服务代表处联系。
	主要操作员工具
	主操作员必需设置如下项目：关于设置或详细信息，请与主操作员联系。
	建议主操作员最好在执行设置时设定主操作员代码。请参见第31页 “ 主要操作 员代码 ” 。
	用户代码管理
	通过设置用户代码可控制使用本机的用户。
	必须注册用户代码才能进行用户代码管理。请参见第40页 “ 用户代码(MFP) ” 。
	默认值：复印机/关、传真机/关、扫描仪/关、打印机/自动编入
	打印机使用[自动编入]，可保留通过该驱动程序输入的各用户代码所对应的 打印记录。
	钥匙计数器管理
	使用主计数器可指定用户是否受到限制。
	默认值：复印机/关、传真机/关、扫描仪/关、打印机/关
	仅当主计数器设置之后，才能显示[钥匙计数器管理]。
	主要操作员代码
	指定是否使用密码（最多8位）控制主操作员代码的主要操作员工具设置。
	默认值：关
	如果选择[开]，请用数字键输入主操作员代码（最多8位），然后选择[在: 部 分]或[在: 全部]设置访问限制。
	. 如果选择“[在: 部分]”
	只有定时器设置、系统设置值的主要操作员工具以及传真功能的主要操 作员工具需要主操作员代码。可为打印机特性中的[维护]设置[菜单保 护]。如果设置了[菜单保护]，则可以为某些打印机特性设置主操作员 代码。请参见打印机参考2中的“打印机功能参数”。
	. 如果选择“[在: 全部]”
	访问系统设置值、复印机功能、传真功能、打印机特性和扫描仪特性中 的所有项目时，需要主操作员代码。
	如果选择[在: 全部]，则必须输入主操作员代码才能访问主要操作员代码显 示屏幕。
	安全扩展
	指定是否使用安全功能。
	默认值：关
	必须设置6位主操作员代码以便启用安全扩展。请参见第31页 “ 主要操作员 代码 ” 。
	有关安全性的详细信息，请参见第89页 “ 安全性 ” 。
	显示/打印计数器
	用于查看和打印打印份数。
	. 显示/打印计数器
	显示每个功能的打印份数（总数、复印机、传真机、打印机、A3/DLT和双 面打印）。
	. 打印计数器列表
	将每个功能的打印份数的列表打印出来。
	. 打印计数器列表
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[显示/打印计数器]，然后按下【确定】键。
	E 按下[打印]。
	F 按下【开始】键。
	G 按下【用户工具/计数器】键。
	每个用户代码的计数器
	用于查看和打印各用户代码的打印份数，并将这些值设置为0。
	按下【U】和【T】可以显示所有打印份数。
	打印份数可能与显示/打印计数器中的计数器值有差异。
	. 打印每个用户代码的计数器
	打印各用户代码下设置的打印份数。
	. 清除每个用户代码的计数器
	将各用户代码下设置的打印份数设置至0。
	打印每个用户代码的列表，请参见第37页 “ 打印每个用户代码的计数器 ” 。
	. 打印所有用户代码的计数器
	打印所有用户代码下的打印份数。
	. 清除所有用户代码的计数器
	将各用户代码下的打印份数设置至0。
	通讯簿管理
	可以添加、更改、或删除通讯簿和传真机/扫描器功能目的地中的用户信息。
	有关这些操作的详细信息，请参见第40页 “ 用户代码(MFP) ” 、第49页 “ 传 真目的地 ” 和第57页 “ 电子邮件目的地 ” 。
	. [编入/更改]
	用来注册新的用户信息，或者注册和更改下列项目：
	. 用户（目的地）名称
	. 目的地
	传真号码、国际传送模式、标签插入、电子邮件地址、发件人密码、设 定组
	. 用户代码
	用户代码、可用功能
	. 注册号码
	. [删除]
	删除用户信息。
	最多可注册150个用户。
	使用SmartDeviceMonitor for Admin（需要打印机选购件），也可以在通讯簿 中注册和管理数据。
	也可以使用网络浏览器在通讯簿中注册和管理数据。请参见网络浏览器的 帮助。
	编入/更改用户代码（对于只具有复印机功能的机器）
	可以注册、更改和删除用户代码。有关这些操作的详细信息，请参见第35页 “ 用户代码 （对于只具有复印机功能的机器） ” 。
	最多可以注册50个用户代码。
	通讯簿:设定/更改/删除组
	可以在一个组中注册多个用户。
	这使您可以很容易地控制各组中的注册用户。
	有关操作的详细信息，请参见第65页 “ 向组中注册目的地 ” 。
	. [编入/更改]
	此功能用来注册新组、更改组名或注册号码。
	. [删除]
	删除一个组。
	最多可以注册10个组。
	使用SmartDeviceMonitor for Admin（需要打印机选购件），也可以在通讯簿 中注册和管理数据。
	也可以使用网络浏览器将用户（目的地）分组。请参见网络浏览器的帮助。
	通讯簿：打印列表
	可以打印通讯簿中注册的目的地列表。
	. 目的地列表
	打印在通讯簿中注册的目的地列表。
	. 组目的地列表
	打印在通讯簿中注册的组目的地列表。
	. 单键拨号标签
	打印快速拨号标签：
	A 使用【U】或【T】选择项目，然后按下【确定】键。
	如果选择[目的地列表]或[组目的地列表]时已安装了选购件ARDF，则 可将列表打印在双面纸上。在显示屏幕上选择[双面]。
	B 按下【开始】键。
	列表被打印出来。
	AOF（保持为开）
	指定是否使用自动关闭功能。
	默认值：开
	用户代码 （对于只具有复印机功能的机器）
	注册用户代码可以限制某些用户使用 复印机功能，并查看他们使用复印机 功能的情况。
	注册新的用户代码
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[编入/更改 用户代码]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入]，然 后按下【确定】键。
	F 用数字键输入用户代码，然后按下 【确定】或【#】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“用 户代码”显示屏幕。
	G 按下【用户工具/计数器】键。
	更改用户代码
	即使更改用户代码，也不会清除计 数器的数值。
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[编入/更改 用户代码]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[更改]，然 后按下【确定】键。
	F 用数字键输入要更改的已注册用户 代码，然后按下【确定】或【#】键。
	从用户代码列表中选择用户代码 时，请按下[列表]。使用【U】 或【T】选择要更改的用户代码， 然后按两次【确定】键。
	G 用数字键输入新的用户代码，然后 按下【确定】或【#】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“用 户代码”显示屏幕。
	H 按下【用户工具/计数器】键。
	删除用户代码
	该操作也同时删除为多功能注册的 用户代码。通过删除用户代码来取 消用户控制。
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[编入/更改 用户代码]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[删除]，然 后按下【确定】键。
	F 使用【U】或【T】选择[每个用户 代码]或[全部用户代码]，然后按 下【确定】键。
	选择[全部用户代码]时，出现确认 信息。按下[是]，然后进入步骤I。
	G 用数字键输入要删除的已注册用户 代码，然后按下【确定】或【#】键。
	从用户代码列表中选择用户代码 时，请按下[列表]。使用【V】 选择要删除的用户代码，然后按 下【确定】键。
	显示确认信息。
	H 按下[是]。
	出现“已删除。”信息，然后返回 “用户代码”显示屏幕。
	I 按下【用户工具/计数器】键。
	显示每个用户代码的计数器
	可以查看每个用户代码的计数器。
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[每个用户 代码的计数器]，然后按下【确定】 键。
	E 使用【U】或【T】选择[显示]，然 后按下【确定】键。
	将显示每个用户代码的计数器。
	F 按下【用户工具/计数器】键。
	打印每个用户代码的计数器
	可以打印每个用户代码的计数器。
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[每个用户 代码的计数器]，然后按下【确定】 键。
	E 使用【U】或【T】选择[打印]，然 后按下【确定】键。
	F 按下【开始】键。
	计数器列表被打印出来。
	G 按下【用户工具/计数器】键。
	清除计数器
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[每个用户 代码的计数器]，然后按下【确定】 键。
	E 使用【U】或【T】选择[清除]，然 后按下【确定】键。
	显示确认信息。
	F 按下[是]。
	出现“已清除计数器。”信息，然 后返回“代码：计数器”显示屏幕。
	G 按下【用户工具/计数器】键。
	通讯簿
	在通讯簿中注册传真号码和电子邮件 地址等用户信息后，即可对这些信息 进行统一管理。
	通讯簿数据存储在内存中。如果发 生某种内存故障，这些数据会丢 失。制造商不对因数据丢失而导致 的任何损失承担责任。
	可以使用SmartDeviceMonitor for Admin中的[地址管理工具]备份通 讯簿数据。建议您在使用通讯簿时 进行数据的备份。
	有关SmartDeviceMonitor for Admin 及其安装的详细信息，请参见打印 机参考1。
	有关操作说明，请参见SmartDevice Monitor for Admin帮助。
	可以在通讯簿中注册和管理以下项目：
	管理注册项目
	. 用户代码
	注册用户代码限制某些用户使用 特定功能的权限，并检查他们使 用各功能的情况。
	第40页 “ 用户代码(MFP) ”
	. 传送者密码
	第39页 “ 当使用扫描器功能 时 ”
	第39页 “ 注册发件人信息 ”
	. 设定组
	此功能用来显示选择的用户（目 的地）所属的组。
	可以将已注册的传真目的地和电 子邮件目的地分组，以便更好地 进行管理。有关操作的详细信 息，请参见第65页 “ 向组中注 册目的地 ” 。
	注册项目
	. 用户名
	第39页 “ 注册目的地名称 ”
	第39页 “ 注册发件人信息 ”
	. 传真设置
	第39页 “ 当使用传真功能时 ”
	. 电子邮件设置
	第39页 “ 当使用传真功能时 ”
	第39页 “ 当使用扫描器功能 时 ”
	第39页 “ 注册发件人信息 ”
	注册目的地信息
	注册目的地名称
	. 用户名
	注册目的地名称这是管理目的地 所需的基本信息。
	第40页 “ 用户代码(MFP) ”
	当使用传真功能时
	. 传真设置
	在通讯簿中注册传真号码。要发 送传真，请从目的地列表中选择 目的地，以便指定传真号码。当 标签插入设置为[开]时，对方 将收到页首印有已注册目的地名 称（紧接“收件人：”字样之后） 的传真。
	第49页 “ 传真目的地 ”
	. 电子邮件设置
	在通讯簿中注册电子邮件地址。 要发送Internet传真文档，请从 目的地列表中选择目的地，以便 指定电子邮件地址。
	第57页 “ 电子邮件目的地 ”
	当使用扫描器功能时
	. 电子邮件
	在通讯簿中注册电子邮件地址。 要通过电子邮件发送扫描文件， 请从目的地列表中选择目的地， 以便指定电子邮件地址。
	第57页 “ 电子邮件目的地 ”
	注册发件人信息
	当使用扫描器功能时
	可以对某个电子邮件地址将“注册 为发件人”设置为[开]。如果这样 做，则当通过电子邮件发送扫描文 件时，可以将其作为发件人地址使 用。
	. 用户名
	注册用户名。当从目的地列表中 选择发件人时，这很有用。
	另外，用户名自动出现在电子邮 件的发送人区域。
	第40页 “ 用户代码(MFP) ”
	. 电子邮件设置
	注册电子邮件地址。当使用扫描 器功能利用电子邮件发送扫描文 件时，可将其用作发件人地址。 另外，发件人地址自动出现在电 子邮件的发送人区域。
	第57页 “ 电子邮件目的地 ”
	可以在电子邮件地址上设置发件 人密码，以防止发件人名称被误 用。
	用户代码(MFP)
	注册用户代码以便将下列功能限制为 只有特定的用户才能使用，并检查他 们使用各功能的情况。
	. 复印机
	. 传真机
	. 扫描仪
	. 打印机
	为每个用户代码统计用扫描器功能 扫描的份数。这用于检查各用户的 使用情况。
	要自动注册打印机驱动程序的用户 代码，请在用户代码管理中为打印 机选择[自动编入]。要使用在用户 工具中设置的用户代码，请选择 [开]。为打印机驱动程序设置在用 户工具中注册的用户代码。请参见 第30页 “ 用户代码管理 ” 。
	有关为打印机驱动程序设置用户代 码的详细信息，请参见打印机参考 1或打印机驱动程序的帮助。
	与每个用户代码关联的功能都是相 同的。如果更改或删除用户代码， 则与该代码关联的管理数据和限制 将失效。
	注册新的用户代码
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要设置 的注册号码，然后按下【确定】键。
	G 用数字键或快速拨号键输入用户 （目的地）名称，然后按下【确定】 键。
	有关输入文字的详细信息，请参 见第87页 “ 输入文本 ” 。
	H 按下[用户代码]。
	I 用数字键输入用户代码，然后按下 【确定】键。
	J 使用【V】选择要设置用户代码的 功能，然后按下【确定】键。
	K 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	L 按下【用户工具/计数器】键。
	更改用户代码
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要更改 的目的地注册号码，然后按下【确 定】键。
	通过搜索名称来选择已注册的用 户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按名称 搜索]，然后按下【确定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要更 改的目的地字符，然后按下【确 定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	搜索目的地列表来选择已注册的 用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[显示目 的地列表]，然后按下【确定】 键。
	C 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索注册号码来选择已注册 的用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按注册 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要更改的目的地注 册号码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】键。
	通过搜索用户代码来选择已注册 的用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按用户 代码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要更改的目的地用 户代码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】或【#】键。
	E 按下【确定】键。
	通过搜索传真号码来选择已注册 的用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按传真 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要更改的目的地传 真号码，然后按下【确定】键。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索电子邮件地址来选择已 注册的用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按电子 邮件地址搜索]，然后按下【确 定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要更 改的目的地电子邮件地址，然后 按下【确定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	G 按下【确定】键。
	H 按下[用户代码]。
	I 用数字键输入新的用户代码，然后 按下【确定】键。
	J 使用【V】选择要更改用户代码的 功能，然后按下【确定】键。
	K 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	L 按下【用户工具/计数器】键。
	删除用户代码
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要删除 的注册号码，然后按下【确定】键。
	通过搜索名称来选择已注册的用 户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按名称 搜索]，然后按下【确定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要删 除的目的地字符，然后按下【确 定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	搜索目的地列表来选择已注册的 用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[显示目 的地列表]，然后按下【确定】 键。
	C 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索注册号码来选择已注册 的用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按注册 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要删除的目的地注 册号码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】键。
	通过搜索用户代码来选择已注册 的用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按用户 代码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要删除的目的地用 户代码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】或【#】键。
	E 按下【确定】键。
	通过搜索传真号码来选择已注册 的用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按传真 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要删除的目的地传 真号码，然后按下【确定】键。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索电子邮件地址来选择已 注册的用户代码
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按电子 邮件地址搜索]，然后按下【确 定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要删 除的目的地电子邮件地址，然后 按下【确定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	G 按下【确定】键。
	H 按下[用户代码]。
	I 先按下【清除/停止】键，然后按下 【确定】键。
	J 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	K 按下【用户工具/计数器】键。
	显示每个用户代码的计数器
	可以查看每个功能用户代码的计数 器。
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[每个用户 代码的计数器]，然后按下【确定】 键。
	E 使用【U】或【T】选择[显示]，然 后按下【确定】键。
	F 使用【V】或【T】选择要显示计 数器的功能，然后按下【确定】键。
	将显示每个用户代码的计数器。
	G 按下【用户工具/计数器】键。
	打印每个用户代码的计数器
	使用[打印计数器]、[传送计数器]或 [扫描仪计数器]打印出每个用户代码 的计数器。
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[每个用户 代码的计数器]，然后按下【确定】 键。
	E 使用【U】或【T】选择[打印]，然 后按下【确定】键。
	打印所有用户代码的计数器
	A 使用【U】或【T】选择[全部用 户代码]，然后按下【确定】键。
	B 使用【V】选择要打印计数器的 功能，然后按下【确定】键。
	C 按下【开始】键。
	计数器列表被打印出来。
	打印每个用户代码的计数器
	A 使用【U】或【T】选择[每个用 户代码]，然后按下【确定】键。
	B 输入要打印计数器的用户代码， 然后按下【确定】键。
	从用户代码列表中选择用户 代码时，请按下[列表]。使用 【V】选择要打印计数器的用 户代码，然后按下【确定】 键。
	C 使用【V】选择要打印计数器的 功能，然后按下【确定】键。
	D 按下【开始】键。
	计数器列表被打印出来。
	F 按下【用户工具/计数器】键。
	清除计数器
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[每个用户 代码的计数器]，然后按下【确定】 键。
	E 使用【U】或【T】选择[清除]，然 后按下【确定】键。
	清除所有用户代码的计数器
	A 使用【U】或【T】选择[全部用 户代码]，然后按下【确定】键。
	B 使用【V】选择要清除计数器的 功能，然后按下【确定】键。
	显示确认信息。
	C 按下[是]。
	出现“已清除计数器。”信息， 然后返回“代码：计数器”显示 屏幕。
	清除每个用户代码的计数器
	A 使用【U】或【T】选择[每个用 户代码]，然后按下【确定】键。
	B 输入要清除计数器的用户代码， 然后按下【确定】键。
	从用户代码列表中选择用户 代码时，请按下[列表]。使用 【V】选择要清除计数器的用 户代码，然后按下【确定】 键。
	C 使用【V】选择要清除计数器的 功能，然后按下【确定】键。
	显示确认信息。
	D 按下[是]。
	出现“已清除计数器。”信息， 然后返回“代码：计数器”显示 屏幕。
	F 按下【用户工具/计数器】键。
	传真目的地
	注册传真目的地后，不仅可以避免每 次输入传真目的地，还可以使用传真 功能发送扫描过的文档。
	. 如果为传真目的地注册了“用户 （目的地）名”，即可轻松地选择传 真目的地。
	. 可以将传真目的地注册为一个组。
	可以在传真目的地中设定以下项目：
	传真号码
	注册目的地的传真号码。最多可以 输入128位的传真号码。号码中的 每个数字都必须包括在内。输入传 真号码时，除了数字之外还可以使 用符号。
	标签插入
	使用此功能，可以在对方收到的传 真信息上打印收件人的名称。名称 被打印在页首，紧接在“To:”的后 面。
	（使用传真机功能）通过电子邮 件进行发送时，还可以打印标签 插入。
	国际传送模式
	当国际传送模式设置为[开]时，本 机可通过降低传送速度来提高传送 质量。但会延长通讯时间。
	注册传真目的地
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要设置 的注册号码，然后按下【确定】键。
	G 用数字键或快速拨号键输入用户 （目的地）名称，然后按下【确定】 键。
	当选择传真目的地时，可以使用 用户名。
	注册用户名后可以注册用户代 码。有关的详细信息，请参见第 40页 “ 用户代码(MFP) ” 。
	有关输入文字的详细信息，请参 见第87页 “ 输入文本 ” 。
	H 按下[目的地]。
	I 使用【U】或【T】选择[传真设 置]，然后按下【确定】键。
	设置国际传送模式
	A 按下[选项]。
	B 使用【U】或【T】选择[开]或[ 关]，然后按下【确定】键。
	设置标签插入
	当标签插入设为“打开”时，对方 收到的传真信息上会印上收件人名 称。
	A 使用【U】或【T】选择[开]或[ 关]，然后按下【确定】键。
	J 使用数字键输入传真号码，然后按 下【确定】键。
	使用音频功能
	此功能允许本机在连接到脉冲拨号 线路时发送音频信号（例如：使用 音频拨号线路上的特殊服务）。
	A 按下[音调]。
	B 使用数字键输入要进行音频拨号 的号码。
	音频将在屏幕中显示为“0”。
	C 按下【确定】键。
	K 按下【取消】键。
	L 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	M 按下【用户工具/计数器】键。
	更改已注册的传真目的地
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要更改 的注册号码，然后按下【确定】键。
	通过搜索名称来选择已注册的传 真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按名称 搜索]，然后按下【确定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要更 改的目的地字符，然后按下【确 定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	搜索目的地列表来选择已注册的 传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[显示目 的地列表]，然后按下【确定】 键。
	C 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索注册号码来选择已注册 的传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按注册 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要更改的目的地注 册号码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】键。
	通过搜索用户代码来选择已注册 的传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按用户 代码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要更改的目的地用 户代码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】或【#】键。
	E 按下【确定】键。
	通过搜索传真号码来选择已注册 的传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按传真 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要更改的目的地传 真号码，然后按下【确定】键。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索电子邮件地址来选择已 注册的传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按电子 邮件地址搜索]，然后按下【确 定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要更 改的目的地电子邮件地址，然后 按下【确定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 选择要更改的目的地，然后按下 【确定】键。
	G 按下【确定】键。
	H 按下[目的地]。
	I 使用【U】或【T】选择[传真设 置]，然后按下【确定】键。
	J 用数字键输入新的传真号码，然后 按下【确定】键。
	K 按下【取消】键。
	L 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	M 按下【用户工具/计数器】键。
	删除已注册的传真目的地
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要删除 的注册号码，然后按下【确定】键。
	通过搜索名称来选择已注册的传 真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按名称 搜索]，然后按下【确定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要删 除的目的地字符，然后按下【确 定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	搜索目的地列表来选择已注册的 传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[显示目 的地列表]，然后按下【确定】 键。
	C 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索注册号码来选择已注册 的传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按注册 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要删除的目的地注 册号码，然后按下【确定】键。
	D 按下【确定】键。
	通过搜索用户代码来选择已注册 的传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按用户 代码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要删除的目的地用 户代码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】或【#】键。
	E 按下【确定】键。
	通过搜索传真号码来选择已注册 的传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按传真 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要删除的目的地传 真号码，然后按下【确定】键。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索电子邮件地址来选择已 注册的传真目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按电子 邮件地址搜索]，然后按下【确 定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要删 除的目的地电子邮件地址，然后 按下【确定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	G 按下【确定】键。
	H 按下[目的地]。
	I 使用【U】或【T】选择[传真设 置]，然后按下【确定】键。
	J 先按下【清除/停止】键，然后按下 【确定】键。
	K 按下【取消】键。
	L 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	M 按下【用户工具/计数器】键。
	电子邮件目的地
	注册电子邮件目的地后，不仅可以不 用每次输入电子邮件地址，还可以通 过电子邮件发送扫描文件，或通过 Internet传真发送传真文档。
	. 如果为电子邮件目的地注册了“用 户（目的地）名”，即可轻松地选 择电子邮件目的地。
	. 可将电子邮件目的地作为组注册。
	. 当在扫描器模式中发送扫描文件 时，可以将电子邮件地址用作发件 人地址。如果这样做，请在发件人 地址上设置发件人密码，以防他人 使用。
	注册电子邮件目的地
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要设置 的注册号码，然后按下【确定】键。
	G 用数字键或快速拨号键输入用户 （目的地）名称，然后按下【确定】 键。
	可以在选择发送地址时使用用户 名。
	注册用户名后可以注册用户代 码。有关的详细信息，请参见第 40页 “ 用户代码(MFP) ” 。
	有关输入文字的详细信息，请参 见第87页 “ 输入文本 ” 。
	H 按下[目的地]。
	I 使用【U】或【T】选择[电子邮件 设置]，然后按下【确定】键。
	J 用数字键或快速拨号键输入电子邮 件地址，然后按下【确定】键。
	注册的电子邮件地址最长为128 个字符。
	如果已经注册了一个组，可以将 其它电子邮件目的地添加到组 中。请参见第66页 “ 向组中注 册目的地 ”
	将电子邮件地址用作发件人
	A 使用【U】或【T】选择[开]，然 后按下【确定】键。
	注册发件人密码
	通过设置发件人密码，可以防止 发件人名称被访问。
	当使用Internet传真发送电子邮 件时，此功能不能使用。
	A 使用【U】或【T】选择[开]，然 后按下【确定】键。
	B 用数字键输入发件人密码，然后 按下【确定】键。
	最多可输入8位数字。
	K 按下【取消】键。
	L 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	M 按下【用户工具/计数器】键。
	更改已注册的电子邮件目 的地
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要更改 的注册号码，然后按下【确定】键。
	通过搜索名称来选择已注册的电 子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按名称 搜索]，然后按下【确定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要更 改的目的地字符，然后按下【确 定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	搜索目的地列表来选择已注册的 电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[显示目 的地列表]，然后按下【确定】 键。
	C 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索注册号码来选择已注册 的电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按注册 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要更改的目的地注 册号码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】键。
	通过搜索用户代码来选择已注册 的电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按用户 代码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要更改的目的地用 户代码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】或【#】键。
	E 按下【确定】键。
	通过搜索传真号码来选择已注册 的电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按传真 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要更改的目的地传 真号码，然后按下【确定】键。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索电子邮件地址来选择已 注册的电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按电子 邮件地址搜索]，然后按下【确 定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要更 改的目的地电子邮件地址，然后 按下【确定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要更改 的目的地，然后按下【确定】键。
	G 按下【确定】键。
	H 按下[目的地]。
	I 使用【U】或【T】选择[电子邮件 设置]，然后按下【确定】键。
	J 用数字键或快速拨号键输入新的电 子邮件地址，然后按下【确定】键。
	K 将电子邮件地址用作发件人时，请 用【U】或【T】选择[开]，然后 按下【确定】键。
	选择[关]后，进入步骤N。
	L 使用发件人密码时，请用【U】或 【T】选择[开]，然后按下【确定】 键。
	选择[关]后，进入步骤N。
	M 用数字键输入发件人密码，然后按 下【确定】键。
	N 按下【取消】键。
	O 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	P 按下【用户工具/计数器】键。
	删除已注册的电子邮件目 的地
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要删除 的注册号码，然后按下【确定】键。
	通过搜索名称来选择已注册的电 子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按名称 搜索]，然后按下【确定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要删 除的目的地字符，然后按下【确 定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	搜索目的地列表来选择已注册的 电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[显示目 的地列表]，然后按下【确定】 键。
	C 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索注册号码来选择已注册 的电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按注册 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要删除的目的地注 册号码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】键。
	通过搜索用户代码来选择已注册 的电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按用户 代码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要删除的目的地用 户代码，然后按下【确定】或 【#】键。
	D 按下【确定】或【#】键。
	E 按下【确定】键。
	通过搜索传真号码来选择已注册 的电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按传真 号码搜索]，然后按下【确定】 键。
	C 用数字键输入要删除的目的地传 真号码，然后按下【确定】键。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索电子邮件地址来选择已 注册的电子邮件目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按电子 邮件地址搜索]，然后按下【确 定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要删 除的目的地电子邮件地址，然后 按下【确定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	G 按下【确定】键。
	H 按下[目的地]。
	I 使用【U】或【T】选择[电子邮件 设置]，然后按下【确定】键。
	J 先按下【清除/停止】键，然后按下 【确定】键。
	K 使用【U】或【T】选择[关]，然后 按下【确定】键。
	L 按下【取消】键。
	M 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	N 按下【用户工具/计数器】键。
	向组中注册目的地
	如果向组中注册目的地，即可方便地 控制每个组中已注册的传真、电子邮 件和文件夹。
	要将目的地分组，必须预先注册组。
	最多可以注册10个组。
	注册新组
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[编入/更改 /删除组]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要设置 的注册号码，然后按下【确定】键。
	G 用数字键或快速拨号键输入组名， 然后按下【确定】键。
	有关输入文字的详细信息，请参 见第87页 “ 输入文本 ” 。
	H 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回 “组”显示屏幕。
	I 按下【用户工具/计数器】键。
	向组中注册目的地
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要设置 的注册号码，然后按下【确定】键。
	G 用数字键或快速拨号键输入用户 （目的地）名称，然后按下【确定】 键。
	有关输入文字的详细信息，请参 见第87页 “ 输入文本 ” 。
	H 按下[目的地]。
	I 使用【U】或【T】选择[编入组]， 然后按下【确定】键。
	J 使用【V】选择要注册的组名，然 后按下【确定】键。
	K 按下【取消】键。
	L 按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“通 讯簿”显示屏幕。
	M 按下【用户工具/计数器】键。
	从组中删除目的地
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置 值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作 员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[通讯簿管 理]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[编入/更 改]，然后按下【确定】键。
	F 用数字键或快速拨号键输入要删除 的注册号码，然后按下【确定】键。
	通过搜索名称选择在组中注册的 目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按名称 搜索]，然后按下【确定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入要删 除的目的地字符，然后按下【确 定】键。
	有关输入文字的详细信息，请 参见第87页 “ 输入文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删除 的目的地，然后按下【确定】键。
	通过搜索目的地列表来选择在 组中注册的目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[显示 目的地列表]，然后按下【确 定】键。
	C 使用【U】或【T】选择要删 除的目的地，然后按下【确 定】键。
	通过搜索注册号码来选择在组 中注册的目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按注 册号码搜索]，然后按下【确 定】键。
	C 用数字键输入要删除的目的 地注册号码，然后按下【确 定】或【#】键。
	D 按下【确定】键。
	通过搜索用户代码来选择在组 中注册的目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按用 户代码搜索]，然后按下【确 定】键。
	C 用数字键输入要删除的目的 地用户代码，然后按下【确 定】或【#】键。
	D 按下【确定】键。
	E 按下【确定】键。
	通过搜索传真号码来选择在组 中注册的目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按传 真号码搜索]，然后按下【确 定】键。
	C 用数字键输入要删除的目的 地传真号码，然后按下【确 定】键。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删 除的目的地，然后按下【确 定】键。
	通过搜索电子邮件地址来选择 在组中注册的目的地
	A 按下[搜索]。
	B 使用【U】或【T】选择[按电 子邮件地址搜索]，然后按下 【确定】键。
	C 用数字键和快速拨号键输入 要删除的目的地电子邮件地 址，然后按下【确定】键。
	有关输入文字的详细信 息，请参见第87页 “ 输入 文本 ” 。
	D 按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择要删 除的目的地，然后按下【确 定】键。
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	为了确保能在安全扩展设置下加强文档的保护，建议您在设定主操作员代码时 选择[在: 全部]。
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	致管理员
	. 本机不能防止网络上的非法操作。为了避免网络上的任何风险，必须采取严密 的安全措施。
	. 如果拆卸了任何硬件组件或者更换成不合适的组件，将无法保证本机的安全 性。如果有可能出现这些情况，则必须采取其它安全措施。
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	. 用户代码是有助于管理本机使用情况的一个功能。它不能防止他人存取秘密文 档。请参见第40页 “ 用户代码(MFP) ” 。
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	. 在使用扫描器功能扫描原稿之前，请确保其它所有操作均已完成。

	14.pdf
	7. 安全性
	安全性
	秘密信息经常面临着在未经允许或未获授权的情况下通过网络被复印的风险。为 了保护文档以防止这类冒用，不仅可以设置密码，还可以使用安全扩展功能来提 高安全性。
	如果需要加强文档保护，我们建议使用安全扩展功能。
	主要安全功能
	保护内存中的图像数据
	保护内存中的数据。当复印或打印作业完成后或作业取消后，数据是安全的。
	防止通过电话线路进行未经授权的访问
	仅接受传真呼叫。
	验证管理员
	利用存取代码来保护用于管理文档安全的基本功能。请参见第31页 “ 主要操 作员代码 ” 。
	安全扩展功能
	当启用安全扩展功能时，不能更改传送服务器的设置。关闭此功能以更改设 置。
	设置安全扩展
	除非在系统设置值的主要操作员代码设置中设定的主操作员代码不少于6位 时，否则不能使用安全扩展设置。请参见第31页 “ 主要操作员代码 ” 。
	为了确保能在安全扩展设置下加强文档的保护，建议您在设定主操作员代码时 选择[在: 全部]。
	A 按下【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[系统设置值]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择[主要操作员工具]，然后按下【确定】键。
	D 使用【U】或【T】选择[安全扩展]，然后按下【确定】键。
	E 使用【U】或【T】选择[开]，然后按下【确定】键。
	出现“已编入”信息，然后返回“用户工具”显示屏幕。
	F 按下【用户工具/计数器】键。
	运行环境和注意事项
	必须在下列条件下使用本机才能保证本机安全运行：
	运行环境
	. 本机状况正常。（例如，没有损坏、修改或缺少组件。）
	. 当本机连接到网络时，本机受到保护，不会遭到非法访问（包括未经授权的数 据包侵扰）。
	. 本机由非常熟悉本机的管理员进行管理，并且本机能够为用户安全使用本机提 供正确的条件。
	致管理员
	. 本机不能防止网络上的非法操作。为了避免网络上的任何风险，必须采取严密 的安全措施。
	. 如果拆卸了任何硬件组件或者更换成不合适的组件，将无法保证本机的安全 性。如果有可能出现这些情况，则必须采取其它安全措施。
	. 定期检查安全扩展功能是否处于开启状态。特别是在本机移动或发生断电后， 务必检查此项。请参见第89页 “ 设置安全扩展 ” 。
	. 避免使用单个数字或连续数字作为主操作员代码，如“00000000”或 “12345678”。这样的数字容易被破解，使用它们无法提供满意的安全程度。
	. 当启用安全扩展功能时，不能使用SmartDeviceMonitor for Admin进行远程文 档管理。
	. 用户代码是有助于管理本机使用情况的一个功能。它不能防止他人存取秘密文 档。请参见第40页 “ 用户代码(MFP) ” 。
	致用户
	. 在使用扫描器功能扫描原稿之前，请确保其它所有操作均已完成。

	15.pdf
	8. 规格
	主机
	构造：
	台式
	感光类型：
	OPC鼓
	原稿扫描：
	CCD直线形面扫描系统
	复印过程：
	干式静电转印系统
	显影：
	干式双组份磁刷显影系统
	定影：
	热辊加压系统
	分辨率：
	600dpi
	曝光玻璃：
	静态原稿曝光型
	原稿基准位置：
	左后角
	预热时间：
	通过主电源开关
	15秒或以下(20 )
	通过操作开关
	10秒或以下(20 )
	原稿：
	单页/书本/实物
	最大原稿尺寸：
	A3L、11"x17"L
	复印纸尺寸：
	. 纸盘：A3K - A5K、11" x 17"L - 51/2" x 81/2"L
	. 手送台：A3L - A6L、11" x 17"L - 51/2" x 81/2"L
	. 手送台（自定义尺寸）：
	垂直：90 - 305 mm、3.5" - 12.0"
	水平：148 - 1,260 mm、5.8" - 49.6"
	. 双面复印单元：A3L - A5KL、11" x 17"L - 81/2" x 11"KL
	复印纸重量：
	. 纸盘（标准尺寸）：60 - 90 g/m2、16 - 24磅
	. 手送台：52 - 162 g/m2、14 - 43磅
	. 双面单元：64 - 90 g/m2、20 - 24磅
	非复印区：
	. 前边：2 ± 1.5 mm（0.08 ± 0.06英寸）
	. 后边：大于0.5 mm（0.02英寸）
	. 左边：2 ± 1.5 mm（0.08 ± 0.06英寸）
	. 右边：大于0.5 mm（0.02英寸）
	首张复印时间：
	6.5秒或以内
	（A4K、81/2"x11"K100%、从纸盘1送纸）
	复印速度（机型1）
	. 16张/分钟（A4K、81/2" x 11"K）
	复印速度（机型2或ML320D）
	. 20张/分钟（A4K、81/2" x 11"K）
	复制比例：
	预设复制比例：
	缩放：从50%到200%，以1%为单位。
	连续复印计数：
	1 - 99份
	复印纸容量：
	机型1：
	. 纸盘1：250张（80 g/m2、20磅）
	. 手送台：100张（80 g/m2、20磅）
	机型2、3：
	. 纸盘1、2：250张（80 g/m2、20磅）
	. 手送台：100张（80 g/m2、20磅）
	功率消耗：
	*1 主机装有选购的ARDF、传真单元、打印机/扫描器单元和纸盘单元。
	尺寸（宽x深x高，至曝光玻璃）：
	ML316/316D：550 x 568 x 420 mm、21.65 x 22.36 x 16.54英寸
	ML320/320D：587 x 568 x 558 mm、23.11 x 22.36 x 21.97英寸
	噪音 *1 ：
	. 声能等级
	. 声压等级 *2
	*1 以上是根据ISO 7779所测量的实际数值。
	*2 以操作员的身份进行测量。
	*3 整个系统由安装了全部选购件的主机组成。
	重量：
	ML316：35 kg（78磅）或以下
	ML316D：38 kg
	ML320：44 kg（96磅）或以下
	ML320D：47 kg（103磅）或以下
	规格如有更改，恕不另行通知。
	双面复印单元（仅ML320D）
	. 纸张尺寸：
	A3L、B4JISL、A4KL、B5JISKL、A5KL、11" x 17"L、81/2" x 14"L、81/2" x 13"L、81/4" x 13"L、8" x 13"L、81/2" x 11"KL、71/4" x 101/2"KL、8KL、16
	. 纸张重量：
	64 - 90 g/m2（20 - 24磅）
	选购件
	曝光玻璃盖
	放下此盖压住原稿。
	自动送稿器(ADF)
	模式：
	. ADF模式
	原稿尺寸：
	. A3L - A5KL
	. 11" x 17"L - 51/2" x 81/2"KL
	原稿重量：
	. 单面原稿：52 - 105 g/m2（14 - 28磅）
	要设置的原稿数量：
	. 30张（80 g/m2、20磅）
	最大功率消耗：
	. 低于25W（电源由主机提供。）
	尺寸（宽x深x高）：
	. 550 x 470 x 90 mm、21.7" x 18.6" x 3.6"
	重量：
	. 7 kg（15磅）或以下
	规格如有更改，恕不另行通知。
	能够扫描一张纸的两面的自动送稿器（ARDF）
	原稿尺寸：
	. A3L - A5KL
	. 11" x 17"L - 51/2" x 81/2"KL
	原稿重量：
	. 单面原稿：40 - 128 g/m2（11 - 34磅）
	. 双面原稿：52 - 105 g/m2（14 - 28磅）（双面）
	要设置的原稿数量：
	. 50张（80 g/m2、20磅）
	最大功率消耗：
	. 低于50W（电源由主机提供。）
	尺寸（宽x深x高）：
	. 550 x 470 x 130 mm、21.7" x 18.6" x 5.2"
	重量：
	. 10 kg（22磅）或以下
	规格如有更改，恕不另行通知。
	内纸盘2（单格纸盘）
	纸盘格数量：
	1
	纸张尺寸：
	. A3 - A5
	. 11" x 17" - 51/2" x 81/2"
	纸张容量：
	100页（80 g/m2、20磅）
	纸张重量：
	60-105 g/m2（20 - 28磅）
	最大功率消耗：
	20 W
	尺寸（宽x深x高）
	单元：222 x 478 x 104 mm
	纸盘：335 x 390 x 26 mm
	重量：
	2 kg（4磅）或以下
	规格如有更改，恕不另行通知。
	纸盘单元（1-纸盘类型）
	纸张重量：
	60 - 105 g/m2（16 - 28磅）
	纸张尺寸：
	A3L、B4 JISL、A4KL、B5 JISKL、A5L、11" x 17"L、81/2" x 14"L、 81/2" x 13"L、81/2" x 11"KL、81/4" x 13"L、8" x 13"L、71/4" x 101/2"KL、 81/
	最大功率消耗：
	23W（由主机供电）
	纸张容量：
	500张（80 g/m2、20磅）
	尺寸（宽x深x高）：
	550 x 520 x 134 mm、21.7" x 20.5" x 5.36"
	重量：
	12 kg（26磅）或以下
	规格如有更改，恕不另行通知。
	纸盘单元（2-纸盘类型）
	纸张重量：
	60 - 105 g/m2（16 - 28磅）
	纸张尺寸：
	A3L、B4 JISL、A4KL、B5 JISKL、A5L、11" x 17"L、81/2" x 14"L、 81/2" x 13"L、81/2" x 11"KL、81/4" x 13"L、8" x 13"L、71/4" x 101/2"KL、 81/
	最大功率消耗：
	28W（由主机供电。）
	纸张容量：
	500张（80 g/m2、20磅）x2个纸盘
	尺寸（宽x深x高）：
	550 x 520 x 271 mm、21.7" x 20.5" x 10.7"
	重量：
	25 kg（55磅）或以下
	规格如有更改，恕不另行通知。
	复印纸
	推荐的纸张尺寸和类型
	以下限制适用于每个纸盘：
	*1 纸张重量：80 g/m2、20磅
	*2 在手送台中设置自定义尺寸的纸张时，可以指定尺寸。请参见复印参考。
	*3 8K(Ba-Kai) = 267 x 390 mm、10.6" x 15.4"
	*4 16K(Shi-Lui-Kai) = 195 x 267 mm、7.7" x 10.6"
	*5 根据需要每次放一张纸。请参见复印参考。
	如果使用潮湿或卷曲的纸张，可能会导致卡纸。在这种情况下，尝试翻转纸盘 中的纸叠。如果情况未得到改善，请改用卷曲较少的复印纸。
	当使用手送台时，建议将纸张方向设置为L。
	如果在两个或多个纸盘中装入尺寸和方向均相同的纸张，当一个纸盘的纸用完 时，本机将自动切换到另一个纸盘。此功能称作“自动纸盘切换”。当连续进 行大量复印时，可避免中断复印添加纸张的麻烦。可以取消此设置。
	要添加纸张，请参见复印参考。
	要更改纸张尺寸，请参见第80页 “ 更改纸张尺寸 ” 。
	不能使用的纸张
	请勿使用以下纸张，否则可能发生故障：
	. 热敏传真纸
	. 美术纸
	. 铝箔纸
	. 复写纸
	. 导电纸
	请勿使用已复印过的复印纸。否则可能会卡纸。
	请勿使用以下类型的纸张，否则可能会卡纸。
	. 弯曲、折叠或褶皱的纸张
	. 破损的纸张
	. 光滑的纸张
	. 打孔的纸张
	. 粗糙的纸张
	. 过于柔软的薄纸
	. 表面有灰尘的纸张
	如果在质地粗糙的纸张上复印，复印图像可能会变模糊。
	请勿使用复印过的或打印过的纸张。
	纸张存放
	存放纸张时，应始终注意下列事项
	. 不要将纸张存放在受阳光直射的地方。
	. 避免在潮湿的地方存放纸张（湿度：70%或更低）。
	. 存放在平面上。
	将开封的纸令保存在包装中，就像存放未开封的纸张那样。
	在高温高湿度或低温低湿度的情况下，请将纸张存放在塑料袋中。
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	1. 放置原稿
	原稿
	推荐的原稿尺寸和重量
	公制
	英制
	*1 需要选购件ARDF。
	ADF中可以放置大约30张原稿。
	ARDF中可以放置大约50张原稿。
	ADF或ARDF的非兼容原稿
	在ADF或ARDF中放入以下类型的原稿可能引起卡纸或损坏原稿。应将这些原 稿放在曝光玻璃上。
	. 未在第13页 “ 推荐的原稿尺寸和重量 ” 中指定的原稿
	. 已装订或带回形针的原稿
	. 已打孔或破损的原稿
	. 卷曲、折叠或褶皱的原稿
	. 粘贴在一起的原稿
	. 带有任何涂层的原稿，如热敏传真纸、美术纸、铝箔纸、复写纸或导电纸
	. 有打孔线的原稿
	. 带有索引、标记或其它突起部分的原稿
	. 粘性原稿，如半透明的纸张
	. 薄的、极易变形的原稿
	. 厚原稿，如明信片
	. 装订的原稿，如书本
	. 透明的原稿，如OHP投影片或半透明的纸张
	如果原稿是用铅笔或类似工具书写的，则可能会变脏。
	自动选择纸张能够检测的尺寸
	公制
	m：可检测的尺寸 x：不可检测的尺寸
	*1 JIS：日本工业标准
	英制
	m：可检测的尺寸 x：不可检测的尺寸
	曝光玻璃
	ADF或ARDF
	复印自定义尺寸原稿时，请确认您指定的原稿尺寸。否则，可能无法正确复印 图像。请参见第17页 “ 放置自定义尺寸原稿 ” 。
	难以检测的尺寸
	本机很难检测到下列原稿尺寸，因此请手动选择这些纸张尺寸。
	. 带有索引、标记或其它突起部分的原稿
	. 透明的原稿，如OHP投影片或半透明的纸张
	. 带有许多文字和图画的深色原稿
	. 部分区域包含实心图像的原稿
	. 边缘处带有实心图像的原稿
	图像丢失区域
	即使将原稿正确放到ADF、ARDF中或曝光玻璃上，仍有可能复印不到四条边上 的4 mm(0.2")页边距。
	放置原稿
	请注意，等修正液和墨水完全干燥 后再放置原稿。否则，会在曝光玻 璃上留下污迹，并且复印到复印件 上。
	可以设置的原稿尺寸，请参见第13 页 “ 原稿 ” 。
	原稿方向
	可以按以下方式设置原稿方向。
	在复印破损的原稿或较大原稿时，此 功能非常有用。
	原稿通常应靠左后角对齐。但由于 原稿方向不同，某些复印功能可能 会产生不同结果。有关详细信息， 请参见每个功能的说明。
	将原稿放在曝光玻璃上
	A 提起曝光玻璃盖、ADF或ARDF。
	切勿强行提起曝光玻璃盖、ADF 或ARDF。如果强行提起，可能 会打开（或损坏）ADF或ARDF 盖。
	务必将曝光玻璃盖、ADF或 ARDF提起30耙陨稀７裨颍… 能无法正确检测原稿尺寸。
	B 将原稿正面朝下放在曝光玻璃上。 原稿应靠左后角对齐。
	1. 位置标记
	2. 左标尺
	从要复印的第一页开始。
	C 放下曝光玻璃盖、ADF或ARDF。
	在ADF或ARDF中放入原稿
	在下列情况下进行设置：
	当放置自定义尺寸原稿：
	第17页 “ 放置自定义尺寸原稿 ”
	不要让原稿厚度超过ADF或ARDF 侧挡板上的限制标记。
	最后一页应位于底端。
	不要用手盖住传感器，或将任何异 物放在传感器上。否则可能导致尺 寸检测不正确，或出现卡纸错误信 息。此外，不要将任何物体放在盖 板上，否则也可能导致故障。
	ARDF
	ADF
	1. 传感器
	A 按原稿尺寸调整文档导板。
	B 将原稿边缘对齐，然后要复印的一 面朝上放入ADF或ARDF。
	1. 限制标记
	2. 文档导板
	如果原稿卷曲，请将其拉平，然 后放入ADF或ARDF。
	要防止同时送入多张纸，请先将 原稿展开成扇形、墩齐后再放入 ADF或ARDF中。
	正确放置原稿。
	放置自定义尺寸原稿
	在ADF或ARDF中放入自定义尺寸的 原稿时，请指定原稿尺寸。
	使用此功能时，可以放置纵向长度 为105 - 297mm (4.2" - 11.6")、横向 长度为128 - 1,260 mm (5.1" - 49.6") 的纸张。
	A 使用【U】或【T】选择纸盘或手 送台，然后按下【#】键。
	B 使用数字键输入原稿的横向尺寸， 然后按下【确定】键。
	如果输错，请按下【清除/停止】 键，然后重新输入。
	C 使用数字键输入原稿的纵向尺寸， 然后按下【确定】键。
	出现“已接受”信息和设置的原稿 尺寸。
	注册自定义尺寸的原稿设置后， 将出现在复印显示屏幕顶 端。
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	2. 复印
	基本步骤
	A 如果本机已设置用户代码，请用数 字键输入用户代码（最多8位）， 然后按下【确定】或【#】键。
	本机准备就绪可以进行复印了。
	关于用户代码，请参见系统设置 手册中的“主要操作员工具”。
	B 确保显示屏幕上出现“d就绪”。
	初始复印显示屏幕
	如果显示其它功能，请按【复印】 键。
	C 确认没有保留先前的设置。
	如果仍保留先前的任何设置，请 按下【清除模式】键，然后重新 输入。
	D 放置原稿。
	第16页 “ 放置原稿 ”
	E 进行必要的设置。
	请参见每个功能的说明。
	F 使用数字键输入份数。
	最大复印数量可以设置为99。
	G 按【开始】键。
	复印开始。
	复印件正面朝下传送出来。
	- 如何操作
	要切换页面或选择功能：
	请按下滚动键。
	要在运行多重复印作业时停止本 机：
	请按【清除/停止】键。
	要使本机在复印后回到初始状态：
	请按【清除模式】键。
	要清除输入的数值，
	请按【清除/停止】键。
	从手送台复印
	复印到OHP投影片、厚纸、半透明纸、 信封以及无法放入纸盘中的复印纸上 时，使用手送台。
	纸张长度超过432mm时，可能会变 皱、不能送入以及卡住。
	如果不使用标准尺寸复印纸或使用 特殊纸，请输入纵向和横向尺寸。 请参见第17页 “ 放置自定义尺寸原 稿 ” 。可以输入如下所示的尺寸：
	本机可以自动检测下列尺寸并作为 常规尺寸复印纸：
	复印到105 g/m2（约28磅）以上的 OHP投影片或纸张上时，需要设置 纸张类型。请参见第22页 “ 复印到 特殊纸张时 ” 。
	同时可以放入的最大页数取决于纸 张类型。复印件份数不可超过最大 复印数量。
	A 打开手送台。
	B 向上推纸张导板释放杆。
	1. 纸张导板释放杆
	C 要复印的一面朝下插入复印纸，根 据纸张尺寸调整纸张导板。
	1. 横向尺寸
	2. 纵向尺寸
	3. 托板
	4. 纸张导板
	如果导板和复印纸没有对齐，可 能会导致走纸不顺或图像歪斜。
	切勿使纸张高度超过限制标记， 否则可能会走纸不顺或图像歪 斜。
	拉出托板以托住比A4L、81/2" x 11"L更大的纸张尺寸。
	将纸张抖松，使纸张之间有空 气，以避免一次送入多页。
	D 向下拉纸张导板释放杆（步骤B）。
	在显示屏幕上手送台被选定。
	如果在显示屏幕上[手送台]未被 选定，请使用【U】或【T】选 择[手送台]，然后按下【#】键。
	E 选择纸张的尺寸和类型。
	复印到常规尺寸纸张上时
	A 使用【U】或【T】选择[纸张尺 寸]，然后按下【确定】键。
	B 使用【U】或【T】选择[常规尺 寸]，然后按下【确定】键。
	C 使用滚动键选择纸张尺寸，然后 按下【确定】键。
	出现“接受”信息。
	复印到自定义尺寸纸张时
	应指定复印纸尺寸，以免卡纸。
	A 使用【U】或【T】选择[纸张尺 寸]，然后按下【确定】键。
	B 使用【U】或【T】选择[自定义 尺寸]，然后按下【确定】键。
	C 使用数字键输入原稿的横向尺 寸，然后按下【确定】键。
	如果输错，请按下【清除/停 止】键，然后重新输入。
	D 使用数字键输入原稿的纵向尺 寸，然后按下【确定】键。
	出现“接受”信息。
	复印到特殊纸张时
	A 使用【U】或【T】选择[纸张类 型]，然后按下【确定】键。
	B 选择纸张类型，然后按下【确 定】键。
	出现“接受”信息。
	复印到信封上时
	A 使用【U】或【T】选择[纸张尺 寸]，然后按下【确定】键。
	B 使用【U】或【T】选择[常规尺 寸]，然后按下【确定】键。
	C 从[C6 envL] [C5 envL] [DL envL] 中选择信封尺寸，然后按下【确 定】键。
	出现“接受”信息。
	D 按【#】键。
	E 使用【U】或【T】选择[纸张类 型]，然后按下【确定】键。
	F 使用【U】或【T】选择[厚纸]， 然后按下【确定】键。
	出现“接受”信息。
	F 放置原稿，然后按【开始】键。
	当复印到OHP投影片上时，请一 张一张地取出复印件。
	复印机功能
	调整图像浓度
	调整复印图像浓度，使之与原稿相符。
	如果需要较深或较浅的复印件，请相 应地调整图像浓度。
	A 按下【变浅】或【变深】键调整浓 度。
	选择原稿类型设置
	选择以下两种类型之一以便与原稿相 符：
	文字
	原稿只含文字（不含图片）时，请 选此类型。
	照片
	此类型用来复制精致的照片和图 片。
	第51页 “ 原稿类型设置 ”
	A 请按下【原稿类型】键，然后选择 原稿类型。
	请按下【原稿类型】键，在以下 类型之间切换：
	选择复印纸
	选择复印纸的方法有两种：
	自动选择纸张
	本机根据原稿尺寸和复印比例自动 选择合适的复印纸尺寸。
	手动选纸
	选择装有复印纸的盘：纸盘或手送 台
	第15页 “ 难以检测的尺寸 ”
	如果将所有的纸盘都指定为包含 特殊纸张，则不能使用自动选择 纸张功能。
	自动选择纸张
	A 确保选择了[自动选择纸张]。
	手动选纸
	A 使用【U】或【T】选择纸盘或手 送台。
	出现所选的纸盘和纸张尺寸。
	第20页 “ 从手送台复印 ”
	- 旋转复印
	如果原稿的放置方向（K或L）与复 印纸的方向不同，此功能会将原始图 像旋转90埃员阌敫从≈揭恢隆４斯¶ 能在选择了[自动选择纸张]或[自动 缩小/放大]后起作用。请参见第24页 “ 自动选择纸张 ” 。
	如果要放大到A3、B4 JIS、11" x 17"、81/2" x 13"或81/2" x 14"尺寸的 纸张上，则无法使用旋转复印功 能。要进行上述放大，请在L方向 上放置原稿。
	预设缩小/放大
	可用选择预设的复印比例。
	基准点
	缩小/放大基准点根据原稿的扫描方 式而异。在曝光玻璃上放置原稿 时，左上角是基准点。在ADF或 ARDF中放入原稿时，左下角是基 准点。
	1. 放置在曝光玻璃上时的基准点。
	2. 放入ADF或ARDF时的基准点。
	相关的默认值
	第52页 “ 复印比例 ”
	第52页 “ 预设缩放优先 ”
	A 按[缩放]。
	B 按[缩小]或[放大]。
	C 使用【U】或【T】选择比例，然 后按下【确定】键。
	出现“接受”信息。
	D 放置原稿，然后按【开始】键。
	微调
	可以以1%为单位更改复印比例。
	还可以先用[缩小]或[放大]选择与所 需比例接近的预设比例，再用【U】 或【T】调整比例。
	A 按[缩放]。
	B 按[微调]。
	C 输入比例。
	使用【U】和【T】选择比例
	A 使用【U】或【T】调整比例。
	如果输入的比例不正确，请使 用【U】或【T】重新调整。
	要以10%为单位更改比例，请 按住【U】或【T】。
	B 按下【确定】键。
	出现“接受”信息。
	使用数字键输入比例
	A 使用数字键输入所需的比例。
	B 按下【确定】键。
	出现“接受”信息。
	D 放置原稿，然后按【开始】键。
	自动缩小/放大
	可以根据所选纸张和原稿尺寸来选择 合适的复印比例。
	此功能不能使用手送台。
	使用自动缩小/放大时，请参见下 表，以了解可以使用的原稿尺寸和 方向：
	公制
	英制
	第15页 “ 难以检测的尺寸 ”
	A 按[自动缩放]。
	B 使用【U】或【T】选择纸盘。
	C 放置原稿，然后按【开始】键。
	分页
	可将原稿扫描到内存中，然后将复印 件自动分页。
	相关的默认值
	第51页 “ 自动纸盘切换 ”
	第53页 “ 旋转分页 ”
	第53页 “ 旋转分页:自动继续 ”
	分页
	复印件按连续顺序分套放置。
	旋转分页
	复印套每隔一份会旋转90L， 然后传送到复印纸盘。
	要使用旋转分页功能，请选择[复 印机功能]（用户工具）下[旋 转分页]中的[开]。请参见第53 页 “ 旋转分页 ” 。
	要使用旋转分页功能，需要在两 个纸盘中装入尺寸和类型相同、 方向（KL）不同的纸张。请参 见系统设置手册“纸盘纸张设 置”中的“纸张类型：纸盘1 - 4”。
	A 按下【分页】键。
	取消分页功能时，请按下【分 页】键，并确保【分页】键指示 灯熄灭。
	B 选择[分页]或[旋转分页]，然后按下 【确定】键。
	C 使用数字键输入所需的复印份数。
	D 放置原稿。
	如果将原稿放在曝光玻璃上，请 从要复印的第一页开始。将原稿 放入ADF或ARDF时，请将第 一页放在最上面。
	E 按【开始】键。
	当将原稿放在曝光玻璃上时，请 在扫描完所有原稿后按【#】。
	更改复印套数
	您可以在复印过程中更改复印套数。
	只有选择了分页功能才能使用此功 能。
	A 显示“正在复印…”时，按【清除/ 停止】键。
	B 按[套数]。
	C 使用数字键输入复印套数，然后按 [恢复]键。
	重新开始复印。
	您可以输入的套数会因按【清除/ 停止】键的时间而不同。
	双面复印（仅ML320D）
	有两种双面复印类型：
	单面 Æ 双面
	将2张单面原稿复印到1张纸的两 面上。
	双面 Æ 双面（需要选购件ARDF）
	将1张双面原稿复印到1张纸的两 面上。
	原稿方向和完成的复印件
	最后的复印图像会因为原稿的放置方 向而有所不同（纵向K或横向L）。
	*1 本表显示的是复印后的图像正反面方 向，而不是传送方向。
	此功能不能使用手送台。
	双面复印可使用的最大纸张重量为 64 - 90 g/m2、20 - 24磅。
	可以更改页边距。请参见第53页 “ 双面页边距 ” 。
	A 按下【双面复印】键。
	B 使用【U】或【T】选择原稿设置 和复印类型，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择方向，然 后按下【确定】键。
	如果[复印机功能]（用户工具） 下的[方向]指定为[始终指定]， 则可以选择原稿和复印纸张的方 向。 请参见第52页 “ 方向 ” 。如 果没有指定，请进入步骤E。
	D 当选择双面复印时，使用【U】或 【T】选择[顶端到顶端]或[顶端 到底端]方向，然后按下【确定】键。
	要更改复印方向，请选择所需方 向的原稿图标。请参见第30页 “ 原稿方向和完成的复印件 ” 。
	出现“接受”信息。
	E 放置原稿。
	在曝光玻璃上放置原稿时
	A 放置原稿，然后按【开始】键。
	从要复印的第一页开始。
	B 放置下一页原稿，然后按【开 始】键。
	将一叠原稿放入ADF或ARDF 时
	A 放置原稿，然后按【开始】键。
	将第一页放在最上面。
	单面组合
	可以将几页组合到一张纸的一面上。
	单面2页楹系ッÊ
	将2页单面原稿组合成一页单面复 印件。
	单面4页楹系ッÊ
	将4页单面原稿组合成一页单面复 印件。
	双面1页楹系ッ妫ㄐ枰」杭˛ ARDF）
	将1页双面原稿组合成一页单面复 印件。
	双面2页楹系ッ妫ㄐ枰」杭˛ ARDF）
	将2页双面原稿组合成一页单面复 印件。
	原稿方向和图像位置组合
	向左翻页R原稿
	向上翻页S原稿
	放置原稿（在ADF或ARDF中）
	. 从左到右读取原稿
	. 顶到底读取原稿
	此功能不能使用手送台。
	A 按下【组合/序列】键。
	B 使用【U】或【T】选择组合模式， 然后按下【确定】键。
	第30页 “ 原稿方向和完成的复 印件 ”
	C 使用【U】或【T】选择方向，然 后按下【确定】键。
	如果在[复印机功能]（用户工 具）下的[方向]指定为[始终指 定]，则可以选择原稿的方向。 请 参见第52页 “ 方向 ” 。如果没 有指定，请进入步骤D。
	要更改复印方向，请选择方向与 原稿一致的图标。
	出现“接受”信息。
	D 放置原稿，然后按【开始】键。
	双面组合（仅ML320D）
	可以将多页原稿组合成一页双面复印 件。
	单面4页楹纤Ê
	将4页单面原稿组合成每面两页复 印件。
	单面8页楹纤Ê
	将8页单面原稿组合成每面四页复 印件。
	1. 正面
	2. 背面
	双面4页楹纤妫ㄐ枰」杭˛ ARDF）
	将2页双面原稿组合成每面两页复 印件。
	双面8页楹纤妫ㄐ枰」杭˛ ARDF）
	将4页双面原稿组合成每面四页复 印件。
	A 按下【组合/序列】键。
	B 使用【U】或【T】选择组合模式， 然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择方向，然 后按下【确定】键。
	如果[复印机功能]（用户工具） 下的[方向]指定为[始终指定]， 则可以选择原稿和双面复印纸张 的方向。第52页 “ 方向 ” 。如 果没有指定，请进入步骤E。
	D 当选择双面复印时，使用【U】或 【T】选择[顶端到顶端]或[顶端 到底端]方向，然后按下【确定】键。
	要更改复印方向，请选择所需方 向的原稿图标。请参见第30页 “ 原稿方向和完成的复印件 ” 。
	出现“接受”信息。
	E 使用【U】或【T】选择纸张尺寸。
	F 放置原稿，然后按【开始】键。
	序列复印件
	可以将双面原稿的正反两面或两页摊 开的装订原稿分别复印到两张纸上。
	双面ッ妫ㄐ枰」杭RDF）
	将双面原稿的每个面单独复印到两 张纸上。
	书本ッÊ
	将两页摊开的装订原稿复印到两张 单独的纸张上。
	不能使用具有“书本ッ妗惫δ‹ 的ADF或ARDF。
	不能使用具有“书本ッ妗惫δ‹ 的手送台。
	如果用“书本ッ妗惫δ苁笔褂 100%比例，请参见下表中的原稿和 复印纸尺寸。
	公制
	英制
	A 按下【组合/序列】键
	B 使用【U】或【T】选择[序列:书本 原稿]或[序列:双面原稿]，然后 按下【确定】键。
	当选择[序列:书本原稿]时，请进 入步骤D。
	C 当选择[序列:双面原稿]时，请先使 用【U】或【T】选择方向，然后 按下【确定】键。
	如果在 [复印机功能]（用户工 具）下的[方向]指定为[始终指 定]，则可以选择原稿的方向。 请 参见第52页 “ 方向 ” 。
	出现“接受”信息。
	D 使用【U】或【T】选择纸盘。
	选择[序列:书本原稿]后，出现以 下显示屏幕。
	E 放置原稿，然后按【开始】键。
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	3. 故障排除
	如果本机不能正常工作
	当显示警告信息时
	下表包含通用信息的说明。如果出现其它信息，请按显示的说明操作。
	关于未列出的信息，请参见系统设置手册。
	复印件不清晰
	无法正确进行复印时
	本章节说明复印结果与预期不同的原因和解决方法。
	基本
	编辑
	组合
	双面复印（仅ML320D）
	内存空间用尽时
	B装入纸张
	关于纸张类型和尺寸，请参见系统 设置手册。
	装入纸张
	要更改纸张尺寸，请参见系统设置 手册。
	图例中显示的是纸盘（1或2）。
	A 缓慢拉出纸盘，直到停住为止。
	B 将纸张对齐，然后装入纸盘。
	请确认纸叠顶部没有超过纸盘中 的限制标记。
	装入前先将纸张展开成扇形墩 齐。
	装入前先将卷曲或弯曲的纸张拉 平。
	当使用纸盘1或2时，请先按下金 属板，然后装入纸。
	C 将纸盘推入，直到停住为止。
	方向固定的纸张或双面纸张
	方向固定的纸张（从上到下）或双面纸张（如信笺、打孔纸或复印纸）可能会打 印不正确，这取决于原稿和纸张的放置方式。
	第53页 “ 信头设置 ”
	在[复印机功能]（用户工具）的[信头设置]中选择[开]，然后如下所示放置原稿 和纸张。当使用打印机功能进行打印时，放置方向是相同的。
	在[系统设置值]（用户工具）下的[纸盘纸张设置]中将纸张类型设为[有信头的 信纸]。仅当安装了打印机/扫描器和传真单元后，此设置才可用。有关详细 信息，请参见系统设置手册。
	原稿方向
	*1 在此方向上使用双面复印功能进行复印时，如果装入的纸张方向为L，请按下图 所示放置原稿。
	*2 在此方向上使用双面复印功能进行复印时，请选择[复印机功能]（用户工具）下 [方向]中的[始终指定]。放置原稿，然后选择作为原稿方向。
	装入的纸张方向
	. 对于只具有复印机功能的机器
	. 对于MFP
	D添加墨粉
	当出现D时，表示需要添加墨粉。
	处理墨粉
	如果不使用推荐类型的墨粉，可能发生故障。
	添加墨粉时，请勿关闭操作开关。否则会丢失设置。
	务必在本机提示添加墨粉时才进行添加。
	请勿反复拆装墨粉瓶。 这会导致墨粉泄漏。
	不要摇动取出的墨粉瓶。残留的墨粉可能会散落。
	D符号开始闪烁后，仍可复印大约50张纸，但尽早更换墨粉可避免复印质量变 差。
	墨粉存放
	存放墨粉时，应始终遵守以下预防措施：
	. 将墨粉容器存放在清凉干燥的地方，避免阳光直射。
	. 存放在平面上。
	用过的墨粉
	墨粉不能被重复利用。
	取出墨粉
	加入墨粉
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	4. 用户工具（复印机功能）
	访问用户工具（复印机功能）
	本节针对的读者是管理本机的主操作 员。主操作员可以更改或设定默认设 置。
	完成所有设置后，务必退出“用户 工具”并返回初始复印显示屏幕。 本节介绍有关复印机功能的系统设 置。
	所选的设置被突出显示。
	即使关闭主电源开关或操作开关， 或者按【清除模式】键，使用用户 工具做出的任何更改仍然有效。
	有关详细信息，请参见系统设置手 册中的“用户工具（系统设置 值）”。
	更改默认设置
	如果设置了主操作员代码，在更改 默认设置之前将出现主操作员代码 输入屏幕。有关存取代码的详细信 息，请参见系统设置手册中的“主 要操作员工具”。
	A 按【用户工具/计数器】键。
	B 使用【U】或【T】选择[复印机功 能]，然后按下【确定】键。
	C 使用【U】或【T】选择菜单，然 后按下【确定】键。
	D 按照显示屏幕上的说明更改设置， 然后按下【确定】键。
	出现“接受”信息。
	要取消对设置所作的更改并返回 初始显示屏幕，请按下【用户工 具/计数器】键。
	退出用户工具
	A 按【用户工具/计数器】键。
	完成更改后，本机准备就绪可以进 行复印了。
	可使用用户工具更改的设置
	自动选纸/自动缩放优先
	可以选择[自动选择纸张优先]（APS 优先）或[自动缩放优先]（自动缩小/ 放大优先）取消此设置时，请选择[关]。
	默认值：自动选择纸张优先
	自动纸盘切换
	如果在两个或多个纸盘中装入相同尺 寸的纸张，第一个纸盘的纸张用完时， 本机将自动使用图像旋转切换到另一 个纸盘（在选择了[开]时）。此功能 称作“自动纸盘切换”。此设置指定是 否使用自动纸盘切换。
	默认值：开
	关：纸盘的纸张用完时，复印被中 断并出现“装入纸张”信息。
	原稿类型设置
	可根据原稿类型调整最终复印质量等 级。选择[原稿类型1（文字）]或[原 稿类型2（照片）]后，即可选择这些 功能。
	. 文字模式 1
	普通文字原稿
	. 文字模式 2
	报纸、半透明原稿（背面印刷内容 隐约可见）
	. 照片模式 1
	照片区域居多的文字/照片图像
	. 照片模式 2
	文字区域居多的文字/照片图像
	. 照片模式 3
	实际相纸
	. 特殊模式 1
	高度透明的原稿（背面清晰可见） 或彩色背景上的浅色文字以及使用 显著纹理背景（某些报纸）和浅色 文字的原稿。
	. 特殊模式 2
	含有彩色文字和线条的原稿
	. 特殊模式 3
	通过抖动（可见细点）制作的照片 图像，如报纸照片 － 普通分辨率
	. 特殊模式 4
	通过抖动（可见细点）制作的照片 图像，如报纸照片 － 粗糙分辨率
	. 特殊模式 5
	普通文字原稿（复制背景）
	默认值：
	. 原稿类型1（文字）: 文字模式 1
	. 原稿类型2（照片）: 照片模式 1
	双面优先模式
	可以选择当本机通电、重置或清除模 式时有效的双面复印功能类型。
	仅在ML320D上可用。
	默认值：单面 Æ 单面
	方向
	. 机型1、机型2
	进行组合/序列复印件时，可以选择 原稿方向。
	. ML320D
	使用组合/序列功能或双面复印功能 中的双面原稿到一面时，可以选择 原稿方向。
	默认值：不指定
	选择[始终指定]时，必须选择原稿 方向。
	最大套数
	最大复印数量可以用数字键设定在1到 99之间。
	默认值：99 页
	原稿计数显示
	选择[开]后，可以进行设置，在显示 屏幕上显示原稿和复印纸计数。
	默认值：关
	复印比例
	选择[缩小]或[放大]后，可以选择 哪些缩小、放大或输入比例显示在屏 幕上。
	默认值：
	. 公制：
	. 比例 1: 50%
	. 比例 2: 71%
	. 比例 3: 82%
	. 比例 4: 93%
	. 比例 5: 122%
	. 比例 6: 141%
	. 比例 7: 200%
	. 英制：
	. 比例 1: 50%
	. 比例 2: 65%
	. 比例 3: 78%
	. 比例 4: 93%
	. 比例 5: 121%
	. 比例 6: 129%
	. 比例 7: 155%
	预设缩放优先
	选择[缩放]后，可以设置具有优先顺 序的比例。
	默认值：
	. 公制：71%
	. 英制：65%
	双面页边距
	可以指定复印件背面的左页边距和正 面的顶端页边距。选择[顶部页边距] 或[左侧页边距]，然后设置所需的数 值。
	. 顶端页边距：0 - 50 mm、0" - 2"
	. 左页边距：0 - 50 mm、0" - 2"
	仅在ML320D上可用
	默认值：
	. 公制：5 mm
	. 英制：0.2 inch
	旋转分页
	可以选择分页功能：[开]或[关]。
	选择[开]后，可以选择[旋转分页]。 请参见第28页 “ 分页 ” 。
	选择[关]后，则不能选择[旋转分页]。 如果按下【分页】键，仅启用分页功能。
	默认值：关
	如果使用未装有选购纸盘的机型1， 则不能使用此设置。
	旋转分页:自动继续
	如果在纸盘用完纸张时选择[关]，本 机会停止，允许添加纸张以便所有复 印件都可以旋转分页。
	默认值：关
	如果使用未装有选购纸盘的机型1， 则不能使用此设置。
	信头设置
	如果为此功能选择[开]，本机将正确 旋转图像。
	默认值：关
	固定方向（顶到底）或双面纸张（仅 ML320D）可能打印不正确，这取决 于原稿和纸张的放置方式。
	使用信笺纸张时，请检查其方向是 否正确。请参见第42页 “ 方向固定 的纸张或双面纸张 ” 。
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	. 请勿让机器接触易燃的液体、气 体和烟雾剂。否则可能导致起火 或电击。
	. 移动本机之前，请先从壁装插座 上拔下电源线。移动本机时，请 勿损伤机身下的电源线。
	. 避免将本机放置在潮湿与多灰尘 的环境中。否则可能引起火灾或 触电。
	. 请勿将本机置于不稳定或倾斜的 表面。如果本机倾倒，可能造成 人员受伤。
	. 如果在狭小空间中使用本机，请 注意空气流通。
	. 移动本机之前，请先从壁装插座 上拔下电源线。移动本机时，请 勿损伤机身下的电源线。
	. 移动本机前，请确保四个把手均 完全拔出。否则可能造成人员受 伤。移动本机后，请将四个把手 置于原位。
	. 安装完选购的纸盘单元后，请勿 水平推动主机的上半部分。如果 纸盘单元从主机上掉落，可能会 造成人员受伤。
	. 连接到本机的电源必须符合本手 册封面内侧的说明。请将电源线 直接连到壁装插座上，不要使用 延长线。
	. 请勿损坏、切断或修改电源线。 请勿在电源线上放置重物。请勿 用力拉扯或不必要地弯曲电源 线。这些行为可能导致触电或火 灾。
	. 移动本机之前，请先从壁装插座 上拔下电源线。移动本机时，请 勿损伤机身下的电源线。
	. 从壁装插座上拔电源插头时，请 始终用手拉插头（而非电缆 线）。
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	6. 规格
	组合表
	下面的组合表说明哪些功能可以一起使用。阅读组合表时，请参考以下说明：
	下面是功能组合。
	补充信息
	手送台复印
	. 可将下列纸张尺寸选作标准尺寸：
	A3L、A4KL、A5KL、B4 JISL、B5 JISKL、B6 JISL、11" x 17"L、 81/2" x 14"L、81/2" x 11"KL、51/2" x 81/2"L、71/4" x 101/2"KL、8" x 13"L、81/2" 
	. 如果蜂鸣器被关闭，将纸张插入手送台时蜂鸣器不会发声。请参见系统设置 手册。
	预设放大/缩小
	. 可以从7个预设比例中选择一个（3个放大比例、4个缩小比例）。
	. 在选择比例时可以不考虑原稿或复印纸的尺寸。但对于某些比例，部分图像 可能不会被复印或者在复印件上出现页边距。
	. 复印件可以按如下所示缩小或放大：
	公制
	英制
	微调
	. 可以指定50 - 200%为复印比例。
	. 在选择比例时可以不考虑原稿或复印纸的尺寸。但对于某些比例，部分图像 可能不会被复印或者在复印件上出现页边距。
	分页、旋转分页
	. 用旋转分页功能可以使用的纸张尺寸和方向为：A4KL、B5 JISKL、 A5KL、81/2" x 11"KL以及51/2" x 81/2"KL。
	双面（仅ML320D）
	. 此功能不能使用以下复印纸：
	. 尺寸小于51/2" x 81/2"KL的纸张。
	. 厚度超过105 g/m2（28磅）的纸张
	. 厚度不足64 g/m2（17磅）的纸张
	. 半透明的纸张
	. OHP投影片
	. 标签纸（自粘标签）
	. 明信片
	. 如果在选购的ADF中放置奇数页的原稿，复印件最后一页的背面将会是空 白。
	. 复印中，图像偏移以留出装订页边距。
	. 下列尺寸纸张可用于双面复印：A3KL、B4 JISL、A4KL、B5 JISKL、 A5L、11" x 17"L、81/2" x 14"L、81/2" x 11"KL
	组合
	. 使用此功能时，本机自动选择复印比例。复印比例取决于复印纸尺寸和原稿 页数。
	. 可以指定50 - 200%为复印比例。
	. 如果计算出的比例高于最大比例或低于最低比例，将自动调整到可用比例 范围内。但是，对于某些比例，部分图像可能不会被复印。
	. 不能使用自定义尺寸的纸张。
	. 如果原稿方向和复印纸方向不同，本机会自动将图像旋转90耙员阏犯¥ 印。
	. 如果放置的原稿数少于组合页数，最后一页将会是空白，如图所示。
	双面页边距（仅ML320D）
	. 如果装订页边距太宽，部分图像可能无法复印。
	. 如果使用组合功能进行复印，装订页边距将在组合结束时添加到复印件中。
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