
 



版权说明 
 

使用本产品前请仔细阅读本手册，本手册的软件图片仅供参考，可能会有个别图片与产品的实际显

示不同，请以产品的实际显示为准。本手册中所涉及的人名和信息，除非特别指明，均属虚构。未

经联想（北京）有限公司书面许可，无论出于什么目的，均不得将本书的任何部分以任何形式或以

任何手段（电子的或机械的）进行复制和传播。联想（北京）有限公司保留所有权利。 

 

联想（北京）有限公司对于因误操作、产品维修、电池或其它意外情况等引起的个人数据资料的删

除或丢失不负任何责任，也不对由此造成的其它间接损失负责。请您随时利用随机提供的备份工具

将个人数据资料备份到您的台式（笔记本）电脑上或存储卡上。特别是您长期放置本产品前，请务

必提前将本产品的数据进行备份，以防止电池电量耗尽后造成数据丢失。在本手册中关于网络功能

的描述，因 Internet 服务商可能的系统调整，通过部分 ISP 上网收发邮件可能异常。 

 

本手册将向您详细地介绍产品的特点和使用方法。在手册中，我们提供的产品画面尽力与产品实际

显示一致，但仍可能存在部分画面会与机器有显示差别，请以机器实际显示画面为准。 

联想（北京）有限公司致力于不断改进产品功能和性能，因此保留对本手册中所描述的任何产品进

行改进而不预先通知的权利。 

 

联想，Legend，联想 Pam168 等徽标是联想（北京）有限公司的注册商标或商标。 

 

Graffiti、同步 (HotSync)及 Palm OS 为注册商标，同步 (HotSync)标志、Palm 及 Palm 标志是

Palm.Inc.或其所属子公司的商标。其它公司的产品名称及商标仅供说明之用，并均为各公司的商

标或注册商标。 

 

本手册提到的其他商标或注册商标为相应公司拥有。 



维护保养 
 
联想 Pam168 掌上电脑是非常精细的电子设备，在产品的设计和生产时，我们已经充分考虑了对产

品的保护，但您有效地使用和维护将更好地发挥产品的性能和延长使用寿命。 

 
¾ 避免在下列环境中使用 

温度变化急骤、高温（40°C 以上）、低温（0°C 以下）、高压、静电干扰、灰尘多、潮湿处，

也不能让产品沾水或浸泡在任何液体中。 

¾ 避免辐射 

请不要将产品置于产生电磁波干扰的电器设备旁，以免影响显示效果。 

¾ 清洗屏幕 

请勿使用具有腐蚀性或挥发性的液体擦拭本机的屏幕。当您擦洗屏幕时，请用软布擦拭。清洁

屏幕时，请一定先关闭产品。 

¾ 防止损坏屏幕 

请勿用一般笔类或尖锐物体按压屏幕，以免造成损坏或划伤。 

¾ 避免阳光直射 

请不要将产品暴露在直射阳光或紫外线灯光下，以延长使用寿命。 

¾ 防止跌落 

请避免本机被强烈撞击或跌落地上。 

¾ 充电注意事项 

请不要连续充电达 24 小时以上。充电时请不要靠近发热的设备。 

 
请仔细阅读使用手册，如因操作不当造成数据遗失，本公司不承担责任。如果产品出现故障，请联系客户支

持部门，切勿自行拆卸。 
 
为了减少因为意外情况造成的数据丢失的损失，您应定期备份数据。当数据丢失后，您可以将备份数据恢复

到产品上。 



电池使用 
 

联想 Pam168 掌上电脑采用了内置大容量的锂离子电池。由于产品是采用 RAM 的存储方式，当您产

品的电源耗尽后，存储在 RAM 中的用户数据就会丢失，所以请您及时为产品充电。 

 

充电方法：锂离子电池理论上是没有记忆效应的，当您第一次使用产品时，首先将产品连接到电源

适配器进行充电。使用电源适配器充满电的时间约为 4个小时之内，建议第一次充电的时间在 8个

小时以上。 本机可以通过 USB 端口配上电源适配器充电；建议充电时将本机器关闭，这样会缩短

充电时间。 

 

为了保护数据，当电量较低时，产品会弹出充电提醒窗口，此时建议您连接外接电源使用；当电量

极低时，建议您马上关闭产品并立即充电。如果您继续使用，产品将会自动关闭。如果您没有及时

充电，很可能因为耗尽电量而丢失产品内的数据。 

     

警告：为了避免数据丢失，请您及时为产品充电。另外当您同步、备份数据时耗电量较大，建议您

使用外接电源供电，避免造成数据损坏。 

 



硬件信息 
 

项目 规格 

CPU Motorola MC68SZ328 66MHz 

存储器 • RAM：16MB 

• Flash ROM：8MB，系统专用 

• Flash ROM：7MB，MP3 专用 

LCD 显示器 • 3.5 英寸 240x320 分辨率 TFT16 位彩色显

示 

• 反射式，带背光 

扩展槽 支持 SD / MMC 记忆外接卡 

通信端口 • 标准红外 

• USB client 

声音 • 蜂鸣器 

• 耳机 

按键 • 滚轮（三合一按键） 

• Hold 键 

• 电源开关按键 

• 上下键 

• 日程表快捷键 

• 通讯簿快捷键 

• 任务快捷键 

• 便笺快捷键 

• 复位按键 

电源 • 810mAh 锂离子电池 

• 外部充电器 

外形尺寸 长 120mm x 宽 74mm x 高 12.5mm 

重量 125 克 
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第一章 掌上电脑简介 
 
本章将说明联想Pam168掌上电脑的下列功能：机身按钮和操控方法;初次使用掌上电脑的方法;如何

加插扩充卡;如何运用PC同步技术实现掌上电脑与Palm™桌面管理数据同步化。 
 

认识您的联想 Pam168 掌上电脑 

联想 Pam168 掌上电脑是什么？ 
 
联想Pam168掌上电脑能助您条理清晰、准时妥当地处理事务，即使不在办公室，仍能妥善完成日

常工作。您可以使用的掌上电脑的功能包括： 
 

• “任务”：记录日程安排，预设闹钟，按时提醒您出席重要约会。 

• “通讯簿”：记录所有联络姓名、地址、电话。 

• “便笺”：按优先次序及完成限期记录所有工作事务。 

• “日程表”：直接记录于屏幕上，快速写下要事。 

•  随时查看、修改及编写电子邮件。 

• “歌曲播放”:播放MP3音乐文件。 

• “录音机”:记录(语音信息)并存到内存或SD/MMC外接卡上。 

• 同步可在Windows操作系统的PC机上安装PalmTM桌面管理系统软件，与联想Pam168进行数据

的同步、备份。 

• 连接及使用外接硬件工具，如调制解调器或外接键盘。 

• 通过红外线将数据至另一设有红外线接收装置的Palm OS®操作系统掌上电脑。 
 
 
系统要求 
为了安装和操作Palm桌面管理软件，你的计算机系统必须符合下列要求： 
 
基本要求：Windows 

• IBM兼容Pentium系列计算机 
• Windows98/2000/XP 
• 16MB RAM(如使用Windows2000/XP，建议64MB) 
• 30MB硬盘可用空间 
• VGA屏幕或更佳(快速指南需要256色影像显示，如需较佳效果，请使用高色:16bit) 
• CD-ROM光盘 
• 鼠标 
• 一个USB端口或串行端口 
 

 
附加设备 

• 红外线传输装置 
• SD或MMC外接卡(单独出售) 
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红外线传输端口 
使用红外线技术与其它配备红外线功能的 PalmOS 掌上电脑执行红外线热同步操作。相关详细信

息，请参阅第 7 章“红外线传输数据”和第 8 章“红外线热同步操作”。 
 
开关按钮/背景光控制按钮/LED 指示器 
用于开关掌上电脑和控制背景光。如作开关按钮，关机时按一下，即启动掌上电脑电源，并且回到

上次关机前的画面；开机时按一下，即关闭掌上电脑电源。按下约两秒钟，即启动或关掉背景光。

掌上电脑充电时，开关按钮的灯光恒亮；如有任何警告，灯光闪烁。对于某些应用程序，您可设定

警告功能，提示有关事件之发生或重要记事。您可以设定参数选择，使用非提示模式的提示。相关

详细信息，请参阅第 9 章“一般参数选择”。 
 
 
使用背景光 
如周围环境光度不足，影响您阅读掌上电脑上的信息，您可以使用背景光照亮屏方便阅读。 
 
启动背景光 

• 按住开关按钮约两秒钟。 
• 当背景光照明出现时，放开开关按钮。 

 
提示：此外，您亦可以指定一个笔划用来启动背景光。相关详细信息，请参阅第9章“手写笔参数

选择”。 
 
关闭背景光 

• 按住开关按钮约两秒钟，背景光功能关闭。 
• 如使用“自动关机”功能，经过一段时间不使用之后,背景光将自动关闭。相关详细信息，

请参阅第9章“延迟自动关机”。 
 
屏幕 
显示应用程序画面和储存于掌上电脑内的数据，可以在屏幕上通过手触和手写笔执行操作。 
 
Graffiti®手写区 

使用Graffiti 书写法书写字母、数字与符号。参阅第2章练习书写Graffiti®字母。 
 

屏幕

Graffiti 手写区 

卷动按钮

应用程序按钮 

开关按钮/背景光控制按钮/LED指示器

红外线端口 
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卷动按钮 
显示超出显示画面区域的文字及其它延续的数据。按向下箭头的按钮，查阅显示画面以下的信息，

按向上箭头的按钮，查阅显示画面以上的信息。 
 
应用程序按钮 
启动个人信息管理软件：（由左至右）日程表、通讯簿、任务和便笺。可重新设定使用此按钮启动

其它存放在掌上电脑中的应用程序，请参阅第9章“按钮参数选择”。 
 

提示：如果您的掌上电脑处于关机状态，按下任何应用程序按钮即可启动掌上电脑电源，并且启动

相关的应用程序。 
 
 
使用屏幕亮度控制 
 
联想 Pam168 掌上电脑可允许您变更屏幕的亮度数值，控制屏幕亮度。 
调整亮度： 
1. 显示“调整亮度”画面，点击一下 Graffiti 手写区左上角的对比控制图示。 
2. 执行下列其中一个步骤： 

• 如要微调亮度设定，请点击一下滑棒的左边或右边。 
• 如要大幅度变更亮度设定，请触按滑棒向左或向右拖曳。 
提示：您也可以使用掌上电脑正面板上的卷动按钮调整屏幕对比设定。 

3. 点击一下“完成”按钮。 
 
背面板 

 
 
机旁插槽 
右面的插槽用来安置手写笔，向下垂直滑入扣好。若要使用手写笔，请将笔从插槽中取出，像使用

一般原子笔或铅笔一样握住。左面的插槽用来连接机盖，垂直滑入滑出。 
 
外接卡插槽 

机旁插槽 

复位按钮 

扩展卡插槽
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可以放置数码保安或多媒体外接卡，让您扩展内存及安装其它应用程序，也可以使用外接卡备份掌

上电脑内的数据。 
 
复位按钮 
在一般情况下，您应该不需要使用此按钮。如何和何时使用复位按钮，请参阅附录A的信息。 
 

PalmOS掌上电脑升级 
 
如果您已拥有一个PalmOS掌上电脑，您必须安装新掌上电脑随机的Palm桌面管理软件的新版本。

为了快速简易地实现升级，请依照下列指示执行操作。有些操作是专为升级而执行的。 
 
使用掌上电脑前的准备 
使用掌上电脑及Palm桌面管理软件前，必须完成数项安装操作。 
 
要使用掌上电脑和Palm桌面管理软件，请完成下列操作： 

• (如要升级)使用旧的掌上电脑进行同步操作，确定掌上电脑内所有数据已储存在桌面计算

机上。 
• 将掌上电脑的同步与计算机相连接。相关详细信息，请参阅本章后面的“连接同步传

输”。 
• 为新掌上电脑充电。相关详细信息，请参阅本章后面的“为新掌上电脑充电”。 
• (如要升级)在安装新的Palm桌面管理软件之前，应复制旧Palm桌面管理软件文件夹。如执

行复制，需为复制文件夹更改名称(例如：PalmOld)，并在Palm桌面管理软件文件夹之外另

外储存。可选择不执行此步骤。 
• 安装随机的Palm桌面管理软件。相关详细信息，请参阅本章后面的“安装Palm桌面管理软

件”。 
• 执行数据同步处理。请参阅第5章“相互传输和更新数据：热同步处理”，或参考《联想

Pam168掌上电脑简明手册》。 
• (如要升级)需为旧的掌上电脑重新设定使用者名称，并避免在执行热同步处理时发生意外

情况。每一个掌上电脑都必须有单独使用的用户名称。建议您为旧机进行硬复位。相关详

细信息，请参阅附录A“进行硬复位”。 
 

多用途连接端口 
多用途连接端口--连接掌上电脑，通过 USB 传输与计算机连接，再通过电源适配器连接电源。这样

您就可以同时为掌上电脑充电和与计算机进行热同步处理。 
 
连接同步传输线 
注意：掌上电脑随机的热同步线适用于USB接头。 
 
1. 关闭计算机。 
2. 把USB线插入计算机的USB端口。 
3. 将USB连接器后端的电线与电源适配器电线连接起来。 
4. 将电源整流线插入任何交流电源插座中。 
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为掌上电脑充电 

 
 
您的掌上电脑内附有一块锂离子电池，当掌上电脑连接 USB 线并接通交流电源时，便会自动进行

充电。初始充电时，必需把掌上电脑充电两个小时后，方可使用。此后您可以每天以补充电力数分

钟，以维持电力饱满。 
 
如电力不足，掌上电脑会显示警告信息。如出现此情况，尽快执行同步处理及充电。如掌上电脑因

缺电关闭，您必须在数日内充电，否则会丢掉掌上电脑内的数据。 
 
Palm™桌面管理软件 
 
Palm桌面管理可以将 Palm 的许多功能扩展到计算机上使用，亦可为全部数据备份。您可以选择但

不一定必须使用 Palm桌面管理软件查阅和编辑数据。但当将其与内置的热同步技术一同使用时，

能使 Palm与计算机的信息完全同步。建议经常把掌上电脑的数据备份至计算机上。进行同步传输

处理之后，Palm和计算机将同时出现在 Palm上或 Palm桌面管理上所做的修改。 
 
Palm桌面管理软件具有以下功能： 

• 在计算机上使用 Palm应用程序。Palm 桌面能够复制 Palm上的日程表、通讯簿、任务

和便笺等应用程序，因此，您可以查看、输入和修改任何存储在 Palm 上的数据。(但
您不可以在 Palm桌面管理软件上修改便笺的数据)。 

• 使用热同步技术，把掌上电脑的数据同步传输至计算机上的 Palm桌面管理软件中。同步是

一次性步骤，确保数据经常安全和更新。相关详细信息，请参阅第 8 章“相互传输和更新

数据：热同步处理”。 
• 外入和输出数据，能轻易地把其它桌面应用程序传输至日程表、通讯簿、任务和便笺。相

关详细信息，请参阅第 2 章“外入数据”。 
• 可用任何一部打印机打印日程表、通讯簿、任务和便笺的数据信息。 

 
 
注意：如果使用Palm桌面管理软件以外的软件，如Microsoft Outlook或其它管理工具软件，必须

完成安装热同步管理器、管道软件及其它Palm桌面管理软件的特有功能。 
 
安装Palm桌面管理软件 
依照下列步骤安装Palm桌面管理软件。安装完毕之后，请参阅Palm桌面管理软件的线上说明、Palm
桌面管理软件“基本技术入门”(给Windows使用者)。为了使安装过程安全和不受阻延，请打印此

段说明或参考《联想Pam168掌上电脑简明用户手册》。安装之前，请完成以下操作： 
 

• 连接USB线。 
• 不要只把Palm桌面管理软件文件直接复制至计算机硬件。您必须使用安装器把文件放入适

当位置并把文件解压。 
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在Windows安装Palm桌面管理 
 
1． 启动计算机。 
2． 退出所有打开的 Windows 程序，包括所有如 Microsoft Office 等

随开机启动的程序，关闭任何病毒扫描软件。 
3． 将 Palm桌面管理光盘插入 PC 的光盘。 
4． 等待引导安装的画面出现，按照屏幕上的指令完成安装。安装

时，您需要依照指示把掌上电脑连接 USB 线。 
 
 
 
 
 

 
在掌上电脑使用其它个人信息管理器 
 
注意：如果使用Palm桌面管理软件以外的软件，如Microsoft Outlook或其它管理工具软件，仍必须

完成安装热同步管理器、管道软件及其它Palm桌面管理软件的特有功能。 
 
如您选择使用其它软件，如Microsoft Outlook个人信息管理器软件，仍必须安装Palm桌面管理软

件，才能完成安装热同步管理器、管道软件及其它Palm桌面管理软件的特有功能。管道软件使您能

够将掌上电脑和个人信息管理器的数据互相传输。Microsoft Outlook的管道软件已包含在Palm桌面

管理软件光盘内(只适用于Windows)。但您必需在安装完Palm桌面管理软件后，再另行安装此管道

软件。 
 

点击和键入 
 
使用手写笔点击并执行操作 
在掌上电脑屏幕上使用手写笔，就像在计算机屏幕上使用鼠标一样，是一种基本的操作动作。您初

次使用掌上电脑时，屏幕上会出现设定指令，这些指令包括调正屏幕。将掌上电脑的内部电流和触

感屏幕调到合适程度，当您点击屏幕上任何对象时，掌上电脑即能准确判断您所要执行的操作。 
 
重要：必须要用手写笔在掌上电脑屏幕上点击或书写。不要使用日常用的笔、铅笔或其它尖状物体

在掌上电脑屏幕上点击或书写。 
 
启动掌上电脑之后，您可以通过点击屏幕执行下列操作： 

• 启动应用程序。 
• 选取功能菜单上的指令。 
• 启动“查找”功能，在所有安装于掌上电脑上的应用程序里查找指定文本(查找功能不能查

找外接卡上的应用程序)。 
• 选取对话方块中的选项。 
• 打开屏幕键盘。 

 
您可以拖拉手写笔来选取文本和拉动任何卷动轴，方法与您在计算机上拖拉鼠标选取文本或移动对

象一样。 
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掌上电脑界面上的物件 
 
功能菜单 应用程序特有的指令，但不是全部应用程序都有功能菜单。 

 
图标。 点击图标来打开应用程序、功能菜单、计算器，和查找数据中的某条文本 

 
亮度调节 点击屏幕亮度控制图标，打开对话方块。如要微调亮度设定，请点击一下滑棒的

左边或右边。如要大幅度变更亮度设定，请触按滑棒向左或向右拖曳。您也可以

使用掌上电脑正面板上的卷动按钮调整屏幕对比设定。 
 

Abc 在插入光标的输入字段中，点击此图标来开启字母键盘。 
 

123 在插入光标的输入字段中，点击此图标来打开数字键盘 
 

 
启动应用程序 
您可以使用主界面来打开任何已安装于掌上电脑内的应用程序。您亦可以使用掌上电脑前面板的应

用程序按钮启动日程表、通讯簿、任务和便笺。 
 
 

 
 

 
 
复选框 
如复选框中有一“√”，代表那个选项正被选用。如复选框中是空白的，点击一下即可插入

“√”。如复选框中有“√”，点击一下即可消除那个“√”。 
 
指令按钮 
点击按钮来执行指令。指令按钮在对话方块中和应用程序屏幕下方出现。 
 
双向箭头 
点击向左或向右的箭头显示上一个或下一个记录。点击向上或向下的箭头显示上一页或下一页的信

息。 
 
下拉列表 
点击箭头来显示一列选择，如要选择某一项，点击一下便可。 
 

双向箭头

下拉列表复选框 

卷动轴指令按钮 
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卷动轴 
拖拉滑棒，或点击向上或向下箭头，可逐行显示数据。点击滑棒的上方可卷至上一页，点击滑棒的

下方可卷至下一页。您亦可以按一下掌上电脑的上键和下键，来显示上一页和下一页。 
 
 
提示：当您按一下应用程序按钮，可以立即进入所选的应用程序中，您甚至无须先启动掌上电脑。

除了可作为打开应用程序的途径之外，主界面也显示当前时间、电量水平和应用程序类别。 
 

 
 
 
 
启动应用程序： 
 
1. 点击应用程序图标。 

 
 
2. 点击所要打开的应用程序。如您已安装多个应用程序，点击卷动轴来查阅全部应用程序。 
 
提示：如要快速找到所要的应用程序，您可以在Graffiti手写区书写该应用程序的第一个字母。主界面

会把以该字母为首的应用程序，放在第一个应用程序的位置。你还可以将应用程序图标分类处理，

可参阅第3章“应用程序分类”。 
 
注意：您可以使用外接卡上的应用程序。请参阅第3章“启动外接卡应用程序”。 
 
使用功能菜单 
掌上电脑的功能简单，易于使用，当您掌握了某一个应用程序的功能菜单的使用方法，也就能使用

其它应用程序的功能菜单。第5章将分别介绍每一个应用程序的功能菜单。第5章“编辑记录”将介

绍编辑功能菜单。 
 
打开功能菜单： 
1. 打开一个应用程序(如便笺) 
2. 操作以下其中一项： 
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• 点击功能菜单图标。 
• 点击屏幕上方的功能标题。 

 
 
 

       
 
 
 
在此例子中，有三个功能菜单，分别是记录、编辑和选项。选取记录功能菜单，其中包含新便笺、

删除便笺和传输便笺三个指令。 
 
选择功能菜单 
打开一个应用程序的功能菜单之后，点击包含所需指令的功能菜单。功能菜单和功能菜单指令的选

择范围取决于当前使用的应用程序，及当前使用的应用程序部分。例如，在便笺中，记事列表和记

事画面中的功能菜单便有所不同。 
 
Graffiti功能菜单指令 
大部份功能菜单指令都有相对的Graffiti指令笔划，与在计算机上使用键盘热键执行指令的做法相

同。执行指令的字母即指令名称最右端的一个。 
 

 
 
在Graffiti手写区书写指令字母。书写指令字母之后，Graffiti手写区之上端便会出现指令工具栏，表

示正处于指令模式。 

点击功能标题 

点击功能菜单图标 

功能菜单指令

指令字母
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指令工具栏显示适用于当前画面的功能菜单指令。例如：如果画面中显示有文本被选取，功能菜单

图标便包括恢复、剪切、复制和粘贴。点击所需图标来执行指令，或立即在Graffiti手写区书写所需

指令的指令字母。例如：要在编辑功能菜单上选择“全选”，在指令笔划后书写字母“s”。 
注意：指令模式只能在短时间内执行，所以必须立即点击图标或书写指令字母来选择功能菜单指

令。 
 
显示即时提示 
在掌上电脑画面上的许多对话框的右上方，都有一个即时提示图标。即时提示预设了一些与对话方

块相关的问题、提供使用对话方块的捷径或其它有用信息。 
 
如何显示即时提示 
 
1. 点击提示图标。 
2. 阅读提示完毕之后，点击“完成”。 
       
 
输入数据 
您可使用多种方法在掌上电脑中输入数据： 

• 屏幕键盘 
• Graffiti®书写法 
• 便笺 
• 输入或外入数据至Palm™桌面管理软件，然后执行热同步传输至掌上电脑 
• 接收附近另一部PalmOS掌上电脑通过红外线端口传输的数据。如需要详细的相关信息，请

参阅第7章“红外线传输数据”。 
 
屏幕键盘 
如要在通讯簿中建立新的或编辑一个记录，您可以打开屏幕键盘来输入数据。 

剪切   复制     粘贴 红外线传输    撤消             删除

指令  
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键盘打开之后，您可以点击其它一个键盘，包括国际键盘。如需更多相关信息，请参阅第2章“使

用屏幕键盘”。 
 
 

 
 

点击此处打开字母键盘 
 
 

   
 

点击此处打开数字键盘 点击此处打开国际键盘 
 
Graffiti书写法 
您的掌上电脑预装有Graffiti书写软件，作为输入文本和数字的基本系统。使用Graffiti书写法，您只

需要用手写笔书写简单的笔划，便能立即被识别为字母或者数字。 
 
 

 
 
 
Palm桌面管理软件光盘包含Graffiti书写游戏“Giraffe”，可用来练习书写法。安装步骤请参阅第3章
“安装和卸载应用程序”。笔记本是用来练习Graffiti书写法的最好的应用程序。 
以下介绍如何打开笔记本并使用它来练习Graffiti书写法。 
 
打开便笺： 

1. 点击应用程序按钮。 
2. 点击“便笺”按钮，出现笔记一览表。 
3. 点击“创建”按钮。 

点击此处打开字母键盘 点击此处打开数字键盘 

数字 国际

字母

定位点 

大写锁定 

大写切换 

退格键 

换行 

在此书写字母                                              在此书写数字

分隔符号
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4. 使用Graffiti书写法输入文本，使文本出现在该条笔记中。在记事中

使用代表输入键的笔划跳至下一行。 
 
注意：闪动的光标在第一行出现，表示该处是文本的起始点。如需相关详细信息，请参阅第2章
“使用Graffiti书写法输入数据”。 
 

  
 
便笺 
 
便笺应用程序让您可以直接在掌上电脑屏幕上用您的笔迹书写。您可以把笔记本看成为虚拟的“记

事贴”。您可于稍后把“记事贴”上的信息放在适当的应用程序中作储存或删除它。如需更多相关

信息，请参阅第5章“便笺”。 
 
使用Palm桌面管理软件 
 
如您想在掌上电脑添加新记录，但希望用计算机键盘输入，而非使用Graffiti书写法或屏幕键盘的

话，您可以把数据输入Palm桌面管理软件或已安装的支持掌上电脑的个人信息管理器。有关Palm桌

面管理软件输入数据的相关信息，请参阅Palm桌面管理软件的线上说明、Palm桌面管理软件“基本

技术入门”(给Windows用户)。将数据输入Palm桌面管理软件之后，执行同步处理，使掌上电脑和

计算机的数据同步。相关详细信息，请参阅第8章“相互传输和更新数据：同步处理”。 
 

新记事光标

在 Graffiti
手写区书写 

点击新建
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导入数据 
如PC中的数据库已存有数据，您可以将它外入至Palm桌面管理软件。您可以把储存于PC应用程序

中或其它Palm掌上电脑中的数据导入到您的掌上电脑中。当您导入数据时，即把数据传输至您的掌

上电脑中，而无需重新用人手输入。如需更多相关信息，请参阅第2章“导入数据”。 
 
设定掌上电脑 
您可以自订掌上电脑的参数选择，您可以输入个人信息，包括姓名、地址；更改时间、日期和时间

区域；出差时查阅不同日期和时间模式；关掉音响装置、LED指示器。如需相关信息，请参阅第9
章。 
 
打开参数选择画面： 

1. 点击应用程序图标。 
2. 点击“设置”图标。 
3. 点击屏幕右上方的类别下拉列表。 
4. 点击所要查阅的参数类别。 

 
下面使用设定日期作为例子，演示如何设定掌上电脑。您可以在日期和时间设置中更改日期和时

间。 
 
设定当前日期： 

1. 点击设定日期框。 
2. 点击箭头选择当前年份。 

 

  

点击箭头

设定年份

点击设定

月份 

点击设定日期 点击设定日期
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3. 点击一个月份框。 
4. 点击当前的日期。 

 
设定当前时间： 
1． 点击“设置时间”框。 
 

 
 
2． 点击向上或向下的箭头来更改小时数。 

3． 点击分钟框，然后点击箭头调整当前的时间设定。 

4． 点击“确定”。 
 
设定时间区域： 
 

1. 点击“设置时区”框。 

 
 

2. 点击一个时间区域。 
提示：出差时，您可以改变当前时间区域的设定，即可自动设定掌上电脑的日期和时间，但不

会更改日程表中的约会时间。 
3. 点击“确定”。
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第二章 将信息输入到掌上电脑中 
您可以利用数种方式将信息输入到您的掌上电脑： 

使用‧ Graffiti 书写 

使用屏幕键盘‧  

红外线传输数据‧  

 

使用 Graffiti 书写 
您可以使用 Graffiti 书写指令，输入字母、数字、标点符号与特殊符号。 

 

Graffiti 字母 

 

 
 

字母 笔法 字母 笔法

A 
 

N 

B 
 

O 

C 
 

P 

D 
 

Q 

E 
 

R 

F 
 

S 
 

G 
 

T 
 

H 
 

U 

I 
 

V 

J 
 

W 

K 
 

X 

L 
 

Y 

M 
 

Z 
 

空格键  退格键
 

换行 
 

句号 触点两下
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请使用下列笔法画出 Graffiti 字母。 

 

书写 Graffiti 字母 

1. 在想要插入文本的地方点击，即日程表中时间旁边的字段。 

注意：Graffiti 手写区的上方屏幕出现闪烁的光标，才可以开始书写文字。 

2. 从字符笔划表中找到字母的字符笔划。例如，下面的笔划可书写成字母“n”。 

 

从加重点处下笔

在此收笔

从加重点处下笔

在此收笔

从加重点处下笔

在此收笔

 
字符笔划对于大写字母和小写字母是一样的。 

 

3. 将手写笔放置在 Graffiti 手写区的左边。 

4. 从加重点处下笔，按字符笔划表中字母的笔划书写。 

5. 书写完毕，从屏幕上移开手写笔。掌上电脑会立即对笔法进行辨识，并将辨识出来的

字母输出至屏幕上的插入点。在您将手写笔移开屏幕的同时，可以立即开始书写下一

个字符。 

 

Graffiti 书写会法可自动将新记录或新句子的第一个字母预设为大写。如果要书写大写字母，

必须先书写“大写切换”笔法，或切换为“大写锁定”模式（就像在一般键盘上按下 Shift 键

一样），然后开始书写。 

 

 

 

启动“大写切换”状态时，掌上电脑屏幕右下方会出现一个向上箭头符号。 

 

     大写切换 

 

如果您不小心启用了 CapsShift。只要画一笔退格键就可以取消。 

 

书写大写字母： 

1. 选择下列选项之一： 

• 如要输入一个大写字母，书写〔大写切换〕笔法，然后书写字符笔法。 

• 如全部输入的都是大写字母，书写〔大写锁定〕笔法，如下表所示。此后，所有字母

都是大写字母。 

 

    大写锁定 

 

2. 若要回复为小写状态，或解除〔大写锁定〕状态，再书写一次〔大写切换〕笔法。 

 

大写切换 
 

大写锁定 
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Graffiti 数字 

请使用下列笔法画出 Graffiti 数字。 

 

 

书写 Graffiti 数字 

 
1. 点击屏幕上插入数字的地方。 

注意：Graffiti 手写区的上方屏幕，光标闪烁，可以开始书写数字。 

2. 请参考 Graffiti 数字符表，熟记要输入的数字笔法。例如，下面显示的笔法将被辨识为数

字〔３〕。 

 

从加重点处下笔

在此收笔

从加重点处下笔从加重点处下笔

在此收笔
 

3. 将手写笔放置在 Graffiti 手写区的右边。 

4. 从加重点处下笔，按字符笔划表中数字的笔划书写。 

5. 书写完毕，从屏幕上移开手写笔。 

 

掌上电脑会立即对笔法进行辨识，并将辨识出来的字母输出至屏幕上的插入点。在您将手写笔

移开屏幕的同时，可以立即开始书写下一个字符。 

Graffiti 标点符号 

 
Graffiti 书写法可以写出标准键盘上可输入的标点符号。 

书写标点符号时，Graffiti 手写区上会出现一个黑点，指示现在正处于输入标点符号的状态，

手写笔书写的笔法将被辨识为标点符号。启动〔标点符号切换〕状态时，您可以在 Graffiti 手

写区的任何地方书写符号笔法（字母或数字区域）。 

 

 

数字 笔法 数字 笔法

0 
 

5 

1 
 

6 
 

2  7 
 

3 
 

8 

4 
 

9 

标点符号切换
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标点符号 笔法 标点符号 笔法

句号。 短破折号－

逗号， 左括号（

撇号’ 右括号）

问号？ 斜线／

惊叹号！ 金钱符号＄

标点符号 笔法 标点符号 笔法

句号。 短破折号－

逗号， 左括号（

撇号’ 右括号）

问号？ 斜线／

惊叹号！ 金钱符号＄

标点符号 笔法 标点符号 笔法

句号。 短破折号－

逗号， 左括号（

撇号’ 右括号）

问号？ 斜线／

惊叹号！ 金钱符号＄

 
 

请使用下列笔法书写 Graffiti 标点符号。 

 

下图显示了其他 Graffiti 标点符号笔法： 

 

＠  ＃ ％ ︿ ＆ ‧  ＜ ＞ － ＋ ＝ ｜ 

 
 

＼ ｛  ｝〔   〕～‘  ；  ：“ tab 

 
 

Graffiti 浏览笔法 

Graffiti 书写法也包含一些特殊笔法，让您浏览应用程序或文本。 

 

使用 Graffiti 快速字词 

〔使用 Graffiti 快速字词〕可以帮助您快速地输入经常使用的单词或句子。使用快速字词个人

设定功能，能建立多达 45 个字符的快速字词。如需相关信息建立快速字词，请参阅“建立快速

字词”。 

 

指令 笔法

将光标右移
 

将光标左移
 

上一个字段 

（仅适用于通讯簿） 
下一个字段 

（仅适用于通讯簿） 
开启通讯簿记录 

（仅适用于通讯簿） 
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定 的预 义 Graffiti快速字词 
 

您的掌上电脑中已经预定义了下列 Graffiti 快速字词： 

 

使用快速字 ：词  
 

请先书写快速字词笔法，然后再书写快速字词字符。 

书写快速字词笔法时，插入点处会出现快速字词符号。 

 

快速字编辑 词 

1. 点击“主界面”图标 。 

2. 在“主界面”的“全部”或“系统”界面，点击“设置”图标 。 

3. 点击掌上电脑屏幕右上方的下拉列表中的点击“快捷方式”。 

4. 点击所要编辑的快速字词。 

5. 点击“编辑”。 

6. 按需要进行变更。 

7. 点击“确定”。 

 

除快速字删 词 

1. 点击“主界面”图标 。 

2. 在“”主界面”的“全部”或”系统”书面，点击“设定”图标 。 

3. 点击掌上电脑屏幕右上方的下拉列表中的点击“快捷方式”。 

4. 点击所要删除的快速字词。 

5. 点击“删除”。 

6. 点击“是”。 

 

 

 

 

 

 

项目 快速字词

日期戳记 ds
时间戳记 ts

日期／时间戳记 dts
会议 me
早餐 br
午餐 lu
晚餐 di

快速字词 
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Graffiti 提示 

 

手写输入 Graffiti 字符时，请注意以下原则： 

• 字符写得越大，识别字符的准确度越高，因此，应该尽量将字符写满整个 Graffiti 手

写区。 

• 要想删除一个字符，只要将光标移到该字符的右边，然后在 Graffiti 手写区书写退格

键的手写字符笔划（即一条从右到左的横线段）。 

• 应按正常的手写速度书写，如果速度太慢的话，可能会导致识别错误。 

• 书写的笔划不能歪斜。垂直的笔划应该和 Graffiti 手写区的边缘平行。 

• 在书写时，您可以随意选择合适的书写法。 

• 书写力度保持稳定均匀。 

 

使用屏幕键盘 
 

任何时候需要在掌上电脑中输入文字、数字与标点符号时，您都可以开启屏幕键盘。 

注意：使用屏幕键盘时，也可书写 Graffiti 字符。 

 

1. 打开其中一个 Palm 应用程序，例如通讯簿。 

2. 点击任何一条记录的名称或点击编辑按钮。 

3. 选择下列其中一项： 

• 点击 Graffiti 手写区左下方的图标 ，打开字母键盘。 

• 点击 Graffiti 手写区右下方的图标 ，打开数字键盘。 

 

 

 

提示：如要选取其中一个键盘，请点击“功能表”图标，然后点击”编辑”，点击“键盘”，

然后选取要使用的键盘。预设为中文注音输入法键盘。 

 

4. 点击要输入的文字或数字 

打开字

母键盘

打开数 

字键盘 
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国际字符键盘

字母键盘

数字键盘

点击图标打开
数字键盘。

点击图标打开国际字
符键盘。

点击图标打开
字母键盘。

大写锁定

大写切换

国际字符键盘

字母键盘

数字键盘

点击图标打开
数字键盘。

点击图标打开国际字
符键盘。

点击图标打开
字母键盘。

大写锁定

大写切换

 
5. 点击“Done”，输入文字或数字。 

 

中文屏幕键盘输入 

 

在日程表、通讯簿或任务等应用程序中，无论是要输入新数据或是修改旧数据，您只要点击位

于 Graffiti 手写区旁左上方的 按钮，就可启动中文键盘输入屏幕，使用联想 Pam168 掌上

电脑预设拼音输入法。您也可选择仓颉输入法。请参考第九章“设定掌上电脑的个人设置” 

的中文输入设置。 

 
 

 

注意：只有在光标闪烁的状态下，才可以使用中文屏幕键盘输入。 

 

中文手写输入 
 

联想 Pam168 掌上电脑内建有中文手写输入识别系统。当您输入或修改中文数据时，点击位于

Graffiti 手写区左方的 按钮，中文手写输入画面随即启动，您就可以很容易地使用惯常的

笔法输入中文。联想 Pam168 掌上电脑内置三种中文手写输入模式,分别是手写区,全屏幕和双格

模式。用户可以点击“中/英”,“全屏”和“双格”快捷键切换不同的中文手写输入。手写格

为预设模式，掌上电脑手写输入系统拥有极强的辨识能力。 

 

• 可辨识简体中文常用字、英文字、数字、符号及英数符号全形。 
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• 连笔草楷辨识，即使一笔连续、极为潦草字体，都能正确辨识。 

• 手写格提供两格连续书写，令书写过程一气呵成，无须等待辨识，即可书写下一个字

符。 

 

注意：只有在光标闪烁的状态下，才可使用中文手写输入。 

 

手写区模式 

 

用户点击“中/英”快捷键之后，联想 Pam168 掌上电脑会依照当前的参数选择出现中文或英文

手写板。如当前的手写区模式是英文，用户点击“中/英”快捷键后就会切换成中文模式。用户

只能在手写区书写字符。手写区必须能感应所写的字符，并能显示所写的字符。 

 

中文手写区手写模式 英文手写区手写模式中文手写区手写模式 英文手写区手写模式中文手写区手写模式 英文手写区手写模式中文手写区手写模式 英文手写区手写模式

 
 

全屏模式 
 
当用户点击“全屏”快捷键之后，用户可在的触摸屏上(除手写区外)任何位置书写字符。手写

区必须能感应所写的字符，且能显示所写的字符。 

 

应用程序上
的输入栏

联想字提示

手写字

全屏幕手写模式

应用程序上
的输入栏

联想字提示

手写字

全屏幕手写模式
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双格 

 

“双格”有两个书写方格，书写时不用等待辨识结果，即可在另一空格中继续书写。下图是

“手写格”画面。 

 

双格手写模式

手写字

应用程序上
的输入栏

侯选字

输入区

双格手写模式

手写字

应用程序上
的输入栏

侯选字

输入区

双格手写模式双格手写模式

手写字

应用程序上
的输入栏

侯选字

输入区

 
 
各按钮功能： 

 

 
选择将要输入的英文字母或数字为半角/全角。 

 

 
开启符号选择视窗，各种半角/全角常用符号会出现，点选其中之一，符号将在

文字后面插入。 

 

 删除光标所在位置的前一个字。 

 

 在光标位置处换行。 

 

 在光标位置处插入一空白格。 

 

 关闭手写格。 

 

切换备选功能 

 

用户点击“备选”快捷键可开启/关闭“备选”功能。当“备选”开启时，联想 Pam168 掌上电

脑会在用户写完每一个字后显示备选框。用户可在备选框中选择当前输入字的候选字，联想

字，字符或数字。如果想关闭“备选”功能，用户只须单击“备选”快捷键便可。 

 

手写提示 

 

在“手写区”和“全屏”模式下，联想 Pam168 掌上电脑为用户提供“手写提示”功能，方便用

户输入。 
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联想字

侯选字 符号

数字联想字

侯选字 符号

数字
 

 
当用户写完一个字后，掌上电脑会弹出一个提示框。用户可在提示框中选取“联想字”，“候

选字”，“符号”和“数字”。 

 
联想字 联想字的目的是为了方便用户和加速输入而设。在联想字字列中会出现与刚输入

相关的词汇。如用户入输入“中”字，那么在字列中可能会出现“国”字以供用

户选择。 

 
候选字 当用户发觉掌上电脑所辨识的字并非用户想输入的字，用户可通过“候选字”将

刚输入的字校正。 

 
符号 当用户点击“提示框”上的“符”键，掌上电脑会显示一列“符号”供用户选

取。 

数字 当用户点击“提示框”上的“数”键，掌上电脑会显示一列“数字”供用户选

取。 

 

红外线传输数据 

 

如果掌上电脑上装有红外线端口，就可以把数据与另一个掌上电脑相互传输。红外线端口

位于上端，由一个黑色小盖遮住。相关详细信息，请参阅“红外线传输数据”。 
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第三章 管理应用程序 
 

使用主界面 
 

根据预设值，“主界面”将显示掌上电脑内存中安装的所有应用程序。您可以将应用程序分类

组织，并选择所要显示的应用程序类别。 
 

启动主界面 

 

点击“主界面‧ ”图标 。 
 

将显示“主界面”的全部画面。 
 

 
 

注意：第一次启动“主界面”时，屏幕将显示“全部”应用程序的画面。如选择“记住上次的

类别”一项，每次启动“主界面”时，屏幕将显示上次所查阅的类别。“主界面”也显示当前

的时间、电量水平及指定的应用程序类别。 
 

分类应用程序 

 

您可以使用分类功能管理“主界面”上的应用程序图标，您可以将应用程序指定分类，并选择

以单一类别或全部显示应用程序。 
 

注意：如果您在外接卡插槽中放置了外接卡，屏幕上右方的下拉列表将把外接卡的名称排在最

后。 
 

应用程序分类 

1. 点击“功能菜单”图标 。 

2. 在“应用程序”功能单中，点击“程序分类”一项。 
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3. 在“类别”画面中，逐项点击每一个应用程序旁边的下拉列表，把每个应用程序进行分

类。 
 

  
 

4. 点击“完成”按钮。 
 

建立新类别 

 

1. 显示“编辑分类”画面，执行下列其中一项： 

• 在“类别”画面中，点击任何一个下拉列表。 

• 在掌上电脑“主界面”的右上方下拉列表中，点击“编辑分类”一项。 

2. 在“编辑分类”画面中，点击“创建”按钮。 

3. 在“编辑分类”对话框中，输入新的类别名称。 
 

点击此处 

点击

此处



 27

  
 

 

注意：类别名称可以大小写识别，因此您可同时设定 GRAPHICS 及 graphics 为两个不同的类别

名称。 

4. 点击“完成”按钮。 
 

依类别显示应用程序 

 

在“主界面”中，执行下列其中一项： 

• 连续点击“主界面”图标 ，将逐项显示所有类别。 

• 点击屏幕上右方的类别列表，选取所要显示的类别。 
 

变更主界面的显示方式。 

1. 点击“功能单”图标 。 

2. 在“选项”功能菜单中，选择“设置”。 
 

 
 

3. 在“设置”对话框中。点击“查看方式”下拉列表，点击“列表”一项。 

点击此处

点击此处 
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4. 点击“确定”按钮。 
 

“主界面”将使用列表方式显示应用程序。 
 

 
 

 

显示上次查阅的应用程序类别 

 

第一次启动“主界面”时，屏幕将显示“全部”应用程序的画面。如选择“记住上次类别”一

项，每次启动“主界面”时，屏幕将显示上次所查阅的类别。 
 

如何显示上次查阅的应用程序类别 
 

1. 点击“功能菜单”图标 。 

2. 在“选项”功能菜单中，点击“设置”一项。 

3. 在“设置”对话框中，选择“记住上次类别”一项。 

点击此处
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4. 点击“确定”按钮。 

每次启动“主界面”时，将显示上次查阅的应用程序类别。 
 

应用程序的参数选择 
 

您可以按个人的工作方式定制每一个应用程序。 
 

注意：不是每一个应用程序都可以按个人要求设定。 
 

 

设定应用程序的参数选择 

1. 打开任何一个应用程序。 

2. 点击“功能菜单”图标 。 

3. 在“选项”功能菜单中，点击“设置”一项。 

4. 选择所要的个人设置。 

5. 点击“确定”按钮。 
 

安全设定 
 
掌上电脑设有“安全”应用程序，让您可以采用不同的方法保护数据，避免给未经授权的人士偷看。您设

定“私人”选项的保密设定之前，仍可以查阅及存取私人记录。 
 

注意：除“邮件”外，可以把所有基本应用程序设定成私人记录。 
 

您可以将私人记录屏蔽或隐藏起来。已屏蔽的私人记录，在原有显示记录的地方将出现一个灰

色长条（屏蔽记录内容）及锁定图标 。已隐藏的私人记录，在列表中完全消失，不能显示查

阅。 
 

不需要设定密码来屏蔽或隐藏记录。如您为记录设定了密码，每次必须输入密码后才能显示私

人记录。 
 

标记私人记录 

 

1. 打开任何一个基本应用程序（“邮件”除外），显示要标记成私人的记录。 

2. 点击“详细”按钮。 

点击复选 
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3. 点击“私人”选框。 

4. 点击“确定”按钮。 
 

显示〔私人记录〕提示对话框 

 
 

5. 点击“确定”按钮。 
 

屏蔽私人记录 

1. 打开任何可设定私人记录的应用程序，点击“功能菜单”图标 。 

2. 在“选项”功能菜单中，点击“安全”一项，打开“更改安全性”对话框。 

3. 点击“当前私隐设置”下拉列表。 

4. 点击“屏蔽记录”一项。 
 

 
 

5. 点击“确定”按钮。 

6. 显示“屏蔽记录”画面。 
 

 

点击此处

点击此处
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7. 点击“确定”按钮。 
 

隐藏私人记录 

1. 打开任何设有私人记录的应用程序，点击 。 

2. 在“选项”功能菜单中，点击“安全”一项。 

3. 点击“当前私隐设置”下拉列表。 

4. 点击“隐藏记录”一项。 
 

 
 

5. 点击“确定”按钮。 

6. 显示“隐藏记录”画面。 

点击此处 

点击此处
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7. 点击“确定”按钮。 
 

显示私人记录 

 

即使使用了保密设定应用程序，您也可以查阅已经屏蔽或隐藏的私人记录。 
 

注意：如您为记录设定了密码，每次必须输入密码后才能显示私人记录。 
 

取消屏蔽个别记录 

 

1. 点击已屏蔽的记录 

如果您没有设定密码，将显示屏蔽的记录。 

如果您已经设定密码，将出现“显示个人记录”对话框。请继续执行下列步骤。 

2. 输入密码。 
 

 
 

3. 点击“确定”按钮。 
 

指定与编辑密码 

 

为了保护私人记录，您可以指定密码或将掌上电脑锁定。指定密码之后，您可以随时更改或消

除密码。在更改或消除密码之前，必须先输入当前使用的密码。如果您遗失密码，可以将密码

删除。请参阅本手册“消除遗失的密码”。 
 

指定密码 
 

点击此处 
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1. 在“主界面”中，点击“安全“图标 。 

2. 点击“密码”对话框。 

3. 输入密码。 
 

点击
此处
点击
此处
点击
此处

 
 

注意：您可以在“提示”字段中输入特定文字，当您遗失密码时可以作为提示，协助您记起密码。 
 

4. 点击“确定”按钮。 

5. 显示确认新的密码对话框。 
 

 
 

6. 再输入密码。 

7. 点击“确定”按钮。 
 

更改或清除密码 

1. 在“主界面”中，点击“安全”图标 。 

2. 点击“密码”对话框。 

3. 显示输入密码对话框。 
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4. 输入当前的密码。点击“确定”按钮。 

5. 显示另一个“密码”对话框。 
 

 
 

6. 执行下列其中一项： 

• 如果要更改密码和提示，请输入新的密码和提示，然后点击“确定”按钮。 

• 如果要清除密码，请点击“不设置”按钮。 
 

锁定掌上电脑 

 

您可以使用密码锁定掌上电脑来保护私人数据。每次启动掌上电脑时，您必须先输入密码才能

操作、存取掌上电脑的数据。 
 

自动锁定掌上电脑 
 

您可以设定密码，在下列状况发生时，自动锁定掌上电脑： 
 

关机时‧  

在指定时间‧  

闲置一段时间后‧  
 

掌上电脑关机时自动锁定 
 

点击

此处 
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1. 在“主界面”中，点击“安全”图标 。 

2. 在“安全”对话框中，点击“自动锁定掌上电脑”按钮。 

3. 显示“密码”对话框。 

4. 输入当前的密码。 

5. 点击“确定”。 

6. 显示“掌上电脑锁定”对话框。 

7. 点击“关机时间”一项。 
 

 
 

8. 点击“确定”按钮。 
 

掌上电脑闲置一段时间后锁定 

1. 在“主界面”中，点击“安全”图标 。 

2. 在“安全”对话框中，点击“自动锁定掌上电脑”按钮。 

3. 显示“密码”对话框。 

4. 输入当前的密码。 

5. 显示“锁定掌上电脑”对话框。 

6. 点击“预设时间后”。 
 

 
 

7. 在“设置时间”对话框中，点击向上或向下箭头设定时间。 

8. 点击“确定”按钮 
 

点击此处

点击此处
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“锁定掌上电脑”画面将显示您所设定的时间。 

  
 

掌上电脑闲置一段时间后锁定 
 

1. 在“主界面”中，点击“安全”图标 。 

2. 在“安全”对话框中，点击“自动锁定掌上电脑”按钮。 

3. 显示“密码”对话框。 

4. 输入当前的密码。 

5. 显示“锁定掌上电脑”对话框。 

6. 点击“预设延迟后”。 
 

 
 

7. 输入时间数值，选择时间单位，设定可予闲置的时间长度。 
 

 

点击此处

点击指定的时间单位：分钟或小时 

在此处输入时间单位数值
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8. 点击“确定”按钮。 
 

手动锁定掌上电脑 

 

您可以使用“关机并锁定”选项来设定掌上电脑自行关闭及锁定。使用此选项前，必须先输入

密码。在执行下列程序前，请参阅本手册“指定密码”部分来设定密码。 
 

手动关闭并锁定掌上电脑 

 

1. 在“主界面”中，点击“安全”图标。 

2. 点击“锁定并关闭”按钮。 
 

 

3. 在“系统锁定”画面中，点击“关机并锁定”按钮。 

4. 如要启动掌上电脑，启动开关按钮，并在提示字段中输入密码。 
 

 
 

5. 点击“确定”按钮 
 

解除遗失的密码 
 

如果您遗失了密码，掌上电脑会显示您设定的提示文字（如有设定），协助您记起密码。如仍

无法记起密码，您必须执行硬重设才能继续使用掌上电脑。硬重设会将全部删除掌上电脑的数

据，但您可以在下次执行热同步处理时把全部的数据传输至掌上电脑。 

点击此处 
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有关如何执行硬性重设的相关信息，请参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明手册》的“执行硬性重

设”。如需热同步处理的相关信息，请参考本手册“相互传输和更新数据：热同步处理”。 

 

如果掌上电脑没有锁定，但遗失所有设定的密码，您可选择删除掌上电脑上所有密码。但删除

遗失的密码，也同时删除所有标记为“私人”的数据和档案。 

 

重要：如在删除密码之前为掌上电脑与计算机执行热同步处理，下一次执行热同步处理时，可

把所有私人数据传输至掌上电脑。 
 

消除遗失的密码 

1. 在“主界面”中，点击“安全”图标 。 

2. 在“安全”画面中，点击“密码”对话框 

3. 在“密码”对话框中，点击“丢失密码”按钮。 
 

  
 

 

4. 点击“确定”按钮。

点击此处 
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第四章 使用扩展功能 
 
 
掌上电脑设有外接卡插槽，允您使用内存卡增加软件应用程序和内存。您亦可以使用指定的外接

卡，在无法执行热同步处理时备份掌上电脑的数据。 
 

插入外接卡 
1. 稳固地手握掌上电脑。 
2. 将内存卡插入外接卡插槽，即掌上电脑背面板刻有外接卡符号的位置。 
3. 使用拇指将内存卡推入内存卡插槽，当您感觉到卡片位置固定，并且听到系统发出内存卡固定

之响声时，表示卡片已经正确安置在卡槽中。 
 
 

 
 

取出内存卡 
 
1. 稳固地手握掌上电脑。 
2. 用拇指按着内存卡的顶端，将卡向下推，当内存卡从插槽上弹出时，系统会发出响声。 
3. 将内存卡从插槽中轻轻取出。 
 
注意：掌上电脑的扩展上插槽内预设放入一张假卡。为了避免插槽有碎屑进入或被损坏，建议您在

不使用外接卡插槽时，经常把假卡放置于插槽内。 
 

启动外接卡应用程序 
 
把扩展卡妥当地放入外接卡插槽内之后，“主界面”将启动和显示扩展上的内容。屏幕上的上右方

下拉列表将展示外接卡的名称。 
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如何启动外接卡的应用程序： 

• 点击想要启动的应用程序图标。 

 
 

掌上电脑和外接卡切换 
 
当您使用外接卡时，掌上电脑将依照外接卡的名称建立和显示一个新类别。您可以轻松地切换掌上

电脑和外接卡上的应用程序。 
 
切换至外接卡： 
1. 点击屏幕上右方的下拉列表。 
2. 点击外接卡名称的类别项目。 
 

  
 

将应用程序复制到外接卡 
 
您可以把掌上电脑上的应用程序复制到外接卡，或从外接卡复制至掌上电脑。 
 
如何将应用程序复制到外接卡： 
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1. 点击“主界面”图标。 
2. 点击“功能菜单”按钮。 
3. 在“应用程序”功能菜单中，点击“复制”一项。 
 

 
 
4. 从“复制至”下拉列表中选取外接卡的名称。 

5. 从“从”下拉列表中选取掌上电脑。 

6. 点击所需复制的应用程序。 

7. 点击“复制”按钮。 

8. 点击“完成”按钮。 
 
注意：您可以在执行热同步处理时，把应用程序安装至外接卡插槽内的外接卡。如需相关详细信

息，请参阅第3章“安装添加应用程序。您亦可以利用红外线传输外接卡的应用程序。如需相关详

细信息，请参阅第6章“红外线传输数据”。 
 
注意：如您把掌上电脑和多张外接卡的应用程序相互复制，然后再把载有应用程序复本的外接卡与

一部外接卡读写器连接，这样，那个应用程序复本的名称将更改为内载的数据库文件。只有在使用

外接卡读写器时才会显示此情况。 
 

删除外接卡上的应用程序 
 
如何删除外接卡上的应用程序： 
1. 点击“主界面”图标。 

2. 点击“功能菜单”按钮。 

3. 在“应用程序”功能菜单中，点击“删除程序”一项。 

4. 从“从此删除”下拉列表中选取外接卡的名称。 

5. 点击外接卡上要删除的应用程序。 
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6. 点击“删除”按钮。 
7. 点击“完成”按钮。 
 
 

外接卡信息 
外接卡信息让您查阅外接卡的一般信息和内容，重新设定外接卡的名称和把外接卡格式化。 
 

查阅外接卡的信息 

1. 点击“主界面”图标。 

2. 点击“卡信息“图标。 

3. 查阅外接卡的名称、种类和大小。 

4. 查阅外接卡的内容摘要。 
 

 
 

重设外接卡的名称 

1. 点击“主界面“图标。 

查阅扩展卡的信息 

查阅扩展卡的内容摘要 
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2. 点击“卡信息“图标。 
3. 点击“功能菜单“图标。 
4. 选取所需的外接卡，点击“重命卡“一项。 
5. 输入外接卡的新名称。 
 

 
 
6. 点击“重命名“按钮。 
 

外接卡格式化 

执行外接卡格式化将把全部数据删除，可用来储存新的应用程序和数据。 
 
1. 点击“主界面”图标。 
2. 点击“卡信息”图标。 
3. 点击“功能菜单”图标。 
4. 选取所需的外接卡，点击“格式化卡”一项。 
6. 点击“完成”按钮。 
 

外接卡信息功能菜单 

以下为外接卡信息功能菜单中的其他部分，将不在本手册内详述。如需选择功能指令的相关信息，

请参阅第1章“使用功能菜单”。 
 
外接卡功能菜单 

 
 
帮助 提供使用说明文本。 
关于卡資料 显示外接卡信息的版本信息。 
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第五章 使用基本应用程序 
 

 

掌上电脑中预装下列基本应用程序： 

 

• 日程表 

• 通讯簿 

• 任务 

• 便笺 

• 计算机 

• 邮件－如需相关详细信息，请参阅本手册“管理计算机的电子邮件”。 

 

本章内容将分成两个部分： 

• 一般性操作 

• 应用程序的特定操作 

 

应用程序一般性操作 
 

在这一部分中所提及的操作，将采用“记录”这个名词代表应用程序中的每一项数据。例如，

一个日程表的日程事件、通讯簿记录、任务事件或便笺记事。 

 

建立记录 

 
您可以遵循下列步骤，在日程表、通讯簿、任务与便笺中建立新记录。 

 

如何建立记录 

 

1. 打开其中一个应用程序，准备建立记录。 

2. 点击“创建”按钮。（此步骤只适用于日程表）指定约会的开始和结束时间，然后点击”

确定”按钮。 

3. 输入文本内容。 
注意：掌上电脑自动把每字段的首字母变成大写（数字和电子邮件的字段除外）。 

4. 可选择）点击“详细信息”按钮，设定那个记录的参数选择。（此步骤只适用于通讯簿和

便笺） 

5. 点击“完成”按钮。 

 

掌上电脑将自动储存新记录。 

 

编辑记录 

 

在建立记录之后，您可以随时更改、删除或添加新的内容。 

如掌上电脑正于处编辑模式，画面将处于下列一种情况： 

• 在字段中出现闪烁的光标。 

• 称为“编写线”的灰色虚线上出现信息文本。 

 

请参考本手册“在掌上电脑中输入信息”部分，输入文本和字符。 
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选取文本 

如要选取所需编辑的文本，可使用下列方式： 

• 在文本上点两下，选取该文本。 

• 在文本上点三下，选取一整行。 

• 点击一行文本并拖拉，可选取触及的多个字；点击其中一行并跨行拖拉，一次选取数

行文本。 

 

使用编辑功能菜单 

 

所有输入或编辑文本的画面，都设有“编辑”功能菜单。在一般情况下，“编辑”功能菜单中

的指令只会影响所选取的文本。 

 

 

如何使用编辑功能菜单 

 

1. 显示“编辑”功能菜单，执行下列其中一项操作： 

• 点击“功能菜单”图标 ，然后点击“编辑”按钮功能菜单图标，出现功能菜单中

的指令。 

• 点击屏幕上端白底的应用程序图标，点击“编辑”按钮功能菜单图标，出现功能菜单

中的指令。 

• 在 Graffiti 手写区上画一笔由左下方到右上方的斜线，屏幕下端将出现一个指令行。 

 
执行指令有两个方法： 

• 在指令行上书写指令 

• 在屏幕手写区上书写 Graffiti 快速键 

 

 
 

2. 不同的应用程序有下列指令选项： 

 

恢复 恢复上一次编辑指令所执行的动作，也可以复原使用退格键删除的文本。 

 

剪切 去除所选文本，并暂时储存于掌上电脑的可擦写内存中。您可以把剪切的文本粘贴到

当前应用程序中的另一个字段，或粘贴入另一个应用程序。 

 

复制 复制所选文本，并暂时储存于掌上电脑的可擦写内存中。您可以把复制的文本粘贴到

当前应用程序中的另一个字段，或粘贴到另一个应用程序。 

光标

编写线
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粘贴 在某一记录中插入掌上电脑可擦写内存中已剪切或复制的文本。如果没有剪切或复制

的文本，“粘贴”指令不会执行任何动作。 

 

全选 选取当前记录或画面中的全部文本。 

 

键盘 打开屏幕键盘。点击“完成”按钮来关闭键盘。 

 

 

如何删除记录 

您可以删除任何基本应用程序中的记录。 

 

1. 点击要删除的记录。 

2. 执行下列中的一项操作： 

• 点击“功能菜单”图标 ，打开“记录”功能菜单，点击“删除”按钮指令。 

 

“删除”指令所执行的动作，取决于当前使用的应用程序： 

－日程表：删除日程事件 

－通讯簿：删除通讯记录 

－任务：删除备忘事件 

－便笺：删除记事 

 

• 点击屏幕上端白底的应用程序图标，打开“记录”功能菜单，点击“删除”按钮指

令。 

• 在“详细”对话框中，点击“删除”按钮，再点击“确定”按钮。 

• 在 Graffiti 手写区上画一笔由左下方到右上方的斜线，屏幕下端将出现一个指令行。

点击“删除”按钮图标 ，或书写 Graffiti 字符“D”。 

 

删除图标删除图标
 

 

• 删除记录中的文本。 

 

注意：在日程表中，删除重复日程事件中的文本，会影响该重复事件的所有记录。 

 

若想把已删除数据存盘于计算机中，于对话框中选定“保持归档副本到 PC”选项。如您选

择备份，在下一次执行热同步处理时，这些记录将传送至计算机的备份文件中。 
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3. 点击“确定”按钮。 

 

 

清除记录 

 
日子久了，日程表和任务中累积了一些旧而不需用的记录。例如，一个月前发生的事件仍保留在日程表

中，已完成的备忘事件仍会留在任务的一览表中。所有这些旧记录都占用掌上电脑的内存，最适当的做法

是使用“清除“指令把它们全部清除。如果您担心日后可能需要查阅日程表或任务中的旧记录，可以把它

们从掌上电脑中清除，但在计算机中备份。 

 

电子邮件应用程序中也可以使用“清除”功能。如需相关详细信息，请参阅本手册“删除邮

件”。 

 

通讯簿或便笺应用程序不设“清除”功能，必须手动删除其中不需用的旧记录。 

 

如何清除记录 

 

1. 打开其中一个应用程序，准备清除记录。 

2. 点击“功能菜单”图标 ，在“记录”功能菜单，点击“清除”指令，打开确认对话

框。 

3. 执行下列其中一项： 

• 日程表：点击“删除下面日期以前的”下拉列表的箭头，选择其中一项：“一

周”、“两周”、“三周”或“一个月”。 

 

 
 

• 日程表或任务：选择“保存归档副本到 PC”一项，将清除的记录储存在计算机的备份

档中。如选此项，掌上电脑在下一次执行热同步处理时，将把这些已消除的数据传输

至计算机的备份文档中。点击“确定”按钮。 

 

点击此处，删除所选数据。 

选择此项，把删除数据复本

储存于计算机上。 
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记录分类 

 

您可以把通讯簿、任务或便笺中的记录加以分类（日程表没有分类功能）。 

注意：您也可以将应用程序分类，如需相关详细信息，请参阅本手册“应用程序分类”。 

 
当您在应用程序中建立新记录时，掌上电脑自动将这项记录归类入当前显示的类别中。如当前类别是“全

部”显示，新的记录将被归入“末归档”的类别中。您可以把记录留在“末归档”类别中，或随时把它分

至其他类别。 

 

系统定义的类别 

 

每个基本应用程序都有一组预设的类别： 

• 通讯簿：“快捷列表”、“个人”、“商务”、“未归档”。“快捷列表”类别中可

储存用于紧急用途的联络者、地址和电话号码（例如医院、消防局、警察局等等）。 

• 任务：“全部”、“个人”、“商务”、“未归档” 

• 便笺：“全部”、“个人”、“商务”、“未归档” 

 

您可以随时更改或删除预设的类别。 

 

用户定义的类别 

除了预设的类别，您可以建立一些新类别。每一个应用程序最多可以有 15 个由用户定义的类

别。 

 

记录归类 

 

1. 点击那笔要归类的记录。 

2. 点击“详细”按钮。（在“通讯簿检视”的画面中，点击“编辑”按钮）。 

3. 在“详细”对话框中，点击“类别”下拉列表，显示相应的类别。 

4. 点击所需类别。 

5. 点击“确定”按钮。 

 

显示类别中的记录 

 

1. 打开应用程序，准备显示分类记录。 

2. 点击屏幕右上方的下拉列表。 

 

注意：在日程表“行程摘要”检视模式中，下拉列表位于任务的上右方。 

点击此处，清除已完成的事件。 

复选此格，将数据清除复本储

存于计算机上。 
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3. 点击所需类别。 

 

画面中将只出现与所选类别相关的记录。 

 

建立新类别 

 

1. 点击屏幕上右方的下拉列表。 

2. 点击“编辑分类”一项。 

3. 点击“创建”按钮。 

  
 

 

4. 输入新类别的名称。 

5. 点击“确定”按钮。 

6. 点击“确定”按钮，关闭“编辑分类”对话框。 

 

更改类别名称 

 

1. 点击屏幕右上方的下拉列表。 

2. 点击“编辑类别”一项。 

3. 点击所需更改名称的类别。 

 

  
 

 

4. 点击“重命名”按钮。 

5. 输入新的类别名称。 

点击此处 

点击此处 
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6. 点击“确定”按钮。 

7. 点击“确定”按钮，关闭“编辑分类”对话框。 

 
提示：您可以把几个不同名称的类别给予相同名称，这样就可以把几个类别的记录归至同一类

别中，例如您将“个人”类别更名为“商务”，则所有“个人”类别中的记录都会被合并至

“商务”类别中。 

 

 

查找记录 

 

掌上电脑设有数个方法让您快速找到所需数据和信息： 

 

• 所有安装在掌上电脑中的应用程序：查找您所指定的任何文本，通常由当前的应用程

序开始查找操作。 

 

注意：“查找”功能无法在内存卡上的应用程序中执行查找。 

 

• 日程表、任务、便笺：“选项”中的“电话查询”会显示“通讯簿一览表”的画面，

让您可以编辑一览表中的记录。 

• 通讯簿：您只需在“查询”上输入查找名字的首字母，将立刻卷至那名字在通讯簿中

的位置。 

• 邮件：使用“查找”获取通讯簿中的数据。 

 

查找通讯簿记录 

 

可使用两种方法查找通讯簿中的记录： 

 

• 使用掌上电脑前面板上的滚动按钮 

o 在“通讯簿一览表”画面中，滚动按钮可以向上或向下移动整个画面。把滚动

按钮按住，可以加速滚动的速度，每三个画面显示一次。 

o 在“通讯簿检视“画面中，滚动按钮可以移至上一笔或下一笔通讯簿记录。 

• 在通讯簿底端的“查询”输入名字的最初几个字母。 

 

 
 

画面中的一览表将滚动至显示以这个字母为首的第一笔记录。如果您写

入第二个字母，一览表会滚动至以这两个字为首的第一笔记录。例如，

在查询行写上“张”，将滚动至“张三”。 
 

 

查询行 
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使用查找选项 

 

“查找”选项可以让您在所有应用程序中查找文本。例如，如果“联”出现在通讯簿和日程表

中，“查找”对话框中将显示这两条记录。 

 

使用查找选项 

 

1. 点击“查找”图标 ，打开“查找”对话框。 

 

提示：如您点击“查找”之前已选取了文本，所选取之文本将自动出现在“查找”对话框中。 
 

2. 输入要查找的文本。“查找”没有识别大小楷，所以如要查找“张三”，“张三”也将出

现在查找结果中。 

3. 点击“确定”按钮。 

 

  
 

 

 

“查找”将在所有内存应用程序的记录和附注中查找文本。 

 

“查找”可找到所输入关键字作为开头的任何单字。如查找的关键字出现在一个字的中间或尾

端，此字将不会出现在“查找”结果中。例如，查找〔break〕时将找到〔breakfast〕，但不

会找到〔fastbreak〕。 

 

当掌上电脑在查找文本时，您可以在任何时候点击“停止”按钮。如点击“停止”之后要继续

查找，请点击“查找更多”按钮。 

 

使用电话查询 

 

“电话查询”可将“通讯簿列单”画面中的电话号码加入另一个应用程序的记录中。例如，您

可以将牙医的电话加入日程表中“看牙医”约会项目中。 

 

如何使用电话查询 

 

1. 点击准备插入电话号码的记录。那可以是日程表、任务、便笺或电子邮件中的记录。 

2. 要显示“电话查询”画面，执行下列其中一项： 

点击此处开始查找 
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• 点击“功能菜单”图标 ，点击“选项”，然后点击“电话查询”。 

• 点击屏幕上端白底的应用程序图标，然后点击“选项”，选取“电话查询”。 

• 在 Graffiti 手写区画从左下到右上的斜线，显示指令行。在 Graffiti 手写区中书写

“电话查询”快速键指令“L”。 

 

将显示“电话查询”画面。 

 
 

3. 执行下列其中一项： 

• 点击所选记录。 

• 输入准备插入电话的名称的首几个字母。 
一览表将滚动至以输入字母作开头的第一笔记录，点击您所需的那笔记录。 

 

4. 点击“创建”按钮。 

 

提示：您也可以查找选取的文本。用手写笔拖拉所选文本，然后打开“电话查询”指令行并写

上“L”。所选的名称与相关信息将取代所选文本。 

 

记录排序 

 

对于不同的应用程序，您可以使用不同的方式排列记录列表。您可以在能显示列表的应用程序

中执行排序，例如：通讯簿、任务和便笺。 

 

附注除了便笺，您可以在所有基本应用程序中为记录添加附注。每个附注可以包含数千个字

符。 

 

如何在记录添加附注 

 

1. 点击显示准备添加附注的记录。 

2. 点击“详细”按钮。注意：（只适用于通讯簿）点击“编辑”按钮，然后点击“详细”按

钮。 

3. 点击“附注”。 

4. 输入附注内容。 

5. 点击“完成”按钮。 

在有附注的记录右边会出现一个〔附注〕图标 。 

 

检查或编辑附注 

1. 点击“附注”图标 。 
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删除附注 

1. 点击“附注”图标 。 

2. 点击“删除”按钮。 
3. 点击“确定”按钮。 

 

 

选择字体 

 

您可以在所有基本应用程序中更改字型样式，亦可以为每一个应用程序选择不同的字体样式。 

 

更改字体样式 

 

1. 打开一个应用程序。 

2. 显示选取字体对话框，执行下列其中一项： 

• 点击“功能菜单”图标 。在“选项”功能菜单中，选择“字体”。 

• 点击屏幕上端白底的应用程序图标，然后点击“选项”，选取“字体”。 

• 在 Graffiti 手写区画面左下到右上的斜线，显示指令行。在 Graffiti 手写区中书

写“字体”快速键指令“F”。 

 

 
 

3. 点击所选字体样式，再点击“确定”按钮。 

 

取得应用程序信息 

 

如要取得应用程序的相关信息，您可以查阅“关于”信息块。“关于”信息块中会显示应用程

序的名称与版本号码。 

 

显示关于信息块 

 

1. 点击“功能菜单”图标 ；然后点击“选项”。 

2. 在“选项”功能菜单中，点击“关于”一项。 

 
不同的应用程序有不同的“关于”指令文本。例如，日程表的指令是“关于日程表”，通讯簿的指令是

“关于通讯簿”。 
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应用程序特定的操作 

这一部分将说明基本应用程序特定操作的执行方法。 

 

使用日程表 

 

日程事件 

 

日程表中每条记录称为“日程事件”，即任何跟时间、日期有关的活动。 

 

您可以在日程表中为下列的事件安排行程： 

• 指定时间事件，有指定的时间和日期。 

• 未定时间的事件，例如生日或记念日。 

• 重复的事件，例如每个星期同一天，同一时举行的例行会议。 

• 连续性事件，例如假期或三天的研讨会。 

• 整日事件，记录为一天中用户设定的工作时间 

当您安排一个日程事件时，事件内容将出现在时间行上，日程表自动设定每项事件需 1 小时，

但您可以轻易地更改任何事件的开始时间和所需时间。 

 

特定时间事件 

 

您可以排列当前日期或未来日期特定时间的事件。 

 

如何建立当日的特定时间事件： 

1. 点击事件的开始时间。 

2. 输入事件内容。最多可以输入 255 个英文字符或 127 个中文字。 

 

 

 

 
 

3. 设定事件的所需时间： 

• 如事件所需时间是 1 个小时，请直接执行最后一个步骤。 

• 如事件需要的时间不是 1 个小时，请点击时间，打开“设定时间”对话框。继续执行

步骤 4。 

时间列显示预设期间 
点击时间字段，输入文本 
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提示：如您没有选取任何事件，只需在 Graffiti 手写区的数字区书写一个数字，即能打开“设

置时间”对话框。 

 

4. 设定事件的所需时间有两种方法： 

• 在设定时间的对话框里，点击右边时间字段来设定开始的时间。点击“结束时间”按

钮，再点右边时间字段来设定结束的时间。 

• 如果事件全日进行，点击“今天”按钮。标准工作天的预设时数由用户所设定，可以

在日程表应用程序中”设置”中更改数值。请参阅本手册中“更改起始和结束时

间”。 

 

 
 

 

5. 点击“确定”按钮。 

 

如何建立他日的特定时间事件 

1. 使用下列其中一项方法选取所要日期： 

• 在画面顶端的日期栏，点击要在该周中设定事件的一天。如有需要，点击向左或向

右的滚动箭头，移动至上一周或下一周。 

 

起始时间黑底白字出现 

点击滚动至早上时数 

点击滚动至晩上时数 

点击时间值更改小时 

点击时间值更改分钟 

点击时

间，打

开〔设

定时

间〕对

话框
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• 点击屏幕下端的“转至”按钮，打开“转到日期”对话框，选定一个日期。 

 

  
 

2. 指定日期后，重复上述“如何建立当日的特定时间事件”的步骤。 

 

建立未定时间的事件 

 

在任何一天不限定发生时间的事件称为“未定时间的事件”。未定时间的日程事件会出现在日

程表时间表的最上端，事件前面有个菱形记号。 

 

如何建立未定时间的事件 

 

1. 按照上述“如何建立他日的特定时间事件”的步骤，选定一个日期。 

2. 点击“创建”按钮。 

3. 点击“末显示时间”按钮，表示新的事件没有开始或结束时间。 

 

点击

此处

上一周／下一周滚动箭

头 



 57

  
 

 

 

您可以直接点击“确定”按钮，但必需确定起始和结束时间中没有输入任何数值。 

 

提示：如您没有选取任何事件，只需在 Graffiti 手写区书写一个字母，即能建立一个

未定时间的事件。开始书写时，该事件将出现在画面上端。 

 

4. 输入事件内容。 

5. 点击屏幕的空白区域，取消选取未定时间的事件。 

 

注意：如果您想把特定时间的事件更改为未定时间的事件，请直接打开日程表事件时间的对话

框，点击“末显示时间”，再点“确定”按钮。 

 

重设日程事件 

 

您可以在日程表中使用“详细信息”选项重设日程事件，也可以使用“详细信息”选项将未定

时间的事件更改为特定时间的事件。 

 

如何重设日程事件 

 

1. 点击您要重新排程的事件。 

2. 点击“详细信息”按钮。 

3. 如要更改时间，点击“时间”方块，选定新时间。如要更改日期，点击“日期”方块，选

定新日期。 

4. 点击“确定”按钮。 

 

建立重复和连续性日程事件 

设定重复日程的功能可以让您设定有固定间隔日期发生的事件，或连续发生的事件。重复的事

件例子包括生日，或在每周同一天同一个时段进行的摄影课。连续性事件包括出差外游或假

期。 

 

建立重复或连续性日程事件 

 

1. 选定一笔事件。（请注意，只需点击事件文本，不要点击事件的时间）。一般而言，连续

性事件是未定时间的事件。 

点击此处 
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2. 点击“详细信息”按钮。 

3. 点击“重复”方块，打开“更改重复日程”对话框。 

 

点击
此处
点击
此处
点击
此处

 
 

4. 在设定对话框里选择“日”、“周”、”月”或“年”，设定事件重复的模式。用于连续

发生的事件，请点击“日”。 

5. 在“每”字段里输入重复单位的数字，例如您选择“月”，输入“3”，代表事件每三个月

固定发生一次。 

6. 如果您想设定重复事件的结束日，在下拉式窗口里选取“结束于”按钮，选择结束日期。 

7. 点击“确定”。 

 

回到日程表画面，事件行的最右边出现“重复”图标 ，表示此为重复的事件。 

 

更改重复和连续性事件 

 

若您要更改重复或连续性事件，您可以在同一系列事件中，更改过去的、当前和将来的，或系

列中包括过去、当前和将来的全部事件。 

 

删除重复的事件 

 

1. 选定要删除的事件。点击“详细信息”按钮，打开显示“日程详细信息”对话框。 

2. 点击“删除”按钮，打开“重复日程”画面确认删除。 
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注意：您也可以点击“功能菜单”图标，点击“记录”功能菜单，再点

“删除日程”一项，打开“重复事件”画面。 
 

3. 点击下列其中一项： 
当前：只删除当前选取的该条事件。 
未来：删除当前及将要发生的同一事件。 
全部：全部删除该条重复事件，包括过去、当前和将要发生的同一事件。 

 

这个事件将从日程表中删除，并且回到原来的全日检视画面。这个步骤将您所做的更改套用至

所选定的重复或连续事件。 

 

关于重复或连续性事件 

 

建立重复或连续性事件的注意事项： 

 

• 如更改重复或连续性事件的开始日期，掌上电脑将自动计算事件变动的日数，并自

动更改结束日期，以维持重复或连续性事件时期长短不变。 

• 如更改周期性或连续性事件的重复间隔（例如由每天改为每周），已过去的（即更

改日期之前）将不被更改，但将自动另建立为一个新事件。 

• 如更改重复或连续性事件中某一次的日期（例如：从 1月 14 日更改为 1 月 15

日），并将这更改套用至所有其他次数，更改的新日期将变成这事件的开始日期。

掌上电脑将会调整结束日期，保持事件时期的长短。 

• 如更改重复的事件或连续性事件的其他设定（例如：时间、提醒、私人记录），并

将这更改套用至所有其他次数，掌上电脑将自动另建立一个新事件，开始更改设定

那天作为开始日期，已过去的次数（即更改日期之前）将不被更改。 

• 如只更改重复或连续性事件的某一次（例如：时间），这一次事件就不会附有重复

图标。 

 

将通讯簿数据加入事件 

 

您可以使用“电话查询”选项，将名字、地址、电话加入事件中。如需详细信息，请参阅本手

册“使用电话查询”。 

 

响闹设定 

 

您可以在日程表中为事件设定“报警”，并显示提示信息。对于未定时间的事件，则只会出现

提示信息。 

 

设定事件提醒 

1. 点击所要设定提醒的事件。 

2. 点击“详细信息”按钮。 

3. 复选“报警”方格。 

4. 字段上显示时间预设数值为“5分钟”。 

5. 设定响闹时间： 

• 在“报警”核取方块旁选取“5”，输入介于 0至 99 间的任何数字，做为时间单位

的数值。 

• 点击下拉列表，选取时间单位：分钟、小时或天。 
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6. 点击“确定”按钮。 

 

当画面出现提示信息，您可以点击“延迟提示”按钮，这样提示信息和响闹将每 5分钟出现一

次。相关详细信息，请参阅本手册“使用提示指令按钮”。 

 

设定响闹选项 

您可以使用“设置”设定响闹选项，包括： 

1. 每一个新事件自动开启响闹。 

2. 设定响闹的音色。 

3. 设定响闹的次数。 

 

如何设定响闹选项 

1. 在日程表中，点击“功能菜单”图标 ，点击“选项”功能菜单，再点击”设置”。 

 

 
2. 设定下列选项： 

 

起始／结束时间 

设定日程表每日日程的起始和结束时间。请参阅本手册“更改日程起始和结束时间”。 

预设报警  

自动为每条新日程事件设定响闹。未定时间事件的静音响闹设定，可于事件发生当天的凌

晨零时零分为基准点，设定要在零时零分的前几分钟、前几小时或前几天发出响闹。 

报警音  

在此处输入时间单位数值 

点击此处选取时间单位
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点击下拉列表，设定响闹音色，选项包括“响闹”、“警告”、“鸟鸣”、“协奏曲”、

“电话铃声”、“科幻”、“起床等声音”。 

提示我 

点击下拉列表，设定响闹首次响起后的次数：“一次”、“两次”、“三次”、“五次”或

“十次”。 
播放间隔 

点击下拉列表，设定响闹响起的间隔：“5 分钟”、“10 分钟”或“30 分钟”。 

 

3. 点击“确定”按钮。 

 

 

更改日程表检视 

 

日程表有四种检视模式: 

• 整日检视 

• 整周检视表 

• 整月检视表 

• 行程摘要检视表 

 

如何显示日程表检视 

执行下列其中一项： 

• 重复按下掌上电脑前面板上的“日程表”应用程序按钮 ，即可以检视“日程表”所有画

面。 

• 点击“日程表”左下方的检视图标。 

 

 
 

 

 

 

使用整周检视表 

整周检视模式显示一周的事件日历，这个检视模式可以让您快速找到约会和空闲时段。此外，

图表式显示能使您轻松地发现日程中重叠和冲突的地方。 

 

如何使用整周检视表 

1. 执行下列其中一项： 

• 点击“整周检视表”图标 。 

行事历检视图标 
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• 连续按下掌上电脑前面板上“日程表”应用程序按钮 ，直至画面出现整周检视模

式。 

2. 点击向左或向右箭头，每次可向前或向后移动一周，或点击特定日期显示该日事件的详细

内容。 

注意：整周检视模式也可以显示未定时间事件，也可显示画面时间范围以外的事件。 

 

 

 

 
 

 

 

3. 点击事件灰格，屏幕顶端出现事件内容。 

 

 
 

整周检视表使用需知 

使用整周检视表时必需留意下列事项： 

• 如果要在整周检视表中重新安排事件，可以点击事件并将它拖拉至重新选定的时间或

日期。 

• 只需点击任何一日的空闲时间，即可自动出现该日日程的画面，并即选取该段时间建

立一个新事件。 

• 只需点击整周检视表画面顶端的任何一日，即可自动出现该日日程的画面，而没有选

取任何事件。 

• 整周检视表画面将显示在日程表在“设置”中定义的起始和结束时间。如果有事件早

或晚于画面所示时间范围内发生，将有线条出现于当日时间栏的顶端或底端。您可以

使用屏幕的滚动箭头滚动至那笔事件。 

上一周 下一周 

线条表示有较早的事件

黑点表示有未定时间的事件 

线条表示有较晚的事件 

整周检视图标 

事件详细内容

点击显示事件详细内容
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日程事件出现时间冲突 

 

由于每条日程事件都可指定个别的开始与结束时间，所以两条事件的时间出现部分或全部重叠

是可能发生的（即上一笔事件结束之前，下一笔事件已经开始）。 

 

在整周检视模式中，出现时间冲突的事件（时间重叠）将以重叠的时间列显示；在整日检视模

式中，出现时间冲突的时段左边将以双层括号标示。 

 

 
 

 

使用整月检视表 

整月检视模式的画面中，将显示出那日有日程事件安排。整月检视表中的黑点和线条会标示事

件、重复事件与未定时间事件。 

 

显示整月检视表 

执行其中下列一项： 

• 点击“整月检视表”图标 。 

• 连续按“日程表”按钮 ，直至显示整月检视表画面。 

 

 
 

 

 

整月检视表图标 

时间

重叠

上一月／下一月

右边的黑点表示事件

日期底下的“＋”表示未指定时间事件 

整月检视图标
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您可以设定出现在整月检视模式的黑点和线条。如需相关详细信息，请参阅本手册“显示选

项”。 

 

整月检视表使用需知 

使用整月检视表时必需留意下列事项： 

• 点击整月检视表的某一日，即出现该日的整日检视表。 

• 点击右上方向右或向左的滚动箭头，即可向前或向后移动一个月。 

• 点击“转至”按钮可开启日期选择框，选择检视另一个月份。 

• 使用掌上电脑前面板上的滚动按钮，可以逐月切换检视。按向上的按钮将显示上一

月，按向下的按钮将显示下一月。 

 

使用日程摘要检视表 

日程摘要检视表可以让您在同一个画面内检视约会、未定时间事件以及任务。虽然它主要的功

能是用来检视，但您可以在行程摘要检视表中标示完成的备忘事件。只要在行程摘要检视表画

面中点击事件，即出现事件当日的整日检视表。 

 

如何使用行程摘要检视表 

1. 执行下列其中一项： 

• 点击〔行程摘要检视表〕图标 。 

• 连续按〔日程表〕按钮 ，直至显示行程摘要检视表。 

 
点击滚动棒，向前或向后一次移动一天，或显示其他事件与备忘事件。 

 

 
 

 

行程摘要检视表使用需知 

• 在行程摘要检视表中点击任何约会，即出现约会当日的整日检视表。 

• 在行程摘要检视表中标示完成的备忘事件，或按一下备忘事件，即切换至任务应用程

序。 

• 您可以更改任务事件显示的类别。只需点击下拉列表，并选取新类别。如需使用任务

的详细信息，请参阅第 63 页“使用任务”。 

 

更改显示的起始和结束时间 

如何更改日程表中显示的起始时间和结束时间 

1. 在日程表中，点击“功能菜单” ，点击“选项”，再点“设置”一项。 

在检视中滚动一览表

行程摘要检视表
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“开始时间”和“结束时间”将显示于日程表的画面。选取“未定时

间”选项时，整日检视表会以这个起始和结束时间显示事件。检视画面

将显示这个起始和结束时间的范围。 
2. 点击“开始时间”，使用滚动箭头指定日程表画面的起始时间。 

3. 点击“结束时间”，使用滚动箭头指定日程表画面的结束时间。 

 

注意：如果画面无法容纳您所选取的起始和结束时间，可以点击滚动箭头将

画面向上或向下滚动。 

 

4. 点击“确定”按钮。 

 

显示当前时间 

 

如何显示现在的时间 

1. 用手写笔点击左上方的日期块，便可显示当前时间。 

2. 移开手写笔即出现当前日期。 

 

日程表功能菜单 

以下为日程表功能菜单的部分信息，此中没有说明的功能，将在本手册其他地方详细述及。 

 

日程表有三个功能菜单：记录、编辑与选项。 

 

请参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明用户手册》“执行指令”，了解启动和使用功能菜单的详细

信息。 

 

选项功能菜单 
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显示选项 

在“整日”或“整月”检视表中，您可以更改日程表中需要显示的事件。 

在“整日”检视表中，您可以显示时间列，并反白标示时间重叠事件。 

 

 
 

整日检视： 

• 显示时间列。选择此项可以显示时间列，标示事件发生的期间以及出现时间重叠的情

况。 

• 压缩整日检视。选此项，将显示每条事件的开始和结束时间，但屏幕下方的空白时段

将隐藏，以减少滚动画面的需要。不选择此项将显示所有时段。 

 

整月检视： 

您可以复选任何一个或全部选项，以决定是否要显示指定时间、未定时

间或重复事件。 
 

使用通讯簿 
 

建立通讯簿记录 
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通讯簿中的记录称为“记录”。您可以在掌上电脑中输入通讯记录，或从 Palm 桌面管理软件输

入通讯记录，并于下一次热同步处理时把数据传输入掌上电脑中。Palm 桌面管理软件也备有汇

入功能，可以把数据库档案传输至掌上电脑上的通讯簿。 

 

如何建立新的通讯记录： 

1. 触按前面板的“通讯簿”按钮 ，开启通讯簿。 

2. 在屏幕上点击“创建”按钮，显示新的记录画面。 

 

 

 
 

 

 

3. 输入新增者的“姓氏”。 

注意：掌上电脑自动将每个字段内容的第一个字母变成大写（数字和电子邮件字段除

外）。 
4. 继续输入第二个字段“名字”，输入新增者的名字。 

 

提示：您可以使用 Graffiti 笔法把光标移动至下一个字段。请参考“Graffiti 浏览笔

法”。 

 

5. 点击“职称”字段，输入新增者的职称。 

6. 如果您想要以公司名称排序，请在“公司”字段中输入内容。 

7. 输入这笔记录中所要包含的其他信息。 

 

注意：当您在“职称”、“公司名称”、“地址”字段中输入字母时，系统将自动显示通

讯簿中已有的逻辑符合字串。随着您输入的字母越多，将显示更接近的符合字串。当您需

要的字出现时，只要点击下一个字段，即可以套用这个字。 

 

8. 点击滚动箭头，移动至下一页。 

9. 如要为记录添加附注，点击“附注”按钮。在 Graffiti 手写区输入文本，然后点击“完

成”按钮。 

10. 输入完毕后后，点击“完成”按钮。 

 

提示：如要建立一个会永远出现在“通讯簿”一览表的最上端，请在“姓氏”或“公司”字段

的内容之前先加上一个符号，例如〔*若拾获此机，请致电*〕。 

 

检视通讯记录详细内容 

1. 在“通讯簿”一览表检视中，点击其中一笔通讯记录。 

〔检视通讯簿〕中显示那笔通讯记录。 

光标放

在

〔姓〕

字段上

面 

点击〔创建〕按钮 点击此处加附注 
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2. 完成检视之后，点击“完成”按钮。 

 

选取不同类型的电话号码和地址。每条通讯记录的电话号码或电子邮件字段，您都可以选取不

同的类别。任何更改只套用至当前的记录。 

 

通讯记录中选取不同类型的电话号码 

1. 在“通讯簿”一览表中点击要更改的记录，点击“编辑”按钮。 

 

 
 

2. 点击要更改的标题旁的下拉列表。 

 

点击
下拉
列表

点击
下拉
列表

点击
下拉
列表

 
3. 选取新的标题 

 

复制通讯记录 

 

点击此处



 69

您可以复制当前的通讯记录。如您要建立数个属于同一公司机构的个人项目，这个功能便很方

便。当您复制通讯记录时，“复制”字样会出现在“名字”字段的旁边。 

 

如何复制通讯记录 

1. 在通讯簿中，点击您要复制的名称。 

2. 执行下列其中一项： 

• 点击“功能菜单”图标 ，然后点击“记录”功能菜单中的“通讯簿副本”。 

• 点击屏幕上端白底的应用程序图标，然后点击“记录”功能菜单中的“通讯簿副本

“。 

• 在 Graffiti 手写区画从左下到右上的斜线，显示“指令行”，然后书写 Graffiti 字

符〔T〕，启动“通讯簿副本”指令。 

3. 根据需要编辑记录。 

 

编辑通讯记录 

您可以更改显示在“通讯簿”一览表中的信息类型、分类项目，以及隐藏记录，您也可以删除

通讯记录。 

 

如何编辑通讯记录 

 

1. 在“通讯簿”一览表中点击要更改的项目。 

2. 点击“编辑”按钮。 
3. 点击“详细”按钮。 
 

 
 

4. 在“通讯簿记录详细信息”对话框中，选取下列任何设定： 

 

显示类别   

选取“通讯簿”一览表画面中要显示的电话号码或其他信息的类型，选项有“工作”、

“家庭”、“传真”、“其他”和“电邮”。依据显示信息的类型，不同的识别字母：W、

H、F、O、E、M或 P 将显示在记录旁边。（如选取电子邮件作为显示类别，将不显示识别

字母） 

类别  可选取通讯记录的类别。 

私人  启动“安全”功能时可隐藏这项通讯记录。 

您也可以使用“删除”和“附注”按钮。 

• 删除。点击可以删除项目。 

• 附注。点击可以建立附注。点击这个按钮，然后在 Graffiti 手写区中书写文本，再点

击“确定”按钮。 

5. 点击“确定”按钮。 
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更改通讯簿的排序方式 
您可以使用“自定义”更改通讯簿一览表排序的方式。 

 

如何更改一览表的排序方式 

1. 在通讯簿中。点击“功能菜单”图标 。 

2. 开启“选项”，点击“设置”。 

 

 
 

3. 从“排列序”框中，选取排序通讯簿一览表的方式。 

姓，名  通讯簿依次根据姓和名的字母顺序，排列所有通讯簿记录。 

4. ４ 点击“确定”按钮。 

 

通讯簿功能菜单 

以下为通讯簿功能菜单的部分信息，此中没有说明的功能，将在本手册其他地方详细述及。 

通讯簿有三个功能菜单：记录、编辑与选项。请参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明用户手册》

“执行指令”，了解启动和使用功能菜单的详细信息。 

 

记录功能菜单 

根据当前显示的画面是通讯簿一览表还是通讯簿检视，“记录”功能菜单的内容将有所不同。 

 

 
通讯簿一览表通讯簿检视 
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拨号  经由掌上电脑的红外线传输端口，把电话号码传送至配备红外线的行动电话上，再由

移动电话执行拨号。 

 

选项功能菜单 

视乎当前显示的画面是通讯簿一览表还是通讯簿检视，“选项“功能菜单的内容将有所不同。 

 

 
通讯簿一览表通讯簿检视 

 

设置 

 
 

• 记住上次使用的类别。当您从另一个应用程序切换至通讯簿时，通讯簿的首个画面将

要显示该类别的画面。如果您复选此格，通讯簿将显示您上次选取的类别。如果您不

复选此格，通讯簿将显示“全部”类别的画面。 

• 启动点击拨号。点击通讯簿中的电话号码，将可自动执行拨号。掌上电脑旁边必须要

有配备红外线传输端口的移动电话，才能使用这项功能。 

 

自定义字段 
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自定义字段出现在“编辑通讯簿”画面的最底端，您可以自订输入信息的类别名称，所有通讯记录中将显

示自定义字段的名称。 

 

使用任务 
 

建立任务 

任务是用来提醒您需办的工作，任务中的记录称为“备忘事件”。 

 

如何建立备忘事件 

1. 触按Palm前面板的“任务”应用程序按钮 ，开启任务。 

2. 点击“创建”按钮。 

 

  
 

 

 

 

3. 设定备忘事件优先次序 

 

提示：如您没有选取其它备忘事件，可于Graffiti手写区直接书写，便可建立新的备忘事

件。 

 

4. 点击其它空白区域来解除对该条备忘事件之选取。 

 

创建

备忘

事件

点击〔创建〕按钮 
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提示：您可以使用“电话查询”选项，将名字、地址、电话加入任务中。如需相关详细信息，

请参阅“使用电话查询”。 

 

设定任务优先次序 

 

您可以依据事件的重要性或紧急性，设定任务的优先次序。依预设值，任务是依据重要性和完

成限期排序，优先次序码为 1 的工作会排列在最上面。更改项目的优先次序可能会移动它在一

览表中的位置。 

 

当您建立新的任务时，它的优先次序已自动定为1。但如您建立新事件前已选取另一事件，刚建

立之事件将位于先被选取事件之下方，而两者之优先次相同。 

 

如何设定任务的优先次序 

1. 如任务没有显示优先次序码，解点画面底端“显示”按钮，复选“显示优先级”一项，再

点击“确定”按钮。 

2. 点击任务左方之优先次序码。 

3. 显示优先次序码的下拉式一览表。 

 

  
 

 

 

4. 点击您要为任务设定的优先次序码(1 表示最重要，5表示最不重要) 

标示任务已完成 

您可以标示任务已经完成。 

 

如何标示任务 

触按任务左方的复选，表示已经完成这项事件。 

点击设定优先次序

点击

此处
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隐藏已完成的任务 

1. 在任务画面底端，点击“显示”按钮以显示“设置”对话框。 
2. 点击“显示已完成的项目”复选，取消此选项。 
 

  
 

 

 

已完成的任务将从一览表中消失。 

 

注意：已完成的任务不被显示但未被删除，它们仍然储存在掌上电脑内存中，只有“删除”已

完成的任务才会从内存中移除。如需相关详细信息，请参阅“清除记录”。 

 

更改任务详细内容 

您可以更改任务的详细内容，包括优先次序、类别、完成限期、私人。 

 

如何更改任务详细内容 

 

1. 在“任务”中，点击您要更改的项目。 
2. 点击“详细”按钮，将显示“任务项目详细信息”对话框。 

已完成的备忘事件 

点击此处 复选取消此选项
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3. 选择下列选项之一： 

 

优先次序 点击您要为任务设定的优先次序码，1表示最重要，5表示最不重要。 

类别 点击下拉列表选取类别。 

到限日 点击“没育日期”，开启“到期日”下拉列表。点击您要指定的日期。

选项有： 

 
今天：拟定于今天完成。 
明天：拟定于明天完成。 

一周后：拟定于今天起一星期后完成。 
没有日期：去除事件的完成日期。 

选择日期：打开日期选择框，您可从中为该事件任选一个日期。 

私人 点击“私人”按钮，启动“安全”功能时将隐藏这项记录。 

删除 点击它可删除任务。 

附注 点击它可建立附注。点击这个按钮，然后在Graffiti手写区中书写文

本，再点击“确定”按钮。 

 

4. 点击“确定”按钮。 

 

提示：如果您在“任务”的“设置”对话框中选择了“显示到期日”选项，可直接在任务中选

择完成限期，即可开启步骤 3 中所显示的下拉列表。 

 

任务排序 

设定任务的选项内容后，您就可以依完成限期、优先次序或类别排序任务。 

 

如何排序任务 

1. 在任务画面底端，点击“显示”按钮。 

点击此处 
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2. 从“排序标准”下拉列表中选择选项： 

 

  
 

3. 从“排序标准”下拉列表中选择选项： 

优先级，到期日 先根据重要性，再根据完成限期排序任务。 

到期日，优先级 先根据完成限期，再根据重要性排序任务。 

分类，优先级 先根据类别，再根据重要性排序任务。 

分类，到期日  先根据重要性，再根据类别排序任务。 

4. 点击“确定”按钮。 

 

显示已完成的和到期的任务 

 

您可以在“任务”中显示已完成的任务和完成日期，以及到期任务和完成限期。 

 

如何显示已完成和到期的任务 

 

1. 在“任务”中，点击“显示”按钮，打开“设置”对话框。 

点击此处

点击

此处 
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2. 在“任务”的“设置”画面中，点击所需设定。 

 

显示已完成的事件 显示〔任务〕中已经完成的事件。如果您不复选这个选项，已经

完成的事件将不出现于一览表中，但仍保留在掌上电脑的内存

中。只有〔清除〕已完成的事件才会将它们从内存中移除。 

 

只显示到期的事件  只显示今日到期、已经到期的事件以及未定完成限期的事件。启

动这个选项，尚未到期的事件将不出现于一览表中，直至到达完

成限期才会显示出来。 

 

记录完成的日期   当您完成一个任务(以复选标示)，将以确实完成日期取代预计的

完成限期。如果您没有在事件上指定完成限期，完成任务之日即

是它的完成日期。 

 

显示完成限期   显示任务事件的完成限期，逾过完成限期却未完成的事件旁边，

将出现一个惊叹号。 

 

显示优先次序  显示每个事件的优先次序。 

 

显示类别  显示每个事件的类别设定。 

 

 

3. 点击“确定”按钮。 

 

任务功能菜单 

任务有三个功能菜单：记录、编辑与选项。请参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明用户手册》“执

行指令”，了解启动和使用功能菜单的详细信息。 

 

使用便笺 
 

建立记事 

 

每一条便笺的记录称为“记事”。每条记事可包含最多 4,000 个 Graffiti 字符或 2000 中文

字。可储存的记事数量则取决于您的掌上电脑内存的大小。 

 

点击

此处 
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当您建立新记事，您可以使用“电话查询”功能，将通讯簿应用程序的信息加入记事，例如：

电话号码或地址。请参阅“使用电话查询”的内容。 

 

如何建立新记事 

1. 触按前面板的“便笺”应用程序按钮 ，开启便笺。 

2. 点击“创建”按钮。 

 

  
 

提示：您可以在记事一览表下直接于Graffiti手写区书写，即可建立新的记事。书写

的首个字母将自动以大写出现，并且成为新记事第一个字符。 

 

3. 使用 Graffiti 书写法输入文本，并出现于该条记事中。在记事中使用换行键笔划跳至下一

行。请参阅〔Graffiti 浏览笔法〕的内容。 

4. 完毕后，触按“完成”按钮。 

 

注意：您也可以将记事分类。请参阅“分类记录”的内容。 

 

检视记事 

在“便笺”一览表中，将显示每笔记事的首行，这样可帮助您找到和检视记事的内容。 

 

如何检视记事 

1. 在“便笺”一览表中，点击记事的文本。 

 

 

点击

此处 
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2. 检视或编辑记事的文本。 

3. 点击“完成”按钮。 

 

设定记事一览表的排序模式 

您可以使用“便笺”的“没置”功能菜单，更改记事在“记事一览表”中的顺序。 

 

设定记事一览表的自动排序模式 

以数字排序新的及已有的记事，再依字母排序。 

 

1. 在“便笺”中，点击“功能菜单”图标 。 

2. 点击“选项”中“设置”一项。 

3. 在“设置”对话框中，点击“排序标准”，再点击“按字母顺序”。 

 

  
 

 

 

4. 点击“确定”按钮。 

 

设定记事一览表的手动排序模式 

 

以新记事建立的先后顺序排列。 

1. 在“便笺”的“选项”中，点击“设置”一项。在“设置”对话框中，点击“手工排

序”。 

点击记事检视它的内容

点击此处



 80

2. 在一览表上，点选并拖拉记事到新位置。 

 

提示：要在计算机中依照掌上电脑手动排序方式，您可以在 Palm 桌面管理软体中开启“便

笺”，按一下“排列标淮”，再选择掌上电脑的排列。 

 

便笺功能菜单 

以下为通讯簿功能菜单的部分信息，此中没有说明的功能，将在本手册其他地方详细述及。 

便笺有三个功能菜单：记录、编辑与选项。 

请参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明用户手册》“执行指令”，了解启动和使用功能菜单的详细

信息。 

 

记录功能菜单 

根据当前显示的画面是便笺一览表还是便笺查看，“记录”功能菜单的内容将有所不同。 

 

  
便笺一览表开启记事 

 

选项功能菜单 

 

根据当前显示的画面是便笺一览表还是便笺检视，“选项”功能菜单的内容将有所不同。 

 

  
便笺一览表开启记事 
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使用计算器 
 

使用计算器按钮 

 

计算机中包含了许多按钮，可以帮助您执行计算功能。 

 

 
 

清除整个计算，重新开始新的计算。 

 

消除最后输入的数字。如果在计算过程中输入了一个错误数字，使用这个按钮可

以将错误输入的数字清除，然后重新输入正确的数字，不必重新执行整个计算。 

 

 

将当前的数字放在内存中。您使用〔Ｍ+〕按钮输入的每一个数字，都会加至已

储存在内存中的总数。您加入的数字可以是计算结果的数值，或是按下数字按钮

输入的任何数字。按下这个按钮不会影响当前的计算（或算式），只会将数值加

入内存，直到您执行〔取回〕功能为止。 

 

 
 

从内存中取回储存的数值，并将它插入当前的计算。 

 
 

清除所有储存在计算器内存中的数值。 

 
 

计算数字的平方根。输入数字，然后点击平方根按钮。 

 

将当前的数字在负数和正数间切换。如果想要输入负数，请先输入数字，然后再

点击〔+/-〕按钮。 

 

显示最近的计算内容 

“最近的计算内容”指令可以让您查看最后的算式，这对确认连串计算的内容相当有帮助。 

 

如何显示最近的计算内容 

 

1. 点击“功能菜单”图标，打开计算器的功能菜单。 

2. 点击“选项”。 

3. 点击“最近的计算内容”一项。 
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4. 在查看完计算内容之后，点击“确定”按钮。 

 

计算器功能菜单 

 

计算器有两个功能菜单：编辑与选项。 

请参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明手册》“执行指令”，了解启动和使用功能菜单的详细信

息。

点击

此处
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第六章 使用高级应用程序 
 
掌上电脑中预装下列高级应用程序： 

 

• MP3 

• 录音机 

• MP3 同步 

• 联想备份 

 

MP3 操作 
 
 

播放音频文件 

 
1. 将 SD/MMC 外接卡插在插槽里。 
2. 连接听筒。 
3. 单击“播放/暂停”按钮。 
 
注意：被播放的音频文件需要储存在预设的文件夹/PALM/AUDIOPLY/(NAND 闪存和外置 SD/MMC 外接

卡) 
 
 
 
 
 

点击：停止播

放 

重复点击 
：跳至前 
声道 

点击：跳 
至当前声 
道的起点 

点击：暂停／播 
放 

紧按：快 
速向后播 
放 

重复点击

：跳至后

继声道的

起点

点击：跳

至下一声

道的起点

紧按：快

速向前播

放
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调整音量 

 
联想 Pam168 掌上电脑调整音量的三个方法： 
 

音量增加

音量减低

音量控制

音量增加

音量减低

音量控制

 
• 点击“音量增加”或“音量减低”按钮。 
• 扭动旋钮。 
• 拉动音量控制。 

 

调节音响播放效果 

 
为了提升用户的享受，MP3 可提供了以下音响播放效果： 

• 摇滚 

• 流行 

• 爵士 

• 古典 

• 用户定义 

 

 

音响效果的控制是对不同声音频带的振幅施以增减。以下列出各种音响效果与不同声音频带之间的

关系： 

 
频   带 

\ 
音响效果 

80Hz 250Hz 1KHz 4KHz 12KHz 

正常 0 0 0 0 0 
摇滚 18 (+9 分贝) 0 -12 (-6 分贝) -4 (-2 分贝) 12 (+6 分贝) 
爵士 12 (+6 分贝) -2 (-1 分贝) -4 (-2 分贝) 0 8 (+2 分贝) 
古典 12 (+6 分贝) 6 (+3 分贝) 0 6 (+3 分贝) 6 (+3 分贝) 
流行 6 (+3 分贝) 0 0 0 -8 (-4 分贝) 
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根据预设而定，音响播放将不使用任何音响效果，即音响效果选项将处于“关闭效果”状态。用户

可以点击“音响效果”按钮更改相关设定。 

 

调节播放模式 

 
重复播放声道 
 
MP3 提供三种重复播放模式，分别是：“关闭重复”、“全部重复”及“单次重复”。用户可以点

击“播放模式 2”按钮更改重复播放模式。 

 

连续点击“播放模式 2”按钮，重复播放模式将按下列次序切换：“关闭重复”、“全部重复”及

“单次重复” 
 

模式 描述 

关闭重复 不重复播放 

全部重复 重复 / 播放全部声道 

单次重复 重复播放当前声道 

 
重复播放声道的指定范围 
 
 

 

 

 

您可以指定重复播放的声道范围，无需重复地点击“快退”或“播放”按钮。 

 

指定重复播放的声道范围： 

1. 播放时，在重复播放范围的开始点，点击“A->B”按钮。 

2. “A->B”的颜色变为“A->B”。 

3. 在重复范围的结束点，点击“A->B”。 

4. “A->B”的颜色变为“A->B”，这样由步骤 1 至 3划定的声道将会被重复播放。 

播放模式 2 

A->B 
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如何取消重复播放功能： 

 

1. 再次点击“A->B”按钮。 

2. “A->B”的颜色变为“A->B”。 
 
 
随机/反向的顺序播放声道 

 

 
1. 点击“播放模式 1”按钮选择所需的播放顺序。 

2. 连续点击“播放模式 1”按钮，播放模式将按下列顺序切换：“连续”、“乱序”及“反

向”。 

 

模式 描述 

连续 正常播放模式 

乱序 声道会以随机顺序播放 

反向  从最后 / 初之声道以反向顺序播放 

 

切换各种显示模式 

 

MP3 支持三种显示模式，分别是“标题模式”,“列表模式”及“音频均衡器模式”。用户可以点

击不同按钮以切换到相对应的显示模式。 

 

标题模式： 

播放模式 1
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标题模式提供当前播放声道的详细信息，包括声道编号、名称、播放/剩余时间及播放控制钮。 

 

列表模式： 

 

 

 

列表模式向用户展示一个储存声道的一览表。用户可以点击声道的标题来选择想要的声道。除了声

道的文件名称外，声道号数、声道时间长度及播放控制钮亦会显示出来。 

 

音频均衡器模式 
 

标题模式

列表模式
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在音频均衡器中，用户可以增减不同声音频带的振幅，调整出不同的音效。PiAudioPlayer 容许用

户调整以下五个声音频带：80Hz,250Hz,1KHz,4KHz,12KHz。 

录音机 
 

 
 

启动录音功能 

• 在应用程序画面，点击“录音机”按钮。 

• 使用“旋钮”键约两秒钟 

 

注意：在任何情况下，如果设置锁定按钮，录音旋钮不能启动。 

 

 

以录音机按钮开始录音： 

 

1. 在如需外置的 SD/MMC 外接卡进行录音，请先确定没有写入保护，而且外接卡已经插放在插槽

里，然后点击“外接卡”按钮。如需在内置内存中录音，点击“内存”按钮。 

2. 在录音机的标题模式，点击“录音”按钮。 

音频均衡器模式
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3. 如已开启操作时发出“咇”声响的设置，掌上电脑在录音开始时，会发出“咇”一声。 

4. 已录音时间在时间显示栏中定期更新。 

5. 画面上将出现更新信息如下： 

a. 声道号数增加一个。 

b. 声道会以 VOCxxxxx.WAV 命名,其中 xxxxx 是五位数字。 

6. 录音机会继续录音，直至以下其中一项发生： 

a. 储存装置(电子掌上电脑内存/外接卡)已满。 

b. 用户点击“停止”按钮或按着旋钮。 

 

通过旋钮录音 

 

1. 如需在外置的 SD/MMC 外接卡进行录音，请先确定没写入保护，而且外接卡已经插在插槽里，

然后点击“外接卡”按钮。如在内置内存(NAND 闪存)中录音，点击“内存”按钮。 

2. 紧按旋钮大概两秒钟。 

3. 掌上电脑如果处于关机状态，即被开动。 

4. 录音机会自动被启动，并以标题模式为预设画面。 

5. 如已开启操作时发出“咇”声响的设置，掌上电脑在录音开始时，将发出“咇”一声。 

6. 已录音时间在时间显示栏中定期更新。 

7. 画面上将出现更新信息如下： 

a. 声道号数增加一个 

b. 声道会以 VOCxxxxx.WAV 命名,其中 xxxxx 是五位数字 

8. 录音机会继续录音，直至以下其中一项发生： 

a. 储存装置(电子掌上电脑内置内存/外接卡)已满 

b. 用户自行点击[停止]按钮或按着旋钮 

 

 

注意：录制的音频文件只会被储存到预设的文件夹/PALM/VOICEMEM/(NAND 闪存和 SD/MMC 外接卡) 

 

停止录音功能 

 

三种停止“录音机”录音功能的方法： 

 

通过录音机停止按钮停止录音： 

1. 在录音机标题模式画面，点击“停止”按钮。 

2. 如已开启操作时发出“咇”声响的设置，掌上电脑在录音停止时，将发出“咇”一声。 

3. 停止更新录音时间。 

 

通过旋钮停止录音： 

1. 如已开启操作时发出“咇”声响的设置，掌上电脑在录音停止时，将发出“咇”一声。 

2. 停止更新录音时间 

 

点击主界面停止录音： 

1. 如已开启操作时发出“咇”声响的设置，掌上电脑在录音停止时，将发出“咇”一声。 

2. 跳回主界面。 

 

查看外接卡/声道的信息 
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查看外接卡的信息 

 

当外接卡已插入掌上电脑，您可以查看其以下信息： 

1. 内存卡的标记名称 

2. 总内存容量 

3. 已使用内存容量 

4. 可用内存容量 

5. 声道总数 

6. 所有声道总时间长度 

 

如何查看外接卡的信息 

1. 点击“功能菜单”图标。 

2. 点击“卡信息”一项，“外接卡信息”的对话框出现。 

3. 点击“确定”按钮，关闭对话框。 

 

 
 

查看声道的信息 

 

您可以查看已选取声道之信息如下： 

• 声道文件名称 

• 文件大小(Kilobytes) 

• 播放时间长度(以分钟和秒表示) 

• 声道录制日期时间 

• 抽样率(kHz) 

• 声道编码格式 

 
如何查看声道的信息 

1. 点击“功能菜单”， 

2. 点击“文件信息”一项，包含声道信息的对话框出现 

3. 点击“确定”按钮，关闭对话框 
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删除声道 

 

您可以按照如下方法删除声道文件： 

 

1. 如在列表模式，请在声道列表选择要删除的声道。如在标题模式，现行的声道会自 

动成为预设的选择。 

 

 

2. 点击“功能菜单”，再从“选项”按钮中点击“删除”按钮。 

3. 声道将被删除。 

 

点击一下“删除” 
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调节录音机的选项 
 

 
 

您可以启动/关闭操作时发出的“咇”声响： 

1. 点击“功能菜单”，打开“选项”功能菜单。 

2. 点击“选项”参数选择一项。 

3. 包含当前声响状态(开启/关闭)复选的对话框出现。 

4. 复选以开启/关闭“咇”声响。 

5. 点击“确定”按钮，关闭对话框。 

 

设定旋钮功能 

 

您可以利用旋钮执行指定操作，例如增加/减低播放音量，后退/快进搜索或播放上/下一首歌曲。 

 

1. 单击“旋钮”图标，弹出“选择旋钮功能”对话框 

2. 单击数字按钮“1”,“2”或”3”以设定旋钮功能 

3. 点击“确定”按钮，关闭对话框 
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MP3 同步 
 
MP3 同步的基本功用是帮助用户在无需使用热同步处理的情况下,将计算机和联想 Pam168 掌上电脑

的 SD/MMC 外接卡的数据复制。 

 
您可使用此功能用来： 

• 安装应用程序(.prc 或.pdb)或复制 MP3 文件(.mp3)到联想 Pam168 掌上电脑上的 SD/MMC 外

接卡而无需使用 PC 同步。 

• 把 SD/MMC 外接卡当作成 PC 上的本地驱动器，文件可以在桌面计算机与联想 Pam168 掌上电

脑之间以 Windows文件总管来进行复制/删除/移动。 

安装 MP3 同步系统软件 

 

MP3 同步系统可把联想 Pam168 的许多功能扩展到计算机上使用。MP3 同步系统目的是作数据，如

MP3 文件，同步备份。 

 

在 Windows 中安装 MP3 同步系统 

 

1. 退出所有打开的 Windows 程序，关闭任何病毒扫描软件。 

2. 将随机光盘插入计算机的 CD－ROM 驱动器。 

3. 待引导安装的画面出现。 

4. 单击“安装联想附加应用程序”按钮 

5． 单击“安装 MP3 同步驱动程序”，开始安装。 

6． 按照屏幕上的指令完成安装。 

 

注意： 如果安装没有开始，单击Windows的“开始”按钮，选按“运行”后输入D:\autorun.exe，

单击“确定”。如果需要，可把D:改为计算机定义的光盘驱动器对应盘符。 

 

MP3 同步操作 

 

您可以将应用程序安装到联想 Pam168 掌上电脑的外接卡而无需使用 PC 同步，步骤如下： 

 

1. 把 SD/MMC 外接卡插入联想 Pam168 掌上电脑。 

2. 使用 MinB 类 USB 连接线，把掌上电脑连接至设有 MP3 同步的桌面计算机。 

3. 在主界面画面，点击 MP3 同步图标。 

4. 启动 MP3 同步之后，掌上电脑的内置 NAND 闪存和外置 SD/MMC 内存卡会被安装(Mount)成桌

面计算机的本地驱动器。其标记名称通常是桌面计算机中最后两个未被使用的磁盘驱动器

字母，例如：“E”和“F”。 

5. 启动 MS Windows文件管理器，将应用程序文件(.prc 或.pdb)拖到本地驱动器安装点的

\PALM\LAUNCHER 文件夹。 

6. 完成后，可点击“断开”或点击主界面图标。 

 

注意：当掌上电脑经 USB 连接线连接到桌面计算机时，不可拔除外接卡。同时在实行“衔接”之

前，掌上电脑必需已启动和有充足的电量，否则会可能导致数据传输讹误。在启动 MP3 同步程序

后，都不能进行音效/录音操作，声道播放和录音将被停止。 
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将 SD/MMC 外接卡衔接成移动磁盘 

 

您可以把联想 Pam168 掌上电脑上的 SD/MMC 外接卡当作成桌面计算机的移动磁盘： 

 

1. 把 SD/MMC 外接卡插入联想 Pam168 掌上电脑 

2. 利用 MinB 类 USB 连接线把掌上电脑连接至设有 MP3 同步的桌面计算机。 

3. 在主界面画面，点击并启动 MP3 同步。 

4. 启动 MP3 同步之后，掌上电脑的内置 NAND 闪存和外置 SD/MMC 外接卡会被衔接成桌

面计算机的磁盘驱动器。其标记名称通常是桌面计算机中最后两个未用磁盘驱动器字母例如：

“E”和“F”。 

5. 启动 MS Windows文件管理器，将任何文件拖放到本地驱动器安装点的文件夹。

注意 MP3 文件需要放到预设的文件夹(/PALM/AUDIOPLY)，否则将不会出现在 MP3 的播放一览表

中。 

6. 完成后，可点击“断开”或点击主界面。 

 

注意：当掌上电脑经 USB 连接线连接到桌面计算机时，不可拔除外接卡。同时在实行“衔接”之

前，掌上电脑必需已启动和有充足的电量，否则会可能导致数据传输讹误。而启动 MP3 同步程序

后，都不能进行音效/录音操作，声道播放和录音将被停止。 

缷载已安装的 SD/MMC 外接卡 

 

在 MP3 同步点击“断开”或点击主界面。 

联想备份 

联想备份是一个安全方案，能把掌上电脑中所有数据备份于外接卡中。联想备份的用户界面简单易

用，帮助您管理个人及工作的数据。所有数据将能储存备份于外接卡。 

联想备份功能如下： 

• 在基本模式中，“单击”即能备份及复原全部内存数据。 

• 在高级模式中，能指定所需备份或复原的文件。 

• 在高级模式中，能指定备份时间表。 

• 可在关闭状态中进行备份。 

• 使用单一内存卡，可为多个用户备份数据。 

• 设有扩展备份记录，可快速检视已完成的备份操作。 

• 设有例外列表，避免与其他软件不相容。 

• 可用密码保护和加密，高度保护所有敏感数据。 

使用基本模式 
 
如何备份掌上电脑数据 
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1. 点击应用程序图标，启动“联想备份”。联想备份将以基本模式启动。您可以在[参数选择]中

更改至启动时进入高级模式。 

2. 把外接卡放入外接卡槽里。 

3. 单击联想备份画面的大图标即可把数据备份于外接卡上。画面上将出现“备份中...请稍候”

的信息，并有显示备份进度。 

4. 备份完毕之后，出现“完成备份”的画面。掌上电脑的所有内存将备份并储存到外接卡。 

 

注意：默认储存数据的位置是\Palm\PIBACKUP\HotSyncUsername\，HotSyncUsername 即掌上电脑

的用户名称。如您从未执行过 PC 同步，则默认储存数据的位置是\Palm\PIBACKUP\Default\。 

 

 
 

如何查阅最近一次备份的操作记录 

 

1. 于备份完成之后单击“查看日志”按钮。 

2. 画面上将出现所有文件一览表及每个文件的状态。 

3. 查阅记录之后，点击右上方的“确认”按钮。 

4. 再击“确认”按钮返回联想备份程序画面。 
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注意：执行首次备份之后，以后每一次备份将可以较短时间完成，因为未被更改的文件将不用予以

备份。 

 
如何复原掌上电脑数据 
 
1. 点击应用程序图标，启动“联想备份”。如您已使用联想备份执行备份操作， 

2. 画面上端将出现“最后备份”的日期和时间。只需点击画面左下方的“恢复”按钮，即开始复

原内存卡上的数据。 

 

 
 

3. 把内存卡的数据复原至掌上电脑时，画面上将出现“恢复中...请稍候”的信息，并有显示复

原进度。如掌上电脑内有文件的名称与内存卡内的相同，但数据不同，画面上将出现“取代写

入”的警告信息。如要取代文件，点击“是”按；如不要取代文件，点击“否”；或如要在余

下复原过程中取代所有其他文件，点击“全部取代”。 
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4. 完成复原之后，画面上出现“重新启动掌上电脑”的信息。点击“确认”按钮，并完成复原操

作。您的掌上电脑将复原至备份时的状态。 

 

注意：执行复原操作时，所有在内置可擦写内存和外接卡备份中相同的文件将不被处理。 

 

高级模式 
 
如何高级备份 

 
1. 点击应用程序图标，启动“联想备份”。 

2. 点击画面右下方的“高级”按钮，切换至高级模式。您可以在“选项”中更改至启动时进入高

级模式。 

 

 
 

3. 画面上方显示掌上电脑的用户名称，即 PC 同步时的用户名称，如您曾使用此软件，画面上将

显示上一次备份的信息。 
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画面下方将出现多个图标。第一个图标：让您可以预设自动备份的时间。第二个图标：建立新

的备份目的地文件夹。第三个图标：打开上一次备份的操作记录。第四个图标：执行数据备份

至外接卡。第五个及最后一个图标：执行内存卡上任何一次备份的数据复原操作。 

 

4. 单击画面下方的第四个图标。 

 

 
 

注意：如上面的画面中有两个或以上的备份文件，请选择所需备份的文件后，才点击备份按

钮。只需单触画面上的文件名称并选取之，再点击备份按钮，把数据备份至那个文件夹。 

 

5. 画面上出现“寻找工具信息中”的信息，联想备份正在替您的掌上电脑执行扫描操作。扫描完

毕之后，将出现画面如下。使用高级备份，您可以选择备份那些文件，在所需备份的文件旁复

选表示。依预设而定，全部文件都被复选。您亦可以依大小、创建者或类别分类检视文件信

息，只需打开画面右上方“大小”一词旁边的下拉列表。 
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注意：您可以使用多种方法排列文件。点击画面上方“文件名称”一词，

那列表将把所有文件按字母顺序排列。点击画面右上方“大小”一词，将按

数字顺序排列，“创造者”或“类别”一词则按字母顺序排列。 
 

注意：您亦可以跳至文件列中的指定部份，只需在 Graffiti 手写区书写一个字母。列表将重

新排序，所有以所写字母为首的文件将放于列表最前位置。 

 

6. 您可以为备份数据设定密码，这样只有当输入密码后才能复原数据。如要设定密码，点击画面

右上方的“加密”，输入密码。此外，所有备份数据将予以加密，即不能使用其他文件管理工

具检视数据或把数据复制至掌上电脑中。您只能使用联想备份的复原操作取回数据。设定密码

后，您将不能更改/消除它。必须小心保存密码。 

 

 
 

7. 设定所有选项及复选所需文件后，只需单触画面右下方的备份按钮。随即开始备份操作，画面

上将出现“备份中...请稍候”的信息，并有显示备份进度。 

8. 备份完毕之后，将出现“完成备份”的画面。掌上电脑的所有内存将备份并储存在外接卡。预

设储存数据的位置是\Palm\PIBACKUP\HotSyncUsername\，HotSyncUsername 即掌上电脑的用户

名称。如您不想查阅备份的操作记录，只需点击“确认”按钮，返回联想备份程序画面。 
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如何设定备份时间 

 

如要预设联想备份备份时间，必需进入联想备份的高级模式画面。进入后: 

 

1. 点击画面左下方的第一个图标，打开预设备份时间的选项画面。 

 

 
 

2. 点击画面上方的“启用”按钮，画面上出现预设时间的选项如下。 

 

 

 
3. 按需要设定各样选项。在第一个选项，您可以选择每日或每周执行一次备份操作，然后选择每

隔多少日或那一个周日执行备份。如您选择“0”，您只会执行备份一次。 
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4. 点击“备份时间”旁的“未设定”按钮，设定所需的备份时间。 

5. 设定妥当后，点击“确认”按钮。画面上将出现一个显示下一次执行备份的时间框。点击“确

认”按钮完成设定。 

 

注意：执行预设时间的备份，备份数据将储存于另一个文件：\Palm\PIBACKUP\SCHEDULE\，与

预设的备份文件夹名称不同。 

 

如何取消预设的备份时间 

 

1. 单触联想备份的预设备份时间图标， 

2. 点击“停用”按钮 

3. 再点“取消”按钮来确实停止预设时间的备份操作。 

 

设定新备份文件夹 

 

如要预设联想备份备份时间，必需进入联想备份的高级模式画面。进入后： 

 

1. 点击画面左下方的第二个图标，建立新文件夹。 

 

 
 

2. 在对话框中输入新文件夹的名称。点击“确认”之后，即出现高级备份文件列表的画面，新建

立的文件夹名称将列于最前。 

3. 点击“备份”按钮，执行备份至新建立的文件夹中。 

 

 
 

使用自定义表 
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如您想指定一些文件不予以备份，可把它们放入于自定义表中。所有在自定义表中的文件，将不会

进行备份。如要编辑列表： 

 

1. 点击 Graffiti 手写区的功能菜单图标，或画面左上方的联想备份一词。从工具功能表中选取

“编辑自定义表”一项。 

 

 
 

2. 掌上电脑扫描文件时，画面上出现“自定义表”。如要把文件加入自定义表上及避免备份该文

件，再“启动自定义表”复选表示。 

 

 

 
 

3. 然后在每个不需要备份的文件名称旁“√”表示。 

4. 复选完成之后，点击画面右上方的“加入”按钮，所选的文件将列入自定义表中。 

5. 点击画面下方的“保存”按钮，把设置更改为储存，返回联想备份画面。 

 

如何从自定义表中去除除文件 

 

1. 点击画面左下方的第二个图标。这图标像一个药瓶， 

2. 点击后将打开自定义表的文件一览表。 
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3. 在所要移除的档穼名称旁“√”表示。 

4. 复选完成之后，点击画面右上方的“移除”按钮，所选的文件将从例外列表中去除，将在下一

次备份操作时予以备份。 

5. 点击画面下方的“保存”按钮，把设置更改为储存，返回联想备份画面。 

 
如何高级复原 
 
1. 点击应用程序图标，启动“联想备份”。 

 

注意：如您已使用联想备份执行备份操作，画面上端将出现“最后后备份”的日期和时间。您

可以在基本模式中执行复原操作。如在基本模式中执行复原操作，只能从

\HotSyncUsername\backupfolder 复原数据，而不能从其他由高级级模式建立的文件夹中复原

数据。 

 

 
 

2. 点击画面下方的“高级”按钮。 

3. 与此您可以复原任何以前在高级模式中建立的文件夹。如要复原指定的文件夹，先点击您想要

复原数据的来源文件夹名称。 

4. 选取该文件夹后，点击画面右下方的“复原”图标。这图标像一个掌上电脑，上面有一个指向

左方的箭头。 
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5. 高级复原的画面出现，画面最上端显示复原源文件夹。在高级模式中，您可以选择所需复原的

文件，只需在那些文件的名称旁复选表示。前面述及的排序及列表选项同样适用。 

6. 复选完毕之后，点击画面右下方的“复原”按钮。 

 

 
 

注意：如您要复原自的文件有密码设置，您需要输入密码后才能开始复原操作。 

 

7. 把内存卡的数据复原至掌上电脑时，画面上将出现“恢复中...请稍候”的信息，并有显示复

原进度。如掌上电脑内有文件的名称与内存卡内的相同，但数据不同，画面上将出现“覆盖写

入”的警告信息。如要覆盖文件，点击“是”按；如不要覆盖文件，点击“否”；或如要在余

下复原过程中覆盖所有其他文件，点击“全部取代”。 
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8. 完成复原之后，画面上出现“重新启动掌上电脑”的信息。点击“确认”按钮，并完成复原操

作。您的掌上电脑将复原至备份时的状态。 

 

注意：执行复原操作时，所有在内置可擦写内存和外接卡备份中相同的文件将不被处理。 

 

设定选项 

 
1. 点击应用程序图标，启动联想备份。依预设而定，联想备份将以基本模式启动。 

 

 
 

2. 点击 Graffiti 手写区的“功能菜单”图标或或画面左上方的联想备份一词。从工具功能表中

选取“选项”一项。 
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3. 联想备份参数选择的画面出现。您有如下选择： 

1. 备份后，把存档复制至...:将联想备份程序复制至外接卡两个可供选择文件夹之一，如内

存卡中未有安装此程序。这样您可以使用某些启动台在外置内存中执行此程序。但基本

上，这只在外接卡备份此程序，以便在硬性复位后予以复原。掌上电脑执行硬重设后，您

可以先复原联想备份程序，然后从内存卡复原其他文件。 

2. 将没用的文件存档：执行备份操作时，把所有复选的未用文件存档。 

3. 启用备份/复原警告：执行复原或备份操作前启动响闹，对于预设时间的备份操作十分重

要。 

4. 重写所有文件时不用提示：执行复原时，将自动取代所有存于可擦写内存中的文件，无需

警告提示。 

5. 常处于高级模式：复选此选项后，每次启动联想备份时将进入高级模式，而非基本模式。 

6. 当关机时备份：当掌上电脑处于关机状态时，仍能执行预设时间的备份操作。 

 

 
 

4. 设定所有选择后，点击“确认”按钮。您亦可随时点击画面下方的“缺省”按钮，恢复预设的

参数选择。 
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第七章 邮件 
 

邮件 

管理计算机的电子邮件 

 

您可以使用电子邮件应用程序来管理您通过桌面计算机的电子邮件应用程序收

发的电子邮件。只须执行 PC 同步操作之后，便可以在掌上电脑查阅、回复、

编写和删除邮件，也可以经由掌上电脑的 USB 执行 PC 同步操作收发邮件。邮

件能把 PC 电子邮件应用程序中收件匣的邮件与掌上电脑中的邮件同步处理。 
 
设置计算机的电子邮件应用程序 
 

第一次使用“邮件”之前，您必须确定计算机上已安装电子邮件应用程序，亦必须设置 Palm 桌

面管理软件可与桌面计算机的电子邮件应用程序并列使用。 

 

注意：如需安装 Palm 桌面管理软件的相关详细信息，请参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明用户

手册》“安装 Palm 桌面管理软件”的内容。 

 

设置邮件应用程序和 PC 同步选项 

 

如您已在计算机上安装了 Palm 桌面管理软件，并未在安装过程中设置“邮件”，请依照下列步

骤： 
 

设置 PC 的电子邮件 
 

1. 执行下列其中一项： 

• 如您的计算机上未安装 Palm 桌面管理软件，现立即安装，系统将在安装时提示您设置

“邮件”。 

• 如您的计算机上已经安装 Palm 桌面管理，并且设置好“邮件”，请直接执行下一个步

骤，来开始设置“邮件”的 PC 同步选项。 

2. 单击 Windows 工作列上的“开始”。 

3. 从“程序集”中选取“Palm 桌面管理软件”，然后单击“电子邮件设置”，开始设置程

序。 

4. 依照屏幕上的指示，设置掌上电脑可与计算机电子邮件应用程序并列使用。 
 

设置或更改 PC 同步与电子邮件应用程序的同步处理选项 
 

1. 执行下列其中一项： 

• 单击 Windows 系统工作列右下方的“PC 同步”图标 。 

• 如工作列上没有显示“PC 同步”图标 ，请从“开始”功能菜单中选“程序集”，然

后从“Palm 桌面管理”功能菜单中选取“PC 同步管理器”。 

2. 选择“自订”。 

提示：您也可以从 Palm 桌面管理软件的“PC 同步”功能菜单中选择“自订”。 

3. 从列表中选择“邮件”。 

4. 单击“更改”。 

5. 选取下列其中一项： 
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将文件同步 将电子邮件在〔Palm 桌面管理软件〕和计算机电子邮件应

用程序间执行同步。 
 

桌面程序取代掌上电脑 以计算机电子邮件应用程序中的邮件取代掌上电脑中的电

子邮件。只有当两边的收件箱出现内容不同步的情况，才

需要使用这个选项。这个设置只会影响一次热同步处理，

此后将自动回复为预设值。 
 

不处理 关闭掌上电脑和计算机电子邮件应用程序之间的通讯。这

个设置只会影响一次热同步处理，此后将自动回复为预设

值。 
 

标示为预设值 更改所有热同步处理的预设设置。 
 

 

注意：在第一次设置电子邮件时，预设设置是“将文件同步”。如要关

闭电子邮件应用程序，请选取“不处理”，然后复选“标示为预设

值”。 
 

6. 单击“确定”。 
 

同步“邮件”与邮件应用程序 
 

在您启动并设置“邮件”之后，必须要执行一次热同步处理，将“邮件”和计算机邮件应用程

序执行同步。 
 

开启邮件程序 

在“主界面”中，点击“邮件”图标 ，打开邮件一览表画面。 
 

   
 

查阅、编写与回复电子邮件 
 

您可以在掌上电脑使用“邮件”应用程序，建立计算机应用程序可以传送的电子邮件，以及阅

读、编辑与回复从计算机应用程序接收的电子邮件。您第一次启动“邮件”应用程序时，将显

示信息一览表画面。 
 

信息一览表显示所有接收的电子邮件、寄件人和收件日期。已查阅之电子邮件旁有一“√”。

高优先电子邮件以粗体出现。 

已经读取
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检视邮件 

在“邮件”一览表中点击一个邮件。‧  

依默认值，邮件应用程序在一览表中只会显示“收件”和“主题”字段。您可以选择显示全部

信息，包括“发件人”、“收件”、“抄送”、“主题”，以及邮件建立日期。 
 

   
 

更改页首信息 
 

• 点击屏幕右上方的页首模式图标。 
 

完整页首 显示全部信息，包括“发件人”、“收件”、“抄送”、“主题”，以

及“日期”。 
 

简洁页首 重新显示简洁的页首。 
 

注意：您所选择的页首模式将套用至所有电子邮件项目。 
 

关闭电子邮件 
 

• 如要关闭电子邮件，点击“完成”。 
 

建立电子邮件 
 
使用掌上电脑建立电子邮件的方法，跟您于桌面计算机上使用电子邮件应用程序的方法一样： 
 

• 您指定邮件的收件人 
• 设置主题“主题”字段。 
• 编写电子邮件的内容。 

 

所有电子邮件中，起码“收件”和“主题”两个字段都一定要有内容。建立新的邮件或回复邮

件都是在“新邮件”画面中执行。 
 

建立电子邮件项目 

1. 点击“创建”按钮。 

页首模式图标

收件人

寄件人

主题

传送日期与时间

邮件内文
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提示：您也可以点击“邮件”功能菜单中的“创建”，建立电子邮件。 

2. 输入收件人的电子邮件地址，与您在桌面计算机使用电子邮件应用程序的方法一样，例

如：网络用户寄发电子邮件给同一网络的用户时，不需要输入如@mycorp.com等互联网资

料。与计算机电子邮件应用程序的输入格式一样。 
 

   
 

3. 如要把那条电子邮件的抄本寄发及其它收件人，触按“抄送”栏，再输入其它收件人的电

子邮件地址，每个地址之间以逗号和一个空位相隔。 

4. 点击“主题”字段，输入电子邮件的主题。 

5. 点击“内文”字段，输入电子邮件内容。 
 

注意：如邮件地址、抄送、主题或本文的内容超过屏幕上所容许的范围，点击字段名称，就可

打开那个字段(例如点击“收件”)。输入完毕后，触按“完成”按钮，回到新邮件画面。 
 

点击

此处 
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回复电子邮件 
 

1. 从“邮件”一览表中点击一个电子邮件，屏幕上将显示邮件内容。 

2. 点击“答复”，打开“答复选项”画面。 
 

   
 

3. 点击“答复人”选项框，选取要回复的对象。有三个选项： 

• 发件人 

• 全部（将邮件传回给寄件人以及“收件”和“抄送”字段中的所有人。） 

• 转寄（将电子邮件转寄给没有收到这封电子邮件人。） 

4. 点击“包括原邮件内容”，可以将原始邮件内容附在回复的邮件中。如不选取这个选项，

新建立的回复邮件将是空白的，不包含原始邮件内容。 

5. 如选取“包括原邮件内容”，点击“加注解至原始邮件内容”，可以编辑原始邮件内容。 

6. 点击“确定”按钮。 

7. 输入您要回复的内容文字。 

8. 如要转发邮件，在“收件”字段中输入收件人的邮件地址。 

9. 点击“发送”，把回复邮件放到“发件箱”。 
 

如需详细信息，请参阅“储存与编辑电子邮件”。 

您建立的电子邮件将存放在掌上电脑的“发件箱”文件夹中，直至下一次执行热同步处理时，

由掌上电脑传输至计算机同步处理。 
 

地址查询 
 

为了指定电子邮件的收件人，您必须输入收件人的电子邮件地址。输入电子邮件地址有两种方

法，一是直接在“收件”或“抄送”字段中输入信息，或使用“查询”指令，在通讯簿中获取

地址信息。 

点击字段名称将字段展开 

点击可以回到〔新邮件〕画面

点击字段名称将字段展开 

点击可以回到〔新邮件〕画面

点击字段名称将字段展开 

点击可以回到〔新邮件〕画面
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查询电子邮件地址 

1. 在“主界面”中，点击“邮件”图标 ，再点“创建”按钮。 

2. 在“新邮件”画面中，点击“收件”或“抄送”字段名称，展开字段画面。 
 

 

         
 

3. 选择下列其中一项： 

• 点击“查找”打开对话框。“查找”对话框将列出电子邮件字段中的所有信息。 

• 输入所要寻找者的姓氏前几个字母，然后点击“查找”。当掌上电脑找到您要的地

址，点击“完成”，即可以切至“新邮件”画面。 
 

提示：您也可以点击掌上电脑前面板上的“功能菜单”图标，然后点击“选项”，再点击

“查找”，就可以从“新邮件”、“收件”或“抄送”画面中显示“查找”对话框。或使

用 Graffiti 指令笔法。 

4. 在“查找”对话框中，输入您要寻找的记录的第一个字母或中文字，即能滚动至以这个字

母开始的第一个记录，如您随后输入其他字母，一览表将滚动至以这几个字母开头的第一

个记录。 
 

         
 

 

5. 点击所需地址，然后点击“加入”。 

点击字段名称将字段展开 

点击此处 
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6. 点击“完成”，回到“新邮件”画面。 
 

为电子邮件加入详细信息 
 

传送电子邮件之前，如计算机的电子邮件应用程序支持，您可以加入一些额外的信息。例如，

您可以指定电子邮件的重要性、建立密件抄送字段、加上签名，或要求取得寄件回条或读取回

条。掌上电脑无法加入计算机电子邮件应用程序不支持的信息或属性。 
 

在电子邮件中加入详细信息 

1. 在“新邮件”画面中，点击“详细”按钮。 
 

         
 

2. 选择下列其中一项： 
 

优先级 点击选择下拉列表，显示“优先级”选项有三个：高、一般、低。 
 

密送 在“新邮件”画面中加入密件抄送字段。 
 

签名 在邮件尾端加入预先定义好的文字。 
 

确认接收 当电子邮件被读取时，传送确认回条。 
 

确认发送  当电子邮件被传送时，传送确认回条。 

点击选取

点击此处，在字段中输入地

点击

此处 
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注意：必须为每笔新建立的电子邮件个别定义“优先级”和“密送”设置。 

3. 点击“确定”按钮。 

4. 如您选取了“密送”选项，请在“新邮件”字段中，点击“密送”字段然后输入电子邮件

地址。 
 

   
 

建立电子邮件的签名 
 

签名中可以包含您的姓名、地址、电话、传真，以及任何您想要加入的文字信息，它将自动附

加至您建立的电子邮件的尾端。签名不会显示在您所编写的电子邮件中，只有收件人才能看到

您的签名。 
 

建立签名 

1. 点击“功能菜单”图标 。 

2. 点击“选项”，再点“设置”。 

3. 点击“签名文本”字段，输入您的签名文字。 
 

   
 

4. 点击“确定”按钮。 
 

 

 

 

在此处加入签名文字

密件字段
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储存与编辑电子邮件 
 

掌上电脑把传送的电子邮件储存在“发件箱”文件夹中，直至下一次执行热同步处理时传输至

计算机。只要您尚未执行热同步处理，您仍可编辑未传送出去的电子邮件。 

您也可以编写邮件草稿，把它储存起来，完成后才传送出去，这是管理电子邮件的另一个方

法。 
 

储存与编辑未传送的电子邮件 
 

您从掌上电脑传送的电子邮件，实际上储存在掌上电脑的“发件箱”文件夹中，直至下一次执

行热同步处理，才将掌上电脑与计算机的数据同步。执行同步时，掌上电脑将储存在“发件

箱”中的电子邮件传输至计算机电子邮件应用程序中。下一次从计算机电子邮件应用程序传送

邮件时，就会把您在掌上电脑上建立的电子邮件传送出去。 
 

当您编辑电子邮件时，掌上电脑将邮件从“发件箱”文件夹中移至“新邮件”画面，您可以在

这里编辑邮件后再次传送、储存为草稿或删除邮件。 
 

将邮件储存在寄件箱文件夹中 
 

1. 建立新电子邮件，或回复电子邮件。 

2. 点击“发送”。 
 

编辑未传送的电子邮件 

1. 在“邮件”一览表中，从右上方的下拉列表中点击“发件箱”。 
 

   
 

2. 点击您要开启的电子邮件。 

点击此处显示文件夹列表。 
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 点击此处选择邮件

点击此处编辑邮件

点击此处选择邮件

点击此处编辑邮件

点击此处选择邮件

点击此处编辑邮件  
 

3. 点击“编辑”按钮，然后更改邮件内容。 

4. 选择下列其中一项： 

• 如要将电子邮件放回“发件箱”，点击“发送”。 

• 如要将电子邮件储存在“草稿”文件夹，点击“取消”。提示出现时，点击“确定”

按钮。 
 

编写电子邮件草稿 
 

您可以将未完成的电子邮件草稿储存在〔草稿〕文件夹中。 
 

将电子邮件储存为草稿 

1. 建立一个电子邮件。 

2. 选择下列其中一项： 

• 点击“功能菜单”图标 ，点击“邮件”，然后点击“保存草稿”。 

• 在“新邮件”画面中，点击“取消”，然后在出现提示时点击“确定”按钮。 
 

编辑储存为草稿的电子邮件 

1. 在“邮件”画面中，在屏幕右上方的下拉列表中点击“草稿”。 

2. 点击您要显示的邮件草稿。 
 

 

         
 

点击此处选取邮件

点击此处编辑邮件
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3. 点击“编辑”按钮。  

4. 输入内容。 

5. 选择下列其中一项。 

• 如要将草稿放入“草稿”文件夹，点击“功能菜单”图标 ，再点“邮件”，然后

点击“保存草稿”；或点击“取消”，然后在提示出现时点击“确定”按钮。 

• 如要将邮件放入“发件箱”，点击“发送”。 
 

归档电子邮件 
 

您可以将电子邮件归档在掌上电脑的〔已归档〕文件夹中。在执行热同步处理时，掌上电脑将

把〔已归档〕文件夹备份于计算机的硬盘中，但这个文件夹的内容不会自动与计算机电子邮件

应用程序执行同步处理。 
 

如何归档电子邮件 

1. 在“邮件”一览表中点击电子邮件，在屏幕上显示邮件内容。 

2. 点击“功能菜单”图标 。 

3. 点击“邮件”，然后点击“归档”。 

4. 点击“否”，将电子邮件储存在“已归档”文件夹中。 

5. 点击“确定”按钮，将电子邮件放入“已归档”文件夹中，并且在“收件箱”保留一份抄

送。 
 

从已归档文件夹中寄出电子邮件 

1. 在“邮件”一览表中，从右上方的下拉列表中点击“已归档” 。 

2. 点击您要开启的电子邮件。 
 

   
 

3 只要在已归档成要寄出邮件，点击“编辑”按钮，显示并编辑电子邮件。  

4 如要储存电子邮件，请选取下列其中一项： 

• 如要将电子邮件储存在“草稿”文件夹，点击“取消”，打开“保存草稿”对话框，

点击“确定”按钮。 

• 点击“传送”，将电子邮件放入“寄件箱”中。 

• 如要将电子邮件放入“已归档”文件夹，点击“取消”，打开“保存草稿”对话框，

点击“否”。 
 

删除电子邮件 
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当您删除电子邮件时，掌上电脑把邮件存放在“已删除”文件夹中，直至您清除这个文件夹的

内容，或下一次执行热同步处理。您可以清除“已删除”文件夹内容，以免那些已删除的邮件

占据掌上电脑的内存。 
 

在您尚未清除文件夹内容或执行热同步处理之前，您可以将电子邮件从“已删除”文件夹中取

出，还原已删除的电子邮件。 
 

如何删除电子邮件 
 

1. 在“邮件”一览表中点击要删除的电子邮件。 

2. 点击“删除”按钮。 

3. 点击“确定”按钮。 
 

在删除电子邮件前出现提示 

1. 在“邮件”一览表或“开启的邮件”画面中，点击“功能菜单”图标 。 

2. 点击“选项”，再点“设置”。 

3. 如要在删除前出现提示，复选“确认已删除邮件”。 
 

   
 

将电子邮件从“已删除”文件夹移出，复原电子邮件 
 

1. “邮件”一览表中，从右上方的下拉列表中点击“已删除”。 

2. 点击您要复原的电子邮件。 
 

   

点击此处
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3. 选择下列其中一项： 

• 如您要删除在掌上电脑建立的电子邮件，点击“编辑”按钮，以显示和修改这笔电

子邮件。您可以传送这笔电子邮件，或储存为草稿。 

• 如您要删除接收的电子邮件，点击“还原删除”，将电子邮件移至“收件箱”中，

并标示为“已读取”。 
 

清除“已删除”文件夹内容 

1. 点击“功能菜单”图标 。 

2 点击“邮件”按钮。 

3 点击“清除已删除邮件”。 

4 点击“确定”按钮。 

 

注意：您不能恢复已清除的电子邮件。 
 

分类和排序电子邮件 
 

您可以依文件夹显示和把电子邮件分类，还可以依电子邮件日期执行排序。 
 

注意：依默认预设值，“邮件”一览表中的“日期”字段是隐藏的，目的是增加屏幕的可用空

间。您可以依传送日期、寄件人或主题，为电子邮件排序。不论如何排序，高重要性的电子邮

件永远排在最前面。 
 

选取要显示的电子邮件文件夹 

1. 在“邮件”一览表中，点击右上方显示文件夹列表。 

2. 点击想要在“邮件”一览表画面中显示的文件夹。选项有： 
 

收件箱  包含从计算机电子邮件应用程序收到的电子邮件（除了使用过滤选项移

除的电子邮件）。 
 

发件箱 包含上一次热同步处理之后，您在掌上电脑中建立与发送的电子邮件。 
 

已删除 包含上一次热同步处理之后，您所删除的电子邮件。 
 

已归档 包含您储存在掌上电脑中的电子邮件。 
 

草稿 包含您使用掌上电脑建立但未寄出的电子邮件。 
 

 

3. 重复步骤 1 和步骤 2，选择其他文件夹。 

 

 

显示电子邮件中的日期字段 

1. 在“邮件”一览表中，点击“显示”按钮。 



 120

         
 

2. 点击“显示日期”，“√”表示选取。 

3. 点击“确定”按钮。 
 

邮件排序列表 
 

1. 在“邮件”一览表中，点击“显示”。 

2. 点击“排序标准”下拉列表，选取下列其中一项： 
 

         
 

日期 将电子邮件依日期排序，时间最新的电子邮件排在画面的最上面。 
 

发件人 将电子邮件依寄件人的名称排序，采用“发件人”字段的第一个字，依字母顺序递增排

列。 
 

主题 将电子邮件主题排序，采用“主题”字段的第一个字，依字母顺序递增排列。 
 

3. 点击“确定”按钮。 
 

以 PC 同步管理电子邮件应用程序 

 

PC 同步选项可以让您设置当计算机和掌上电脑执行同步时，传输哪些电子邮件，让管理电子邮

件的工作变得更有效率。您可以为本地端和远端计算机执行的数据同步操作订定不同的设置。 
 

完成本地端和远端选项的设置后，在执行热同步处理时，掌上电脑将自动辨识是在本地端或远

端执行操作，并使用正确的设置值执行热同步处理。 
 

您可以过滤信息，调控传输至掌上电脑的邮件类型，并可以设置截断选项，只下载较长邮件的

部分内容。 
 

点击

〔显

示〕 

点击

此处 
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同步操作只传输电子邮件的内容，不会把附件下载至掌上电脑，附件仍保留在计算机电子邮件

应用程序中。 
 

设置 PC 同步选项控制电子邮件同步传输 

1. 在“邮件”一览表中，点击“功能菜单”图标 。 

2. 点击“选项”，然后点击“PC 同步选项”。 

3. 点击“设置用于”下拉列表，选择“本地热同步”或“远程热同步”。 
 

         
 

4. 点击执行同步处理时套用的过滤选项： 
 

全部  将所有在计算机收件箱中的电子邮件传输至掌上电脑，并且将掌上电脑寄件箱中

所有电子邮件传输至计算机电子邮件应用程序。 
 

只发

送 

只会将掌上电脑“寄件箱”中的电子邮件传输至计算机电子邮件应用程序，再从

计算机中将邮件传送至目的地。 
 

过滤 当执行同步处理时，掌上电脑“寄件箱”中所有电子邮件传输至计算机电子邮件

应用程序，并且将计算机电子邮件应用程序中符合特定过滤条件的电子邮件传输

至掌上电脑。当您选取“过滤”设置时，打开“PC 同步选项”对话框，显示其他

过滤设置。请参阅下一部分“使用过滤控制邮件下载”的说明。 
 

未读 从计算机电子邮件应用程序的收件箱中将尚未读取的电子邮件传输至掌上电脑，

并将掌上电脑“寄件箱”中的所有电子邮件传输至计算机电子邮件应用程序。 
 

 

5. 选择下列其中一项： 

• 如您选取“全部”、“只发送”或“未读”，点击“确定” 按钮。 

• 如选取“过滤”，继续参阅下一部分的说明。 
 

使用过滤控制邮件传输 
 

您可以建立特定的过滤条件，控制执行同步时传输至掌上电脑的邮件类型。这些特殊过滤的原

理是，根据您在掌上电脑中指定的邮件页首字段中，即“发送”、“收件”、“主题”字段中

的指定信息，来略过或接收电子邮件。 
 

存取特殊过滤画面 

点击

此处 
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1. 在“邮件”一览表中，点击“功能菜单”图标 。 

2. 点击“选项”功能菜单，然后选取“PC 同步选项”。 

3. 在“PC 同步选项”对话框中，点击“过滤”。 

 

建立特殊过滤设置 
 

1. 在“PC 同步选项”对话框中，选取下列过滤选项之一： 

• 取得所有高重要性的信件。如您的电子邮件应用程序可以标示高重要性电子邮件，这

个选项可以接收所有符合条件的邮件，并略过其他过滤设置。 

• 如要指定略过或接收某些电子邮件，点击画面中间的下拉列表。 
 

         
 

有下列选项： 
 

忽略包含下列

内容的邮件 

掌上电脑在同步处理时，把所有符合指定条件的电子邮件略过不传

输，只传输所有其他电子邮件。一般而言，在同步处理时，这个过

滤设置将下载较多的电子邮件，因为它只拒传符合一种指定条件的

电子邮件。 
 

只检索包含下

列内容的邮件 

掌上电脑在同步处理时，只接收符合指定条件的电子邮件，略过不

传输所有其他电子邮件。在同步处理时，这个过滤设置会拒传较多

的电子邮件，因为它只传输符合一种指定条件的电子邮件。 
 

• 若要建立更复杂的过滤设置，可以同时定义“发件人”、“收件”与“主题“字段的

过滤设置。 

• 截断。阻止传输过长的电子邮件，并指定一个数目的字完为传输限制。数目必须介乎

250 至 8,000 个英文字元（默认是 4,000）或 4000 个中文字，点击“确定”按钮。 

 

把截断值降低可缩短计算机与掌上电脑同步处理的时间，占用掌上电脑内存也较小。

超过 8,000 个英文字符的电子邮件将被截断。 

点击

此处 
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2. 点击“确定”按钮。 
 

指定过滤字串 
 

掌上电脑过滤电子邮件的定义，是根据包含在“收件”、“从”、“主题”字段中的信息，称

为过滤字串。如要建立过滤字串，列出您所要查找的文字，并以逗号或空格将这些文字分隔。

过滤字串中的每个单字间内会以“或”连接，因此无需加入定义连接词“和”或“或”。 
 

如要建立更复杂的过滤，可以同时定义“收件”、“从”、“主题”字段中的过滤字串，掌上

电脑会将这些字段的过滤字串使用“和”连接，无需加入定义连接词。 

如您只要接收来自 JohnSmith（jsmith@aol.com）或 JackJones（jsmith@aol.com）关于 ApolloProject

的电子邮件，就必须要建立下列过滤字串： 
 

• 在“收件”字段：jsmith@aol.com jsmith@aol.com 

• 在“主题”字段：ApolloProject 

 

掌上电脑会将这些条件解读为〔只接收来自 jsmith@aol.com 或 jsmith@aol.com 关于 ApolloProject

的电子邮件：不接收来自其他人的电子邮件：不接收来自 John 或 Jack 关于其他主题的电子邮

件〕。 

指定字串时，须注意掌上电脑将查找任何符合这串单字组成的连续字符，例如，如您建立一个

过滤，只接收包含字串“info”的电子邮件，那么“info”、“rainforest”和“kinfolk”都属于符

合条件的项目。 
 

如何指定过滤字串 
 

1. 在“PC 同步选项”对话框中，点击“收件”、“从”或“主题”等页首字段。输入过滤字

串，单字间以半形逗号或空格分隔，在字串的单字间请勿加入 AND 或 OR 等指定连接词。 

2. 如字串超过字段宽度，点击字段名称，打开该页首字段的“附注”画面。 

点击此

处 
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3. 点击“完成”，切换至“PC 同步选项”对话框。 

4. 点击“确定”按钮。 
 

 

电子邮件功能菜单 
 
以下为电子邮件功能菜单的部分信息，此中没有说明的功能，将在本手册其他地方详细述及。 
 

电子邮件有三个功能菜单：邮件、选项和编辑。 
 

邮件功能菜单 
 

视乎当前显示的画面是检视电子邮件、新增电子邮件或检视邮件一览表，“邮件”功能菜单的

内容将有所不同。 
 

       
                  电子邮件检视                                    邮件一览表 

点击

此处 

输入

过滤

资料 
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                建立新电子邮件 
 

选项功能菜单 
 

视乎当前显示的画面是新增或编辑电子邮件，“选项”功能菜单的内容将有所不同。 
 

       
         电子邮件检视    建立新电子邮件 
 

红外线传输数据 
 

掌上电脑配备红外线传输端口，让您可与旁边另一部配备红外线传输端口的 Palm OS 掌上电脑

通过红外线互传数据。红外线传输端口位于掌上电脑顶端的黑色防护盖后面。 
 

您可以在两部 Palm 处理 OS 掌上电脑间利用红外线传输一列数据： 

 

• 当前显示在日程表、通讯簿、任务、便笺中的记录。 

• 当前显示在通讯簿、任务、便笺中的所有类别记录。 

• 一个特殊的通讯簿记录，用来做为您的个人名片，其中包含您和商务连络人交换的数

据。 

• 已安装于内存中的应用程序、音频文件或 eBook 文件。 

• 安装在内存卡中的应用程序。 
 

注意：热同步处理也可以使用红外线传输端口执行。如需详细信息，请参阅“红外线热同步处

理”的内容。 
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红外线传输名片 

 

选取要用红外线传输的名片： 

1. 按下掌上电脑前面板上的“通讯簿”应用程序按钮 。 

2. 在通讯簿一览表中，执行下列其中一项： 

• 建立一个新记录，其中包含您要放在名片上的信息。 

• 选取一个记录，其中包含您要放在名片上的信息。 

3. 在“通讯簿”检视中，点击“记录”。 

4. 点击“红外传输通名片”。 

5. 点击“确定”按钮。 

红外线传输记录 

 

红外线传输记录、名片或记录类别： 

1. 找到要红外线传输的记录、名片或类别。 

2. 点击“功能菜单”图标 。 

3. 点击“记录”。 

4. 选择下列其中一项： 

• 点击“红外传输”，传输个别项目。 

• （仅适用于通讯簿）点击“红外传输名片”。 

• 按住通讯簿应用程序按钮 约两秒钟，即能以红外线传输名片。 

• 点击“红外传输类别”（显示在类别中的记录）。 

• 您可以书写 Graffiti 指令笔法，启动工具栏，点击“红外线传输”图标 。 

• 您可以使用 Graffiti 指令笔法〔/B〕，以红外线传输当前的记录。 

 

注意：您可以将全屏幕笔法，设置使用红外线传送当前的记录，请参阅〔更改全屏幕笔法启动的项目〕。 
 

5 打开“红外传输状态”对话框，将红外线传输端口对准掌上电脑的红外线传输端口。 

 
 

提示：如想得到最好效果，掌上电脑之间相隔最好在5厘米到40厘米之间，在传送直线

上不要有任何障碍物。与其它PalmOS掌上电脑的最好相隔距离可能有所不同。 
 

“红外传输状态”对话框的信息指示传输已经完成，即可以继续使用掌上电脑。 
 

 

红外线传输应用程序 

1. 点击“功能菜单”图标 。 

2. 点击“应用程序”，再点“红外传输”。 

3. 点击您要传送的应用程序，再点“红外传输”。 
 
有些应用程序不能复制，也不能以红外线传输。这些程序的图标旁有一个锁型图标。 
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4. 当显示“红外传输状态”对话框，请将红外线传输端口对准接收端掌上电脑的红外线传输

端口。 
 

         
 

“红外线传输状态”对话框的信息指示传输已经完成，即可以继续使用掌上电脑。 
 

 

接收红外线传输的数据 

 

1. 开启掌上电脑电源。 

2. 将红外线传输端口对准掌上电脑的红外线传输端口，开启“红外传输”对话框。 

防止复制应用程序由锁定图标表示。 
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3. 出现一个确认是否要接受记录传输的对话框。 
 

   
 

4. 在“红外传输状态”对话框中，可为传输来的数据选取类别、建立新类别，或将数据保留

在未归档类别。 

5. 点击“确定”按钮。 

6. “红外传输状态”对话框指示传输已经完成之后，点击“确定”按钮显示新项目内容。 
 

注意：接收进来的记录，除非已经分类，否则会被放在“未归档”类别中。 
 

关闭红外线传输 

 

1. 在“主界面”的“全部”或“系统”中，点击“设置”图标 。 

2. 点击右上方的下拉列表，然后点击“一般设置”。 

3. 在“一般设置”画面中，点击“红外接收”下拉列表，然后点击“开启”或“关闭”。 
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手机短信 
 

SMS 是一套短信的管理工具。利用 SMS，您可以很方便地编辑文字短信，并直接通过移动电话发

送出去。此外，SMS 还具有管理短信、下载短信、信息模板、拨号、上传电话簿等功能。 
 

基本操作 

 

连线操作：当显示[等待连线...]时，启动手机红外线并对准掌上型电脑的红外线发射口，即可

进行连线。 

 

拨号： 

 
 

发送单笔短信： 

 

1.点选某
一笔电话

2.编辑短信

3.发送

1.点选某
一笔电话

2.编辑短信

3.发送3.发送

 

点击此处点“开启”或“关闭”红外线传输。 

按住某一笔电话
二秒钟再放开
按住某一笔电话
二秒钟再放开
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发送群组短信：  

 

 
1.勾选任意
个发送目标

2.点选编辑按钮

2.编辑短信

3.发送

1.勾选任意
个发送目标

2.点选编辑按钮

1.勾选任意
个发送目标

2.点选编辑按钮

2.编辑短信

3.发送

 
 

若按下 时并没有选取发送目标，则必须在短信编辑画面输入电话号码。 

 

主画面 

 

  
 

：隐藏/显示电话号码 

 

：[选定方块]、[姓名]、[电话种类代码]及[电话号码] 

电话种类代码：W(工作)、H(家庭)、F(传真)、O(其它)、E(电子邮件)、P(传呼机)、M(移动电

话) 

 

：编辑短信 

 

：进入短信管理员 

 

：下载短信 

 

：全选 

 

：全不选 
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：[已选定的电话数目]/[所有电话数目] 
 

上传电话簿：勾选要上传的电话簿，拉下选单，点选[工具]->[上传电话簿]，并与手机进行连

线，即可将电话簿传至手机(手机必须支持 UCS2 或 UTF-8 字符集才能上传中文电话簿，否则只

能上传英文电话簿)。电话簿上传后会在姓名栏位加上一个电话种类代码。请注意：某些手机具

有加强型的通讯录功能，上传电话簿可能破坏原先手机上的通讯录，使用这项功能前请先详阅

手机使用手册或询问您的手机制造商。 

 

编辑短信 

 

 

：最近发送名单 

 

：选择发送短信时是否同时储存到短信管理员 

 

：发送闪短信，接收者收到后会立刻强制显示在手机屏幕上 

 

：将编辑中的短信储存到短信管理员 

 

：打开短信管理员 

 

：[目前短信字数]/[字数限制]，如果短信内容都是纯英文的话，字数限制为 160，若

内容有中文则为 70 

 

：显示信息模板列表 

 

：剪切 

 

：复制 

 

：粘贴 
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：还原 

 

：发送短信 

 

：将短信上传至手机 

 

：关闭短信编辑窗口 

 

信息模板 

 

 

 

：新增信息模板 

 

：删除信息模板 

 

：信息上移 

 

：信息下移 

 

：关闭信息模板窗口 

 

短信管理器 
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：短信下载列表 

 

：短信发送列表 

 

：短信标题 

短信标题：[年]/[月]/[日][时]:[分]:[秒][短信类别][对象] 

短信类别：S(储存的短信)，R(由手机下载的短信) 

 

：取出这笔短信内容(不含发送/接收对象)并回到短信编辑窗口 

 

：取出/回复这笔短信完整内容(包含发送/接收对象)并回到短信编辑窗口 

 

：删除这笔短信 

 

：下载短信 

 

：回到短信编辑窗口 

 

注意事项： 

 

下载短信时只会下载手机及 SIM 卡内“收件箱”的短信，“发件箱”或“草稿”内的短信会被

略过 

 

某些手机(如 Nokia5210)的记忆体配置方式比较特殊，可能无法正常下载短信 

 

在短信标题点二下可以直接取出这笔短信内容并回到短信编辑窗口 

 

设定 
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：选择使用红外线或传输线来和手机连线 

 

：设定与手机的连线速率，建议使用 19200 或 115200。如果手机内有特

别指定的话，请设定成和手机相同速率 

 

 
 

：设定电话簿的姓名显示格式，可使用的选项包括：“姓氏+名字”、

“名字+姓氏”、“姓氏”、“名字”、“姓名+公司”、“公司+姓名” 

 

：关闭电话簿列表中的电话号码栏目，以便显示较长的姓名 

 

：整理电话簿时只挑选通讯录中“Mobile”栏目的电话号码 

 

：只能挑选通讯录中“Mobile”栏目的电话号码作为短信的发送对象，

但拨号则不受限制 

 

：程序结束时记住目前电话簿分类，下次启动程序会直接进入这项分类 

 

：上传电话簿时加上 M、W、H等类别符号 

 

：设定上传电话簿到 SIM 卡或手机记忆体 
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：设定进入短信管理员时是否需要密码 

 

：设定短信签名，在编辑短信时会自动加入“From[你的

签名]:”到短信编辑区 

 

：发送或上传短信时同步储存到短信管理员 

 

：设定系统在发送短信后回复一个发送状态的信息回来 

 

：下载短信时将已下载的短信从手机删除 

 

：设定国际区位码，如果电话号码没有包含国际区位码，则使用这里的设定 

 

注意事项： 

 

如果您的掌上型电脑设定了系统密码，显示私人电话簿时会要求输入密码 

 

某些手机并不支持‘短信状态回复’功能 

 

常见问题 
 

z 无法建立连线！ 

请尝试以下几种解决方法： 

1.检查是否已经启动手机红外线 

2.检查红外线发射口是否对准 

3.如果有超频的话，很可能影响红外线传输，请将超频程序关闭，或设定在正常频率 

4.排除附近的红外线干扰源，例如过强的热源或其它红外线装置 

5.试试不同的传输速率，如果手机上有传输速率的设定，请调整成和手机相同 

 

z 无法发送短信！ 

请尝试以下几种解决方法： 

1.检查手机上的[短信中心]是否设定正确 

2.如果是发给其他移动运营商的手机，请询问是否支持跨网短信业务 

3.可能是系统忙线中，请稍后再试 

4.某些型号的手机使用红外线发送中文短信时无法超过三个中文字，这是手机的问题。若您

使用这类手机，请改用英文，或先将短信上传至手机，再利用手机发送 
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z 无法下载短信！ 

某些手机的记忆体配置方式比较特殊，可能无法正常下载短信 

 

z 无法显示所有电话簿！ 

请尝试以下几种解决方法： 

1.将设定中的[只列出移动电话]选项取消 

2.进入通讯录程序中，检查是否将电话号码写到[地址]、[国家]等栏目，如果是的话，请将

它移到正确栏目如：W 工作、M手机等 
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第八章 PC 同步 

PC 同步设置选项 
 
您可以选择要何时启动 PC 同步管理器。如有需要，您也可以更改 PC 同步的本地设置和调制解调

器设置。 
 

如何设置 PC 同步选项 

1. 单击 Windows 系统上的 PC 同步管理器图标 。 
2. 选择“设置”。 
 

    
 
3. 在“设置”标页上，选取下列其中一项： 
 

    
 

总是可用  默认设置。将“PC 同步管理器”加入系统“启动“数据夹中，经常监

察通讯端口，接收来自掌上电脑的要求同步的讯号。如使用这个选

项，尽管 Palm 桌面管理软件未启动，PC 同步管理器都会执行数据同

单击此处
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步。 
 

只有 Palm 桌面管理

启动后才能使用  
启动 Palm桌面管理软件后，同时启动 PC 同步管理器，并自动监察要

求同步的讯号。 
 

手动  只有当您从开始功能表中启动〔PC 同步管理器〕后，才开始监察同步

要求。 
 

 
提示：如您不能确定要使用哪一个选项，请保持预设置。 

 
4. 如您需要与网络连接，在“网络”标页上，显示网络设置，按需要设置选项。 
5. 单击“确定”。 
 

自定义 PC 同步应用程序设置 
 
您可以为每一个应用程序定义一套选项设置，可设置于执行同步操作时如何处理数据。这些选项设

置可称为一个“管道”。根据预设置，热同步处理可把掌上电脑和 Palm桌面管理软件的全部文件

同步传输。 
 
一般而言，您应该保留预设置，让全部文件执行同步操作。只有在下列情况下才有需要更改设置：

如您需要覆盖写入掌上电脑或 Palm桌面管理软件中的数据，或避免同步传输某些您不使用的文件

类型。 
 
Palm桌面管理软件除了包含日程表、通讯簿、任务和便笺的管道之外，还包含了“系统”和“安

装”管道。“系统”管道负责备份储存在掌上电脑中的系统数据，包括 Graffiti 快速键。“安装”

管道则负责将附加应用程序安装至掌上电脑。 
 
如何自定义 PC 同步应用程序设置 

1. 单击 Windows 系统上的 PC 同步管理图标 。 
2. 从“PC 同步管理器”功能表中，选择“自定义”。 
 

提示：您也可以在 Palm桌面管理软件的功能表上单击“PC 同步”＞“自定义”。 
 

    

单击此处
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3. 从列表中选取正确的用户名称。 
4. 在“管道”列表中，选取应用程序。 
5. 单击“更改”。 
 

    
 
6. 单击您要写入数据的方向，或单击“不进行同步”，即使该应用程序可略过数据传输的程序。 
7. 选择设置的有效时间： 

• 如这个设置只影响下一次的热同步处理，请取消选取“默认”按钮。此后，“PC 同步操作

“将恢复为预设的设置值。 
• 如要把新设置成为预设，单击“设为默以值”。此后，热同步处理将以新设置作为预设设

置。 
8. 单击“确定”。 
9. 重复步骤 4 至步骤 8，更改其他应用程序的管道设置。 
10. 单击“完成”。 

红外线热同步处理 
 
您的掌上电脑建置的红外传输端口，能支持红外线数据协会（Infrared Data Association，IrDA）制

订的红外线传输标准(IrCOMM)。这表示您不仅可以将数据以红外传输至 Palm OS 掌上电脑，也可

以传输至任何支持 IrDA 标准的装置。 
 
如您携带配备红外线传输端口的笔记计算机出差或旅行，这项功能更显得方便。只要启动笔记本和

掌上电脑的红外线传输功能，依照“执行红外 PC 同步“中的指示执行。 
 
准备计算机的红外线传输 
 
使用红外线传输端口执行热同步处理之前，预备执行同步处理的计算机必须具备下列条件： 

• 计算机必须支持 IrDA 标准的 IrCOMM 装置。 
• 计算机必须内置红外线传输端口，或外接红外线传输装置。 
 

大部分桌面计算机需要连接至 COM/USB 端口的红外线装置，大部分笔记本计算机含有内

置的红外线传输端口。 
 

注意：请查阅计算机的使用手册，以确定计算机是否设有红外传输功能。 
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• 此外，计算机必须安装红外线传输驱动程序。如计算机安装了外接红外线装置，应该有随

附的驱动程序。如需安装驱动程序的详细信息，请参阅随附的使用说明。 
 
注意：Mircrosoft Windows 98 及更新的操作系统中已经内置红外传输。 
 
启动计算机的红外线功能 
 
1. 单击 Windows 工作列上的“开始”按钮。 
2. 选择“设置”，再选“控制面板”一项。 

3. 如是 Windows98 系统，在控制台中寻找红外线图标 ，如更高版本的操作系统，查找无线连

接图标 。 

• 如找到红外线图标 ，请执行下列步骤： 

a. 双击红外线图标 。 
b. 单击“选项”标页。 
c. 选取“启动红外线传输”。 
d. 列出的 COM 端口就是红外传输使用的连接端口。这个连接端口必须与 PC

同步管理器用来执行本地端串行端口热同步处理所使用的连接不同。 
e. 单击“套用”。 
f. 单击“确定”。 

• 如找到无线连接图标 ，请执行下列步骤： 

a. 双击无线连接图标 。 
b. 单击“红外线”标页。 
c. 选取“启动红外线传输”。 
d. 单击“套用”。 

 
如是 Windows2000 或 WindowsXP 系统，请继续执行下列设置步骤： 
 
1 单击 Windows 工作条上的“开始”。 
2 选择“设置”，再选“控制台”一项。 

3 在“控制台”中，双击无线连接图标 。 
4 单击“影像传送”标页。 
5 取消“√”，“使用无线连接将影像从数位相机传送到您的计算机”。 
6 单击“套用”。 
7 单击“确定”。 

 
设置红外线传输的 PC 同步管理器 
 
现您需要设置红外线传输的 PC 同步管理器。 
 
如是 Windows95、Windows98 系统，请执行下列步骤： 

1. 单击 Windows 系统上的 PC 同步管理器图标 。 
2. 确定功能表中已经选取“本地串行端口”。 
3. 选择“设置”。 
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4. 单击“本地”标页。 
5. 在“串行端口”下拉列表中，选取计算机用来执行红外线传输的连接端口。 
 

    
 
6. 单击“确定”。 
 
设置完毕之后，PC 同步管理器将可以在计算机和掌上电脑间执行红外线传输。 
 
如是 Windows2000 或 WindowXP 系统，就请执行下列步骤： 

1. 单击 Windows 系统上的 PC 同步管理器图标 。 
2. 确定功能表上显示“红外线”已被选取。 
 

触点此处选取〔本

地端的串行端口〕

触点此处
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3. 设置完毕之后，PC 同步管理器将可以在计算机和掌上电脑间执行红外线传输。 
 
执行红外 PC 同步处理 
 
完成执行红外线热同步处理的准备之后，便可以轻易地执行操作。 

1 在“主界面”中，触点“PC 同步”图标 。 
2 点击“本地”。 
3 点击“PC 同步”图标下方的下拉列表，选取“红外线至计算机”一项。 
 

                 
 
4 将掌上电脑的红外线传输端口放在计算机的红外线传输端口的有效传输距离“几英吋”之内。 

5 点击 PC 同步图标 ，开始红外线热同步处理。 
 
恢复使用执行 USB 本地端的热同步处理 
 
如您使用随机的 USB 线，尽管 PC 同步管理器设置使用红外传输，您仍可以继续使用 USB 线执行

数据同步操作。如有必要，才依照下列指示更改设置至 USB 线热同步处理。 
 
1. 如有需要，连接 USB 线和计算机用来执行热同步处理的 USB 端口。 

点击

此处 

启动红外线选项
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2 单击 Windows 系统上的 PC 同步管理器图标 。 
3 选取“本地 USB”。 

 

    
 
 

通过网络执行热同步处理 
 
在许多办公室工作环境中，您都可以利用 LAN 与 WAN 连接，使用网络 PC 同步软件。网络 PC 同

步技术可以让您拨接至网络，或连接至 LAN 上或 WAN 上任何计算机来执行热同步处理（连接的

计算机必须安装好网络 PC 同步软件，另外计算机必需启动，并且执行 PC 同步管理器）。 
 
如要经由网络执行热同步处理，必须符合下列要求： 

• 计算机已经安装 TCP/IP。 
• 公司的网络系统和远端存取服务器都支持 TCP/IP。（请询问系统管理员） 
• 您必须拥有远端存取帐号。（如您没有帐号，请询问系统管理员） 

Palm桌面管理和掌上电脑软件中含有您需要用来连接至公司拨接服务器（网络调制解调器）的全

部功能。您必须在 Palm桌面管理软件和掌上电脑上启动这些功能。 
 
计算机执行网络热同步处理的准备工作 

1. 单击 Windows 系统上的 PC 同步管理器图标 。 
2. 从“PC 同步管理器”功能表中，选择“网络”。 
3. 从“PC 同步管理器”功能表中，选择“设置”。 

选取〔本地端 USB〕
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4. 单击“网络”标页，确定您的用户名称旁边有一个已选“√”。如没有，请复选您的用户名称

旁边的“√”。 
 

    
 
5. 单击“确定”。 
6. 将掌上电脑接上 USB 线，执行热同步处理。 
 
执行热同步处理，将计算机上的网络数据记录在掌上电脑。掌上电脑具备这些数据之后，便能在您

经由网络执行热同步处理时，找到您的计算机。 
 
执行网络热同步处理的准备工作 
 

1. 在“主界面”中，点击“PC 同步”图标 。 

2. 点击“功能表”图标 。 
3. 点击“选项”，然后点击“调制解调器同步个人设置”。 

点击此处

点击此处选择〔网络〕



 145

4. 点击“网络”。 

                 
 
5. 点击“确定”。 
6. 点击“选取服务”。 
7. 点击“服务”下拉列表，选取所需服务。 
 

                 
 
8. 点击“完成”。 

9. 点击“功能表”图标 。 
10. 点击“选项”，然后点击“同步程序设置”。 

点击

此处

点击

此处 

点击

此处

选取

服务 
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11. 在“同步程序设置”对话框中，取消“√”那些执行调制解调器 PC 同步时，您不想同步的应

用程序和文件。预设值是把所有文件同步。 
12. 点击“确定”。 
 
通过网络执行热同步处理 
 
在计算机和掌上电脑完成准备工作，以及管道设置完成之后，就可执行网络热同步处理。 
 

1. 在“主界面”中，点击“PC 同步”图标 。 

2. 点击“调制解调器 PC 同步”图标 ，开始操作。 
 

                 
 
3. 等候热同步处理完成。 
 
使用文件连接 
 
您可以使用“文件连接”功能，把个别的外来文件〔例如公司员工通讯录〕，如“通讯簿”与“便

笺”的数据汇入掌上电脑中，PC 同步管理器可将数据储存在 Palm 桌面管理软件和掌上电脑上的指

点击

此处
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定类别中。您可以设置文件连接功能，于每一次执行热同步处理时，自动检查外来文件是否有所更

改。 
使用“文件连接”功能，您可以汇入以下列格式储存的文件： 

• 逗号分隔（.csv） 
• Tab 分隔（.tsv） 
• 便笺备份档（.mpa） 
• 通讯簿备份档（.aba） 
• 文字档（.txt） 

 
您可以使用 PC 同步技术，在一部或多部 Palm掌上电脑与 Palm 桌面管理软件或其他例如

MicrosoftOutlook 等的 PIM（个人数据管理软件）之间，执行数据同步操作。如要同步处理数据，

您必须先将掌上电脑与 Palm 桌面管理软件连接。连接有两种方法：直接将掌上电脑连接 USB 线至

计算机，或间接通过调制解调器或网络与计算机连接。 
 
PC 同步使掌上电脑和 Palm 桌面管理软件之间的数据自动同步。经过热同步处理后，掌上电脑或

Palm桌面管理软件中所有的数据更改，将在两处各保存相同的备份。PC 同步只把文件中需要处理

的部分同步，因此可减少同步所需时间。 
 

执行 PC 同步处理 
 
第一次执行热同步操作时，您必须在掌上电脑和 Palm 桌面管理软件中输入用户的信息。在输入信

息并执行同步操作之后，PC 同步管理器就可以辨识您的掌上电脑，日后就不再询问这些内容。 
 

建立用户设置文档 

如您是一名系统管理员，正在为一群用户执行数部掌上电脑的初始准备工作，您可能需要建立一个

用户设置文档。 
 
注意：如您建立用户设置文档，就可以使用“文件连接”功能，略过用户名称的限制，将数据传输

至掌上电脑。“文件连接”可以让系统管理员先为数部掌上电脑执行设置，传输特定数据（例如公

司员工通讯簿），再将掌上电脑分配给各个用户。如需详细信息，请参阅《使用文件连接》。 
 

建立用户设置文档 

1. 启动 Palm桌面管理软件。 
2. 在“工具”功能表中，选择“用户”。 
3. 单击“设置文档”。 
4. 单击“新建”。 
5. 输入设置文档名称，然后单击“确定” 
 

执行第一次热同步处理 
 
1. 将掌上电脑接上 USB 线。 

2. 如未启动 PC 同步管理器（PC 同步管理器图标 未出现在 Windows 系统右下角），把它启

动： 
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• 单击 Windows 工作列上的“开始”，然后选取“程序集”。 
• 找到 Palm桌面管理程序群组，选择“PC 同步管理器”。您也可以启动 Palm桌面管理

软件，它会自动开启 PC 同步管理器。 

     
 
3. 使用 USB 同步传输线，请在 Windows 系统右下方单击“PC 同步管理器”图标，然后在功能表

中选取“本地端”。 
4. 在“新增用户”对话框中输入用户名称，单击“确定”。计算机屏幕会显示“PC 同步进行

中”对话框，表示正在进行同步。 
 

重要：每部掌上电脑必须各有独有的用户名称。为避免遗失某个用户的数据，不要使用同一个

用户名称替一部以上的掌上电脑执行数据同步。 
 
5. 等待显示同步操作完成的信息出现。
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第九章 掌上电脑设置 
 

选择始初语言 
 

用户可在初次使用或硬复位后选择掌上电脑的语言支持，步骤如下： 

1. 初次使用或将掌上电脑在硬复位。 

2. 语言选择器的用户画面便会在初次启动后出现： 

   

 
 

3. “简体中文”按钮为默认值，选取后掌上电脑的用户界面会被汉化。如用户想选取英

文用户界面（不支持中文），点击“English”，文本位置将显示同样信息的英文版

本。 

4. 点击“OK”： 

         
 

5. 如确定以选取的语言，单击“是”。否则点击“否”返回上一个画面。 
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设置 
 
在“设置”画面中，您可以设置掌上电脑的参数选择，使掌上电脑完全符合您个人需要。选项

包括： 
 
按钮设置 指定掌上电脑前面板上的按钮的 PC 同步按钮用于启动不同应用程序，以及重新

指定全屏笔法指令。 

 

持有人 指定掌上电脑的所有人名称、电话号码和其它信息。 

 

触摸屏 校正掌上电脑的屏幕。 

 

电话 选择电话应用程序的连线方式。 

 

格式设置 预设国家，日期、时间、日历与数字的格式。 

 

快捷方式 定义 Graffiti 笔法快速字词。 

 

连线设置 设置调制解调器与红外传输的规格。 

 

日期及时间 设置日期、时间、时区，以及切换日光节约时间。 

 

网络设置 设置掌上电脑用网络的规格。 

 

旋钮 设置掌上电脑的旋钮功用 

 

一般设置 自动关机等候时间、充电时保持开启功能、红外线传输功能，以及系统游戏的

声音。 

 

中文系统 设置键盘输入法、设置拼音，手写输入法选项。 
 

启动设置画面 
 
您可以自定义掌上电脑的个人设置。执行下列步骤，打开个人设置画面： 

1. 在“主界面”的“全部”或“系统”画面中，点击“设置”图标 。画面上出现上次存

取的“个人设置”选项。 
2. 点击屏幕右上方的下拉列表。 
3. 选取您要检视的个人设置。 
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按钮设置 
 
您也可以使用“按钮设置”，设置掌上电脑左面板上的多功能按钮或设置以全屏 Graffiti 笔法

启动 Graffiti 说明或掌上电脑上的某个控件。 

 

自定义按钮启动应用程序 

 

1. 在“按钮设置”个人设置画面中，点击您要重新指定的按钮，打开旁边的下拉列表。 

2. 点击想要指定由按钮直接启动的应用程序。 

 

 
 
更改全屏笔法启动功能 
 
1. 在“按钮个人设置”画面中，点击“触笔”，打开“触笔”对话框。 
 

点击此处
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2. 点击下拉列表，选择其中一项作为全屏笔法用来启动的功能： 
 

   
 

亮度 显示调整亮度画面。 
 

键盘 开启屏幕键盘，可输入文字字符。 
 

Graffiti 帮助 开启一系列画面，出现全部 Graffiti 笔法字符集。 
 

关机并锁定 关闭并锁定掌上电脑。您必须指定密码才能锁定您的掌上电脑。锁定之

后，每次必须输入密码才能继续使用掌上电脑。参阅“锁定掌上电脑”

的内容。 
 

红外线传输数

据 
开启红外线传输画面。 

 
3. 点击“确定”按钮。 
 
更改 PC 同步按钮设置 
 
1. 在“按钮设置”个人设置画面中，点击“PC 同步”，打开“PC 同步按钮”对话框。 
 

点击此处点击此处点击此处
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2. 按钮的预设设置是“PC 同步”应用程序，即调制解调器都会执行 PC 同步功能。 
3. 点击您要重新指定的按钮，打开旁边的下拉列表。 
4. 点击“确定”按钮。如要把所有按钮恢复至预设值。点击“默认”按钮。 

 
 
 

触摸屏设置 
 
您第一次启动掌上电脑时，屏幕上出现设置步骤说明，包括屏幕校正，或称为笔尖调正。调正

功能把掌上电脑内部的电路装置与触控感应屏幕并列对应，这样当您点击屏幕上的对象时，掌

上电脑就能准确接收您指示执行的操作。 
 
在执行硬复位时，或发现触控感应的位置偏离时，可执行屏幕校正。 
 
屏幕校正 
 
在“触模屏”画面中，依照画面上的指示，点击指定的屏幕位置。 
 
识别设置 
 

点击此处 
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您安装于掌上电脑内的外加应用程序，可能无法在画面上正常显示。如出现此种情况，使用

“识别设置”个人设置处理此种状态。 
 
设置显示密度设置值 

• 点击设置外加应用程序显示密度的“√”。 
 
您可以选择点击“全选”选择所有的外加程序显示密度。您也可以点击“全不选”，以预设显

示外加程序的密度。 
 

格式设置 
 
您可以在“格式设置”对话框中设置掌上电脑的预设国家设置，以及日期、时间与数字的预设

显示格式。 
 

预定国家设置 

预设国家设置将影响时间、日期数字格式以及每周第一天的设置。 
 
选择预设国家 
1. 点击“预设为”旁的下拉列表。 
2. 点击国家名称。 
 

   
 

设置时间、日期和每周第一天与数字格式 

“时间”设置一天的时间格式，您所选取的时间格式将显示在掌上电脑的所有应用程序中。 
 
更改时间、日期、每周第一天与数字格式 
1. 点击“时间”按钮打开对话框选取格式，“时”代表小时，“分”代表分钟。 
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日期及时间设置 
 
“日期/时间”设置掌上电脑的日期、时间、时区与日光节约时间。 
 

设置日期 

1. 点击“设置日期”按钮，打开“设置日期”画面。 
 

点击
此处
点击
此处
点击
此处

         
 
2. 点击“设置日期”日历画面顶端的箭头，选取当前的年份。 
3. 点击月份。 
4. 点击当前的日期。 
 
“设置日期”对话框中将显示您所选取的日期。 
 

设置时间 
 
1. 点击“设置时间”按钮，打开“设置时间”对话框。 
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点击
此处
点击
此处
点击
此处

         
 
2. 点击向上或向下箭头，更改小时数值。 
3. 点击分钟的每个数字，然后点击箭头更改分钟数值。 
4. 可以选择“AM”或“PM”。 
5. 点击“确定”按钮设置时间。 
 
注意：如要显示 24 小时制的时间，更改时间显示格式。参阅“格式设置”的内容。 
 

设置时区 
 
1. 点击“设置时区”按钮，打开“设置时间”对话框。 
 

点击
此处
点击
此处
点击
此处

 
 
2. 使用向上与向下箭头滚动至所在国家与时区。 

提示：按一次掌上电脑的滚动按钮，可以翻一页。 
3. 选取您的时间。 
4. 点击“确定”按钮。 

提示：从下拉列表中选择当前所在位置的时区。您出外旅游时可在此对

话框更改时区，如果您不知道所在位置的时区，只需知道当前的时间，

然后选择显示与当前时间一样时间的时区即可。不要用“时区”对话框

切换日光节约时间与标准时间，如有需要，设置“日光节约时间”对话

框。 
 

一般设置 
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在“一般设置”画面中，您可以设置自动关机等候时间、系统和游戏声音功能、红外线传输功

能、充电时保持启动功能、以及背景光省电功能。 
 

设置自动关机等待时间 
 
您可以设置掌上电脑自动关机的等待时间。掌上电脑闲置一段时间之后，将自动关闭电源，如

果在完成查阅屏幕上的信息之前，掌上电脑已经自动关机，您需要增加自动关机等待时间的设

置值。 
 
1. 点击“自动关机等待”按钮打开对话框。 
2. 点击“30 秒”、“1 分钟”、“2 分钟”或“3 分钟”。 
 

   
 

设置系统和游戏声音 
 
掌上电脑可发出许多不同声音，您可以在“一般设置”画面中设置系统和游戏的声音与音量大

小。 
 
1. 点击“系统声音”对话框，选取音量大小：“关闭”、“低”、“中”或“高”。 
 

   
 
注意：如果您关闭系统声音，也会同时关闭热同步处理的音效声。 

 
2. 点击“游戏声音”按钮打开对话框，选择音量大小。 
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注意：“游戏声音”设置只适用于受此选项影响的游戏应用程序。一般

较旧的游戏程式并不适用。 
 

开启或关闭红外线传输 
 
您可以选择关闭“红外接收”功能，禁止任何人将信息通过红外线传输到您的掌上电脑，也可

以节省功耗。 
 

• 点击“红外接收”按钮打开对话框，选取“开启”或“关闭”按钮。 
 

   
如需红外线传输的详细信息，请参阅“8 红外线传输信息”。 
 

报警音设置 
 
您可以设置[报警]选择音量、LED 显示器功能及响闹提醒音效。 
 

• 点击报警音量下拉列表，调整报警音量至[关闭]、[低]、[中]或[高]。 
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连线设置 
 
在“连线设置”画面中，您可以建立要与个人计算机、调制解调器或 GSM 手机通讯的规格设

置。启动之后，规格或设置档将套用于掌上电脑中各种应用程序。 
 
“连线设置”画面将显示可用的规格列表，可按需要修改。这份列表可视乎安装在掌上电脑上

的软件而有所不同。 
 

连线类型 
 
有五种基本连线类型可以选择，它们是： 
 

 
 
标准调制解调器 设置掌上电脑多用途连接端口的调制解调器与计算机调制解调器

间的连线。 
 

底座/电缆 设置掌上电脑底座/电缆与计算机的连线。 
 

红外线至计算机 设置掌上电脑红外线传输端口与计算机的红外线装置或其它装置

间的连线。 
 

红外传输至 GSM 电话 设置掌上电脑红外传输端口与配备红外线功能的 GSM 手机间的

连线。 
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串行端口传输至 GSM 电话 设置掌上电脑多用途连接端口与 GSM 手机（用特殊连接线）间

的连线。 
 

 

其它连线类型 
 
经由红外线连接调制解调器 
 
设置掌上电脑红外线传输端口与调制解调器间的连线。调制解调器可以连接至行动电话内置的

调制解调器，或者是配备红外线端口的其它装置（有些红外线电话内置调制解调器）。 
 
修改连线个人设置 
 
1. 在“连线设置”画面中选取连线选项。 
2. 点击“编辑”，打开“编辑连线”对话框。 
 

   
 
 
 
3. 按需要进行更改。 
4. 点击“确定”按钮。 
 
 

   
 
5. 如有需要，您可以输入或编辑“初始化字符串”文字，更改调制解调器的设置字符串。 

点击此处
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6. 逐个画面点击“确定”按钮，返回“连线设置”画面。 
 

网络设置 
 
您可以使用掌上电脑内的 TCP/IP 软件，与远程互联网服务供应商或拨号（远程访问）服务器连

接，使用查阅数据的应用程序。 

 

如要使用 TCP/IP，您必须在“连线”的“设置”中建立规格设置和“网络”个人设置，然后再

连接至互联网服务供应商或拨号服务器。 

 

在“网络设置”中，您可以设置密码、电话号码、DNS 号码、IP 地址，以及建立远程连接“字

符串登入”。您可以预设、编辑、储存及重复使用这些为互联网服务供应商或拨号服务器的服

务设置。您也可以建立您自己的服务设置。 

 
 

网络设置 
 
1. 在“网络设置”的画面中，点击“服务”按钮打开对话框。 
2. 点击您要使用的预设服务设置。 
 

         
 
3. 点击“用户名”字段，输入登入互联网服务供应商或拨号服务器的用户名。虽然这个字段

能够包含多行文字，但是屏幕上只显示两行。用户名将用来识别登入互联网服务供应商或

拨号服务器的名称。不要在用户名中输入空白，除非该拨号服务器可接受。 

点击

此处 
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4. 选择登入互联网服务供应商或拨号服务器时是否要使用密码： 
• 如果在登入时不想被提示输入密码，点击“密码”字段。输入密码后，然后点击

“确定”按钮。字段中将显示“已设置”。 
• 如果掌上电脑在登入时需提示输入密码，将“密码”字段保留为“提示”，不要输

入任何文字。如有保安问题，请选此项。 

点击
此处

输入
密码

点击
此处

输入
密码

点击
此处

输入
密码

 
 
5. 点击“连接”旁边下拉列表，点击其中一项。 
 
这份列表中有“连接”画面中显示的设置。 
 

          
 
6. 点击“输入电话号码”按钮，打开“电话设置”对话框。在此字段输入用来连线互联网服

务供应商或拨号服务器的电话号码。 
7. 输入互联网服务供应商或拨号服务器电话号码。 

点击
此处

输入互联网服务供应商的电话号码

点击
此处

输入互联网服务供应商的电话号码

点击
此处

输入互联网服务供应商的电话号码

 

点击

此处 



 163

8. 如果您必须输入拨号前缀或取消话中插接功能，进行下一个步骤。否则，点击“确定”按

钮。 
9. 请输入使用外线的拨号前缀（例如“9”，然后点击“拨号的前缀”“√”。拨号前缀是接

外线时先要拨打的号码。例如，在许多办公室中都必须先拨“9”，才能拨打办公室外的电

话号码（外线）。 
 

选取这里使用拨号前缀

输入拨号前缀

选取这里使用拨号前缀

输入拨号前缀

选取这里使用拨号前缀

输入拨号前缀

 
 
10. 如果要关闭“呼叫等待”功能，请选取“取消呼叫等待”“√”，然后输入禁止呼叫等待

的代码。（请联络当地电话公司，取得禁止呼叫等待代码） 
 

注意：如果在连线时接有电话等待，“呼叫等待”功能可能中止连线。 
 
 

选取这里取消话中插拨 输入停用代码选取这里取消话中插拨 输入停用代码选取这里取消话中插拨 输入停用代码

 
11. 使用电话卡拨接互联网服务供应商或拨号服务器。 

a. 点击“使用呼叫卡”“√”。 
b. 在“使用呼叫卡”字段，输入三个逗号。每个逗号将传送呼叫卡号码的时间延迟大

约两秒钟，抵销电话号码输入前的延迟。 
c. 在这里输入呼叫卡号码。 
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12. 电话号码设置完成后，点击“确定”按钮。 
 

连接至互联网服务供应商或拨号服务器 
 
在设置“连线”和“网络”个人设置后，您就可以很容易地使用点对点（Point-to-
PointProtocol）、串行线互联网（SerialLineInternetProtocol）、压缩串行线互联网

（CompressedSerialLineInternetProtocol）通讯协议连线至互联网服务供应商或拨号服务器。 
 
您可以使用“网络设置”选项或第三方厂商的应用程序，完成连线操作。 
注意：TCP/IP 是通过第三方厂商的应用程序，让您连接至互联网服务供应商或拨号服务器，及

查阅传输的数据。 
 
建立连线 
 
• 在“网络设置”画面中，点击“连接”，拨接当前的连线服务，并显示“服务连线进度”

信息。 
 
提示：如果要查看“服务连线进度”信息超出画面的部分，请按前面板上滚动按钮的向下箭

头。 
 
关闭连线 
 
• 点击“中断连线”，中断掌上电脑和服务之间的连线。 
 
自定义服务设置 
 
您可以从新建立连线的服务设置，或是复制及编辑现有的设置。 
如您使用预设的服务设置，可能只需要输入用户名和电话号码便可。如果建立新的服务设置，

则可能需要提供其它相关信息。 
 
建立新的服务设置 

1. 在“网络设置”画面中，点击“功能菜单”图标 。 
2. 在“服务”功能菜单中，点击“创建”。 
3. “服务”旁边下拉列表中加入一个名为“未设标题”服务设置。 

选取这里使用呼叫卡 
输入呼叫卡拨号 
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点击
此处
点击
此处
点击
此处

 
 
复制现有的服务设置 
 
1. 在“网络设置”画面中，点击“服务”旁边下拉列表。 
2. 点击您要复制预设服务设置。 

3. 点击“功能菜单”图标 。 
4. 在“服务”功能菜单中，点击“复制”。 
 
服务设置的复本将被加入“服务”旁边下拉列表。 
 

点击
此处
点击
此处
点击
此处

 
 
编辑服务设置 
 
1. 在“网络设置”画面中选取服务设置。 
2. 点击“详情”。 
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3. 点击“连接类型”旁边下拉列表，选取连接类型。 
 

         
 

PPP 点对点通讯协议。如果您不确定要选择哪一个选项，请选择“PPP”。如果

PPP 无法正常使用，请询问您的互联网服务供应商或系统管理员正确的连接

类型。 
SLIP 串行线网络通讯协议 
CSLIP 压缩串行线网络通讯协议 

 
4. 点击“闲置时限”旁边下拉列表，设置当您离开 TCP/IP 应用程序时，掌上电脑要等待多久

才与互联网服务供应商或拨接伺器中断连接。选项有： 
 

点击此处 

点击

此处
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1 分钟 掌上电脑闲置一分钟后切断连线，让您开启另一个应用程序。 
2 分钟 等候两分钟 
3 分钟 等候三分钟 
永不 掌上电脑将一直保持连线，直到关闭掌上电脑（或逾时自动关机）。 

 
5. 请依照“指定主要与次要 DNS 号码”的内容，输入 DNS 号码。 
6. 点击“确定”按钮。 
 
删除服务设置 
 
1. 点击“服务”旁边下拉列表。 
2. 点击所要删除的服务设置。 

3. 点击“功能菜单”图标 。 
4. 在“服务”功能菜单中，点击“删除”。 
 

   
 
5. 在对话框中，点击“确定”按钮。 
 
输入 DNS 号码和 IP 地址 
 
互联网使用网域名称系统“DNS”将主机计算机名称转译为 IP 地址，DNS 号码（或 IP 地址）

能识别处理转译服务的特定主机。 
 
每个 DNS 或 IP 地址都是从 0 到 255 的 4 个号码，以英文句号作为分隔。 
 

点击此处

点击

此处
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每一部登入互联网的机器都有一个唯一的 IP 地址，这个 IP 地址可能是每次登入时自动指定，

也可能是固定的 IP。 
 
不是所有系统都需要输入 DNS 号码，请询问您的系统管理员。如需要 DNS 号码但没有输入，

虽能成功登入网络，但是当使用应用程序或查询信息时，连线将中断。如果系统需要 DNS 号

码，请询问您的互联网服务供应商或系统管理员。 
 
指定主要与次要 DNS 号码 
 
1. 在“网络设置”画面中选取服务设置，然后点击“详情”。 
2. 点击“查询 DNS”的“√”，取消选取。 
 

   
 
3. 执行下列其中一项： 

• 如果您的系统不需要 DNS，或 DNS 号码不详，将 DNS 字段保持空白。 
• 输入主要 DNS 号码： 

-在“主要的 DNS”字段中，点击第一个句号的左边，输入第一段 IP 地址号码（0
至 255）。 

4. 重复上面的步骤，输入主要 DNS 字段的第二段、第三段和最后一段。 
5. 请使用输入主要 DNS 号码的相同程序，输入＝备用 DNS 号码。 
 
指定 IP 地址 
 
注意：必须知道 IP 地址是自动指定（暂时）或固定，如是固定 IP，请取得 IP 地址。 
 
1. 在“网络设置”画面中选取服务设置，点击“详情”。 
2. 执行下列其中一项： 

• 如果您的 IP 地址是自动指定（暂时）的，“√”“自动”IP 地址。 
 

点击取消
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• 如果您的 IP 地址是固定的： 
－点击“IP 地址”后“√”，取消选取。 
－在固定 IP 地址字段，点击第一个句号的左边，输入第一段 IP 地址号码（0-255）。 

3. 重复上面的步骤，输入 IP 地址字段的第二段、第三段和最后一段。 
4. 点击“确定”按钮。 
 
建立登录字符串 
 
登录字符串用来自动登录服务器，例如办公室的 LAN 或个人的互联网服务供应商。登录字符串

与网络“个人设置”中建立的服务设置相关。 
 
有两种方式可以建立登录字符串 
 

• 在计算机的文字编辑器中建立一个 pnc 文件，使用“安装工具”将这个文件安装至掌上

电脑。 
• 在“字符串登录”对话框中建立（位于“网络”的“个人设置”的“详细”对话框

中）。 
 
注意：有些指令，例如 send，需要输入额外信息，并且有参数字段让您输入必要的数据。 
您也可以在“字符串登录”中使用非 ASCII 和字母字符。请参阅“在登录字符串中使用非

ASCII 字符”的内容。 
 
在掌上电脑中建立登录脚本 
 
1. 在“网络”的“设置”画面中选取服务设置，然后点击“详细”。在“详细”对话框中，

点击“脚本”。 
 

点击选取自动 IP 地址
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2. 在“登录脚本”画面中，点击“结束”旁边下拉列表。 
3. 在下拉列表中选择指令，并在字段中输入相关信息： 
 

         
 

等待 掌上电脑等待 TCP/IP 服务器传来特定的字符，再执行下一个指令。 
等待提示 检测服务器传回的查询提示。您可以将询问值输入缓存卡中，缓存卡依次

产生回应值输入掌上电脑。这个指令有两个变值，在字段中输入时必须以

垂直列符号（｜）分隔。 
发送 将特定的字符传送至连接的 TCP/IP 服务器。 
发送 CR 将换行字符或 LF 字符传送至您连接的 TCP/IP 服务器。 
发送用户 ID 传送“网络设置”画面中“用户 ID”字段的信息。 
发送密码 传送“网络设置”画面中“密码”字段的信息。如果您尚未输入密码，这

个指令提示您输入密码。 
 
注意：密码指令通常面会跟着 SendCR 指令。 

推迟 让掌上电脑在执行登录脚本中的下一个指令之前，先等待指定长度的秒

数。 
获得 IP 读取 IP 地址，作为掌上电脑的 IP 地址。这个指令适用于 SLIP 连线。 
提示 开启一个对话框，提示您输入某些文字（例如密码或保密设置码）。 
结束 识别为登录脚本的最后一行。 

 
4. 重复步骤 3 和步骤 4，直至完成登录脚本。 
5. 点击“确定”按钮。 
6. 在“详细”对话框中，点击“确定”按钮。 
 

点击

此处

点击

此处
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在登录字符串中使用非 ASCII 字符 
 
如果您知道如何使用非 ASCII 字符来编写自定义的脚本，就可以在“登录脚本”中使用^字
符、归位指令、换行指令和字面字符。 
 
^字符 
您可以使用“^”字符传送 ASCII 指令字符。如果您传送^字符，其 ASCII 值介于@和_，那么个

字符将自动被转译为介于 0 和 31 之间的单位元值。 
 
例如，^M 会被传译为归位符号（CarriageReturn），如果 ASCII 值介于 a 和 z，字符会依序被转

译为单位元值 1 至 26。此外，其它字符值则不会执行任何特殊的传译处理。例如，字符串

“Joe^M”会转译为 Joe，后面加上一个归位符号。 
 
归位和换行 
以下列的格式输入，您可以在“字符串登录”中加入归位和换行指令： 
<cr>传送或接收归位指令（CarriageReturn） 
<lf>传送或接收换行指令（LineFeed） 
例如，字符串“waitforjoe<cr><lf>”，会先等待接收远程计算机传来的 Joe，后面接着一个归位

及一个换行符号之后，再执行字符串的下一个指令。 
 
字面字符 
反斜线（\）字符设置把一个子元转译为字面字符，而不会执行一般与这个字符相关的任何特殊

转译处理。例如： 
\^让“^”符号成为字符串的一部分部分 
\<让“<”符号成为字符串的一部分部分 
\\让“反斜线\”成为字符串的一部分部分 
 
外挂应用程序 
您可以建立包含字符串指令的外挂应用程序，扩展掌上电脑内置字符串指令的功能。外挂应用

程序是标准的 PRC 应用程序，您可以像安装其它应用程序一样，将它安装在掌上电脑。安装外

挂应用程序之后，您可以在“字符串登录”中使用新的“字符串”指令。 
 
外挂应用程序具有下列特性： 

• 以 C 程序语言写成 
• 编译为装置可执行文件 
• 可以从“登录脚本”正确呼叫 
• 在执行结束后可以将控制权归还给“登录脚本” 
• 使用支持掌上电脑操作系统软件开发环境，例如支持掌上电脑平台的

MetroworksCodeWarrior 
 
设置红外线至调制解调器连线 
 
你可以建立与红外线调制解调器的连线，执行红外线热同步处理。可用红外线调制解调器拨接

至计算机的调制解调器，执行远程热同步处理。 
 
1. 在“连线设置”画面中，点击“创建”。 
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2. 输入设置的名称。（预设：自定义）。 
3. 点击“连接至”旁边下拉列表，选取“调制解调器”。 
4. 点击“经由”旁边下拉列表，选取“红外线”。 
 

   
 
5. 点击“拨号方式”旁边下拉列表，选取“按键式”或“转盘式”。如电话服务未能提供

“按键式”拨号时，才可选择“转盘式”。 
6. 点击“音量”旁边下拉列表，选择调制解调器的喇叭音量。 
7. 在画面底端点击“详细”。 

         
 

点击此处 

点击此处 
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8. 点击“速度”旁边下拉列表，选择调制解调器最大的连线速度，以便与掌上电脑连线。 
 

   
 

注意：此设置无法控制电话服务与调制解调器通讯的速度 
9. 点击“流量控制”旁边下拉列表，并选择调制解调器连线的流量控制模式。选项包括“自

动”、“开启”或”关闭”。 
 

   
 
10. 如有需要，编辑“初始化字符串”文字，可改变调制解调器设置字符串。 
11. 每个画面点击“确定”按钮，直到回到“连线”个人设置画面。 
 

TCP/IP 连线疑难排解 
 
如果您在使用 TCP/IP 建立网络连线时遇上问题，请参考这一部分的建议。 
 
这些功能包括： 
 
详细显示服务连线进度信息 
说明登录程序的当前阶段。 
 
这些信息对于找出登录程序中连线失败的失败点很有帮助。 
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网络记录将登录过程中，调制解调器和拨号服务器间所有的通讯程序详细列出。“网络记录”

中的信息可以帮助您的互联网服务供应商或系统管理员找出登录通讯程序中的失败点及失败原

因。 
 
此外，请询问您的系统管理员，了解是否需要 DNS 号码。如果需要 DNS 号码但没有输入，可

能会登录网络失败。如需详细信息，请参阅“输入 DNS 号码和 IP 地址”的内容。 
 
在登录时打开进度信息的显示 
 
在“网络”的“个人设置”画面中，点击“连线”。 
 
如要查看“服务连线进度”信息超出画面的部分，请按前面板上滚动按钮的向下箭头。 
如需详细信息，请阅“接连至互联网服务供应商或拨号服务器”的内容。 
 
检视网络记录 

1. 在网络的“个人设置”画面，点击“功能菜单”图标 。 
2. 点击“选项”。点击“查看日志”。 
 

   
 
3. 点击滚动轴的向上和向下箭头，查看整个网络记录。 
4. 点击“完成”。 
 
网络设置功能菜单 
 
在“网络设置”画面中，您可以建立与编辑服务设置的功能菜单指令，以下列出以以供参考。

在此处没有说明的功能，将在本使用手册其它地方详细说明。 
 
网络设置有三个功能菜单：服务、编辑与选项。 
 

持有人设置 
 
“持有人”设置可以让您储存名字、公司名称、电话号码，或任何其他输入掌上电脑的个人信

息。如果您使用“保密设置”功能，以密码关闭并锁定您的掌上电脑，在下次开启掌上电脑

时，将显示您在“持有人”个人设置中输入的信息。 
 
更改掌上电脑上的所有者的个人设置 
 

点击此处
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1. 在“持有人”个人设置画面中，输入您与掌上电脑关联的文字。如果您输入的文字超过画

面可以容纳的范围，屏幕右边会出现滚动轴。 
 

   
 
注意：如果您在“保密设置”中设置了密码，必须先解除锁定“持有人个人设置”画面，才能

更改其中的信息。 
 
解除锁定有人个人设置画面 
 
1. 显示“持有人”个人设置画面。 
2. 点击“解开”。“解除信息”对话框出现。 
3. 输入当前在“保密设置”中设置的密码。 
 

                   
 
4. 点击“确定”按钮。 
 

快捷方式设置 
 
您可以使用快捷方式功能，建立多达 45 个英文字符的快速字词项目。例如，您可以将名字或记

事的标题建立为一个快速字词。所有您建立的快速字词都会出现在“快捷方式个人设置”画面

的列表中，并且可以在掌上电脑的任何应用程序中使用。这个列表在您进行热同步处理时，将

备份至您的计算机中。如需使用快速字词的详细信息，请参阅“使用 Graffiti 快速字词”的内

容。 
 

在这里输入所有人信息

输入您的保密密码
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建立快捷方式 
1. 在“快捷方式个人设置”画面中，点击“创建”，打开“快捷方式条目”画面。 
 

         
 
 
2. 在“快捷方式名称”字段上，输入您要用来代表这个快速字词的字母。 
3. 点击“快捷方式文本”字段，输入当您书写快速字词字符时要出现的文字。您可以在快速

字词文字的最后一个字之后加入一个空格，这样在输入快速字词文字后会自动加上一个空

白。 
4. 点击“确定”按钮。 
 

         
 
 
 

旋钮 
 
您可以使用旋钮设置来设定旋钮功能，步骤如下： 
 

1. 在“主界面”单击“设置”。 

2. 单击“旋钮”旁边下拉表，即跳至以下画面： 

 

点击此处 

输入快速字词名称和文字内容，点击此处 
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3. 你可以设置旋钮向上卷动，按下，向下卷动时的功能： 
 

上一页 向上卷动一页 
输入 输入 
下一页 向下卷动一页 
上一栏 跳回上一栏 
取消 取消 
下一栏 跳至下一栏 

 
注意：此功能必须配合应用程序才能发挥作用，该程序必须处理上述事件。 

中文系统设置 
 
您可以使用掌上电脑内的中文系统来设定中文键盘和中文手写。 

 

开启/关闭中文系统 

 

你可以在任何时把中文系统开启/关闭，步骤如下： 

 

1. 在“主界面”单击“设置”。 

2. 单击“中文系统”旁边下拉表。 

3. 如果想开启中文系统，你必须“√”“启动中文系统”。如果想关闭中文系统，单击“启

动中文系统”“√”，取消选项。 
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4. 在取消中文系统后，即跳至以下画面： 

            
 

中文系统一般设置 

1. 在“主界面”单击“设置”。 

2. 单击“中文系统”旁边下拉表。 

3. 单击“一般设置”，画面如下： 
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把记录按中文排序 所有中文都会排在英文的后面，在很多的应用软件 

里，都不会自动重新排序，你可以在选单中选择重新排序。 

找寻中文记录 特别的程序找寻中文记录 

多些字型 在所有其它应用软件的字形选择中，多一个幼体的大字型。 

 

隐藏底线 在所有的输入栏中，隐藏下面的虚线，使之易于观看。 

 

以粗体显示小粗体

中文字 

以粗体显示小字型的粗体中文字 

 

以粗体显示大粗体

中文字 

以粗体显示大字型的粗体中文字。 

 

Avantgo 修正 特别的程序修正 Avantgo 的中文显示问题 

 

4. 如点击“确定”按钮。 

 

键盘选项设置 

1. 在“主界面”单击“设置”。 

2. 单击“中文系统”旁边下拉表。 

3. 单击“键盘选项设置”，画面如下： 

 

 
 
自动显示提示 当拼音码还未完全打完，便在输入选择区显示可输入的选择，如在拼

音输入法中，输入‘ren’便会实时显示‘人’，‘任’，

‘仁’．．． 

自动传送编码 当拼音码还未完全打完，而输入选择区内只有一个选择，便会自动输

入这个字。 

自动插入空百 在中文字间加入空格。 

联想字输入 当输入一个字后后，掌上电脑会在选择区显示相关的联想字 

显示虚拟键盘 显示虚拟键盘，你可以隐藏虚拟键盘来加大上面输入栏的面积。 
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显示提示编号 在输入选择区内字的左下方显示数字，方便外挂键盘的使用。 

 

4. 如点击“确定”按钮。 

 

手写设置 

1. 在“主界面”单击“设置”。 

2. 单击“中文系统”旁边下拉表。 

3. 单击“手写设定”，画面如下： 

 

 

 

图 1 中文手写法选项对话框 

 

辨识种类： 可以辨识中文的常用字、罕用字、香港 4000 字、日文、英文、数

字及符号。依照您安装时选择的版本，会有所不同。你可以自行勾

选想要辨识的种类，以提高辨识的正确率。 

 

笔迹粗细： 设定书写笔迹线条的粗细。点击“笔迹粗细”后的数字，会出现三

种级数可以选择。 

 

书写速度 在书写完毕，停笔等待一段时间，掌上电脑即自动开始进行文字辨

认。手写笔提供 9 个书写速度的级数(1~9)，数值越小表示停笔等

待的时间越短。如果你写字速度较慢，在一个字还没写完蒙恬笔就

开始进行文字辨认，可将“书写速度”的值调大一点。 

 

笔迹颜色 你可以将书写笔迹线条的颜色设定为黑色、彩色、或红、蓝、绿

色。 

 

Graffiti 校正 在设定画面中按下“Graffiti 校正”，会出现书写盘校正的画面，

依序点选四个位置，系统会自动划分成两个书写格。使用书写盘，

可以连续书写，不用等待辨识的时间。 

 

 

4. 点击“确定”按钮。 
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Graffiti 校正 

 

1. 在“主界面”单击“设置”。 

2. 单击“中文系统”旁边下拉表。 

3. 单击“手写设定” 

4. 点击“Graffiti 校正”按钮后，将出现如下对话框： 

 
 

5. 依提示点选书写区



 182

附录 A  保养掌上电脑 
 
本章介绍以下内容： 

• 妥善保养您的掌上电脑 

• 延长电池寿命 

• 对您的掌上电脑进行重新设置 

 

妥善保养您的掌上电脑 

 

您的掌上电脑设计坚固，不易破损，能使用多年。使用掌上电脑时请注意下列事项： 

• 切勿刮损掌上电脑的屏幕。经常保持屏幕清洁。触感屏幕上书写时，请务必使用随机

配送的专用手写笔或胶尖笔。切勿使用普通的书写笔、铅笔或其他尖状物件在屏幕上

书写。掌上电脑不防水，因此要防止被雨淋或沾湿。比较严重的后果是，水份可能顺

着前面板的按钮流入电路。一般而言，您必须保护掌上电脑，有如保护袋装计算器或

其他微型电子产品一样。 

• 切勿使掌上电脑摔落在地上或使它遭受巨大撞击。不要把掌上电脑放在裤子后袋中，

如您不慎坐于其上，有可能把其损坏。 

• 切勿将掌上电脑置放于极高温或极低温中。例如，在烈日当空或气温低于零度的日

子，不要把掌上电脑放在车子前面的挡风玻璃前。使其远离热炉或其他发热源头。 

• 切勿在尘土多、潮湿或高湿度的环境下放置或使用掌上电脑。 

• 使用柔软微湿的布擦拭掌上电脑。如弄污屏幕表面，用浸有稀释清洁液的软毛巾拭抺

干净。 

 

电池使用 

 

关于掌上电脑内置的电池，请留意下列事项： 

• 在正常情况下，掌上电脑的电池必需每天接上USB线和电源适配器充电数分钟。为了减

少耗电量，您可减少使用背景光，设定自动关闭功能，这样，当掌上电脑闲置一段时

间后即自动关机。如需相关信息，请参见第8章“设置”。 

• 在正常使用情况下，如果电池量开始减少，掌上电脑上会出现一个提示信息，表示电

量水平低。出现此情况，您必须立即执行PC同步操作把数据备份，然后将掌上电脑接

上USB线和电源适配器充电，以防数据不慎遗失。 

• 当掌上电脑的电量水平降至无法操作的程度，它仍能将数据保存约一周。换言之，掌

上电脑仍有足够剩余电量来储存数据，却不足以启动开关。如按下掌上电脑的开关按

钮却无法启动它，您必须将其立即充电。 

• 如掌上电脑的电量水平降至无法操作的程度，却长时间未予以充电，您有可能遗失其

中全部数据。 

• 掌上电脑内没有可替换之元件，因此切勿试图打开机身。 
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• 如您不得不弃置掌上电脑，则务必在不损害环境的原则下弃置。请将掌上电脑弃置于

附近的环保循环再造中心。 

 

掌上电脑的重新设置 

 

在通常情况下，您无需使用复位按钮。然而，在少数情况下，您的掌上电脑可能处于停顿状态

无法操作（即对按钮或屏幕指令没有反应）。在这种情况下，您需要进行复位操作，使您的掌

上电脑重新运行起来。 

 

执行软复位 

软复位指令掌上电脑停止当前运行的指令，并重新启动。如果采用软复位，掌上电脑中所有的

记录将被保存下来。软复位之后，屏幕上将出现欢迎画面，然后出现日期和时间参数选择画面

(以设定日期和时间)。 

 

如何进行软复位 

• 用复位针或曲别针的一端（或相似的顶端不尖锐的物件）轻轻按下掌上电脑后面板

小孔中的复位按钮。 

  

进行硬复位 

 
采用硬复位，掌上电脑中的所有记录都将被抹掉。因此，，除非用软复位无法解决问题，

否则不要轻易进行硬复位。 
 
注意：如果在复位之前掌上电脑与计算机之间进行过热同步操作，可以在下次的热同步操

作期间复原数据。 
 
如何进行硬复位 

复位按钮 
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1. 按下掌上电脑前面板上的开关按钮。 

2. 在按下开关按钮的同时，用复位针或曲别针的一端（或相似的顶端不尖锐的物件）

轻轻按下复位按钮。 

3. 等待 Palm™标志出现，放开开关按钮。 

4. 掌上电脑屏幕上会出现警告信息，警告此操作将使掌上电脑中的所有数据丢失，这

时请您选择执行下列其中一项： 

a. 按掌上电脑前面板上卷动按钮的上端箭头，完成硬复位，显示数字化屏

幕。 

b. 按其它任何按钮以执行软复位。 

 

注意：进行硬复位后，当前的日期和时间将予保留。格式设置及其他设定则复原至出厂前设

值。 
 

硬复位后从Windows计算机复原数据 

 

1. 单击Windows工具栏上的PC同步图标(位于工具栏的右下方)。 

提示：您亦可以单击Palm桌面管理软件功能菜单上的PC同步图标。 

2. 从PC同步管理器功能菜单中，选取“自选”一项。 

 

 

 

3. 从列表中选择相应的用户名称。 
4. 从管道列表中选择应用程序。 
5. 单击“更改”。 
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6. 单击“桌面计算机取代掌上电脑” 

 

注意：更改PC同步的默认预设值，只会影响下一次执行的热同步处理。此后PC同步设定将

恢复至预设值。如要继续使用新的设定值，请选择“成为预设值”。此后，您所选取之预

设值将成为自选对话框中的预设值。 

 

7. 单击“确定”。 

8. 重复步骤4至步骤7来更改其他应用程序的管道设定。 

9. 单击“完成”来启动新的设定。 
10. 执行热同步处理。
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附录 B 常见问题 
 

如果在使用掌上电脑时发现问题，请您在联络技术支持部之前，先参考以下“常见问题”： 

 

• README文件，Windows用户可以在安装Palm桌面管理软件的文件夹中找到Helpnote，Windows用

户可以在安装Palm桌面管理软件的文件夹中找到Palm桌面管理在线说明 

 

• 如果问题仍未能解决，请联络本地技术支持部。 

 

注意：市面上已经开发出数千种支持 Palm OS 系统平台的附加应用程序，但我们无法为这么多由第

三方开发的应用程序提供技术支持。如果您使用的应用程序出现问题，请直接联络软件开发商或经

销公司。 

 

软件安装问题 

 

我无法将 Palm 桌面管理软件安装至 Windows 系统上。 
 

尝试下列解决方法： 

1. 关闭计算机上的杀毒程序 

2. 按下 CTRL-ALT-DELETE，结束所有任务，只保留 Systray 和 Explorer。 

注意：如果出现对话框，而不是工作清单，单击“工作清单”按钮，然后结束 Systray 和

Explorer 之外的所有任务。 

3. 确定计算机中至少有 30MB 的硬盘可用空间。 

4. 删除所有暂存文件。 

5. 在计算机上执行磁碟扫描工作。 

6. 重新安装 Palm 桌面管理软件。 

 

操作问题 

 

掌上电脑的屏幕上没有出现任何画面 
 

依次尝试下列方法： 

1. 单击应用程序按钮，确定掌上电脑的电源已经启动。 

2. 触点Graffiti手写区左上角的亮度图标 。打开“亮度调节”对话框，按下卷动按钮的向上箭

头数秒来调整亮度，如果行不通，按下卷动按钮的向下箭头数秒来调整亮度。 

3. 如掌上电脑曾经暴露在寒冷的环境中，确保目前它是处在正常的室温下。 

4. 确定已充电至饱满状态。 

5. 进行软复位。如掌上电脑仍未启动电源，进行硬复位。如需详细信息，参阅《联想Pam168掌上

电脑简明用户手册》（重新设定掌上电脑）。 

6. 使用复位针或曲别针的一端（或相似的顶端不尖锐的物件）轻轻按下Palm后面板小孔中的复位

按钮。 

7. 如果屏幕上仍未出现任何画面，进行硬复位，在按下开关按钮的同时，用复位针或曲别针的

一端（或相似的顶端不尖锐的物体）轻轻按下复位按钮。待 Palm™Power 标志出现后，放

开开关按钮。如您想继续进行硬复位，并取消全部数据，按前面板上卷动按钮的向上箭

头，完成硬复位。 
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重要：如果采用硬复位，掌上电脑中的所有记录和数据都将被删除。因此，除非用软复位无法解决

问题，否则，应尽量避免进行硬复位。如果在复位之前掌上电脑Palm与PC之间执行过PC同步操作，

可以在下次的PC同步操作期间恢复原来的数据。 

掌上电脑出现内存已满的警告信息。 

 

• 清除日程表和任务中的记录。从掌上电脑内存中将过时的任务和日程表记录删除。 

• 您可能需要执行 PC 同步处理，才能将内存中的数据复原。。 

• 删除无用的记事和记录。如有需要，您可以将这些记录保存下来。 

• 如果您在掌上电脑安装了其它应用程序，清除这些应用程序，释放内存。参阅《联想 Pam168

掌上电脑简明用户手册》。 

 

掌上电脑一直自动关机 

 

掌上电脑的设计是闲置一段时间之后，将自动关闭电源，这个时限可以设定为 1 分钟、2 分钟或 3

分钟。检查掌上电脑的自动关机设定，参阅“设定自动关机延迟时间”。 

 

掌上电脑无法发出任何声音 

 

检查系统、闹铃和游戏声音设定。。 

 

掌上电脑画面冻结无反应 

 

进行软复位。参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明用户手册》“进行软复位”。 

 

触点与书写问题 

 

触点按钮或屏幕图标时，掌上电脑启动错误功能 
 

校正屏幕，参阅“笔尖校对设定”。 

 

触点“功能菜单”图标 时，毫无反应 
 

不是全部应用程序或画面都有功能菜单，尝试应用程序。 

 

掌上电脑无法辨识我书写的字符 
 
• 掌上电脑只能辨识 Graffiti 书写法所写的字符。 

• 使用 Graffiti 书写笔法时，一定要写在 Graffiti 手写区，而不是写在屏幕的显示区。 

• 在 Graffiti 手写区的左半部书写 Graffiti 字母笔法，在右半部书写 Graffiti 数字笔法。 

• 确定 Graffiti 没有转换至延伸字符或标点符号模式。 

 

应用程序问题 

 

点击“今日”按钮之后，并没有显示正确的日期 
 

您的掌上电脑没有设定正确的日期，确定“日期/时间设定”的“设定日期”对话框中显示正确的

日期。如需详细信息， 

 

输入记录之后，相关内容并未出现在应用程序中 
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• 检查右上角的类别下拉列表，选择“全部”，显示应用程序的所有记录。 

• 检查“安全”，确定“私人记录”设定为“显示”私人记录。 

• 在任务目中，点击“显示”，检查是否选择了“只显示到期的项目”。 

 

无法用我想要的方式来列出记事 
 
• 如果在一览表画面中无法人工排列记事的顺序，检查便笺的“选项”，确定“排序标准”设定

为“手工排序”。 

• 如果在 Palm 桌面管理软件中选择依字母顺序查看记事，并执行 PC 同步处理，掌上电脑中的记

事仍会依据便笺的“设置”中的设定来显示。即 Palm 桌面管理软件中的排序设定不会传输至

掌上电脑中。 

 

在便笺中建立事件后，这个事件没有出现在“一周查看”中 
 

在一周查看中，您无法看到开始时间相同的重迭事件，如果您有两个以上事件的开始时间相同，选

用“一日查看”，则可以查看开始时间相同的事件。 

 

PC 同步问题 

 

无法执行 PC 同步处理，要检查哪些项目来确定操作正确 
 

• 确定传输线的连接正确。 

 

Windows 系统的检查步骤： 

• 检查是否执行了 PC 同步管理器（PC 同步管理器图标 是否出现在 Windows 系统工作列的右

下角）。如果尚未执行，启动 Palm 桌面管理软件。 

• 确定在 PC 同步管理器功能菜单中正确选取了“本地 USB”。 

• 如果您使用选购的串行同步传输线，需确定在“设定”对话框的“本地端”标页中选取了正确

的串行端口。串行端口必须设定为连接串行同步传输线的连接端口号码。 

 

执行 PC 同步处理之后，有一个应用程序的数据没有同步。 

• 在 Windows 计算机，单击〔PC 同步管理器〕图标 ，然后选择“自订”。检查是否启动了

正确的 PC 同步处理管道。 

 

我采用 MicrosoftOutlook 作为个人信息管理软件，无法执行 PC 同步处理 

• 单击〔PC 同步管理器〕图标 ，选取“自订”，检查是否已启动正确的 PC 同步处理管道。 

 

我无法启动 PC 同步管理器 
 
• 如果您使用另外选购的串行同步传输线执行 PC 同步处理，需确定没有执行其它在“设定”对

话框中所选取的串行端口应用的程序，例如 AmericaOnline、CompuServe 或 WinFax。 

• 备份 Palm 桌面管理软件后，将其卸载，然后再重新安装。 

 

我无法完成执行本地端计算机的 PC 同步处理 
 
• 确定掌上电脑与 USB 端口间的连接。 
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• Palm 桌面管理软件中选取的用户名称与掌上电脑上的名称需一致。 

• 确定计算机与掌上电脑中的日期是否符合。 

• 检查执行 PC 同步处理的用户账号的 HotSync 记录。 

 

Windows 系统的检查步骤： 

• 确定 PC 同步管理器已经启动。如已经启动，需先关闭后再重新启动。 

• 确定在 PC 同步管理器功能菜单中正确选取了“本地 USB”。 

• 如果您使用串行同步传输线： 

 

－确定在“设定”对话框的〔本地端〕标页中选取了正确的串行端口。串行端口必须设定为连接串

行同步传输线的那个连接端口号码。 

－在〔设定〕对话框的〔本地端〕中降低传输速率。 

－确定没有执行其它在“设定”对话框中所选取的串行端口应用的程序，例如 CompuServe 或

WinFax。 

 

我无法执行红外线 PC 同步处理 
 

• 在 Windows 系统上，确定 PC 同步管理器已经启动，并且将计算机上的串行端口设定为红外线

通讯的虚拟传输端口。 

• 在掌上电脑中，确定 PC 同步处理是设定为“本地”，并且选择“红外至计算机”选项。 

• 确定掌上电脑的红外线传输端口对准计算机的红外线装置，并且在有效传输范围内。 

• 掌上电脑在发出电力不足警告后，将无法执行红外线 PC 同步处理。检查掌上电脑的电池水

平。为电池充电。 

 

当我将掌上电脑靠近计算机时画面冻结 
 

将掌上电脑移开计算机红外传输端口的有效传输范围 

 

当我执行 PC 同步处理时，信息并没有传输到 Palm 桌面管理软件上 

 

• 如已成功执行 PC 同步处理，但是在 Palm 桌面管理软件中却找不到从掌上电脑传输过来的数

据，请检查是否选取了查看数据的正确用户名。 

• 在 Windows 系统工作列上，单击“PC 同步管理器”图标 ，然后选择“自订”。检查所有

的 PC 同步处理管道是否设定为 PC 同步处理文件。 

 

靠近计算机红外线端口时，掌上电脑显示“等待传输者”信息。 

• 计算机的红外线传输端口可能设定为自动搜寻在有效距离内的红外线装置。参考操作系统的使

用手册，将这个选项关闭。 

• 只要将掌上电脑移出红外线感应的有效范围内，就可以解决这个问题。 

 

我要与一部以上的掌上电脑执行 PC 同步处理 
 

如计算机要与一部以上的掌上电脑执行 PC 同步处理，每一部掌上电脑必须拥有各自单独的用户名

称。在第一次执行 PC 同步处理时，为您的掌上电脑指定用户名称。 

 

注意：使用同一个用户名称为一部以上的掌上电脑执行 PC 同步处理，可能会发生不可预期的结

果，有可能会遗失个人数据。 
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红外传输问题 

 

我无法使用红外线将数据传输至另一部 PalmOS 装置 
 
• 确定两部掌上电脑间的距离介于 5 公分至 40 公分，并且两部掌上电脑之间无任何障碍物。其

它 PalmOS 装置的红外传输距离可能各不相同。 

• 将您的掌上电脑移近接收装置。 

 

当有人用红外线传输数据至我的掌上电脑时，掌上电脑出现内存不足的信息 
 

• 您的掌上电脑至少需要预设接收数据两倍的内存，例如，如果您要接收 30K 的应用程序，就必

须要有 60K 的可用内存。 

• 进行软复位。如需详细信息，参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明用争手册》“进行软复位”。 

 

密码问题 

 
我忘记密码，但是掌上电脑尚未被锁定 
 

试试使用提示功能能否帮助您记起密码。如果仍无法记起密码，或您并未设定密码提示，可以使用

“保密设定”删除密码，但是掌上电脑将把“私人”数据全部删除，PC 同步可将全部数据备份，

包括私人数据。然后依照下列步骤，复原您的私人数据： 

 

1.使用 USB 端口或红外线通讯与 Palm 桌面管理执行数据同步。 

2.点击“保密设定”中的“忘记密码”，将密码删除，并删除所有私人数据。 

3.执行 PC 同步处理，将数据同步化，并从计算机私人数据复原至掌上电脑。 

 

我忘记密码，并且掌上电脑被锁定 
 

试试使用提示功能能否帮助您记起密码。如果仍无法记起密码，或您并未设定密码提示，必须进行

硬复位才能继续使用您的掌上电脑。如需详细信息，参阅《联想 Pam168 掌上电脑简明用争手册》

“执行硬性复位”。 

 

技术支持 

 

如果在阅读本附录之后，仍无法解决问题，请联络联想（北京）有限公司。 

 

在要求技术支持之前，先将出现的问题罗列并分类。在联络支持人员之前，准备好以下资料： 

• 您所使用的操作系统名称与版本号码 

• 您所接收到的错误信息或状态 

• 可以重现问题的操作步骤 

• 您所使用的掌上电脑软件版本，及可用内存空间 

• 掌上电脑的序码（掌上电脑后方面板上） 

 

注意：市面上已经开发出数千种支持 Palm OS 系统平台的附加应用程序，但我们无法为这么多又第

三方开发的应用程序提供技术支持。如果您使用的应用程序发出现问题，请直接联络软件开发商或

经销公司。 
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