
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中兴通集团 OA 办公系统 

 

简易操作指南-手机端 
 

 

 

  



 

一、安装 OA 手机端 APP 

1、扫描下方二维码下载客户端。 

     

Android                  Iphone 

 

注：以下的操作使用 android系统手机为例. 

2、扫描二维码后跳转到新的页面，根据根据页面上的提示点击右上角, 选择“在浏览器打开”。 

   

4、点击“下载”，安装成功后手机上会出现以下图标。 



   

二、登陆 OA 手机端 APP 

1、运行 OA 手机端，分别在对应的内容框中输入服务器地址、账号和密码，服务器地址是

“https://oa.bjzxt.cn:8443”。 

 

2、“应用”页面上有四个内容，分别是“待办事宜”、“我的请求”、“已办事宜”、“办结事宜”，

每个内容图片的右上角出线红点，表示该内容下有新的或未查看的流程。 

 



 

3、新建流程，“消息”---“右上角+号”---“建流程”。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中兴通集团 OA 办公系统 

 

简易操作指南-PC 端 
 

 

 

  



一、 访问网址 

1、 在浏览器地址栏输入 http://oa.bjzxt.cn:8080 

2、 从 HR 系统直接免登陆跳转。 

 

二、 登录 OA 系统 

1、 输入用户名和密码，登录系统。 

 

2、 登陆后主页面 

 
3、 安装插件 

点击主页面右上角三个点位置，插件下载， 

http://oa.bjzxt.cn:8080/


 

 

下载并安装控件，安装完成后状态会变成✔ 

 

 

 

4、 主要功能 

 

4.1 待办事宜 

员工可以通过此功能查看和审批与自己相关的 OA 流程。 



 

 

4.2 我的请求 

点击我的请求，可以看到最近自己申请的 OA 流程。 

 

 

 

4.3 已办事宜 

点击已办事宜，可以看到最近自己审批但流程未走完的 OA 流程。 

 

 

 



4.4 办结事宜 

点击办结事宜，可以看到最近自己审批过并且已走完的 OA 流程。 

 

4.5 新建流程 

点击流程→全部流程，可以看到所有可以申请的 OA 流程。 

 

以费用报销单为例，填写相关数据后，点击“提交”按钮。 

 

 



4.6 查询流程 

点击查询流程，可以查询所有经自己审批和创建过的 OA 流程。 

 
 

4.7 流程状态 

查询审批和申请后的 OA 流程到哪了，可以从 OA 主页面中的已办事宜或 4.6 查询流程

中找到该流程，在流程图和流程状态中可以看到该流程都经过了哪些节点。 

 

 
4.8 注意事项 

PC 端登录 OA 请尽量使用 360 浏览器或搜狗浏览器的极速模式。 


