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福州福昕软件开发有限公司桌面应用软件许可协议 

 

重要须知，请仔细阅读： 

请您仔细阅读、充分理解本协议中各条款，包括免除或者限制福昕责任的免责条款及对

您的权利限制条款。请您审慎阅读并选择接受或不接受本协议（未成年人应在法定监护人陪

同下阅读）。 

 

福州福昕软件开发有限公司桌面应用软件许可协议（“本协议”）是您（自然人、法人

身份等使用福州福昕软件开发有限公司产品的用户，在本协议中将被称为”您”或者”您的”）

与福州福昕软件开发有限公司（“福昕”）之间关于使用福昕的桌面应用软件（“本产品”）的

法律协议，本产品包括相关介质、印刷材料，以及其他组件和软件模块（包括但不限于驱动

程序等）。本产品还包括福昕可以为您提供或者使您可获得的软件更新、升级和支持，或者

初始产品拷贝之后拷贝的获取，并且在这些本产品的项目涉及的范围内不会再有其它单独的

许可协议或者使用条款，即本协议是唯一的许可协议。您一旦安装、复制、下载、访问或使

用本产品，即表示您接受本协议并同意受本协议各项条款的约束；如果您不接受本协议中的

各项条款，您就没有对本产品的任何权利，并且应立即停止安装、复制、下载、访问或使用

本产品。 

1．知识产权声明 

本产品的一切版权、商标权、专利权、商业秘密等知识产权，以及与本产品相关的所有

信息内容，包括但不限于：文字表述及其组合、图标、图饰、图表、色彩、界面设计、版面

框架、有关数据、印刷材料、或电子文档等均受中华人民共和国著作权法、商标法、专利法、

反不正当竞争法和相应的国际条约以及其他知识产权法律法规的保护，除涉及第三方授权的

软件或技术外，福昕享有上述所有知识产权。 

未经福昕书面同意，您不得为任何营利性或非营利性的目的自行实施、利用、转让或许

可任何第三方实施、利用、转让上述知识产权，福昕保留追究上述未经许可行为的权利。 

2．许可授予 

福昕授予您关于本产品非独家的、不可转让的许可授权，您须遵守本条规定的授权范围，

并在接受本协议的所有条款和条件后才能安装和使用本产品。 

用户使用许可： 

2.1  单用户永久许可：允许单个被授权的最终用户在一台计算机上安装并无期限使

用本产品。未经福昕明确的书面同意，不得对本产品进行远程访问。 



福昕风腾 PDF 套件 

用户手册 

3 

2.2 单用户定期许可：使用条款与单一使用永久许可相同。但是使用期限是固定的，

除非重新获得另外一个授权许可，否则不可在该定期期限以外的时间安装使用本产

品。 

3．许可使用限制说明 

您不得对本产品进行任何反向工程、反编译或反汇编，但如果适用法律明确规定允许您

进行上述行为，并仅在适用法律明确规定允许您进行的上述行为的范围内，则不在此限。未

经福昕明确的书面同意，您不得出租、租赁、出借、转让或转售本产品，不得为任何未经福

昕授权的第三方使用本产品提供任何便利。本产品作为一个单独的完整授权产品，其组成部

分不得在多于一台的计算机上分离使用。本产品包含副本保护技术，可能需要原始介质才能

在计算机上使用本产品，为防止形成未经福昕授权的产品副本，您不得对本产品进行任何复

制。擅自制作或使用未经福昕授权的产品副本，或回避产品包含的版权保护技术，均属非法

行为。 

3.1 第三方软件。本产品可能会使用第三方软件或技术，该等使用均是获得了合法

授权的，该第三方软件或技术也受与知识产权保护相关的法律的保护。如因本产品

使用的第三方软件或技术引发的任何纠纷，由该第三方负责解决，福昕不承担任何

责任。福昕不对该第三方软件或技术提供任何支持，若您需要获取支持，请与该第

三方联系。该第三方如对您基于本产品的使用而使用其软件或技术有要求且需要您

遵守的，则您应当遵守该等要求。第三方的相关要求可能会以“软件使用许可协议”、

“授权协议”或者其他的形式来表达，上述协议是本协议不可分割的组成部分，与

本协议具有同等的法律效力。 

3.2 您无权实施下列行为：（a）删除本产品及原始媒体上所有关于版权的信息、内

容；（b）未经福昕书面同意，擅自实施包括但不限于下列行为：使用、出租、出借、

复制、修改、汇编、发表、出版，建立镜像站点、擅自借助本产品发展与之有关的

衍生产品、作品、服务、插件、外挂、兼容、互联等；（c）利用本产品发表、传送、

传播、储存违反国家法律、危害国家安全、祖国统一、社会稳定、公序良俗的内容，

或任何不当的、侮辱诽谤的、淫秽的、暴力的及任何违反国家法律法规政策的内容；

（d）利用本产品发表、传送、传播、储存侵害他人知识产权、商业秘密权等合法权

利的内容；（e）其他以任何不合法的方式、为任何不合法的目的、或以任何与本协

议不一致的方式使用本产品和福昕提供的其他服务。 

4．支持、维护和升级保护服务及条件 

4.1 维护期限。如果您在取得本产品使用许可的同时已支付本产品的支持费用，福

昕同意根据本条规定的内容和条件给您提供支持、维护服务（定义见下文）。福昕提

供支持和维护服务的期限为一年，除非双方另有书面约定，否则都从您初次取得本

产品（最初的支持和维护期限）的购买日期起算；若有正常续期，则在您已向福昕

支付新一期的支持和维护费用的前提下，该支持和维护服务期限均从前次的”支持

和维护期限”的到期日次日起算。若您未能延续到期的支持和维护服务，为获得本

产品的最新版本及相关的持续支持和维护，您可能需要向福昕购买取得关于本产品

的新的许可授权。 
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4.1.1 维护服务。基于福昕向您所收取的支持和维护费用，在本协议规定的支持和维

护期内福昕将为您提供以下服务： 

4.1.1.1 支持：福昕为您提供本产品当前版本的邮件和电话支持服务，福昕将

会针对您在使用本产品过程中所面临的问题快速展开调查。您需要提供给福

昕关于所面临问题的充足信息以便能更好地帮助福昕进行调查，从而确保解

决您所面临的问题。在接到您的支持服务要求后，福昕不能保证立即予以回

应，但会争取在工作日 24 小时或更短的时间内回复您，节假日除外。 

4.1.1.2 维护：福昕为您提供本产品的任何改进或修改服务，该等服务将通过

福昕不时发布的关于本产品的小版本、补丁而体现，除支持和维护费用外，

福昕向您提供该支持和维护服务将不收取任何额外费用。任何关于本产品的

改进或修改而由福昕不时发布的关于本产品的小版本、补丁都属于本产品的

一部分，您使用该小版本、补丁时也应当遵守本协议。 

4.1.1.3 您确认并同意福昕根据本款规定所提供的支持和维护服务的对象产

品只限于您初次取得本产品时的产品版本。 

4.2 升级保护期限。如果您在取得本产品使用许可的同时已支付本产品的升级费用，

福昕同意根据本条规定的内容和条件给您提供升级保护服务（定义见下文）。福昕提

供升级保护服务的期限为一年，除非双方另有书面约定，否则都从您初次取得本产

品（最初的升级保护期限）的购买日期起算，若有正常续期，则在您已向福昕支付

新一期的升级费用的前提下，该升级保护服务期限均从前次的”升级保护期限”的

到期日次日起算。若您未能延续到期的升级保护服务，为获得本产品的最新版本及

相关的持续升级保护，您可能需要向福昕购买取得关于本产品的新的许可授权。 

4.2.1 升级保护服务。基于福昕向您所收取的升级费用，在本协议规定的升级保护期

间内福昕将为您提供以下服务： 

4.2.1.1 支持：福昕为您提供本产品当前版本关于升级保护的邮件和电话支持

服务，福昕将会针对您在使用本产品及对本产品进行升级过程中所面临的问

题快速展开调查。您需要提供给福昕关于所面临问题的充足信息以便能更好

地帮助福昕进行调查，从而确保解决您所面临的问题。在接到您的升级保护

要求后，福昕不能保证立即回应，但会争取在工作日 24 小时或更短的时间

内回复您，节假日除外。 

4.2.1.2 维护：福昕为您提供本产品的升级服务，该等服务将通过福昕不时发

布的关于本产品的升级程序来体现，除升级费用外，福昕向您提供该升级服

务将不收取任何额外费用。任何关于本产品的升级服务而由福昕不时发布的

关于本产品的升级程序都属于本产品的一部分，您使用该关于本产品的升级

程序时也应当遵守本协议。 

4.2.1.3 您确认并同意福昕根据本款规定所提供的升级保护服务的对象产品

只限于您初次取得本产品时的产品版本。 
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4.3 免责条款。福昕提供本支持、维护和升级保护服务条款规定的各项义务取决于

您正确使用本产品并且充分遵守本协议，承担并按本协议规定向福昕支付相关费用。

如出现以下情况之一，即使您向福昕支付了相关费用，福昕亦有权不向您提供本条

所规定的支持、维护和升级保护等服务：（a）您没有在本产品所需的系统需求范围

内对本产品进行正常的操作；（b）您或您授权、指示的任何第三方对本产品进行了

任何修改或变更；（c）您未能或拒绝执行由福昕推荐的关于本产品的变更。 

4.4 续订服务。为使您能享受到由福昕提供的支持、维护和升级保护服务，按照您

取得本产品的有关发票、收据、采购订单或其他订购文档中所指示的内容，在您取

得本产品后最初的支持、维护和升级保护期限内，您需要向福昕或其授权的代理机

构支付相应费用（支持、维护和升级保护费用）。在最初的或任何后续的支持、维护

和升级保护期限结束后，您可以续订支持、维护和升级保护服务，如果您满足以下

条件：（a）您与福昕之间不存在任何未结清的款项或债务；（b）您已向福昕或其授

权的代理机构支付本协议规定的续期费用，福昕或其授权的代理机构已在前一支持、

维护和升级保护期限届满前收到您支付的续期费用，然后您将获得后续的支持、维

护和升级保护服务。除福昕自行对支持、维护和升级保护服务费用调整外，支持、

维护和升级保护服务的续期费用应相当于您首次向福昕或其授权的代理机构支付的

支持、维护和升级保护费用。此外，如果您在当前支持、维护和升级保护服务期限

届满后 10 日内未向福昕或其授权的代理机构支付相应费用，根据本协议相关条款，

福昕提供的支持、维护和升级保护服务将在该宽限期届满后自动终止。 

4.5 例外。对于您取得的由福昕许可使用的本产品，在您已向福昕支付支持、维护

和升级保护服务的相应费用后，本条所规定的支持、维护和升级保护服务均适用；

对于您取得的福昕提供的试用版产品，在试用期内，本条所规定的支持、维护和升

级保护服务均适用。 

5．支付条款 

除非本协议明确规定或双方另行书面约定，本协议项下的所有费用及其他应支付的款项

均不可撤销或退款，您应在收到福昕的付款通知后 10 日内向福昕支付所有费用及其他应支

付的款项。任何逾期支付的款项和费用，福昕均有权向您收取逾期付款违约金，逾期付款违

约金标准为应付而未付款金额的 1.5%/月，福昕有权从您实际欠款之日起开始计算该逾期付

款违约金，直至您付清本金及违约金之日止。 

6．税收 

本产品由您在中国大陆境内购买时，您根据本协议应向福昕支付的费用和款项均为已包

含福昕所应当支付的税款后的总金额，但不包括您基于签署本协议和使用本产品而应承担的

所有税收，同时福昕收到的金额是否会抵销或冲减您自身基于履行本协议所应承担的任何税

收由您的税务征管机关确定。您应该自行承担或直接支付您自身需承担的任何与签署、履行

本协议有关的所有税款。 

本产品由您在中国大陆境外购买时，您应向所在区域的代理商购买。您所支付的金额如

涉及到任何税收，则应按照当地适用的法律处理。如本协议条款与境外所适用的法律存在冲
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突的，除存在冲突的条款外，您与福昕有关本产品的许可使用事宜适用不存在冲突的条款。 

7．信息搜集 

为使福昕能够更好的给您提供服务，您确认并同意福昕可以收集和使用您在使用本产品

过程中向福昕提供的所有信息，作为福昕向您提供本产品支持、维护和升级保护服务的前提。

福昕承诺并确认将会采取合理的措施保护您的信息，不进行擅自披露或公开，除法律或有法

律赋予权限的政府部门要求或用户同意等原因外。 

8．使用地域限制 

福昕授予您许可使用的本产品可在中华人民共和国大陆地区使用。若您在上述授权使用

地区之外使用福昕授予您许可使用的本产品，您须自行负责并遵守该实际使用地的法律、法

规和规定。对于您在上述授权使用地区之外使用本产品而产生的任何责任、限制或损害，福

昕对此不承担任何责任。如因您在上述授权使用地区之外使用本产品给福昕造成损失的，您

还应就上述损失向福昕承担赔偿责任。 

9．质量保证 

9.1 质量保证期限及内容。福昕的质量保证期限为您初次取得福昕许可使用本产品

之日起 90 日。上述期限内，您在正常（即按照本产品的使用说明及本协议的规定）

使用本产品的情况下，福昕对于本产品自身存在的瑕疵或规格不符合承担质量保证

责任。对存在以下情况之一的，福昕无需承担质量保证责任：（a）您未按照本产品

的使用说明及本协议的规定正常使用本产品的；（b）未经福昕或其授权的代理机构

许可，您或您授权、指示的第三方对本产品进行任何修改或变更；（c）在您已进行

正常许可安装的情况下，将本产品转移至其他非授权安装的计算机上使用。 

9.2 在本协议所适用的法律所允许的最大范围内，福昕提供的本产品及其支持、维

护和升级保护服务均为按现状提供。福昕未向您承诺承担其它不论是明示的、暗示

的任何保证和担保责任（包括但不限于本产品对特殊应用目的适销性或适应性，反

应的精确性，结果的完整性等）。 

10．责任限制 

10.1 使用本产品由您自身承担风险，除前述质量保证外，福昕对本产品不作任何类

型的担保，对在任何情况下因使用或不能使用本产品所产生任何直接的、特殊的、

意外的、间接的、惩罚性的或其他任何损害（包括但不限于因人身伤害或财产损坏

而造成的损害，因利润损失、数据损失、营业中断、计算机瘫痪或故障、商业信息

的遗失而造成的损害，因未能履行包括诚信或合理谨慎在内的任何责任致使隐私泄

露而造成的损害，因疏忽而造成的损害，或因任何金钱上的损失或任何其他损失而

造成的损害），福昕不承担任何赔偿责任。 

10.2 您在使用本产品过程中，因第三方如个人计算机的线路故障、技术问题、网络、

电脑系统不稳定性及其他各种不可抗力原因而遭受的一切损失，福昕不承担任何责
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任。 

11．用户责任 

您违反本协议相关条款的规定，导致或产生的任何索赔、要求或损失，包括但不限于违

约金、损害赔偿费用、合理的律师费等，您同意赔偿给福昕，并使之免受损害。对此，福昕

有权视用户的行为性质，在不事先通知用户的情况下，采取相应措施保护自身合法权益。 

12．遵守许可 

您同意福昕在本协议中规定的所有要求，您同意并确认将按照本协议的规定使用福昕提

供的本产品，并保证您对本产品的使用是符合您所取得的有效许可授权的。 

13．停止或修改服务 

依据本条款，如果福昕同意不在当前对您承诺的服务期内停止对本产品的支持和服务，

则您同意福昕任何时候都有权利自行决定停止本产品的生产和开发，以及停止为本产品包括

旧版本提供支持、维护和升级保护服务。尽管如此，即使福昕停止生产和开发某一特定产品，

也不会对本协议涵盖的其余产品支持造成不利影响。福昕保留自行决定更改支持服务的权利，

但是这些更改不应对您造成下列后果：(a)降低本协议陈述的支持等级；(b)实质地减低福昕

的责任；或者(c)实质地削减您的权利。 

14．其他 

14.1 未经福昕事先书面同意，您不得转让本协议及本协议项下的任何权利、义务和

利益。未征得福昕事先书面同意，您所采取的任何企图转让本协议全部或部分的行

为都是无效的。 

14.2 除本协议明文规定外，本协议项下任一方所采取的任何补救措施都不影响其他

补救措施的行使。不论何种原因，如果有合法管辖权的法院认定本协议的任何规定

无效或无法执行，将不影响本协议其他条款的效力，本协议的其他条款依然保留有

效作用。 

14.3 本协议包括本产品的支持、维护和升级保护服务条款，形成了双方之间关于本

产品许可使用的完整协议，替代了双方之间关于本产品许可使用的所有先前的书面

和口头的谅解和协议。 

14.4 本协议的解释、效力及纠纷的解决，均适用于中华人民共和国法律。若您与福

昕之间发生任何与本协议有关的纠纷或争议，首先应友好协商解决，协商不成的，

您在此完全同意将该等纠纷或争议提交福昕注册地，即中国福建省福州市，有管辖

权的人民法院管辖。 

15．联系 

如果您对本协议有任何疑问，或需联系福昕，请联系 support@foxitsoftware.cn。 
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第一章 – 概述 

福昕风腾 PDF 套件概述 

欢迎使用福昕风腾 PDF 套件 —— 企业必备 PDF 工具套件！福昕风腾 PDF 套件拥有丰富的

功能且物美价廉，在国内外备受赞誉。它允许您快速、准确且安全地创建专业的 PDF 文档

及表单。这款套件分为标准版和企业版。标准版满足家庭、家庭办公及中小型企业的各种需

要，而企业版则能满足大型企业用户的迫切需求。 

福昕风腾 PDF 套件标准版 

福昕风腾 PDF 套件标准版价格合理且功能丰富。它小巧、快速、准确，只需轻轻点击鼠标

便能将各种时下流行的文件格式转换成专业、高质量的 PDF 文档，并保留原文档的观感。 

 XFA 表单填写 

 直接编辑 

 朗读功能 

 文档保护 

 表单域 

 光学字符识别（OCR） 

 导出图片 

 PDF 标准验证 

 PDF 优化 

 SharePoint 服务 

 文档签名 

福昕风腾 PDF 套件企业版 

Foxit PhantomPDF Business provides 福昕风腾 PDF 套件标准版 business the security that 福昕

风腾 PDF 套件企业版价格实惠，体积小，可迅速、简单地创建、编辑 PDF 文档并保证文档

的安全性。 它符合企业对文档的各类需求，提供的高级编辑器则使文档更加专业。 

 密文 

 文档认证 

 XFA 表单填写 

 添加贝茨数 

 朗读功能 

 权限管理服务 

 高压缩文档 

 高级 PDF 编辑器 
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 SharePoint 服务 

 文档签名 

关于手册 

本手册为您介绍标准版和企业版所有功能的使用方法。 

快速安装指南 

如何安装、注册、卸载和更新福昕风腾 PDF 套件，请参阅福昕风腾 PDF 套件    快速安装

指南。 

注意: 请选择“文件” > “偏好设置” > “信任管理器”，在“信任管理器”中取消对安

全阅读模式的勾选，然后双击文件附件图标 打开快速安装指南。  
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快速安装指南 


本手册提供福昕风腾 PDF 套件的快速入门指南，包括如何安装、激活、卸载和升级等。 


安装福昕风腾 PDF 套件 


系统要求 


操作系统 


 Microsoft Windows® XP 家庭版、专业版或 Service Pack 2 or 3 （32 位和 64 位）平板电


脑。  


 Windows Vista家庭基本版、家庭高级版、企业旗舰版或企业版（兼容 32 位和 64位 Service 


Pack 1）。 


 Windows 7（32 位和 64 位）。 


 Windows 8 （32 位和 64 位）。 


 Microsoft Office® 2003 或更高版本（针对部分 PDF 文档创建功能）。 


 Windows 7 or Service Pack2 Windows Vista（针对权限管理服务和 SharePoint 嵌入功能）。 


最低硬件要求 


 1.3 千兆赫以上。 


 512 MB 内存（推荐 1GB 以上）。 


 1G 可用硬盘驱动空间。 


 1024*768 屏幕分辨率。 


安装步骤 


福昕风腾 PDF 套件安装包格式为 MSI 文件格式，请先下载到电脑，然后按以下步骤进行安


装（以企业版为例）： 


1. 双击安装包文件，弹出安装向导，单击“下一步”按钮。 
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2. 该软件受版权保护，须同意用户许可协议方可继续，选择“我接受许可协议中的条款”


继续安装。 


 


 


 


3. 进入下一步，从两种安装类型中选择一种安装，可默认安装到 C:\Program Files\Foxit 


Software\，或者点击“修改”自定义选择安装目录。 


完整安装类型 — 默认安装所有功能。 


自定义安装类型 — 自定义选择安装相应功能。 


 


 


 


4. 若选择“完整”安装类型，直接单击“安装”按钮完成安装。若选择“自定义”安装类


型，请按以下步骤继续安装： 


 


A) 单击“浏览”按钮更改相应插件的安装目录。 


B) 单击“磁盘使用情况”查看所选插件占用空间。  


C) 检查所有需要安装的选项，无误后单击“下一步”。 
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D) 在弹出的对话框中，可自定义勾选安装时自动执行的任务，然后点击“安装”开始


安装。 


 


 


5. 完成安装后，系统将弹出一个信息框显示福昕风腾 PDF 套件已安装，可点击“运行福


昕风腾 PDF 套件”选项立刻启动该程序。然后点击“完成”，结束安装。  
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使用命令行安装 


程序的安装命令行是： 


msiexec /Option <Required Parameter> [Optional Parameter] [PROPERTY=PropertyValue] 


关于msiexec.exe选项，必要参数和可选参数的详细信息，请在命令行输入 


msiexec /h或访问Microsoft TechNet帮助中心。 


 


福昕风腾PDF套件MSI安装包公有属性. 


 


福昕风腾PDF套件安装属性提供标准的MSI公有属性，管理员可以更好的控制该程序的安装。 


 


完整的标准公有属性列表，请参考： 


http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx 


 


福昕风腾PDF套件的属性有： 


--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 


ADDLOCAL <功能列表> ADDLOCAL的属性值是以逗号分隔的功能列表。它使得福昕风


腾PDF套件可以在本地安装使用。福昕风腾PDF套件安装包定义


了以下功能： 


  FX_PDFVIEWER – 福昕PDF阅读器及其组件； 


  FX_FIREFOXPLUGIN – 在Mozilla Firefox、 Opera、Safari


和Chrome浏览器中打开PDF文件的插件。使用该功能，需要提


前安装FX_PDFVIEWER。 


  FX_RMSEXT -在右键菜单中，通过活动目录权限管理服务 (AD 


RMS) 保护PDF文档的Shell extension。使用该功能，需要提前


安装FX_PDFVIEWER。 


  FX_EALS – 东亚语种显示模块。没有该模块，东亚语种将无法


正常显示。使用该功能，需要提前安装FX_PDFVIEWER。 


  FX_SPELLCHECK – 拼写检查工具，用来检查打字机或表单填


写模块的错拼，并提供正确的拼写建议。使用该功能，需要提


前安装FX_PDFVIEWER。 


  FX_PDFA - PDF/A-1a和PDF/A-1b的使用标准验证模块。使用


该功能，需要提前安装FX_PDFVIEWER。 


  FX_OCR – 该模块将由扫描或图形生成的PDF文档转换为可选


择和可搜索的文档。使用该功能，需要提前安装FX_PDFVIEWER。


FX_CREATOR – 福昕风腾PDF套件Creator在您的系统上安装


了一个虚拟打印机。您可以方便高效的把任何可打印文档转换


成高质量的PDF文档。使用该功能，需要提前安装


FX_PDFVIEWER。 


FX_CREATORWORDADDIN – 在 MS word 工具栏加载项中，


一键创建 PDF 文档。使用该功能，需要提前安装 FX_CREATOR。 



http://msdn.microsoft.com/en-gb/library/aa370905(VS.85).aspx
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  FX_CREATOREXCELADDIN - 在MS Excel工具栏加载项中，


一键创建PDF文档。使用该功能，需要提前安装FX_CREATOR。 


  FX_CREATORPPTADDIN - 在MS PPT工具栏加载项中，一键


创建PDF文档。使用该功能，需要提前安装。 


  FX_EDITOR – 真正的PDF文件编辑器。使用该功能，需要提


前安装FX_PDFVIEWER。 


  FX_SE - Windows 资源管理器和Windows shell插件。这些插


件可以将PDF缩略图的浏览功能集成到Windows 资源管理器中，


在Windows Vista和Office 2007中预览PDF文件。使用该功能，


需要提前安装FX_PDFVIEWER。 


INSTALLLOCATION 指定产品的安装文件夹。 


 


MAKEDEFAULT 默认值为“1”时，福昕风腾PDF套件将被设置为默认的PDF文


件阅读器。 


VIEW_IN_BROWSER 默认值为“1”时，浏览器将使用福昕风腾PDF套件打开PDF文


件。 


DESKTOP_SHORTCUT 默认值为“1”时，安装程序将在桌面创建快捷方式。 


STARTMENU_SHORTCUT 默认值为“1”时，安装程序将为应用程序及其组件创建程序菜


单组。 


SETDEFAULTPRINTER 默认值为“1”时，安装程序将设置福昕风腾PDF套件打印机为


系统默认打印机。 


LAUNCHCHECKDEFAULT 默认值为“1”时，福昕风腾PDF套件启动时，将检查福昕风腾


PDF套件是否为默认PDF阅读器。 


KEYPATH 指定一个授权文件并将其保存到福昕风腾PDF套件安装文件


夹中。 


 


 


命令行示例： 


1. 静默模式（没有用户交互）下，将程序安装到文件夹：“ C:\Program Files\Foxit Software”： 


msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" /quiet INSTALLLOCATION="C:\Program Files\ Foxit 


Software " 


2. 仅安装福昕 PDF 阅读器和 Firefox 插件： 


msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" /quiet ADDLOCAL="FX_PDFVIEWER, 


FX_FIREFOXPLUGIN" 


3. 安装时，使用存放在C盘的授权文件来激活程序： 


msiexec /i "Foxit PhantomPDF.msi" KEYPATH="C:\fpmkey.txt" 
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激活福昕风腾 PDF 套件 


1. 运行福昕风腾 PDF 套件，然后点击“帮助”>“激活”。 


 


在弹出的激活向导中，若您已购买福昕风腾 PDF 套件，单击“激活”按钮来激活该程序。


若未购买，请单击“购买”进入福昕公司网站购买福昕风腾 PDF 套件。 


 


 
 


2. 单击“激活”按钮后，将弹出对话框提示您输入注册码。（您也可以稍后再激活，只需


先运行福昕风腾 PDF 套件，再点击“帮助”>“激活”。）点击“下一步”。  


 


3. 在弹出的对话框中的授权持有人区域输入授权持有人信息，然后点击“现在激活”。  
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4. 若激活成功，系统将弹出以下信息框。点击“确定”，激活完成。 


 


 


 


卸载福昕风腾 PDF 套件 


如何卸载 


 


请按以下任一方式进行操作： 


 点击“开始”> “所有程序”>“福昕风腾 PDF 套件”>“卸载”。  


 点击“开始” > “控制面板”>“程序”> 选择“福昕风腾 PDF 套件”>“卸载”。 


 在存放福昕风腾 PDF 套件安装包文件夹中，双击“Uninstall”文件进行卸载。 


福昕风腾 PDF 套件插件 


福昕风腾 PDF 套件提供单独的插件，您可以根据需要进行下载。插件分为关键插件和高级


插件。大多数插件已经整合到福昕风腾 PDF 套件安装包中（如 JPEG2000/JBIG 解码器、东亚


语言支持、拼写检查工具和火狐插件），故安装好福昕风腾 PDF 套件后无需再次安装。如果


这些插件有升级版本，您可以在福昕风腾 PDF 套件窗口中选择“帮助” > “检查更新”，


下载安装最新版本。 
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关键插件 


要获得最佳的文档显示效果及程序执行，关键插件是必不可少的。 


 


福昕风腾 PDF 套件关键插件 


 


名称 功能描述 
大


小 
备注 


多语言


OCR 文本


识别引擎 


该插件支持用户在扫描生成的或基于图像的 PDF 文档中选择和搜索文本。它


支持多国语言：葡萄牙语、波兰语、俄语、日语、韩语、简体中文和繁体中


文、土耳其语和荷兰语等。（其中，日语和韩语必须从官网下载，其余均已集


成在福昕风腾 PDF 套件安装包中。） 


 下载 


 


注：手动安装关键插件时，请将其安装于福昕风腾 PDF 套件的安装目录下。请参阅“升级


福昕风腾 PDF 套件”。 


购买福昕风腾 PDF 套件 


1. 联系代理商方式：请点击进入福昕代理商网站：http://www.foxitsoftware.cn/purchase/r


eseller_chn.php。 


2. 邮件方式：将您的订单信息直接发送到福昕销售部门邮箱：sales@foxitsoftware.cn。 


升级福昕风腾 PDF 套件及其插件 


升级福昕风腾 PDF 套件及其插件有以下两种方式。 


使用“帮助”菜单升级 


1. 打开程序，选择“帮助” > “检查更新”。 


2. 从左栏的“可用更新 ”列表中选择更新项目，点击“添加”将其添加到右栏中。 


3. 选择“帮助” > “安装更新”即可。 


到福昕官网上升级 


1. 点击 http://www.foxitsoftware.cn/downloads/ 。 


2. 选择您要更新的版本进行下载。  


3. 安装并启动新版福昕风腾 PDF 套件程序。 



http://www.foxitsoftware.com/downloads/

http://www.foxitsoftware.cn/purchase/reseller_chn.php

http://www.foxitsoftware.cn/purchase/reseller_chn.php

mailto:sales@foxitsoftware.c

http://www.foxitsoftware.cn/downloads/
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使用该指南 


用户手册 


如果您对某个功能的使用找不到帮助信息或所提供的帮助信息不能完全帮到您，请发送电子


邮件到 support@foxitsoftware.cn，我们的团队将会迅速与您联系。您的反馈有助于完善我们


的服务。 


用户反馈 


要进入我们的用户反馈系统，请打开福昕风腾 PDF 套件程序并选择“帮助” > “帮助” > 


“报告问题”，或将您的 bug 报告、建议或评论直接发送到我们的客户支持中心。 


24×7 在线支持 


我们配备产品专家 24 小时为您解答技术问题，提供快速和高效的服务。另外，福昕论坛也


提供了大量丰富的信息供您参考。 


福昕论坛 


您可以点击 http://forums.foxitsoftware.cn/进入福昕论坛，看能否快速找到您所需要的帮助信


息。 



mailto:support@foxitsoftware.com

http://forums.foxitsoftware.cn/
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第二章 – 使用入门 

福昕风腾 PDF 套件的工作区域中有许多工具能帮助处理 PDF 文件，且工作区域被分为文档

显示区域、导航栏、工具栏、菜单栏和状态栏。快速使用福昕风腾 PDF 套件的最好途径就

是先充分熟悉软件的工作区域。 

工作区域 

菜单栏及其上下文菜单 

通常情况下，保持菜单可见是一个很好的方面，以便您工作时容易使用它们。当然，您可以

隐藏菜单。在经典工具栏模式下，选择“视图”>取消勾选“菜单栏”或按 F9 键；反之，如

果您右击工具栏勾选菜单栏又可以显示菜单栏。福昕风腾 PDF 套件打开 PDF 文档时，其工

具栏模式默认为 Ribbon 工具栏模式。 

福昕风腾 PDF 套件为您提供右键菜单。当您在工作区域中右击鼠标时，右键菜单便会根据

您右击的区域分别显示该区域对应的右键菜单。右键菜单包含许多常用的命令和工具。 

工具栏 

工具栏中在不同标签下显示不同的工具，如下图： 

 

“主页”菜单下工具栏 

注: 将指针移动到工具按钮上，将能查看到该工具的描述信息。  

显示/隐藏工具栏 

显示/隐藏工具栏，请按下列步骤操作： 

在经典工具栏模式下， 

 选择“视图”菜单>“工具栏”>“显示/隐藏工具栏”。 

在 Ribbon 工具栏模式下， 

 请点击窗口右上角 和 按钮分别收起和展开工具栏。 
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设置经典工具栏模式下的常用工具栏 

 选择“视图”菜单>“界面调整”>“自定义工具栏”，然后弹出“自定义工具”对话框。 

 在“常用工具栏”选项中，请按下列步骤操作：  

 添加 - 在左边的操作面板中选择常用工具，点击添加，这些工具便会出现在右边

的常用工具栏面板中。您可以根据需要在工具间添加分隔符。 

 移除 - 在常用工具栏面板中选择您想移除的工具，点击移除，该工具便会返回到

左边的操作面板中。 

 重置 - 重置常用工具栏，使其恢复到默认设置。 

 点击上移/下移按钮调整工具位置，然后点击确定。 

 显示或隐藏常用工具栏，请右击工具栏区域勾选或不勾选常用，或选择“视图” > “工

具栏” > 勾选或不勾选常用。 

注意: 在 Ribbon 工具栏模式下，点击不同菜单，相关的所有工具已全部列出，一目了然，

故无需设置常用工具栏。 

经典工具栏模式下移动工具栏 

任何工具栏都可以浮动或锁定。锁定的工具栏显示在工具栏区域中，而浮动工具栏则作为独

立的面板显示，您可以将面板移至程序窗口的任何位置。每个工具栏的左边都有一个拖动条

 。 

 重新调整锁定的工具栏的位置，请拖动工具栏左边的拖动条至理想位置。 

 调整工具栏为浮动状态，请将工具栏拖离工具栏区域。  

 移动浮动工具栏，请拖动其标题栏。 

 调整工具栏状态为锁定，请双击其标题栏或将其拖动至工具栏区域。 

 移动所有浮动工具栏至工具栏区域，请选择“视图” > “工具栏” > “重置工具栏”。 

注意: 在 Ribbon 工具栏模式下，点击不同菜单，相关的所有工具已全部列出，一目了然，

故无需移动工具栏。 

经典工具栏模式下将工具栏恢复默认配置 

 选择“视图” > “工具栏” > “重置工具栏”，或在右击工具栏选择“重置工具栏”。  

 使用快捷键 Alt+F8。 
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导航栏 

显示或隐藏导航栏 

导航栏左边的命令按钮可显示出不同的导航面板，如书签  和页面缩略图  。 

 显示或隐藏导航栏，使用快捷键 F4。 

 打开导航面板，请选择导航栏左边的命令按钮。 

 关闭导航面板，使用快捷键 F4，或在导航栏中再次点击已经打开的导航面板的命令图

标。 

贴士: 显示或隐藏导航面板，您也可以点击导航栏右上角的 / 按钮。 

调整导航面板 

与工具栏相同，导航面板也可以浮动或锁定。您可以选择打开、隐藏或关闭导航面板，也可

以调整它的宽度。 

1. 在导航面板中查看内容 

所有的面板都默认锁定在工作区左边部分的导航栏中。请按照下列步骤操作： 

 选择导航面板左边部分的各个按钮进行查看。 

2. 改变导航面板显示区域 

 改变导航面板显示区域，请拖动它的右边框以调整宽度。 

 最小化或最大化导航面板，请点击导航栏右上角的 / 。 

3. 锁定或浮动导航面板 

 浮动导航面板，请拖动面板标签至文档显示区域。 

 拖动面板标签可移动面板。 

 锁定导航面板，请双击其标题栏。 

图层 

图层就象是含有文字或图形等元素的胶片，一张张按顺序叠放在一起，组合起来形成页面的

最终效果。图层可以将页面上的元素精确定位。图层中可以加入文本、图片、表格、插件，

也可以在里面再嵌套图层。在福昕风腾 PDF 套件中，您可以使用图层面板控制 PDF 图层的

显示，例如：您可以利用图层分辨出背景图像、主要内容区域和广告区域，并且随意隐藏您

不需要显示的图像。 

显示或隐藏 PDF 图层 

在 PDF 中，信息可被储存到不同的层中。显示或隐藏不同的层，您可以参阅导航栏中的图



福昕风腾 PDF 套件 

用户手册 

15 

层面板。请注意，在本软件中，您不能创建或编辑图层，但是，您可以查阅图层并选择显示

或隐藏每个图层中的内容。  

  

图层面板 

A. 图层显示标志    B. 图层隐藏标志 

1. 打开图层，请选择下列操作之一： 

 隐藏图层，请取消对其的勾选。 

 显示隐藏的图层，请勾选该图层。 

2. 点击图层面板右上角的图标 可进行图层的设置： 

 列出所有页面的图层：显示文档中每个跨页的图层。 

 列出可视页面的图层：仅显示当前可见页面图层。 

 重置为初始可见性：重置图层恢复其默认状态。 

 全部展开：展开文档中所有的图层。 

 全部收起：收起当前展开的所有图层。 

状态栏 

状态栏在工作区的底端，显示当前页的页码、总页数、页面过渡按钮、缩放按钮等，您可以

用这些来设置视图方式。当您打开一个 PDF 文档时，状态栏是默认打开的。在“视图”菜

单“视图设置”标签中，您可以选择显示或隐藏状态栏。 

 

显示状态栏: 若勾选它，则状态栏将显示在工作区底部。 

A 

B 
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自动隐藏状态栏: 若勾选它，则状态栏被隐藏。但如果您将光标移到窗口底端，状态栏又会

出现。 

隐藏工具栏: 若勾选它，状态栏将被隐藏。 

自定义工作区 

熟悉福昕风腾 PDF 套件后，您就可以开始设置工作区域。 

自定义皮肤及界面风格 

皮肤及界面风格 

福昕风腾 PDF 套件支持五种皮肤供您改变它的外观：经典、黑色、蓝色、橙色和紫色。同

时，它有两种界面风格：经典工具栏模式和 Ribbon 工具栏模式。 

改变软件皮肤，请按如下步骤操作： 

 选择“文件”菜单> “更改皮肤”； 

 选择您喜欢的皮肤，点击“确定”。 

改变工作区界面风格，请按如下步骤操作： 

选择“文件”菜单 >“更改工具栏模式”>选择“经典工具栏模式”或“Ribbon 工具栏模式”。 

偏好设置 

在偏好设置对话框中，您可以对 OCR、表单、常规、访问、历史记录、内容、签名、全屏、

文档、文件关联、信任管理器及页面显示等选项的参数进行设置。您所做的设置将会自动生

效，并保留到下次改动之前。 

1. 选择“文件”菜单>“偏好设置”； 

2. 在左边的选项面板中选择需要修改参数的项目。 
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第三章 – 阅读 

对福昕风腾 PDF 套件的工作区及工具栏熟悉之后，您可以开始体验 PDF 文档阅读。您可以

打开 PDF 文档、随意进入任何指定页面、调整文档视图、通过文本阅读器阅读纯文本、阅

读文档的同时收听文档内容等等。您还可以阅读文件包。 

打开/关闭/保存 PDF 文档 

打开 PDF 文档 

在福昕风腾PDF套件中打开PDF文档 

选择下列方式之一进行操作： 

 选择“文件”> “打开”，或在程序窗口标题栏上点击打开按钮 ，在“打开”对话框

中选择需要打开的文档，点击“确定”。PDF文档通常以.pdf为扩展名。 

 直接将PDF文档拖进程序窗口中。 

注意: 当您在程序中打开多个PDF文档时，可以通过点击文档显示区域上方的标签来切换各

个文档。 

在桌面或其他程序中打开 PDF 文档 

如果您已将福昕风腾PDF套件设置为默认PDF浏览器，您就可以在下列程序中打开PDF文档： 

 邮件程序：在大部分常用邮件应用程序中，双击附件图标可打开文档。 

 网页浏览器：在网页中点击PDF文档链接，可以查阅嵌入HTML中的PDF文档。 

 文件系统：在文件系统中，直接双击PDF文档。 

打开安全保护的 PDF 文档 

如果您收到受到安全保护的PDF文档，则需要使用密码才能打开。部分受保护文档对打印、

编辑、复制等功能有限制。 

 当打开受保护的PDF文档时，程序将提示您输入密码。 

 当您尝试复制或编辑该文档时，程序将提示：必须取得文档所有者的授权。 

当您用其他PDF 程序打开受福昕风腾PDF套件的AD RMS功能保护的某PDF文档，系统会弹出

一个包装程序（其实是PDF格式的一页内容）提示您下载福昕风腾PDF套件来打开该PDF文档。

如果您想编辑该包装程序内容，请编辑后将其保存为一个名为“wrapper PDF”的PDF文件并

存放于福昕风腾PDF套件的安装目录下。 
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在福昕风腾 PDF 套件中获取最近打开过的 PDF 文档 

在“文件”菜单的下拉菜单中，您能快速获取最近打开过的PDF文档。福昕风腾PDF套件能

够列出一些最近打开过的PDF文档。选择“文件”>“打开”>“最近使用文件”。  

注意: 如需设置显示最近使用过的文件数目，请选择“文件”>“偏好设置”>“历史记录”。 

保存 PDF 文档 

保存 PDF 复件 

1. 选择“文件” > “另存为”； 

2. 在另存为对话框中，输入文件名并指定保存路径，点击保存。 

将 PDF 文档保存为文本文档 

1. 选择“文件” > “另存为”； 

2. 在另存为对话框中选择扩展名； 

3. 输入文件名并指定保存路径并点击保存。 

注: 为了机密起见，此功能允许 PDF 文档以不同文件类型出现，就好像这些 PDF 文档是在除

PDF 之外的不同平台中创建的。 

关闭 PDF 文档 

请按以下方式操作： 

如果是多标签浏览模式，关闭 PDF 文档请点击福昕风腾 PDF 套件程序窗口的标签栏中点击

该文档的关闭按钮即可；若要关闭所有打开的 PDF 文档，则点击程序窗口的关闭按钮。 

如果是单文档界面模式，则点击程序窗口的关闭按钮即可。 

导出 PDF 文件 

导出 PDF 文件为 Word、RTF、Excel、PPT 或 HTML 文件 

1. 选择“文件” > “导出”； 

2. 选择您要转换的格式； 

3. 在“另存为”对话框中您还可以在“设置”中选择 PDF 文档中所用的语言，以确保转

换后的文件质量。 

导出 PDF 文件为图像文件 

1. 选择“文件” > “导出” > “到 Image”； 

2. 指定页面范围（所有页面、当前页、某范围内地页面）并点击确定； 
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3. 在保存前您可以在设置中选择质量、颜色空间和分辨率； 

4. 点击“保存”。 

与 IFilter 的绑定 

福昕风腾 PDF 套件已经和 Foxit PDF IFilter 桌面版本绑定，用户可在大批量的 PDF 文档中索引

并快速在桌面系统中找到这些文档。您可以在福昕风腾 PDF 套件的安装路径下激活 Foxit PDF 

IFilter。更多详细信息，请参阅 Foxit PDF IFilter 用户手册     。 

PDF 标准验证及创建符合 PDF 相应标准的文档 

 

福昕风腾 PDF 套件的行业标准功能，在多种用途中可以创建或验证是否符合 PDF 标准。本

软件支持 PDF/A、PDF/E 和 PDF/X 三种标准的验证功能和创建符合这些标准的 PDF 文档。点

击“主页”菜单 >“相容性”标签 > “行业标准”按钮 ，选择一种标准，在弹出的对

话框中点击“分析”或“分析并修复”选项。您也可以通过另存为符合 PDF/A、PDF/E 或 PDF/X

标准的文档来创建符合标准的 PDF 文档。（仅适用于企业版） 

阅读 

福昕风腾 PDF 套件提供多种 PDF 阅读模式，包括多标签阅读及多实例阅读。 

多标签阅读及多实例阅读 

多标签浏览 

多标签浏览允许您在一个程序窗口中打开多个文档。PDF 文档以标签形式显示。 

启用/取消多标签浏览，请选择“文件” > “偏好设置” > “文档” > 取消勾选/勾选允

许多实例。 
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com). FreeType2 (freetype2.2.1), Copyright (C) 1996-2001, 2002, 2003, 2004| David Turner, Rober


t Wilhelm, and Werner Lemberg. LibJPEG (jpeg V6b 27- Mar-1998), Copyright (C) 1991-1998 Inde


pendent JPEG Group. ZLib (zlib 1.2.2), Copyright (C) 1995-2003 Jean-loup Gailly and Mark Adler. 


Little CMS, Copyright (C) 1998-2004 Marti Maria. Kakadu, Copyright (C) 2001, David Taubman, T


he University of New South Wales (UNSW). PNG, Copyright (C) 1998-2009 Glenn Randers-Pehrs


on. LibTIFF, Copyright (C) 1988-1997 Sam Leffler and Copyright (C) 1991-1197 Silicon Graphics, I


nc. 


 


在所有副本中的版权提示允许的情况下，您可以复制、使用、修改、出售和分配该软件。此


软件不含任何隐藏条款，对于使用本软件所产生的任何后果，均由用户本人承担。 



http://www.antigrain.com)/

http://www.antigrain.com)/
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福州福昕软件开发有限公司桌面应用软件许可协议 


 


重要须知，请仔细阅读： 


请您仔细阅读、充分理解本协议中各条款，包括免除或者限制福昕责任的免责条款及对


您的权利限制条款。请您审慎阅读并选择接受或不接受本协议（未成年人应在法定监护人陪


同下阅读）。 


 


福州福昕软件开发有限公司桌面应用软件许可协议（“本协议”）是您（自然人、法人


身份等使用福州福昕软件开发有限公司产品的用户，在本协议中将被称为”您”或者”您的”）


与福州福昕软件开发有限公司（“福昕”）之间关于使用福昕的桌面应用软件（“本产品”）的


法律协议，本产品包括相关介质、印刷材料，以及其他组件和软件模块（包括但不限于驱动


程序等）。本产品还包括福昕可以为您提供或者使您可获得的软件更新、升级和支持，或者


初始产品拷贝之后拷贝的获取，并且在这些本产品的项目涉及的范围内不会再有其它单独的


许可协议或者使用条款，即本协议是唯一的许可协议。您一旦安装、复制、下载、访问或使


用本产品，即表示您接受本协议并同意受本协议各项条款的约束；如果您不接受本协议中的


各项条款，您就没有对本产品的任何权利，并且应立即停止安装、复制、下载、访问或使用


本产品。 


1．知识产权声明 


本产品的一切版权、商标权、专利权、商业秘密等知识产权，以及与本产品相关的所有


信息内容，包括但不限于：文字表述及其组合、图标、图饰、图表、色彩、界面设计、版面


框架、有关数据、印刷材料、或电子文档等均受中华人民共和国著作权法、商标法、专利法、


反不正当竞争法和相应的国际条约以及其他知识产权法律法规的保护，除涉及第三方授权的


软件或技术外，福昕享有上述所有知识产权。 


未经福昕书面同意，您不得为任何营利性或非营利性的目的自行实施、利用、转让或许


可任何第三方实施、利用、转让上述知识产权，福昕保留追究上述未经许可行为的权利。 


2．许可授予 


福昕授予您关于本产品非独家的、不可转让的许可授权，您须遵守本条规定的授权范围，


并在接受本协议的所有条款和条件后才能安装和使用本产品。 


用户使用许可： 


2.1  单用户永久许可：允许单个被授权的最终用户在一台计算机上安装并无期限使


用本产品。未经福昕明确的书面同意，不得对本产品进行远程访问。 


2.2 单用户定期许可：使用条款与单一使用永久许可相同。但是使用期限是固定的，


除非重新获得另外一个授权许可，否则不可在该定期期限以外的时间安装使用本产


品。 


3．许可使用限制说明 


您不得对本产品进行任何反向工程、反编译或反汇编，但如果适用法律明确规定允许您


进行上述行为，并仅在适用法律明确规定允许您进行的上述行为的范围内，则不在此限。未


经福昕明确的书面同意，您不得出租、租赁、出借、转让或转售本产品，不得为任何未经福


昕授权的第三方使用本产品提供任何便利。本产品作为一个单独的完整授权产品，其组成部


分不得在多于一台的计算机上分离使用。本产品包含副本保护技术，可能需要原始介质才能


在计算机上使用本产品，为防止形成未经福昕授权的产品副本，您不得对本产品进行任何复
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制。擅自制作或使用未经福昕授权的产品副本，或回避产品包含的版权保护技术，均属非法


行为。 


3.1 第三方软件。本产品可能会使用第三方软件或技术，该等使用均是获得了合法


授权的，该第三方软件或技术也受与知识产权保护相关的法律的保护。如因本产品


使用的第三方软件或技术引发的任何纠纷，由该第三方负责解决，福昕不承担任何


责任。福昕不对该第三方软件或技术提供任何支持，若您需要获取支持，请与该第


三方联系。该第三方如对您基于本产品的使用而使用其软件或技术有要求且需要您


遵守的，则您应当遵守该等要求。第三方的相关要求可能会以“软件使用许可协议”、


“授权协议”或者其他的形式来表达，上述协议是本协议不可分割的组成部分，与


本协议具有同等的法律效力。 


3.2 您无权实施下列行为：（a）删除本产品及原始媒体上所有关于版权的信息、内


容；（b）未经福昕书面同意，擅自实施包括但不限于下列行为：使用、出租、出借、


复制、修改、汇编、发表、出版，建立镜像站点、擅自借助本产品发展与之有关的


衍生产品、作品、服务、插件、外挂、兼容、互联等；（c）利用本产品发表、传送、


传播、储存违反国家法律、危害国家安全、祖国统一、社会稳定、公序良俗的内容，


或任何不当的、侮辱诽谤的、淫秽的、暴力的及任何违反国家法律法规政策的内容；


（d）利用本产品发表、传送、传播、储存侵害他人知识产权、商业秘密权等合法权


利的内容；（e）其他以任何不合法的方式、为任何不合法的目的、或以任何与本协


议不一致的方式使用本产品和福昕提供的其他服务。 


4．支持、维护和升级保护服务及条件 


4.1 维护期限。如果您在取得本产品使用许可的同时已支付本产品的支持费用，福


昕同意根据本条规定的内容和条件给您提供支持、维护服务（定义见下文）。福昕提


供支持和维护服务的期限为一年，除非双方另有书面约定，否则都从您初次取得本


产品（最初的支持和维护期限）的购买日期起算；若有正常续期，则在您已向福昕


支付新一期的支持和维护费用的前提下，该支持和维护服务期限均从前次的”支持


和维护期限”的到期日次日起算。若您未能延续到期的支持和维护服务，为获得本


产品的最新版本及相关的持续支持和维护，您可能需要向福昕购买取得关于本产品


的新的许可授权。 


4.1.1 维护服务。基于福昕向您所收取的支持和维护费用，在本协议规定的支持和维


护期内福昕将为您提供以下服务： 


4.1.1.1 支持：福昕为您提供本产品当前版本的邮件和电话支持服务，福昕将


会针对您在使用本产品过程中所面临的问题快速展开调查。您需要提供给福


昕关于所面临问题的充足信息以便能更好地帮助福昕进行调查，从而确保解


决您所面临的问题。在接到您的支持服务要求后，福昕不能保证立即予以回


应，但会争取在工作日 24 小时或更短的时间内回复您，节假日除外。 


4.1.1.2 维护：福昕为您提供本产品的任何改进或修改服务，该等服务将通过


福昕不时发布的关于本产品的小版本、补丁而体现，除支持和维护费用外，


福昕向您提供该支持和维护服务将不收取任何额外费用。任何关于本产品的


改进或修改而由福昕不时发布的关于本产品的小版本、补丁都属于本产品的


一部分，您使用该小版本、补丁时也应当遵守本协议。 


4.1.1.3 您确认并同意福昕根据本款规定所提供的支持和维护服务的对象产


品只限于您初次取得本产品时的产品版本。 


4.2 升级保护期限。如果您在取得本产品使用许可的同时已支付本产品的升级费用，


福昕同意根据本条规定的内容和条件给您提供升级保护服务（定义见下文）。福昕提







                              Foxit PDF IFilter 


 6 


供升级保护服务的期限为一年，除非双方另有书面约定，否则都从您初次取得本产


品（最初的升级保护期限）的购买日期起算，若有正常续期，则在您已向福昕支付


新一期的升级费用的前提下，该升级保护服务期限均从前次的”升级保护期限”的


到期日次日起算。若您未能延续到期的升级保护服务，为获得本产品的最新版本及


相关的持续升级保护，您可能需要向福昕购买取得关于本产品的新的许可授权。 


4.2.1 升级保护服务。基于福昕向您所收取的升级费用，在本协议规定的升级保护期


间内福昕将为您提供以下服务： 


4.2.1.1 支持：福昕为您提供本产品当前版本关于升级保护的邮件和电话支持


服务，福昕将会针对您在使用本产品及对本产品进行升级过程中所面临的问


题快速展开调查。您需要提供给福昕关于所面临问题的充足信息以便能更好


地帮助福昕进行调查，从而确保解决您所面临的问题。在接到您的升级保护


要求后，福昕不能保证立即回应，但会争取在工作日 24 小时或更短的时间


内回复您，节假日除外。 


4.2.1.2 维护：福昕为您提供本产品的升级服务，该等服务将通过福昕不时发


布的关于本产品的升级程序来体现，除升级费用外，福昕向您提供该升级服


务将不收取任何额外费用。任何关于本产品的升级服务而由福昕不时发布的


关于本产品的升级程序都属于本产品的一部分，您使用该关于本产品的升级


程序时也应当遵守本协议。 


4.2.1.3 您确认并同意福昕根据本款规定所提供的升级保护服务的对象产品


只限于您初次取得本产品时的产品版本。 


4.3 免责条款。福昕提供本支持、维护和升级保护服务条款规定的各项义务取决于


您正确使用本产品并且充分遵守本协议，承担并按本协议规定向福昕支付相关费用。


如出现以下情况之一，即使您向福昕支付了相关费用，福昕亦有权不向您提供本条


所规定的支持、维护和升级保护等服务：（a）您没有在本产品所需的系统需求范围


内对本产品进行正常的操作；（b）您或您授权、指示的任何第三方对本产品进行了


任何修改或变更；（c）您未能或拒绝执行由福昕推荐的关于本产品的变更。 


4.4 续订服务。为使您能享受到由福昕提供的支持、维护和升级保护服务，按照您


取得本产品的有关发票、收据、采购订单或其他订购文档中所指示的内容，在您取


得本产品后最初的支持、维护和升级保护期限内，您需要向福昕或其授权的代理机


构支付相应费用（支持、维护和升级保护费用）。在最初的或任何后续的支持、维护


和升级保护期限结束后，您可以续订支持、维护和升级保护服务，如果您满足以下


条件：（a）您与福昕之间不存在任何未结清的款项或债务；（b）您已向福昕或其授


权的代理机构支付本协议规定的续期费用，福昕或其授权的代理机构已在前一支持、


维护和升级保护期限届满前收到您支付的续期费用，然后您将获得后续的支持、维


护和升级保护服务。除福昕自行对支持、维护和升级保护服务费用调整外，支持、


维护和升级保护服务的续期费用应相当于您首次向福昕或其授权的代理机构支付的


支持、维护和升级保护费用。此外，如果您在当前支持、维护和升级保护服务期限


届满后 10 日内未向福昕或其授权的代理机构支付相应费用，根据本协议相关条款，


福昕提供的支持、维护和升级保护服务将在该宽限期届满后自动终止。 


4.5 例外。对于您取得的由福昕许可使用的本产品，在您已向福昕支付支持、维护


和升级保护服务的相应费用后，本条所规定的支持、维护和升级保护服务均适用；


对于您取得的福昕提供的试用版产品，在试用期内，本条所规定的支持、维护和升


级保护服务均适用。 


5．支付条款 







                              Foxit PDF IFilter 


 7 


除非本协议明确规定或双方另行书面约定，本协议项下的所有费用及其他应支付的款项


均不可撤销或退款，您应在收到福昕的付款通知后 10 日内向福昕支付所有费用及其他应支


付的款项。任何逾期支付的款项和费用，福昕均有权向您收取逾期付款违约金，逾期付款违


约金标准为应付而未付款金额的 1.5%/月，福昕有权从您实际欠款之日起开始计算该逾期付


款违约金，直至您付清本金及违约金之日止。 


6．税收 


本产品由您在中国大陆境内购买时，您根据本协议应向福昕支付的费用和款项均为已包


含福昕所应当支付的税款后的总金额，但不包括您基于签署本协议和使用本产品而应承担的


所有税收，同时福昕收到的金额是否会抵销或冲减您自身基于履行本协议所应承担的任何税


收由您的税务征管机关确定。您应该自行承担或直接支付您自身需承担的任何与签署、履行


本协议有关的所有税款。 


本产品由您在中国大陆境外购买时，您应向所在区域的代理商购买。您所支付的金额如


涉及到任何税收，则应按照当地适用的法律处理。如本协议条款与境外所适用的法律存在冲


突的，除存在冲突的条款外，您与福昕有关本产品的许可使用事宜适用不存在冲突的条款。 


7．信息搜集 


为使福昕能够更好的给您提供服务，您确认并同意福昕可以收集和使用您在使用本产品


过程中向福昕提供的所有信息，作为福昕向您提供本产品支持、维护和升级保护服务的前提。


福昕承诺并确认将会采取合理的措施保护您的信息，不进行擅自披露或公开，除法律或有法


律赋予权限的政府部门要求或用户同意等原因外。 


8．使用地域限制 


福昕授予您许可使用的本产品可在中华人民共和国大陆地区使用。若您在上述授权使用


地区之外使用福昕授予您许可使用的本产品，您须自行负责并遵守该实际使用地的法律、法


规和规定。对于您在上述授权使用地区之外使用本产品而产生的任何责任、限制或损害，福


昕对此不承担任何责任。如因您在上述授权使用地区之外使用本产品给福昕造成损失的，您


还应就上述损失向福昕承担赔偿责任。 


9．质量保证 


9.1 质量保证期限及内容。福昕的质量保证期限为您初次取得福昕许可使用本产品


之日起 90 日。上述期限内，您在正常（即按照本产品的使用说明及本协议的规定）


使用本产品的情况下，福昕对于本产品自身存在的瑕疵或规格不符合承担质量保证


责任。对存在以下情况之一的，福昕无需承担质量保证责任：（a）您未按照本产品


的使用说明及本协议的规定正常使用本产品的；（b）未经福昕或其授权的代理机构


许可，您或您授权、指示的第三方对本产品进行任何修改或变更；（c）在您已进行


正常许可安装的情况下，将本产品转移至其他非授权安装的计算机上使用。 


9.2 在本协议所适用的法律所允许的最大范围内，福昕提供的本产品及其支持、维


护和升级保护服务均为按现状提供。福昕未向您承诺承担其它不论是明示的、暗示


的任何保证和担保责任（包括但不限于本产品对特殊应用目的适销性或适应性，反


应的精确性，结果的完整性等）。 


10．责任限制 


10.1 使用本产品由您自身承担风险，除前述质量保证外，福昕对本产品不作任何类


型的担保，对在任何情况下因使用或不能使用本产品所产生任何直接的、特殊的、


意外的、间接的、惩罚性的或其他任何损害（包括但不限于因人身伤害或财产损坏


而造成的损害，因利润损失、数据损失、营业中断、计算机瘫痪或故障、商业信息


的遗失而造成的损害，因未能履行包括诚信或合理谨慎在内的任何责任致使隐私泄


露而造成的损害，因疏忽而造成的损害，或因任何金钱上的损失或任何其他损失而
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造成的损害），福昕不承担任何赔偿责任。 


10.2 您在使用本产品过程中，因第三方如个人计算机的线路故障、技术问题、网络、


电脑系统不稳定性及其他各种不可抗力原因而遭受的一切损失，福昕不承担任何责


任。 


11．用户责任 


您违反本协议相关条款的规定，导致或产生的任何索赔、要求或损失，包括但不限于违


约金、损害赔偿费用、合理的律师费等，您同意赔偿给福昕，并使之免受损害。对此，福昕


有权视用户的行为性质，在不事先通知用户的情况下，采取相应措施保护自身合法权益。 


12．遵守许可 


您同意福昕在本协议中规定的所有要求，您同意并确认将按照本协议的规定使用福昕提


供的本产品，并保证您对本产品的使用是符合您所取得的有效许可授权的。 


13．停止或修改服务 


依据本条款，如果福昕同意不在当前对您承诺的服务期内停止对本产品的支持和服务，


则您同意福昕任何时候都有权利自行决定停止本产品的生产和开发，以及停止为本产品包括


旧版本提供支持、维护和升级保护服务。尽管如此，即使福昕停止生产和开发某一特定产品，


也不会对本协议涵盖的其余产品支持造成不利影响。福昕保留自行决定更改支持服务的权利，


但是这些更改不应对您造成下列后果：(a)降低本协议陈述的支持等级；(b)实质地减低福昕


的责任；或者(c)实质地削减您的权利。 


14．其他 


14.1 未经福昕事先书面同意，您不得转让本协议及本协议项下的任何权利、义务和


利益。未征得福昕事先书面同意，您所采取的任何企图转让本协议全部或部分的行


为都是无效的。 


14.2 除本协议明文规定外，本协议项下任一方所采取的任何补救措施都不影响其他


补救措施的行使。不论何种原因，如果有合法管辖权的法院认定本协议的任何规定


无效或无法执行，将不影响本协议其他条款的效力，本协议的其他条款依然保留有


效作用。 


14.3 本协议包括本产品的支持、维护和升级保护服务条款，形成了双方之间关于本


产品许可使用的完整协议，替代了双方之间关于本产品许可使用的所有先前的书面


和口头的谅解和协议。 


14.4 本协议的解释、效力及纠纷的解决，均适用于中华人民共和国法律。若您与福


昕之间发生任何与本协议有关的纠纷或争议，首先应友好协商解决，协商不成的，


您在此完全同意将该等纠纷或争议提交福昕注册地，即中国福建省福州市，有管辖


权的人民法院管辖。 


15．联系 


如果您对本协议有任何疑问，或需联系福昕，请联系 support@foxitsoftware.cn。 
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第一章 – 概述 


欢迎使用 Foxit PDF IFilter –---一款帮助 Windows 进行 PDF 索引和搜索的专业工具。 


Foxit PDF IFilter 通过提取并帮助索引 PDF 文档中的内容、属性和书签，把索引结果返回给


微软系统的索引服务，让用户可通过关键字实现对 PDF 文档的搜索。 


Foxit PDF IFilter 支持 PDF 1.7 标准，且可用于多种微软搜索引擎，如 Windows 索引服务、


MSN 桌面搜索及其他基于微软搜索技术的产品。通过 Foxit PDF IFilter，这些搜索引擎可以


帮助用户轻松找到 PDF 目标文件。 


操作系统 


 Microsoft Windows
®
 XP 家庭版、专业版。  


 Windows Vista 家庭基本版、家庭高级版、企业旗舰版或企业版（兼容 32 位和 64 位


Service Pack 1）。 


 Windows 7（32 位和 64 位）。 


 Windows 8 （32 位和 64 位）。 


注：如果您想要在桌面平台和服务器环境下使用，请尝试使用适用于服务器环境下的版本。


该版本拥有相同的功能集，但在服务器环境下表现出强大的性能。 


为什么 PDF IFilter 如此重要? 


PDF IFilter 的重要性在于以下几点： 


 虽然微软创建和维护了.doc、.xls 和.ppt 等办公文件格式，但很多其他的文件格式是由


其他公司创建和维护的，如 Adobe 创建了 PDF 格式。 


 因具有良好的安全性、可靠性和可访问性，全球各地越来越多的人开始使用 PDF 格式。 


 PDF IFilter是一个通过微软搜索引擎索引PDF文件从而让PDF文件具有可搜索性特点


的插件。没有合适的 PDF IFilter，用户不可能索引到 PDF 文件的任何内容。 


为什么选择 Foxit PDF IFilter? 


Foxit PDF IFilter 深受许多政府部门和著名企业青睐的原因主要有如下几点： 


 支持索引功能，使得用户查找信息变得更加简单。 


 支持 64 位代码。 



http://foxitsoftware.com/products/ifilter/register.php
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 体积小，速度快。 


 支持多达 10 种语言。具体可进入语言支持部分进行查看。 


Foxit PDF IFilter 工作原理 


Foxit PDF IFilter 是微软全文搜索引擎的一个插件。通常, 搜索引擎的工作可以分为两个步


骤：  


步骤一：搜索引擎在后台浏览某个指定位置（如某个文件夹或数据库）并索引其中所有文档


或最近修改的文档（包括 PDF 文档），然后创建内部数据来储存索引结果。 


步骤二：用户可指定关键字进行搜索，该搜索引擎将根据关键字在索引结果中搜索并将包含


关键字的所有文档返回给用户。 


在步骤一中， 搜索引擎在微软系统注册表中搜索指定的 IFilter 工具并调用这些工具帮助进


行索引服务。这些工具过滤出对应格式的文档，然后从文档中提取文本等内容并返回给索引


服务。Foxit PDF IFilter 就是这样的一种工具。如需了解更多关于 IFilter 信息，请点击这里。 


主要特点 


 帮助企业整合现有的操作系统和工具。 


 提供一种简单的搜索本地计算机、本地网络和（或）互联网中的 PDF 文档的解决方案。 


 极大地提高用户准确定位信息的能力。 


 与其他 PDF IFilter 相比，体积更小，速度更快。 


 支持处理 PDF 文档中的中文/日文/韩文。 


 支持 64 位代码。 


 


 


 


 


 


 



http://msdn2.microsoft.com/en-us/library/ms691105.aspx
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第二章 – 使用入门 


安装 Foxit PDF IFilter  


在安装福昕风腾 PDF 套件时，点击 Foxit PDF IFilter 组件并选择“将安装在本地硬盘上”


选项（如下图），然后完成安装即可。 


 


 


 


注：  


1. Foxit PDF IFilter 无用户界面。 


2. 因 Foxit PDF IFilter 打包在福昕风腾 PDF 套件中，所以，安装福昕风腾 PDF 套件时将


默认安装 Foxit PDF IFilter。 


配置 Foxit PDF IFilter 


Foxit PDF IFilter 在“HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Foxit Software\Foxit PDF 


IFilter”目录下添加了五种可配置注册表项： 


FilterBookmarks [REG_DWORD] – 设置一个值来决定是否提取书签。其中，0 代表“否”，


其他值代表“是”。 


FilterAttachFile [REG_DWORD] – 设置一个值来决定是否提取附件。其中，0 代表“否”，


其他值代表“是”。 
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FilterAnnotation [REG_DWORD] – 设置一个值来决定是否提取注释。其中，0 代表“否”，


其他值代表“是”。 


LogLevel [REG_DWORD] – 设置日志文件级别，可取值 0 到 3。 


0 – 无输出文件。  


1 – 仅错误日志。包括错误出现时的错误信息和程序崩溃时的堆栈信息。 


2 – 简单的日志。只含有主要的调用函数和返回值。 


3 – 详细的日志，包括特定的信息如日期和数据块等。 


LogFilePath [REG_SZ] – 设置日志文件的输出路径。 


注：默认情况下，Foxit PDF IFilter 将提取书签、附件和注释，但日志信息除外。日志文件


的默认输出路径在Foxit PDF IFilter 的安装文件夹下。如果您对注册表作了修改可重启程序。 


卸载 Foxit PDF IFilter 


因为无单独的卸载程序，故需通过运行福昕风腾 PDF 套件安装包卸载。 


1. 点击安装包，然后弹出安装向导，然后点击“下一步”；  


 


2. 在对话框中选择“更改”并点击“下一步”； 
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3. 点击“Foxit PDF IFilter” 按钮 并在下拉菜单中选择“整个功能将不可用”选项，


然后点击“下一步”；  


 


4. 在弹出的对话框中，选择“更改”卸载 Foxit PDF IFilter； 
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5. 点击“完成”即可。 
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第三章 - Foxit PDF IFilter for WDS  


Foxit PDF IFilter 支持在 PDF 文件、电子邮件 PDF 附件及数据库字段（BLOB）中搜索文


本。安装 Foxit PDF IFilter 后，您必须先用 Windows 桌面搜索服务工具（WDS）索引所有


文档并重建索引数据后才可开始搜索操作。  


在 Windows 8、Windows 7 和 Windows Vista 操作系统下运行 


WDS 功能已经内嵌到 Windows 8、Windows 7 和 Windows Vista 中。  


索引 PDF 文件 


Foxit PDF IFilter 帮助您索引 PDF 属性和文件内容。请注意，安装 Foxit PDF IFilter 后，进


入“控制面板” > “索引选项” > 选择“高级”，在“高级选项”对话框的“文件类型”


标签中的“索引属性和文件内容”选项将被自动选中，同时 pdf 格式的筛选器也会指定为


“Foxit PDF Filter”。 
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高级选项对话框 


注：安装 Foxit PDF IFilter 前，系统默认选中“仅索引属性”选项。 


设置索引位置 


您可以使微软 Windows 桌面搜索（WDS）索引任何含 PDF 文件的位置。一旦索引完成，


WDS 将利用该索引结果快速查找到 PDF 中的文本。请确保所有目标位置都已经被指定。 


要选择 PDF 文件所在位置及您想要搜索的位置，请执行以下操作： 


 选择“开始” > “控制面板” > “索引选项”，打开索引选项工具。 


 点击“修改”按钮，可以在“索引位置”对话框中更改所选位置，包括添加或删除指定


文件夹位置。 


 在“索引位置”对话框中，确认您需要索引的位置并点击“确定”来完成本次对索引位


置的修改。 
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索引所选项目 


更改索引位置并点击“确定”后，Windows 桌面搜索（WDS）将自动重建一次索引任务。 


 


索引完成 


注： 


1. 如果您刚对 Foxit PDF IFilter 完成安装或升级，您必须先索引所有文档并重建索引数据。 


2. 每次添加或修改文件或电子邮件信息后，Windows 桌面搜索（WDS）都将更新索引。


故您无需重新索引 PDF 文件，除非您重新安装或升级了 Foxit PDF IFilter。 


搜索 PDF 文件 


完成 PDF 文件的索引后，您就可以通过指定关键字，包括文件中的内容和属性（如作者和


标题等），来找到您需要的 PDF 文档。 


要进行搜索，请按以下步骤操作： 


 点击打开一个包含您所要搜索的 PDF 文件的硬盘或文件夹； 


 在窗口右上角的搜索框中输入搜索关键字； 
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搜索框 


 微软系统将立刻显示出搜索结果； 


 


 


搜索结果 


 双击其中一个搜索结果项，将会使用系统默认的 PDF 阅读器打开。您可以在“索引选


项”中选择“索引如何影响搜索”选项来获取更多帮助。 


在 Windows XP 操作系统下运行 


索引 PDF 文件 


Foxit PDF IFilter 帮助您索引 PDF 属性和文件内容。但是，在安装 Foxit PDF IFilter 前，“索


引选项” >“高级选项”对话框的 “文件类型”标签中的“仅索引属性”选项将被自动选


中。  


Windows 7 
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高级选项对话框 


设置搜索位置 


默认情况下，Windows 桌面搜索服务工具（WDS）索引您电子邮件中的文件及保存在“我


的文档”文件夹中的文件。但是，您还可以让微软 WDS 索引其他位置。当然，您可以更改


Windows 桌面搜索服务工具（WDS）的索引位置。 


要选择 PDF 文件所在位置及您想要搜索的位置，请执行以下操作： 


 右击 Windows 任务栏中通知区域的索引图标  > 点击“Windows 桌面搜索选项” > 


点击“修改”按钮； 


 在“索引位置”对话框中，更改您需要索引的位置并点击“确定”。 


索引所选项目 


 更改索引位置并点击“确定”后，Windows 桌面搜索（WDS）将会重建一次索引任务。 
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索引进程 


 或右击 Windows 任务栏中通知区域的索引图标  > 点击“立即索引”来重建一次索


引任务。 


要查看索引进程，请右击 Windows 任务栏中通知区域的索引图标  > 点击“索引状态”。 


注： 


1. 如果您刚对 Foxit PDF IFilter 完成安装或升级，您必须先索引所有文档并重建索引数据。 


2. 每次添加或修改文件或电子邮件信息后，Windows 桌面搜索（WDS）都将更新索引。


故您无需重新索引 PDF 文件，除非您重新安装或升级了 Foxit PDF IFilter。 


搜索 PDF 文件 


完成 PDF 文件的索引后，您就可以通过指定关键字，包括文件中的内容和属性（如作者和


标题等），来找到您需要的 PDF 文档。 
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系统一共提供两种搜索框供您选择搜索 PDF 文件——桌面工具条搜索框和 Windows 桌面


搜索主窗口中的 Windows 桌面搜索框。 


通过桌面工具条搜索框搜索 


要进行搜索，请按以下步骤操作： 


 在桌面工具条搜索框中输入搜索关键字； 


  


 


搜索框 


 Windows 桌面结果将立刻显示出搜索结果； 


 


 点击其中一个搜索结果，使用默认 PDF 阅读器打开。 
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通过 Windows 桌面搜索框搜索 


您可以在任务栏上的搜索框或在 Windows 桌面搜索主窗口中的 Windows 桌面搜索框中输


入搜索词。 


 要打开 Windows 桌面搜索主窗口，请点击搜索图标 ，或通过右击 Windows 任务栏


的通知区域的索引图标 并选择“立即搜索”； 


 


Windows 桌面搜索主窗口 


 在 Windows 桌面搜索主窗口中的 Windows 桌面搜索框输入搜索关键字 > 按 Enter 键


搜索您的桌面，或点击 Web 搜索网络； 


 点击其中一个搜索结果项，可以在预览窗口中快速查看结果； 


 要在预览窗口中搜索文本，请按快捷键“Ctrl + F”激活查找工具对话框。 


搜索框 
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更多帮助 


关于如何操作 Windows 桌面搜索（WDS），请参考产品中的“Windows 桌面搜索帮助”


获取更多信息。 
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第四章 – 附加信息 


说明 


Foxit PDF IFilter，作为一个动态链接库（DLL）文件，是连接微软索引服务客户端与 PDF


文件库的桥梁。它不仅包含那些能与索引服务客户端结合的代码，还包含识别 PDF 格式的


代码。当某索引服务客户端需要从 PDF 文件索引内容时，该索引客户端将在它的注册表中


寻找对应的 DLL 并调用 Foxit PDF IFilter。然后 Foxit PDF IFilter 会将文本返回给索引服务


客户端。最后索引客户端对结果进行索引并将结果返回给用户。  


语言支持 


Foxit PDF IFilter 支持的语言有：  


 德语 


 法语 


 意大利语 


 英语 


 西班牙语 


 葡萄牙语 


 俄语 


 中文（简体和繁体） 


 韩语 


 日语 
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联系我们 


如果您需要了解更多信息或对我们的产品有任何疑问，请随时联系我们，我们将竭诚为您服


务。 


 福昕软件（北京）开发有限公司 


地址： 北京市海淀区知春路 56 号中海实业大厦 9 层 


邮编： 100098 


电话： 010-82116788   82118348    82111557 


传真： 010-82125798 


 福昕软件（福州）开发有限公司 


地址： 福州市铜盘路软件大道 89 号 D 区 23 座 


总机： 0591-87883901 


技术售前：0591-87801729 


售后客服：0591-88003261 


传真： 0591-87883902 


邮编： 350003 


 福昕软件（台湾）开发有限公司 


地址：新北市淡水區自強路 9 號 1 樓 


电话：+886-2-2809-2969  


传真：+886-2-2808-6566 


邮编：25162 


 电子邮件： 


产品销售 - sales@foxitsoftware.cn 


商务合作 - BD@foxitsoftware.cn 


市场服务 - marketing@foxitsoftware.cn 


客服支持 - support@foxitsoftware.cn 


媒体关系 - PR@foxitsoftware.cn 


网站问题 - webmaster@foxitsoftware.com 


 网址：www.foxitsoftware.cn   
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标签栏  

多实例浏览 

多实例浏览允许您每打开一个文档都启用新的程序窗口。 

 启用/取消多实例浏览，请选择“文件” > “偏好设置” > “文档” > 勾选/取消勾

选允许多实例。 

阅读内容 

进入指定页面阅读 

点击“视图”菜单下“转到”选项卡中的“首页”、“末页”、“前一页”、“后一页”按钮可阅

读指定页面，这些按钮在状态栏中也能找到（如下图）。您也可以直接在框中输入页码进入

指定页面。另外，还有“前一视图”和“下一视图”两个按钮，分别指的是返回到当前视图

的上一次视图和当前视图的下一次视图。 

 

运用书签阅读 

通过书签可以进入指定标题阅读。点击导航面板上的书签按钮 ，点击相应书签或右击相

应书签在下拉菜单中选择“跳至书签”即可。点击书签前面的“+”号和“-”号（如下图）

可以展开或收起书签下一级内容。 
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运用页面缩略图阅读 

通过页面缩略图可以进入到指定页面。点击左边导航面板中的页面缩略图按钮 。可以发

现红色框的内容为当前视图，故可通过移动红色框来把视图定位到当前页的其他位置，也可

通过右击某页面缩略图在下拉菜单中选择“放大页面预览”或“缩小页面预览”来缩放页面

缩略图。 

 

阅读文件包 

文件包是一种含多种文件格式的文件集合，如 Word 文档、文本文档和电子表格等。福昕风

腾 PDF 套件支持查看和打印文件包功能，支持在文件包中搜索关键字功能。  

 

PDF 文件包样例 
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 下载一个文件包样本（最好含有多种不同格式的文件）； 

 右击该文件包，选择“通过福昕风腾 PDF 套件打开”； 

 打开后，在包里浏览各个文件； 

 在搜索框中或按下 CTRL+ Shift + F 键后输入关键字搜索文档。 

在 PDF 文档中搜索/索引 

查找文本 

要进行简单快速查找，请执行以下操作： 

 单击菜单栏的查找区域 ； 

 在查找框内输入想要查找的文字，按回车键，程序将跳至您搜索文本的第一个实例并以

高亮显示。 

福昕风腾 PDF 套件支持高级搜索功能，即您不仅可以在一个文件中搜索文本，还可以在指

定文件夹下的多个中进行搜索。查找结束时，所有的实例将以树型罗列，您可以点击其中任

何一个实例跳转到该位置。  

要进行高级搜索，请执行以下操作： 

 单击工具栏上的高级搜索工具 ，在搜索对话框中键入您想要查找的文本，指定搜索

范围，然后执行以下操作： 

A. 要搜索您输入的全字示例，请选择“整词匹配”。例如，您搜索单词 Read，则不会

显示单词 Reader。  

B. 要搜索匹配您输入大小写单词的示例，请选择“区分大小写”。例如，您搜索单词

text，则不会显示单词 Text 和 TEXT。 

C. 搜索范围若须包括书签在内的文本，请选择“包含书签”。  

D. 搜索范围若须包括注释在内的文本，请选择“包含注释”。 

 单击搜索。程序将跳至您搜索文本的第一个实例并以高亮显示。所有的实例将以树型罗

列，您可以点击其中任何一个实例跳转到该位置。 

 单击“新建搜索”进行新的查找，或单击搜索框顶端的关闭按钮结束搜索。 

移动和调整搜索框 

高级搜索框可以浮动或停靠，也可以调整它的大小。 

 要使停靠搜索框变为浮动框，双击标题栏。 

 要移动浮动搜索框，拖动它的标题栏到页面的任意位置。 

 要调整搜索框大小，按住鼠标左键，将光标放在搜索框的边界上任意一点拖动。 

 要停靠浮动搜索框，再次双击标题栏。 

OCR 功能 
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OCR （Optical Character Recognition，光学字符识别）是指电子设备（例如扫描仪或数码相

机）检查纸上打印的字符，通过检测暗、亮的模式确定其形状，然后用字符识别方法将形状

翻译成计算机文字的过程；即，对文本资料进行扫描，然后对图像文件进行分析处理，获取

文字及版面信息的过程。当需要将纸质文档扫描并创建成电子文档或对现有的电子文档（如

PDF 文档）进行操作时，OCR 是最常用的一种方式。  

 在单个文件中识别文本 

在 PDF 文件中识别文本，请按以下步骤操作： 

点击“主页”菜单>“OCR”标签 > “OCR” > “当前文件”，在弹出的“识别文本”对话

框中，指定识别范围并点击“确认”继续。在“选择 OCR 引擎” 对话框中，  

 

1. 从语言列表中选择文档的语言，您也可以选择多种语言； 

2. 在“输出类型”中，勾选“可搜索文本的图片”，这样您在查找文本时也可以搜索到文

档中图片上的文本。点击“确定”开始识别文本； 

注: 如果您在“输出类型”中选择了“可编辑文本”，原文档中的图片对象将被移除，只剩

下从此图片中识别出的文本。 

3. 文本识别进程条将会弹出显示进程。  
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4. 识别结束后，再执行搜索功能，您会发现原来在图片上或扫描文档中的文本也可以被搜

索到。  

您也可以在打开的图片或扫描的文档中识别文本。  

在多个文件中识别文本： 

1. 点击“主页”菜单>“OCR”>“多个文件”； 

2. 在弹出的“OCR 多个文件”对话框中，点击“添加文件”添加文件或文件夹。点击“上

移”、“下移”、“移除”可以调整文件的顺序，然后点击“确定”； 

3. 选择目标文件夹和为文件命名； 

4. 点击“确定”完成识别。 

请参阅 “在单个文件中识别文本” 

 查找并更正 OCR 可疑元素 

在 PDF 文件中识别完图片文本或扫描文本后，您还可以将模糊不确定的文本辨认出并进行

更正，操作步骤如下： 

1. 点击“主页”菜单>“OCR”>“疑似错误结果”>“所有疑似错误”，然后弹出“查找 OCR

疑似错误”对话框，查找完成后立即弹出“查找结束”信息框； 

 

“查找 OCR 疑似错误”对话框 

注: 疑似错误结果默认是基于“搜索文档”而得出的结果。您也可以选择“搜索页面”在当

前页查找疑似错误，重复以上操作。 

2. 然后所有 OCR 疑似错误将被用红色框高亮出来，如下图： 
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OCR 前的文本                           OCR 文本后的疑似错误结果 

您可以检查高亮文本，在错误的地方点击并输入正确的文本。若高亮部分原本就不是文本，

可在“查找 OCR 疑似错误”对话框中点击“不是文本”； 

3. 检查完毕后，关闭“查找 OCR 疑似错误”对话框。 

调整页面视图 

福昕风腾 PDF 套件提供了许多工具方便您快速调整文档的视图，包括一些基本工具，如放

大和缩小工具，以及一些高级工具，如设置页面布局和方向等。 

调整页面缩放率 

请按以下方式之一操作： 

1. 在“主页”菜单 >“缩放”标签，选择放大按钮 或缩小按钮 。 

2. 右击文档区域，选择放大或缩小。 

注：此工具结合鼠标各种操作方便用户操作。当您点击页面某点，此缩放工具将以此点为显

示窗口中心进行缩放。如果您在页面上拖画某个矩形框，然后释放鼠标，那么此工具将以此

框作为窗口中心进行缩放。如果您在滚动鼠标滚轮时按住Ctrl键，那么向前滚动则放大文档，

向后滚动则缩小文档。 

3. 在同一标签的缩放值区域选择或输入特定的缩放率。 

4. 右击文档区域，选择放大或缩小。 

5. 放大镜工具 

 选择“视图”菜单>“助手”标签 >“放大镜”工具 ； 
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 您可以随着放大镜在页面上的移动，近距离地查看页面的任意位置； 

 （可选）选择“放大镜工具”对话框里的“锁定”选项，单击您想近距离查看的文档

区域，一个红色矩形框出现在文档区域，相应地矩形框里内容被显示在“放大镜工具”

对话框里，您可以拖动或改变矩形框大小来改变放大镜工具里的内容； 

 您可以在放大镜工具缩放文本框里输入一个数值或拖动放大镜的滑块，改变放大镜的

缩放率。 

 

6. 仿真放大镜工具 

使用福昕风腾PDF套件的仿真放大镜工具可以轻松地放大页面的任何区域。该工具对视

力不好的用户特别有帮助。 

 

    平面放大                      球面放大 

 单击“视图”菜单>“助手”标签>“仿真放大镜”工具 ； 

 移动仿真放大镜到您想查看的文档页面的任意位置； 

 按下鼠标左键，在平面放大和球面放大间切换； 

 按下鼠标右键改变放大镜窗口尺寸； 

 要关闭放大镜，选择其它任何工具。 

调整页面以适应窗口 

您有三种调整类型可以选择： 

 要调整以适合整个文档窗格页面，请选择“主页” > “缩放” > “适合页面”按钮，

或右击文档区域然后选择“适合页面”按钮。 

 要调整以适合窗口的宽度，请选择“主页”>“缩放”>“适合宽度”按钮，或右击文档
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区域然后选择“适合宽度”按钮，页面的一部分可能不可见。 

 要调整以实际大小显示页面，请选择“主页”>“缩放”>“实际大小”按钮，或右击文

档区域然后选择“实际大小”按钮。 

 调整页面以适应窗口范围，并移除页边距，请选择“主页”>“缩放”>“适合视区”按

钮。 

调整页面显示 

您可以通过旋转工具改变页面的方向，例如修改纵向页面为横向页面。请按以下方式之一操

作： 

 选择“主页”菜单 >“工具”标签>“旋转视图”按钮。 

 选择“视图”菜单>“页面显示”标签>“旋转视图”按钮，在下拉菜单中选择“向左”

按钮 或“向右”按钮 。 

 右击文本区域，选择“顺时针旋转”工具。 

注：您可以以90度的增量更改页面视图，但其只更改页面的视图并非更改文档的实际方向。

您无法保存本更改。 

当您需要调整文档大小预览文档布局时，可以对页面的布局进行更改。福昕风腾 PDF 套件

提供了以下几种页面布局： 

 单页 - 一次显示一页，其它页面的部分不可见。 

 连续页 - 竖排连续的显示单页页面。 

 双联页  - 一次并排同时显示两页，其它部分的页面不可见。 

 双联页连续  - 竖排连续显示双联页面。 

 单独显示封面 - 双联显示时第一页为单独的封面页。  

 拆分  - 您可以在两个（拆分命令）或四个（表格式拆分命令）窗口中浏览文档。 

注:恢复单个视图，选择“视图”菜单 > 取消对“拆分视图”/“表格式拆分”的勾选。 

使用“拆分视图”窗口阅读，您可以在一个窗口中滚动页面、改变缩放比例或跳转到其他页

面，而不会影响到其他窗口。  

使用“表格式拆分”阅读模式，可以在滚动浏览当前页面中比较大的表格或表单时，保证横

向或纵向的标题可视。在此模式中，如改变一个窗口的缩放比例，则其他所有窗口的比例也

会相应改变。 



福昕风腾 PDF 套件 

用户手册 

28 

阅读模式 

在阅读模式下阅读 PDF 文档 

在阅读模式下，导航栏、工具栏、状态栏等用户界面设置均被隐藏，此时文档区域变大，减

少了不必要的空间，但是菜单栏仍然可以使用。 

设置阅读模式，请选以下其中一种方式操作： 

 选择“视图”菜单>“文档视图”标签>“阅读模式”按钮。 

 按快捷键 Ctrl + H。 

 右击文档区域选择“阅读模式”。 

在阅读模式下，当光标移到窗口底端时，出现一个漂浮的常用工具栏，有保存、打印、缩放

等工具。  

阅读模式下如果您已打开多个文档，可以按 Ctrl + Tab 键切换文档。 

退出阅读模式，请按下列一种方式操作： 

 单击“视图”菜单>“文档视图”标签>“阅读模式”。 

 按快捷键 Ctrl + H 。 

 单击窗口底部悬浮常用工具栏上的“阅读模式”按钮 。 

在全屏阅读模式下阅读 PDF 文档 

在全屏模式下，菜单栏、工具栏、状态栏以及导航栏都将自动隐藏，鼠标指针则可继续使用，

可以点击链接。  

1. 设置全屏参数，请选择“文件”菜单> “偏好设置” > “全屏”。 

2. 进入全屏模式，请选择下列操作之一： 

 右击文档区域选择“全屏”。 

 按快捷键F11。 

3. 调整全屏视图，请使用右键菜单。 

注意：此功能只在取消“单击左键前进一页，单击右键后退一页”选项后生效。用户可在全

屏参数中设置此项。 

4. 退出全屏模式，按如下其中一种方式操作： 

 使用 Esc 键。 

 按快捷键 F11。 
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5. 全屏过渡效果 

福昕风腾 PDF 套件支持多种全屏模式下的翻页效果，包括：拆分、遮帘、方框、划出、分

解、闪烁、飞入、推出、覆盖、揭开和渐隐。同时，您也可以对这些效果的方向、速度、页

面范围做出设置。  

设置全屏过渡效果，请选择“视图”菜单 >“页面布局”标签 > “页面过渡”按钮。 

 

注:  

 此设置只对当前文档有效。 

 下次打开并在全屏模式下阅读此文档时仍保留此设置。 

 如需对所有由福昕风腾 PDF 套件打开的 PDF 文档进行页面过渡设置，请进入“文件”>

“偏好设置”>“全屏”进行设置。 
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在倒序阅读模式下阅读 PDF 文档 

倒序阅读文档，请按以下其中一种方式操作： 

 选择“视图”菜单>“文档视图”标签>“逆序阅读”按钮。 

 右击文档区域选择“逆序阅读”。 

使用福昕文本查看器阅读 PDF 文档 

使用福昕文本查看器，可以在纯文本模式下阅读 PDF 文档。像记事本一样，您可以撇开图

表仅使用文本。同时，您也可以根据需要进行设置。 

进入文本阅读模式，选择下列操作之一： 

 选择“视图”菜单>“文档视图”标签>“文本查看器”。 

 按快捷键 Ctrl + 6。 

 自定义文本查看器  

启用文本查看器之后，您可以使用字体设置工具自定义您的工作区域。右击文本区域并选择

字体设置。 

1. 使用文本查看器阅读文档时改变文本字体 

 右击并选择“字体设置”>“字体”。  

 选择字体名称、字形、字号、颜色及效果。屏幕显示效果最好是“Courier”字体。 
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2. 将字体变为粗体，请选择“字体设置” > “粗体”。 

3. 将字体变为斜体，请选择“字体设置” > “斜体”。 

4. 改变文本查看器颜色。 

 右击选择“字体设置”>“颜色”。 

 “文本查看器颜色”对话框弹出。 

 

   拖动滚动条改变前景和背景色。在下方的预览框中可以预览效果。 

   点击“确定”完成设置，或点击“取消”取消设置。 

5. 改变文本查看器设置 

  右击文本区域 > 选择“设置”。 

  “文本查看器设置”对话框弹出。 
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   文本查看器设置如下： 

A. 设置“当前页面宽度”、“当前文档宽度”和“系统默认宽度”。 

B. 最小宽度 – 此项值的范围为0-1024，默认为78。 

C. 保持列 – 对于PDF表单和文本列，您可以勾选此项以便在文本查看模式中保留合

适的列，此项为默认勾选项。 

D. 自动宽度 - Auto Width –对于PDF表单和文本列，您可以勾选此项以便在文本查看

模式中保留合适宽度，此项为默认勾选项。 

E. 自动旋转 – 勾选此项可保证文档与打印机角度一致。此项为默认项。 

 在文本查看器中导览 

1. 跳至前一页或后一页，请选择下列操作之一： 

 选择“视图” > “转到” > “上一页 ”/“下一页 ”。 

 点击状态栏中的上一页按钮 或下一页按钮 。 

 将鼠标指针移至文档显示区域后，使用键盘上的左右键。 

2. 跳至首页或末页，请选择下列操作之一： 

 选择“视图” > “转到” > “首页 ”或“末页 ”。 

 点击状态栏中的首页 和末页 按钮。 

 使用键盘下的起始或结束按键。 

3. 跳到指定页面，请选择下列操作之一： 
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 选择“视图” > “转到” > 输入目标页面 > 按回车键。 

 在状态栏中的当前页面显示框中 输入或选择目标页码并按下回车

键。 

 改变文档的缩放比例 

请选择下列操作之一： 

1. 在状态栏中点击放大图标 或缩小图标 。  

2. 选择“主页” > “缩放” > “放大” /“缩小” 。  

注: “缩放至”按钮  在文本查看器中不可用。 

 在文本查看器中查找文本 

查找文本，按如下步骤操作：  

 在菜单栏的查找区域 输入所要查找的文本。 

 要进行高级搜索，请执行以下操作： 

1. 单击工具栏上的高级搜索工具 ，在搜索对话框中键入您想要查找的文本，指定

搜索范围，然后执行以下操作： 

A. 要搜索您输入的全字示例，请选择“整词匹配”。例如，您搜索单词 Read，则

不会显示单词 Reader。   

B. 要搜索匹配您输入大小写单词的示例，请选择“区分大小写”。例如，您搜索

单词 text，则不会显示单词 Text 和 TEXT。 

C. 搜索范围若须包括书签在内的文本，请选择“包含书签”。 

D. 搜索范围若须包括注释在内的文本，请选择“包含注释”。 

2. 单击“搜索”。程序将跳至您搜索文本的第一个实例并以高亮显示。所有的实例将

以树型罗列，您可以点击其中任何一个实例跳转到该位置。 

3. 单击“新建搜索”进行新的查找，或单击搜索框顶端的关闭按钮结束搜索。 

 在文本查看器中复制/粘贴文本 

1. 选择文本 

 选择一个字：双击目标。 

 选择一行：拖动鼠标选择文本。 

 选择所有文本：使用 Ctrl+A 或右击文本并选择全选。 
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2. 复制文本，请选择一下操作之一： 

 右击选择好的文本 > 选择复制。 

 选择好文本后，使用快捷键 Ctrl + C。 

3. 粘贴文本 

将文本粘贴至其他程序中，请遵循特定程序的粘贴命令。 

朗读 PDF 文档 

什么是朗读 PDF 文档？ 

朗读 PDF 文档是一种“文本到语音”工具，能将 PDF 中的文本（包括注释中的文本及图像

或填充域的文本描述等）朗读出来。此功能让您无需用眼阅读就能获得文档信息，可有效缓

解眼睛疲劳。您在听的同时还可以阅读其他材料。 

启用朗读功能，请执行以下操作： 

 选择“视图”>“助手”>“朗读”>“朗读当前页”或“从当前页开始朗读”。 

朗读偏好设置 

进入“文件”>“偏好设置”>“朗读”。 

在“朗读”选项中，您可以控制朗读音量、语速、语音和音调。您还可以选择是否朗读文档

中的注释。 

朗读动作 

在朗读模式下，福昕风腾 PDF 套件给用户提供了一些简单的动作，如“朗读当前页”、“从

当前页开始朗读”、“暂停”、“重新开始”、“加快速度”、“减缓速度”、“停止”等。 

1. 在 Ribbon 工具栏模式下，单击“视图”>“助手”，选择所需按钮。 

 

2. 在经典模式下，在您点击“视图”> “工具栏” > “朗读”按钮后，界面上会弹出一

个漂浮的简易的朗读工具栏。 



福昕风腾 PDF 套件 

用户手册 

35 

 

朗读功能会启用您系统中的可用语音。若您从“文本至语音”安装了 SAPI 5 语音或其他语言

应用程序，您就可以通过它们来朗读 PDF 文档。 

注：该朗读功能不是屏幕阅读器，而且在某些操作系统可能不可用。 

标尺、参阅线及测量 

使用标尺和参阅线 

福昕风腾 PDF 套件提供了水平和垂直标尺参阅线来帮助您调整页面上的文本、图像或其它

对象的位置使他们对齐，也可以检查图像的大小尺寸和页边距。 

 

标尺 & 参阅线 

A. 标尺  B. 参阅线 

显示或隐藏标尺/参阅线，请选择“视图”> 勾选或不勾选标尺/参阅线。 

创建标尺参阅线，请执行以下操作：  

 单击水平标尺，按住鼠标左键不放向下拖动，创建水平标尺线；单击垂直标尺，按住

鼠标左键不放，向标尺右方拖动，创建垂直标尺线。 

 双击水平标尺上任一位置，创建垂直标尺线；双击垂直标尺上的任一位置，创建水平

标尺线。 
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移动标尺/参阅线，请选择手形工具，将指针移至参阅线上并使用鼠标左键拖动其到新的位

置。 

改变度量单位，请用鼠标右击水平或垂直标尺，在弹出的菜单里选择需要的度量单位。 

删除标尺/参阅线，请执行以下操作之一： 

 删除一条标尺参阅线：首先单击该标尺辅助线选中，然后按键盘上的“Delete”键。 

 删除某页面上所有标尺参阅线：定位到该页面，右击标尺，选择“清除页面辅助线”。 

 删除所有标尺参阅线：右击标尺，选择“清除所有辅助线”。 

使用测量工具 

您可以使用测量工具来测量文档中对象的距离和面积。当您要确定表单或辅助设计文件中对

象的距离或面积，或者要在发送文档到专业打印机之前测量文档的某些区域时，测量工具特

别有用。     

当您在使用测量工具时，工具对话框会显示拖画线段的测量信息。 

 测量对象 

请选择“注释” > “测量” > 选择测量工具，然后执行以下任一操作： 

 请选择距离工具 来测量两点之间的距离。请单击第一点，移动指针到第二点，然后

再次单击。测量信息将显示在工具对话框中。 

 请选择周长工具 来测量多点之间的一组距离。请单击您要测量的每一点并双击最后

一点。 

 请选择面积工具 来测量拖画线段内的区域面积。请单击您要测量的每一点，在您至

少已单击了两个点之后，请单击第一点或双击最后一点来完成面积测量。 

注：您可以通过右键菜单选择完成或取消测量。 

在测量对象时，请在弹出的工具对话框中执行以下任一操作： 

 要更改绘画区域的缩放比例（例如 1:2），请在工具对话框中输入适当的数字。如果需

要，请更改比率旁边的度量单位。 

 如果您想要拖画的线条显示为注释，请在工具对话框中选择“测量标记”。然后，您可

以使用手形工具来双击注释并查看拖画线段的测量信息。 

注：如果您未选中“测量标记”，则您所拖画的对象将消失。 

 例如： 
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 编辑测量对象 

在完成测量操作后，您可以对测量对象进行其它的编辑操作，如移动位置、调整大小、翻转

及其它类似注释的操作等等。 

1. 移动测量对象 

 请选择手形工具 或选择标注工具 ，点击您要移动的测量对象。 

 将光标放置于测量对象中，待光标变为 形状时，按住鼠标左键，将测量对象拖至其它

位置。 

A. 选择距离工具并将缩放比例设

置为 2:1。 

1厘米 = 2 厘米 

B. 可以看到实际距离为 1 厘米，

由于缩放比例为 2:1，因此图内

距离为 2 厘米。 

1 厘米 

1 厘米

=2 厘米 
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2. 更改线段长度和方向 

 请选择手形工具 或选择标注工具 ，点击测量对象，选择其中一个缩放点 ，此时

光标将变为 。  

 左键拖动即可更改线段的长度和方向。 

3. 反转测量对象和注释 

您可以随时翻转您绘制的测量对象和注释，如： 

 

翻转前                        翻转后 

要翻转测量对象和注释，请执行以下操作： 

 请选择手形工具 或标注选择工具 。 

 右键单击您所绘制的测量对象 > 选择翻动。 

 将测量对象作为注释 

您可以将测量对象视为普通的文本注释而进行操作。不仅可以对其设置状态、打开弹出式注

释、删除测量标注、回复标注，还可以修改其属性，设置当前属性为默认。具体的操作方法，

请参阅第七章 注释。 

文档对比 

文档对比功能让您可以查阅两个不同版式的PDF文档之间的差别，进而更恰当地选择更加符

合需要的版式。此功能不对PDF中的注释做出对比。 

对比新旧文档 

 选择“注释” 菜单>“比较”标签>“比较”按钮。 
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比较 PDF 文件对话框 

 通过“选择”按钮选择需要对比的两个文档并可以对它们进行预览。 

 拖动下方的滚动条选择对比页面。 

 在“比较范围”中，选择项目： 

所有 – 选择新/旧文档的所有页面进行对比 

页 - 从新/旧文档中选择页面进行对比 

 在“比较类型”中，选择项目： 

按页面标识不同 – 对比视觉上的不同，如文本、图像、注释等。 

文本差异 – 仅对比两个文档中的文本。 

包含字体信息 – 对比文本的同时还对比文本格式。 

标注颜色 - 选择比对结果显示的颜色。 

 点击“确定”。对比结果将显示在一个福昕风腾PDF套件自动创建的名为“对比结果”

的PDF文档中。 

发送 PDF 邮件 

当您需要把一份正在阅读的PDF文档发送给客户来促进日常工作或是想和朋友分享一个有

趣的故事，“发送PDF邮件”就是一个非常有用的功能。 

发送PDF邮件，请按下列步骤操作： 
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 选择“分享”> “发送到”>“电子邮件”； 

 系统默认的邮件程序自动将自动运行； 

 PDF文档将会自动附件至邮件中； 

 输入主题和地址，点击发送。 

选择&复制 

福昕风腾 PDF 套件允许您复制文本及图像至其他程序中。 

选择和复制文本 

选择文本工具允许您选择 PDF 文档中的横向文本和纵向文本。福昕风腾 PDF 套件中每个

Ribbon 工具栏下都有手形工具和选择工具，触手可及。 

选择文本 

 选择一行：沿所要选择的一行按住左键拖动鼠标。 

 选择一列: 将光标停放在行间，单击时鼠标变成 ，沿一列拖动鼠标在其上方画出一个

矩形。 

 选择一个字：双击需要选择的字。 

 选择页面中的多段：将鼠标移至段落的开头，按住鼠标左键并拖动到末尾，释放鼠标。 

 选择所有文本：按下 Ctrl + A 或选择部分文本并在右键菜单中选择全选。 

 取消全选：单击文本的任何区域取消全选。 

复制文本 

选中文本后，执行以下任一操作： 

 右击选中的文本 > 选择复制。 

 使用快捷键 Ctrl + C。 

粘贴文本 

将剪贴板中的文本粘贴至其他程序中，请根据具体程序的粘贴命令进行操作。 

复制图像 

您可以将图片复制并粘贴至剪切板、其他程序或其他文件中。  

快照 

复制图片，可选择快照工具： 

 选择“主页”>“快照”工具 ，然后光标自动变成  ； 
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 拖动鼠标选择快照区域； 

 程序将提示您选定区域已被复制到剪切板； 

 （可选）右击选定区域并选择复制已选图形； 

 将选定区域的内容粘贴至其他程序。 

注：此选定区域会被高亮为蓝色。 

快照整页 

您还可以通过快照工具 复制整个页面，即文本和图像将被一起复制成一个图像。 

 点击“主页”>“快照”，选择快照工具； 

 在页面在任意的区域单击，或右击页面任意一处并选择全选； 

要取消全选，请单击页面任意区域。 

 程序将提示您选定区域已被复制到剪切板； 

 （可选）右击选定区域并选择复制已选图形； 

 将选定区域的内容粘贴至其他程序。 

注意：此选定区域会被高亮为蓝色。 

将文本和图像复制为单个图像 

您可以使用快照工具将所有选择的内容（文本、图像或两者）复制到剪切板或其他程序中。

文本和图像将被复制为一个图像。 

将文本和图像复制为一个图像，请执行以下操作： 

 选择“主页”菜单 > 点击快照工具； 

 拖动鼠标选择文本和图像； 

 程序将提示您选定区域已被复制到剪切板； 

 （可选）右击选定区域并选择复制已选图形； 

 将选定区域的内容粘贴至其他程序。 

其他 

东亚语言包 

您可以通过福昕风腾PDF套件直接打开一个包含例如繁体中文、简体中文、日文及韩文这样

的东亚语言的PDF 文件。东亚语言包已被包含在福昕风腾PDF套件压缩包内，我们将不再提

醒您下载需要的语言包。福昕风腾PDF套件让您能够直接阅读、查询和打印包含语言文字的

PDF 文件。 
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注：如要更新东亚语言包，用户可到帮助下的检查更新中下载并安装更新版本。 

PDF 属性 

查看 PDF 属性，请选择“文件” > “文档属性”。您可以查看以下相关信息： 

描述 

此标签描述了文档的基本信息，包括标题、创建者、主题以及关键字等。您可以在 PDF 文

档中编辑此类信息以便于搜索和索引文档。 

初始视图 

当打开 PDF 文档时，PDF 文档将以其初始设置来显示。您可以设置初始视图，包括缩放比例、

页面及页面布局等。如果您的 PDF 是作为演示文档使用，您可以设置初始视图为全屏模式。

设置好初始视图后，您就可以给文档中所选页面添加页面过渡效果了。 

 

初始视图标签 

定义初始视图为全屏模式 

当设置初始视图为全屏模式时，您需要定义如何打开文档。 

1. 选择“文件” > “文档属性”；  

2. 在“文档属性”对话框中，选择“初始视图”。  

3. 请按下列步骤操作以达到最好的显示效果： 

 在“导航标签”中选择“仅页面”。 
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 在“页面布局”中选择“单页”。 

 在“打开页面”选项中输入您希望开始演示的页面。 

4. 选择以“全屏模式打开”并点击“确定”（您可以保存并重新打开文件查看效果）。  

注：可以使用 Esc 键退出全屏模式。在全屏模式中，用户只能通过快捷键使用各项命令和工

具。您也可以设置一些页面动作来实现这个功能。  

安全 

此标签描述了文档的使用权限。文档的所有安全信息都列在这里，如使用了密码加密等。 

 

安全标签 

请参阅“查看 PDF 安全性” 

字体 

显示原始文档所使用的字体以及字体编码。 
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字体标签 

GPO 功能 

GPO（Group Policy，组策略），微软 Windows NT 系列操作系统中的一个功能，是为了控制

用户和电脑的账户工作环境而设置的一系列规则。GPO 提供了操作系统的中央管理和配置、

应用及活动目录环境下用户的设置。 

福昕风腾 PDF 套件的 GPO 使用说明，请见附件“福昕风腾 PDF 套件多语言安装包的组策略

分发”       和“福昕风腾 PDF 套件组策略手册”     。如果您无法打开此处两个附件，

请进入“文件”菜单>“偏好设置”>“信任管理器”，取消勾选“安全阅读模式”即可。 
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Copyright © 2013 Foxit Corporation. All Rights Reserved. 


No part of this document can be reproduced, transferred, distributed or stored in any format 


without the prior written permission of Foxit. 


Anti-Grain Geometry - Version 5.1 


Copyright (C) 2002-2005 Maxim Shemanarev (http://www.antigrain.com) 


Permission to copy, use, modify, sell and distribute this software is granted provided this 


copyright notice appears in all copies. This software is provided "as is" without express or 


im-plied warranty, and with no claim as to its suitability for any purpose. 
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GPO User Manual 
 


What is Group Policy?             


Group Policy (GPO), a feature of the Microsoft Windows NT family of operating systems, is a set 


of rules that control the working environment of user accounts and computer accounts. It offers 


the centralized management and configuration of operating systems, applications, and users' 


settings in an Active Directory environment. 


 


Group Policy can configure most system settings, save power by utilizing smart power settings, 


give individual users more control over their machines with administrator privileges and increase 


system security.  


 


This guide will introduce steps to help you master how to quickly add and modify the new GPO 


template for configuring your installation of Foxit PhantomPDF. 


 


Personal Computer Setting 


There are two file types of group policy template of Foxit PhantomPDF: .adm and .admx. 


Different types are compatible with different operation systems, but have the same settings. The 


template of .adm file type is compatible with Windows XP and later, while .admx is compatible 


with Server 2008, Server 2012, Windows Vista and later. 


 


Set Template Preference 


For .adm file, follow the steps as below: 


 Please click Start >Run or use the shortcut key Ctrl + R and type gpedit.msc to open Group 


Policy Editor. 


 Right-click the management template and choose Add/Remove Template in the context 


menu. In the opened dialogue box, add the group policy template of Foxit PhantomPDF. The 


Foxit PhantomPDF template will appear in the left navigation pane and you can set its 


template preferences. 



http://en.wikipedia.org/wiki/Windows_NT

http://en.wikipedia.org/wiki/Operating_system

http://en.wikipedia.org/wiki/Active_Directory
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For .admx file, put the .admx file in C:\Windows\PolicyDefinitions and do the setting. The .admx 


file should be used in combination with an .adml file. And the .adml file should be put in 


C:\Windows\PolicyDefinitions\language. For example, if in the English OS, the .adml file should 


be put in C:\Windows\PolicyDefinitions\en_us. 


Example: Not Show Community language 


 Choose Foxit PhantomPDF > Preferences > Not Show Community language. 


 Double-click Not Show Community language to open the dialog box and check the option 


Enabled. If Enabled only the official languages will show in the FILE > Preferences > 


Language. 


 If the option Not Configured or Disabled is checked, the languages translated by community 


will be displayed. 
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 Other settings can be configured in the same way. 


 To add tools to the default toolbar menu, please go to Foxit PhantomPDF > Toolbars > 


Custom Toolbars > double-click the target menu, check Enabled and check the desired tools 


to be shown on the default toolbar. 


 


Note: Group Policy setting includes computer configuration and user configuration.  


Computer configuration takes precedence over user configuration. The application will use the 


computer configuration if both the computer and user configure a specific function at the same 


time. Please note that if the option Disabled is a valid configuration, the setting will be shown in 


the help information. Otherwise, the corresponding registry entry will be removed as selecting 


Unconfigured. (The value of the option Disabled in the Group Policy Template of Foxit 


PhantomPDF is invalid.)  


 


GPO Deployment (for Server) 


Create GPO Management 


 If you already have an Active Directory domain and organizational unit configured, please 


skip to “Apply the Foxit Template” section. 


 Choose Start >Administration Tools> open “Active Directory Users and Computers”> 


right-click the field “wx.com”> choose New >Organization Unit in the right-click menu.   
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 In the opened New Organization Unit dialogue box, type the unit name (For this example, 


we have named the unit “qa”) and click OK. 


 


 


 


 Right click the created organization unit “qa”and choose New > User in the right-click menu. 


For this example, we have named the user “King” 
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 Click Start >Programs >Administration Tools> open the Group Policy Management Console 


and right-click the created organization unit “qa” and choose Create and Connect GPO. 







Foxit PhantomPDF 6.0.3 GPO  
User Manual 


9 
 


 


 


 
If you cannot find the Group Policy Management in Administration Tools, please install the 


application package GPMC.MSI. You can download the package by clicking the link 


http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=21895. 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 



http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=21895
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Apply the Foxit Template 


 
 


 Type the GPO name in the “Create GPO” dialogue box and click OK. 


 


 


 


 


 


 Right-click the new GPO and choose Edit in the right-click menu to open Group Policy Editor. 
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 Right-click the Template Management and choose Add/Remove Template to add Foxit 


PhantomPDF_enu.adm. Please refer to Set Template Preference.  


 


 


 
 


 For configuring options, please refer to Example: Not Show Community language. 
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GPO Items 


The following table introduces some simple manipulations in GPO to speed up your working 


process. 


 


Items in GPO Template 


Folder Path Item Options Description 


Foxit PhantomPDF > 


Plugin 


Remove Special Plugins Remove plugins listed on 


the left dialogue box. 


Add plugins which need 


to be disabled. Users 


need to enter the file 


name of the plugins in 


the program folder: 


\Program Files\Foxit 


Software\Foxit 


PhantomPDF\plugins. 


Only supported plugins 


have .fpi extension. 


Remove Plugins Remove plugins listed on 


the left dialogue box. 


Check the plugins you 


want to delete. 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


Rights Management 


Service 


Lower AD RMS 


Cryptographic 


Implementation 


Check it to support RSA 


1024 for encryption and 


disable the related 


settings of RMS Setting 


in 'Preferences' menu. 


Encrypt Metadata Check it to encrypt 


document metadata 


and disable the related 


settings of RMS Setting 


in 'Preferences' menu. 


Forbid Web View Check it to forbid users 


to view protected 


content using a browser 


add-on. 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


About Foxit 


PhantomPDF Dialog 


`` Type the copyright 


information which will 


be shown on the About 


Dialog under Help 


menu. 
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Content Type the copyright 


content which will be 


shown on the About 


Dialog under Help 


menu. 


Logo Path Modify the path of logo 


image at the top-right 


corner. The original 


picture is 'Foxit'. 


Frame Title Path Modify the path of 


frame title on the left. 


The original picture is 


'Foxit PhantomPDF'. 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


Default PDF Reader for 


Web Browser 


 Set Foxit PhantomPDF 


as the default PDF 


PhantomPDF for web 


browser. 


Foxit PhantomPDF> 


Preferences 


Default PDF Reader  Set PhantomPDF as 


default PDF Reader. 


 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


Home Page Setting Menu Name Type the home page 


title. 


URL Set the home page url. 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


Main Program Name Main ProgramName Type the title of the 


application. 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


Remove “Welcome 


Wizard” 


 Enable this option to 


remove the Welcome 


Wizard on startup 


permanently. 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


Set as Safe Reading 


Mode 


Set as Safe Reading Mode. Check the option in 


Preferences > Trust 


Manager. 


ForbidModification  Grey the setting in 


Preferences > Trust 


Manager. 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


Toolbar Mode Tabbed Toolbar Mode. Set Tabbed Toolbar 


Mode as the default 


toolbar mode. Users 


can change the style by 


choosing Basic > Change 


Style. 


ForbidModification  Forbid changing the 


toolbar mode. If both of 
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the two options are 


checked, users cannot 


change the toolbar 


mode anymore. 


Foxit PhantomPDF> 


Menus >menu 


name. Choose the 


menu you want to 


modify. 


(The menus and the 


items layout is the 


same with Foxit 


PhantomPDF User 


Interface.) 


Choose the item on the 


corresponding menu. 


Choose the option on the 


corresponding item. 


Check the options 


which need to be 


deleted from the menu. 


Foxit 


PhantomPDF >Tool


bars> Custom 


Toolbar 


Read The Tools in those menus Check the desired tools 


to be displayed in the 


default toolbar. 
DocuSign 


Forms 


Organize 


Property 


Format 


Edit 


Drawing 


Protect 


Convert 


Comments 


View 


Find 


Basic 


Foxit 


PhantomPDF >Tool


bars> Delete Button 


Read The Tools in those menus Check the desired tools 


to be removed from the 


corresponding toolbars. 
DocuSign 


Forms 


Organize 


Property 


Format 


Edit 


Drawing 


Protect 


Convert 


Comments 


View 
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Find 


Basic 


Foxit 


PhantomPDF >Prefe


rences 


Not Show Community 


language 


 If you enable this 


option, it will only show 


official languages in 


FILE > Preferences > 


Language. If you disable 


this option, it will show 


languages translated by 


community. 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


Use AD RMS Plug-in 1.0  If you enable this 


option, it will use the 


RMS Plug-in V1 to 


support Windows XP. 


The PDF file protected 


by RMS Plug-in V1 will 


be saved in Foxit 


protected PDF format 


and can only be opened 


by Foxit products. RMS 


Plug-in V1 only supports 


SHA-1/RSA 1024 for 


encryption and 


decryption. 


 


If you disable this 


option, it will use the 


RMS Plug-in V2 and 


support Windows Vista 


SP2 and later. The RMS 


Plug-in V2 supports 


SHA-1/RSA 1024 and 


SHA-2/RSA 2048 for 


encryption and 


decryption. 


Foxit PhantomPDF > 


Preferences 


Forbid Checking for 


Default PDF Viewer 


 If you enable this 


option, it will not pop 


up this dialog when 


Foxit PhantomPDF 


Reader is not your 


default PDF Reader. 
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Contact Us 


Feel free to contact us should you need any information or have any problems with our products. 


We are always here, ready to serve you better. 


 Office Address: 


Foxit Corporation 


42840 Christy Street. Suite 201 


Fremont CA 94538 


USA 


 Mailing Address: 


Foxit Corporation 


42840 Christy Street. Suite 201 


Fremont CA 94538 


USA 


 Sales: 


1-866-680-3668 (24/7) 


 


 Support: 


1-866-MYFOXIT or 1-866-693-6948 (24/7) 


 Fax: 


510-405-9288 


 Website: 


www.foxitsoftware.com 


 E-mail: 


Sales and Information -sales@foxitsoftware.com 


Technical Support - support@foxitsoftware.com 


Marketing Service - marketing@foxitsoftware.com 



http://www.foxitsoftware.com/

mailto:sales@foxitsoftware.com

mailto:support@foxitsoftware.com

mailto:webmaster@foxitsoftware.com



		What is Group Policy?

		Personal Computer Setting

		Set Template Preference

		Example: Not Show Community language



		GPO Deployment (for Server)

		Create GPO Management

		Apply the Foxit Template



		GPO Items

		Contact Us







foxit043
文件附件
FoxitPhantomPDF6.0.3_GPO_manual.pdf




福昕风腾 PDF 套件多语言安装包的组策略分发 


 


1. 把.iso 文件进行解压，解压后的文件如下： 


 


 


 


2. 运行 msiexec /a  Foxit PhantomPDF Business Setup.msi 命令将包提取到共享文件夹里。同


时，把解压出来的 mst 语言转换文件夹“Transforms”存放在共享文件夹下福昕风腾 PDF


套件多语言安装包提取的文件夹中。 


 


3. 在服务器上进行组策略的分发。（这里列举计算机分配的方式） 


 


4. 在服务器上点击“开始” >  “管理工具” > “组策略管理”，弹出“组策略管理”对


话框。 


 


5. 右击某组策略并选择“编辑”，在弹出的“组策略管理编辑器”窗口中，点击“计算机


配置” > “策略” > “软件设置”，右击“软件安装”，添加 Foxit PhantomPDF Business 


Setup.msi 安装包，在“部署软件”对话框中，选择“高级”后点击“确定”。 


 


 







 


 
 


6. 在弹出的属性对话框中的“部署”选项卡里勾选“当此应用程序不再处于管理范围内时，


将其卸载”选项和“在登录时安装此应用程序”选项。 


 


 


 







7. 选择“修改”选项卡，添加转换文件 Transforms 里的 zh.mst 文件即可。（注：请在关闭


该属性框前添加 mst 文件，否则关闭属性框后将无法添加 mst 文件，而须重新配置。） 


 


 
 


8. 点击“部署”选项卡中的“高级”按钮，弹出“高级部署选项”对话框，勾选“部署此


数据包时忽略语言”，然后点击“确定”。 


 


 
 







9. 通过命令行 gpupdate 更新服务器和客户端上的组策略，然后登录到之前添加在组织单


元（Organization Unit）中的计算机，即可看到桌面已经自动安装相应语言的福昕风腾


PDF 套件。  









foxit043
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第四章 – 创建 

福昕风腾 PDF 套件创建 PDF 文档的速度是其他同类产品的 3 倍，在很大程度上简化了 PDF

及 PDF/A 文档的创建流程。只需点击鼠标便可迅速将所有常用文档转换为 PDF 格式，并且

不需要任何其他第三方程序的帮助。 

用不同方式创建 PDF 文档 

使用福昕风腾 PDF 套件，您可以轻松地从不同的文件格式的文件中创建 PDF 文档。 

一键创建 

只需把需要转换的文件拖入福昕风腾 PDF 套件的程序窗口中便可将其转换成 PDF 文档；或

者在 Windows 浏览器中您也可以用福昕 PDF 处理套件快速地将文件直接转换成 PDF 格式。  

一键创建，请执行以下方式之一： 

 将文档直接拖至桌面福昕风腾 PDF 套件的图标上 。 

 如果程序是打开的，则可直接讲文档拖入程序窗口。  

 右击需要转换的文档，从下拉菜单中选择“在福昕风腾 PDF 套件中转换成 PDF”。 

从福昕风腾 PDF 套件程序窗口中创建 PDF 文档 

单个文档转换 

您可以从办公软件、电子邮件、网站中创建 PDF 文档，或把任何可打印的文档转换成 PDF

文档。 

1. 启动福昕风腾 PDF 套件，选择“文件”菜单>“创建”>“从文件”； 

2. 在“打开”对话框中，当您从“文件类型”菜单中选择了“所有支持文件（如*.xls， *.xlt， …）”，

您可以浏览所有文件类型； 

3. 选择您要转换的文件，点击“打开”将该文件转换成 PDF 文档； 

4. 在“另存为”对话框中，输入文件名，指定存储路径。 

注： 根据被转换文件的不同类型，会弹出相应的转换过程对话框，然后自动打开福昕风腾

PDF 套件窗口。 
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多文档转换 

通过简单的操作，您可以将不同类型的文件转换并合并为单个 PDF 文档。 

1. 选择“文件”菜单>“创建”>“从多个文件”； 

2. 在“批量转换文件”对话框中，点击“添加文件”来选择您要转换的文件； 

3. 通过“上移”、“下移”按钮可以随意调整文件顺序，点击表格标题或拖放文件来改变文

件顺序。 

4. 选择转换 PDF 文件的方式，然后点击“转换”： 

 批量转换成 PDF 文件 –所有的文件将被转换成各自的 PDF 文件。 

 将多个文件合并生成一个 PDF 文件 – 所有的文件将被转换成一个 PDF 文件。 

小贴士：默认情况下，当选择把多个文档转换为单一的 PDF 文档时，福昕风腾 PDF 套件将

原始各文件的文件名作为书签。 

空白页转换 

通过福昕风腾 PDF 套件，无需从一个文件、剪贴板图片或扫描文档，您就可以从一个空白

页开始创建一个 PDF 文档。 

1. 选择“文件” > “创建” > “空白”； 

2. 选择“编辑”>“编辑内容”标签 >“文本和段落” 编辑工具，或选择“注释”>“打

字机”标签>“打字机”工具； 

3. 双击空白页面开始输入您要添加到空白页的文本； 

4. 您可以根据需要选择其他工具和选项对该 PDF 文档进行其他应用；  

5. 选择“文件”>“另存为”，选择文件名和位置保存该 PDF 文档。  

从剪贴板中创建 PDF 文档 

您还可以直接从剪贴板中创建一个 PDF 文档。 

1. 选择“文件”>“创建”>“从剪贴板”； 

2. 然后剪贴板上的文本或图形将被转换成一个新的 PDF 文档。 

在其他程序中创建 PDF 文档 

福昕风腾 PDF 套件是一款智能的 PDF 创建工具，允许您从微软办公软件中直接将文档转换

为 PDF 文件，并自动保留书签、链接、超链接、布局等元素。本小节以 word 文档为例，为

您详细说明使用方法。 

微软办公软件 

在微软 word 2007/2010/2013 中，福昕风腾 PDF 套件作为一个标签出现在 word 的工作区域

中。您只需简单的几个操作就可直接在 word 文档中创建 PDF 文件。 
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创建 PDF 文档： 

从“福昕 PDF”标签中选择您所需要的 PDF 设置，然后执行以下操作之一： 

 使用当前设置创建 PDF 文档，请点击创建 PDF 按钮 。  

 使用当前设置创建 PDF 文档并将其作为邮件发送，请点击按钮 。 

创建 PDF/A-1b 兼容的 PDF 文档： 

1. 在“福昕 PDF”标签中，点击“设置” > “常规” > 勾选“支持 PDF/A-1b 标准”并

点击“确定”。  

2. 点击创建按钮或创建并发送邮件按钮。  

改变您的 PDF 转换设置： 

请点击设置按钮 进行设置。 

贴士：设置中的具体项目可参阅设置打印机属性 。 

在微软 Word 2000 和 2003 中，福昕风腾 PDF 套件为工具栏的一组选项。 

记事本 

1. 打开文本文档； 

2. 选择“文件” > “打印”。 

浏览器 

1. 运行浏览器，并打开一个页面； 

2. 选择主菜单上的“文件” > “打印”； 

3. 在打印选项中选择 Foxit PhantomPDF Printer； 

4. 点击“首选项”设置打印机属性。具体操作可参阅设置打印机属性； 

5. 点击“确定”； 

6. 在弹出的对话框中指定保存路径并输入文件名后，点击“保存”。 

Outlook Express 

1. 运行邮件客户端并双击打开目标邮件； 

2. 选择“文件” > “打印”； 

3. 在打印选项中选择 Foxit PhantomPDF Printer； 

4. 点击“首选项”设置打印机属性。具体操作可参阅设置打印机属性； 
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5. 点击“确定”； 

6. 在弹出的对话框中指定保存路径并输入文件名后，点击“保存”。 

使用打印命令创建 PDF 

福昕 PDF 虚拟打印机同普通打印机一样，因此，您只需按照真实打印机的步骤对其进行操

作即可。 

1.  在程序中打开文件； 

2.  选择文件 > 打印； 

3.  选择福昕 PDF 虚拟打印机并点击确定开始打印； 

4.  输入文件名并定义文件存储位置； 

5.  点击保存； 

6.  您将会看到创建的进程条。完成进程后，PDF 文件将被自动打开。 

从 Print to Evernote 打印机中创建 PDF 

安装完福昕风腾 PDF 套件后会添加一个名为“Print to Evernote”的打印机。该打印机不仅能

帮您像福昕 PDF 虚拟打印机一样创建 PDF 文档，还能将生成的 PDF 文档以附件形式发送到

Evernote。 

使用 Print to Evernote 创建 PDF 文档，请执行以下操作： 

1. 首先您要在网上注册一个 Evernote 账户并安装 Evernote 程序； 

2. 打开您要转换成 PDF 格式的文件，选择“文件”>“打印”>选择“Print to Evernote”打

印机； 

3. 在弹出的打印对话框中设置好打印属性，点击“打印”，然后输入文件名并定义文件存

储位置； 

4. 您可以看到该 PDF 文件创建成功并以附件的形式被发送到 Evernote 中。 

从扫描仪中创建 PDF 文档 

福昕风腾 PDF 套件为您提供一种简单的方法，可将纸质文档直接扫描为 PDF 文件。 

将纸质文档扫描为 PDF 文件： 

1. 选择“文件” > “创建” > “从扫描仪”； 
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2. 在“自定义扫描”对话框中设置输入、输出及文档选项并点击扫描； 

3. 指定保存地址并输入文件名，点击保存； 

4. 如有需要，可选择“继续扫描”继续扫描其他文档； 

5. 或选择“完成扫描”退出。 

 

“自定义扫描”对话框 

 扫描仪：选择您所安装的扫描仪。确认电脑里已安装扫描软件。 

扫描仪选项（仅 Windows）：点击打开扫描仪选项对话框。（选择了扫描仪后可用）。  

 转换方式：“本机模式”用默认模式转换扫描仪，一次传输所有数据；“缓存模式”

用缓存模式转换扫描仪，分多次传输数据。 

 用户界面：您可以选择显示或隐藏扫描仪生产商提供的窗口和对话框。 

 输入 

单双面：指定单面或双面扫描。 

色彩模式（仅 Windows）：选择您所安装的扫描仪支持的基本颜色模式（彩色、黑白或

灰色）。如果在扫描仪选项中设置使用福昕扫描对话框代替扫描仪软件，则此选项可用。  

分辨率（仅 Windows）：选择您的扫描仪所支持的分辨率。如果在扫描仪选项中设置使

用福昕扫描对话框代替扫描仪软件，则此选项可用。  

注：如果您设置了扫描仪不支持的颜色模式或分辨率程序会弹出提示信息，并让您重新

选择。 

页面大小（仅 Windows）：选择纸张大小，或者指定自定义宽度和高度。 

 输出 
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新建 PDF 文档：: 选择此项创建新的 PDF 文档；若您要将扫描的页面附到现有的 PDF

文档，则取消勾选。 

附加到：如果您需要将生成的 PDF 附加到已存在的 PDF 中，则可勾选此项。您可以使

用浏览按键找到文档。 

 文档 

优化：点击选项可自定义压缩和筛选等相关项目。“优化选项”对话框中的图像设置选

项，可以设置对 PDF 文档中的扫描图像进行压缩的方式。默认设置适用于各种文档页

面，但是您可能要自定义设置以获得更高质量的图像和较小的文件空间。 

 

彩色/灰度：当扫描彩色或灰度页面时，请选择下列选项之一： 

 高压缩：缩小体积，使用高压缩算法压缩图像（适用于企业版）。 

 JPEG：使用 JPEG 压缩法至整个灰色或 RGB 输入页面。 

低/高质量：拖动游标以设置文件大小和质量之间的平衡点  

黑白：当扫描黑白或单色图像时，选择以下任一选项： 

 高压缩：缩小体积，高质量运用图像压缩法。 

 CCITT 组 4：在输入的页面图像上运用 CCITT 组 4 压缩法。 

 JBIG 2：bi –level 图像的压缩标准，适用于无损和有损压缩。 

文本识别：请参阅“识别文本”。 

从书签中创建 PDF 文档的目录 

阅读 PDF 文档时，若需要从 PDF 文档中现有的书签创建一个有等级结构的目录，福昕风腾

PDF 套件提供了两种方式来创建目录，生成的目录将被插入到 PDF 文档的首页中： 

 将多文档创建成一个 PDF 文档时，在“批量转换文件”对话框中选择“从书签生成新

的目录页”，将按各个所选文件的文件名创建目录页面。 

 在当前 PDF 文档中创建目录，请单击书签面板的添加目录按钮 ，将按当前 PDF 文档

中的书签创建目录。 
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第五章 – 编辑 

福昕风腾 PDF 套件不仅提供基本的编辑功能，还提供高级编辑器对文件进行专业化的编辑。  

高级编辑功能（适应于企业版） 

在适用高级编辑功能之前，您需要先安装福昕 PDF 高级编辑器。福昕风腾 PDF 套件企业版

包含两个程序，福昕 PDF 主程序及福昕 PDF 高级编辑器。程序在安装主程序时会自动安装

福昕 PDF 高级编辑器，并将图标  添加到桌面上。 

福昕 PDF 高级编辑器使您能够简单有效地更改 PDF 文件内容。您可以选择、插入、移除、

旋转、复制、粘贴文本、图像、图表及图形。也可以插入、导入、删除页面或设计页面布局。

完成编辑后，您还可以将文件打印出来，或覆盖原文件，当然，也能够保存其为新文件。请

选择下列步骤之一启动福昕 PDF 高级编辑器： 

 选择开始 > 所有程序 > 福昕风腾 PDF 套件 > 福昕风腾 PDF 套件高级编辑器，或双击

桌面图标。 

福昕风腾 PDF 套件高级编辑器的详细使用方法请参阅《福昕风腾 PDF 套件高级编辑器用户

手册》。（请双击此附件图标     打开手册） 

注：如果您无法打开手册。请选择工具 > 偏好设置 > 信任管理器，关闭安全阅读模式即

可。 

基本编辑功能 

您可以使用基本编辑功能创建书签、添加链接、附加文件、插入图片、播放多媒体文件及运

行 JavaScript。您可以直接进入“编辑”菜单运用这些功能。 

撤销和重做 

当快速对您的文档进行调整时，你需要对最近的操作进行撤销或重做。在福昕风腾 PDF 套

件中，您最多可进行此项操作 10，000 次。  

撤销上一次操作，请执行以下操作之一： 

 点击程序窗口快速访问工具栏中的撤销按钮 。 

 使用快捷键 Ctrl +Z。 
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版权© 2013 福昕软件开发有限公司版权所有。    
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福昕软件开发有限公司桌面应用软件 


许可协议 


重要须知，请仔细阅读： 


请您仔细阅读、充分理解本协议中各条款，包括免除或者限制福昕责任的免责条款及对


您的权利限制条款。请您审慎阅读并选择接受或不接受本协议（未成年人应在法定监护人陪


同下阅读）。 


福州福昕软件开发有限公司桌面应用软件许可协议（“本协议”）是您（自然人、法人


身份等使用福州福昕软件开发有限公司产品的用户，在本协议中将被称为“您”或者“您的”）


与福州福昕软件开发有限公司（“福昕”）之间关于使用福昕的桌面应用软件（“本产品”）的


法律协议，本产品包括相关介质、印刷材料，以及其他组件和软件模块（包括但不限于驱动


程序等）。本产品还包括福昕可以为您提供或者使您可获得的软件更新、升级和支持，或者


初始产品拷贝之后拷贝的获取，并且在这些本产品的项目涉及的范围内不会再有其它单独的


许可协议或者使用条款，即本协议是唯一的许可协议。您一旦安装、复制、下载、访问或使


用本产品，即表示您接受本协议并同意受本协议各项条款的约束；如果您不接受本协议中的


各项条款，您就没有对本产品的任何权利，并且应立即停止安装、复制、下载、访问或使用


本产品。 


1．知识产权声明 


本产品的一切版权、商标权、专利权、商业秘密等知识产权，以及与本产品相关的所有


信息内容，包括但不限于：文字表述及其组合、图标、图饰、图表、色彩、界面设计、版面


框架、有关数据、印刷材料、或电子文档等均受中华人民共和国著作权法、商标法、专利法、


反不正当竞争法和相应的国际条约以及其他知识产权法律法规的保护，除涉及第三方授权的


软件或技术外，福昕享有上述所有知识产权。 


未经福昕书面同意，您不得为任何营利性或非营利性的目的自行实施、利用、转让或许


可任何第三方实施、利用、转让上述知识产权，福昕保留追究上述未经许可行为的权利。 


2．许可授予 


福昕授予您关于本产品非独家的、不可转让的许可授权，您须遵守本条规定的授权范围，


并在接受本协议的所有条款和条件后才能安装和使用本产品。 


用户使用许可： 


2.1  单用户永久许可：允许单个被授权的最终用户在一台计算机上安装并无期限使


用本产品。未经福昕明确的书面同意，不得对本产品进行远程访问。 
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2.2 单用户定期许可：使用条款与单一使用永久许可相同。但是使用期限是固定的，


除非重新获得另外一个授权许可，否则不可在该定期期限以外的时间安装使用本产


品。 


3．许可使用限制说明 


您不得对本产品进行任何反向工程、反编译或反汇编，但如果适用法律明确规定允许您


进行上述行为，并仅在适用法律明确规定允许您进行的上述行为的范围内，则不在此限。未


经福昕明确的书面同意，您不得出租、租赁、出借、转让或转售本产品，不得为任何未经福


昕授权的第三方使用本产品提供任何便利。本产品作为一个单独的完整授权产品，其组成部


分不得在多于一台的计算机上分离使用。本产品包含副本保护技术，可能需要原始介质才能


在计算机上使用本产品，为防止形成未经福昕授权的产品副本，您不得对本产品进行任何复


制。擅自制作或使用未经福昕授权的产品副本，或回避产品包含的版权保护技术，均属非法


行为。 


3.1 第三方软件。本产品可能会使用第三方软件或技术，该等使用均是获得了合法


授权的，该第三方软件或技术也受与知识产权保护相关的法律的保护。如因本产品


使用的第三方软件或技术引发的任何纠纷，由该第三方负责解决，福昕不承担任何


责任。福昕不对该第三方软件或技术提供任何支持，若您需要获取支持，请与该第


三方联系。该第三方如对您基于本产品的使用而使用其软件或技术有要求且需要您


遵守的，则您应当遵守该等要求。第三方的相关要求可能会以“软件使用许可协议”、


“授权协议”或者其他的形式来表达，上述协议是本协议不可分割的组成部分，与


本协议具有同等的法律效力。 


3.2 您无权实施下列行为：（a）删除本产品及原始媒体上所有关于版权的信息、内


容；（b）未经福昕书面同意，擅自实施包括但不限于下列行为：使用、出租、出借、


复制、修改、汇编、发表、出版，建立镜像站点、擅自借助本产品发展与之有关的


衍生产品、作品、服务、插件、外挂、兼容、互联等；（c）利用本产品发表、传送、


传播、储存违反国家法律、危害国家安全、祖国统一、社会稳定、公序良俗的内容，


或任何不当的、侮辱诽谤的、淫秽的、暴力的及任何违反国家法律法规政策的内容；


（d）利用本产品发表、传送、传播、储存侵害他人知识产权、商业秘密权等合法权


利的内容；（e）其他以任何不合法的方式、为任何不合法的目的、或以任何与本协


议不一致的方式使用本产品和福昕提供的其他服务。 


4．支持、维护和升级保护服务及条件 


4.1 维护期限。如果您在取得本产品使用许可的同时已支付本产品的支持费用，福


昕同意根据本条规定的内容和条件给您提供支持、维护服务（定义见下文）。福昕提


供支持和维护服务的期限为一年，除非双方另有书面约定，否则都从您初次取得本


产品（最初的支持和维护期限）的购买日期起算；若有正常续期，则在您已向福昕


支付新一期的支持和维护费用的前提下，该支持和维护服务期限均从前次的“支持


和维护期限”的到期日次日起算。若您未能延续到期的支持和维护服务，为获得本


产品的最新版本及相关的持续支持和维护，您可能需要向福昕购买取得关于本产品


的新的许可授权。 
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4.1.1 维护服务。基于福昕向您所收取的支持和维护费用，在本协议规定的支持和维


护期内福昕将为您提供以下服务： 


4.1.1.1 支持：福昕为您提供本产品当前版本的邮件和电话支持服务，福昕将


会针对您在使用本产品过程中所面临的问题快速展开调查。您需要提供给福


昕关于所面临问题的充足信息以便能更好地帮助福昕进行调查，从而确保解


决您所面临的问题。在接到您的支持服务要求后，福昕不能保证立即予以回


应，但会争取在工作日 24 小时或更短的时间内回复您，节假日除外。 


4.1.1.2 维护：福昕为您提供本产品的任何改进或修改服务，该等服务将通过


福昕不时发布的关于本产品的小版本、补丁而体现，除支持和维护费用外，


福昕向您提供该支持和维护服务将不收取任何额外费用。任何关于本产品的


改进或修改而由福昕不时发布的关于本产品的小版本、补丁都属于本产品的


一部分，您使用该小版本、补丁时也应当遵守本协议。 


4.1.1.3 您确认并同意福昕根据本款规定所提供的支持和维护服务的对象产


品只限于您初次取得本产品时的产品版本。 


4.2 升级保护期限。如果您在取得本产品使用许可的同时已支付本产品的升级费用，


福昕同意根据本条规定的内容和条件给您提供升级保护服务（定义见下文）。福昕提


供升级保护服务的期限为一年，除非双方另有书面约定，否则都从您初次取得本产


品（最初的升级保护期限）的购买日期起算，若有正常续期，则在您已向福昕支付


新一期的升级费用的前提下，该升级保护服务期限均从前次的“升级保护期限”的


到期日次日起算。若您未能延续到期的升级保护服务，为获得本产品的最新版本及


相关的持续升级保护，您可能需要向福昕购买取得关于本产品的新的许可授权。 


4.2.1 升级保护服务。基于福昕向您所收取的升级费用，在本协议规定的升级保护期


间内福昕将为您提供以下服务： 


4.2.1.1 支持：福昕为您提供本产品当前版本关于升级保护的邮件和电话支持


服务，福昕将会针对您在使用本产品及对本产品进行升级过程中所面临的问


题快速展开调查。您需要提供给福昕关于所面临问题的充足信息以便能更好


地帮助福昕进行调查，从而确保解决您所面临的问题。在接到您的升级保护


要求后，福昕不能保证立即回应，但会争取在工作日 24 小时或更短的时间


内回复您，节假日除外。 


4.2.1.2 维护：福昕为您提供本产品的升级服务，该等服务将通过福昕不时发


布的关于本产品的升级程序来体现，除升级费用外，福昕向您提供该升级服


务将不收取任何额外费用。任何关于本产品的升级服务而由福昕不时发布的


关于本产品的升级程序都属于本产品的一部分，您使用该关于本产品的升级


程序时也应当遵守本协议。 


4.2.1.3 您确认并同意福昕根据本款规定所提供的升级保护服务的对象产品


只限于您初次取得本产品时的产品版本。 
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4.3 免责条款。福昕提供本支持、维护和升级保护服务条款规定的各项义务取决于


您正确使用本产品并且充分遵守本协议，承担并按本协议规定向福昕支付相关费用。


如出现以下情况之一，即使您向福昕支付了相关费用，福昕亦有权不向您提供本条


所规定的支持、维护和升级保护等服务：（a）您没有在本产品所需的系统需求范围


内对本产品进行正常的操作；（b）您或您授权、指示的任何第三方对本产品进行了


任何修改或变更；（c）您未能或拒绝执行由福昕推荐的关于本产品的变更。 


4.4 续订服务。为使您能享受到由福昕提供的支持、维护和升级保护服务，按照您


取得本产品的有关发票、收据、采购订单或其他订购文档中所指示的内容，在您取


得本产品后最初的支持、维护和升级保护期限内，您需要向福昕或其授权的代理机


构支付相应费用（支持、维护和升级保护费用）。在最初的或任何后续的支持、维护


和升级保护期限结束后，您可以续订支持、维护和升级保护服务，如果您满足以下


条件：（a）您与福昕之间不存在任何未结清的款项或债务；（b）您已向福昕或其授


权的代理机构支付本协议规定的续期费用，福昕或其授权的代理机构已在前一支持、


维护和升级保护期限届满前收到您支付的续期费用，然后您将获得后续的支持、维


护和升级保护服务。除福昕自行对支持、维护和升级保护服务费用调整外，支持、


维护和升级保护服务的续期费用应相当于您首次向福昕或其授权的代理机构支付的


支持、维护和升级保护费用。此外，如果您在当前支持、维护和升级保护服务期限


届满后 10 日内未向福昕或其授权的代理机构支付相应费用，根据本协议相关条款，


福昕提供的支持、维护和升级保护服务将在该宽限期届满后自动终止。 


4.5 例外。对于您取得的由福昕许可使用的本产品，在您已向福昕支付支持、维护


和升级保护服务的相应费用后，本条所规定的支持、维护和升级保护服务均适用；


对于您取得的福昕提供的试用版产品，在试用期内，本条所规定的支持、维护和升


级保护服务均适用。 


5．支付条款 


除非本协议明确规定或双方另行书面约定，本协议项下的所有费用及其他应支付的款项


均不可撤销或退款，您应在收到福昕的付款通知后 10 日内向福昕支付所有费用及其他应支


付的款项。任何逾期支付的款项和费用，福昕均有权向您收取逾期付款违约金，逾期付款违


约金标准为应付而未付款金额的 1.5%/月，福昕有权从您实际欠款之日起开始计算该逾期付


款违约金，直至您付清本金及违约金之日止。 


6．税收 


本产品由您在中国大陆境内购买时，您根据本协议应向福昕支付的费用和款项均为已包


含福昕所应当支付的税款后的总金额，但不包括您基于签署本协议和使用本产品而应承担的


所有税收，同时福昕收到的金额是否会抵销或冲减您自身基于履行本协议所应承担的任何税


收由您的税务征管机关确定。您应该自行承担或直接支付您自身需承担的任何与签署、履行


本协议有关的所有税款。 


本产品由您在中国大陆境外购买时，您应向所在区域的代理商购买。您所支付的金额如


涉及到任何税收，则应按照当地适用的法律处理。如本协议条款与境外所适用的法律存在冲


突的，除存在冲突的条款外，您与福昕有关本产品的许可使用事宜适用不存在冲突的条款。 







9 
 


7．信息搜集 


为使福昕能够更好的给您提供服务，您确认并同意福昕可以收集和使用您在使用本产品


过程中向福昕提供的所有信息，作为福昕向您提供本产品支持、维护和升级保护服务的前提。


福昕承诺并确认将会采取合理的措施保护您的信息，不进行擅自披露或公开，除法律或有法


律赋予权限的政府部门要求或用户同意等原因外。 


8．使用地域限制 


福昕授予您许可使用的本产品可在中华人民共和国大陆地区使用。若您在上述授权使用


地区之外使用福昕授予您许可使用的本产品，您须自行负责并遵守该实际使用地的法律、法


规和规定。对于您在上述授权使用地区之外使用本产品而产生的任何责任、限制或损害，福


昕对此不承担任何责任。如因您在上述授权使用地区之外使用本产品给福昕造成损失的，您


还应就上述损失向福昕承担赔偿责任。 


9．质量保证 


 


9.1 质量保证期限及内容。福昕的质量保证期限为您初次取得福昕许可使用本产品之日


起 90 日。上述期限内，您在正常（即按照本产品的使用说明及本协议的规定）使用本


产品的情况下，福昕对于本产品自身存在的瑕疵或规格不符合承担质量保证责任。对存


在以下情况之一的，福昕无需承担质量保证责任：（a）您未按照本产品的使用说明及本


协议的规定正常使用本产品的；（b）未经福昕或其授权的代理机构许可，您或您授权、


指示的第三方对本产品进行任何修改或变更；（c）在您已进行正常许可安装的情况下，


将本产品转移至其他非授权安装的计算机上使用。 


 


9.2 在本协议所适用的法律所允许的最大范围内，福昕提供的本产品及其支持、维护和


升级保护服务均为按现状提供。福昕未向您承诺承担其它不论是明示的、暗示的任何保


证和担保责任（包括但不限于本产品对特殊应用目的适销性或适应性，反应的精确性，


结果的完整性等）。 


 


10．责任限制 


 


10.1 使用本产品由您自身承担风险，除前述质量保证外，福昕对本产品不作任何类型的


担保，对在任何情况下因使用或不能使用本产品所产生任何直接的、特殊的、意外的、


间接的、惩罚性的或其他任何损害（包括但不限于因人身伤害或财产损坏而造成的损害，


因利润损失、数据损失、营业中断、计算机瘫痪或故障、商业信息的遗失而造成的损害，


因未能履行包括诚信或合理谨慎在内的任何责任致使隐私泄露而造成的损害，因疏忽而


造成的损害，或因任何金钱上的损失或任何其他损失而造成的损害），福昕不承担任何


赔偿责任。 


 


10.2 您在使用本产品过程中，因第三方如个人计算机的线路故障、技术问题、网络、电


脑系统不稳定性及其他各种不可抗力原因而遭受的一切损失，福昕不承担任何责任。 


 


11．用户责任 


您违反本协议相关条款的规定，导致或产生的任何索赔、要求或损失，包括但不限于违
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约金、损害赔偿费用、合理的律师费等，您同意赔偿给福昕，并使之免受损害。对此，福昕


有权视用户的行为性质，在不事先通知用户的情况下，采取相应措施保护自身合法权益。 


 


12．遵守许可 


 


您同意福昕在本协议中规定的所有要求，您同意并确认将按照本协议的规定使用福昕提


供的本产品，并保证您对本产品的使用是符合您所取得的有效许可授权的。 


 


13．停止或修改服务 


 


依据本条款，如果福昕同意不在当前对您承诺的服务期内停止对本产品的支持和服务，


则您同意福昕任何时候都有权利自行决定停止本产品的生产和开发，以及停止为本产品包括


旧版本提供支持、维护和升级保护服务。尽管如此，即使福昕停止生产和开发某一特定产品，


也不会对本协议涵盖的其余产品支持造成不利影响。福昕保留自行决定更改支持服务的权利，


但是这些更改不应对您造成下列后果：(a)降低本协议陈述的支持等级；(b)实质地减低福昕


的责任；或者(c)实质地削减您的权利。 


 


14．其他 


 


14.1 未经福昕事先书面同意，您不得转让本协议及本协议项下的任何权利、义务和利益。


未征得福昕事先书面同意，您所采取的任何企图转让本协议全部或部分的行为都是无效


的。 


 


14.2 除本协议明文规定外，本协议项下任一方所采取的任何补救措施都不影响其他补救


措施的行使。不论何种原因，如果有合法管辖权的法院认定本协议的任何规定无效或无


法执行，将不影响本协议其他条款的效力，本协议的其他条款依然保留有效作用。 


 


14.3 本协议包括本产品的支持、维护和升级保护服务条款，形成了双方之间关于本产品


许可使用的完整协议，替代了双方之间关于本产品许可使用的所有先前的书面和口头的


谅解和协议。 


 


14.4 本协议的解释、效力及纠纷的解决，均适用于中华人民共和国法律。若您与福昕之


间发生任何与本协议有关的纠纷或争议，首先应友好协商解决，协商不成的，您在此完


全同意将该等纠纷或争议提交福昕注册地，即中国福建省福州市，有管辖权的人民法院


管辖。 


 


15．联系 


如果您对本协议有任何疑问，或需联系福昕，请联系 support@foxitsoftware.cn。 
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第一章 概述 
 


欢迎使用福昕风腾 PDF 套件高级编辑器（以下简称“高级编辑器”）！高级编辑器提高了 PDF


文档的可用性，用户能够在所见即所得的模式下编辑 PDF 文档。高级编辑器是目前市场上


唯一一款真正意义上的 PDF 编辑器，您可以轻松、高效地修改、编辑 PDF 文档，并保持丰


富的 PDF 文档阅读功能和打印功能。   


高级编辑器在 PDF 文件编辑领域独树一帜、自主创新。我们的宗旨是给用户提供一个友好


的 PDF 文档编辑界面，让用户能够轻松自如地编辑 PDF 文档。此外，通过高级编辑器，用


户可以灵活修改或定制 PDF 页面的任何内容。  


PDF 文档概念 


可移植文档格式（PDF）已经成为全世界广泛使用的文档格式标准，应用于电子文档的发行


和交换，独立于其他应用软件、硬件和操作系统。 


一个 PDF 文档包含一页或很多页，而每个页面都包含一系列的对象，这些对象可以是包含


大量文本字符的文本对象，可以是包含直线、矩形、曲线等的图形对象，可以是由不同像素


集组成的图像对象，还可以是包含横跨某区域的颜色之间的一个平稳渐变。 


每一个对象都具有一系列不同的属性，而这些属性又决定了这个对象。如文本对象的属性包


括字体类型、字体大小等。图形对象属性包括线型、线宽、填充类型等。渐变对象的属性包


括线性渐变和径向渐变。所有的对象都包含有相同的属性，如位置、大小、方向。还有更多


的 PDF 页面对象的属性，请参照以下章节对所有对象属性的详细介绍和说明。 


关于高级编辑器  


高级编辑器可直接编辑 PDF 文档！PDF 格式在文档出版领域已经越来越重要了，因此使用


并编辑 PDF 文档的需求也在不断的扩增。 


以往用户编辑PDF文档时，通常先把PDF文档转换成其他类型的文件，如Microsoft Word，


但是在转换的过程中通常会引起数据或格式丢失。更有甚者需要先把 PDF 文档转换成其他


类型的文件，然后再转换回 PDF 格式，然而通常情况下，很多东西在转换的过程中会被改


变，因此用户经常要几乎重建整个文档的结构。 


什么软件值得信任且易于使用并可直接编辑 PDF 文档？答案就是高级编辑器——目前市场


上唯一一款真正意义上的 PDF 文档编辑器。 
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PDF 文档版权 


许多 PDF 文档带有作者或知识产权者保留的标志，而且很多时候版权拥有者不允许任何其


他人以任何方式更改文档。 


高级编辑器绝不是为了破坏这些版权，但如果文档未受任何技术上的保护，高级编辑器允许


用户保留这些版权标志。 


通过高级编辑器，您可以编辑任何保护文档的用户密码，但如果您没有密码就只能另存该文


档。如果文档未受密码保护，但由修改权限限制所加密，则不能通过高级编辑器来编辑。 


软件更新 


“检查更新”可以检测高级编辑器是否为最新发布版本，您可以点击高级编辑器中“帮助”


菜单下的“检查更新”进行检测。 


 点击“帮助”> “检查更新…”。 


 若高级编辑器有更新版本，选择左侧的“高级编辑器”，点击“添加”移至右侧栏。 


 点击“安装”。 
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第二章 使用入门 
 


该章节简要介绍了高级编辑器，包括系统要求、软件安装、软件注册、用户界面等。 


软件安装 


系统要求 


高级编辑器运行的系统要求如下：  


 Windows 2000         


 Windows XP     


 Windows Server 2003  


 Windows Vista  


 Windows 7 


安装程序 


步骤 1 – 下载安装包 


您可以从我们的网站下载福昕风腾 PDF 套件企业版并安装，安装完后点击“福昕风腾 PDF


套件高级编辑器”即可运行程序。   


步骤 2 – 安装软件 


运行福昕风腾 PDF 套件企业版安装包后，执行下面的步骤完成安装：  


1. 欢迎界面 – 点击“下一步”继续安装，点击“取消”结束安装。 
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2. 许可协议 – 只有您同意该用户许可协议，才能点击“下一步”继续安装。 


 


3. 选择安装类型 – 选择最符合您需求的安装类型。 


 


 完整 – 安装所有程序功能，该类型可快速完成安装福昕风腾 PDF 套件企业版，


同时需要有足够的磁盘空间。 


 


 自定义 – 用户可选择要安装的程序功能以及安装路径，默认的安装路径是


C:\Program Files\Foxit Software\Foxit PhantomPDF\。 


 







15 
 


a) 在该对话框中选择您不想安装的功能，从其下拉框中点击选择不安装该功能的选项


。 


 


b) 点击“浏览…”更改安装路径。 


c) 点击“下一步”继续安装。 


4. 选择附加任务 


 


5. 点击“安装”进行安装。 


6. 完成。 


 


点击“完成”，通过以下方式可运行高级编辑器: 


 点击桌面上名称为“福昕风腾 PDF 套件高级编辑器”的图标即可运行软件。 


 进入安装路径并打开“高级编辑器”文件夹，点击“Advanced Editor.exe”即


可运行软件。 
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 选择福昕风腾 PDF 套件企业版中的“编辑”>“运行高级编辑器”即可运行高级


编辑器并编辑文档内容。 


激活程序 


安装福昕风腾 PDF 套件授权文件： 


 将授权文件（fpmkey.txt）保存至安装福昕风腾 PDF 套件企业版的目录文件中。  


 运行“福昕风腾 PDF 套件企业版” > “帮助”> “激活”， 选择“安装福昕风腾 PDF


套件授权文件”进行激活。点击“下一步”，将注册文件中的所有内容复制到注册框中。


点击“安装授权文件”完成注册。 


激活福昕风腾 PDF 套件: 


 运行“福昕风腾 PDF 套件企业版”> “帮助”>“激活”，选择“激活福昕风腾 PDF


套件”，点击“下一步”，然后输入注册码。  


注:  


 检查您是否已注册成功，点击“帮助”>“关于福昕风腾 PDF 套件高级编辑器”查看


您的名字是否显示在弹出框的左下角。  


 注册成功后，您可以删除试用的水印标记，点击高级编辑器或福昕风腾 PDF 套件企业


版中的菜单“帮助”>“移除评估标记”一键删除该文件中的所有试用标识。  


卸载程序 


只要您点击并卸载了福昕风腾 PDF 套件企业版，即卸载了高级编辑器。  


 单击“开始”>“所有程序”>“福昕风腾 PDF 套件”>“卸载福昕风腾 PDF 套件”。 


 单击“开始”>“控制面板”>“添加或删除程序”，选择卸载福昕风腾 PDF 套件企业


版. 


 打开福昕风腾 PDF 套件的安装目录，点击“uninstall.exe”程序进行卸载。  


界面介绍                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   


高级编辑器软件工作界面的组成包括：主程序窗口（图 2-1），主要由标题栏、菜单栏、工


具栏、文档区域、属性列表、书签面板及状态栏组成；图像编辑窗口（图 2-2）；图形编辑


窗口（图 2-3）；渐变编辑窗口（图 2-4）；页面排版窗口（图 2-5）。 
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图 2-1: 文档窗口 


 


图 2-2: 图像编辑窗口 


 


 


图 2-3: 图形编辑窗口 
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图 2-4: 渐变编辑窗口 


 


 
图 2-5:页面排版编辑窗口 


 


自定义用户界面 


安装高级编辑器后，您可以根据自己的爱好自定义软件的用户界面。 


关于标题栏 


标题栏包含了软件名称及当前在文档区域中显示的文件名称。 


关于菜单栏 


从菜单栏中可以选择高级编辑器的所有功能，您可以使用鼠标进行功能选择，部分功能也可


通过快捷键快速选择。 
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关于工具栏 


除了通过菜单选择功能，也可以通过工具栏上的选项选择对应的功能。您可以添加常用的工


具到工具栏里，也可以删除一些不常用的工具，保留一些常用的工具在工具栏里。 


任何工具条都可以设置为停靠或浮动工具条。停靠工具条显示在工具栏上，而浮动工具条则


显示为一个独立的浮动面板，可以随意拖动到任意位置或拖回至工具栏上的原始位置。每个


小工具栏的左侧均有一个灰色的垂直手柄，您可以通过拖动该手柄任意移动工具条。 


 


A              B         C             D                   E  


 


F                              G                    


A. 主窗口工具栏    B. 编辑工具栏    C. 缩放工具栏    D. 页面工具栏    


E. 文本工具栏    F. 对象工具栏   G. 文本查找工具 


主窗口工具栏：新建页面，打开、保存或打印 PDF 文档。 


编辑工具栏：剪切、复制、粘贴对象，还可以进行撤销和恢复操作。 


缩放工具栏： 包括放大和缩小两个工具，调整页面预览的大小。 


页面工具栏：翻页浏览文档，如上一页、下一页、第一页、最后一页，还可以调整页面布局、


插入或删除页面。 


文本工具栏：嵌入字体、合并或拆分文本对象、删除字符间隔、导入字体。 


对象工具栏： 编辑、旋转、删除选中的对象，添加文本、图形、图像及渐变对象，创建新


图像。 


文本查找工具：搜索文本并高亮查找的结果。  


关于状态栏 
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状态栏主要显示当前鼠标的活动状态，状态栏上的页面导航工具可进行文档翻页，如第一页、


上一页、下一页、最后一页，还可选择要跳转到具体页面。您还可设置页面缩放大小，选择


是否显示注释。 


 


查看注释                       页面导航工具                页面缩放比例 


 


文档区域面板 


文档面板是高级编辑器中的一个重要区域，主要是浏览文档、编辑页面内容。您可以通过工


具栏和属性列表来编辑修改文档，通过页面导航工具进行文档翻页，通过缩放工具来放大或


缩小文档面板，等等。文档面板内的某一页面中的所有选中对象，都可移动到任意位置，文


档面板内可点击鼠标右键选择快捷菜单。 


属性列表 


属性列表把不同对象属性集合在一起，这样用户容易查看和修改每个对象的属性。属性列表


包括一个或更多标签项，例如：文本标签只包含文本的所有的相关属性，图像标签包含图像


的相关属性，而组合标签则含有所有对象共同的属性。 


 


当您在文档面板中选中任何类型的对象时，属性列表就会对应地显示该对象的属性，例如您


选择的是文本对象，则属性列表中就会对应的显示文本标签。当您选择的是多个类型的对象，


则这几个类型对应的标签就会显示在属性列表中，例如您选择的是文本对象及图像对象，则


属性列表中就会对应的显示文本、图像和组合共三个标签。 


A.页面标签：只用于页面排版，当进行页面排版时并进入页面排版编辑窗口时，该标签的


属性即可编辑修改。 
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B.文本标签：选中文档区域面板中的一个文本对象， 通过属性列表中的文本标签即可修改


文本对象属性。 


C.路径标签：选中文档区域面板中的一个图形对象，通过属性列表中的图形标签即可修改


图形对象属性。  


D.图像标签：选中文档区域面板中的一个图像对象，通过属性列表中的图像标签即可修改


图像对象属性。 


E.综合标签：选中文档区域面板中的任何一个对象，通过属性列表中的综合标签即可修改


所有选中对象的属性。  


F.渐变标签: 选中文档区域面板中的一个渐变对象，通过属性列表中的渐变标签即可修改渐


变对象属性。 


显示或隐藏属性列表： 


 单击“视图”>“属性列表”。 


 单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择“属性列表”。 


 单击属性列表右上角的“关闭”按钮  即可关闭属性列表。 


书签面板 


书签面板是一重要的导航工具，书签都带有交互式链接，点击即可跳至具体的页面，使得用


户更加便捷地浏览和编辑文档，在书签面板中查看文档目录，点击即可进入查看详细内容。 


1. 要显示或隐藏书签面板，请执行以下任一操作： 


 单击“视图”>“书签”。 


 单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择“书签”。 


 单击书签面板右上角的“关闭”按钮 即可关闭书签面板。  


注：打开高级编辑器时默认是隐藏标签面板，如果您需要设置为默认显示的话，请单击


菜单“编辑”>“选项”，在选项对话框中，打开“其他”选项，然后反选“开启 PDF


套件高级编辑器时不显示书签”。 


2. 点击展开的符号 (+)或收起的符号 (-)，即可展开或收起书签内容。  
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调整书签和属性列表  


1. 下图是书签面板和属性列表分别停靠在页面的左右两侧。 


 


 点击书签面板或属性列表的标题栏，拖动至页面的任一理想位置，这样书签面板或


属性列表就会浮动在您选择的位置。  


 点击面板的标题栏并拖动，即可移动至页面内任意位置。  


 鼠标拉动面板的边框即可调整大小。  


 停靠一个浮动面板，或浮动停靠着的面板，只要双击其标题栏即可。  
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2. 通过移动面板，您可以组合书签面板和属性列表至一个面板中。在同一个面板中，点击


面板标题栏上的标签就可显示对应面板的内容。 


 点击其中一个面板的标题栏，并拖至另一个面板直到两个面板的边框重合时放开，


这时两个面板就组合至同一面板了。  


 
将一个面板移动至另一面板 


 


边框 
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使边框重叠                     书签和属性在同一面板上  


 如果书签面板和属性列表组合在同一面板中时，您也可以点击对应的标签并拖动直


至两个面板分开。 
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第三章 编辑 PDF 文档 


本章带您快速熟悉并使用高级编辑器，主要包括：运行程序、打开文档及一些简单的编辑操


作。  


运行程序 


从开始程序中运行 


选择“开始”>“所有程序”>打开“福昕风腾 PDF 套件”文件夹，点击“福昕风腾 PDF


套件高级编辑器”运行程序； 


从桌面上运行 


双击桌面上“福昕风腾 PDF 套件高级编辑器”的图标；  


从安装目录中运行 


在您安装福昕风腾 PDF 套件企业版的目录下找到“Advanced Editor.exe”，双击运行程


序； 


从运行命令行中运行 


单击“开始”>“运行”，在运行框中输入 Advanced Editor 所在的完整路劲，单击“确定”


运行程序。 


打开 PDF 文档  


用高级编辑器打开 PDF 文档有以下几种方法： 


使用“文件”菜单 


 单击菜单栏上的“文件”菜单，从下拉框中选择“打开”，在打开的对话框中选择您要


打开的 PDF 文档。 


 高级编辑器的“文件”菜单下会记录最近打开的最多四个 PDF 文档，可以点击记录继


续阅读或编辑这些 PDF 文档。  


使用工具栏行的“打开”按钮 


 单击工具栏上的“打开”按钮  ，在打开的对话框中选择您要打开的 PDF 文档。 


使用快捷键 
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 使用快捷键 Ctrl + O，在打开的对话框中选择您要打开的 PDF 文档。 


使用命令行方式 


 在 Advanced Editor.exe 后面直接输入您需要编辑的 PDF 文件的完整路径，就可以


打开您要编辑的 PDF 文档。 


预览 PDF 文档  


高级编辑器可以通过导航工具预览 PDF 文档，并快速找到您要的页面。特别是对一些大的


文档，这些工具既快速又便捷。高级编辑器可以设置 PDF 文档页面的大小，这样阅读起来


更加清楚。您也可以使用导航工具，直接跳到指定的任何一页，不用一页一页地滚动翻阅。  


放大或缩小 


放大或缩小预览页面，请执行以下任一操作： 


 单击“视图”菜单>“放大”或“缩小”。 


 使用快捷键 Alt +“+” or Alt +“-”。 


 单击工具栏上的放大工具 或缩小工具 。 


 单击状态栏上的缩放比例区域，选择或输入缩放数值，按下“回车”键。 


页面导航 


对于多页的 PDF 文档，可通过页面导航快速跳至想要查看的页面。 


1. 跳至前一页或下一页 


 “文档”>选择“前一页”或“下一页”。 


 使用快捷键“Alt + P”或“Alt + N”。 


 点击工具栏或状态栏上的按钮图标“前一页”  或“下一页” 。 


2. 跳至首页或最后一页 


 “文档”>选择“首页”或“末页”。 


 使用快捷键“Alt + T”或“Alt + L”。 


 点击工具栏或状态栏上的按钮图标“首页” 或“末页” 。 


3. 跳转至某一页面 
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 “文档”>“跳至页面…”>输入要跳转至页面的页码，点击“跳至”。 


 在状态栏上的当前页码显示框 中选择或直接输入要跳转至页面


的页码，按下“回车”键。 


 使用快捷键 Ctrl + G. 


 点击鼠标右键，在弹出菜单栏中选择“跳至页面”。 


滚动条 


使用页面滚动条浏览文档，防止可能漏看部分页面。 


创建 PDF 文档 


使用高级编辑器，不仅可以新建PDF文档，也可以根据需要自定义PDF文档的页面或页面内


容大小。 


新建空白文档 


1. 按照以下任一方法新建文档： 


 点击工具栏上的“新建”按钮 ； 


 点击菜单栏上的“文件”>“新建”； 


 使用快捷键Ctrl + N。 


 


2. 在弹出的“新页面属性”对话框中设置页面大小，或点击“设置具体的页面内容大小”


按钮进行页面内容大小的设置。 


 


注:若您想要插入多个相同页面，您可以在“选项”对话框的页面选项中设置您需要的


属性。 


 


3. 点击“确定”即可新建空白文档。 


 


添加对象至空白文档 


 


目前高级编辑器还不支持在页面中直接输入文字的功能，下面介绍对象输入的便捷方法： 


 


 复制——您可以复制一个页面或页面的部分内容至剪贴板，再粘贴至空白文档。 


 


 插入——使用添加功能添加文本对象、图像对象、图形对象及渐变对象至空白文档。更


多详情请参照添加文本对象。 


 


添加页面至新文档 
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目前，高级编辑器新建的PDF文档默认只有一个页面，用户无法设置选项来选择具体的新建


页数。如果您需要新建一个多页的PDF文档，您可以通过“插入页面”功能在新建的文档中


添加空白页面。 


 


详情参照：插入空白页面。 


撤销与恢复 


高级编辑器有撤销上次操作和恢复上次撤销的操作两个功能，您可以撤销或恢复任何上次的


编辑，如插入、删除、更改等，您也可以在“选项”中设置撤销缓冲大小，详情请参照设置


选项。 


撤销上次操作： 


 选择菜单栏上的“编辑”>“撤销”。 


 使用快捷键 Ctrl + Z。 


恢复上次撤销的操作： 


 选择菜单栏上的“编辑”>“恢复”。 


 使用快捷键 Ctrl + Y。 


保存 PDF 文档 


保存文档: 


 选择菜单栏上的“文件”>“保存”。 


 点击工具栏上的“保存”按钮。 


 使用快捷键Ctrl + S. 


另存文档: 


 选择菜单栏上的“文件”>“另存为”，输入文件名并点击保存。  


 使用快捷键 Ctrl + Shift + S，输入文件名并点击保存。 


撤销所有保存内容 


通过高级编辑器不仅可以撤销修改的操作，还可以撤销所有保存内容。再次打开文档时回到


原始文档的状态。 


撤销所有保存内容可以使得您的文档恢复至其打开时的原始状态，从而保证您当前的文档不


受任何修改。您只需点击菜单栏上的“文件”，在其下拉菜单中选择“撤销所有保存内容”。  
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关闭 PDF 文档 


关闭当前的PDF文档，执行以下任一操作： 


 


 选择菜单栏上的“文件”>“关闭”。 


 点击菜单栏上的关闭按钮。 


 


注：标题栏上的关闭按钮是关闭高级编辑器应用程序。 


设置选项 


通过高级编辑器的选项对话框自定义页面布局、文本对象、图形对象及其他选项的默认设置。 


1. 选择菜单栏上的“编辑”>“选项”，或者适用快捷键 Alt + O。 


2. 在弹出的选项对话框的左侧栏上点击选择要设置的选项。 


3. 对选项进行设置，完成后点击“确定”。点击“还原默认设置”清除自定义设置并恢复


至默认值。 


页面选项 


通过页面选项，可以设置默认插入页面至当前页之前或当前页之后，还可设置您需要的页面


大小、页面内容大小等。 


 


注：退出高级编辑器应用程序后，再次打开程序时这些设置会恢复至默认设置。 


页面选项包括以下设置： 


插入页面 
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 当前页之前——插入新页面时放至当前显示页面之前，高级编辑器默认插入页面


至当前页之前。 


 当前页之后——插入新页面时放至当前显示页面之后。 


页面/页面内容大小  


 左边距——页面左侧空白处的宽度，及左对齐沿线至页面左边缘线之间的距离。 


 底部边距——设置页面最后一行至页面底部边缘线之间的距离。 


 宽度——设置纸张/内容的宽度。  


 高度——设置纸张/内容的高度。  


注：点击“设置具体页面内容的大小”即可进行相应的设置。 


文本选项 


通过高级编辑器的文本选项对话框设置添加文本的相关属性。 


 


注：退出高级编辑器应用程序后，再次打开程序时这些设置会恢复至默认设置。  


文本选项包括以下设置： 


 字体——显示当前文档所包含的字体信息。您也可以点击“导入 Windows 字体” 导


入字体。  


注：如果您要导入一个 Windows 字体并设置为每次添加文本对象时的默认字体，只


需在“其他”标签中勾选“导入后设置为默认字体”。 


 字号——设置字体大小。 


 水平比例尺——设置文本对象的水平拉伸比例。 


 文本模式——设置文本填充、描边的模式。 


 字符间距——设置两个字符之间的间距。 
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 字间距——设置两个字之间的间距。 


 行间距——设置文本中行与行之间的距离。 


颜色选项  


点击选项对话框中的颜色选项标签，对添加的文本或图形对象设置颜色值。 


高级编辑器默认使用 RGB 色彩空间，如果您想要改成 CMYK 色彩空间，只要点击“其他”


选项标签，勾选默认的色彩空间为 CMYK。如果要将其设为默认值，只需点击“设为默认


值”即可。 


 


注：退出高级编辑器应用程序后，再次打开程序时这些设置会恢复至默认设置。  


颜色选项包括以下设置： 


 填充色——填充文本字体、图形对象等，拉动 RGB 对应的浮标即可调整填充的颜色。 


 描边色——对文本对象、图形对象等进行描边色，拉动 RGB 对应的浮标即可调整描边


的颜色。 


图形选项  


点击选项对话框中的图形选项标签，设置添加图形对象的相关属性。 


 







32 
 


 


图形选项包括以下设置： 


 联结样式——选择图形对象每个拐角的联结样式，包括斜接、圆形、斜角。 


 线端样式——选择描边色时未闭合路径末端的线端样式，包括对接端、旋转端、突出方


形端。 


 斜接限制——设置线的连接类型，默认值为 10。 


 线宽——设置线的宽度，默认值为 1。 


注：详细设置可参照路径属性。 


其他选项 


  


点击选项对话框中的“其他”标签可以设置以下内容： 


设为默认值 


更改“其他”选项中的设置后，并点击“设为默认值”，以后每次打开高级编辑器时，都为


设置的默认值。 







33 
 


缓冲器 


 撤销缓冲大小——设置撤销缓冲大小，默认可撤销 300 个操作。 


对象选择模式   


根据您选择要修改的对象类型设置对象选择模式： 


 全部—— 选择并修改 PDF 页面中的任何对象类型（默认设置）。 


 仅文本——只能选择并修改文本对象。 


 仅路径——只能选择并修改图形对象。 


 仅图像——只能选择并修改图像对象。 


 仅渐变——只能修改并修改渐变对象。 


移动对象时进行裁剪 


一些对象经常会包含有裁剪层，而这些裁剪层可以组成一个完整的对象。同样地，如果移除


掉对象的部分裁剪层，通常会影响该对象的显示。高级编辑器默认移动对象时同时移动裁剪


层，也可通过“其他”标签项中的“移动对象时进行裁剪”进行设置。 


 移动裁剪对象：移动对象时同时移动裁剪层。 


 保留裁剪对象：只移动对象，裁剪层保留在原始位置。  


色彩空间设置 


 使用原始色彩空间（如果有支持）  


如果 PDF 文件使用 RGB、CMYK、颜色映射、高保真或多色调中的任何一种色彩空间，


并且用户选择了“使用原始色彩空间”，高级编辑器就会显示文件中规定的原始颜色，


同时用户就不能使用其他颜色（除了灰色）进行描边。 


 默认的色彩空间  


RGB 和 CMYK 是最普遍的色彩体系，如果您不想用其他抽象的色彩，您就可以选择


RGB 或 CMYK 作为默认的色彩空间。高级编辑器默认使用 RGB 色彩空间，您可以直
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其他 


 导入后设置为默认字体 


设置“文本”标签项中导入的 Windows 字体为下次添加文本的默认字体。 


 


 插入新页面时显示页面设置对话框 


每次添加新页面时，都会显示页面设置对话框让您设置页面属性。 


 


 开启 PDF 套件高级编辑器时不显示属性列表 
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每次打开高级编辑器时都不显示属性列表。 


 


 开启 PDF 套件高级编辑器时不显示书签 


每次打开高级编辑器时都不显示书签列表。 


 


 显示 PDF 文档中的所有注释 


如果打开一个有标注的 PDF 文档，选择该项即可显示所有的文档注释。您也可以勾选


或者反选状态栏上的 选择框。 


选择对象 


选择对象时可选择一个或多个对象，选中的对象由虚线矩形框围绕着，这样可以很清楚看出


选中的是哪个对象，同时属性列表中“组合”标签列有选中对象的个数及其他基本信息。 


选择单个对象 


点击选择文档区域内的任一对象。 


选择多个对象 


先选中一个对象，然后按住 Ctrl 键选择其他对象。 


全选对象 


 点击菜单栏上的“编辑”>“全选”，即可选择当前页面中所有对象。 


 使用快捷键 Ctrl + A 即可选择当前页面中所有对象。 


选择重叠的对象 


有时一个对象上会重叠有多个对象，如一个图形对象的前景与背景，您需要重复点击确保有


选中对象，也可以通过属性列表确认选中对象的类型。 


 


反选对象 


 


 反选已选中的一组对象中的某个对象，按住 Ctrl 键并点击要反选的对象。 


 反选所有已选中的对象，在区域外的任意地方点击鼠标即可。 


 


注：在属性列表中可以查看选中对象的类型，如果您选中多种类型的对象，对象类型显示为


“混合”。 


对象选择模式 
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一个页面含有多个不同的可编辑的对象，在高级编辑器中，您可以先设置对象选择模式，再


选择需要编辑的对象。例如您要编辑页面中的文本对象，先在对象选择模式中选择“文本”，


这样可确保用户选中的对象只能是文本对象，避免选中并修改了其他类型的对象。 


高级编辑器中的对象选择模式包括： 


 


 全部：这是默认的对象选择模式，可选中并编辑页面中的所有对象。 


 文本：只能选中并编辑文本对象。 


 路径：只能选中并编辑图形对象。 


 图像：只能选中并编辑图像对象。 


 渐变：只能选中并编辑渐变对象。 


 


如何设置对象选择模式： 


 从工具栏上的对象选择模式 的下拉框中选择相应的模式。 


 选择“编辑”>“选项”，点击选项对话框中的“其他”标签，在对象选择模式项中选


择相应的模式。 


编辑对象  


通过高级编辑器，您可以简单轻松地编辑 PDF 文档中的任何对象。 


文本对象 


1. 先用高级编辑器打开 PDF 文档，再使用其文本工具编辑文本对象。 


 


2. 使用拆分文本工具  将一个文本对象拆分成多个。 


文本工具栏 
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3. 点击合并文本工具 将同一水平或垂直线上的多个文本对象合并成一个。  


 


4. 通过图解键盘 插入字体，特别是非嵌入式字体。 


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 


5. 转换文本为图形 


高级编辑器可以将文本对象转换为图形对象，以满足一些版前印刷的需求。有些计算机不支


持或显示某些特定的嵌入式字体，将带有这些字体的文本对象转换为图形对象后，就能轻松


解决了不支持或不显示的问题。 


 选择要转换为图形的文本对象。 


 点击工具栏上的转换文本为图形对象的按钮 即可转换。 


 或者点击菜单栏上的“对象”，选择“将选中的文本转换为图形”即可完成转换。 


图形对象 
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1. 打开 PDF 文档，选择您要编辑修改的图形对象，双击鼠标或点击菜单栏上的“对象”>


“编辑对象”，即可在图形编辑窗口中进行编辑修改。 


 
2. 在图形编辑窗口中，修改当前选中的对象，或使用路径工具添加图形。编辑修改完成后，


点击“保存并退出”按钮 回到主窗口。 


 


3. 非图形编辑模式下添加图形 


高级编辑器在非图形编辑模式下也可以添加几个简单的图形，如在主界面中即可在“插入对


象”工具栏中选择并添加图形。 


                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    


 点击工具栏上的非图形编辑模式下添加图形的按钮 ，并在其下拉菜单中选择图形。  


 您可以点击添加直线、矩形、填充的矩形、椭圆、填充的椭圆这几个图形。 
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图像对象 


1. 打开 PDF 文档，双击您要修改的图像对象，在图像编辑模式下编辑修改。 


 


2. 在图像编辑模式下，使用工具栏上的工具编辑修改图像，完成后点击“保存并退出”按


钮 即可回到高级编辑器的主窗口。 


 


渐变对象 


1. 打开 PDF 文档，双击您要修改的渐变对象，在渐变对象编辑模式下编辑修改。 
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2. 在渐变对象编辑模式，使用工具栏上的工具修改选中的图像，完成后点击“保存并退出”


按钮 即可回到高级编辑器的主窗口。 


 


修改对象  


移动对象 


移动对象有多种方法，移动含有裁剪层的对象时，您可先在“选项”框中设置“移动裁剪层”


或“保留裁剪层”，确保移动对象时是否同时移动裁剪层。 


鼠标拖动 


 选择对象并单击鼠标左键，拖动鼠标移动至您要放的位置。 


注：一个对象被选中后，其周围会有相等大小的黑色小矩形框显示。 







40 
 


 


使用光标键 


 选择要移动的对象，按住 Ctrl 键及四个光标键调整对象位置，您也可以按住 Ctrl 键并


长按一个光标键直到对象移至您所需的位置。 


使用属性列表 


 选择要移动的对象，在属性列表中，双击“位置 X”和“位置 Y”的数值区域并修改数


值，按下“回车”键即可移动对象至您设定的位置。 


 


注：如果您要同时移动多个同类型的对象，如文本对象，先选中对象，在属性列表的“文


本”标签中设置“位置 X”和“位置 Y”的值。如果是多个不同类型的对象，先选中对


象，在属性列表的“组合”标签中设置“位置 X”和“位置 Y”的值。            


删除对象  


删除文档区域内的对象，先选中对象，再选择以下任一方法： 


 使用对象菜单 


点击菜单栏的“对象”>“删除对象”。 


 使用右键菜单  


点击鼠标右键，在弹出框中选择“删除对象”。 


 使用删除键  


点击键盘上的“删除”键。 


 使用对象工具栏 


点击工具栏上的“删除对象”按钮。 


复制、剪切、粘贴 







41 
 


在高级编辑器中，您可对 PDF 文档内的对象进行剪切、复制、粘贴操作，还可以复制或剪


切文本和图像对象粘贴至其他 Windows 应用程序，如文本编辑器、文字处理器或图像编辑


器，或从其他 Windows 应用程序复制或剪切文本和图像对象粘贴至高级编辑器的 PDF 文


档中。 


要复制或剪切对象，先选中对象，再按快捷键 Ctrl + C 复制对象，快捷键 Ctrl + V 剪切对


象。要将复制或剪切的对象粘贴至高级编辑器的 PDF 文档中，只需按下快捷键 Ctrl + V，


粘贴的对象就会复制至 PDF 文档页面的左上角。您还可以在您所需位置点击鼠标右键，在


弹出菜单中选择“粘贴”，粘贴对象就会复制至您所需位置。 


对象对齐 


选中要对齐的对象，点击工具栏上的“对象对齐”按钮。对象对齐包括左对齐、右对齐、顶


端对齐、底部对齐、水平居中对齐、垂直居中对齐共 6 种对齐方式，使您的 PDF 文档更加


专业。 


 


注：如何选择对象，请参照选择对象部分。  


调整对象大小 


鼠标拖动对象可调整对象大小。  


1. 选中要调整大小的对象； 


2. 鼠标移向四个角落中的其中一个尺寸调整器；  


3. 当鼠标变成双向箭头后，点击鼠标并拖动尺寸调整器调整对象至您所需大小。 


 


 


尺寸调整器 
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旋转对象 


在高级编辑器中，您可以顺时针、逆时针或以任何角度旋转对象，即让对象绕着参考轴旋转，


其旋转方向由您输入的数值（正数或负数）决定。 


使用旋转按钮 


选择您要旋转的对象，点击工具栏上的旋转按钮“顺时针 90°旋转”或“逆时针 90°旋转”。 


使用属性列表 


 选择您要旋转的对象，在属性列表中双击“旋转（度）”的数值区域； 


 在数值区域中输入您要旋转的度数，如果输入 5、13、30、90 等正数即逆时针旋转


对象，如果输入-5、-13、-30、-90 等负数即顺时针旋转对象。 


 


注： 如果您要同时旋转多个不同类型的对象，先选中所有要旋转的对象，点击属性列表中


的“组合”标签，双击“旋转（度）”的数值区域并输入旋转度数。 


倾斜对象 


选择您要水平倾斜的对象，在属性列表中双击“倾斜（度）”的数值区域，在数值区域中输


入您要倾斜的度数，点击“回车”键完成对象的水平倾斜。 


 


 


注： 如果您要同时倾斜多个不同类型的对象，先选中所有要倾斜的对象，点击属性列表中


的“组合”标签，双击“倾斜（度）”的数值区域并输入倾斜度数。 


按比例缩放对象 


按比例放大或缩小对象，您可以水平、垂直、或水平垂直同比例地放大或缩小对象。选择您


要缩放的对象，在属性列表中双击“比例 X（%）”和“比例 Y（%）”的数值区域，输入您


要缩放的比例，按下“回车”键即可按比例缩放对象。 


 


注： 如果您要同比例缩放多个不同类型的对象，先选中对象，点击属性列表中的“组合”


标签，双击“比例 X（%）”和“比例 Y（%）”的数值区域并输入缩放比例。 
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设置对象为前景或背景   


一个对象在同一位置可能有多个对象重叠着，您可以选择设置其中作为前景和背景的对象。 


使用“对象”菜单 


选择文档区域内的对象，点击菜单栏上的“对象”，从下拉菜单中选择“设为前景”或“设


为背景”。 


使用右键菜单 


选择文档区域内的对象，点击鼠标右键，在弹出菜单中选择“设为前景”或“设为背景”。 


使用快捷键 


选择文档区域内的对象，使用快捷键 Alt + 2 将对象设为前景，快捷键 Alt + 1 将对象设


为背景。 


新建裁剪层 


高级编辑器中，您可以新建对象的裁剪层，使得对象仅一部分是可见的。按照以下步骤新建


对象裁剪层： 


 选择 PDF 文档区域内您要添加裁剪层的对象（见例 1）； 


 在属性列表中，点击“裁剪”的数值区域，并点击其编辑按钮 （见例 2）； 


 高级编辑器跳转至图形编辑窗口； 


 使用路径工具新建裁剪层（见例 3）； 


注：“裁剪”的数值区域内显示选中对象共有的裁剪层数，“空”则表示该对象无裁剪层。 


 完成新建后，点击“保存并退出”按钮退出图形编辑窗口即可查看添加裁剪层后的对象


（见例 4）。 


例 1：这里选择文档区域内一个无裁剪层的图像对象。 
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例 2：点击属性列表中“裁剪”的编辑按钮进入图形编辑窗口。 


 


例 3：这里使用椭圆工具画出一个裁剪层，完成后点击“保存并退出”按钮。 


 


例 4：回到文档区域窗口，完成新裁剪层的添加。 


 


移除对象裁剪层 
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高级编辑器中，您可以移除对象的裁剪层，使得对象恢复并完整显示。按以下步骤移除裁剪


层： 


 选择文档区域内您要移除裁剪层的对象（见例 1）； 


 在属性列表中，点击“裁剪”的数值区域，并点击移除按钮 （见例 2） 


注：“裁剪”的数值区域内显示选中对象共有的裁剪层数，您可以选择移除任一裁剪层，


“空”则表示该对象无裁剪层。 


 完成移除后，点击“保存并退出”按钮退出图形编辑窗口即可查看移除裁剪层后的对象


（见例 3 和 5） 


例 1：这里我们选择文档区域内一个有两个裁剪层的图像对象。 


 


例 2：在属性列表中选择移除任一裁剪层，或者同时移除全部裁剪层。 


 


例 3：裁剪层 2 已移除。 
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例 4：选择移除裁剪层 1。   


 


例 5：两个裁剪层都移除后即可完整显示整个图像对象。 


 


设置默认颜色值 


高级编辑器默认的色彩空间是 RGB，您也可以在“选项”对话框中设置 CMYK 为色彩空间。 


 选择菜单栏上的“编辑”>“选项”，在弹出对话框中点击“其他”标签。 


 在“色彩空间设置”中选择 CMYK。 


 您还可以点击“设为默认值”按钮将 CMYK 设为默认的色彩空间。 


注：如果选择“使用原始色彩空间”，除了灰色，您不能使用其他颜色进行描边色。 


设置新对象属性 


添加新对象前可以先设置新对象的基本属性，并保存为默认值，这样每次添加相同属性的对


象时无需重复设置属性。 


 选择菜单栏上的“编辑”菜单； 


 在下拉菜单中选择“选项”； 


 在弹出的选项对话框中，设置添加对象的属性，如文本、图形、颜色等。  
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添加新对象 


通过高级编辑器，您可以为当前 PDF 文档添加新对象，如文本对象、图像对象、渐变对象，


以及曲线、直线、圆等图形对象。您还可以添加对象前先设置对象的基本属性，具体请参照


“设置新对象属性”部分。 


使用“对象”菜单 


在文档区域内添加新对象，点击菜单栏上的“对象”菜单，在其下拉菜单中选择“添加文本”、


“添加图像”、“添加图形”或“添加渐变对象”。 


使用右键菜单 


在您要添加对象的位置点击鼠标右键，在弹出菜单中选择添加文本、图像、图形、或渐变对


象。 


使用工具栏 


在工具栏上的“插入对象”栏中选择并点击要添加对象的图标插入新对象。 


 


A   B    C    D   E   F  


 


A、添加文本对象  B、添加图形对象  C、非图形编辑模式下添加图形  D、添加渐变对象  


E、新建新的图像对象  F、加载图像文件 


文本对象 
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在 PDF 文档中添加文本对象，点击高级编辑器的工具栏上的“添加新的文本对象”按钮，


在弹出的对话框中输入文本，您还可以同时设置其字体、字号、行间距、颜色等，完成后点


击“确定”即可。 


 


注：若要插入多行文本，请按 Ctrl + Enter 另起一行。 


空白页面 


在打开的 PDF 文档中插入一个新的空白页面，点击高级编辑器工具栏上的“插入一个空白


页面”按钮，在弹出的对话框中设置新页面属性，如插入页面置于当前页之前或之后、页面


大小等，完成后点击“确定”即可。 


 


图形对象 
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在打开的 PDF 文档中插入图形对象，点击高级编辑器工具栏上的“添加图形对象”按钮，


高级编辑器跳转至图形编辑窗口，选择工具栏上的图形工具添加任何图形，完成后点击“保


存并退出”即可退出图形编辑模式。 


 


图像对象 


高级编辑器中可添加已有的图像文件或自行创建新的图像对象，点击工具栏上的“加载图像


文件”按钮添加已有的图像，或点击“创建新的图像对象”按钮添加新的图像。 


 


 


注：高级编辑器支持透明的 PNG 格式图像，暂不支持透明的 GIF 格式图像。  


渐变对象 


在打开的 PDF 文档中插入渐变对象，点击高级编辑器工具栏上的“添加渐变对象”按钮。


高级编辑器跳转至渐变对象编辑窗口，选择渐变类型，并点击工具栏上的图形工具添加图形，


在“选择渐变类型”对话框中选择渐变颜色。完成后点击“保存并退出”即可退出渐变对象


路径工具栏 
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编辑窗口。 


 


对象属性 


查看对象属性 


通常在编辑修改对象前，用户都想先查看对象的相关属性，如位置、字体、描边色、填充色


等等，或者查看所选对象的类型。在高级编辑器中，您只需通过“属性列表”就可以查看这


些所有属性。 


选中对象后，属性列表会显示其所有相关属性，如果您选择的是文本对象，属性列表就会显


示“文本”标签及选中文本的属性。 


 


更改对象属性 
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通过属性列表更改对象属性，既方便又快捷。如果文档区域内没显示属性列表，只需点击“视


图”菜单或点击鼠标右键选择“属性列表”。 


1. 在高级编辑中打开您要编辑的 PDF 文档，选择一个对象或按住 Ctrl 键选择多个对象。 


2. 属性列表显示的标签根据您选择的对象而变化，例如您选择的是文本对象，则属性列表


就会显示“文本”标签及其文本属性，如果您选择的是多个不同类型的对象，则属性列


表就会显示所有类型和“组合”标签。您可以在不同标签下更改对应类型对象的属性，


或者在“组合”标签下更改所有选中对象的共同属性，修改完一个属性后，按下“回车”


键即完成。 


3. “组合”标签  


通过属性列表中的“组合”标签可以更改所有对象的共同属性。 


 位置 X 和 Y（点）：精确设置对象的水平和垂直位置。 


 旋转（度）：绕着参考轴顺时针或者逆时针旋转对象。 


 倾斜（度）：设置选中对象的水平倾斜度。 


 比例 X 和 Y（%）：水平和垂直比例放大或缩小对象。 


 填充色：设置文本或图形的填充颜色。 


 描边色：设置文本或路径的边沿颜色。 


 裁剪：“混合”表示选中的对象中包含裁剪层，“空”表示选中的对象无裁剪层。您


还可以点击“移除”按钮移除任何裁剪层。 


 文本选择：显示您当前选中文本的个数。  


 对象类型：显示您选中对象的类型，“混合”表示选中了不同类型的对象。 


4. 文本属性 


 文本：显示选中文本的内容。 


 文本模式：显示选中文本是填充文本还是描边文本。 


总共有 4 种文本模式，以黑色为描边色及浅灰色为填充色为例： 


   


 


1.填充文本（默认） 2.描边文本 3.填充并描边文本 4. 无填充或描边文本


（不可见） 


 字符间距：字符间距是指一串文本中字符与字符之间的距离。 


在坐标系中，X 轴上原点往右为正方向，Y 轴上原点往上为正方向。对于横排文本，字


符间距为正数时，文本往 X 轴正方向展开，字符与字符之间距离变大；对于竖排文本，


字符间距为正数时，文本往 Y 轴负方向展开，字符与字符之间距离变小。  


Character 0（默认） 
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C h a r a c t e r 0.25 


横排文本的字符间距 


 字间距：字间距是指一串文本中字与字之间的距离。 


在坐标系中，对于横排文本，字间距为正数且数值越大时，字与字的距离就越大；对于


竖排文本，字间距为正数且数值越大时，因为文本往 Y 轴负方向展开，字与字的距离


就越小。 


 


 


 


横排文本的字间距 


 字体：列出了高级编辑器当前能使用的字体资源。  


 字体大小：文本中字体的大小，即字号。 


 水平比例：水平方向上拉伸或收缩字符，从而调整文本字符的宽度，这个水平比


例调整无关是横排还是竖排文本。 


 


100（默认） 
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水平比例 


 行间距：即文本中行与行之间的垂直距离，默认的行间距为 0。 


 


行间距 


5. 路径属性 


 填充类型：包括无填充色、全部填充、交替填充三种填充类型。  


 无填充色即一个闭合路径的内部是透明的。 


 全部填充由复合路径中表示路径方向的数值之和决定该部分填充或者镂空，


如果用 1 表示逆时针方向，-1 表示顺时针方向，那么相邻路径方向的数值加


在一起，得到的数值如果为零，该部分为镂空，得到的数值如果为其他值，


该部分为填充。 


Word Space 0（默认） 


Word  Space 2.5 
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 交替填充或称奇偶填充，根据复合路径中部分（或者自交叠）的交叠次数为


奇数或者偶数，来决定该部分填充或者镂空，奇数部分填充，偶数部分镂空。 


 


 线宽：即路径边的宽度，路径线宽默认值为 1。 


注：不建议将路径线宽设置为 0，因为线宽为 0 的路径在高分辨率输出设备上打


印时可能过细，以至于肉眼看不见。 


 尖角限量：在尖角结合变成斜角立方形结合之前，指定点长度对线条宽度的限度。


当两条线段在尖角结合即尖角联结，并被指定为线连接方式，将产生一个锐角或斜


角，具体取决于斜联接的长度是否超过斜联接限制。尖角限量的值必须大于等于 1，


高级编辑器默认值为 10。 


   


 线端样式：即选取断点样式，填充路径时，指定其开放子路径两端的外观。 


 对接端（默认）——填充部分在路径的两端以方形形状断开。 


 


 


 旋转端——建立将一半线条宽度延伸超过断点的半圆端。 
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 突出方形端——建立将一半线条宽度延伸超过结束点的方形结束。可使线条


宽度朝路径周围的各方向平均延伸。 


      


 联结样式：即选取尖角样式，填充路径时，指定转角控制点的线条外观。 


 斜接——建立有点的转角，如果尖角长度介于尖角限量范围内，可延伸超过


端点。 


 
 


 圆形——建立将一半线条宽度延伸超过端点的圆角。 


 


 


 斜角——建立紧邻端点的斜角。 


                    


6. 图像属性 


 宽度和高度：即图像对象的宽度及高度值，如果选中的是多个图像，则显示宽度


和高度的最大值。  


 分辨率 X 和 Y（点）：即图像对象水平和垂直的分辨率。 


 透明度（%）：设置图像对象的透明度，0%和 100%分别表示完全透明和完全不


透明。 


7. 渐变属性 


 渐变类型：包括线性渐变和径向渐变两种类型。 


 扩展：即由两个布尔数学体系值组成的任意数组，指定是否将起始和终止颜色分


别延伸过起点和终点。四种扩展数组包括：“真 真”、“真 假”、“假 真”、“假 假”。 


 起点 X 和 Y（点）：设置渐变对象起点的水平和垂直位置。 


 终点 X 和 Y（点）：设置渐变对象终点的水平和垂直位置。  


 透明度（%）：设置图像对象的透明度，0%和 100%分别表示完全透明和完全不


透明。 
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编辑页面布局 


点击页面工具栏上的“页面布局”按钮 ，高级编辑器会跳转至页面布局编辑窗口，即可


对当前 PDF 页面的布局进行编辑。 


通过页面布局工具栏的工具，可以调整页面大小或页面内容大小、旋转页面、撤销操作等，


还可以通过属性列表对这些页面属性进行设置。完成后，点击“保存并退出”按钮即可退出


页面布局编辑窗口，回到高级编辑器的主窗口。 


 


修改页面 


通过高级编辑器可以插入新页面、导入/导出 PDF 页面、复制或删除页面等。 


 插入空白页面  


点击工具栏上的“插入空白页面”按钮，或点击菜单栏上的“文档”>“插入空白页面”，


在弹出的“新页面属性”对话框中可设置页面属性，如新页面置于当前页之前或之后、


页面大小、页面内容大小，完成后点击“确定”即可插入一个新的空白页面。 


 复制页面  


要复制 PDF 页面，只需复制页面的所有对象，在新页面中点击“粘贴”按钮或使用快


捷键 Ctrl + V 即可复制一个页面。  


 导入或导出 PDF 页面 


您可以导入其他 PDF 文档的页面至当前 PDF 文档中，您也可以导出当前 PDF 文档的


页面布局工具


栏 
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页面并保存为新的 PDF 文档。 


 删除页面 


点击“文档”>“删除页面”可以删除 PDF 文档当前页面。 


详情请参照：编辑 PDF 页面。 


标尺和网格 


 


A. 标尺       B. 辅助线      C. 网格 


高级编辑器可显示标尺和网格，帮助用户对齐对象或将对象置于准确的位置，还可以测量对


象的尺寸。 


显示/隐藏标尺 


点击“视图”>“标尺”，或在页面中点击鼠标右键选择“标尺”即可显示/隐藏标尺。在水


平或垂直标尺上点击鼠标右键选择“隐藏标尺”也可隐藏标尺。 


新建辅助线 


 点击水平标尺并往下拉动鼠标即可新建水平辅助线，点击垂直标尺并往右拉动鼠标即可


新建垂直辅助线。 


 在水平标尺上选一位置并双击鼠标即可新建垂直辅助线，在垂直标尺上选一位置并双击


鼠标即可新建水平辅助线。 


移动辅助线 


点击辅助线并拖动鼠标即可移动辅助线至新的位置。 


更改测量单位 
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在水平或垂直标尺上点击鼠标右键，选择标尺的测量单位，测量单位包括：点、Picas、毫


米、厘米、英寸。  


删除辅助线 


 点击选择辅助线，按下删除键即可删除辅助线。 


 在标尺上点击鼠标右键，选择“清除页面辅助线”即可删除 PDF 文档当前页面上的所


有辅助线。 


 在标尺上点击鼠标右键，选择“清除所有辅助线”即可删除 PDF 文档中所有页面的辅


助线。 


网格对齐 


 


当你放置或移动文本或其他对象时，高级编辑器的“网格对齐”功能使得这些对象自动向最


近的网格交叉点对齐。 


 点击菜单栏上的“视图”>“网格”，或在页面上点击鼠标右键并选择“网格”，即可显


示/隐藏网格， 


 点击菜单栏上的“视图”>“网格对齐”，选择要移动的对象并拖动对象直到其边缘置


于网格区域内，该对象就会被吸至最近的网格线对齐。 
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第四章 编辑 PDF 页面 
 


 


通过高级编辑器，可以插入或删除当前 PDF 文档的页面、导入其他 PDF 文档的页面至当前


PDF 文档中、导出当前 PDF 文档的页面并保存为新的 PDF 文档，还可以使用页面布局编


辑工具重新组织 PDF 页面。 


页面工具 


通过工具栏上的页面工具可以翻页、插入新页面、删除页面等。 


 
页面工具栏 


 点击“上一页” 或“下一页” 进行翻页。  


 点击“首页”  或“最后一页” 跳至页面的第一页或最后一页。  


 点击“页面布局” 跳至页面布局编辑窗口，重新组织页面布局。 


 点击“插入空白页面” 并在弹出的对话框中设置页面基本属性，点击“确定”即可


插入一个空白页面。  


 点击“删除页面”  即可删除 PDF 文档的当前页面。  


注：点击菜单栏上“视图”>“页面工具栏”即可显示/隐藏页面工具栏。 


设置页面选项 


通过“选项”进行页面属性设置： 


 选择菜单栏上“编辑”>“选项”，或使用快捷键 Alt + O。 


 在弹出的“选项”对话框中，选择“页面”标签。 


 设置页面大小、页面内容大小等属性。 


 点击“确定”完成设置，点击“还原默认设置”恢复默认的属性值。 


注：当您退出高级编辑器后，这些属性都会还原为默认值。 
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插入空白页面 


在 PDF 文档中插入空白页面，步骤如下： 


1. 打开 PDF 文档的某一页面，即您要插入空白页面于该页之前或之后。 


 


2. 点击工具栏上的“插入空白页面”按钮 ，或点击菜单栏上“文档”>“插入空白页


面”。 


3. 在弹出的“新页面属性”对话框中设置页面属性，点击“确定”即可插入新的空白页面。 


注： 


 您还可以通过“选项”设置页面属性。 


 如果您要每次插入空白页面时不再弹出“新页面属性”对话框，只需点击“选项”


的“其他”标签，反选“当插入新页面时显示页面设置对话框”并点击“确定”。 


导入/导出页面 


高级编辑器可以导入其他 PDF 文档的页面至当前 PDF 文档中、导出当前 PDF 文档的页面


并保存为新的 PDF 文档。 


导入页面 


1. 点击菜单栏上的“文档”>“导入页面”。 


2. 在弹出的“导入页面”对话框中进行以下设置： 


 在“位置”部分可选择导入页面置于当前页之前或之后、首页之前、最后一页之后。 


 在“文件”部分选择您要导入的 PDF 文档，“总页面”对应显示要导入文档的总页


数。 


 在“页面范围”可以选择导入全部页面、列出要导入页面的页码或页面范围。 


 在“文档预览”部分，您可以翻页预览要导入的 PDF 文档。 
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3. 点击“确定”完成页面导入。 


导出页面 


1. 点击菜单栏上的“文档”>“导出页面”。 


2. 在弹出的“导入页面”对话框中进行以下设置： 


 在“目标”部分，选择导出页面并保存为新的 PDF 文档的存储路径。  


 “页面范围”部分，选择导出 PDF 文档的当前页、列出导出页面的页码或页面范


围。“总页面”显示当前 PDF 文档的总页数。 


 在“文档预览”部分，您可以翻页预览当前 PDF 文档. 


 


3. 点击“确定”完成页面导出。 


删除页面 


通过高级编辑器可轻松删除当前 PDF 文档的任意页面。 


1. 打开 PDF 文档中要删除的页面。 


2. 点击菜单栏上的“文档”>“删除页面”，或点击工具栏上的“删除页面”按钮 ，或


使用快捷键 Alt + Del。 


3. 弹出框中点击“确定”即可删除 PDF 文档的当前页面。 


编辑页面布局 


通过高级编辑器，您可以重新组织页面布局，如更改页面大小、调整页面内容大小、旋转页


面等等。 


1. 打开 PDF 文档中要进行页面布局编辑的页面。 


2. 点击工具栏的“页面布局”按钮 ，高级编辑器跳转至页面布局编辑窗口。 
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3. 点击工具栏上的工具进行页面布局调整。 


4. 完成后，点击“保存并退出”按钮 回到高级编辑器主窗口。 


 


调整页面大小，只需点击工具栏上的“调整页面大小”按钮，PDF 页面的四周就会显示一


个红色矩形框即页面边框，点击页面边框上的黑色小方框即可调整页面边框大小，页面边框


围住的部分即您要调整的页面大小。调整页面内容大小，只需点击工具栏的“调整内容区域


大小”按钮，PDF 页面的四周就会显示一个绿色矩形框即修剪边框，点击并拉动修剪边框


上的黑色小方框即可调整修剪边框的大小，修剪边框围住的部分即您要调整的页面内容大小。 


1. 页面布局工具栏 


 


A    B   C    D   E    F 


 


A.调整页面大小  B.调整页面内容大小  C.旋转页面  D.重置  E.不保存退出  F.


保存并退出 


 


2. 您也可以点击鼠标右键选择编辑工具。 


 


 


3. 选择缩放工具放大或缩小页面。 
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4. 通过“属性列表”可以设置页面属性的精确值，轻松便捷。 


 


调整页面大小 


调整页面大小主要是调整页面边框的大小。有些 PDF 文档可能部分页面大小不一致，甚至


有的每个页面大小都不一致，高级编辑器的这一功能可以调整 PDF 文档所有页面为统一大


小，操作方便，而且让您的 PDF 文档更加专业和规范。 


您可以点击“调整页面大小”按钮后拉动页面边框调整页面大小，或者通过属性列表设置页


面属性。 


使用“调整页面”大小工具 


1. 点击工具栏上的“调整页面大小”按钮 ，PDF 页面即会显示有红色的页面边框。 


2. 拉动页面边框上的黑色小方框即调整页面大小。 


3. 点击“重置”按钮即可恢复页面初始大小并重新调整。 


4. 完成后，点击“保存并退出”按钮回到高级编辑器的主窗口。 


页面边框和修剪边框重叠的部分即调整页面和页面内容大小后可视的部分，也是可打印的部


分。当您缩小页面大小，但没有相应地调整页面内容大小时，页面边框外的页面内容将会不


可见（见例 1）。当您放大页面大小，但没有相应地调整页面内容大小时，虽然页面内容是


完整的，但整体页面大小被放大了，这会影响您的打印效果（见例 2）。 


例 1： 
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例 2： 


       


使用“属性列表” 


1. 双击“宽度（页面大小）”或“高度（页面大小）”的数值区域； 


 


2. 输入您要调整的页面的宽度和高度； 


3. 按下“回车”键完成页面大小的调整。 


调整页面内容大小 


调整页面内容大小主要是调整修剪边框的大小，从而调整 PDF 文档、输出文档和打印文档


的显示，让您的 PDF 文档更加专业和规范。 
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您可以点击“调整页面内容大小”按钮后拉动修剪边框调整页面内容大小，或者通过属性列


表设置相应属性。 


使用“调整页面内容大小”工具 


1. 点击工具栏上的“调整页面内容大小”按钮 ，PDF 页面即会显示有绿色的修剪边框。 


2. 拉动修剪边框上的黑色小方框即调整页面内容大小。 


3. 点击“重置”按钮即可恢复页面内容的初始大小并重新调整。 


4. 完成后，点击“保存并退出”按钮回到高级编辑器的主窗口。 


使用“属性列表” 


1. 双击“宽度（页面内容大小）”或“高度（页面内容大小）”的数值区域： 


 


2. 输入您要调整的页面内容的宽度和高度； 


3. 按下“回车”键完成页面内容大小的调整。 


旋转页面 


通过高级编辑器可以旋转 PDF 文档页面，点击工具栏上的“旋转页面”按钮，每点击一次


页面顺时针旋转90°，您还可以直接通过“属性列表”选择旋转0°、90°、180°或270°。 


使用“旋转”页面工具 


1. 点击工具栏上的“旋转页面”按钮 。 


2. 点击页面进行旋转，每点击一次页面顺时针旋转 90°。 


3. 点击“重置”按钮即可恢复页面初始方向并重新旋转。 
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4. 完成后，点击“保存并退出”按钮回到高级编辑器的主窗口。 


使用“属性列表” 


1. 点击“属性列表”中的“页面旋转”，从下拉框中选择您要旋转的度数。 


 


2. 按下“回车”键即完成页面旋转。 
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第五章 编辑文本对象 
 


 


一个文本对象是由一个或多个字符组成，通过高级编辑器可以对文本对象进行颜色填充或描


边，修改文本或字符的字体、字体大小，调整字符间距、字间距等等。 


文本工具栏 


文本工具栏包括图解键盘、合并文本、拆分文本、导入字体等。点击工具栏上的“视图”>


“文本工具栏”即可显示或隐藏文本工具栏。 


 


 


A    B   C  D    E   F 


A、图解键盘 B、合并文本 C、拆分文本 D、去除字距 E、导入字体 F、转换文本为图形 


图解键盘 


通过图解键盘，您可以直接查看当前选中的文本对象的字体中包含的所有字符，您还可以点


击选择这些字符来编辑或修改文本对象。“文本对象”部分为当前选中的文本，“字符面板”


列有选中文本字体中的所有字符。 


 


选择“字符面板”中的字符编辑或修改选中的文本对象： 


1. 选择 PDF 文档页面中的一个文本对象。 


2. 点击工具栏上的“图解键盘” 按钮。 


3. “图解键盘”对话框中，可删除“文字对象”部分的文本，点击选择“字符面板”中的


字符修改文本对象。 


4. 选中的字符会在“文字对象”中显示，并且显示在光标停留的位置。 


文本对象 


字符面板 
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5. 点击“确定”完成编辑修改。  


合并文本 


高级编辑器可以将 PDF 文档同一页面内的部分文本对象合并为一个文本对象。 


1. 选择几个在同一水平或垂直线上的文本对象。 


2. 点击工具栏上的“合并文本”按钮 即完成文本对象的合并。 


合并前： 


 
合并后： 


 


拆分文本 


高级编辑器可以将 PDF 文档内的一个文本对象拆分成多个文本对象。  


1. 选择您要拆分的文本对象。 


2. 点击工具栏上的“拆分文本”按钮 。 


3. 在弹出的“拆分文本”对话框中，在您要拆分的位置上点击鼠标，就会出现一条垂直虚


线即分割线。 


4. 点击“确定”完成文本拆分。 


拆分前： 


 


 


 
 


拆分后： 
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导入字体 


编辑修改 PDF 文档时，如果某一字体在当前字体资源库中不存在，您可以查看 Windows


系统是否安装有该字体，并通过高级编辑器的“导入字体”功能导入并使用。 


1. 导入 Windows 系统字体 


 点击工具栏上的“导入字体”  按钮。 


 在“导入 Windows 字体”对话框中选择您要的字体。 


 点击“确定”完成导入。 


 


2. 设置导入字体为默认字体 


您也可以设置导入的字体为默认字体，这样每次添加文本对象时，可以确保文本为统一字体，


无须重复设置字体，方便快捷。 


 选择菜单栏上的“编辑”>“选项”。 


 点击“选项”对话框中的“其他”标签。 


 勾选“导入后设置为默认字体”（该选项默认已勾选）。 


 完成后点击“设为默认值”并确定。 


转换文本为图形对象 


高级编辑器可以转换选中文本对象为图形，这一功能满足了广大用户版前印刷的需求。有的


用户计算机并不支持或显示某些导入字体，高级编辑器将这些包含特殊字体的文本对象直接


一键转换为图形后即可在任何计算机上显示。 


 选择 PDF 文档中要转换为图形对象的文本对象。  


 点击工具栏上的“转换文本为图形对象”的按钮 ，或者点击菜单栏上的“对象”>


“转换文本为图形对象”即完成转换。 
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查找文本 


通过高级编辑器的“查找”功能即可搜索 PDF 文档中的文本，查找到的文本将会高亮显示。 


 在工具栏上的“查找”框中输入您要查找的文本。  


 高级编辑器的查找功能默认为模糊匹配，您可以点击查找框中的倒三角形 ，


选择“整词匹配”或“区分大小写”。 


A. 整词匹配：即完全匹配，如查找“Edit”，就搜索不到“Editor”。  


B. 区分大小写：如查找“edit”，就搜索不到“EDIT”。  


 点击“查找下一个” 、“查找上一个” 或按“回车”键即可查找文本。 


设置文本选项 


添加新的文本前，您可以预先设置文本属性，如字体、字体大小、字间距、字符间距等，并


设为默认值，避免添加多个相同属性的文本对象时需要重复设置属性。 


1. 选择菜单栏上的“编辑”>“选项”，或使用快捷键 Alt + O。 


2. 点击“选项”对话框中的“文本”标签。 


3. 设置您需要的文本属性，如字体、字体大小等。点击“还原默认设置”恢复为默认值并


可重新设置。 


4. 完成后，点击“完成”。 


设置只选择文本对象 


当您选择并修改文本对象时，通常会不小心选中了其他类型的对象，为了能够便捷高效地进


行文本修改，您可以先设置对象的选择模式。 


设置只选择文本对象只需以下任一方法： 


1. 选择菜单栏上“选择选中对象的类型” ，并从其下拉框中选择“文本”。  


2. 选择菜单栏上的“编辑”>“选项”>点击弹出框中的“其他”标签>选择“对象选择


模式”中的“仅文本”>“确定”。 


添加文本对象  


使用高级编辑器为 PDF 文档添加新的文本对象。 
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1. 打开要添加新的文本对象的 PDF 文档页面，并执行以下任一方法： 


 点击工具栏上“添加文本对象”按钮 。 


 选择菜单栏上的“对象”>“添加文本对象”。 


 使用快捷键 Ctrl + T。  


 选择您要添加文本的位置，点击鼠标右键并选择“添加文本对象”。 


2. 在“新建文本对象”对话框中，输入您要添加的文字，若要添加多行文本，只需按 Ctrl 


+ Enter 即可另起一行。同时，您还可设置文本属性，包括字体、字体大小、字体颜


色、行间距等，或点击“其他对象属性”设置字间距、字符间距等。 


 


 


注：“新建文本对象”非所见即所得的模式，所有设置的属性只有完成添加文本后，才


会在高级编辑器的主窗口中体现。 


3. 完成后，点击“确定”。 


编辑文本对象 


修改文本  


1. 选择 PDF 文档中要修改的文本对象，点击“编辑对象”工具 ，或点击鼠标右键选择


“编辑对象”，或双击文本对象即可进入文本编辑模式。 


2. 在文本编辑模式中，您可以删除文字、输入新的文字等。  


3. 修改完成后，点击“保存并退出” 按钮回到高级编辑器主窗口。 


注：  


 选中多个或重叠文本时，双击鼠标不能进入文本编辑模式。 


 一次只能修改一个文本对象。  


 一个文本对象是由一组字符组成的，如果您输入的字符与已有字符的字体不一致，


它们就不能在 PDF 页面上显示。 
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调整字符间距  


1. 选择 PDF 文档中要调整字符间距的文本对象。 


2. 点击“属性列表”的“文本”标签。 


3. 点击“字符间距”更改字符间距的值。 


4. 完成后，点击“回车”键。 


调整字间距 


1. 选择 PDF 文档中要调整字间距的文本对象。 


2. 点击“属性列表”的“文本”标签。  


3. 点击“字间距”更改字间距的值。 


4. 完成后，点击“回车”键。 


修改字体 


1. 选择 PDF 文档中要修改字体类型的文本对象。 


2. 点击“属性列表”的“文本”标签。  


3. 点击“字体”并从下拉框中选择您要的字体。 


4. 如果您需要的字体不在下拉列表中，您可以点击“导入字体”功能导入您 Windows


系统中带有的字体。 


修改字体大小 


1. 选择 PDF 文档中要修改字体大小的文本对象。 


2. 点击“属性列表”的“文本”标签。   


3. 点击“字体大小”更改字体大小的值。 


4. 完成后，点击“回车”键。 


文本填充或描边 


1. 选择 PDF 文档中要进行颜色填充或描边的文本对象。 


2. 点击“属性列表”的“文本”标签。   


3. 点击“填充色”或“描边色”中的箭头“  ”。  


4. 点击“编辑” 按钮，在 RGB 颜色值框中拉动颜色浮标，调整颜色值。 


5. 完成后，点击 按钮。   
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RGB 颜色填充/描边                           CMYK 颜色填充/描边  


注：高级编辑器默认色彩空间为 RGB，如果您要修改色彩空间为 CMYK，只需在“选项”


对话框中选择 CMYK 为默认的色彩空间即可。 


修改文本模式 


高级编辑器共有四种文本模式，包括“填充文本”、“描边文本”、“填充再描边文本”和“无


填充或描边文本（不可见）”。高级编辑器默认的文本模式为“填充文本”，如果您选中的文


本不能进行描边色，您只需将其文本模式修改为“描边文本”或“填充再描边文本”，再进


行文本描边色即可。 


1. 选择 PDF 文档中要修改文本模式的文本对象。 


2. 点击“属性列表”的“文本”标签。 


3. 点击“文本模式”并从下拉列表中选择一种文本模式。 


4. 完成后，点击“回车”键。 
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第六章 编辑图像对象 
 


 


PDF 文档的图像对象是由一系列使用特定颜色模式的样本组成的。 


设置只选择图像对象 


当您选择并修改图像对象时，通常会不小心选中了其他类型的对象，为了能够便捷高效地进


行图像修改，您可以先设置对象的选择模式。 


设置只选择图像对象只需以下任一方法： 


1. 选择菜单栏上“选择选中对象的类型” ，并从其下拉框中选择“图像”。  


2. 选择菜单栏上的“编辑”>“选项”>点击弹出框中的“其他”标签>选择“对象选择


模式”中的“仅图像”>“确定”。 


添加图像对象 


 


通过高级编辑器，可以给 PDF 文档添加您计算机上已有的图像文件，或嵌入一个剪贴板上


的图像，您还可以自行创建新的图像。 


注：高级编辑器支持透明的 PNG 格式图像，暂不支持透明的 GIF 格式图像。 


加载图像文件 


在 PDF 文档中添加您计算机上已有的图像文件： 


1. 打开您要添加图像的 PDF 页面，点击工具栏上“加载图像文件”按钮 ，或者选择“对


象”菜单>“添加图像”>“来自文件”，或者点击鼠标右键，选择“添加图像”>“来


自文件”。 


2. 在“打开”对话框中选择您要导入的图像文件。 


3. 高级编辑器自动跳转至图像编辑窗口，您还可以选择工具进行图像编辑，完成后点击“保


存” 按钮即可。 


创建新的图像 







74 
 


1. 打开您要添加图像的 PDF 页面，点击工具栏上“创建新图像” 按钮，或者选择“对


象”菜单>“添加图像”>“新建图像”，或者点击鼠标右键，选择“添加图像”>“新


建图像”。 


2. 在“新建图像”对话框中设置您要创建图像的宽度、高度等属性，完成后点击“确定”。 


 


3. 高级编辑器自动跳转至图像编辑窗口，您可以使用工具和“功能”、“层”、“颜色”和“柱


状图”四个面板进行图像编辑。 


4. 完成后，点击“保存”按钮回到高级编辑器的主窗口。 


5. 您创建的新图像即添加至 PDF 页面中。 


粘贴剪贴板图像 


1. 打开您要添加图像的 PDF 页面。 


2. 点击“编辑”菜单>“粘贴”，或使用快捷键 Ctrl + V。 


3. 则您当前剪贴板上的图像即可复制至 PDF 页面中，并且高级编辑器会自动跳转至图像


编辑窗口，您可以对图像进行编辑修改。 


4. 完成后，点击“保存”按钮即可回到高级编辑器的主窗口，来自剪贴板的图像即添加至


PDF 页面中。 


图像编辑器 


 


当您创建或编辑修改图像对象时，高级编辑器就会自动跳转至图像编辑窗口，您可以使用工


具栏上的工具和四个面板进行图像编辑。 
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图像编辑器主要包括以下几个部分： 


滤镜：通过滤镜功能可以对图像进行相应处理，如淡化、鲜艳、凸出等。点击“滤镜”菜单


并在下拉菜单中选择您要的效果。 


工具箱：通过工具箱的工具可以创建或编辑图像对象，包括矩形选择框、吸管、橡皮擦、填


充色等工具。（使用详情请查看：使用工具箱） 


选项面板：选项面板会根据您所选择的工具进行变化，并做相应的设置。（使用详情请查看：


使用选项面板） 


层面板：层面板可以检测并修改当前图像的不透明度等。（使用详情请查看：使用层面板） 


颜色面板：颜色面板即显示并修改当前图像前景色和背景色的颜色值。（使用详情请查看：


使用颜色面板） 


柱状图：柱状图体现当前图像的像素亮度值。（使用详情请查看：使用柱状图） 


替换图像对象 


1. 选择 PDF 文档中您要替换的图像对象，双击图像或选择“编辑对象”。 


2. 在图像编辑窗口中，选择工具箱上的“替换”工具 。 


3. 在“打开”对话框中选择您要替换为的图像对象。 


注：高级编辑器暂只能选择 BMP、PCX、TIF 和 JPEG 格式的图像。 


4. 点击“确定”即替换原图像并继续编辑修改图像。 


注：被替换的原图像不能通过“撤销”等操作而恢复。 


颜色面板 


 


层面板 


 
柱状图 


 


选项面板 
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放大/缩小图像 


通过图像编辑器中工具箱上的“缩放”工具即可放大或缩小特定图像。 


放大图像 


选择工具箱上的“缩放”工具 ，当鼠标变成 这个标志时，点击即可放大图像。 


缩小图像 


选择工具箱上的“缩放”工具 ，当鼠标变成 这个标志时，点击即可缩小图像。 


使用工具箱 


添加或编辑修改图像对象时，高级编辑器会自动跳转至图像编辑窗口，您可以选择工具箱上


的工具编辑图像。   


 


选取工具 


1. 使用矩形选框工具 


 点击“矩形选框工具” 。 


 在图像上拉动鼠标选择区域，选中区域的四周由矩形虚线框组成。 


2. 使用魔术棒工具 


魔术棒工具是一种应用范围广、灵活性强的选取工具。当您在图像中单击某点时，自动选取


附近与其颜色相似或相近的连续区域。 


 点击“魔术棒”工具 。 


 在“选项”面板中，拉动滑动浮标即可设置公差值，或直接输入公差值。 


 如果单击图像某点时，只选取附近连续且颜色相近的区域，则要先选中“选项”面


显示/隐藏工具箱 


选择“视图”菜单>“图像工具栏”>“工具”，即可显示或隐藏工具箱。 


选取工具：主要包括矩形选框、魔术棒和套索工具。 


绘制工具：主要包括吸管、画笔、颜色填充、橡皮擦、淡化和加深工具。 


翻转工具：即水平或垂直翻转图像对象。 
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板的“连续”项。否则选取图像中颜色相近的所有区域。 


3. 使用套索工具 


套索和多边形套索工具主要用来选择具有复杂轮廓的图像对象，点击该工具定下起始点，再


大致沿图像的轮廓画线，最后与起始点重合形成封闭路径完成选区。 


1) 套索工具 


a) 选择工具箱上的“套索”工具 。 


b) 拖动鼠标在图像的欲选区上手绘边框。 


2) 多边形套索工具 


a) 选择工具箱上的“多边形套索”工具 。 


b) 在图像上点击定下起始点，并沿着图像的轮廓画线。 


c) 双击鼠标定下终点，与起始点重合形成闭合路径，即完成选区。 


3) 剪切、复制、粘贴选区 


a) 选择您要剪切或复制的选区。  


b) 点击工具箱上的“剪切” 工具或“复制” 工具。 


c) 点击“粘贴” 工具即可将选区粘贴至相同或其他不同的图像上。 


绘画工具 


1.   设置绘画的选项 


点击工具箱上的“画笔”工具，通过“选项”面板即可设置其相应属性。 


1) 选择混合模式 


即指定两个重叠图像的内容如何进行交互，图层的混合模式决定其像素如何与图像中的下层


像素进行混合，使用混合模式可以创建图像的各种特殊效果。 


a) 正常：编辑或绘制每个像素，使其成为结果色。这是默认模式。 


b) 颜色加深：查看每个通道中的颜色信息，并通过增加对比度使基色变暗以反映混


合  色。与白色混合后不产生变化。   


c) 颜色减淡：查看每个通道中的颜色信息，并通过减小对比度使基色变亮以反映混


合色。与黑色混合则不发生变化。 


d) 变暗：查看每个通道中的颜色信息，并选择基色或混合色中较暗的颜色作为结果


色。比混合色亮的像素被替换，比混合色暗的像素保持不变  
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e) 差值：查看每个通道中的颜色信息，并从基色中减去混合色，或从混合色中减去


基色，具体取决于哪一个颜色的亮度值更大。与白色混合将反转基色值；与黑色混


合则不产生变化。 


f) 排除：创建一种与“差值”模式相似但对比度更低的效果。与白色混合将反转基


色值。与黑色混合则不发生变化 


g) 强光：复合或过滤颜色，具体取决于混合色。此效果与耀眼的聚光灯照在图像上


相似。如果混合色（光源）比 50%灰色亮，则图像变亮，就像过滤后的效果。这


对于向图像中添加高光非常有用。如果混合色（光源）比 50%灰色暗，则图像变


暗，就像复合后的效果。这对于向图像添加暗调非常有用。用纯黑色或纯白色绘画


会产生纯黑色或纯白色。 


h) 变亮：查看每个通道中的颜色信息，并选择基色或混合色中较亮的颜色作为结果


色。比混合色暗的像素被替换，比混合色亮的像素保持不变。 


i) 线性光：通过减小或增加亮度来加深或减淡颜色，具体取决于混合色。如果混合


色（光源）比 50%灰色亮，则通过增加亮度使图像变亮。如果混合色比 50%灰


色暗，则通过减小亮度使图像变暗。  


j) 正片叠底：查看每个通道中的颜色信息，并将基色与混合色复合。结果色总是较


暗的颜色。任何颜色与黑色复合产生黑色。任何颜色与白色复合保持不变。当用黑


色或白色以外的颜色绘画时，绘画工具绘制的连续描边产生逐渐变暗的颜色。这与


使用多个魔术标记在图像上绘图的效果相似。 


k) 叠加：复合或过滤颜色，具体取决于基色。图案或颜色在现有像素上叠加，同时


保留基色的明暗对比。不替换基色，但基色与混合色相混以反映原色的亮度或暗度。 


l) 点光：替换颜色，具体取决于混合色。如果混合色（光源）比 50%灰色亮，则替


换比混合色暗的像素，而不改变比混合色亮的像素。如果混合色比 50%灰色暗，


则替换比混合色亮的像素，而不改变比混合色暗的像素。这对于向图像添加特殊效


果非常有用。 


m) 屏幕：查看每个通道的颜色信息，并将混合色的互补色与基色复合。结果色总是


较亮的颜色。用黑色过滤时颜色保持不变。用白色过滤将产生白色。此效果类似于


多个摄影幻灯片在彼此之上投影。 


n) 柔光：使颜色变亮或变暗，具体取决于混合色。此效果与发散的聚光灯照在图像


上相似。 


2) 设置不透明度和流量  


不透明度指的是一种介于纯粹不透明和纯粹透明之间的状态，其值表示应用画笔、仿制图章


和油漆桶工具绘制图像时覆盖区域的最大强度值。流量指使用画笔工具绘制图像的速度。 


不透明度和流量值的范围从 1%到 100%，拉动浮标或直接输入数值都可设置不透明度和


流量。  


2.   使用吸管工具 


吸管工具可用于拾取图像中某位置的颜色，一般用来取前景色后用该颜色填充某选区，或者


取色用绘图工具来绘制图形。您还可以设置吸管工具取样的区域，如“3 x 3 像素”区域，


或“5 x 5 像素”区域。 
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 点击工具箱上“吸管”工具 。 


 在“选项”面板中设置取样大小。 


 点击图像中您想要的颜色的区域。 


3.    使用画笔工具  


使用画笔工具可以应用当前的前景色绘制图像。 


 点击工具箱上的“画笔”工具 。 


 在“选项”面板中设置画笔的直径、硬度、混合模式、不透明度和流量。 


 拖动鼠标绘制图像。 


4.    使用颜色填充工具 


使用颜色填充工具为选择区或图像颜色相近并相连的区域进行颜色填充。 


 点击工具箱上的“颜色填充”工具 。 


 在“选项”面板中设置公差、不透明度和混合模式等。 


 选择图像中您要填充的区域即可用当前的前景色进行颜色填充。 


5.    使用淡化工具 


淡化工具主要用于图像的修复，使用淡化工具使得图像更加自然和生动。 


 点击工具箱上的“淡化”工具 。 


 在“选项”面板中设置画笔的直径和硬度，还可以设置图像的变化幅度，包括高亮


和阴影。  


 选择图像区域，拖动鼠标即可修改。 


6.    使用加深工具  


加深工具是用来对局部的颜色进行加重。 


 点击工具箱上的“加深”工具 。 


 在“选项”面板中设置画笔的直径和硬度，还可以设置图像的变化幅度，包括高亮


和阴影。  


 选择图像区域，拖动鼠标即可修改。 


7.    使用橡皮擦工具 


橡皮擦工具用于擦除图像。 


 点击工具箱上的“橡皮擦”工具 。 


 在“选项”面板中设置流量、不透明度、画笔的直径和硬度。如果选择“擦除至历


史状态”即针对已有的文件进行恢复操作。在“模式”项中还可以选择块、画笔、


和铅笔三种模式，不同的模式对应的橡皮擦的形状就不同，也就可处理不同的擦除
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需求。 


 直接拖动鼠标即可进行擦除操作。 


8.    设置前景色和背景色 


高级编辑器默认的图像前景色为黑色，背景色为白色。您可以使用拾色器选择前景色和背景


色，如通过色谱选择颜色，或自定义颜色值。您还可以使用吸管工具选择图像的某种颜色作


为前景色或背景色。 


翻转、修复和仿制图像 


1.   翻转图像 


 点击工具箱中的“水平翻转” 或“垂直翻转” 工具即可水平或垂直翻转整个图


像。 


 翻转图像的某个部分，首先先用选取工具选择要翻转的区域，再点击工具箱中的“水


平翻转” 或“垂直翻转” 工具即可翻转选中区域。 


2.   使用污点修复画笔 


污点修复画笔工具可以快速移去图像中的污点、划痕、瑕疵或其他不理想部分，它使用图像


中的样本像素进行绘画，并将样本像素的阴影、光照和纹理与所修复的像素相匹配。 


 选择工具箱中的“污点修复画笔”工具 。 


 通过“选项”设置污点修复画笔的直径和圆度。 


 按住 Alt 键并点击图像的某一区域定义一个源点，进行污点修复。 


3.    使用仿制图章工具 


将部份影像拷贝到其他位置，先在图像上按下 Alt 键并点击鼠标，鼠标移到别的区域并点击，


就可以复制先前定位的影像。 


 选择工具箱中的“仿制图章”工具 。 


 在“选项”面板中设置直径、硬度、混合模式、流量和不透明度等。 


 先按下 Alt 键定义一个源点，移动鼠标复制先前定位的影像。 


滤镜工具 


滤镜即在图像上只做特别效果的工具，高级编辑器的滤镜主要包括淡化、鲜艳、柔和、锐化、


凸出、凹入等。点击菜单栏上的“滤镜”工具，并从其下拉菜单中选择您需要的效果。 


使用选项面板 
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选项面板会根据工具箱中您所选择的工具进行变化，并进行相应的设置。一些工具具有相同


的属性，也有一些工具有自己特定的属性，它们都可通过“选项”面板进行设置。  


点击菜单栏上的“视图”>“图像工具栏”>“选项”，即可显示或隐藏“选项”面板。  


 


使用层面板 


通过层面板可以填充选区颜色、设置图层的不透明度、选择混合模式等。点击菜单栏上的“视


图”>“图像工具栏”>“层”，即可显示或隐藏“层”面板。  


设置图像中图层的透明度，1%表示图层几乎透明，100%表示图层完全不透明。 


 


使用颜色面板 


颜色面板显示有当前图像前景色和背景色的颜色值，您可以拉动滑动调整颜色值，或直接


输入颜色值进行调整。点击菜单栏上的“视图”>“图像工具栏”>“颜色”，即可显示


或隐藏“颜色”面板。 


注：高级编辑器的颜色面板中使用 RGB 颜色空间。 
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使用柱状图面板 


柱状图反应一个图像是否正常曝光，查看柱状图可以有效避免图像看上去欠曝、过曝或色调


分离，避免高光和昏暗部分的细节损失。点击菜单栏上的“视图”>“图像工具栏”>


“柱状图”，即可显示或隐藏“柱状图”面板。 


 
 


退出图像编辑模式 


1. 点击右上角的“关闭”按钮，弹出提示框提示您是否保存图像的修改，点击选择保存或


不保存图像的修改，退出图像编辑模式并关闭当前 PDF 文档。 


2. 编辑修改图像后，点击工具栏上的“保存并退出”按钮 即可退出图像编辑模式。 


3. 点击工具栏的“不保存并退出”按钮 即不保存图像的修改并退出图像编辑模式。 
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第七章 编辑图形对象 
 


 


图形对象是由直线、矩形和三次曲线组成的直观图形。路径是以一组子路径（直线、弧线等）


的形式储存的，它们共同构成一个图形。图形对象包括可着色的（颜色填充或描边）和不可


着色的，不可着色的图形有时可作为占位符或表示文本的边框。 


设置图形选项 


添加新的图形对象前，您可以先设置其相关属性后即可轻松添加您个性化设置的图形。 


 点击“编辑”菜单>“选项”，或直接使用快捷键 Alt + O。 


 在弹出框“选项”中点击“图形”标签。 


 设置联结样式、线端样式、斜接限制等属性。 


 点击“确定”完成设置，点击“还原默认设置”即可恢复至默认的设置并重新设置。  


注：当您退出高级编辑器后，这些属性都会还原为默认值。 


设置只选择图形对象 


当您选择并修改图形对象时，通常会不小心选中了其他类型的对象，为了能够便捷高效地进


行图形修改，您可以先设置对象的选择模式。 


设置只选择图形对象只需以下任一方法： 


1. 选择菜单栏上“选择选中对象的类型” ，并从其下拉框中选择“路径”。  


2. 选择菜单栏上的“编辑”>“选项”>点击弹出框中的“其他”标签>选择“对象选择


模式”中的“仅路径”>“确定”。 


添加图形对象  


使用高级编辑器为 PDF 文档添加图形对象，操作简单、速度快。 


  


1. 打开您要添加图形对象的 PDF 页面，点击工具栏上“添加图形对象”按钮 ，或者


点“对象”菜单>“添加图形”，或者使用快捷键 Ctrl + R。 


2. 高级编辑器自动跳转至图形编辑模式。 







84 
 


 


3. 选择工具栏的工具绘制图形，如直线、矩形、椭圆、曲线等。 


 


4. 完成后，点击“保存并退出”按钮 退出图形编辑模式回到高级编辑器的主窗口。  


 







85 
 


更改图形属性 


调整线宽  


1. 选择 PDF 文档页面中要调整线宽的图形对象。 


 


2. 点击属性列表中的“路径”标签。 


 


3. 点击“线宽”的数值区域并输入您要的数值，按下“回车”键即可。 


 


注：详情请参照路径属性。 


调整尖角限量 


1. 选择 PDF 文档页面中要调整尖角限量的图形对象。 


2. 点击属性列表中的“路径”标签。 


3. 点击“尖角限量”的数值区域并输入您要的数值，按下“回车”键即可。 


注：详情请参照路径属性。 


调整线端样式 


1. 选择 PDF 文档页面中要调整线端样式的图形对象。 


2. 点击属性列表中的“路径”标签。 


3. 点击“线端样式”并从下拉菜单中选择您要的样式。 







86 
 


注：详情请参照路径属性。 


调整联结样式 


1. 选择 PDF 文档页面中要调整联结样式的图形对象。 


2. 点击属性列表中“路径”标签。 


3. 点击“联结样式”并从下拉菜单中选择您要的样式。 


注：详情请参照路径属性。 


调整线条样式 


1. 选择 PDF 文档页面中要调整线条样式的图形对象。 


 


2. 点击属性列表中的“路径”标签，点击“虚线”并选择其“编辑”工具按钮 。 


 


3. 输入您要的虚线总数值，并设置其偏移量及虚线数组的值。 


 


4. 鼠标点击 PDF 文档区域内任意地方或点击“回车”键即完成调整。 
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注：若“虚线总数”值为 0，则线条类型为实线。 


图形填充或描边 


1. 选择 PDF 文档中要进行颜色填充或描边的图形对象。 


2. 点击“属性列表”的“路径”标签。   


3. 点击“填充色”或“描边色”中的箭头“  ”。  


4. 点击“编辑” 按钮，在 RGB 颜色值框中拉动颜色浮标，调整颜色值。 


5. 完成后，点击 按钮。   


       


RGB 颜色填充/描边                     CMYK 颜色填充/描边  


注：详情请参照设置默认颜色值。 


更改填充类型 


高级编辑器的填充类型包括无填充色、交替填充和全部填充三种类型，默认为无填充色。如


果您选择的对象无法填充时，您需要先把填充类型改为交替填充或全部填充再进行对象填充。 


1. 选择 PDF 文档中要更改填充类型的图形对象。 


2. 点击属性列表的“路径”标签。 


3. 点击“填充类型”并从其下拉菜单中选择填充类型。 


4. 完成后，鼠标点击 PDF 文档区域内任意地方或点击“回车”键即可。 


注：详情请参照路径属性。 


更改描边类型 


高级编辑器默认为无描边色，如果您选择的对象无法描边时，您需要先把“描边”项改成“是”


再进行对象描边。 


1. 选择 PDF 文档中要更改描边类型的图形对象。 


2. 点击属性列表的“路径”标签。 


3. 点击“描边”并从其下拉菜单中选择“是”。 


4. 完成后，鼠标点击 PDF 文档区域内任意地方或点击“回车”键即可。 







88 
 


图形编辑器 


当您点击修改 PDF 文档中的图形对象或添加新的图形对象时，高级编辑器会自动跳转至图


形编辑模式，选择工具栏上的图形工具即可编辑或修改图形对象。 


 


选择“路径工具栏”上的图形工具，拖动鼠标即可绘制图形形状，您还可在高级编辑器的主


窗口中通过“属性列表”修改图形的边框和颜色。点击“视图”菜单>“路径工具栏”即可


显示或隐藏路径工具栏。 


 


A   B  C   D  E   F   G   H   I   J  K   L  M   N 


 


A. 直线 B. 矩形 C. 椭圆 D. 圆角矩形 E. 多边形 F. 折线 G. 非闭合贝塞尔曲线 H. 


闭合贝塞尔曲线 I. 删除图形 J. 适合窗口 K. 选择工具 L. 选择点 M. 不保存并退出 


N. 保存并退出 


绘制图形 


点击选择路径工具栏的图形工具，鼠标会变成十字架形状，拉动鼠标绘制您要的图形，完成


后鼠标恢复至选择形状 ，这时绘制的图形的轮廓线上会显现八个被称为尺寸调整器的黑


色小方块，鼠标拉动任意尺寸调整器即可相应地调整图形对象的大小。您还可以使用快捷键


Ctrl + Z 或 Ctrl + Y 撤销、恢复上一步的操作。图形绘制完成后，点击“保存并退出”按


钮 即可退出图形编辑模式回到高级编辑器的主窗口。 


直线 







89 
 


 点击选择路径工具栏上的“直线”图形工具 。 


 鼠标移至 PDF 页面上您要添加直线图形的位置上，然后拉动鼠标即可绘制直线。 


 拉动尺寸调整器调整图形形状或大小。 


 拉动选取点移动图形或调整线段。 


矩形  


 点击选择路径工具栏上的“矩形” 或“圆角矩形” 图形工具。 


 鼠标移至 PDF 页面上您要添加图形的位置上，然后拉动鼠标即可绘制矩形。 


 拉动尺寸调整器调整图形形状或大小。 


 拉动选取点移动图形或调整线段。 


椭圆 


 点击选择路径工具栏上的“椭圆”图形工具 。 


 在您要添加图形的位置上拉动鼠标即可绘制椭圆，同时按住 Ctrl + Shift 键可绘制圆


形。 


 拉动尺寸调整器调整图形形状或大小。 


 拉动选取点移动图形或调整曲线。 


多边形 


 点击选择路径工具栏上的“多边形” 图形工具。 


 先拉动鼠标绘制一条直线。 


 再拉动鼠标绘制其他边框，绘制完最后一个边框时双击鼠标即可形成一个闭合多边形。 


 拉动尺寸调整器调整图形形状或大小。 


 拉动选取点移动图形或调整线段。 


折线 


 点击选择路径工具栏上的“折线” 图形工具。 


 先拉动鼠标绘制一条直线。 


 再拉动鼠标绘制其他边框，绘制完最后一个线段时双击鼠标即可形成一个由折线组成的


非闭合多边形。 


 拉动尺寸调整器调整图形形状或大小。 


 拉动选取点移动图形或调整线段。 


闭合和非闭合贝塞尔曲线 
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 点击选择路径工具栏上的“非闭合贝塞尔曲线” 或“闭合贝塞尔曲线” 图形工


具。 


 先拉动鼠标绘制一条直线。  


 再拉动鼠标绘制其他边框，绘制完最后一个线段时双击鼠标即可形成一个非闭合或闭合


贝塞尔曲线图形。  


 拉动蓝色小方块调整图形的形状和大小，拉动绿色小方块移动图形，黄色小方块即图形


的结束点。 


 拉动尺寸调整器调整图形形状或大小。 


 拉动选取点移动图形或调整线段。 


修改图形对象 


打开 PDF 文档，选择您要编辑的图形对象，选择“对象”菜单>“编辑对象”，或点击鼠标


右键选择“编辑对象”，或直接双击图形对象，即可跳转至高级编辑器的图形编辑模式，并


使用路径工具栏上的相关工具进行图形编辑。您还可以使用快捷键 Ctrl + Z 或 Ctrl + Y 撤


销、恢复上一步的操作。图形编辑完成后，点击“保存并退出”按钮 即可退出图形编辑


模式回到高级编辑器的主窗口。 


修改形状 


 点击选择路径工具栏上的“选择”工具 。 


 点击要编辑的图形对象。 


 拉动称为尺寸调整器的黑色小方块水平、垂直或斜地调整图形形状或大小。 


调整视图   


 要调整图形对象的大小适合窗口，只需点击路径工具栏上的“适合窗口”工具 。 


 要放大或缩小图形编辑模式下的 PDF 页面，只需点击工具栏上的缩放工具 。 


 要放大或缩小 PDF 页面至一个准确的百分比，只需点击状态栏上的缩放框，直接输入


您要的数值或从下拉菜单中选择一个数值即可。  


修改图形 


 点击路径工具栏上的“选择点”工具  。 


 点击要修改的图形对象。 


 拉动蓝色小方块调整与其相邻的两个蓝色小方块连成的曲线，拉动红色小方块调整两个
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相邻蓝色小方块连成的曲线的弧度，拉动绿色小方块移动图形，黄色小方块即图形的结


束点。 


倾斜图形 


 点击选择路径工具栏上的“选择”工具 。 


 双击要修改的图形对象。 


 鼠标拉动双箭头的标志  即可水平或垂直地倾斜图形。 


旋转图形 


 点击选择路径工具栏上的“选择”工具 。 


 双击要修改的图形对象。 


 鼠标拉动旋转的标志 即可绕着图形的中心点任意旋转图形。  


删除图形 


 点击选择路径工具栏上的“选择”工具 。 


 点击要删除的图形对象。 


 点击路径工具栏上的“删除”工具 或按下“删除”键即可删除图形。 


退出图形编辑模式 


1. 点击右上角的“关闭”按钮，弹出提示框提示您是否保存图形的修改，点击选择保存或


不保存，退出图形编辑模式并关闭当前 PDF 文档。 


2. 编辑修改图形后，点击工具栏上的“保存并退出”按钮 即可退出图形编辑模式。 


3. 点击工具栏的“不保存并退出”按钮 即不保存图形的修改并退出图形编辑模式。 
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第八章 编辑渐变对象 
 


渐变是指某一个指定区域内，从起始点开始到终点结束，多种不同颜色逐渐地、有规律地变


化的结果。渐变多应用于处理阴影、三维物体或制作简单好看的图表背景。渐变对象区域内


的颜色是一个平滑过渡的过程，高级编辑器提供有两种渐变方式，一种是线性渐变，另一种


是径向渐变。 


渐变属性 


打开 PDF 文档，在高级编辑器主窗口的属性面板中可以查看或修改渐变对象的属性值。“扩


展”值是两个布尔值的任意组合数组，该数组表示渐变起始和结束的颜色是否分别延伸出起


点和终点。高级编辑器中默认的数组值为“真 真”。 


1. 如果“扩展”中的两个布尔值都为“真”，则渐变区域内的渐变颜色沿着起点和终点无


限延伸。 


2. 如果“扩展”中的两个布尔值都为“假”，则渐变区域内的渐变颜色只在起点和终点之


间平滑变化，不会延伸出起点和终点。 


3. 设置“扩展”项中的两个布尔值，一个为“真”，另一个为“假”，为“真”值的点渐变


颜色无限延伸，为“假”值的点渐变颜色结束于起点或终点。 


    
“真 真”              “真 假”              “假 真”              “假 假” 


 


  


“真 真”              “真 假”              “假 真”              “假 假” 
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“真 真”              “真 假”              “假 真”              “假 假” 


设置只选择渐变对象 


当您选择并修改渐变对象时，通常会不小心选中了其他类型的对象，为了能够便捷高效地选


择并修改渐变对象，您可以先设置对象的选择模式。 


设置只选择渐变对象只需以下任一方法： 


 选择菜单栏上“选择选中对象的类型” ，并从其下拉框中选择“渐变”。  


 选择菜单栏上的“编辑”>“选项”>点击弹出框中的“其他”标签>选择“对象选择


模式”中的“仅渐变”>“确定”。 


添加渐变对象 


使用高级编辑器给 PDF 文档添加新的渐变对象： 


1. 打开要添加渐变对象的 PDF 文档页面。 


2. 点击工具栏上的“添加渐变对象”工具 ，或点击“对象”菜单>“添加渐变对象”。  


3. 高级编辑器自动跳转至渐变对象编辑模式。 


4. 点击选择路径工具在 PDF 页面内绘制一个路径区域。 


5. 在“选择渐变类型”框的“预设”项中选择一种渐变颜色。 


6. 点击选择“线性渐变”工具 或“径向渐变”工具 ，在您绘制的路径区域内点击并


拉动鼠标，即显现一条直线或一个圆，这样就初步完成一个渐变对象的添加。 


7. 如果您要更改渐变颜色，您可以点击选择“预设”项中其他的渐变颜色，您还可以拉动


色标修改现有的渐变，或者向渐变添加中间色或删除已有颜色。 


8. 完成后点击“保存并退出”按钮 即可退出渐变对象编辑模式回到高级编辑器的主窗


口。 
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渐变编辑器   


当您点击修改 PDF 文档中的渐变对象或添加新的渐变对象时，高级编辑器会自动跳转至渐


变对象编辑模式，选择路径工具并通过“选择渐变类型”对话框的设置即可编辑或修改渐变


对象。 


 


1. 两种渐变方式 


高级编辑器提供有两种渐变方式，一种是线性渐变，另一种是径向渐变。使用路径工具绘制


一个渐变区域后，再通过工具栏选择一种渐变方式（“线性渐变”工具 或“径向渐变”工


具 ）及通过渐变编辑器对话框中设置渐变颜色。 


线性渐变和径向渐变工具 


预设渐变颜色 


色标 


路径工具栏 


渐变对象 
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2. 路径工具 


点击选择路径工具栏上的图形工具绘制一个渐变区域，如矩形、椭圆、多边形等等。 


注：更多有关图形绘制的详情，请参照绘制图形部分。 


 


3. 渐变编辑器 


通过渐变编辑器可以预设渐变颜色，选择完一种预设的渐变颜色后，您还可以编辑该渐变颜


色，如通过移动、添加或删除色标从而向渐变添加中间色或删除已有颜色。 


 


A. 预设渐变颜色 


绘制完渐变区域并选择渐变类型后，在“预设”中点击选择不同的渐变颜色，则渐变区域中


即可显示其对应的渐变效果。 


 如果您已选择了“应用”选项，点击选择“预设”项中的渐变颜色即可自动在渐变


区域中显示渐变效果。  


 如果您未选择“应用”选项，选择“预设”中的渐变颜色后，再点击“应用”按钮


也可立即在渐变区域中显示渐变效果。               


B. 移动色标 
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点击并拉动色标即可修改渐变颜色，选择 项或点击 按钮即可在渐变区域中


显示修改的渐变效果。 


  


C. 更换颜色 


如果您要更换某一颜色，只需双击该颜色色标或点击颜色小方框 ，在弹出的颜色


框中选择您要的颜色并点击“确定”，即可完成颜色更换。 


 


D. 添加颜色 


点击您要添加的颜色的色标或者通过颜色选择框选择颜色，再在“编辑”中要添加中间色的


色标位置上点击鼠标，即完成颜色添加。 


 


E. 删除颜色 


点击您要删除的颜色色标，点击鼠标将其拖离编辑框或直接点击“删除”按钮 。  


 


添加渐变对象 


线性渐变 


线性渐变是指某一区域内沿着一根轴线逐渐改变颜色，从起点到终点颜色进行顺序渐变的过


程（从一边拉向另一边）。线性渐变只是一种插值的形式，可用于定义阴影的渐变填充。 


在渐变对象编辑模式下，点击选择图形工具绘制一个路径区域，再选择“线性渐变”工具


并在渐变编辑器中选择或设置渐变颜色，在路径区域中拉动鼠标画一条直线即确定渐变的起


点和终点。 
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注：如何绘制路径区域，详情请参照绘制图形。 


一个区域内的线性渐变，以一直线为轴线，渐变颜色由直线的起点开始并结束于直线终点的


多种颜色逐渐变化的结果。 


 


拉动直线的起点或终点可以更改渐变的起始或结束的位置，也可点击鼠标拉动整条直线进行


平行移动，这些操作可以更改渐变效果。相对渐变 1，渐变 2 移动了起点，渐变 3 移动了


终点，渐变 4 平行移动直线。 


    


渐变 1                  渐变 2               渐变 3                 渐变 4 


在渐变编辑器的“预设”项中选择高级编辑器中已有的渐变颜色，您还可以拉动色标修改渐


变，或者向渐变添加中间色或删除已有颜色。相对渐变 1，渐变 2 移动色标更改渐变颜色顺


序，渐变 3 添加了新的中间色，渐变 4 删除了一种渐变颜色。 


       


渐变 1                  渐变 2               渐变 3                 渐变 4 


径向渐变 


渐变区域 


终点 


起点 
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径向渐变是指某一区域内从起点到终点颜色从内到外进行圆形渐变（从中间向外拉），


是一种沿着圆形的半径方向向外进行扩散的渐变方式。径向渐变多用于处理三维球体


或圆柱体的阴影效果。 


在渐变对象编辑模式下，点击选择图形工具绘制一个路径区域，再选择“径向渐变”工具


并在渐变编辑器中选择或设置渐变颜色，在路径区域中拉动鼠标画一条直线即可形成一个以


该直线为半径的圆，渐变颜色沿着圆形的半径方向从内到外进行渐变。您还可以再点击并拉


动圆心形成一条连接两个圆形（即内圆和外圆）的直线，拉动该直线的另一端点形成第二个


圆形，调整两个圆形的半径或圆心即可更改渐变效果。 


注：如何绘制路径区域，详情请参照绘制图形。 


 


生成内圆 


 绘制径向渐变时，一开始内圆和外圆的圆心是重叠的，您看到的只有外圆即内圆的半径


为 0，需拉动圆心形成内圆。 


 


 点击并拉动圆心使内圆和外圆的圆心分离，这时形成一条连接两个圆形的直线。 


 


 拉动内圆的圆心形成第二个圆形，调整两个圆形的半径或圆心即可更改渐变效果 


一个区域内的径向渐变，是内圆


和外圆两个圆形的半径和圆心为


方向的颜色渐变。绘制径向渐变


时，一开始内圆和外圆的圆心是


重叠的，并且内圆的半径为 0，需


拉动圆心形成内圆。 


 


内圆 


内圆圆心 


外圆圆心 


外圆 


渐变区域 
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移动内圆或外圆 


分别移动内圆或外圆可以更改渐变效果，只需分别点击并拉动内圆或外圆的圆心。相比渐变


1，渐变 2 移动了内圆，渐变 3 移动了外圆。 


   


渐变 1                       渐变 2                  渐变 3 


同时移动内圆和外圆 


同时移动内圆和外圆也可以更改渐变效果，只需点击并拉动连接两个圆心的直线即可。 


            


调整圆形大小 


点击并拉动内圆或外圆的圆周即可分别调整它们各自的圆形大小，随着内圆或外圆大小的变


化，渐变效果也随之变化。  







100 
 


          


修改渐变对象 


修改 PDF 文档内已有的渐变对象，只需执行以下步骤： 


1. 打开您要修改渐变对象的 PDF 文档，点击选择渐变对象双击鼠标，或选择工具栏上的 


“编辑对象”  ，或选择“对象”>“编辑对象”，或点击鼠标右键选择“编辑对象”。 


2. 高级编辑器会自动跳转至渐变对象编辑模式。 


3. 在渐变对象编辑模式下，您可以更改渐变区域的形状、渐变颜色。 


4. 完成后，点击“保存并退出”按钮 退出渐变编辑模式回到高级编辑器的主窗口。 


调整渐变区域大小 


点击工具栏上的“选择”工具 ，拉动渐变区域四周的尺寸调整器即可水平地、垂直地或


斜地调整渐变区域大小。 


                 


调整渐变区域形状 


点击工具栏上的“选择点”工具 ，拉动蓝色小方块调整与其相邻的两个蓝色小方块连成


的曲线，拉动红色小方块调整两个相邻蓝色小方块连成的曲线的弧度，拉动绿色小方块移动


图形，黄色小方块即图形的结束点。 
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修改渐变颜色 


点击渐变编辑器的“预设”项中选择渐变颜色，或者移动、添加或删除色标从而添加或删除


颜色。更多详情，请参照渐变编辑器。 


旋转渐变对象 


 点击选择路径工具栏上的“选择”工具 。 


 双击要修改的渐变对象。 


 鼠标拉动旋转的标志 即可绕着图形的中心任意旋转图形。  


 您也可以回到高级编辑器主窗口中，点击属性面板“渐变”标签中的“旋转（度）”，并


在数值区域内输入您要旋转的度数。 


                                      


倾斜渐变对象 


 点击选择路径工具栏上的“选择”工具 。 


 双击要修改的渐变对象。 


 鼠标拉动双箭头的标志  即可水平或垂直地倾斜图形。 


 您也可以回到高级编辑器主窗口中，点击属性面板“渐变”标签中的“倾斜（度）”，并


在数值区域内输入您要倾斜的度数 
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退出渐变编辑模式 


1. 点击右上角的“关闭”按钮，弹出提示框提示您是否保存渐变对象的修改，点击选择保


存或不保存，退出图形编辑模式并关闭当前 PDF 文档。 


2. 编辑修改渐变对象后，点击工具栏上的“保存并退出”按钮 即可退出图形编辑模式。 


3. 点击工具栏的“不保存并退出”按钮 即不保存渐变对象的修改并退出图形编辑模式。 
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快捷键 


缩小   Alt + - 


放大  Alt + + 


设置为背景 Alt + 1 


设置为前景 Alt + 2 


跳至页面… Ctrl + G 


添加图像来自文件  Ctrl +I 


添加文本对象 Ctrl + T 


添加图形对象 Ctrl + R 


修改对象  Ctrl + M 


优化  Alt + M 


导入字体 Alt + I 


首页  Alt + T      


下一页 Alt +N      


上一页   Alt + P     


最后一页   Alt + L 


撤销  Ctrl +Z     


恢复    Ctrl +Y 


删除对象    Delete 


删除页面 Alt + Del 


移动一个点 up , down, left, right arrows 


移动十个点 Ctrl +( up , down, left, right 


arrows) 


页面顶部 Home 


页面底部 End 


全选 Ctrl + A 


复制 Ctrl + C        


粘贴     Ctrl + V   


剪切   Ctrl + X    


新建 Ctrl + N 


打印 Ctrl + P 


打开 Ctrl + O 


选项 Alt + O 


保存并退出当前编辑模式 ESC 


用前景色填充对象 Alt + Delete 


用背景色填充对象 Ctrl + Delete 


反选对象 Ctrl + D 


属性 Ctrl+Alt+P 


保存 Ctrl+S 


优化并另存为 Alt+S 
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搜索 Ctrl+F 


书签 Ctrl+Alt+B 
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联系我们 


 福昕软件（北京）开发有限公司 


地址： 北京市海淀区知春路 56 号中海实业大厦 9 层 


邮编： 100098 


电话： 010-82116788   82118348    82111557 


传真： 010-82125798 


 福昕软件（福州）开发有限公司 


地址： 福州市铜盘路软件大道 89 号 D 区 23 座 


总机： 0591-87883901 


技术售前：0591-87801729 


售后客服：0591-88003261 


传真： 0591-87883902 


邮编： 350003 


 福昕软件（台湾）开发有限公司 


地址：新北市淡水區自強路 9 號 1 樓 


电话：+886-2-2809-2969  


传真：+886-2-2808-6566 


邮编：25162 


 电子邮件： 


产品销售 - sales@foxitsoftware.cn 


商务合作 - BD@foxitsoftware.cn 


市场服务 - marketing@foxitsoftware.cn 


客服支持 - support@foxitsoftware.cn 


媒体关系 - PR@foxitsoftware.cn 


网站问题 - webmaster@foxitsoftware.com 


 网址：www.foxitsoftware.cn   
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注意：一些操作不能被撤销，例如在文件菜单中添加命令。如果操作无法被撤销，撤销命令

将会变为灰色。. 

重做操作，请执行以下操作之一： 

 点击快速访问工具工具栏上的重做键 。 

 使用快捷键 Press Shift + Ctrl + Z。 

添加页眉页脚、水印和背景 

为 PDF 文件添加页面页脚、水印和背景不仅可以使文件更为专业，还能帮助您更方便地阅

读、导览文档及放置标记。 

页眉页脚 

 添加页眉页脚，请执行以下操作： 

1. 打开“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“页眉页脚”>“页眉页脚” > “添加”； 

2. 在“添加页眉页脚”对话框中编辑文本； 
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添加页眉页脚对话框 

3. 点击“保存”保存当前设置，该设置也可以直接用于之后的文档应用当中。 

4. 点击“确定”来激活该操作。 

 更新页眉页脚，请按下列步骤操作： 

1. 打开“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“页眉页脚”>“更新”； 

2.  在“更新页眉和页脚”对话框中更新内容； 

3. 点击“确定”。 

 移除页眉页脚，请按下列步骤操作： 

1. 打开“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“页眉页脚”>“移除”； 

2. 在确认提示中点击确定。  

背景 

 添加背景，请按下列步骤操作： 

1. 选择“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“背景”>“添加”； 

2. 在“添加文档背景”对话框中设置背景： 

 选择一种颜色或添加计算机中的文件作为背景。如果文件页数较多，可选择其中

一页，并调整其比例。 

 调整背景的旋转角度、透明度以及与目标页的相对比例。点击“外观选项”可设

置此背景设置何时显示。 

 设置放置的垂直距离和水平距离。 

 选择应用背景的页面范围。 

 勾选“显示预览”可预览添加后的效果。 
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3. 点击“保存设置”以后使用； 

4. 点击“确定”启用该背景设置。 

 更新背景，请按下列步骤操作： 

1. 选择“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“背景”>“更新”； 

2. 在“更新文档背景”对话框中更新内容； 

3. 点击确定。 

 移除背景，请按下列步骤操作： 

4. 选择“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“背景”>“移除”； 

5. 在确认提示中点击确定。  

水印 

 为文档添加水印，请按下列步骤操作： 

1. 选择“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“水印”>“添加”； 

2. 在“添加文档水印”对话框中编辑水印： 

 输入文本并选择字体、大小和颜色作为水印。或从计算机中添加一个文件作为水

印。如果文件包含多个页面，请选择其中一页，并调整比例。 

 选择水印的旋转角度、透明度以及与目标页的相对比例，同时选择在文档中显示
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的位置。点击“外观选项”可设置此水印设置何时显示。 

 若您选择“在页面下方显示”，则页面内容将覆盖水印的部分内容。 

 若您选择“在页面上方显示”，则该水印将覆盖部分页面内容，但您可以通过

设置水印的透明度进行调整。 

 调整水印与文档的垂直距离和水平距离。 

 选择添加水印的页面范围。 

 勾选显示预览可以预览添加后的效果。 

 

3. 点击“保存设置”以后使用；  

4. 点击“确定”启用该水印设置。 

 更新水印，请按下列步骤操作： 

1. 选择“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“水印”>“更新”； 

2. 在“更新文档水印”对话框中更新内容； 

3. 点击确定。 

 移除水印，请按下列步骤操作： 

a) 选择“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“水印”>“移除”； 

b) 在确认提示中点击确定。 
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贝茨数 

贝茨数是什么？ 

贝茨数经常用在法律、医学和商业领域中，用来在图像或文档中放置识别编号、日期或时间

等标识符。这些编号只包含数字或字母或数字字母的混合体。每个文档的每页都有单独的贝

茨数，这也是一种方便的识别和检索索引法律文档的方法。  

添加贝茨数 

1. 选择“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“贝茨数”>“添加”； 

2. 在“添加贝茨数”对话框中，选择“添加文件”、“添加文件夹”或“添加打开的文件”

添加要添加的文件或文件夹。在文件列表中，您可以点击“上移”和“下移”来调整顺

序或点击“移除”来删除文件； 

 

3. 点击“输出选项”，您可以设置目标文件夹、命名文件和创建日志文件，然后点击“确

定”； 

4. 点击“确定”后，在弹出的“添加文档页眉页脚”对话框中，您可以插入贝茨数； 
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 点击“插入贝茨数”； 

 在弹出的对话框中，设置贝茨数位数、开始数、前缀/后缀等，设置完成后点击“确

定”； 

 

 最后请单击“确定”。 

移除贝茨数 

选择“页面管理”菜单>“页面标记”标签>“贝茨数”>“移除”。 

链接 

此功能帮助您将读者引导至相关的文章、资料或网页中。  

福昕风腾 PDF 套件提供了矩形链接工具 。 

添加矩形链接 
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矩形链接工具使您在 PDF 上添加的链接带有矩形框。 

请按下列步骤添加矩形连接： 

 选择“编辑” > “插入”> ； 

 将鼠标指针移至需要添加链接的位置，按住左键并拖动鼠标画出矩形框。 

贴士：按下 shift 键并用鼠标拖画即可得到正方形的链接框。 

 在弹出的“创建链接”对话框里选择外观及跳转的目标位置。 

 外观 

A. 线宽：矩形框四条边框的宽度。值越高，则变宽越粗。该项值的范围为 0-12，默认

为 1。 

B. 线型：矩形框四条边框的类型。程序提供三种类型供选择： 

                           

实线                  虚线                    下划线 

C. 高亮：点击矩形连接时呈现的效果。程序提供四种效果供选择： 

无：不改变链接的外观。 

反色：变为相反的颜色。 

边框：边框颜色变为相反色。 

凹陷：矩形框呈现嵌入状态。 

                      

无             反色             边框            凹陷  

D. 颜色：矩形框边框的颜色。直接点击选择颜色或在调色板中自定义一种颜色。默认

颜色为红色。 
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选择颜色 

 目标位置 

链接目标位置可以是当前文档种的任何一个位置，任何一点，或者是一个网页、指定的

文件等等。程序提供四个选项： 

A. 跳转到页面视图：点击链接可跳转到指定的页面视图。您不仅可以指定当前文档的

某一页，也可以指定其他 PDF 文档中的页面。同时，您也可以改变当前的缩放设置再

设置位置。 

选择“跳转到页面视图”并点击“下一步”： 

 将文档中的某一页设为目标位置：滚动页面至跳转的目标位置后点将此处设为目标

位置。 

 跳转至其他 PDF 文档：在快速访问工具栏上单击打开按钮 并选择需要跳转的

PDF 文档。打开文档后，滚动至目标位置并点击将此处设为目标位置。  

注：新文档需在本窗口中打开，不能用新的窗口打开。  

 改变缩放率：滚动当前文档或其他文档至目标位置并更改该处的缩放率，然后点击

将此处设为目标位置。 

 点击取消取消该操作。 

B. 跳转到命名位置：跳转到已被当前文档的创建者设置并命名的位置。 

选择此项并点击“下一步” > 在弹出的命名位置的菜单中选择一项 > 点击确定。 

注：如先前没有命名任何位置则弹出错误提示。 

C. 打开/执行某个文件：指定链接到其他文件。请按下列步骤操作： 

 选择“打开/执行文件” > 点击“下一步” > 选择目标文件 > 点击“打开”。 



福昕风腾 PDF 套件 

用户手册 

60 

D. 打开 web 页面：指定链接到某一个网页。请按下列步骤操作： 

 选择此项并点击“下一步” > 输入目标页面的 URL 或点击下拉键，选择一个您曾

经打开的页面 > 点击确定。 

E. 其它（打开动作属性对话框设置）：为链接添加一个动作，具体操作请参照“按钮属

性动作标签”。 

移动或调整链接 

 用选择标注工具 或链接工具选择一个链接，并将光标移动至链接处直到光标变为三

角形； 

 然后执行以下任一操作： 

A. 移动链接，使用鼠标将其拖动到目标位置。 

B. 调整链接，使用鼠标拖动边框上标注的点来调整边框大小。 

删除链接 

 用选择标注工具 或链接工具选择一个链接，并将光标移动至链接处直到光标变为三

角形； 

 单击选中链接； 

 按下删除键即可。 

附件 

您可以将 PDF 文件或其他格式的文件添加至一个 PDF 文件中。程序提供两种添加附件的方

法：添加文件作为注释和添加文件至整个 PDF 文档中。如果添加文件作为注释，则在页面

中会出现附件图标  ，点击此图标即可打开附件文件；而添加文件至这个 PDF 文档中，

该文件无法显示在 PDF 文档中，只有点击导航面板中的附件按钮才能显示该文件的图标，

可通过双击该文件图标来打开它。 

添加文件作为注释 

1. 选择“注释” > “图钉”>“文件”； 

2. 移动光标至页面上需要添加附件的目标位置 > 单击鼠标添加附件； 

3. 在添加附件对话框中选择作为附件的文件，并点击打开。 

4. 文件附件图标  将出现在您指定的目标位置。 

5. 保存 PDF 文件。 
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编辑附件 

您可以打开该附件文档、给文件添加描述、移动或删除文件及其他设置等。 

 打开附件 

选择手形工具  或选择标注工具  并执行下列操作： 

1. 双击附件图标 ； 

2. 在弹出的对话框中选择一项并点击确定； 

 

A. 打开此附件：打开当前图标所代表的附件。当您双击附件图标时，程序总是弹出此

对话框。 

B. 总是打开此类型的附件：打开当前附件。当您双击附件图标时，程序自动开开此类

型的附件，不再弹出对话框。 

C. 从不打开此类型的附件：禁止打开此类型的附件。当您双击附件图标时，系统将不

会打开此类型的附件，并会弹出提示框提示：由于安全权限限制，无法打开此类型

附件。 

请参照“安全设置”。 

注意：如果您处于安全阅读模式下，您将无法打开附件。请选择“文件” > “偏好设置” > 

“信任管理器” > 取消安全阅读模式。 

 移动附件 

选择手形工具  或选择标注工具 ，点击并拖动鼠标将附件移至目标位置。 

 删除附件 

选择手形工具  或选择标注工具 ，并执行以下任一操作： 
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 右击附件图标并选择删除。 

 单击附件图标并使用删除键。 

 其他操作 

您可以在附件上进行跟普通注释相同的操作，包括：设置状态、打开弹出备注、添加描述等。

具体请参阅“第七章 注释”。 

添加文件至整个文档 

1. 单击导航栏上的附件按钮 点击添加按钮 或选择“编辑”>“插入”>“文件附件”

按钮 ； 

2. 在弹出的对话框中选择目标文件并单击打开； 

3. 添加的文件将会显示在附件面板中。 

 管理附件 

您可以打开、保存、删除以及设置附件。请点击导航栏上的附件图标  > 打开 /保存

/添加 /编辑描述 /设置 /删除附件 。 

 

附件面板 

 安全设置 

为附件进行安全设置，请点击附件面板上的设置按钮 ，并按下列步骤操作： 

 添加新的扩展名，请点击添加按钮，在安全设置对话框中输入扩展名。 

 删除扩展名，请点击已存在的扩展名并使用删除键。 

 改变打开附件的方式，请选中一个扩展名并在下面的设置列表中选择一个执行方法。 
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书签 

书签是导览工具，您可以使用它快速方便的浏览文档。PDF 文件里的书签提供交互式链接，

您只要单击书签就可以跳到指定的页面进行阅读。使用书签可以方便地跳转到做过标记的位

置。同时，您可以创建自己想要的书签结构、名称，如果安全许可，还可以编辑、删除书签。 

添加书签 

1. 定位至需要添加书签的位置； 

2. 选择需要添加书签的位置的上一条书签。因为如果选择了某个现有的书签，然后点击新

建按钮，则新添加的按钮会被添加到该书签的下一条（同一级）。如果您没有选择某个现

有的书签，则新添加的书签将自动被添加到书签列表的末尾； 

3. 点击“书签”面板顶部的“新建书签”图标 。或右击选中的书签，在下拉菜单中选

择“添加书签” ； 

 

4. 输入或编辑新书签的名称，按回车键即可。 
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移动书签 

选择您想要移动的书签，执行以下任一操作： 

 按下鼠标左键不放，直接拖动书签图标 放到您想要放置的任何地方。这个虚线图标

显示了您将要放置的位置。 

 鼠标右击书签图标 ，在弹出的菜单里选择“剪切”，鼠标右击想要移动到该位置上

的书签，选择”粘帖到所选书签后面”或”粘帖到所选书签下面”，若选择前者，则把书签

移动到所选书签的后面，和选中的书签是同级；若选择后者，则把书签移动到所选书

签的下一级。 

注：移动后，书签所链接的页面不变。 

重组书签 

书签是层状结构，是不同级别的大纲。书签是快速浏览和定位 PDF 文档的一种有效的方式，

它覆盖文档的各个章节，用户可以制定不同级别的书签显示文档内容。书签可通过拖动书签

图标进行重组嵌套。 

嵌套书签或将书签从嵌套中移出，请参阅移动书签。 

 展开或折叠书签 

单击书签前的”+”，显示所有的子书签；单击书签前的”-”隐藏所有的子书签（折叠）。 

编辑书签 

福昕风腾 PDF 套件中，在权限允许的情况下，您可以根据需要重命名书签、更改书签链接

目标或自定义书签外观。  

 重命名书签 

右击书签，在弹出的菜单里选择重命名。或者双击需要重命名的书签，然后输入名称。 

 更改书签链接目标 

 在文档区域，移动页面到您想要设置的新的链接位置； 

 （可选）调整浏览视图； 

 鼠标右击书签，选择设置目标位置，然后在确定提示框中点击确定。 

 自定义书签外观 

 在书签面板里，右击书签，选择“属性”； 
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 在属性对话框里，单击”外观”选项，选择字体的类型和颜色。 

注：如需将当前设置的外观作为默认的书签外观，可右击书签，在右键菜单中选择“设置当

前外观为默认”。 

 添加动作到书签 

 鼠标右击书签，选择“属性”； 

 在属性对话框里，选择“动作”选项； 

 从动作选项菜单里选择一个动作，然后单击“添加”。具体请参阅“按钮属性动作标签”。 

 删除书签，请按以下方式之一操作： 

 选择您想要删除的书签，单击书签面板上的删除按钮 。 

 鼠标右击您想要删除的书签，选择“删除”。 

注：书签所包含的下级书签也会同时被删除。 

图像 

您可以在文档页面任何区域指定一个矩形，然后插入图片。此功能在您需要形象地解释或展

示某些事物时尤其有帮助。  

添加图像 

您可以使用图像工具 为 PDF 文件添加图片。完成添加后，还可以对图像进行编辑。 

请按下列步骤添加图像： 

 选择“编辑” > “插入” > “图像”工具 . 

 在页面中拖动鼠标画出图像添加的区域； 

 在弹出的“添加图像”对话框中点击浏览选择一个图像并点击“打开”，在“位置”框

中可以看到所选图片的地址； 

 点击高级按钮对图像进行设置。 
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图像设置对话框 

    A. 何时开始缩放：选择何时缩放您插入的图片。 

    B. 比例：按比例缩放图像或不按比例缩放图像。如果您在“何时开始缩放”中选择从

不缩放图像，则该选项不可用。 

C．边框：拖动滚动条改变图像中矩形框中的位置，随着滚动条的移动坐标也相应改变。 

 点击“确定”使设置生效；点击“重置”则重新恢复原始设置； 

 点击确定完成图像的添加。 

添加图像到其他页面 

在页面中添加一个图像后，如有需要您还可以在其他页面的相同位置也添加相同的图片。 

要添加图片到其他页面，请按以下步骤操作： 

1. 右击您要添加到其他页面的图片； 

2. 在下拉菜单中选择“放置到其他页面”； 

3. 指定页面范围； 

4. 点击“确定”。 

移动和调整图像 

请按下列步骤移动图像： 

1. 选择选择标注工具 或图像工具 ，并把鼠标移至图像上，这时鼠标指针变成三角形
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； 

2. 单击图片不放并拖至目标位置。 

请按下列步骤调整图像： 

1. 选择选择标注工具 或图像工具 。把鼠标移至图像上，这时鼠标指针变成三角形

后单击图像。 

 将光标移至图像边框的各个红点上，鼠标单击并拖动红点即可改变图像大小。 

 

调整图像 

 往外拖矩形的四个角将按比例增大图像，向内拖则缩小图像。 

设置图像属性 

1. 双击图像，或右击图像并在右键菜单中选择属性。 

2. 在外观标签中，你可以选择隐藏注释及设置图片边框。 

 锁定：勾选此项将阻止之后对任何多媒体的修改。  

 关闭：应用并把保存当前属性并关闭对话框。 

3. 设置标签的设置，请参阅“添加图像”。 

4. 动作标签的设置，请参阅“按钮属性动作标签”。 

删除图像 

1. 选择选择标注工具 或图像工具 。把鼠标移至图像上这时鼠标指针变成三角形

后单击图像； 

2. 使用删除键或右击图像 > 删除。 

选择多个图像 

1. 选择选择标注工具 或图像工具 ； 

2. 按住 Shift 键或 Ctrl 键，点击需要的图片。 
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对齐图片 

 请选择您要对齐的两张或多张图片。 

 右键单击参照图片，选择相应的对齐模式： 

A. 纵向排列图片，选择“左对齐”将向参照图片的左边缘对齐、“右对齐” 将向参照

图片的右边缘对齐、“垂直对齐”将向参照图片的纵轴对齐。 

B. 横向排列图片，选择“顶部对齐”将向参照图片的顶边对齐、“底部对齐” 将向参

照图片的底边对齐、“水平对齐”将向参照图片的横轴对齐。 

注：当您右键单击或按  Ctrl  键并单击选定的图片时，它将以红色高亮，表明它是参照图

片。”对齐”菜单命令将移动其它选定图片使其向参照图片的边缘对齐。 

请参阅以下示例： 

 

 

居中图像 

此功能帮助您使选中的图像水平、垂直居中或同时水平并垂直居中。 

请看下图示例： 

A. 假设以 A 为参照图像。 

B. 选择这两个图像 > 右击 A 图

像并选择对齐 > 左对齐。如左

图所示，您将看到另一个图像

以 A 图为参照，左边框对齐排

列。 

A    
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分布图象 

此功能仅在您选择三张或三张以上的图片时可用。 

 要均分最顶部和最底部的图片，请选择分布 > 垂直分布。 

 要均分最左边和最右边的图片，请选择分布 >水平分布。 

请看下图示例： 

 

A. 选中两个图像。如图所示，图

像的位置用红色矩形框标出。 

B. 右击其中一个图片 > 居中 > 

垂直居中。可以看到图中红色

方框中页面中垂直居中。 

A. 选择 ABC 三个图像。A 为顶层

图像，C 为底层图像。 
A 

B 

C 
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调整图片大小 

您可以将多个图片设置为相同的高度、宽度和大小。选择其中一个图像作为参照，其余图像

的高、宽或大小将会调整为与参照图像相等。 

请看下图示例： 

 

 

设置多个图像属性 

 选择多个图像 > 右击其中一个 > 属性； 

 在弹出的对话框中进行设置。具体操作请参阅“设置图像属性”。 

B.  右击其中一个图像 > 分布 > 垂

直分布。您可以看见 B 分布在 A

和 C 的中间。 

A 

B 

C 

A. 选择 AB 两个图像。设定 A 为参

照图。 

A 

B 

A 

B 

B.  右击 A 图 > 调整大小 > 设置

等高。B 图的高将会与 A 图一

致。 
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PDF 优化 

使用PDF优化功能，用户可以压缩图像文件、清除PDF对象中的重复数据。 

 选择“文件” > “PDF 优化”； 

 在 PDF 优化对话框中设置属性。 

 

PDF 优化对话框 

 图像 – 您可以对颜色/灰度图像和黑白图像进行设置，包括平均缩减像素采样至、次像

素采样至、双立方缩减像素采样至，或关闭采样，并设置合适的像素和压缩格式（包括

保留当前压缩、JPEG和高质量压缩）。 

注：如果勾选”仅在体积减小时优化图像”，当没有重复数据时，图像将不会被优化。 

 字体 – 将需要取消的嵌入字体移动到右边的面板中。 

 放弃对象 – 勾选需要放弃的对象。 

 放弃用户数据 – 勾选需要放弃的数据。 

 清理 – 选择进行文档优化的清理选项。 

 点击确定并保存优化好的PDF文件。 

多媒体 

福昕风腾 PDF 套件不仅支持在 PDF 文件里播放多媒体，而且允许用户在 PDF 中添加多媒体

并且可以对多媒体文件进行编辑。 

播放视频或音频 

一些 PDF 文档可能包含多媒体文件，包括声音、音乐以及视频剪辑。每个视频和音频文件

通常包含可以被激活的播放区域。播放区域在 PDF 页面中通常显示为一个隐藏的图像或空

白矩形框。播放媒体文件，请确认您的计算器中装有多媒体播放器。 
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请按下列步骤播放视频或音频： 

 选择手形工具 并点击电影或声音文件的播放区域。 

注意：为了防止您的计算机感染病毒，福昕风腾 PDF 套件在播放多媒体文件前将会弹出一

个对话框确认您的操作。 

 

关闭文档前记住当前选择：如果勾选此选项，则下一次点击播放此多媒体文件时，程序将直

接播放文件而不再次询问。 

添加视频或音频剪辑 

添加视频或音频文件与插入图像一样，是很简单的操作。视频格式可以为 FLV，AVI，QuickTime，

以及 MPEG，且文件扩展名为 .avi，.wmv，.mov，.qt，.mpg，以及.mpeg。音频格式可以为

midis，wavs 以及 mp3 文件。 

注：如果程序弹出信息告诉你没有媒体文件可处理，则您在添加剪辑前必须先安装合适的播

放器。如果您想在 PDF 中嵌入 MOV 文件，请安装 QuickTime。 

添加视频或音频 

1. 选择“编辑” > “插入” > “视频&音频” ； 

2. 单击鼠标并在文档的目标位置拖画出一个区域。如果媒体为电影，播放区域的大小为电

影框架的实际大小； 

3. 在弹出的“添加视频&音频”对话框中将会看到如下选项： 
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 嵌入内容到文档：此选项为默认选项。它将会增加 PDF 文件的体积。但是，如果取消

对其的勾选，当您在其他计算机上打开文档时，程序将不能播放多媒体。 

 海报设置：选择在视频不播放时是否显示图像。您可以选择不使用海报或从文件创建海

报。 

编辑播放区域 

移动、调整、对齐、居中、分布多媒体剪辑，请参照“图像”。 

设置视频和音频属性 

使用福昕风腾 PDF 套件，您可以为你添加的多媒体文件设置相关属性，如：可以指定电影

的播放区域外观、电影是否一次或连续播放等。 

设置视频和音频属性，请执行以下操作： 

1. 选择视频和音频工具 或选择标注工具 ； 

2. 双击播放区域或右击并选择属性； 

3. 外观标签的设置，请参阅“设置图像属性”。 

注：如果您选择锁定标签，则多媒体文件的所有选项均被锁定。 

4. 在设置标签中，有下列选项： 
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 注释标题：输入视频或音频的名称。此标题无法决定播放哪个文件。 

 替换文本：在“替换文本”对话框中输入对多媒体文件的描述。 

 节目：允许您创建可选择的或其他节目使用户可以在他们的系统中播放视频或音频。 

A. 节目事件响应列表：您可以设置节目在页面中对不同的动作的不同反应。放开鼠标为

默认选项，意思是当鼠标点击并放开时，节目开始播放。 

B.“添加”节目：程序提供三种方法添加节目，分别为使用文件、使用 URL 以及复制已

存在的节目。 

C. “编辑”节目：点击编辑按钮，编辑节目对话框将弹出。您可以在对话框中对多媒体

文件进行一系列编辑。 

多媒体设置 – 设置视频或音频剪辑的常规属性： 
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 节目名称：输入节目名称，名称将会显示在节目列表中。（此标题无法决定播放

哪个文件。） 

 多媒体剪辑位置：通过浏览或输入地址指定剪辑的位置。 

 内容类型：当您指定剪辑位置后，程序将自动为您选择类型。改变内容类型可

能会引起多媒体播放的问题。 

 嵌入内容到文档：此选项为默认选项。它将会增加 PDF 文件的体积。如果取消

对其的勾选，当您在其他计算机上打开文档时，程序将不能播放多媒体。 

 替换节目文本：输入对节目的描述信息。 

 允许临时文件：指定临时文件合适被允许。部分多媒体文件在播放视频或音频

剪辑时会写入临时文件。如果您希望阻止用户在安全文档里轻易就能复制多媒

体内容那个，您可以不允许创建临时文件。但是，勾选此项会使视频或音频在

部分需要使用临时文件的播放器中无法播放。 

 

 

重播设置：在此标签中可以设置怎样播放剪辑。 
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 保持播放器打开：选择是否希望播放器在播放完剪辑后关闭。 

 内容音量：指定剪辑播放的音量。 

 显示播放器控件：选择是否在播放区域的底部显示控件以便用户停止、暂停或

播放多媒体。 

 重复：允许重复播放一段剪辑。 

 播放器列表：点击添加指定播放器以及需要的设置或不允许播放剪辑。选择播

放器名称以及状态。如果您设置多个播放器状态为必选，程序将只使用其中一

个播放器播放节目。若您设置播放器状态为首选，则系统会优先选择此播放器，

但是其优先程度不超过必选。如果您设置状态为禁止，则播放器将不能用于播

放节目。 

 添加/编辑/删除按钮：允许您添加新的播放器或编辑、删除选中的播放器。 

重播位置：设置是否在 PDF 中播放剪辑时，隐藏播放区域（推荐播放音频时使用），

是否全屏或在浮动窗口中播放。此选项只有在您选择浮动窗口时才能使用。 
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 重播位置：选择播放剪辑的位置。 

 背景色：选择媒体播放器的背景颜色。 

 显示标题栏：选择在浮动窗口中播放多媒体时，是否显示标题栏。 

 显示控制关闭的窗口：选择是否在浮动窗口的上方显示关闭按钮。 

 标题文本：为多媒体添加标题。此标题将会显示在浮动窗口的标题栏上。 

 重设大小：选择是否允许用户调整浮动窗口的大小。程序提供三个选项供选择。 

 窗口位置：窗口位置跟文档窗口、程序窗口、虚拟桌面或文档显示器相关联。 

 宽度/高度：指定浮动窗口的宽度值和高度值。 

 如果窗口在屏幕外：选择当浮动窗口脱离屏幕时是否播放剪辑或移动窗口到屏

幕上再播放。 

   D. 删除节目：删除选中的节目。 

   E. 上移/下移：调整播放列表中的节目顺序。如果第一个节目无法播放，程序自动跳至

下一个节目。 

3. 视频和音频属性中的动作标签 

请参阅“按钮属性动作标签”。 

编辑对象 

当阅读 PDF 文档时，您常常需要编辑文本、图片或其他 PDF 文档中的对象。在福昕风腾 PDF

套件中，提供这些基本编辑功能的是对象工具，如需更为专业的编辑功能，请参阅“高级编

辑功能”。 
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使用对象编辑工具 

使用对象编辑工具，您可以添加文本对象，或设置文本的字体、字号及颜色，及移动、调整、

删除、旋转对象等。请按下列步骤添加文本对象： 

 添加文本对象 

 选择“编辑” > “编辑内容” > “文本和段落”编辑工具 ； 

 点击“编辑” > “字体”您可以设置字体、字号和颜色。 

 

 在需要添加文本的位置单击鼠标，光标呈现闪烁状态时即可输入新的文本。当然，您也

可以粘贴或删除输入的文本。 

 移动和编辑对象 

选中的对象通常被流动的边框包围。当指针移至对象上时，光标旁会出现一个十字。这时，

单击鼠标不放并拖动，就可以把对象拖动到指定位置。 

选择“编辑” > “编辑内容” > “图像和对象”编辑工具 ，并执行下列操作之一： 

1. 选择一个或多个对象 

 单击选中一个对象，或按下 Ctrl 键不放并单击鼠标选择多个对象。 

 用鼠标拖画出一个框包围需要选中的对象。 

 右击某个对象并在右键菜单中选择全选，或使用 Ctrl+A 键即可选中当前页面中的所

有对象。 

 取消对对象的选择，在页面空白处单击即可。 

2. 移动对象 

 选中并拖拽对象到指定位置。如需移动对象到其他页面，请使用剪切和粘贴。 

3. 调整或旋转对象 

 要调整对象，请选中对象，并拖拽边框周围的黑色小点即可。按住 shift 键并拖动

小点可按比例调整对象大小。 

 要旋转对象，请将光标移至被选中对象边框的转角处，这时，光标会变为弧形的剪

头，点击并拖动它旋转，对象便会以中心为轴心旋转。或右击对象，选择旋转选定

对象，在弹出的对话框中输入想要旋转的角度，点击确定。 

4. 编辑对象 
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 右击选中对象，在右键菜单中选择相应的操作。 

注：单击选中对象并在光标闪烁处输入新的内容。如果您的系统中装有对象所用的字体，则

可以添加、粘贴或替代文本。 

5. 删除对象 

 选中一个或多个对象，使用键盘上的删除键或右击对象并在右键菜单中选择删除。 

6. 放置图像 

 右击对象并在右键菜单中选择放置图像。 

使用“文本和段落”编辑工具 

您可以通过“文本和段落”编辑工具编辑段落文本，而且像微软办公软件 Word 一样，可以

设置字体、字号和颜色。 

在段落中编辑文本，请执行以下操作： 

 选择“编辑” > “编辑内容” > “文本和段落”编辑工具 ； 

 点击“编辑” > “字体”您可以设置字体、字号和颜色； 

 在需要添加文本的位置单击鼠标，光标呈现闪烁状态时即可输入新的文本。当然，您也

可以粘贴或删除输入的文本。福昕风腾 PDF 套件会自动重排文本及格式。您也可以按

回车键另起一行。 

设置对象属性 

1. 右击图像、路径或文本对象并选择属性。 

2. 在图像对象属性对话框中，请执行下列操作： 

 

图像对象属性对话框 

 点击填充色标签并指定填充色和透明度。点击选择颜色空间并通过拖拽滚动条调整
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颜色。 

注：当对象为图像时，颜色空间不可用，但可更改透明度。 

3. 在路径对象属性对话框中，请执行下列操作： 

 

路径对象属性 

 点击填充色标签指定填充色和透明度。填充色用于描绘路径的边框和文本。在颜色

空间中选择一种颜色并通过拖拽滚动条调整颜色。颜色的透明度将决定其明显与否。

通过拖拽滚动条调整填充色的透明度。 

4. 在文本对象属性对话框中，请执行下列操作： 

 

文本对象属性 

字体：改变选中文本的字体。 

字号：指定文本的字体大小。 

水平比例尺：通过横向拉伸或缩小字符来调整字符的宽度。100%的比例即普通宽度。
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下列图像显示百分比对应的效果： 

 

文本模式：程序提供四种文本模式以供选择：填充文本、描边文本、填充并描边文本、

文本既不填充也不描边（不可见）。 

 

1          2          3           4 

    1. 填充文本   2. 描边文本  3. 填充并描边文本   4. 文本既不填充也不描边 

字符间距：调整选中文本中的字符间距。 

 

字间间距：调整选中文本中的文字间距。 

 

发送 PDF 文档到 Evernote 笔记中 

直接将 PDF 文档作为附件发送到 Evernote 笔记中： 

 首先 – 你必须从 https://www.evernote.com/Registration.action 创建一个 Evernote

账号； 

 下载并安装 – http://evernote.com/evernote/?file=Win&btn=grey. 

 打开 PDF 文档。 

 选择“分享” > “发送到” > 发送至 Evernote ； 

https://www.evernote.com/Registration.action
http://evernote.com/evernote/?file=Win&btn=grey
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 您可看到该 PDF 文档已被发送到您的 Evernote 笔记中。 
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第六章 – 页面管理 

福昕风腾 PDF 套件的页面管理功能帮助您根据页码以及页面范围合并多个 PDF 文档，或将

单个 PDF 文档拆分成多个单页或多页的 PDF 文档，并通过重排页码、撰写大纲等方式管理

PDF 文件。程序允许拆分、合并、重排 PDF 文档页面。  

插入页面 

从文件中插入页面 

福昕风腾 PDF 套件允许您将一个 PDF 文件插入到另一个 PDF 文件中： 

打开需要被插入页面的文件作为基础文件，选择“页面管理” > “页” > “插入”  > 从

文件。 

1. 选择需要添加至基础文件中的文件或文件夹并点击打开（支持一次性添加多个 PDF、doc、

jpg 等格式的文件）； 

2. 在插入文件对话框中，选择您所添加到文件，定义插入文件的页面范围并指定在基础文

档中插入的位置； 

3. 勾选左下角的显示预览，即可在下方的预览框中预览基础文件和插入文件，点击确定进

行文档合并； 

4. 如需另存合并后的文件，请选择文件 > 另存为，并为新文件命名及指定保存路径。  

 

“插入文件”对话框 
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从扫描仪中插入页面 

使用扫描仪即可将纸质页面直接插入到 PDF 文件中。 

1. 打开需要被插入页面的文件作为基础文件，选择“页面管理” > “页” > “插入”  > 

“从扫描仪”； 

2. 在“自定义扫描”对话框中选择扫描仪，选择扫描仪后，设置“输入”及“文档”选项

并点击“扫描”。 

 

“自定义扫描”对话框 

具体操作请参照“从扫描仪中创建 PDF 文件”。 

插入空白页 

1. 打开需要被插入页面的文件作为基础文件，选择“页面管理” > “页” > “插入”  > 

“从空白页面”； 

2. 在“插入空白页”对话框中定义插入空白页的位置及页数并点击确定； 
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插入空白页对话框 

3. 如需另存合并后的文件，请选择文件 > 另存为，并为新文件命名及指定保存路径。 

删除页面 

您可以插入页面来合并 PDF 文件，也可以删除不需要或空白的页面。  

使用删除命令删除页面 

1. 打开需要被删除页面的文件； 

2. （可选）在左边的导航栏中点击页面缩略图按钮 ，并选择需要删除的页面； 

3. 选择“页面管理” > “页” > “删除” ； 

4. 选择需要删除的页面范围并点击确定。  

注：如需保留原文件，请另存删除页面后的文件。 

使用页面缩略图删除页面 

1. 在左边的导航栏中点击页面缩略图按钮 打开面板，并选择需要删除的页面：  

 拖动鼠标选择页面。 

 Shift/Ctrl+鼠标左键选择页面。 

2. 按下键盘上的删除键删除选中的页面。或右击选中页面选择“删除页面”再点击确定。 

提取页面 

提取是指在文档里使用另一个文档中的页面。提取页面不仅包括提取文档所包含的内容，还

包括与原始页面内容相关的表单域信息、注释、链接等等。跟我们熟悉的剪贴、复制、粘贴
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过程相比，提取过程以页面为基础并在原始文档里保留被提取的页面。程序则新建包括已提

取的页面在内的 PDF 文档。 

注：无法提取任何跟页面有关的书签或文章线程信息。 

1. 在程序中打开文档，并选择“页面管理” > “页” > “提取” ；  

2. 在“提取页面”对话框中，选择提取页面的范围；  

3. 如需将提取的页面另存为新的 PDF 文件，请勾选提取页面到一个单文档；  

4. 在另存为对话框中输入文件名并点击保存，所保存的文件不会自动在程序中打开； 

5. 如果没有选择提取页面到一个单文档，那么，提取完成后，程序将自动打开由被提取的

页面所组成的 PDF 文件；程序将不会自动保存此文件，请手动进行保存；如需在提取

页面后，将这些页面从原文件中删除，请勾选提取后删除相应页面； 

6. 提取页面组成的 PDF 文件将被自动命名为“导出页面自…[原文件名称].pdf”。 

注：文档创建者可以进行安全设置，保护文档不被提取。选择“文件” > “文档属性” > “安

全”。 

替换页面 

您可以使用 PDF 页面替换另外一个 PDF 页面。允许替换文档中的文本、图像和注释。 

如需快速更新 PDF 文档，您可以替换单个页面。 

1. 打开包含需要被替换页面的文件； 

2. 选择“页面管理” > “页” > “替换” ；  

3. 选择用于替换的文件并点击打开； 

4. 在弹出的替换页面对话框中选择原文件中需要被替换的页面范围以及替换文件中用于

替换的页面的范围； 

5. 点击确定开始替换。 

注：替换后，原文件中的书签将不可用。 

交换页面 

在同一个 PDF 文件中，交换不同的页面。   

1. 打开需要交换页面的文件； 

2. 选择“页面管理” > “页” > “交换” ； 

3. 在交换页面对话框中，输入需要交换的两个页面的页码； 

4. 点击确定。 
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复制页面 

1. 打开需要复制页面的文件； 

2. 选择“页面管理” > “页” > “复制” ； 

3. 在复制页面对话框中，指定需要复制的页面范围及复制后的位置；如需在复制后删除原

始位置的页面，可勾选复制后删除相应页面；  

4. 点击确定。 

移动页面 

在文档中移动单个或多个页面 

1. 打开需要移动页面的文件； 

2. 选择“页面管理” > “页” > “移动” ； 

3. 在移动页面对话框中，指定需要移动的页面范围及移动后的位置； 

4. 点击确定。 

注：标记书签会影响阅读设备阅读的顺序，如供有视觉障碍者使用的设备。标记书签不会改

变 PDF 文档中页面的顺序。  

使用缩略图移动单个或多个页面 

1. 单击导航栏上的缩略图标签并选择需要移动的页面； 

2. 在缩略图面板中拖动缩略图至目标位置。 

拆分页面 

此功能可将一个 PDF 文档平均拆分为多个子文档。 

1. 打开文档； 

2. 用下列一种方法打开拆分页面对话框： 

 选择“页面管理” > “页” > “拆分” 。 

 在页面缩略图中右击，弹出菜单中选择拆分页面。 

3. 在拆分文档对话框中输入拆分后每个文档的页数和大小，如果文档设有书签，

是否按一级书签进行拆分； 

4. 在输出选项中设置输出后保存的位置以及拆分后的文件名； 

5. 点击确定。 
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剪裁页面 

剪裁页面功能可以调整可视页面区域。您可以创建包含不同大小页面的 PDF 文档。 

裁剪单个或多个页面 

1. 打开文档； 

2. 用下列一种方法打开剪裁页面对话框： 

 选择“页面管理” > “变换” > “剪裁页面”，光标将变成  状。拖动

光标选择要裁剪的区域，然后双击所剪裁的区域。 

 在页面缩略图中右击，弹出菜单中选择剪裁页面。 

3. 在“剪裁页面”对话框中，选择边距框、设置边距并调整比例；在预览页面中，

可看到剪裁后的效果； 

4. 设置页面范围； 

5. 点击确定。 

旋转页面 

您可以旋转文档中的页面，旋转角度基于 90 度旋转增量。  

1. 打开文档； 

2. 用下列一种方法打开旋转页面对话框： 

 选择“页面管理” > “变换” > “旋转页面”。 

 在页面缩略图中右击，弹出菜单中选择旋转页面。 

3. 在“旋转页面”对话框中，选择方向； 

4. 设置页面范围； 

5. 点击确定。 

注：如果只需要暂时改变视角，选择视图 > 旋转视图 > 向左/向右。下次打开文档时，

程序将自动恢复默认设置。   

扁平化页面 

此功能使交互性的注释无效化并将其变为文档对象的一部分。 

1. 打开目标文档； 

2. 选择“页面管理” > “变换” > “扁平化” 。 
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3. 在“扁平化页面”对话框中，设置页面范围。点击确定。 

注：如果您想保留原始文件，请用”另存为…”命令保存修改后的文件。 
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第七章 – 注释 

注释是对某个事实或观念表达个人见解和态度的解释、说明或陈述。您可以通过在 PDF 中

添加文本信息或添加一条直线、一个形状表达对内容的理解。同时，您也可以编辑、回复、

删除以及移动注释。 

注释工具 

通过福昕风腾 PDF 套件注释工具，您可以轻松添加 PDF 文档注解。程序提供了不同类型的

注释工具：文本标注工具、图钉工具、打字机工具、绘图工具、测量工具和图章工具。您可

以在“注释”菜单上找到这些注释工具。 

 

文本标注工具 

您可以使用文本标注工具指示哪些文本需要编辑或应引起读者的重视。文本标注不会更改

PDF 中的真实文本。福昕风腾 PDF 套件提供的文本标注工具包括文本高亮工具、下划线工

具、删除线工具、波浪下划线线工具、替换文本工具和文本插入工具。 

选择文本标注工具： 

 选择“注释” > “文本标注” > 选择标注工具。然后用鼠标拖画需要标注的内容。 

文本标注工具一览表 

按钮 工具名称 描述 

 高亮工具 
通常用于高亮文档中的重要段落或语句，供阅读者参阅或引起阅读者

的注意。 

 波浪下划线工具 在文本下方添加波浪线，类似于文本下划线工具。 

 下划线工具 在文本下方添加下划线，起强调或突出作用。 
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 删除线工具 在文本上添加删除线，指示应删除该部分文本。 

 替换文本工具 在文本上添加删除线，添加校对符号(^)提供替换删除文本的文本信息。 

 插入文本工具 在文档中添加校对符号(^)，用于提示某个位置应该添加哪些文本信息。 

图钉工具 

您可以通过图钉工具向文档添加备注和文件。在备注注释中您可以输入文本信息，通过文件

工具您可以在文档中添加文件作为注释。 

添加备注 

点击选择备注工具 ，在需要添加备注的位置点击然后在备注框中输入批注文本。 

 

添加文件附件注释 

请执行以下操作： 

 在“注释”菜单下的“图钉”标签中选择“文件“工具 ； 

 将光标置于需要添加附件注释的地方并点击所选位置； 

 在“打开”对话框中选择需要添加的文件，再点击“打开”； 

 文件附件图标会出现在您的指定位置。 

打字机工具 

打字机工具包括打字机工具、注释框工具和文本框工具。 

打字机工具 
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通过打字机工具，用户可以在 PDF 文件中手动输入文本信息。您可以使用打字机工具在 PDF

文档的任何地方添加评论，这种评论不以上述提到的注释的形式出现。 

注：打字机工具能用于表单填写，请参阅“填写非交互式表单”。 

 

打字机注释 

 使用打字机工具添加注释 

 选择“注释” > “打字机” > “打字机工具”； 

 将指针移至需要添加文本的位置，单击鼠标； 

 如果需要另起一行，请使用回车键； 

 单击文本外的任何一处结束文本输入。 

 编辑打字机注释 

 选择“注释” > “打字机” > “打字机工具”； 

 将指针移动至文本域中并双击激活文本域； 

 编辑输入的文本内容； 

 单击文本外的任何一处结束编辑。 

贴士：您可以使用键盘上的方向键移动光标。 

 使用拼写检查工具 

在安全设置允许的情况下，您可以使用拼写检查工具。由于，该工具的组件已合并进福昕风

腾 PDF 套件中，所以，在您第一次安装福昕风腾 PDF 套件时，不需要安装此工具。但是，

您必须到福昕服务器上，手动下载更新的组件。您可以到程序的帮助菜单下检查更新。 

如果您已经安装了拼写检查工具，在使用打字机工具输入任何英文文本时，该工具将会尝试

找出拼写错误并使用波浪线高亮该处。 

 右击拼写错误的单词，您可以看见推荐单词的列表； 

 选择其中一个单词纠正错误或直接忽略。 

 移动打字机注释 

选择下列操作之一： 

 选择“注释” > “打字机” > “打字机工具”，然后把光标置于打字机注释上方，此

时光标变成 状，按住鼠标拖动注释到目标位置。  

贴士： 
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 您可以使用键盘上的起始、结束或方向键来移动文字中的光标。 

 当移动注释时，注释周围会出现矩形框。 

 选择手型工具 或选择标注工具 单击文本域并将注释拖动到目标位置。 

 删除打字机注释 

 选择“注释” > “打字机” > “打字机工具”，将光标置于注释文本的起始处或结尾

处，拖动光标选择所有的注释文本，然后按下删除键。 

 （推荐使用）单击选择标注工具或手形工具，右键单击文本区域，然后选择删除。 

 设置打字机参数 

请使用格式工具栏设置打字机参数。请选择“编辑” > “字体” > 选择各种格式工具。  

 

格式工具 

在注释框或文本框中添加注释 

注释框工具和文本框工具可以让用户在注释框或文本框中创建注释。 

注释框用于指出文档中的某一区域。  

 

文本框允许用户输入文本信息。文本框常常在文档页面中被设置为可见。它也不像弹出型备

注那样可以关闭。 
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注：如果添加的注释为日语、中文或韩语，您需要先安装东亚语言组件。注释框及文本框注

释只能横向输入。 

 添加注释框或文本框 

 选择“注释” > “打字机” > “注释框/文本框”； 

 单击需要添加注释框或文本框的位置； 

 输入文本内容。当文本输入到末尾时将自动换行。 

 调整、移动、编辑或删除注释框或文本框 

选择手形工具 、选择标注工具 或相应的图形标注工具，然后执行以下任一操作： 

 要调整注释框或文本框大小，请选中标注并拖动其中一个手柄，调整至您满意的大小。 

 要移动注释框或文本框，请选中它，拖动至目标位置。 

 要编辑注释框或文本框，请双击标注，然后编辑文本。 

 要删除注释框或文本框，请选中它并按删除键，或右击注释框或文本框并在下拉菜单

中选择删除。 

 设置注释框或文本框参数 

请参阅“设置打字机参数”。 

绘图工具 

您可以通过绘图工具在 PDF 文档中绘制箭头、线条、正方形、矩形、圆形、椭圆、多边形、

折线、云形，等等。通过它们您可以对文本或图形做一些标记。  

绘图工具一览表 

按钮 工具名称 描述 

 矩形工具 用于绘制由四个直角和四条边组成的平面图形。 

 椭圆工具 用于绘制椭圆图案或同时按住 Shift 键可绘制出圆形。 

 
多边形工

具 
用于绘制由三条或更多的线段围成的一个封闭的平面图形。 

 云形工具 用于绘制云状图案。 

 箭头工具 用于标注箭头形符号，用于指示方向。 

 线条工具 用于绘制线条。 

 折线工具 用于绘制由三条或更多的线段围成的一个开放的平面图形。 

 铅笔工具 用于绘制任意的形状。 
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 橡皮工具 用于擦除铅笔工具所绘制的所有形状。 

注意：如果您顺时针使用云形图案，效果如下 ；如果逆时针使用，效果则是 。 

贴士： 

 要绘制水平或垂直或 45 度的线，请在拖画时按住 Shift 键。 

 要通过矩形工具绘制正方形，或通过椭圆工具绘制圆形，请在拖画时按住 Shift 键。 

编辑、调整或移动图形标注 

 选择手形工具 、选择标注工具 或相应的图形标注工具； 

 要编辑或调整标注大小，请选中标注并拖动其中一个手柄，将标注调整至您满意的大小。 

 要移动标注，请选中标注，拖动至目标位置。 

 要添加弹出式注释框，请选中标注，然后双击该标注，或者可以右击标注然后选择打开

注释弹出框。 

 如果您作了线条或箭头标注，您还可以通过勾选标注属性的 “线条上显示文本”选项，

将注释框中的内容显示在线条上。 
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删除图形标注 

要删除标注，请选中它并按删除键，或右击标注或文本框并在下拉菜单中选择删除。 

图形标注分组 

通过分组图形标注您可以将它们组合在一起并作为一个单一的注释。您可以移动或删除标记

组合、设置状态和更改外观等。 

选择手形工具 或者选择标注工具 ，执行以下任一操作： 

 要归一些注释为一组或取消组合：按住 Ctrl 键，选择您想要归为一组的所有标记，

然后鼠标右击任一选中的标记，选择“组合”或“取消组合”。  

 编辑组合：选择任意一个选中的标记，可以像编辑单个标记一样编辑标记组合。 

测量工具 

请参阅“使用测量工具”。 

图章 

图章工具是福昕 PDF 电子处理套件中的一组高级工具，帮助您为您的 PDF 文档内容添加图

章或水印。程序支持多种格式的图像（JPEG, GIF, BMP, WMF 等）作为图像图章及 PDF 文档图

章。您创建的图章可从统中获取姓名、日期、时间，也可以直接导入已有图章。本章将具体

介绍如何用图章工具添加图章以及如何创建自己的图章。特别是当您需要告知读者文档的状

态或敏感度时，图章工具能达到这个目的。  
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添加图章 

在为 PDF 添加图章之前，可以从系统自带图章中选择，或创建自定义图章。您所导入或创

建的图章会在图章工具的菜单及图章面板中显示。应用图章工具，请按下列步骤操作： 

1. 选择“注释” > “图章” > “图章”工具，或选择“注释” > “图章” > “创建” > 

“显示图章面板”； 

2. 在图章面板中，选择图章种类，从中选择一个图章； 

3. 在需要添加图章的页面单击。 

注：所有导入的或是创建的图章都会在图章工具的菜单中显示，您只需直接从中选择即可。 

创建图章 

您可以自定义创建图章和动态图章。 

 创建自定义图章 

1. 选择“注释” > “图章” > “创建” > “创建自定义图章”； 

2. 在“创建自定义图章”对话框中，点击“浏览”，选择一个图像文件或是 PDF 文件。如

果选择的文件包含多个页面，可以拖动滚动条选择需要的页面。 

3. 定义一个新的类别，或从下拉菜单中选择已有种类，为自定义图章命名，点击确定。  

注：如果所选图章为图像文件，您可以通过拖动滚动条调整它的透明度。 

标准图章 

创建自定义动态图章                       

创建自定义图章 

动态图章 
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“创建自定义图章”对话框 

您也可以从剪贴板中创建图章，按以下操作： 

 将图形复制到剪贴板； 

 选择“注释” > “图章” > “创建” > “将剪贴板图像粘贴为图章”，这时光标变

成矩形框状； 

 将光标置于目标位置并点击即可。  

 创建自定义动态图章 

您可以选择导入动态图章或创建包含姓名、日期、时间及其他文本内容的动态图章。 

1. 选择“注释” > “图章” > “创建” > “创建动态图章”； 

2. 从对话框左边的图章模板中选择一个作为模板或自己创建图像或 PDF 格式模板，定义

图章类别并为图章命名； 

3. 设置字体和颜色； 

4. 如果直接在图章文本下拉框中选择一项，在应用图章后，程序将以系统当前用户名、日

期和时间作为文本内容； 

5. 创建的图章可在对话框的右上方看到预览图； 

6. 设置完成后，点击确定创建图章。 
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“创建自定义动态图章”对话框 

管理图章 

 选择“注释” > “图章” > “创建” > “图章管理” 打开“管理自定义图章”对话

框，选择图章； 

 点击创建，您可以从下拉菜单中选择所要创建的图章种类。请参阅创建图章。 

 点击编辑，改变图章类别、名称，用文件或图像替换已有图章等。请参阅创建自定义动

态图章。 

 点击删除，移除图章。 

 

“管理自定义图章”对话框 

注：删除一个自定义图章种类将会删除这个种类下的所有图章。 
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 剪切/复制和粘贴图章 

 选中需要剪切或复制的图章； 

 右击图章 > 剪切/复制，或使用快捷键 Ctrl+X/C 来剪切/复制； 

 右击需要粘贴图章的页面并选择粘贴，或选择使用快捷键 Ctrl+V 来粘贴。 

 撤销/重做图章 

点击快速访问工具栏上的撤销工具 和重做工具 。 

 调整/移动图章 

 选择手形工具 或注释工具 ； 

 点击图章，将光标移到红色小点上，拖动鼠标，根据需要调整图章； 

 点击图章，将光标放在图章上，拖动鼠标，移动图章； 

 选中图章并双击，或右击图章并选择打开弹出注释，为其添加弹出注释。 

 删除图章 

选择下列操作之一： 

 选择手形工具 或注释工具 选中图章并使用键盘上的删除键。 

 选择手形工具 或注释工具 选中图章并在右键菜单中选择删除。 

设置常用图章 

 选择“注释” > “图章” > “创建” > “设置常用图章” ； 

 在所有图章面板中选择一个图章并添加到常用图章列表中； 

 从常用图章列表中移除图章，则点击移除选项。 
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设置常用图章 

更改注释外观 

创建注释后您可以更改注释的颜色及外观等，您也可以将新建的外观设为默认。 

更改备注的外观 

1. 在创建备注之后，请右键单击备注图标，然后选择属性，或者从备注弹出窗口右上角选

项菜单里选择属性； 

 

2. 在备注属性对话框中，执行下列操作后点击关闭： 

 单击外观标签更改注释的颜色和透明度。 

 单击备注类型标签更改注释图标类型。 

 单击常规标签更改作者姓名及注释主题。 

 单击审阅历史标签查阅所有对注释状态的修改。 

请参阅“设置状态”。 

 勾选锁定键将阻止注释被更改或删除。 

更改文本标注外观 

 

 请参阅“更改备注外观”。 
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 在此对话框中没有备注类型标签。 

更改图形标注外观 

 

在属性对话框中，执行下列操作后点击关闭： 

 在外观标签中设置图形的线宽、线型、颜色、填充色和透明度。 

 单击常规标签更改作者姓名及注释主题。 

 单击审阅历史查阅所有对注释状态的修改。 

请参阅“设置状态”。 

 勾选锁定键将阻止注释被更改或删除。 

更改打字机注释外观 

 

在属性对话框中，执行下列操作后点击关闭： 

 单击外观标签更改透明度。 

 单击常规标签更改作者姓名及注释主题。 

 单击审阅历史查阅所有对注释状态的修改。 

请参阅“设置状态”。 

 勾选锁定键将阻止注释被更改或删除。 
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更改注释框或文本框外观 

请参阅“更改图形标注外观”。 

设置工具的默认外观 

 选择手形工具、选择标注工具，或者相应的注释工具，右键单击注释然后选择设置当前

属性为默认。 

 这种类型的注释将全部用您设置的属性默认值。 

管理注释 

查阅注释 

注释面板显示所有 PDF 中的注释方便您的查找。同时，面板的工具栏上有多个基本功能选

项，如：全部展开、全部折叠、上一个、下一个、排序以及显示/隐藏注释。 

 注释评论通常显示在弹出式备注或标注图标中，当弹出式备注处于关闭状态时，这些注

释就充当为提示工具。  

 如果您添加了较多的注释评论，当鼠标不在弹出式备注框内时，将只显示部分注释评论，

其余部分可以点击备注框并拖动滚动条进行查阅。 

 注释面板上可显示 PDF 文档中所有注释，浏览注释时选择一个注释，系统将自动显示

当前注释并进入注释所在页面。 

打开注释面板： 

 点击导航面板中的注释按钮 ； 

 导航栏提供以下功能： 

 

 展开全部 ：展开每个注释。 

 全部折叠 ：折叠所有注释。 

 上一个 /下一个 ：浏览注释。如果没有选中任何注释，这两个按钮均不可用。  

 排序 ：您可以按照作者、页面、类型、日期对注释排序。含有一系列回复的注

释只按第一条信息排序，回复信息均按第一条信息排序在同一类别中。 

 显示/隐藏注释 ：显示或隐藏页面上的注释。 



福昕风腾 PDF 套件 

用户手册 

104 

注： 

1. 您可以通过点击注释旁边的加减号展开或折叠注释。 

2. 注释所在的页面与所选的注释是同步的。在面板中点击注释便能跳至该注释所在的页面。 

剪切、复制和粘贴注释 

剪切注释 

 选择要剪切的注释，使用 Ctrl+鼠标单击选择多个注释； 

 从右键菜单中选择剪切，或使用快捷键 Ctrl+X； 

复制注释 

 选择要复制的注释，使用 Ctrl+鼠标单击选择多个注释； 

 从右键菜单中选择复制，或使用快捷键 Ctrl+C； 

粘贴注释 

 复制或剪切注释； 

 将鼠标移至当前文档或其他文档中需要粘贴注释的位置； 

 从右键菜单中选择粘贴，或使用快捷键 Ctrl+V。 

撤销和重做注释 

请参阅“撤销与重做”。 

设置和更改状态 

设置状态 

设置状态可以追踪您浏览过的或需要进一步操作的注释。您可以使用状态接受、拒绝、取消

或完成对文档的注释。通过设置审阅状态，您可以显示或隐藏某些注释并让审阅人知道您对

注释做了哪些处理。一旦设置了审阅状态，即使您将状态改为无，您也不能在审阅历史中移

除审阅状态。通过设置迁移状态，您可以确认某些注释是否被导出到其他文档并让审阅人知

道该结果。一旦设置了迁移状态，即使您将状态设为无，您也不能在审阅历史中移除迁移状

态。 

更改注释状态 

 使用手形工具、选择标注工具或相应的注释工具右击注释，然后选择“设置状态” > 选

择一个选项； 

 查阅标注改变历史： 

A. 右击标注并选择属性； 

B. 在属性对话框中点击审阅历史标签即可查阅到标注的修改历史。 
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回复注释 

通过回复注释，参与者可以阅读其他人的注释，也可以让审阅人查阅到自己对注释的建议和

理解。所有的回复将出现的注释的弹出框中并列出原始文档的下方。通过回复的标题和标记

您可以查阅相应的回复。 

1. 在弹出注释框中回复原始文档，并执行以下任一操作： 

 使用手形工具、选择标注工具或相应的注释工具打开注释的弹出框并在弹出框的“选

项”中选择“回复”。  

 右击被注释的原始文档并选择“回复”。 

 在弹出框里出现的文本框中输入回复的内容。 

2. 回复其他审阅人的注释 

 使用手形工具、选择标注工具或相应的注释工具打开注释的弹出框； 

 右击其他审阅人所做注释的标题并选择“回复该主题”。 

3. 删除回复信息 

在弹出框中右击文本信息并选择“删除该回复”。 

4. 改变回复信息窗口的颜色 

在弹出框中右击文本信息标题并选择“修改颜色”。 

5. 标记注释 

您可以右击某注释，选择勾选给注释添加标记，打开导航面板的注释窗格，该注释会出

现勾选标记 。或您可以直接在注释窗格中勾选注释。通过标记您可以对注释进行排

序等。 

6. 更改作者名称 

右击注释，选择“修改用户名”。 

排列注释 

选择多个注释 

1. 选择选择标注工具 ； 

2. 按住 Shift 键或 Ctrl 键，点击需要编辑的注释。 

对齐注释 

请选择您要对齐的两张或多张图片，然后执行以下任一操作： 

 选择“注释” > “绘图” > “排列” > “对齐”，然后选择一个命令进行操作： 
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A. 纵向排列注释，选择左 、右 和纵轴线 按钮分别向参照注释的左边缘、

右边缘和纵轴对齐。  

B. 横向排列注释，选择上 、下 和横轴线 按钮分别向参照注释的顶边、底

边和横轴对齐。 

注：当您右键单击或按  Ctrl  键并单击选定的注释时，它将以红色高亮，表明它是参照注

释。”对齐”菜单命令将移动其它选定注释使其向参照注释的边缘对齐。 

 具体请参阅“对齐图片”。 

居中注释 

具体请参阅“居中图像”。 

分布注释 

具体请参阅“分布图像”。 

小结注释 

小结注释可以帮助您整理与PDF文档相关的所有注释。您可以创建一个关于注释小结的新的

PDF文档。 

创建注释摘要文档，请执行以下操作： 

1. 选择“注释” > “管理注释” > “小结注释”； 

2. 在“创建小结注释”对话框中，请执行下列操作： 

A. 您可以从五种小结注释的页面布局选项中选择一种： 

 L1—单个页面上包含连接线的文档和注释  

 L2—单独页面上包含连接线条的文档和注释 

 L3—仅包含注释 

 L4-- 单个页面上包含顺序编号的文档和注释 

 L5-- 单独页面上包含顺序编号的文档和注释 
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L1                                                 L2 

                

L3                                               L4 

 

L5 

B. 注释类型 – 选择您要总结的注释类型。 

C. 页面大小 – 选择注释摘要的纸张大小。 

D. 字号- 选择注释摘要的字号。 

E. 注释排序 – 选择注释的排序方式。 

F. 页面范围 – 选择需要整理注释的页面范围。 

3. 点击创建自动生成一个文件名为“[原文件名称].pdf的标注概要”的PDF文档。您可以在

保存该文档前重命名该文档。 
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发送经过注释的 PDF 文档 

福昕风腾PDF套件帮助您轻松共享文档及其审阅过程。您可以将经过注释的PDF文档发送给

任何审阅人以便他们确认并回复您的注释。  

发送经过注释的文档，请按下列操作执行： 

 点击保存按钮 保存所有注释； 

 选择“分享” > “发送到” > “电子邮件” 将其发送。  

导入&导出注释数据 

此功能为 PDF 审阅工作带来极大的方便。当您接受到一封审阅 PDF 文档的邀请邮件时，该

邮件中的 PDF 文档通常为一个附件或邮件提供一个 PDF 文档所在的 URL。或者，您可能收到

一封表单数据格式（FDF）的附件。FDF 文件在打开时，会配置您的审阅设置并在网络浏览

器中打开 PDF。此时，您需要知道怎样从 FDF 文件中导入注释。同样地，您可能需要将数据

导出文档并将其作为 FDF 文件发送给其他参与者。 

导入注释数据 

 双击 FDF 文件，用福昕风腾 PDF 套件将其打开； 

 选择“注释” > “管理注释” > “导入”  >选择目标文件（如果需要导入多个

注释文件，您可以按住 Ctrl 或 Shift 键并逐个点击选择）并打开，您将会得到注释数据

已被成功导入的提示信息。 

 

导出注释数据 

 导出为 FDF 文件 

A. 选择“注释” > “管理注释” > “导出” ； 

B. 在弹出的对话框中输入文件名并指定文件保存位置，点击保存； 

C. 导出成功后，将得到提示信息。 

 导出并作为电子邮件发送 

A. 选择“注释” > “管理注释” > “邮件发送 FDF” ； 

B. 您默认的邮件程序自动弹出且导出的注释将作为邮件的FDF格式附件； 
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C. 输入邮件地址和标题并点击发送； 

D. FDF格式的注释将被单独发送。 

注：只有当PDF文档中存在注释时，导出选项可用。 

贴士：用户可以从txt以及dbf文件中导入注释数据，或将PDF中的注释数据导出并保存为FDF

格式文件。您也可以从FDF文件导出注释数据并将其作为邮件附件发送。 
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第八章 – 表单 

您可以使用福昕风腾 PDF 套件填写和创建表单。本章详细介绍了交互式、非交互式表单的

填写方法。 

交互式表单和非交互式表单 

PDF表单可分为两种：第一种是包含交互式表单域的PDF文件，填写这种表单无需使用其它

工具，您只要直接点击表单域然后进行填写即可，这种表单即为“交互式PDF表单”。第二

种表单是普通的带有空白横线和文本框的PDF文件，填写这种表单您必须使用Foxit Phantom

中的打字机工具，这种表单被称作“非交互式PDF表单”。 

交互式表单 

打开一个交互式表单时，您可以在程序的工具栏和文本区域之间看到一个文档消息栏。如果

您不希望在再次打开该文档时重新看到该消息栏，请选择“文件” > “偏好设置” > “表

单” > 勾选“总是隐藏文档消息栏”。要显示文档消息栏，请重复以上步骤。 

 

文档消息栏的左边通常会提示该PDF表单包含交互式表单域，其右边有两个按钮。第一个是

“高亮域”选项，其将所有要填写的空白栏位的背景着色，并框出所有必须的空白栏位，使

表单域能够显而易见。根据您的需要可以选择或取消选择该选项。另外一个按钮为关闭按钮。 

Acro 表单和 XFA (XML Forms Architecture)表单 

福昕风腾PDF套件支持Acro 表单和XFA (XML Forms Architecture) 表单。您可以使用手形工具

填写表单，其操作与填写普通表单（也称Acro表单）一致。  

非交互式表单 

非交互式表单中不会弹出文档消息栏。这种表单文件与其它普通的PDF文件一样，没有任何

交互式表单域可以填写。您只能通过福昕风腾PDF套件的打字机工具来填写这种表单文件。 

填写 PDF 表单 

福昕风腾 PDF 套件不仅能够填写 PDF 表单并将其打印出来，还新增了许多高级功能。例如：

保存填写的表单、导入/导出数据等。 
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填写交互式表单 

如果 PDF 表单包含交互式表单域，您则可以使用手形工具 直接填写表单。当您将光标放

在交互式表单域上时，指针图标将更改为以下图标中的一个： 

 手形  -- 当鼠标处于按钮、单选框按钮、复选框按钮或列表中的项上时显示。 

 I 型光标图标  -- 当您在表单域中键入文本时显示。 

要填写交互式表单，请执行下列操作： 

 如有必要，请选择手形工具 ； 

 （可选）要使表单域容易识别，请单击文档消息栏上的“高亮域”选项。表单域显示为

彩色背景（默认颜色为灰色）； 

 选择“表单” > “表单识别” > “执行表单自动识别”，然后请在您要填写的第一个

表单域中单击，选择该选项或在域中放置“I 型光标”指针 并开始键入文本信息； 

 您也可以右键单击文本域，然后选择“粘贴”或“全选”进行其它操作； 

 当您选择选项或输入文本后，请执行以下任一操作： 

A. 请按 Tab 键或 Shift + Tab 键来接受表单域的更改并跳至下一个或上一个域。 

B. 请按“上”箭头键来选择一组单选钮中的上一个单选钮，或按“下”箭头键来选择

下一个单选钮。 

 您填写完表单域后，请执行以下任一操作： 

A. 如果存在提交表单按钮，请单击。单击本按钮可将表单数据发送到网络上的数据

库或公司内部网的数据库。 

B. 单击工具栏中的保存按钮 ，或者选择“文件” > “保存”。 

C. 选择“文件” > “另存为…”并指定存储路径来存储副本。 

注：只有当表单的原作者授权您保存副本时，保存的副本才包含您填入的数据，否则，即为

空。 

清除一个表单域内容 

请单击您想要清除表单域，按下退格键或删除键进行清除。 

清除未保存的所有表单项 

选择“表单” > “表单数据” > “重置表单” 。 
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清除浏览器中的表单 

请执行以下任一操作： 

 如果存在重置表单按钮，请直接单击。本动作无法撤销。 

 退出浏览器，然后重新运行。 

注：单击网络浏览器的”重新下载”或”刷新”按钮，”后退”或”返回”按钮，或按照链接跳至其

它页面可能不会完全清除表单。 

填写表单中较长的项 

某些 PDF 表单可以包含动态文本域，它能根据文本域的大小自动改变输入的文本大小，也

就是说如果您键入的文本超过该文本域的大小时，您输入的文字则会逐步变小。当您完成输

入且不选中该文本域时，键入的文字缩小显示，当您重新选中该文本域时，输入的文字则会

以正常大小显示。 

拼写检查表单项 

购买福昕风腾 PDF 套件后，您即可使用拼写检查工具来检查您输入的表单内容。如果您已

安装英文拼写检查工具，那么当您在填写英文表单时，这个工具可以帮助您检查英文拼写并

把错误单词用波浪线高亮显示。 

要进行英文拼写检查，请执行以下操作： 

 请右键单击拼写错误的单词，您会看到一份建议替换的单词表。 

 从替换列表中选择正确的单词，或者忽略拼写错误。 

 如果替换列表中没有您想要的正确单词，那么您可以自己纠正单词的拼写。 

填写非交互式表单 

如果一个 PDF 表单中不包含任何交互式表单域，您则需要使用打字机工具 来填写表单。

当您将光标置于非交互式表单域内时，指针图标不变。 

您可以打印出非交互式表单然后手动进行填写。您也可以选择“注释” > “打字机”标签 > 

“打字机”工具 来填写非交互式表单，然后进行保存、打印或者复制。 

要使用打字机工具填写非交互式表单并且对您的填写进行拼写检查，请参阅“打字机工具”。 

添加表单注释 

您可以在 PDF 表单中添加注释，其操作过程与普通的 PDF 文件一样。请注意，只有在您获
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得表单作者的同意下，才可以对其添加注释。 

这些表单注释是否能和表单一起提交上去，这取决于表单提交的方式。例如，如果您使用福

昕风腾 PDF 套件打印该表单，并以邮件或传真的方式发出，则不会出现您添加的注释。但

是，如果您选择将已填写的表单作为一个完整的 PDF 文件附件，并以电子邮件的形式发出，

那么对方则可以看到您添加的所有注释。同时，您也可以将这些注释作为电子邮件的附件单

独发送。 

请参阅“第七章 – 注释”。 

导入&导出表单数据 

导入导出表单数据与导入导出注释数据操作类似。但是，此功能仅适用于 PDF 交互式表单。

当您打开其他普通 PDF 文件或非交互式表单时，所有导入导出表单数据的选项按钮均不可

用。  

具体操作请参阅“导入&导出注释数据”。 

贴士：福昕风腾PDF套件的用户可以从txt、xml、CSV、dbf或Excel格式的文件中导入表单数据

或经PDF中的表单数据导出并保存在FDF格式文件中或另存为txt、xml、CSV、dbf或Excel格式

文件。 

表单域 

福昕风腾 PDF 套件中通过一组工具创建及设计交互式表单中的表单域。您可以添加复选框、

组合框、列表框、文本域等按钮进行交互式表单的创建及属性的确认。 

创建交互式表单 

您可以在空白页面上创建一个新的交互式表单，还能将其添加到已存在的电子表单中。 

请按下列步骤，在空白页面中创建表单： 

 创建空白页面，请选择“文件” > “创建” >“空白页”； 

 打开空白页面，并在“表单” > “表单域” > 选择一种工具添加各种表单域。 

如需要编辑已存在的表单，请用福昕风腾 PDF 套件将其打开，之后在“表单” > “表单域” > 

选择一种工具添加表单域或做其他修改。这时福昕的表单“设计助手” 自动选中，且这

时光标变成 状，程序将自动识别文档中的可能的表单域，您只需点击矩形框并作相应的

设置。 

如果您需要在 PDF 表单中添加文本域或复选框，选择“表单” > “表单识别” > “执行
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表单自动识别” 。然后所有可填写的文本域或复选框按钮将高亮显示。您只需在目标位

置点击即可。 

注：在表单域之前或之后添加文本，可选择使用福昕 PDF 高级编辑器或“打字机工具”。 

基本按钮 

福昕风腾 PDF 套件有七种基本工具供您创建交互式表单。具体描述请看以下列表： 

按钮 
工具

名称 
描述 

 

按钮

工具 

用于创建动作按钮，例如：打开文件、提交数据至服务器 或重置表单等. 

此按钮也可用文本或图像自定义。 

 

复选

框 

为单项提供是或否的选项。如果表单中含有多个复选框，用户便可根据需

要进行选择。 

 

单选

框 
为用户呈现一组选择，您可选择其中一项。 

 

组合

框 
让用户可以从弹出菜单中任选一项。 

 
列表

框 
提供一系列选项以供选择。 

 

文本

域 
用户可键入文本，例如姓名、地址、电话号码等。 

 

签名

域 
创建空白签名域以便文档审阅者在文档中签名。 
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PDF 表单 

按钮工具 

 创建新按钮 

选择“表单” > “表单域” > “按钮工具” ，这时光标呈 状，然后执行以下操作： 

 拖动鼠标，创建大小适中的按钮； 

 在弹出的按钮属性框中输入按钮名称和标签名称； 

 您也可以点击“所有属性”进入更多设置。 
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 移动和调整按钮 

 使用注释工具 或按钮工具 ，单击按钮将按钮移动到新的位置。 

 使用注释工具 或按钮工具 ，单击按钮，拖动按钮边界，调整大小。  

 删除按钮 

 使用注释工具 或按钮工具 ，单击想要删除的按钮； 

 按删除键，或右击按钮，选择删除。 

 复制多个按钮 

您可以创建按钮的副本，复制的按钮名称为原按名称加上编号，也可重复命名。所有按钮将

会被按顺序创建，并使用标准格式。 

 使用注释工具 或按钮工具 选中单个或多个需要复制的按钮（选择时，按住 shift

或 ctrl 键）； 

 右击按钮，选择“创建多个副本”； 

 在“创建多个副本域”对话框中，按下列步骤操作： 

 

“创建多个副本域”对话框 

A. 设定纵向复制的数量，在文本框中选择数值，或自行输入，默认值为 2。 

B. 设定横向复制的数量，在文本框中选择数值，或自行输入，默认值为 2。 

C. 调整所有按钮的宽度，在文本框中选择数值，或自行输入，默认值为 0.11。 

D. 调整所有按钮的高度，在文本框中选择数值，或自行输入，默认值为 0.11。 

注：高度和宽度的选择并不会改变单个按钮的大小，而是调整全选择或新创建的域的整

体空间大小。 

E. 在对话框中选择上移、下移、左、右调整按钮位置。 
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F. 勾选预览，查看效果。 

G. 勾选同名，是所有副本都与原按钮同名。点击确定。 

注意：所有副本按钮的功能是独立的，您可以用不同的程序复制这些按钮，并在这些按

钮中创建信息共享的关系。 

 在多页中复制按钮 

 选中需要复制的按钮； 

 右键点击按钮，选择“复制…”。 

注意：“复制…”工具在只含一个页面的 PDF 文档中不可用。 

 然后请按下列步骤操作： 

A. 在每个页面上都复制按钮，请勾选“全部”。点击确定。 

B. 在奇数页或偶数页上复制按钮，请勾选“奇数页”或“偶数页”。点击确定。 

C. 在一定范围内复制，请设定页面范围。点击确定。 

注意：选择的范围不管包不包括原始按钮所在的页面，都不会影响复制。若包含该页面，原

始按钮不会被再次复制到该页面；若不包含该页面，原始按钮也不会被移除。 

 设置标签顺序 

您可以将创建好的按钮设置标签顺序，生成的序号将显示在按钮的左上角。 

 选择“选择标注” 工具 ，选中您要排序的按钮，将光标移至其中一个按钮； 

 右击该按钮选择“设置制表位次序”即可。 

 设置按钮属性 

在属性中可设置按钮的外观、布局等。 

属性对话框中，除常规、外观、选项、动作四个标签外，每个标签上还有“锁定”及“关闭”

两个项目： 

 锁定 – 勾选锁定按钮，阻止之后对所有按钮的属性的修改。 

 关闭 – 关闭控件，应用并保存按钮属性，同时关闭按钮属性对话框。 

注：在任何标签内选择锁定，将锁定所有标签内的选项。 

1. 常规 

 名称：为选中的按钮命名。 

 提示：为不熟悉按钮使用功能的用户提供帮助。当用户指针在按钮上浮动时，便会出现
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提示。 

 表单域：选定按钮是否可见或可否打印。此区域提供四个选项：可见、隐藏、可见但不

能打印、隐藏但可打印。 

 方向：旋转按钮角度，可转角度为：90°、180°及 270°。 

 只读：阻止使用者点击按钮。 

 必填：此项不可选。 

2. 外观 

 线型：选择按钮外框的样式：实线、虚线、斜面、凹陷及下划线。 

                           

实线             虚线             斜面              凹陷            下划线 

按钮不同外观 

注：如果您没有为边框选择颜色，则无法分辨这些差别。 

 线宽：选择边框的宽度：细、中、粗。 

 边框颜色：为边框选择颜色，如只需要边框框架，可不选颜色。 

 填充色：为按钮选择颜色，如不需要颜色，可不选颜色。 

注：填充色中，所有颜色都会将图像隐藏在按钮后面。 

 字号：设置按钮标签上文本的大小。  

 文本颜色：为按钮标签中的文本选择颜色。 

 字体：为标签中的文本选择字体。 

 

按钮 

3. 选项 

设置按钮选项决定按钮上的标签和图标的出现形式。一个按钮可以有标签或是图标，或两

者兼具。 

 布局：设置标签或图标显示的方式。 

字号：30 

文本颜色：绿色  

字体：Times New Roman 
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A           B          C          D          E           F          G 

A. 只显示标签  B.只显示图标  C. 图标居上，标签居下  D. 标签居上，图标居下  E.图标居左，标签居右  

F.标签居左，图标居右  G. 标签位于图标之上 

按钮布局 

 

 高级 

    A. 何时开始缩放： 

    总是：缩放图标，使之适合画出的按钮大小。 

从不：从不缩放图标，使之以原来的大小显示。 

图标太大：在图标比按钮大时，缩小图标至合适大小，或使之以原来的大小显示。 

图标太小：在图标比按钮小时，放大图标至合适大小，或使之以原来的大小显示。 

B. 比例  

按比例：当缩放率被改变时，缩放图标至适合按钮的大小。 

不按比例：按图标本身的比例缩放图标。 

C. 适合外框：将图标缩放至与按钮的外框吻合，不考虑边框的宽度。 

D. 按钮——拖动滚动条，调整标签在按钮中的位置。 

 行为：单击按钮时，按钮呈现的形态。 

无：鼠标点击和未点击一样。 

按下：指定鼠标的松开、按下和移入状态的外观。在“状态”下选择选项，然后指定标

签或图标选项。 

鼠标松开：点击前按钮的外观。 

鼠标按下：点击后按钮的外观。 

鼠标移入：鼠标在按钮上方时按钮的外观。 
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边框：高亮显示按钮边界。 

反色：点击后，按钮的亮色和暗色对调。 

 

 

按钮行为 

 图标和标签 

A. 若是“布局”菜单中的标签模式，在标签中输入文字内容。 

B. 若是“布局”菜单中的图标模式，点击“选择图标” > “浏览” > 从目录中选择

文件，双击文件名，点击确定。（要删除所选图标，请点击“清空”按钮。）  

 点击关闭，确认此设置。 

4. 动作 

为您的按钮添加相关动作。例如：跳转到页面视图、打开一个网络链接等。 

 选择触发方式：为按钮添加触发下列方式：鼠标松开、鼠标按下、鼠标进入、鼠标移开、

得到焦点及失去焦点。 

 选择动作：在下拉菜单中选择当用户触发按钮时，按钮所执行的动作：跳转到页面视图、

打开一个网络链接等。 

A. 跳转到页面视图：不仅可以转到当前 PDF 的页面，也可转到其他 PDF 文档中。同时，

可以改变当前页面的缩放率后再定位。 

点击添加，选择下列操作之一： 

a) 在当前文档中设定位置：滚动当前文档至目标页面，单击将此处设为目标位置即可。 

b) 在其他文档中设定位置：在工具栏中点击打开按钮，选择目标文档。打开文档后，

拖动滚动条至目标位置，点击将此处设为目标位置即可。 

注：新的 PDF 文档必须在当前的程序窗口中打开，不能用新窗口打开。 

c) 改变缩放率：滚动当前文档或另一文档至目标位置，改变此位置的缩放率，点击将

此处设为目标位置即可。  

d) 点击“取消”，取消操作。 

B. 打开/执行一个文件：打开或执行文件命令，您可以选择“打开/执行一个文件” > 点

按下 无 边框 反色 
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击“添加” > 选择目标文件 > 点击“确定”。 

C. 打开一个网络链接：执行打开网站链接操作，请选择“打开一个网络链接” > 点

击“添加” > 输入目标网页的 URL 地址。 

D. 显示/隐藏一个表单域：点击“添加”，选择需要添加或隐藏的按钮 > “隐藏”/“显

示” > “确定”。 

E. 执行一个菜单项：点击“添加”，选择一个项目执行，点击“确定”。 

F. 提交表单：点击“添加”，选择导出格式、提交方式及提交的表单域并点击“确定”。 

G. 重置表单：点击“添加”，选择需要重置的表单域并“确定”。 

H. 导入表单数据：点击“添加”，选择需要导入的表单所在的文件，点击“打开”。 

I. 运行一段 JavaScript 脚本：点击“添加”，输入 JavaScript，点击“确定”后关闭。 

 动作：动作框中列出了您所定义的鼠标触发方式及按钮行为。 

 上移及下移：改变触发方式下的行为执行顺序。 

 编辑：打开设置行为的对话框，您也可以双击行为打开对话框。 

 删除：删除所设置的行为。 

 默认设置属性 

可将当前新设置成功的按钮属性设置为以后即将创建的所有按钮的默认属性。右击按钮，选

择“设置当前属性为默认”。 

复选框 

复选框按钮允许用户同时选中多项。如何使用复选框，请参阅“按钮工具”。 

 设置复选框属性 

复选框属性对话框中也有常规、外观、选项和动作四个标签。 

对于常规、外观和动作标签的设置，请参阅设置按钮属性。 

选项标签 

复选框样式 – 福昕风腾 PDF 套件提供六种复选框风格： 

           

 A      B      C      D       E      F 

复选框风格 

A. 勾选    B.圆形   C. 交叉   D. 菱形   E. 方形   F. 星形 
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导出值 – 标识复选框并区别于其他享有相同名称值的复选框。 

默认选中 – 设置当用户首次打开表单时，显示选定的复选框。 

注：如果您想创建多个复选框，请确保相关复选框的表单域名称和输出值都不相同。 

单选框 

单选框是一组选项，用户仅可以从中选择一项。如何使用单选框，请参阅“按钮工具”。 

贴士：怎样触发单选框 

相关联的单选框一定拥有相同的表单域名称但是不同的输出值。这就保证了单选框的触发和

其正确值将被保存在数据库中。   

1. 如果拥有多个相同名字的表单域，请使用复制粘贴创建多个副本。之后，确定值可用。

您必须改变单选框的值保证所有单选框拥有相同的域但是输出的值不同。  

2. 请注意如果多个单选框名称相同，则不能使用“创建多个副本”命令。如果您使用此命

令，程序将弹出信息提示。 

 设置单选框属性 

单选框的行为可以通过设置其属性来决定，您可以在单选框属性对话框中设置常规、外观、

选项等属性。 

单选框的属性除了常规、外观、选项和动作这四个按钮外，还拥有以下两个控件： 

 勾选锁定单选框，阻止之后对所有单选框的属性的修改。 

 关闭控件，应用并保存单选框属性，并关闭单选框属性对话框。 

注：在任何标签内选择锁定，将锁定所有标签内的选项。 

1. 常规 

 名称：为选中的按钮命名。 

 提示：为不熟悉按钮使用功能的用户提供帮助。当用户指针在按钮上浮动时，便会出现

提示。 

 表单域：选定按钮是否可见，或可否打印。此区域提供四个选线：可见、隐藏、可见但

不能打印、隐藏但可打印。 

 方向：旋转按钮角度，可转角度为：0°、90°、180°及 270°。 

 只读：阻止使用者点击按钮。 

 必填：勾选此项，如果用户试图在没有选择必须的单选框的情况下提交表单，将会弹出

错误的信息提示。 

2. 外观 
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 线型：选择单选框的样式：实线、虚线、斜面、凹陷及下划线。 

                                 

实线          虚线            斜面         凹陷         下划线 

单选框不同线型 

注：如果您没有为边框选择颜色，则无法分辨这些差别。 

 线宽：择边框的宽度：细、中、粗。 

 边框颜色：为边框选择颜色，如只需要边框框架，选择没有颜色。 

 填充色：为单选框按钮后面的背景选择颜色，如不需要颜色，选择没有颜色。 

注：填充色中，所有颜色都会将图像隐藏在单选框后面。 

 文本颜色：打开调色板，为单选框的选项标记选择颜色。 

  

单选框按钮 

注：在单选框按钮属性的外观标签中，文本字体和字号不可用。 

3. 动作 

 请参考“按钮属性动作标签”。 

4. 选项 

 按钮样式：选择单选框的形状，其中包括勾选、圆形、交叉、菱形、方形及星形，其中，

圆形为默认形状。该属性不会改变单选框的外形。 

 导出值：标识单选框并区别于其他享有相同名称值的单选框。单选框的状态是“Yes”，

您可以在此文本框中输入其他内容。 

 默认选中 – 设置当用户首次打开表单时，显示选定的复选框。 

 同时选定同名同值的单选框：用户只需单击其中一个单选框，则所有同名及相同导出数

值的单选框都被选中。 

 关闭确认设置。 

 设置单选框属性为默认 

边框颜色 

文本颜色 

填充颜色 
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如果您想把当前设置的属性变为所有将来新创建的单选框地默认属性。请右击当前单选框，

选择“设置当前属性为默认”即可。 

组合框 

组合框是常用的 GUI 部件，它是下拉菜单、列表框以及单线文本框的结合体，允许用户直接

输入数值命令或从已存在的命令列表中选择。 

创建组合框，请参考“按钮工具”。 

 设置组合框属性 

组合框的行为可以通过设置其属性来确定，您可以在组合框属性对话框中设置常规、外观、

选项等属性。 

1. 常规 

请参阅“单选框属性常规标签”。 

2. 外观 

请参阅“按钮属性外观标签”。 

3. 动作 

请参阅“按钮属性动作标签”。 

4. 选项  

 选项：输入希望出现在菜单中的项目。 

 添加：将当前输入的命令移至项目列表中。 

 导出值：输入当数据被导出时，显示的项目的数值。如果未填，常规中的名称将会使用

导出数值。 

 选项列表：显示将在列表中出现的项目。 

注意：列表中选中的项目为组合框中的默认项，如需改变默认，选中其他项目即可。 

 上移或下移：改变项目列表中，项目的顺序。如勾选了排序项目，这两个控件不可用。 

 删除：删除列表中选中的项目。 

 选项排序：按字数及字母排序，字数排序先于字母排序。 

 允许用户输入自定义文本：允许用户输入与列表中的项目不同的数值。 

 立即提交所选值：用户一旦选中，立即保存此数值。如不勾选此项，只有当用户退出当

前表单，或点击其他表单时，才保存数值。 

5. 格式 
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帮助格式化表单域。 

 无——不接受任何添加的选项。含该属性的组合框中的文本或下拉框中输入时不要求任

何特定格式。 

 数字——设置项目中的数字项目。 

A. 小数位数：设置保留的小数位。 

B. 分隔符样式：设置逗号出现的位置。 

C. 货币符号：选择使用的货币，如：美元、马克、英镑等。 

D. 负数样式：可选择负数样式是使用圆括号还是使用红色文本，或二者都选。 

 百分比——设置项目中以百分比表示的项目。 

A. 小数位数：设置保留的小数位。 

B. 分隔符样式：设置逗号出现的位置。 

 日期——设置日期项目。在当前列表中选择日期格式，列表包含一个“－”、两个“－”

和四个“－”的数字，d 表示日，m 表示月而 y 表示年。或点击自定义，输入您所需

要的日期格式。 

 时间——设置时间项目。列表中的 H 代表 24 小时制的小时，h 代表 12 小时制中的小时，

MM 代表分钟，ss 代表秒钟，tt 代表 AM 或 PM。或点击自定义，输入您所需要的时间

格式。 

 特殊格式——提供下列五种选项： 

A. 邮政编码：允许输入含有五位数的邮政编码。 

B. 邮政编码+4：允许输入含有九位数的邮政编码。 

C. 电话号码：允许十位数的电话号码。 

D. 社会保障编码：允许九位数的 US 社会保障编号。 

E. 随机掩码：自定义格式类型。可自定义用户在何处用何种格式输入文字，在表单中，

如何显示数据。 

a. A—只允许字母（A—Z，a—z） 

b. X—只允许空格及所有可印刷的文字，包括标准键盘上的所有字符及在 32–126、 

128–255 范围内的 ANSI 字符。  

c. O—字母 O 允许包括文字及数字的字符（A—Z，a—z， 0-9）  

d. 9—只允许数字字符（0-9） 

例如：掩码设置成 AAA--p#999，允许输入 BDF--p#367；掩码设置成 OOOOO@XXX

允许输入 vad12@3Up。 
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   随机掩码设置举例 

 自定义：提供给需要自己编写格式及按键的 JavaScripts 用户。 

A. 自定义格式脚本：显示您为格式所添加的脚本，点击编辑，在 JavaScript 编辑器中

创建或编辑新的脚本。 

B. 自定义按键脚本：显示您为按键所添加的脚本，点击编辑，在 JavaScript 编辑器中

创建或编辑新的脚本。 

6. 验证 

 不验证区域值——关闭验证。 

 区域值范围——设置在组合框中，您可以输入的数值（数字或百分比）的范围，此项仅

在选项中含有数字项或百分比项时可选。 

 运行自定义验证脚本——用您所创建或提供的 JavaScript 验证。点击编辑，在 JavaScript

编辑器中创建或编辑新的脚本。 

7. 计算 

可以帮助您在已存在的表单项目中进行数学运算并显示结果。 

 不计算——如果您希望用户自行操作，选择此项。 

 数值是以下区域值——选择本项后，有更多选项可用： 

A. 选择运算方法：相加、相乘、取平均值、取最大值、取最小值。 

B. 点击“选择”，选择或删除您所需要进行运算的区域。 
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 简化区域表示法——使用区域名称、简单的运算符号及 JavaScript，点击编辑，在

JavaScript 编辑器中创建或编辑新的脚本。 

 自定义计算脚本——显示您为运算所新增的自定义脚本。点击编辑，在 JavaScript 编辑

器中创建或编辑新的脚本。 

 设置组合框属性设置为默认 

如果您想把当前设置的属性变为所有将来新创建的组合框的默认属性。请右击当前组合框，

选择“设置当前属性为默认”即可。 

列表框和文本域 

列表框是一个 GUI 窗口，允许用户可以在一个列表里选择单项或多项，您也可以设置属性为

shift+单击或 ctrl+单击，以选择多项。 

文本域为用户计算机程序界面的普通构成要素，也是编程 GUIs 时的相应组件类型。允许用

户输入文本，如：姓名、地址、电话号码等。 

创建列表框或文本域，请参阅“创建按钮”。 

 设置列表框属性 

请参阅“设置组合框属性”。 

 设置文本域属性 

1. 所有文本域属性中，除选项外的标签，请全部参照“设置组合框属性”。 

2. 文本域属性的“选项”标签 

 对齐：在文本域中，左对齐、右对齐或居中文字。 

 默认值：定义在文本域中显示的文字。当用户在文本域中直接键入文本时，该默认文字

被覆盖。 

 多行：允许在文本域中输入多行。 

 滚动显示长文本：滚动显示超过文本域框架的文字。 

 允许 RTF 格式：允许用户提供文字设置信息，例如加粗或斜体。有利于突出重要信息。 

 限制：设置允许输入的最多字符数。 

注意：如果输入默认值，超出此限制的数值将被自动剪切掉。 

 密码：使您输入的文本呈*号显示，此选项只在取消拼写检查后有效。 

 用于文件选择的域：允许用户输入与表单一起提交的文件的路径，此选项只在”滚动显

示长文本”是唯一被勾选的项目时有效。 

 拼写检查：检查输入文本的拼写是否有误。 
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 组合：当用户输入的文本超出组合中所设的字符时，文字被与边框相同风格的线截断。

此选项只能作为选项中唯一一项被选择。 

                 

A                                      B 

A. 使用组合属性               B. 不使用组合属性 

 设置文本域属性设置为默认 

如果您想把当前设置的属性变为所有将来新创建的文本域的默认属性。请右击当前文本域，

选择“设置当前属性为默认”即可。 

签名域 

签名域用于创建空白数字签名域以便审阅者签名。您可以将签名域放置在任何需要审阅者签

名的位置。 

 创建新的签名域 

选择“表单” > “表单域” > “签名域” ，您的光标将变成 状，然后执行下列操作： 

 用鼠标在目标位置拖拽出签名域的大小； 

 在按钮下的弹出框中输入名称； 

 您也可以点击“所有属性”进入更多设置，或双击按钮打开签名属性对话框。 

如何使用签名域，请参阅“按钮工具”。 

设置签名域的常规、外观、动作属性，请参阅“设置按钮属性”。 

签名域签署标签 

 签名时不做任何反应为默认选项。 

 标记为只读：阻止其他读者更改签名域。 

 全部区域：阻止对任何区域的更改。 

 除了这些外的全部区域：允许更改选择的区域。勾选您希望审阅者更改的签名

区域。 

 只有这些区域：勾选不希望被更改的区域。 

 该域被签名时执行此脚本： 
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当用户签名时，激活自定义脚本。点击编辑改变或创建新的 JavaScript 动作。 

排列表单域 

选择多个表单域 

重排表单域之前，您必须要选中表单域。 

选择多个表单，请按下列步骤之一操作： 

 选择标注工具  > shift+单击或 ctrl+单击每个表单域。 

 选择标注工具  >拖动选择框，将所需要的表单域包围在内。 

Ctrl+单击，取消选择单个表单。 

注：以红色高亮的表单域是参照表单域，当您选择多个表单域时，最后一个选中的表单域为

固定或参照表单域。 

对齐多个表单域 

您可以使选择的表单域左对齐、右对齐、顶部、底部、水平或垂直对齐。选择其中一个表单

域作为固定表单域，其余所有表单域向这个表单域的左边缘、右边缘、顶边、底边、横轴或

纵轴对齐。选中两个或两个以上的表单域，然后按以下任一方式操作： 

 右击固定表单域，选择“表单” > “编辑” > “排列”，在“对齐”类别中选择一种

进行对齐。 

 右击固定表单域，然后从下拉菜单中选择一种命令： 

A. 纵向排列表单域，根据固定表单域的左边缘、右边缘或纵轴线，分别选择左、右或

垂直排列表单域。 

B. 横向排列表单域，根据固定表单域的顶边、底边或横轴线，选择上、下或横向排列

表单域。 

注：当您右击鼠标或 Ctrl+单击一个表单域时，此表单域会作为固定表单域用红色突出，此

表单域的边缘也同样被用红色突出。 

居中多个表单域 

选中多个表单域，然后执行以下任一操作： 

 选择“表单” > “编辑” > “排列”， 在“页面居中”类别中选择一种进行居中。 

 或者右击其中一个表单域 > 选择“居中” >再选择“垂直/水平/垂直和水平”居中。 
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分布多个表单域 

此功能适用于三个或三个以上表单域。选中多个表单域，然后执行以下任一操作： 

 选择“表单” > “编辑” > “排列”， 在“分布”类别中选择一种进行排列。  

 右击固定表单域，选择“分布” > “垂直分布”，均分最顶部和最底部的图片；或选择

“分布” > “水平分布”，均分最左边和最右边的图片。 

调整表单域 

可将所有表单调整为等高、等宽或者即等高又等宽的表单。选择一个表单作为基准表单，其

余所有表单都会按照这个表单的高和宽进行调整。例如： 

 选择 A 和 B 两个表单，设定 A 为基准表单； 

 右击表单 A > “调整大小” > “设置等高/设置等宽/等高等宽”，则 B 表单的高宽与 A

一致。 

设置制位表次序 

在完成表单后，可以简单的设置所创标签的位置。如果不使用此功能，标签将按普通顺序自

动排放。 

按照下列步骤操作： 

 使用注释工具 ，右击表单域，选择“设置制表位次序”； 

 单击您需要变为第一个的标签，则该标签的左上角数字将会变为 1； 

 按照您需要的顺序，逐个点击标签。 

注：如果你不需要重排制表位次序，只需在页面的空白处或任何不属于表单域的地方单击即

可。 

设置计算次序 

如果您在一个表单中，设置了两个或以上运算时，计算结果将根据您所确定的计算次序确定。

在这种情况下，您必须修改必要的顺序以得到正确的运算结果。  

例如，如果您希望使用从两个表单域计算得到结果来计算第三个表单域的值，必须先计算前

两个表单域来获得正确的最终值。 

 选择“表单” > “编辑” > “计算次序” ： 

计算次序对话框中将显示表单中的所有可计算的域及计算的次序。 
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 从列表中选择需要调整的计算，根据需要，点击上移和向下按钮进行调整； 

 点击确定。 

设置多个表单域属性 

 选中多个表单域 > 右击其中一个 > 选择属性； 

 弹出包含有常规和外观标签的属性对话框，按上述属性设置的步骤操作。 

运行 JavaScript 

JavaScript 是优秀的、动态的、基于原型的语言，为简易地创建交互式网页服务。使用 Foxit 

Phantom，您可以轻易地将这种水平地交互作用融入 PDF 文档中。 

使用福昕风腾 PDF 套件，您可以用与 PDF 文档相关的行为激活 JavaScript 码。程序为您提供

了三种选择——文档 JavaScript、文档动作和 JavaScript 控制台。文档 JavaScript 命令让您能

够创建文档级的 JavaScript 行为，并应用于整个文档。文档动作让您创建文档级别脚本语言

并应用到整个 PDF 文档中。JavaScript 控制台为测试 JavaScript 码以及实验对象属性和方法提

供了交互式的、方便快捷的平台。 

文档 JavaScript 

文档 JavaScript 是对文档普遍起作用的变量和功能设定。但除文档之外，不适用于其他地方。 

 变量设定：设置文档变量，使操作脚本可见。 

 功能设定：在文档水平上，设置功能，使用户能够跟文档互动。这些功能可能是一些系

统功能，执行操作字符串或数字的普通任务，或是执行与用户表单域、书签、改变页面

等行为相关的长语言。 

在程序中，创建或接受文档级的长语言，选择表单→文档 JavaScript→“JavaScript 方法”对

话框。在此对话框中，您可以添加、删除、修改 JavaScript 文档级描述语言。所有文档级描

述语言都储存在 PDF 文档中。 

在“JavaScript 方法”对话框中，有下列控件： 

 关闭——关闭对话框。 

 添加——在键入一个脚本名称后，点击添加，将弹出一个 JavaScript 编辑框。在此处，

您可以编辑或文档级描述语言。 

 编辑——弹出 JavaScript 编辑区后，编辑修改您所创建的 JavaScripts。 

 删除——删除选中的 JavaScript。 

文档动作 

您可以创建文档级别 JavaScript 动作应用到整个文档。例如，选择“文档已经保存”，在文档

关闭后运行 JavaScript。 
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使用 JavaScript 控制台 

JavaScript 控制台是用于执行和排除 JavaScript 码的控制面板。对于执行 JavaScript 和显示故

障信息有很大帮助。 

执行 JavaScript 控制台，选中“表单” > “JavaScript” > “JavaScript 控制台”，然后执行

下列操作： 

 

 

A. 在 弹 出 的 Javascript 

Console 对话框中 , 键

入您的  JavaScript 编

码, 或点击打开并选择一

个此格式的文件。 

B. 点击运行，运行您的 JavaScript 

编码。 弹出提示框提示运行成

功。如果编码错误, 将弹出错误

信息提示。 
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您可以点击“保存”，保存编码的副本，或点击“取消”，取消您的操作。 

链接数据库至 Windows ODBC 

开放数据库互连（Open Database Connectivity，ODBC）插件是福昕风腾 PDF 套件内部的一个

JavaScript 对象，允许您连接到 Windows ODBC 的数据源。它提供了一些基本的 JavaScript 属

性和方式从而获得新增的定制选项和数据精确度并以此来获取信息数据库。更重要的是，您

可以用 JavaScript 来执行 SQL 命令和检索数据，反过来，这也能用于填充 PDF 文件。同时，

开发人员可通过创建文档级别的脚本连接数据库来插入新数据、更新信息和删除数据库条目。 

目前，ADBC 仅适用于 Windows 并要求微软的 ODBC 来支持。 
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第九章 – 安全 

PDF 安全功能为您的 PDF 文档内容提供了强而有力的保障。您可以通过为 PDF 加密，阻止信

息未经授权被查看、编辑或篡改等。PDF 文档的安全功能对保护含有商业信息或重要机密信

息的文档具有重要作用。 

查看 PDF 文档安全性 

查看 PDF 文档是否设置了打印、编辑、复制等操作的权限，请按下列步骤操作： 

 选择“文件” > “文档属性”，或“保护”菜单 > “安全文档” > “安全属性”。 

在弹出的“文档属性”对话框中，您可以在“安全”标签中查看到安全信息。 

密码保护和证书保护 

在福昕风腾 PDF 套件中，您可以为 PDF 文档添加密码保护、证书保护、权限管理服务以及

安全权限，限制可以打开、复制、编辑或打印文件的读者。 

密码保护 

为 PDF 文档添加密码以限制某些功能，如打印、复制及编辑等操作。 

用于保护 PDF 文件的密码有两种：打开文档密码和文档权限密码。如果您设置了打开文档

密码，所有使用者都必须在打开 PDF 文件前输入您所设定的密码才能将其打开；如果您设

置了文档权限密码，则必须先输入密码才能对权限进行更改。请注意，如果在一个文档中使

用两种加密方式，那么，其中任意一种加密方式的密码都可以打开文档，但只有文档权限密

码能够对权限进行更改。 

贴士：如果您忘记 PDF 的密码，程序无法对其进行恢复。因此，我们推荐您保留一份没有

加密的副本。 

添加密码 

1. 选择“保护” > “安全文档” > “密码保护”； 

2. 在“密码保护”对话框中，执行以下操作： 

文档打开设置：  

需要输入打开密码打开此文档：用户必须输入正确密码才能打开文档。 
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设置密码：输入您想设置的打开密码。 

确认密码：再次输入密码确认。 

文档权限设置： 

所有文档权限：向 PDF 文档添加权限，如打印和编辑等。 

设置密码：输入您需要设置的密码。此设置允许用户打开 PDF 文档并阅读，但必须输入正

确的密码才可以对受密码保护的设置进行操作。 

确认密码：再次输入密码确认。 

权限详情： 

您所设置的安全设置均在权限列表左边显示，点击“权限”可进行权限设置，在“PDF 权限”

对话框中： 

权限设置：勾选需要设置权限的选项，可在“权限说明”框中查看每个选项下的子选项。 

打印权限：指定允许用户用于 PDF 文档的打印级别。 

A. 低分辨率打印：允许用户在低于 150-dpi 分辨率的状态下打印。 

B. 高分辨率打印：允许用户在任何分辨率下打印。 

修改权限：定义文档中可做的修改。 

A. 填写表单：允许用户填写表单，但不允许创建表单。 

B. 添加注释：允许用户为 PDF 文档添加注释。 

C. 管理页面和书签：允许用户插入、旋转、删除页面或书签。 

D. 编辑文档：允许用户修改文档，但不允许添加注释。如勾选了此项，则填写表单及

管理页面和书签选项都将自动被勾选。 

内容提取权限：设置 PDF 文档的提取权限。 

A. 为视障人士启用屏幕阅读器阅读文本的功能。 

B. 提取文档中的内容：允许用户提取文本、图像，复制文本，截图，播放多媒体片段

等。 

加密设置： 

加密算法：设置较难被未授权用户破解的数据转换信息。福昕风腾 PDF套件支持 128位 AES、

256 位 AES 以及 128 位 ARC-FOUR。 

不加密元数据：加密 PDF 文档内容，但仍然允许搜索引擎接收文档元数据。 
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将设置另存为新策略：保存当前设置，使之可以被运用于所有文档。 

3. 设置完成后，点击“确定”并保存文档使其生效。 

修改密码及安全设置 

1. 选择“保护” > “安全文档” > “安全属性”； 

2. 在文档属性对话框的“安全”标签中，选择“文档安全” > “密码保护”，点击“更改

设置”； 

3. 参照“添加密码”进行修改并点击“确定”； 

删除密码及安全设置 

您必须拥有权限才能对此进行修改。 

1. 打开 PDF 文档，选择下列步骤之一进行操作： 

 选择“保护” > “安全文档” > “移除安全设置”。 

 选择“保护” > “安全文档” > “安全属性”，在“文档属性”对话框的“安全”标

签中，从“安全方式”菜单中选择“未加密”。 

2. 在弹出的“安全”对话框中选择是否确定从文档中删除安全设置。 

证书加密 

作者可为每个用户设置唯一的许可权限。例如，作者可允许一个用户填写表单及添加注释，

而允许另一用户编辑文本或删除页面。您可以从磁盘文件或证书储藏中选择证书，只有详细

的用户信息设置才能使其通过验证，拥有管理文档的权利。证书包含着一个公共钥匙以及其

他具体信息，用于保护文档安全或验证电子签名。被证书保护的文档只有对应的私人钥匙才

能将其解密。 

一般情况下，用于保护文档的证书由第三方供应商提供。如果证书丢失或被偷窃，可由发行

官方进行更换。如果自行签名的证书被删除，所有用此证书保护的文档将永久对用户开放。 

添加证书 

1. 选择“保护” > “安全文档” > “证书保护”； 

2. 在“证书保护”对话框中，创建接收者列表： 

 点击“新 ID”创建并选择保存您的自签名数字身份证的位置： 

新建 PKCS#12 数字证书文件：将数字证书信息存储在文件中，该文件在 Windows 中
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扩展名为.pfx，在 Mac OS 中扩展名为.p12。此文件可在操作系统之间互换使用。  

“Windows 证书存储中心”： 将数字证书存储到公共位置，其它 Windows 应用程

序也可以从该位置检索到此数字身份证。 

 点击“导入”，从 Windows 证书存储区中导入证书； 

 点击“浏览”，从磁盘中导入证书。 

 点击“移除”，将收件人从收件人列表中移除。 

 点击“权限”，为选中的接收者做相应的文档权限设置。权限设置选项，请参考密

码加密选项中的“添加文档权限”。 

3. 选择加密算法（支持 128 位 AES, 128 位 ARC-FOUR 以及 256 位 AES AES）； 

4. 选择是否加密元数据； 

5. （可选）选择是否另存设置为新策略以用于其他文档； 

6. 点击确定并保存文档。 

请参阅“关于数字 ID”。 

修改或移除证书保护 

您必须拥有相关权限，才能对安全设置进行修改或删除。如果需要更改或移除证书，则需拥

有所有文档相关权限。 

请按下列步骤更改证书加密： 

1. 选择“保护” > “安全文档” > “安全属性”； 

2. 在“文档属性”对话框的“安全”标签中，点击“更改设置…”； 

3. 在“证书保护”对话框中，请参考“添加证书”。 

4. 点击确定并保存文档使其生效。 

删除证书保护，请按下列步骤之一操作： 

1. 选择“保护” > “安全文档” > “移除安全设置”； 

2. 选择“保护” > “安全文档” > “安全属性”， 在“文档属性”对话框的“安全”标

签中，选择“未加密”。 

设置安全策略 

如果您常常对多个文档进行安全设置，可以选择将设置保存为安全策略，以便应用于其他

PDF 文件。安全策略包括安全方法、密码加密、权限设置等。 

创建安全策略 

1. 选择“保护” > “安全文档”标签 > “安全策略”； 
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2. 点击“新建”； 

3. 从菜单中选择加密方式并设置策略名称和描述； 

4. 点击“编辑详细信息”设置密码保护等，编辑完后核对信息并点击“确定”； 

5. 然后关闭对话框。 

使用安全策略 

您可以指定一个安全策略并将其应用于 PDF 文件中以保证其安全。 

1. 打开 PDF 文档； 

2. 选择“保护” > “安全文档” > “安全策略”； 

3. 在“安全策略管理”对话框中，选择一个策略用于 PDF 文件； 

4. 选择“应用到当前文档”； 

5. 保存文档，使策略得以应用。 

管理安全策略 

在创建策略成功后，您可以复制、编辑或删除策略。 

1. 选择“保护” > “安全文档” > “安全策略”； 

2. 在“安全策略管理”对话框中，在左边的面板中选择策略，并做如下操作： 

 点击新建，创建一个新的策略 

 点击复制，复制策略。当您需要在已有策略的基础上创建新的策略，可使用此选项。 

 点击编辑详细信息，编辑策略。 

 点击删除，删除策略。 

 点击关闭。 

活动目录权限管理服务（AD RMS） 

微软 Windows 权限管理服务（Microsoft Windows Rights Management Services），是一种与 AD 

RMS 协作来保护数字内容的信息安全技术，以防用户未经授权擅自使用敏感信息。福昕风

腾 PDF 套件的 RMS 插件实现了与 Windows 权限管理服务相结合，将文档保护范围从 Office

扩展到兼容 PDF 文件。如果您已经过授权，您可以使用福昕风腾 PDF 套件打开被 RMS 技术

保护的文档，这大大提高了信息安全性。另外，应广大用户需要，福昕风腾 PDF 套件目前

已兼容微软®AD RMS 2.1 版本。 

一旦安装了福昕 PDF 电子文档处理套件，所有的 PDF 文档将能加入微软活动目录权限管理

服务（AD RMS）的保护。 

如果使用 Windows Azure 活动目录权限管理服务（AAD RM），请参阅 Windows Azure 活动目

录权限管理服务快速入门     。 




 


1 


 


Windows Azure 活动目录权限管理快速入门 


1. 如何在企业中启用 Windows Azure 活动目录权限管理： 


 点击这里下载“Windows Azure 活动目录权限管理”工具


（WindowsAzureADRightsManagementAdministration.exe）。 


 在您下载并保存的工具中找到并双击安装


WindowsAzureADRightsManagementAdministration.exe。 


 打开 Windows PowerShell。 


 输入下列命令： 


 Import-Module AADRM 


 Connect-AadrmService -Verbose 


 在提示框中键入您的 Office 365 证书，如“user@company.onmicrosoft.com”。 


 然后输入下列命令： 


 Enable-Aadrm 


 Disconnect-AadrmService 


2. 点击下列连接下载安装活动目录权限管理服务客户端 2.1 版本：  


X86 Download 


X64 Download 


 



http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=257721

mailto:user@company.onmicrosoft.com

http://download.microsoft.com/download/3/C/F/3CF781F5-7D29-4035-9265-C34FF2369FA2/AD%20RMS%20Client%202.1%20RTM/setup_msipc_x86.exe

http://download.microsoft.com/download/3/C/F/3CF781F5-7D29-4035-9265-C34FF2369FA2/AD%20RMS%20Client%202.1%20RTM/setup_msipc_x64.exe

http://download.microsoft.com/download/3/C/F/3CF781F5-7D29-4035-9265-C34FF2369FA2/AD%20RMS%20Client%202.1%20RTM/setup_msipc_x64.exe



		Windows Azure活动目录权限管理快速入门
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审计日志 

福昕风腾 PDF 套件的审计日志功能可以帮助您跟踪 RMS 加密文件的被使用情况并记录下所

有对该文档的各种操作过程，如哪些用户访问了该文档、他们访问了哪些文档内容、他们是

以什么方式访问的及他们是否成功访问等等。 

执行审计日志功能，首先要先从 http://cdn04.foxitsoftware.com/pub/foxit/rms/configtool/RM

SConfigTool110.exe下载一个配置工具。运行该工具并执行以下操作： 

1. 在“ConfigTool”对话框中，选择“Foxit PhantomPDF”并勾选“Audit Log Setting”选项； 

 

2. 按照以下代码在服务器上创建数据库表： 

USE [Database] 

GO 

/****** Object:  Table [dbo].[Table_Name]  ******/ 

SET ANSI_NULLS ON 

GO 

SET QUOTED_IDENTIFIER ON 

GO 

CREATE TABLE [dbo].[Table_Name]( 

 [User] [nvarchar](50) COLLATE SQL_Latin1_General_CP1_CI_AS NOT NULL, 

 [Action] [nvarchar](50) COLLATE SQL_Latin1_General_CP1_CI_AS NOT NULL, 

 [FileName] [nvarchar](max) COLLATE SQL_Latin1_General_CP1_CI_AS NOT NULL, 

 [DateTime] [datetime] NOT NULL, 

 [PrinterName] [nvarchar](max) COLLATE SQL_Latin1_General_CP1_CI_AS NULL, 

 [Copies] [numeric](18, 0) NULL, 

 [Result] [nchar](10) COLLATE SQL_Latin1_General_CP1_CI_AS NULL 

) ON [PRIMARY] 

3. 然后在“ConfigTool”对话框的“Specify SQL Server”中（如下图）输入所有 SQL 服务器

http://cdn04.foxitsoftware.com/pub/foxit/rms/configtool/RMSConfigTool110.exe
http://cdn04.foxitsoftware.com/pub/foxit/rms/configtool/RMSConfigTool110.exe
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信息，如 SQL 服务器名称、数据库和表的名称及用户名称和密码，然后点击“Test Connection”

按钮，测试该连接是否有效，如果测试连接成功将有信息框弹出提示连接成功； 

 

4. 点击“Export…”按钮，将根据管理员的配置生成一个.reg 文件； 

5. 管理员需要将该.reg 文件分发给各个计算机客户端。 

限制本地打印权限 

为避免敏感信息遭到任意打印，您也可以通过指定某些网络打印机来设置用户的打印权限。 

 网络打印机配置 

设置打印权限，您必需先配置网络打印机，请先从 http://cdn04.foxitsoftware.com/pub/foxit

/rms/configtool/RMSConfigTool110.exe 下载一个配置工具，运行该工具并在“ConfigTool”

对话框中勾选“Valid Network Printer Setting”选项并执行以下操作： 

 

1. 您应先获得“打印机端口”。请点击“开始” > “设备和打印机” > 右击一个网络打印

机 > 选择“打印机属性”，在打印机属性对话框中，选择“端口”标签可查看到相关信息，

http://cdn04.foxitsoftware.com/pub/foxit/rms/configtool/RMSConfigTool110.exe
http://cdn04.foxitsoftware.com/pub/foxit/rms/configtool/RMSConfigTool110.exe
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如打印机的“端口”。（如下图） 

 

2. 在“ConfigTool”对话框中点击“Add”按钮添加打印机端口。  

注：如何添加网络打印机，请参阅“添加网络打印机”。 

3. 点击“Export…”按钮将根据管理员的设置生成一个.reg 文件。 

4. 管理员需要将该.reg 文件分发给各个计算机客户端。 

 添加网络打印机 

您可以从以下两种方式中选择一种添加网络打印机方法： 

 进入“开始” > “设备和打印机” > 点击“添加打印机”，在“添加打印机”对话框

中点击“我所需要的打印机不在列表中”进入下一步； 



福昕风腾 PDF 套件 

用户手册 

142 

 

在 “添加打印机”对话框中按照提示完成添加打印机。 

 

 另一种方法添加网络打印机：按快捷键“Win + R”打开“运行”并在框内输入您要添

加的打印机的网址，点击“确定”； 
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在弹出的对话框中，右击该打印机并选择“连接”即可。 

 

SharePoint 服务 

用户可通过福昕风腾 PDF 套件签入/签出 SharePoint 服务器上的 PDF 文档。 

使用福昕风腾 PDF 套件的 SharePoint 服务前，请双击附件“SharePoint 配置”文档配置您的

SharePoint 服务器         。 

 登录 SharePoint 服务器并选择文档库。 

 点击某个 PDF 文档通过福昕风腾 PDF 套件中打开。如果您选择“签出并打开”，其他用

户无法对其进行编辑。如果您只选择“打开”，其他用户在您编辑时也能对其进行修改。  

 （可选）如果您要取消“签出”，请进入“分享” > “SharePoint 集成” > “放弃签出”。 

 根据需要对 PDF 文档进行编辑。 

 设置 PDF 文档属性。 

1. 请选择“分享” > “SharePoint 集成” > “准备文档属性”。 

2. 在“文档属性”对话框中，选择一个专栏名称并在“编辑”文本框中编辑相应的值。

例如：选择“标题”，将弹出“编辑”文本框，在文本框中输入您需要的内容并点

击“确定”完成编辑。 

注：目前可供编辑的专栏有单行文本、多行文本、是/否和日期与时间。 




SharePoint 配置 


使用福昕阅读器和福昕风腾 PDF 套件的签入/签出功能前，请先配置好 SharePoint 服务器。 


 请从 http://www.foxitsoftware.com/images/icons/pdficon.gif 下载 PDF 图标。 


 打开 regedit.exe 并找到 HKEY_CURRENT_USER\Software\Foxit Software\Foxit 


PhantomPDF 6.0\Preferences\Others, 修改如下注册表项和值： 


注册表项：bEnableSharePointFeatures 


    值：1 


 SharePoint 2007：复制下载好的.GIF 文件到"Drive: \Program Files\Common 


Files\Microsoft Shared\Web Server Extensions\12\Template\Images"。 


SharePoint 2010：复制下载好的.GIF 文件到"Drive:\Program Files\Common 


Files\Microsoft Shared\Web Server Extensions\14\Template\Images"。 


 SharePoint 2007：编辑“Drive:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\Web 


server extensions\12\Template\Xml\DOCICON.XML”文件。 


SharePoint 2010：编辑“Drive:\Program Files\Common Files\Microsoft Shared\Web 


server extensions\14\Template\Xml\DOCICON.XML”文件。 


SharePoint 2013：编辑“Drive:\Program Files\Common Files\Microsoft  


Shared\Web server extensions\15\Template\Xml\DOCICON.XML”文件。 


如何编辑文件，请参考以下步骤： 


a. 右击 DOCICON.XML 文件 > 点击“打开方式” > 选择“记事本”。 


b. 添加 PDF 文档后缀名和图标, 并制定打开此文档的应用程序。例如：  


<Mapping Key="pdf" Value="pdficon.gif" 


OpenControl="FoxitPhantomPDF.OpenDocuments"/> 


 



http://www.foxitsoftware.com/images/icons/pdficon.gif





 


 


c. 点击“文件”菜单中的“保存”，然后退出记事本。 


 执行 iisreset： 


a. 点击“开始” > “运行” > 在“打开”对话框中输入“cmd” > 点击“确


定” >  在命令提示框中输入“iisreset” > 按 Enter 键。 


 


b. 关闭窗口。 
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 选择“分享” > “SharePoint 集成” > “签入”。 

在“签入”对话框中，根据所修改的文档选择一个版本号并输入适当的版本注释。如需

禁止其他用户修改该文档，请选择“签入该版本后保持文档的签出状态”选项即可。 

 点击“确定”，修改好的文档将自动被加载至服务器上。 
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数字签名 

数字签名和传统的手写签名一样，可以证明用户身份和文档内容的真实有效。它提供了签名

者签名的日期、时间以及签名时，文档的状态。 

关于数字 ID 

数字 ID 是个人或组织的身份证明，包含有姓名、Email 地址、序列号、有效期、公司名称等

信息。电子签名拥有两把钥匙，一把是公共钥匙（证书），用于加密或锁定数据，一把是私

人钥匙，用于解密或打开被加密的数据。 

您可以将包含证书和详细信息的公共钥匙分配给需要验证您的身份、签名以及为您加密文档

的人。只有用您的私人钥匙才能打开这些加密信息，所以，请注意把您的数字 ID 放在安全

的地方。 

您可以从一个可信任的第三方供应商——证书颁发机构（CA）获得数字 ID，或创建由自己签

名的数字 ID。数字 ID 通常被密码保护，您可以用 PKCS#12 文件格式将其储存在电脑上或

Windows 证书存储区。 

放置签名 

在签名前，您需要先放置签名，获取身份，并为您的签名创建外观。 

1. 选择“保护” > “签名” > “签名&认证” > “放置签名”； 

2. 在需要放置签名的地方拖动鼠标画出签名区域，然后将弹出“签署文档”对话框； 

3. 在“签署文档”对话框中，从下拉菜单中选择一个数字 ID，如果您不能找到指定的 ID，

您需要从第三方供应商处取得，或创建自签名数字证书； 

4. （可选）创建自签名数字证书，请从下拉菜单中选择“新 ID” > 在“添加数字证书”

对话框中，选择一个存储位置存储该数字证书 > 点击“下一步”后输入您的身份信息

（如姓名、组织单位和邮件地址等）用于生成自己签名的证书 > 点击“下一步”后对

您的新数字证书文件进行命名、指定存储路径及密码。 

5. 从菜单中选择外观，有两种类型的外观可供选择，标准样式和创建新的样式。请参考创

建签名外观，您可以在预览窗口中预览您的签名； 

6. 点击“签名”。 
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注：在文档上放置签名后将无法移动和调整签名大小，故签署文档时请确认签名位置和大小。 

创建签名外观 

您可以在签署文档对话框中选择不同的选项来设置数字签名的外观。例如：签名可包含您的

手写签名的图片、公司的标识或是相片、日期等等。您可以为不同的目的设置动态签名。签

名的外观也包含有可以让其他人验证您的身份的信息，如：签名原因、联系方式等。 

 

 

签名的不同外观 

 选择“保护” > “签名” > “签名&认证” > “放置签名”； 

 在需要放置签名的地方拖动鼠标画出签名区域，然后将弹出“签署文档”对话框； 

 在“签署文档”对话框中，从“外观类型”菜单选择“创建新的样式”； 
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 确认希望在签名中出现的选项。签名的外观可以包含很多显示作者个性的信息，如名字、

地址和日期等； 

 右键点击签名，选择“属性”，在签名属性对话框中设置签名的外观和动作等，具体可

参阅“签名域属性”。签署文档后，无法执行该操作。 

 

“配置签名样式”对话框 

移动、调整及删除签名 

在签名前，您可以移动或调整签名，但是不能改变证书及证书外观。 
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1. 移动签名 

选择注释工具 或其他相应工具，点击选中签名，将其拖动到目标位置。  

2. 调整签名 

选择注释工具 或其他相应工具，点击选中签名，将光标移到矩形框的任意一角，拖动鼠

标进行调整。 

3. 删除签名 

选择注释工具 或其他相应工具，右击签名选择“删除”，或选中签名按删除键。 

注：只有在“文件” > “偏好设置” > “签名”中取消对放置签名后立即签署文档的勾选，

即在签署文档前才能移动、调整和删除签名。若在“签名属性”中勾选了“锁定”，也无法

进行这些操作。 

签署文档 

签名时，签名不能被移动或调整，一个 PDF 文档可以被多个人签名多次。签署文档时，签

名出现在签名域中。签名的外观根据设置的选项来显示。 

1. 签名文档第一步，请选择下列步骤之一操作： 

 选择“保护” > “签名” > “签名&认证” >“签署文档”。 

 选择手形工具，点击签名。 

 在参数对话框中设置签名参数。选择“文件” > “偏好设置” > “签名”。勾选

放置签名后立即签署文档可在签名设置完毕后立即对文档进行签署。 

2. 在弹出的另存为对话框中，输入文件名并指定保存位置。 

验证签名 

确认签名有效性 

如果您希望在打开文档时自动验证全部签名，在偏好设置对话框的签名项中勾选“当文档打

开时验证签名”。将会有一个图标出现在签名域的左上角表明签名状态。在签名面板中可浏

览到签名的状态。 

 表示签名无效。 

 表示签名有效。 

 表示签名无效，但是签名被应用后，文档曾被修改或破坏。 
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 表示签名有效。签名添加后，文档曾被修改。 

 表示签名是否有效不可知，因为签名者的证书不在您的信任列表内。文档自签名

应用后未被修改。 

验证签名 

1. 打开包含签名的 PDF 文档，选择下列步骤之一操作： 

 选择“保护” > “签名” > “验证”。 

 右击签名，从弹出菜单中选择“验证签名”。 

 选择手形工具，点击签名。 

2. 弹出的签名状态信息框里显示了签名的有效性。签名域中出现的验证图标表明签名的不

同状态。 

贴士：  

1. 您可以通过设置签名参数验证签名，点击“文件” > “偏好设置”，选择签名；  

2. 勾选“当文档打开时验证签名”。 

删除签名 

验证签名后如需删除签名，请执行以下操作： 

 用手形工具 右击签名，选择“清除签名”； 

 用“选择标注”工具 ； 

 右击签名，从弹出菜单中选择删除签名，或直接按删除键。 

认证文档（仅适用于企业版） 

只有作者才能认证自己的 PDF 文档。在认证后，作者可以指定文档的更改权限。无论何时

做出通过审核的修改，认证均有效。如果读者没有获得您的授权，却尝试对文档进行修改，

认证将失效并且接着使用的用户将会被告知文档已被篡改。 

请按下列步骤认证您的文档： 

1. 打开需要认证的文档； 

2. 选择“保护” > “签名” > “签名&认证” > “使用可见签名认证”（或“使用不可

见签名认证”）； 

3. 在需要出现签名的文档位置用鼠标拖出区域； 
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“认证文档”对话框 

4. 在弹出的认证文档对话框中，选择签署身份。如果没有找到指定 ID，您则需要从第三方

处获取数字 ID 或创建自己签名的数字 ID； 

5. 在下拉框中为您的文档选择允许的操作； 

6. 设置签名原因并选择外观类型； 

7. 点击“签名”。 

8. 设置认证签名的属性，请参阅“签名域属性”。 

9. 签署文档，请参阅“签署文档”。 

10. 验证签名，请参阅“验证签名”。 

查看签名属性 

签名属性对话框提供最基本的签名信息，包括签名者、原因、日期、位置，有效性摘要、认

证细节等。 

1. 选择手形工具 ； 

2. 点击签名并从弹出对话框中选择“签名属性…”，或右击签名选择“显示签名属性…”； 

3. 在“签名属性”对话框中，您可以看到如下信息： 

 签名者：显示签署文档的人。 

 原因：签名的原因。 

 日期：签署文档的日期。 

 位置：文档中，签名的位置。 

 有效性摘要：显示在文档被签署后，是否被修改或其他信息。 

 显示证书：点击证书，显示证书细节，例如证书有效性、证书路径等。 
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签名属性对话框 

注：如果状态未知，请点击查看证书细节，查看证书是否在您的信任列表中。如果没有，点

击安装，将证书安装到可信任 Windows 证书存储区中。如果您使用的是由自己签名的数字

ID，确认证书信息是有效地，如果证书无效，请从签名者那里获得有效证书。 

使用 Windows 证书存储区管理信任列表 

当验证数字签名时，福昕风腾 PDF 套件中的证书存储区将帮助您管理可信任的证书。使用

此功能，请按下列步骤操作： 

1. 打开被签名的 PDF 文档，点击数字签名或右击签名并选择验证签名； 

2. 程序将弹出警告对话框显示签名有效性状态； 

3. 如果签名的有效性是未知，请点击签名属性 > 显示证书 > 安装您信任的证书； 

4. 成功导入证书后，再次点击数字签名，这时，提示信息将显示签名有效； 

5. 如果不信任某个证书，您可以将其从 Windows 证书存储区中删除。 

签名面板 

签名控制面板显示文档中的每个签名以及自第一个签名起的修改历史。同时提供文档被签署

的时间、原因、位置以及签名者信息。 
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“签名”面板 

打开签名面板 

单击导航面板左边的“管理签名”按钮 即可。 

PDF 快速签名 

通过 PDF 快速签名功能，您可以快速创建您的自签名并将签名添加到相应页面，无需为不

同角色创建不同的签名和进行其他繁琐的设置。  

创建您自己的手写签名并签署文档，请执行以下操作： 

1. 选择“保护 > “签名” > “PDF 签名” > “创建签名”； 

2. 在“创建签名”对话框中，您可以选择“绘制签名”、“导入图片”或“从剪贴板”来创

建签名； 



福昕风腾 PDF 套件 

用户手册 

153 

 

3. （可选）如果您选择“绘制签名”，点击“绘制”， 在“绘制签名”对话框中，描绘您

的签名，然后点击“确定”。 

4. 如果您选择了“导入图片”，请点击“浏览”，然后选择所要导入的图片并点击“打开”。

您可以在预览框内预览该图片。 

贴士：您可以用黑色钢笔在白色纸张上签名，然后将其扫描成一个图片文件再进行导入，这

里建议扫描时使用单色 600DPI 扫描效果最佳。  

5. 将您的名字设置成签名后，点击“保存”。然后光标将变成矩形框状。 

6. 将光标置于目标位置，通过点击并拖动矩形框的任意一角可调整签名大小；如需删除，

则选中签名并按删除键即可； 

7. 双击签名，将签名应用到文档；或右击签名选择“应用签名”，若选择“放置到其他页

面”，然后设置需要签名的页面范围。 

注：一旦应用签名，该签名将无法修改和删除。 

管理签名，请执行以下操作： 

选择“保护”>“签名” > “PDF 签名” > “管理签名”。在“管理签名”对话框中，点击

“创建”可以创建签名；选择一个已有签名并点击“编辑”可进行修改，修改好后可预览签

名；选择一个已有签名并点击“删除”可将该签名删除。  
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密文（仅适用于企业版） 

密文功能允许您将文档中的机密信息设置为不可见。您也可以先标记需要密文处理的文本或

图形，确定后再应用密文功能。 

标记密文 

请按照下列步骤为文本或图形添加密文标记： 

 选择“保护” > “密文” > “标记为密文”，光标将变为 ； 

 （可选）双击图片标记整张图片，被标记的图片将被红色边框围起。 

 （可选）用鼠标在需要标记的文本上拖拽出一个矩形框。 

 将鼠标指针移至矩形框上，矩形框的填充色将变为黑色，文字和图片均被黑色遮盖。 

应用密文 

在标记完需要密文处理的文本或图形后，您需要对其进行密文处理。请按下列步骤操作：  

 选择“保护” > “密文” > “应用密文”； 

 程序将弹出对话框确认您的操作； 

 

 选择“确定”密文处理所有标记过的文本或图形。  

搜索并删除文本 

 选择“保护” > “密文” > “查找&密文”； 

 在搜索框内输入您要删除的文本，并选择“搜索”； 
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 选择您要删除的结果项； 

 点击搜索框底部的“标记选择项以添加为密文”按钮； 

 选择“保护” > “密文” > “应用密文”。 

如何使用完整搜索，请参阅“高级搜索”。 

注：应用密文后该操作无法撤消，且所选内容也将永久删除，故如有需要请在应用密文前请

做好备份。 
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第十章 – 打印 

打印是一种文字和图像的再制造过程。当您读完一篇实用的文档或设计完一个 PDF 表单后，

您可能需要将其发送至喷墨或激光打印机，并自定义大小将其打印出来。本章详细介绍了福

昕风腾 PDF 套件的打印功能，您可以在”打印”对话框中设置选项确保文件的正确打印。 

打印 PDF 文档 

1. 请确认您已成功安装打印机； 

2. 选择“文件” > “打印”； 

3. 指定打印机、打印范围、打印份数以及其他选项 

4. 点击“打印”。 

打印部分页面 

打印页面的某一部分，请参考快照工具的使用方法。 

 点击“主页” > “工具” > “快照” ，选择快照工具； 

 使用鼠标在需要打印的位置拖画出矩形框 

 右击选中区域并在右键菜单中选择“打印…”，然后参阅“打印”对话框进行设置打印。 

 

部分页面打印对话框 
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使用缩略图打印多个页面 

您可以通过页面缩略图列表选择文档中的多个页面执行打印命令. 

 打开需要打印的文档并点击左边导航栏上的缩略图图标； 

 在缩略图列表中，按住 Shift 键并点击鼠标、按住 Ctrl 键并点击鼠标或直接拖动鼠标选

择页面范围； 

 在右键菜单中选择“打印页面”并点击“确定”。 

打印标签 

您可以打印标签栏上的一个标签文档或一次性打印窗口中打开的所有标签下的文档。 

1. 将指针移至标签栏上； 

2. 在右键菜单中选择“打印当前标签页文档”或“打印所有文件”。  

设置“打印”对话框 

设置“打印”对话框是打印前的最后一个准备工作。您可以在对话框中修改打印机。但是，

如果新选择的打印机与之前所选择的打印机使用的纸张大小不同，则需重新设置对话框。 

打开打印对话框，请选择“文件” > “打印”。 

 

“打印”对话框 

 子集：设置打印不相连的页面。 
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范围内的所有页面：打印指定打印范围内的所有页面。 

仅奇数页面：仅打印指定打印范围内的所有奇数页面。 

仅偶数页面：仅打印指定打印范围内的所有偶数页面。 

注：此选择有利于对双边打印效果。 

 逆序打印：逆序打印页面。如果已输入页面范围，页面则按照输入的顺序逆向打印。例

如，您选择页面打印范围为 5 到 30 页，那么选择”逆序打印”后，则从 30 页开始打印到

低 5 页。 

 自动分页：打印多份文件时，可按照文档的页码和逻辑顺序自动分页。打印一份文档时，

该选项不可用。 

 页面缩放比例：无、适合打印边距、缩小至打印区域、每张纸上放置多页、自定义比例、

缩放大页面和小册子。 

页面缩放：输入缩放数值。 

 根据 PDF 页面选择纸张：打印时自动根据 PDF 文档中的页面大小选择纸张类型。 

 自动旋转：调整文档的方向以匹配打印机属性中指定的方向。 

 自动居中：打印时，将页面自动居中。 

 作为图像打印：作为位图图像打印。在正常打印不能产生预期效果时选择此项并指定一

个分辨率即可。  

 打印到灰阶：将文件中的彩色的图像灰度打印输出，所有颜色即按深浅程度用黑色油墨

表现出来。 

 打印内容：指定要打印的可见内容。 

文档：仅打印文档内容，不显示文档注释。 

文档和注释：打印文档内容及注释。 

注释：仅打印本文档中的注释内容。 

 预览：福昕风腾 PDF 套件在打印机对话框中提供了打印的预览效果。 

设置福昕风腾 PDF 套件打印机属性 

在您通过福昕风腾 PDF 套件打印机创建 PDF 文件时，您可能需要进入 “打印机属性”中对

各个选项进行设置。请按以下两种方式之一进入“打印机属性”： 

1. 在控制面板中查看打印机参数： 

 “开始” > “设置” > “控制面板” > “设备和打印机” > “打印机与传真”； 

 右击福昕风腾 PDF 套件打印机并在右键菜单中选择“打印机属性”。 



福昕风腾 PDF 套件 

用户手册 

159 

2. 在打印对话框中查看打印参数： 

 打开 PDF 文档，“文件” > “打印” > 在对话框中点击“属性”按钮。 

常规 

 创建 PDF 文件的默认文件夹 – 定义一个文件夹作为 PDF 文档输出的存储位置。 

 重写已存在的文档而不用确认 – 此选项默认使用生成的 PDF 文档覆盖原始文档，程序

不再进行提示。 

 使用默认文件名保存到默认文件夹 – 如果您不想更改原始文件名，勾选此项。生成的

PDF 文档将会继续使用原始名称并被保存到您之前定义的存储文件夹中。 

 转换完成后打开 PDF 文件 – 此选项被默认勾选。PDF 文件被生成后将会自动被程序打

开。 

 使用有损算法压缩图片 – 在 PDF 文件的生成过程中，允许您以生成较低显示质量的图

片的代价来缩小图片的体积。此项被默认勾选。 

 压缩系数 – 指定压缩率。 

 灰度 – 将文件中的彩色的图像灰度打印输出，所有颜色即按深浅程度用黑色油墨表现

出来。 

 图片分辨率 – 给图像分辨率输入一个 DPI（每英寸点数），有效值为 72 - 2400。 

 支持 PDF/A – 1b 标准 – 支持存档 PDF 文件。  

 保存为默认 – 如果勾选此项，那么您此次所做的设置将被运用到所有文档中。如不勾

选此项，则设置只对当前文档有效。 

 指定 PDF 版本 – 可以选择所要生成的 PDF 文件的版本以更好地创建出适合不同 PDF 浏

览器的文件。 

布局 

 纸张规格 – 在此列表中可根据需要选择纸张的大小或类型。也可使用自定义选项自行

输入纸张的高度和宽度。 

 布局预览 – 预览您所选择的纸张规格。 

 页面大小 – 自定义纸张大小。当您再纸张规格列表中选择自定义纸张大小后，此项便

会被激活。 

 度量单位 – 更改度量单位，可供选择的单位有：英寸、厘米和毫米。   

 方向 – 更改纸张的方向。 

 页面名称 – 默认为 A4。 

字体 

嵌入的字体 

 嵌入所有字体 – 勾选此项，字体来源列表中的所有字体将被嵌入到您的 PDF 文档中。

为确保您创建的 PDF 文件在所有计算机中完全可读，您必须嵌入所有字体以免遗漏。 

 嵌入非标准字体 – 将您计算机中的非标准字体嵌入到您的 PDF 文档中。 
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注：勾选此项将迅速增大您的文档大小，特别是在使用 Unicode 语言的时候（如亚洲语言），

且字体嵌入列表将被禁用。  

 使用如下的字体嵌入列表 – 勾选此项则对话框下方的“字体嵌入列表”可用。您可以

选择勾选或取消列表中的字体来嵌入到您的 PDF 文件中。 

 不嵌入任何字体 – 嵌入列表中的所有字体将被取消勾选。当在阅读您所创建的 PDF 文

件时，系统只使用安装在您计算机中的字体。 

当文档中包含不允许嵌入的字体时弹出提示信息 – 当您打开含有被禁止嵌入字体的文档

时，将弹出提示信息。  

文档信息 

为文档添加信息 – 勾选此项您可以直接在对话框下方的“PDF 信息”添加 PDF 文档信息，

如标题、主题和作者等。 

PDF 信息 – 键入文档的标题、主题、作者、关键字和创建者。制作者为福昕风腾 PDF 套件。 

关于 

该标签显示福昕风腾 PDF 套件的产品信息及其相关版权等信息。 

水印 

为文档添加水印 – 勾选此项向文档添加水印，您可以选择添加“图片水印”或“文本水印”。 

图片水印 

 图像 

浏览计算机添加图片作为文档的水印，还可以编辑图像的透明度和方向。 

 偏移量 

您可以改变测量单位和指定图像的宽度、高度等。 

 比例 

A. 相对于原始图像大小调整水印，请勾选“绝对比例”并在框中键入一个百分值。 

B. 相对于 PDF 页面尺寸调整水印，请勾选“相对比例”并在框中键入一个百分值。 

 预览 

您可以查看预览所设置的水印。 
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文本水印 

 字体 

勾选“文本水印”选项后该选项才可用。您可以从下拉菜单中设置字体名称、大小和颜色等。 

 文本 

在“内容”框中输入文本作为文档的水印，还可以编辑文本的透明度和方向。 

 偏移 

您可以改变测量单位和指定文本的宽度、高度等。 

 比例 

A. 相对于原始图像大小调整水印，请勾选“绝对比例”并在框中键入一个百分值。 

B. 相对于 PDF 页面尺寸调整水印，请勾选“相对比例”并在框中键入一个百分值。 

 预览 

您可以查看预览所设置的水印。 

页眉/页脚 

为文档添加页眉或页脚 

勾选此项后可以设置以下选项： 

字体  

您可以从列表选择字体的名称、大小和颜色。 

编辑 

该选项允许您编辑页眉/页脚及其样式。  

您可以根据需要在这各个列中（左列、中列和右列）键入文本。 

点击“插入日期”可以向 PDF 文档插入日期。 

点击“插入页码” 可以向 PDF 文档插入页码。 

偏移量 
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您可以改变测量单位和指定页面四条边的边缘。  

预览 

您可以查看预览所设置的水印。 

安全 

安全标签提供给您对 PDF 文件进一步的管理。请先选择一种加密类型。 

1. 密码加密 

密码 

 需要密码打开文档：用户必须输入正确密码才能打开文档。 

文档打开密码：设置用户打开文档所需要的密码。 

重复密码： 再次输入密码以确认密码。 

权限 

 需要添加文档权限：向 PDF 文档添加权限，如打印和编辑等。 

修改权限密码：设置用户的权限密码。 

重复密码：再次输入密码以确认密码。 

权限信息 

 打印允许：指定允许用户用于 PDF 文档的打印级别。 

A. 无：不允许打印。 

B. 低分辨率打印：允许用户在低于 150-dpi 分辨率的状态下打印。 

C．高分辨率打印：允许用户在任何分辨率下打印。 

 修改允许：定义文档中可做的修改。 

A. 填写表单且签署已存在的数字签名域：允许用户填写表单（但不允许创建表单）及

在现有的数字签名域中签署。 

B. 标注、填写表单、签署已存在的数字签名域：允许用户为 PDF 文档添加注释、填写

表单（但不允许创建表单）及在现有的数字签名域中签署。。 

C. 插入、删除、旋转页面：允许用户插入、旋转、删除页面。 

D. 除导出页外的其他页面：允许用户作上述所列的任何修改行为，但禁止导出页外的

其他页面。 

允许拷贝文本，图片和其他内容 – 用户可以指定 PDF 文档中允许被提取的内容。 

为视障人士启动屏幕阅读器来阅读文本 – 帮助视觉障碍者使用屏幕阅读设备中的语音识
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别软件阅读所生成的 PDF 文件。 

加密设置 

 加密算法 - 设置较难被未授权用户破解的数据转换信息。 

 不加密元数据：加密 PDF 文档内容，但仍然允许搜索引擎接收文档元数据。 

2. 证书加密 

接收者列表 

 点击“导入”，从 Windows 证书存储区中导入证书； 

 点击“浏览”，从磁盘中导入证书。 

 点击“移除”，将收件人从收件人列表中删除。 

 点击“详细资料”，查看证书的详细信息。 

权限信息 

 打印允许：指定允许用户用于 PDF 文档的打印级别。 

A. 无：不允许打印。 

B. 低分辨率打印：允许用户在低于 150-dpi 分辨率的状态下打印。 

C．高分辨率打印：允许用户在任何分辨率下打印。 

 修改允许：定义文档中可做的修改。 

E. 填写表单且签署已存在的数字签名域：允许用户填写表单（但不允许创建表单）及

在现有的数字签名域中签署。 

F. 标注、填写表单、签署已存在的数字签名域：允许用户为 PDF 文档添加注释、填写

表单（但不允许创建表单）及在现有的数字签名域中签署。。 

G. 插入、删除、旋转页面：允许用户插入、旋转、删除页面。 

H. 除导出页外的其他页面：允许用户作上述所列的任何修改行为，但禁止导出页外的

其他页面。 

允许拷贝文本，图片和其他内容 – 用户可以指定 PDF 文档中允许被提取的内容。 

为视障人士启动屏幕阅读器来阅读文本 – 帮助视觉障碍者使用屏幕阅读设备中的语音识

别软件阅读所生成的 PDF 文件。 

加密设置 

 加密算法 - 设置较难被未授权用户破解的数据转换信息。 

 不加密元数据：加密 PDF 文档内容，但仍然允许搜索引擎接收文档元数据。 
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第十一章 – 附录 

本章作为手册的补充说明部分，主要列出了在查看文档中的常用快捷键及命令行。 

键盘快捷键 

键盘快捷键可帮助您在快速浏览文档时对福昕风腾 PDF 套件进行其它的操作。您可以使用

默认快捷键或自定义快捷键。  

自定义键盘快捷键，请右击工具栏并选择“自定义快速访问工具栏”，选择“键盘”标签。 

以下列出了部分重要的键盘快捷键供您参考： 

文件操作快捷键 

结果 快捷键 

打开文件 Ctrl + O 

关闭文件 Ctrl + W, or Ctrl + F4 

另存文件为 Ctrl + Shift + S 

打印文档 Ctrl + P 

退出福昕风腾 PDF 套件 Ctrl + Q，或者 Alt+F4 

保存文档 Ctrl + S 

从文件创建 PDF 文档 Ctrl + N 

文档属性 Ctrl + D 

视图快捷键 

Action Shortcut 

进入全屏模式 F11 

退出全屏模式 ESC, or F11 

转换到文本查看器模式 Ctrl + 6 

放大 Ctrl + Num + 

缩小 Ctrl + Num - 

缩放到 Ctrl + M 

实际大小 Ctrl + 1 

适合页面 Ctrl + 0 
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适合宽度 Ctrl + 2 

适合可见范围 Ctrl + 3 

顺时针选择页面 Ctrl + Shift + Plus 

逆时针选择页面 Ctrl + Shift + Minus 

重置工具栏 Alt + F8 

显示/隐藏工具栏 F8 

自动滚屏 Ctrl + Shift + H 

停止自动滚屏 ESC 

逆序阅读 F11 

打开/隐藏菜单栏 F9 

切换文档标签 Ctrl + Tab 

阅读模式下查阅文档 Ctrl + H 

使字符变为粗体 Ctrl + B 

使字符变为斜体 Ctrl + I 

在打印预览框中上下翻页 Page Up/Down 

在打印预览框中预览第一页 Ctrl + Home 

在打印预览框中预览最后一页 Ctrl + End 

跳至特定页面 Ctrl + G 

第一页 Ctrl + Home 

上一页 Ctrl + Page Up 

下一页 Ctrl + Page Down 

最后一页 Ctrl + End 

上一视图 Alt + Left 

下一视图 Alt + Right 

选框缩放 Alt + 5 

朗读当前文档 Ctrl + Shift + V 

从当前页面开始朗读 Ctrl + Shift + B 

停止朗读 Ctrl + Shift + E 

使用标尺工具 Ctrl + R 

显示/隐藏导航栏 F4 

起始页 Ctrl + Alt + S 
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编辑快捷键 

结果 快捷键 

复制文本 Ctrl + C, or Ctrl + Insert 

剪切文本 Ctrl + X 

粘贴文本 Ctrl + V 

撤销 Ctrl + Z 

重做 Ctrl + Shift + Z 

全部选择 Ctrl + A 

添加书签 Ctrl + B 

进入偏好设置 Ctrl + K 

按照标签顺序切换可填写表单域 Tab 

按照标签逆序切换可填写表单域 Shift + Tab 

文本注释工具快捷键 

结果 快捷键 

复制 Ctrl + C 

高亮 Ctrl + Shift + L 

删除 Ctrl + Shift + T 

添加下划线 Ctrl + Shift + U 

添加波浪线 Ctrl + Shift + Q 

替换 Ctrl + Shift + R 

注：文本注释工具快捷键必须在选择相应文本注释工具之后才可用。 

工具快捷键 

工具 快捷键 

使用手形工具 Alt + 3 

缩小工具 Alt + 4 

放大工具 Alt + 5 

使用文本选择工具 Alt + 6 

使用快照工具 Alt + 7 

使用打字机工具 Alt + 8 

查找文本 Ctrl + F 
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查找下一个 F3 

查找前一个  Shift + F3 

使用搜索工具 Ctrl + Shift + F 

文档查看快捷键 

 Action Shortcut 

向后翻页 Space 

向前翻页 Shift + Space 

将选定范围扩展至右侧的一个字符 Shift + Right 

将选定范围扩展至左侧的一个字符 Shift + Left 

将选定范围扩展至单词结尾 Ctrl + Shift + Right 

将选定范围扩展至单词开始 Ctrl + Shift + Left 

将选定范围扩展至行尾 Shift + End 

将选定范围扩展至行首 Shift + Home 

将选定范围扩展至下一行 Shift + Down 

将选定范围扩展至上一行 Shift + Up 

将选定范围扩展至文档开始处 Ctrl + Shift + Home 

将选定范围扩展至文档结尾处 Ctrl + Shift + End 

左移一个字符 Left 

右移一个字符 Right 

左移一个单词 Ctrl + Left 

右移一个单词 Ctrl + Right 

上移一行 Up 

下移一行 Down 

移至行尾 End 

移至行首 Home 

移至下页顶端 Ctrl + Page Down 

移至上页顶端 Ctrl + Page Up 

移至文档结尾 Ctrl + End 

移至文档开头 Ctrl + Home 
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“帮助”窗口快捷键 

结果 快捷键 

打开“帮助”窗口 F1 

命令行 

以下为福昕风腾 PDF 套件中可用的命令行参数： 

 

命令行 结果 

-Register 将福昕风腾 PDF 套件为默认的 PDF 阅读器。 

-pwd<password> 请输入密码打开文档。 

/p <PDF path> 使用默认打印机打印文档。 

/t <PDF Path> [Printer] 使用指定的打印机打印文档。 

<PDF Path> /A […][…].. 使用命令行打开一个 PDF 文档并指定显示方式和显示内容。 
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联系我们 

如果您需要了解更多信息或对我们的产品有任何疑问，请随时联系我们，我们将竭诚为您服

务。 

 福昕软件（北京）开发有限公司 

地址： 北京市海淀区知春路 56 号中海实业大厦 9 层 

邮编： 100098 

电话： 010-82116788   82118348    82111557 

传真： 010-82125798 

 福昕软件（福州）开发有限公司 

地址： 福州市铜盘路软件大道 89 号 D 区 23 座 

总机： 0591-87883901 

技术售前：0591-87801729 

售后客服：0591-88003261 

传真： 0591-87883902 

邮编： 350003 

 福昕软件（台湾）开发有限公司 

地址：新北市淡水區自強路 9 號 1 樓 

电话：+886-2-2809-2969  

传真：+886-2-2808-6566 

邮编：25162 

 电子邮件： 

产品销售 - sales@foxitsoftware.cn 

商务合作 - BD@foxitsoftware.cn 

市场服务 - marketing@foxitsoftware.cn 

客服支持 - support@foxitsoftware.cn 

媒体关系 - PR@foxitsoftware.cn 

网站问题 - webmaster@foxitsoftware.com 

 网址：www.foxitsoftware.cn 

mailto:sales@foxitsoftware.cn
mailto:-BD@foxitsoftware.cn
mailto:marketing@foxitsoftware.cn
mailto:support@foxitsoftware.cn
mailto:PR@foxitsoftware.cn
mailto:webmaster@foxitsoftware.com
http://www.foxitsoftware.cn/
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