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用户登录

1、使用 IE浏览器打开金马甲网站。

2、打开金马甲网站首页，您可以看到，在网站的顶部，有用户登录对话框，您

可以使用安全（证书）方式登录，使用安全方式登录，您需要插入金马甲分

发给您的 USB-KEY，并输入您 USB-KEY的硬件密码。

添加竞价活动

1、用户登录后，在金马甲网站登录区域，您可以看到 ，的链

接，点击该链接，系统会弹出如下页面。

在地址栏中输入

www.jinmajia.com

http://www.jinmajia.com
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2、点击“竞价大厅”后，将显示如下页面：

点击页面左下角的“竞价大厅”。
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3、可以选择点击“测试大厅管理后台”管理测试项目，或进入“正式大厅管理

后台”管理正式的项目。测试环境与正式环境页面完全相同，区别是测试环

境是用于测试使用，正式环境是发布、管理正式项目时使用。

4、活动基本信息的录入。

添加新活动的第一步需要录入活动的基本信息，包括竞价活动的名称、组织

选择一次报价活动。默认

页面是多次报价活动

点击“增加新的一次报价活动”，可

以添加新的一次报价活动。
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机构名称、竞价活动专题地址、交易须知 url、竞价活动图片 url。点击“竞

价活动专题地址”的“上传图片作为专题”按钮上传的图片，将作为本次活

动的“活动专题”的背景图片（如图 1所示）。“竞价活动图片 url”上传的图

片，如被推荐，可显示于竞价大厅首页。

图 1111 从竞价活动专题地址“上传图片作为专题”在活动中显示的效果

如果您在后台以自己上传的图片作为专题图片，那么在前台活动专题也就会显示

您所上传的图片，如上图所示（图 1）。如果您没有在“竞价活动专题地址”上

传图片作为专题图片，则前台页面会显示我们系统自动为您提供的专题图片，并

显示相关信息（需要您在后台录入）：组织机构名称、开始时间、交保时间、保

证金。如下图所示（图 2）。

预演功能通常用于一场活动在

举办之前的预先测试演练。
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图 2222，前台活动专题页面显示系统自动为您提供的专题图片。

5、控制信息的录入。

后台设置页面，输入

交保时间、保证金

前台设置页面显示交

保时间、保证金。

在后台“一次报价 基

本信息”页面设置的：

组织机构名称。
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6、当竞价活动添加完成，您可以看到如下或类似信息，接下来需要录入的是标

的分组信息，您可以点击“设置分组”。

7、添加标的物：点击“添加标的物”进入下图所显示的页面。

默认值为“是”，如果

设置为否，则用户不

能在前台申请竞价。

目前，竞价大厅的使用权限分为三类：查看

标的、进入竞价现场、竞价。您可以为不同

的用户设置不同的权限。图中显示的是默认

值，您可以根据自己的需要进行修改。

在页面的底部，您可以需要

设置一些其他方面的信息。
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可以填写或添加标的的基本属性：标的物名称、项目编号、标的物类型、转让方

名称、标的物专题地址、标的物首图片地址、备注、标的物的描述。其中，“标

的物专题地址”可以填写一个描述标的物的网页连接。

标的属性信息设置完毕以后，点击“提交”按钮，将看到如下或类似提示：

可以选择“设置竞价规则”（竞价规则在标的中有继承属性）对该标的物的规

则进行设置。点击“设置竞价规则”链接进入下图所示的页面：
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在此页面可以设置该标的物的竞价规则。

1）事先设定竞价时间是在设置标的物竞价规则时就设置竞价时间的一种方

式。

2）其他股东事后行权：如果选择“允许”，可以在后续操作中设置股东权限，

即他（她）可以在活动结束后行使优先权。选择“允许”后，页面增加两项：

“行权方式”和“最高报价用户追加报价时间”。行权方式又分为：“场内行

权”和“场外行权”，如下图所示。

3）单位：设置货币单位，元或万元。

4）小数位数：设置标的价格的小数位数。

5）是否收取服务费：设置此标的是否收取服务费。

6）税金占成交价的百分比：设置此标的缴纳的税金所占成交价的比重。

7）起始价：设置标的一个最开始竞价的基价。

9）竞价开始时间：即设置竞价期间的开始时间。

您设置的“竞价开始时间”

将成为活动的开始时间，如

果您没有在“一次报价 基本

信息”页面“竞价活动专题

地址”项上传“专题图片”，

则在前台会显示竞价开始时

间。如图 2222所示
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10）自由竞价结束时间：设置竞价期的结束时间。

点击“保存”按钮后，设置的规则生效，并显示如下页面：

选择“返回标的物列表”，可以继续添加标的物。

竞买人管理

1、当竞价活动和竞价标的都已经添加完成，接下来我们可以进行竞买人的设置。

2、用户列表。用户列表中的用户分为两部分，第一部分是机构用户自建用户，

您可以在“我的金马甲”中对这部分用户进行管理。

进入竞买人管理页面，此时我们尚未设置

竞买人，列表为空，点击“设置竞买人”。
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第二部分是通过金马甲网站自行注册的公共用户，在竞价大厅前台页面进行竞价

申请之后，会出现在此处。

3、竞买人列表，优先权级别设置。

系统会自动列出系统当前所有的用户和在前台

进行过竞价申请的用户，您可以选择参与此次

竞价活动的用户，点击“设为竞买人”即可。

点击“管理我的用户”即可

对机构自有用户进行管理。
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4、竞买人列表，竞得标的数量限制。

活动交易须知录入

1. 如果您需要单独录入公告，您可以在进入活动管理页面后，点击“活动交易

须知”。

当您把用户添加为竞价活动竞买人之后，

您可以在竞买人管理的列表中查看用户的

帐号，竞买方真实名称，以及支付状态（使

用网上支付方式）和激活状态。同时，您

还可以为竞买人设置优先权。

优先权最多可以设置九级，您

可以按照自己的需求来设置。

当您把用户添加为竞价活动竞买人之

后，您可以在竞买人列表中设置竞买人

可竞得的标的数量，默认为不限制。
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竞价结果通知单设置

当竞价结束之后，系统会在竞价大厅页面通知竞价成功的用户，并输出可供打印

的竞价结果通知单，您可以在此处通过选择模板的方式来设置竞价结果通知单的

格式。

下拉菜单中提供了丰富的

格式供您选择使用。
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申请发布

1、当您添加完以上的信息，确认无误之后，就可以申请发布。

2、系统会提示如下或类似信息，您需要等待审核结果。

活动开始

1、竞价活动申请发布通过并开始后，您可以在后台看到标的的竞买状况。

活动结束

当一场活动结束后，您需要手动设置活动为结束状态，只有当活动被手动结束之

后，活动状态才会从“进行中”变为“已结束”。
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活动克隆

1、点击“克隆竞价活动”，可以将本次活动中的信息继承到克隆的活动中去。

2、克隆选项中，您可以根据自己的需要进行选择。

点击“结束”按

钮，弹出提示框。

点击“克隆

竞价活动”
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注：预演活动在前台一次报价大厅显示的位置如下图所示：

3、提交之后，系统提示操作成功。

4、您可以在活动列表中看见有预演标记的活动。

“预演标记”指的是将克隆的活动直接放

入预演活动分类中；“复制标的物”指的是

将结束活动中添加的标的物复制到克隆的

活动中，复制竞价申请用户类同。

预演的项目标记
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