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WeLink 文件分享操作手册

WeLink为每个团队和个人都提供了5GB的云存储空间，可以用于个人文件的储存以及与他人分享文件。

一、 账号激活与客户端安装

1. 激活账号

请访问（网址 https://tac.fudan.edu.cn/thirds/welink.act ），通过 UIS 认证登录后，在页面填写

您的手机号和邮箱并确认信息无误（学生还需要输入年级信息），以绑定账号并接收激活信息。进行以上

操作后，您会收到邮件或短信通知。请根据提示安装 WeLink 客户端。

2. 下载并安装客户端

账号激活后，可根据激活页面、短信或邮件的提示信息下载 WeLink 客户端安装包。

https://tac.fudan.edu.cn/thirds/welink.act
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（手机短信）
（邮件提示来自

welinkadmin@wemail.huaweicloud.com）

(1)官方下载链接：

https://www.huaweicloud.com/product/welink-download.html

(2) PC 端（Windows）下载地址：

https://welink.huaweicloud.com/download/WeLink_setup.exe

(3)移动端

安卓系统 iOS 系统

应用商店搜索 “WeLink” 或扫描下面的

二维码（Android 5.0 及以上）

App Store 搜索“Huawei cloud WeLink”，或

扫描下面的二维码（iOS 10 及以上）

https://www.huaweicloud.com/product/welink-download.html
https://welink.huaweicloud.com/download/WeLink_setup.exe
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3. 登录客户端

(1) 移动端

通过手机短信验证码和 UIS 双重认证登录。输入绑定的手机号并获取验证码后，您会跳转至 UIS 认证

界面，认证通过后直接登录。每次登录均需进行双重认证。

第一步 手机验证 第二步 UIS 认证
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(2) PC 端

请使用绑定的手机号登录，首次登录需设置密码。每次登录均使用手机号与密码。

第二步 设置密码第一步 手机验证
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二、 文件上传与分享

1. PC 端

(1) 在 PC 端中依次选择“工作”，“云空间”，“跳转至云空间”。

(2) 在弹出的网页界面中可以向自己的个人空间和团队共享空间中上传文件。

(3) 将鼠标移动到文件上并选择“分享”按钮，会打开分享文件的窗口。WeLink 支持两种分享方式：分享

给特定用户以及链接分享。

(4) 选择“分享给同事”，在文本框中输入其他 WeLink 用户的姓名或邮箱，按回车键之后就可以将用户添
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加到下面的分享列表。也可以使用“批量添加”功能依次添加多个用户。

添加完成后单击“确定”，即可将文件分享给列表中的用户。

(5) 选择“链接分享”，就能生成该文件的分享链接。

(4) 别人在打开链接后，输入自己在 WeLink 的手机号和密码，就可以下载文件。

② 接收分享的用户列表

只有在此列表中的用户会收到分享

1 输入姓名/邮箱并按回车

用户将被添加到下面的列表
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2. 移动端

(1) 在“业务”中找到“云空间”应用，打开之后可以看到个人空间和团队空间地文件。

如果在“我的应用”里看不到“云空间”，需要先选择“更多”，然后再进入“云空间”应用。

(2) 直接点击右上角的上传按钮，就能够向个人空间中上传文件。

(3) 选择“团队空间”并进入某一个团队之后，可以向团队共享空间中上传文件。

进入“云空间”应用

选择想要进入的团队 进行上传文件等操作
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三、 文件下载

1. PC 端

(1) 通过链接分享的文件

1. 在电脑上的浏览器中打开自己收到的分享链接。如果之前没有登录过，则会跳转到输入用户名密码的

界面。

如果显示“分享已失效，可能已经被分享人取消分享”，而其他人又访问正常的情况，请将分享链接、

自己的学/工号、所用的浏览器版本以及是否输入过用户名密码登录等信息发送至 urp@fudan.edu.cn

反馈问题。

2. 输入在 WeLink 的 PC 客户端登录是使用的手机号和密码。

3. 通过认证之后就可以跳转到文件信息，可以下载文件。
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(2) 团队空间的文件

1. 在 PC 端中找到分享文件的团队

2. 单击窗口右边的“团队空间”，会弹出一个网页，显示该团队中共享的所有文件。

3. 下载所需要的文件即可。

(3) 个人空间的文件

1. 在 PC 端中依次选择“工作”，“云空间”，“跳转至云空间”。
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2. 在弹出的网页界面中可以下载自己个人空间中的文件。

2. 移动端

仅支持查看团队空间和个人空间的文件，不能打开分享链接。

(1) 团队空间的文件

1. 在“通讯录”->“团队”中找到分享文件的团队
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2. 进入团队后，单击界面上方的“空间”，即可以看到团队中所分享的文件。

注意：移动端仅能够查看一些常见格式的文件（部分图片、文档和视频格式），对于一些不常见的文件

格式只能在 WeLink 内分享或保存到自己的个人空间，不能查看或下载。

(2) 个人空间的文件

1. 在“业务”中找到“云空间”应用，打开之后可以看到个人空间和团队空间地文件。

2. 选择“我的文件”，既能够查看自己的个人空间中存储的文件。

进入“云空间”应用
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