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一、 功能概述 

 WorkPDF 阅读器是一款国产基于 PDF 文档的集 PDF 文档的生成、阅读、编辑于一体的

办公软件。它是北京金石鸿景软件技术有限公司推出的一款 PDF 编辑器。它界面友好，操作

简单，是一款管理 PDF 文档全生命周期的专业办公软件。它可以创建 PDF，可以对 PDF 文档

进行编辑，可以插入 PDF 文档，删除页，可以在 PDF 文档上添加各种功能强大的水印，可

以在 PDF 文档上加盖电子签章，可以盖骑缝章，电子签章。它还具有安全发布的功能，可以

设定 PDF 文档的阅读时间、阅读次数、打印次数等，能够对 PDF 文档进行数字版权保护，

并且能够遵循 PDF 文档设定的加密策略，在保护文档版权的前提下，使用户阅读及相关操作

更加方便、易用。 

二、 功能改进与说明 

1. 全新的阅读界面。各个功能图标更加清晰明了、易点击、易理解。 

2. 操作更加简单。吸收了国内外各种电子文档阅读器的长处，无需更多的按钮点击或对话

框弹出，让用户可以方便地操作阅读、翻页、移动页面、旋转、全屏显示、页面跳转、文字

选择、图片选择、查找等功能。 

3. 阅读功能全面开放。相对于以前的专属阅读器版本，本版本不仅可以阅读加密服务端设

定了阅读策略的文档，还可以阅读普通 PDF 文档，并且支持在加密策略管制下的文字选择拷

贝、图片选择拷贝、检索等功能。 

4. 本阅读器采用了“界面外壳+内置 ActiveX 阅读控件”模式，既可以直接启动 WorkPDF 阅读

器应用程序，也可以在网页或其它系统中集成，在网页或其它应用程序中直接阅读 PDF 文

件。并提供有二次开发接口，供第三方系统集成。 

5. 本阅读器还推出了具备编辑功能的增强版，提供了文件加密、文件瘦身、添加水印、盖

章、保存为文本、保存为多页 TIFF、保存文件内容缩略图、插入页、拆分文档、删除页等功

能，如有需要，请与 support@workpdf.com 联系。 

三、 运行环境 

内存：1G 及以上 

硬盘：20G、剩余空间 500M 及以上 

显示：1024×768 真彩最高（32 位）及以上 

四、 功能说明 

1. 启动方式 

安装 WorkPDF Reader 后，会在桌面及开始菜单的程序列表中自动创建启动快捷方式， 
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通过这些快捷方式即可启动软件。 

 
 

WorkPDF Reader 还可以内嵌于 IE 启动，如下图所示： 

 

2. 界面及功能介绍 

WorkPDF 阅读器按功能分纯阅读功能的阅读器和具有编辑功能的阅读器，纯阅读功能

的阅读器与编辑功能的阅读器的界面分别如下。 

以下为纯阅读功能的阅读器： 
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 以下为具有编辑功能的阅读器，它比阅读器多了创建 PDF 和编辑 PDF 文档的功能，创建

PDF 文件，可以将 40 多种文件格式转换成 PDF，也可以从扫描仪创建 PDF 文件，编辑功能如

文件合并，拆分，减小文件大小，PDF 转图像，添加水印，数字签名，盖章，盖骑缝章，安

全发布等。其界面如下： 

 

2.1 菜单及标题栏： 

左侧分别为文件菜单、阅读菜单及帮助菜单，各菜单的具体功能与工具栏中的功能基本

相同。 

右侧的功能按钮从左至右依次是最小化、还原/最大化、关闭 WorkPDF Reader 窗口。 

2.2 工具栏： 

A、文件工具：包括打开、保存和打印功能按钮，其中保存、打印按钮详见增强版； 

B、缩放工具：包括页面放大、缩小按钮； 

C、页面旋转工具组：包括逆时针旋转 90 度和顺时针旋转 90 度按钮； 

D、页面布局工具：适合窗口宽度、适合窗口高度、单页显示、连续页显示、单页连续显

示及双页连续显示。 

E、翻页工具：第一页、向上翻页、跳到指定页、向下翻页、最后页按钮； 
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F、查找工具：查找关键字、查找下一个和查找上一个； 

其中，文字选择工具、手型工具不默认显示，可以直接在文件内容显示窗口自动切换。 

2.3 侧边栏： 

目录：打开有目录信息的文件时，与文件相关的目录会展开显示；若文件没有目录，文

件则打开时默认不展开。 

注释：当在文件上做标记或添加注释时，会将标记或注释所在的页码信息显示出来。 

信息：显示与本文档相关的特殊属性信息。 

2.4 页面视图区： 

在页面视图区，将按照使用者选择的显示布局和缩放状态显示文件的具体内容。 

2.5 文本辅助选择： 

鼠标在有可选择的文本区域时，自动切换到选择工具状态，双击可选中点击处的单词，

拖拉可以选择多行文本。如果鼠标悬停处是图片，则可以双击选中图片，点右键弹出菜单可

拷贝当前选中的图像。 

2.6 查找： 

在工具栏查找框中输入想要查找的内容，点击“查找下一个”按钮，或者直接按回车，

得到离当前位置最近的一处查找结果，继续点击“查找下一个”得到下一个结果，直到最后

一个，反复循环。 

2.7 全屏显示： 

按全屏功能按钮或按快捷键“Ctrl+L”进入全屏显示状态，按 Esc 键退出全屏显示状态。 

2.8 缩放显示： 

按放大、缩小功能按钮或者按“+”、”-”进入放大缩小状态。 

2.9 翻页： 

键盘上表示向上的 PgUp，Up 箭头、向左箭头、都可以向上滚动或翻页，向下翻页或滚

动的键有：PgDn、Down 箭头、向右箭头、回车键、空格键等。 

2.10 快捷键说明： 

按键 功能 

PgUp 上一页 

PgDn 下一页 

Up 箭头 向上滚动 

Down 箭头 向下滚动 

向左箭头 上一页 

向右箭头 下一页 

Home 第一页 

End 最后一页 

Ctrl+L 全屏显示 

F7 查找下一个 

F8 查找上一个 

F3 区分大小写查找 

空格键 下一页 

回车键 下一页 

+ 放大 

- 缩小 

F5 刷新 
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五、 咨询与合作 

除了 WorkPDF 阅读器中提供的保存为多页 TIFF、提取文本、加密、添加水印（可添加满

屏显示的文字或图像水印）、盖章、合并文件、拆分文件、删除文件、保存文件内容缩略图、

文件瘦身等功能外，还提供基于服务器端运行的 PDF 文档处理的二次开发接口，移动阅读器

及相关二次开发接口，PDF 文档转换器及运行于服务器端的 PDF 文档转换服务器（提供转换

的 Web service 接口），PDF 离线阅读限制、PDF 光盘 U 盘防扩散、PDF 在线防扩散等软件及

系统。欢迎垂询、欢迎合作！ 
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