
适用于 Autonomy WorkSite 的 HP Capture and Route (HP CR) 快速入门指南

以下过程说明如何使用适用于 Autonomy WorkSite 的 HP CR 选项来执行相应操作：

创建新路由表 – 从 Autonomy WorkSite 文档库内部创建路由表。您可以使用该路由表从任何启用扫描的设备
扫描硬拷贝文档。根据路由表指令，文档被提交至 HP CR 服务器进行处理并路由至 WorkSite 库。

创建扫描预定 – 创建 WorkSite 占位符。从设备中选择个人通讯组后，文档会扫描至该占位符。

Open in End User Interface （在最终用户界面中打开）– 将电子文档从 WorkSite 客户端直接提交至服务器。

从 FileSite 导入已扫描的文档： 从 DeskSite 导入已扫描的文档：

1 打开 Microsoft Outlook，在树状视图中找到 FileSite。

2 转到要将文档路由至其中的文档库。

3 采用下列两种方法之一导入已扫描的文档：

在文件夹内右键单击文档名称。然后，选择
导入已扫描的文档（含已复制的配置文件）。

右键单击文件夹。然后，选择导入扫描。

4 验证或输入配置文件信息。然后，单击保存。
HP CR 客户端将打开。

5 继续执行步骤 6。

1 打开 Autonomy DeskSite。

2 转到要将文档路由至其中的文档库。

3 采用下列三种方法之一导入已扫描的文档：

在文件夹内右键单击文档名称。然后，选择
导入已扫描的文档 （含已复制的配置文件）。

右键单击文件夹。然后，选择导入扫描。

打开文件菜单。选择导入扫描。

4 验证或输入配置文件信息。然后，单击保存。
HP CR 客户端将打开。

5 继续执行步骤 6。

6 请参阅步骤 6a 进行路由表操作，参阅步骤 6b 进行扫描预订操作，或者参阅步骤 6c 进行 End User Interface
（最终用户界面）操作。

a 选择创建新路由表选项。

一个由配置文件中的目的地信息生成的路由表会在您的默认 PDF 查看器中打开。打印路由表，并使用该路由表
扫描硬拷贝文档。或者，保存路由表以备以后使用。

b 选择创建扫描预订选项。

HP CR 会使用配置文件中的目的地信息创建指令，并在创建扫描预订时显示此消息。使用 HP 设备显示面板上的
个人通讯组选项扫描您的硬拷贝文档。或者，使用 HP CR 客户端扫描电子文档并将它们发送至 Autonomy WorkSite 
以便存储。

c 选择 Open in End User Interface （在最终用户界面中打开）选项。

最终用户界面随新通讯组屏幕一起打开。系统会用配置文件中的收件人信息填充目的地部分。通过附加电子文档
创建邮件。根据需要选择其他收件人。然后，将作业保存为新通讯组，或将邮件发送至 HP CR 服务器进行处理。
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以下过程说明如何使用适用于 Autonomy WorkSite 的 HP CR 选项来执行相应操作：

Send to HP CR for Autonomy WorkSite （发送到适用于 Autonomy WorkSite 的 HP CR） – 右键单击可将
选定的文档附加到最终用户界面的选项，以便通过 HP CR 服务器将该文档发送给受到支持的收件人。

将文档直接发送到 HP CR 服务器：

1 打开 DeskSite。或者，打开 Microsoft Outlook，
在树状视图中找到 FileSite。

2 转到要从其中发送文档的文档库。

3 右键单击文档名称。

4 选择 Send to HP CR for Autonomy WorkSite
（发送到适用于 Autonomy WorkSite 的 HP CR）。

最终用户界面随新通讯组屏幕一起打开。系统会用
配置文件中的收件人信息填充目的地部分，并附加
文档。可根据需要选择其他收件人。

5 将作业保存为新通讯组，或将邮件发送至 HP CR 
服务器进行处理。


