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架站四步驟: 
 
第一步: 帳號相關:                     
MeWorks 入口: 

 如何申請帳號?                        線上Online (回目錄) 

►可以進入 www.meworks.net，申請試用 MeWorks 網站建置服務，點選圈選

處後進入。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a 

 

 

 

 

 

 

►下圖所示，在圈選處內登錄使用的 E-mail 帳號與認證密碼。 

 

http://www.meworks.net/
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 忘記密碼如何做? 

►下圖所示，使用者可以進入 www.meworks.net，點選圈選處後進入。 

►下圖所示，忘記密碼，可以填入註冊的 email，會將密碼寄到信箱中！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.meworks.net/
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第二步: 建構網站架構: 
 第一:認識 18 個網頁單元:                           (回主目錄) 

►MeWorks 目前提供 18 種網頁單元的服務給使用者，共有三大類，包括 Free

一般會員可加入使用 11 個單元、 999 個人付費可使用的 5 個單元、 6888 企

業付費可使用的 2 個單元，使用者可依需求選擇所需之服務。 

 

Free 一般會員可加入使用 11 個單元: 

 網頁子頁: 

簡介: 

簡易的文書處理功能，以圖文呈現您的資訊內容。 

Demo 樣本: 

 留言版: 

簡介: 

接受訪客的留言，方便與他們互動。 

Demo 樣本: 

 相簿: 

簡介: 

上傳、分享照片。 

Demo 樣本: 

 BLOG: 

簡介:  

撰寫文章、日誌，分享您的感想與心得。 

Demo 樣本: 

 個人資歷: 

簡介:  

個人的資料及學經歷。 

Demo 樣本: 

 個人著作: 

簡介:  

個人的研究成果及論文著述。 

Demo 樣本: 

 計數器: 

簡介: 顯示您網站的累積瀏覽人數。 

Demo 樣本: 

 跑馬燈: 

簡介: 在網頁中放置跑馬燈快訊 

Demo 樣本: 

 我的書籤: 

簡介: 收藏、分享相關的網站或您所喜愛的網站 

Demo 樣本: 

 

 網站連結: 

簡介: 從網站選單中直接連結到其他網站 

Demo 樣本: 

 

 最新更新時間: 

簡介: 上傳、分享檔案 

Demo 樣本: 

 

 檔案庫: 

簡介: 可以在您的網站上顯示最近更新時間 

Demo 樣本: 

 

 

 

http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138401
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138402
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138403
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138404
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138405
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138406
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138420
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138420
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138409
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138420
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138411
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999 個人付費升級使用的 5 個單元 

 DIY 資料調查表: 

簡介: 

自訂問題集供訪客填答，如問卷調查、線上投票等

資料蒐集與管理。 

Demo 樣本: 

 討論區: 

簡介: 

讓您與您的訪客們討論各種話題。 

 

Demo 樣本: 

 訊息公告: 

簡介: 

發佈新聞，連載專題文章。 

Demo 樣本: 

 行事曆: 

簡介:  

以月曆形式來呈現您安排的活動。 

Demo 樣本: 

 線上課程: 

簡介: 

將您的課程內容在網路上呈現。 

Demo 樣本: 

 

6888 企業付費升級使用的 2 個單元: 

 會員機制： 

簡介: 

讓訪客加入會員或報名活動。 

Demo 樣本: 

 電子報: 

簡介: 

發行電子報聯繫友誼，經營會員關係。 

Demo 樣本: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?step=1&no=138413
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138414
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138415
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138416
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138417
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?step=1&no=138418
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=138419
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 第二:如何增加、刪減網站的網站單元呢？       (回目錄) 

何謂網站單元:請參考 

►若要新增網頁，可在繪製網站地圖的頁面中，點選加入新的網站單元的按鍵。 

 

 

►若要新增網頁，可在繪製網站地圖的頁面中，點選加入新的網站單元的按鍵，

進入頁面後，選擇要新增的網站單元，按下加入鍵。 
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►接著就會出現您已經選擇的單元，確認加入單元的數量後，再按下確定的按鍵

即可加入新的子頁。 

 

 

►下圖所示，加入新子頁後，就會跳入網站地圖的頁面，讓使用者調整網站的架

構。使用者可透過滑鼠拖拉的方式移動子頁位置。 
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第三:如何建構網站架構和選單順序？                     (回目錄) 

 如何建構網站架構?  

►想改變網站的架構，可在 MeWorks 的網路地圖中，透過滑鼠拖拉的方

式來移動頁面。 .  

 

 

►下圖所示，將滑鼠的指標移到想移動的網頁單元，按下滑鼠的左鍵，移

動到想要的位置上，放掉滑鼠的左鍵即可。 
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►下圖所示，網頁單元移動到選單內時，會放在選單內的最下層。 

 

 

►下圖所示，繼續用滑鼠將另一個網頁單元移動到想要的位置上  

 

 

 

►最後若網站架構修改完後，記得要按下確定修改的按鍵。 
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 如何改變選單順序呢？                          (回目錄) 

►想將選單做橫向移動，可直接用滑鼠拖拉移動網頁單元，以下是從瀏覽

器進入首頁所見到的畫面 . 

  

 

 
 

  ►下圖所示，將整個選單用滑鼠直接做橫向移動，拖拉至預定的位置。 
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►最後按下確定修改的按鍵，即完成修改的作業。 

  

 

 

  ►再打開瀏覽器進入首頁，選單的順序已經改變。 . 
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第四步:如何更改單元名稱？                            (回目錄) 

►想更新網頁單元的標題，請進入編輯網頁內容的頁面。 

 

 

►下圖所示，在標題的欄位中，直接更新網頁單元的標題名稱。 

 

 
 
 

►最後如下圖所示，按下確定修改的按鍵，就完成修改的作業 . 
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其他: 隱藏或顯示網站單元：                            (回目錄) 

►子頁可以選擇是否要隱藏，不要顯示在首頁的選單上，只要將該頁面勾選起來

後，按下隱藏的功能，就可將子頁隱藏。若要把隱藏的子頁打開成顯示，只需將

該頁面勾選起來後，按下顯示即可。 
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第三步: 編輯網站內容: 
 

 Free 會員元件介紹: 

 

 

一.如何使用子頁?：難度＊＊                   線上Online (回目錄) 

►下圖所示是一般子頁的編輯，使用者可在視窗中直接輸入文字，並更改文

字的字型、顏色與大小，操作模式近似 word 檔，若要插入表格，可按下插

入表格的圖示，就會跳出表格設定的視窗，並在設定後加入子頁編輯的視窗中。 
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 二. 如何使用留言版：難度＊                  線上Online (回目錄)                                

►留言版之編輯，可讓站長管理留言通知的 e-mail 帳號，只要設定好 e-mail

的帳號，只要網站有留言都會通知寄到這個設定的信箱。 

 

 

三. 如何使用相簿編輯：難度＊＊               線上Online (回目錄)  

►按下相簿的編輯後，就會進入這個畫面，若要上傳新的照片，可點選以下的圈

選處： 

 

 

按此上傳新的照片 
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►上傳後的每張照片都可以簡述相片內容。 

 

►如下圖，設定相簿封面所顯示的圖片。 
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►如下圖，在頁面中顯示九張照片相簿的形式： 

 

 

四. 如何使用部落格編輯：難度＊＊             線上Online (回目錄)  

編輯部落格的功能與內頁編輯相似，點選編輯的按鍵後，就會進入以下這個

畫面，有兩個主要的選項，撰寫新日誌與日誌日期分類設定。 
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►如果要改 BLOG 該怎麼做? 

 

 

►如下圖，完成後，透過瀏覽器進入網站瀏覽部落格中的日誌，即如圖所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 



客服操作手冊

 

 

21 

21 

五. 如何使用個人資歷編輯：難度＊＊           線上Online (回目錄) 

►個人資歷之編輯，可讓使用者將自己的履歷資料放在網頁上，點選進入編輯

網頁內容的頁面，再按下個人資歷的編輯按鍵即會進入以下網頁，再按下圖

圈選處之編輯按鍵，就可先做姓名與聯絡資料的更新。 

 

►如下圖，將個人的姓名與聯絡資料輸入至下圖的圈選處欄位內。 
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►如下圖，再將主要學歷、現在與過去的經歷資料一一輸入至下圖的圈選處欄位

內。 

 

►如下圖，再按下圖圈選處專長的 編輯按鍵，就可更新個人專長資料。 
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►如下圖，進入輸入個人專長，再按下更新資料的按鍵，即完成個人資歷的更新。 

 

六. 如何使用個人著作編輯：難度＊＊           線上Online (回目錄)                           

►個人著作之編輯，可讓使用者將自己的研究著作列表放在網頁上，點選進入

編輯網頁內容的頁面，再按下個人著作的編輯按鍵即會進入以下網頁，於以

下圖圈選處選擇著作分類，再輸入著作介紹後，按下新增資料的按鍵，就可更

新個人著作資料。 
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►目前著作分類為四大項，期刊與審查論文、研討會論文、其他著作、專

利。 

 

七.跑馬燈編輯：                              線上Online (回目錄)  

►點選跑馬燈的編輯按鍵後，就會進入以下這個畫面，有三個主要的選項，撰

寫文字、跑動方向、跑動速度的設定。 

只要將文字加入圈選處，再調整文字跑出方向與速度即完成初步設定。 
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如何在版面呈現呢? 

►回到 設計 Unique Style 的頁面中，勾選插入物件，再選擇跑馬燈的物件，按

►下加入鍵、確定插入鍵，就會把跑馬燈插入版型中。 

 

 

►跑馬燈裡的文字也可以編輯顏色，按下編輯顏色的小方框，從跳出的顏色盤去

做設定即可。 
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八.計數器編輯：                              線上Online (回目錄)   

加入計數器的方式也一樣，在 設計 Unique Style 的頁面中，勾選插入物件，

再選擇計數器的物件，按下加入鍵、確定插入鍵，就會把計數器插入版型中。

但是不要忘記按下確定修改的按鍵。 

 

九.如何使用書籤?：                         線上Online  (回目錄)  

►在我的書籤的網頁裡，使用者可編製網站連結的列表。 
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點選進入編輯網頁內容的頁面後，再按下我的書籤的編輯按鍵，即會進入以

下網頁。 

►將連結網站的名稱與網址輸入至下圖圈處，再按下確定的按鍵，即可輸入相

關網站的連結設定。 

 

►從瀏覽器進入網站，再點選網站連結的網頁，就可看到相關網站連結的格式。 
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十.如何使用網站連結：                       線上Online  (回目錄) 

若希望在首頁的選單中按下網頁名稱，就會直接連結到設定的網頁，可使用

網站連結的網頁，點選進入編輯網頁內容的頁面後，再按下網站連結的編

輯按鍵後，在圈選處輸入網站連結的網址，再按下完成的按鍵，即完成設定。 
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►也可以直接從選單表中，設定連結網站內的網頁單元。 

 

 

 

 

十一.如何使用檔案庫：                       線上Online  (回目錄)  

►按下檔案庫的編輯按鍵，就會進入以下的頁面，按上傳新檔案的功能，進入

後即可上傳檔案。 
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►若有多個檔案需要上傳，可以使用圈選處的大檔、多檔上傳模式。 

 

 

►複製檔案後，貼入檔案庫。 

接著還要記得把要開放下載的檔案勾選起來，按下顯示/隱藏的按鍵，此檔

案就可以在網頁中提供下載服務。 

 

 

 

 

顯示 yes, 就是檔案
會顯示在頁面上。 
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►若要將檔案庫放在首頁上提供下載，記得到設計 Unique Style 的頁面上，加

入檔案庫的物件。 

 

 

 

►在首頁的頁面上就出現可下載檔案的圖示。 
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999 專業個人版元件介紹: 

十二. 如何使用 DIY 調查表：難度＊＊＊        線上Online  (回目錄)  

►編輯 DIY 調查表，首先請按下編輯按鍵。 

 

 

 

►進入頁面後，從圈選處按下編輯資料表欄位的功能。 

 

編輯資料表欄位 

http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=127973&step=1&newsno=5898
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►製作表格的步驟 

 

Step1:選擇元件: 

先選擇資料填寫元件的格式，下

拉式選單中有八個選擇，分別為

文字方塊、單選方塊、複選

方塊、日期元件、地址元件、

性別元件、多行文字元件與

文字說明，每個元件的所呈現

的方式可從圈選處中預覽。 

舉例:你要表單中要有一欄是姓

名欄，你就先選擇文字方塊。 

 

Step2 自訂標題: 

呈上題，你要把這姓名欄取名子

為”稱呼”或是貴姓大名” 

►接著再修改調查項目的命名

後，按下確定新增的按鍵，就

可新增一個調查的題目。 
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Step3 進階設定 

 可查詢: 

是指在查詢頁面是否可以看的

見，如果不希望可以被查詢， 

就取消勾選。 

 必填: 

是指填表人在填表時，該問題是

否必須填選，如果沒有填選就無

法完成送出表單。如果該題不是

必填，可以取消勾選。 

 

 

►最後，不要忘記修改頁首與頁尾文字，讓填表人能一目瞭然調查之目的。 

 

 

 

 

 

 

頁首文字 

頁尾文字 

預覽表格按鍵 

表單問題列 
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►按下預覽表格的按鍵就會跳出預覽調查表的視窗。 

 

 

►進入頁面後，從圈選處按下編輯資料表欄位的功能。 

 

 

►進入頁面後，從圈選處按下編輯資料表欄位的功能。 

更改欄位順序 

匯出資料 

改順序的按鍵 
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►進入頁面後，從圈選處按下編輯資料表欄位的功能。 

►進入頁面後，從圈選處按下編輯資料表欄位的功能。 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定自動回覆 

設定自動回覆 
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十三.如何編輯討論區：難度＊                   線上Online (回目錄) 

►討論區的後台管理是提供使用者，e-mail 通知服務，讓使用者不用盯著網站，

只要有加入討論的留言，就會寄發通知。 

 

以下此圖為討論的管理後台: 

 

►要編輯討論區，點選進入編輯網頁內容的頁面後，請按下編輯按鍵，接著

在圈選處輸入 e-mail 帳號，再按下更新設定按鍵，即完成設定。 
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►如何增加討論文章，從瀏覽器進入網站中，網友在 MeWorks 的討論區所看到

的輸入介面如下圖所示，可以輸入加入的討論人、標題、討論內文。 

 

 

►若要刪除討論串，按下刪除討論串的按鍵，進入下一個頁面，直接點選 刪

除文章的按鍵，就可將要刪除的文章清除。 
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十四.如何訊息公告編輯：難度＊＊             線上Online  (回目錄) 

►訊息公告的操作頁面跟子頁編輯很相近，點選進入編輯網頁內容的頁面後，

再按下訊息的編輯按鍵，就會進入以下的網頁，在按下新增的按鍵，就可開始

編輯。 

 

►操作頁面比子頁編輯多了訊息標題、訊息分類，而且還可網站連結與提供檔案

下載，使用者可先輸入標題及分類，在進入編輯發佈內容，操作方式同子頁編輯。 
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►接著在內文編輯視窗的下方，如圖之圈選處，可直接在網站連結的欄位中，輸

入此訊息公告時，可以提供連結的網址。  

 

►若要提供下載檔案，可按下瀏覽的按鍵，把檔案上傳加入。最後再按下新增

的按鍵，即完成訊息發佈設定 

 

►若要刪除此公佈的訊息，只要將該訊息勾選起來，再按下刪除即可。 

 

►若希望在首頁中就能看到最新三筆訊息公告，可直接在 設計 Unique Style
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的 

頁面中，插入訊息-最新 3 篇標題的物件，再按下確定修改的按鍵即完成。 

 

►透過瀏覽器進入網站，就可以發現目前訊息公佈區有一篇最新公告。 
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►點選進入訊息公告區的頁面，會有所有公告事項的列表，也可透過拉吧選擇各

分類的相關公告訊息。 

十五.如何編輯行事曆：難度＊＊               線上Online  (回目錄)  

MeWorks 的行事曆功能，除了讓使用者公開重要行程外，行程說明中還可設定

與其他網站的連結及檔案下載，請先點選進入編輯網頁內容的頁面後，再按下

行事曆的編輯按鍵，就會進入以下的網頁，再按下新增的按鍵，就可開始編

輯。 
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►其操作頁面與訊息公佈的編輯完全一樣，使用者可依之前介紹操作。 

 

►把相關網站連結設定輸入，再將檔案上傳至伺服器的資料庫中。 
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►如下圖，行程就會公佈在行事曆中，若要刪除，只需將該行程勾選起來，再按

下刪除即可。 

 

 

►如下圖，進入瀏覽器看所到的行程介紹，如下圖所示，而且可以直接提供參考 

網址與下載檔案。 
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十六.如何編輯線上課程：難度＊＊             線上Online  (回目錄)    

►要編輯 MeWorks 的線上課程，請先點選進入編輯網頁內容的頁面後，再按

下線上課程的編輯按鍵，就會進入以下的網頁，再按下新增的按鍵，就可開

始編輯。 

 

►其操作頁面與訊息公佈的編輯幾乎完全一樣，只是標題的欄位改為課程名稱，

另外還可填入作者名稱，填入相關資料後，並在以下的欄位輸入課程介紹。 
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►接著可以上傳教材檔案，按下瀏覽的按鍵，從電腦中附加檔案後，再按下 附

加的按鍵。 

 

 

►教材檔案上傳後，也可再輸入參考資料的說明，完成後最後再按下 更新的按 

如何使用鍵。 
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►若要把課程刪除，只要勾選完課程後，再按下刪除即可。以下是透過瀏覽器進

入線上課程的頁面。 

 

►進入課程介紹的頁面，可看到課程說明與下載檔案。 
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6888 企業版元件介紹: 

十七. 如何使用會員機制: 難度＊＊＊          線上Online  (回目錄)  

要編輯 MeWorks 的會員管理系統，請先點選進入編輯網頁內容的頁面後，再

按下會員的編輯按鍵，就會進入以下的網頁，要編輯會員輸入資料列表，再按

下編輯資料欄位，進入後就可以開始編輯。 

 

 

►操作介面與 DIY 調查表一樣，可依之前介紹操作。 
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►製作會員需要填寫的資料欄位。 

 

 

►結束編輯回上一頁後，可以設定相關規定，如下圖所示。 

►接著一樣可以訊息公佈的做法一樣，在首頁中就能看到最新三筆訊息公告，可

直接在 設計 Unique Style 的頁面中，插入會員-會員登入及註冊的物件，再按下

確定修改的按鍵即完成。 
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►透過瀏覽器進入網站首頁，就可以看到新增的會員管理入口。 
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►網友進入會員管理的頁面後，就可以留下個人資料。 

 

►回到會員的管理後台，可以看到每一筆會員的輸入資料，管理者可以刪除及編

輯會員資料。若要匯出會員資料，可以直接按下匯出資料。 
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►選擇要匯出資料的欄位，勾選完後再按下 預覽匯出資料的按鍵。 

若預覽完之後，要匯出資料，按下 匯出的按鍵。 

 

►以下即為匯出成 Excel 檔的會員資料。 
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十八.如何電子報編輯：難度＊＊＊             線上Online  (回目錄)  

►要編輯 MeWorks 的電子報，請先點選進入編輯網頁內容的頁面後，再按下

電子報的編輯按鍵，就會進入以下的網頁，再按下編輯樣板，進入後就可以開

始編輯。 
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►編輯的頁面與子頁編輯相同，可依之前介紹操作。 

 

►將文字編排加入，再按下方的更新按鍵後，即可回上一頁再進行編輯。 
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►按下新增電子報的選項，選擇下圖拉吧中的訂閱清單，並在圈選處中輸入寄送

e-mail 的帳號，再按下確定按鍵。 

 

 

 

►再輸入電子報的標題與寄件者的 e-mail 的帳號。 
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►也可以附加檔案至電子報中，再按下新增的按鍵即完成。 

 

 

 

►若預覽沒問題就可以按下確認寄出的按鍵，將電子報送出。 
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►若想把已寄出的電子報刪除，可直接按刪除。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



客服操作手冊

 

 

58 

58 

第四步: 設計版型樣示的目錄:                                 (回目錄) 

 

第一:認試版型樣版:                                     (回目錄) 

►挑選版型時，要考慮的有幾個要項：選單排列方式、選單顯示數量、版型配置

位置，大約分為兩種型式: 橫排配置、直列配置。 

 

 

橫排配置: 

 

 

直列配置: 

 

 

 

 

 

http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=127972&step=1&newsno=5920
http://www.meworks.net/meworksv2a/meworks/page1.aspx?no=127972&step=1&newsno=5920
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第二:如何挑選版型和換版型?                                        (回目錄) 

►挑選版型可在設計 Unique Style 的頁面中，按下換版型的按鍵。 

版型的選擇最主要應先思考，選單排列方式、版型配置位置、顏色區塊設定。 

►頁面裡會出現 MeWorks 版型可供使用者挑選。找到您要的版型，按下 OK 的

按鍵，就可以選定版型。 
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PS.特別提醒~ 

套用新的網站範本，會清除掉您原先設計的首頁 (包括版面配置、文字、顏色設

定)，所以更換版型前，請先將文字資料複製備份。 

以下是版型的介紹，這個版型設計，選單是採橫排配置，選單數最多只有四個。 

►下圖所示，預覽版型選單數橫向出現 4 個。 

 ►下圖所示，頁面是置中配置，選單數橫向最多只有出現 4 個。 
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►下圖所示，預覽版型選單數橫向出現 5 個。 

 

► 下圖所示，從瀏覽器上網，頁面是置中配置，選單數橫向最多只有出現 5

個。 
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►下圖之版型，選單是採直列的配置，選單數最多有 8 個。 

 

►下圖所示，從瀏覽器上網，頁面是靠左配置，選單數最多有 8 個。。 

 

 

結論: 

挑選版型前，依循網站需求的規劃,選擇適合的版型，完成後跨出完成網站的一

大步!繼續加油! 
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[第三編輯頁面之]如何插入、刪除物件於版型上?            (回目錄) 

►想在版型中插入物件連結，包括部落格的最新一筆日誌內容、部落格的 

最新三筆日誌標題、留言版的最新一篇留言、相簿中的封面照片... 

 

 

 

►下圖所示，可在設計 Unique Style 的頁面上，勾選插入物件的選項後，就會

跳出插入其它物件的下拉式選單。 
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►下圖所示，選擇想插入的物件(留言版--最新 3 篇留言)後，按下加入的按鍵。 

 

 

 

►下圖所示，再按下確定加入的按鍵後，物件就會出現在版型中。 
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►下圖所示，再以滑鼠拖拉至所想要擺放的位置。 

 

►想把留言版的面積加大，可用滑鼠以拖拉的方式來放大。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

►修改加大後的留言版，就不需透過拉吧來觀看資料。 
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►想改變留言版內字體顏色，可叫出調色盤進行調整 。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

►下圖所示，記得按下下方的確定修改鍵，才會定。 

 

►再從瀏覽器進入首頁，就可看到留言版內的字體顏色已經改變。 
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[第三編輯頁面之]增修與刪除文字方塊於版型上?                (回目錄) 

  

►要新增文字方塊，須先進入設計 Unique Style 的頁面，再勾選插入圖/文/

連結，系統就會自動跳出視窗。 

 

  

 

►點選視窗內上方的文字選項，再按下視窗內的插入文字按鍵，即會跳出可以

編輯的文字方塊。 

  

 

  ►如下圖所示，可透過滑鼠將文字方塊拖拉至任何的位置。 
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  ►如下圖所示，可直接在文字方塊內直接增加或修改刪除文字 .  

  

 

  
►若要調整文字的大小，先將想修改的部份用滑鼠圈選起來，並在插入圖/文/

連結的視窗中，選擇大小的下拉式選單中的選項，即可修改。 
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►若要調整文字的字體粗細，先將想修改的部份用滑鼠圈選起來，並在插入圖/

文/連結的視窗中，按下粗體的按鍵即可修改。 

  

 

 

  
►若要調整文字為斜體字，先將想修改的部份用滑鼠圈選起來，並在插入圖/文/

連結的視窗中，按下斜體的按鍵即可修改 .   
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►若要調整文字的顏色，先將想修改的部份用滑鼠圈選起來，並在插入圖/文/

連結視窗中的調色盤，按下調色盤中的顏色，即可修改。 

 

  

 

 

  
►文字方塊的修改動作，不要忘記在最後按下設計 Unique Style 頁面最下方

的確定修改按鍵。 
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[第三編輯頁面之]如何新增、刪除及編輯圖片於版型?         (回目錄) 

   

簡介:底版選定好了之後，就可以開始編輯首頁的內容，頁面上的編輯十分   類

似 PowerPoint，透過文字方塊與圖形方塊的建置，就可完成頁面設計，而且

所有的文字方塊與圖形方塊，都能以拖拉的方式移動。 

  

  

►下圖所示，要新增圖片，可以勾選插入圖/文/連結，系統會自動跳出視窗。

點選視窗內上方的圖片選項，按下上傳圖檔的按鍵，即會跳出選擇檔案的視。 

 

   ►再按下視窗中瀏覽的按鍵，即可從自己的電腦中點選所要上傳的圖片檔。 
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►再按下確定的按鍵，系統就會把圖片上傳到 MeWorks Server 上。 

  

 

  

 

►下圖所示，在插入圖/文/連結的視窗中，會出現圖片檔的縮圖，再點選縮圖，

就會在版型中出現這張圖片。 
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►下圖所示，可透過滑鼠拖拉至所想要擺放的位置，若圖片過大或太小，都可

再透過滑鼠以拖拉的方式來縮小或放大。 

  

 

 

►若圖片的解析度不夠，可在點選圖片檔的縮圖前，先設定圖片的大小為原始，

再點選縮圖把圖片加入底版。 
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[第三編輯頁面之]如何設定版形上文字超連結?             (回目錄) 

  

►要在文字段落或圖形方塊設定超連結，須進入設計 Unique Style 的頁

面，再勾選插入圖/文/連結，系統就會自動跳出視窗。 

►圖片連結教學: 

 

  

 ►文字連結教學: 
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！！特別注意: 

  
►連結的設定動作，還是要按下最下方的設計 Unique Style 確定修改

鍵，才會完成最後的動作 ，如下圖。 
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[第四之] 子頁版型與子頁的差別?                        (回目錄) 

►子頁是網站單元:  

功用是簡易的文書處理功能，以圖文呈現您的資訊內容。 

 

►子頁版型:像是外觀的呈現: 
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►子頁加上子頁版型的頁面呈現 

 

[第四之]如何新增子頁版型?                            (回目錄) 

►何謂子頁版型？子頁版型就是內頁的呈獻型態，先前所示範是首頁設計，下

圖圈選處按下後，即可新編子頁版型。 
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►如下圖，新增子頁版型要移除時，可從下圖圈選處刪除，若要新增子頁版型，

可以先選擇複製子頁版型，再修改版型內容。 

 

 

 

►如下圖，版型設計完成後，需勾選那些子頁要套用這個版型。 
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►如下圖，只要修改子頁標題與顏色區塊，就可以當成新的子頁版型。 

 

 

[第四之] 如何套用子頁版型呢?"                          (回目錄) 

 

► 要新增子頁版型，可按下設計 Unique 

Style 頁面中的複製成新的子頁版型按鍵，

開始編輯新的版型 。 
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► 設計新的子頁版型時，可放入不同的圖片、修改文字敘述，或是插入

不同的物件，另外也能用顏色區塊來調整版型。 

  

 

 

  ► 再勾選那些子頁要套用此子頁版型。 
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► 最後按設計 Unique Style 頁面下方的 確定修改鍵，就會儲存修改。 

  

 

特別注意的地方: 

  ► 不同的子頁可以套用同一版型，所以不需每個子頁都編輯一個版型。 

  

 

 

 

  ► 若要刪除版型，可以直接按下 刪除本版型鍵，就可完成刪除。 
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其他:如何儲存版型呢?                       線上Online (回目錄)] 

 

►如果要改變現有版型前，可以透過”儲存版型”把現有版型儲存起來，如有一天 

可以透過”回存”回復就有頁面。 

 
第一步: 
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第二步: 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
第三步: 
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MeWorks 常見問題集目錄:                                (回主目錄) 

什麼是 MeWorks 

一、 MeWorks 提供那些服務呢？…………………………………………………………………...85 

二、 MeWorks 平台跟其他市面上的網站解決方案有什麼不同？………………….……85 

三、 我要客製化我的網站，該如何找到設計師做專屬設計？………………………….85 

四、 MeWorks 平台可以試用嗎？……………………………………………………………………85 

五、 MeWorks 有哪些成功客戶？……………………………………………………………………86 

 

帳號相關問題 

一、 註冊帳號…………………………………………………………………………………………………86 

二、 修改密碼…………………………………………………………………………………………………86 

三、 忘記帳號或密碼………………………………………………………………………………………87 

 

新手上路操作問題 

一、 Free--元件使用……………………………………………………………………………………….88 

二、 999 專業個人版--元件使用………………………………………………………………………88 

三、 6888 企業版--元件使用…………………………………………………………………………..88 

四、 MeWorks 操作環境建議？Firefox 不行嗎?.............................................................88 

五、 MeWorks 平台操作介面是否有英、日文版本?......................................................88 

 

服務相關問題 

一、 如果到期後，不想繼續使用 MeWorks，我的資料要如何移出……………….....89 

二、 如何續約的程序為何?....................................................................................................89 

三、 使用 MeWorks 架站服務我需要準備電腦主機來安裝或申請虛擬空間嗎？..89 

四、 我不太懂電腦，架站操作及後續維護會不會很麻煩？……………………………….89 

五、 已有網站，我還可以用 MeWorks 架站嗎?.............................................................90 

 

 

MeWorks 其他服務 

一、 什麼是 MeWorks 蓋站及設計師？…………………………………………………………90 

二、 有獨立網址服務嗎? …………………………………………………………………………….…90 

三、 我如何將我所申請的公司網址轉到 MeWorks 網站？………………………………91 

四、 我需要設定專屬 EMAIL 的服務……………………………………………………………….91 

五、 MeWorks 空間不足時，如何升級…………………………………………………………..91 

六、 MeWorks 平台所建置的網站，是否能被搜尋引擎找到？………………………..92 
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MeWorks 是什麼? 

一、MeWorks 提供那些服務呢？                                (回 FAQ 目錄) 

MeWorks 回答: 

專業企業版可享有 Hinet 主機與頻寬，並可以使用電子報、會員機制、產品型錄、等 20

多樣功能。 

了解更多:http://service.meworks.net/product/version/ 

免費申請: http://www.meworks.net/v3/apply.aspx 

 

二、MeWorks 平台跟其他市面上的網站解決方案有什麼不同？       (回 FAQ 目錄)   

MeWorks 回答: 

MeWorks 透過結合設計師服務與 DIY 平台，讓您可以享受專屬的形象設計，並且不需要

懂任何網站程式就可以輕易更新網站內容、維護網站，網站的花費只需一般的百分之二十! 

我想了解內容 :http://service.meworks.net/product/diy/ 

我需專人服務: http://service.meworks.net/product/ask/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

三、我要客製化我的網站，該如何找到設計師做專屬設計？          (回 FAQ 目錄) 

MeWorks 回答: 

在 MeWorks 平台上有多位的設計師，能幫你客製化並打造專屬的網站形象。 

設計師平台簡介: http://www.meworks.net/v3/designer/design_about_01_1.aspx 

挑選設計師:    http://www.meworks.net/v3/designer/designerlist.aspx 

製作流程:      http://www.meworks.net/v3/designer/design_about_02.aspx 

專人諮詢服務:  http://service.meworks.net/product/ask/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

四、MeWorks 平台可以試用嗎?                                 (回 FAQ 目錄) ( 

MeWorks 回答: 

有兩種試用入口 

MeWorks: http://www.meworks.net/v3/apply.aspx 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

 

http://service.meworks.net/product/version/
http://www.meworks.net/v3/apply.aspx
http://service.meworks.net/product/diy/
http://service.meworks.net/product/ask/
http://service.meworks.net/
http://www.meworks.net/v3/designer/design_about_01_1.aspx
http://www.meworks.net/v3/designer/designerlist.aspx
http://www.meworks.net/v3/designer/design_about_02.aspx
http://service.meworks.net/product/ask/
http://service.meworks.net/
http://www.meworks.net/v3/apply.aspx
http://service.meworks.net/
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五、MeWorks 有哪些成功客戶？                                 (回 FAQ 目錄) 

MeWorks 回答: 

怡東人事顧問公司---http://www.meworks.net/U/376/ 

American Tic    -- http://www.meworks.net/U/7188/ 

司馬庫斯:          http://www.meworks.net/U/161/ 

銀髮共和國:        http://www.meworks.net/U/713939/ 

申請試用:          http://www.meworks.net/v3/apply.aspx 

我也想要我的專屬網站: http://www.meworks.net/v3/designer/designerlist.aspx 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

帳號相關問題: 

一、申請MeWorks帳號:                                                (回 FAQ目錄) 

MeWorks 回答: 

於 MeWorks 申請帳號: http://www.meworks.net/v3/apply.aspx 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

二、修改網站密碼:                                             (回 FAQ 目錄) 

http://www.meworks.net/U/376/
http://www.meworks.net/U/7188/
http://www.meworks.net/U/161/
http://www.meworks.net/U/713939/
http://www.meworks.net/v3/apply.aspx
http://www.meworks.net/v3/designer/designerlist.aspx
http://service.meworks.net/
http://www.meworks.net/v3/apply.aspx
http://service.meworks.net/
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MeWorks 回答:  

第一:先登入 MeWorks 的後台，在左邊的頁面上有”編輯帳號資料”按下去! 

 

 

第二:按下”修改登入密碼”就可以開始編輯密碼 

 

 

 

三、忘記帳號或密碼                                            (回 FAQ 目錄) 
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MeWorks 回答:  

►下圖所示，使用者可以進入 www.meworks.net，點選圈選處後進入。 

 

►下圖所示，忘記密碼，可以填入註冊的 email，會將密碼寄到信箱中！ 

 
 

新手上路操作問題: 

一、Free 元件使用問題:                                                 (回 FAQ 目錄) 

 

MeWorks 回答: 

一般元件教學區: http://teaching.meworks.net/product/free/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

 

二、999 專業個人版問題:                                        (回 FAQ 目錄) 

http://www.meworks.net/
http://teaching.meworks.net/product/free/
http://service.meworks.net/
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MeWorks 回答: 

一般元件教學區: http://teaching.meworks.net/product/999/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

三、6888 企業版問題:                                                   (回 FAQ 目錄) 

 

MeWorks 回答: 

一般元件教學區: http://teaching.meworks.net/product/6888/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

四、MeWorks 操作環境建議？Firefox 不行嗎?                     (回 FAQ 目錄) 

 

MeWorks 回答: 

目前 MeWorks 只提供 IE 的操作環境，其他的瀏覽器暫時只提供瀏覽網站。但 MeWorks

未來將會積極克服此問題，盡請見諒！建議瀏覽器版本為 IE7.0 

下載 IE7.0:http://www.google.com/toolbar/ie7/intl/zh-TW/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

五、MeWorks 平台操作介面是否有英、日文版本?                     (回 FAQ 目錄) 

 

MeWorks 回答: 

答:目前我們提供英文的操作介面，但日文的操作界面尚未提供。 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

服務相關問題 

一、如果到期後，不想繼續使用 MeWorks，我的資料要如何移出?   (回 FAQ 目錄) 

 

MeWorks 回答: 

我們會以 HTML 的方式移出檔案。 

 

 

 

二、如何續約的程序為何? 隔年要續約價格怎麼算？                (回 FAQ 目錄) 

http://teaching.meworks.net/product/999/
http://service.meworks.net/
http://teaching.meworks.net/product/6888/
http://service.meworks.net/
http://www.google.com/toolbar/ie7/intl/zh-TW/
http://service.meworks.net/
http://service.meworks.net/
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MeWorks 回答: 

續約流程如下: 

第一步:MeWorks 於到期日前三十日寄出續約報價單 

第二步:貴單位於七天日內完成匯款 

第三步:MeWorks 續約設定完成 

第四步:通知貴單位，寄發發票 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

續約價格:以原版本規格費用為主(不含網址續約等費用) 

價格查詢: http://service.meworks.net/product/version/ 

 

三、 使用 MeWorks 企業架站服務我需要準備電腦主機來安裝或申請虛擬空間嗎？ 

(回 FAQ 目錄) 

 

MeWorks 回答: 

不用準備電腦主機來或申請虛擬空間，MeWorks 有提供空間，申請帳號即可擁有空間! 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

四、 我不太懂電腦，架站操作及後續維護會不會很麻煩?                   (回 FAQ 目錄) 

 

MeWorks 回答: 

MeWorks 把架站變簡單了，你不需任何程式語法，及時更改。我們也提供線上教學讓你操

作網站不困難。 

免費申請: http://www.meworks.net/v3/apply.aspx 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

五、已有網站，我還可以用 MeWorks 架站嗎?                     (回 FAQ 目錄) 

MeWorks 回答: 

如果你對於你現有網站不滿意! 很難更新維護，網站是重要的門面，建議你立刻使

用 MeWorks，讓投入的費用更有效意! 

我需專人服務: http://service.meworks.net/product/ask/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

 

MeWorks 其他服務 

http://service.meworks.net/
http://service.meworks.net/product/version/
http://service.meworks.net/
http://www.meworks.net/v3/apply.aspx
http://service.meworks.net/
http://service.meworks.net/product/ask/
http://service.meworks.net/
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一、什麼是 MeWorks 蓋站及設計師？                           (回 FAQ 目錄) 

MeWorks 回答: 

MeWorks 蓋站及設計師服務包含兩種網站建置方案 

1.MeWorks 蓋站平台：最容易操作的 DIY 平台，讓您輕輕鬆鬆完成您的網站 

2.MeWorks 線上設計師：您可任意觀看設計師的作品，挑選設計與風格與您  

最契合的設計師為您量身打造網站設計，而且價錢只要過去的一半 

詳細內容: http://service.meworks.net/product/web/ 

我需專人服務: http://service.meworks.net/product/ask/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

二、如何申請公司網址呢？                                      (回 FAQ 目錄) 

MeWorks 回答: 

申請流程如下: 

第一步:貴單位完成網址設定表格 

第二步:MeWorks 確認網址是國際網址或是國內網址 

第三步:MeWorks 寄出報價單 

第四步:貴單位於三天日完成匯款 

第五步:MeWorks 設定完成 

第六步:通知貴單位 

申請網址:http://service.meworks.net/product/link/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

 

 

三、我如何將我所申請的公司網址轉到 MeWorks 網站？           (回 FAQ 目錄) 

http://service.meworks.net/product/web/
http://service.meworks.net/product/ask/
http://service.meworks.net/
http://service.meworks.net/product/link/
http://service.meworks.net/
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MeWorks 回答: 

申請流程如下: 

第一步:貴單位完成網址設定表格 

第二步:MeWorks 寄出報價單 

第三步: 貴單位於三天日完成匯款 

第四步: MeWorks 設定完成 

第五步: 通知貴單位 

申請網址: http://service.meworks.net/product/link/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

四、我需要設定專屬 EMAIL 的服務                             (回 FAQ 目錄) 

MeWorks 回答:  

申請流程如下:第一步:貴單位完成信箱設定表格 

第二步:MeWorks 寄出報價單 

第三步: 貴單位於三天日完成匯款 

第四步: MeWorks 設定完成 

第五步: 通知貴單位，完成匯款 

申請網址: http://service.meworks.net/product/link/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

五、MeWorks 空間不足時，如何升級?                               (回 FAQ 目錄) 

MeWorks 回答: 

版本簡介表: http://service.meworks.net/product/version/ 

申請流程如下: 

第一步:貴單位完成申級表格 

第二步:MeWorks 寄出報價單 

第三步: 貴單位於三天日完成匯款 

第四步: MeWorks 設定完成，發出通知 

第五步: 通知貴單位 

版本申級: http://service.meworks.net/product/up/ 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

 

 

http://service.meworks.net/product/link/
http://service.meworks.net/
http://service.meworks.net/product/link/
http://service.meworks.net/
http://service.meworks.net/product/version/
http://service.meworks.net/product/up/
http://service.meworks.net/
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六、MeWorks 平台所建置的網站，是否能被搜尋引擎找到？           (回 FAQ 目錄) 

MeWorks 回答: 

MeWorks 的網站可以在搜尋引擎搜尋到。 

如何增加搜尋引擎搜尋到的機會? 

透過「登錄」線上申請程序，讓搜尋引擎將您的網站收錄到搜尋引擎，全世界的網路使用

者便可以透過搜尋引擎或分類目錄，找到您的網站；您可透過以下方式，增加貴網站曝光

機會。 

    google: http://www.google.com.tw/addurl/?hl=zh-TW&continue=/addurl 

    yahoo: http://tw.info.search.yahoo.com/free/submit 

如有其他問題，請上客服部落格: http://service.meworks.net 

 

http://www.google.com.tw/addurl/?hl=zh-TW&continue=/addurl
http://tw.info.search.yahoo.com/free/submit
http://service.meworks.net/

