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新手上路之登出及登入 

登入後台 
我們為新開啟的網站中加入了一個位於頁首導航的超連結『網站管理』，點選即可打

開後端管理畫面。同時，管理者也可以在瀏覽器網址欄中直接輸入網址：

http://www.(YourCompany).com/admin/。 

打開網頁後，在輸入框中從上至下依次輸入帳號、密碼、驗證碼，並點選“Sign In”。 

 
帳號、密碼、驗證碼輸入無誤，進入首頁畫面。 

 

如果管理者是第一次登入系統，那麼系統預設的帳號密碼皆為 admin，請第一次登

入系統之後立刻修改密碼（位於左欄功能表『系統管理』中的『密碼修改』），以免

使管理者的網站遭受篡改而造成損失。 
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什麼是多重密碼？ 
由於是 Internet 操作，在管理者使用公共的電腦登入網站後端時，可能會因為該電腦

的瀏覽器有設置密碼自動記錄而使管理者的帳號與密碼被意外存儲，為了避免這種

情況發生，我們特別設計了多重密碼保護功能，這樣瀏覽器的自動記錄密碼記錄不

到第二重密碼，大大加強了管理者的帳號的安全性。 

如何設置多重密碼？ 
點選左欄功能表『網站管理』中的『密碼修改』，打開密碼修改頁面，並點選下方的

『設定第二層密碼保護』 

 



ePage 操作手冊 

 
4-40 

 

新手上路之“畫面介紹” 

下圖為 ePage 的主要介面介紹，左側為功能列表區，點選功能列表的右上角的小箭

號，可以“展開/收縮“功能。當管理者從左側功能功能表區內點選進入某一個功能

時，會在右側打開一個新的 Tab（如果已經打開該 Tab，則重新載入該 Tab 的內容），

每一個 Tab 都是不同的功能，在沒有彈出編輯框的情況下，管理者隨時可以在這些

Tab 間切換，而不會消除已經修改的資料。右側主體區域，是“內容區塊”，內容區塊

分為兩種，一種是單欄式，一種是左右兩欄式。 

 

 
 

注意雖然在切換頁籤時已經修改的資料不會丟失，但是在按“保存”之前，資料不會

被保存，請即時保存所做的修改，以免造成不必要的損失 
下圖為單欄式主體內容區域的示意圖，其操作按鈕位於內容的上方（頁籤的下方），

包括“新增”、”保存“、”刪除“等。 
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下圖為兩欄式主體內容區塊的示意圖，左欄為內容分類，右欄為內容列表。以“內容

管理”為例，則左欄為資訊分類，右欄為資訊列表。 

 

 

新手上路之“頁面設定” 

頁面設定有分『首頁畫面設定』、『預設頁面設定』、『個別頁面設定』三大類，

作用都是用於設定頁面的模組佈局、欄數、各欄寬度，並可快速地維護各個模組內

的資料。 

首頁畫面設定 
由功能表進入『頁面樣式』中的『首頁畫面設定』 
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壹、網站主題 

網站主題就是管理者建立的網站所要包含的主要內容，一個網站必須要有一個明確的主

題。，不可能像綜合網站那樣做得內容大而全，包羅萬象。因此我們必須要找一個最符

合自身定位，深入及透徹，這樣才能給前端使用者留下深刻的印象。 

尤其對一個網站來說，最重要的就是要明確管理建立網站的目的是什麼，想讓前端使用

者瞭解哪方面的內容，例如：活動性質的機構要重點介紹機構的活動內容,而活動機構就

要突出機構的活動資訊,定位時主題一定要鮮明，而在主題範圍內卻又要求把內容儘量做

到大而全、精而深。本案例中要建立一個專門舉辦活動的機構網站,網站的重點就是圍繞

該機構的活動展開介紹,同時附上介紹及活動訊息,這樣看來整個網站的主題就非常清晰,

我們在接下來的所有網頁的規劃/設計/製作過程都要圍繞這一主題。 

貳、基本設定 

網站基本資料設定是建立網站的基本要素，主要是對網站的 Logo、網站名稱、網站標語

以及網站的頁面風格等網站基本資料進行設定。 

登入網站後台 
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資料設定 

 

重新整理前端畫面，剛才設定的網站 logo/名稱/標語等訊息已經顯示。 

 

 

選擇一個適合網站風格的版型，我們預設了三十個不同風格的版型請直接點選即可察看。 
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當管理者選擇好適合的版型後，請選取並按下修改即可 

 

請重新整理前端畫面，當前網站已經改成了剛才選擇的頁面風格。 

 

叁、欄目設定 

選擇好頁面樣式後，我們就可以根據規劃好的網站結構開始為網站建立相應的欄目分類

了，欄目設置在網站中是至關重要的，當前網站架構的分類分為欄目分類與推薦分類。

網站的欄目分類是一個網站資訊組織的核心架構，它直接影響著整個網站的實用性與易

用性，因此一個好的網站欄目劃分是非常重要的。 
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『分類管理』已經預設了幾個常見的欄目分類，如果管理者不需要，請按該分類名稱後的

“ ”圖示，直接刪除該分類。如果要修改這些分類名稱，可以按分類名稱後的“ ”圖示，

開始編輯該分類的相關內容。 

 

在『分類管理』中按『新增分類』，在彈出的『分類資料』畫面內填寫新增分類的相關資

料，按『新增』。 
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四、資訊內容 
網站的分類架構建立完成後，管理者就可以將準備好的網站資料建製到所屬的分類裡，下面

我們對資料內容的填寫步驟做一個簡單的介紹。 

(i.) 進入『內容管理頁面>新增資訊』 

進入『內容管理頁面』，在資訊板塊內按『新增資訊』按鈕，開始編輯新資訊的相關內

容。 

(ii.) 填寫資訊內容 

 

在『詳細說明』欄位元內容填寫新資訊的相關內容，如果需要 html，請開啟 html 編輯

器直接編輯。 

(iii.) 設定資訊所屬的欄目 

在『資訊分類』區域，按『選擇所屬資訊分類』，在彈出的視窗內選取相對應資訊的所

屬分類，按『確定』。 
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(iv.) 設定資訊所屬的分類 

在『分類』，按『選擇所屬分類』，在彈出的視窗內選取當前資訊的所屬的分類，按『確

定』。 

(請參閱 伍、模組管理>公告模組) 

 

(v.) 添加圖片 

 

(vi.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>首頁畫面設定) 

(vii.) 開啟右上角連結前端頁面 
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預覽先前新增設定的結果 

頁面呈現效果 

 

資訊分類效果 

 

公告模組效果 
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五、模組管理 

每個頁面都可以由不同的模組自由組成，因此瞭解各種模組的不同功能及使用方法是極

為重要的。 

I. 公告模組 

公告模組可以讓網站以文字或圖形效果作站外的呈現公告。 

(i.) 進入『模組管理>公告模組』，按畫面上方的『新增公告模組』，設定模組名稱，

模組參數，確定無誤按『保存並返回』，關閉新增視窗。 

 

(ii.) 在左邊分類明細中選擇『所有資訊』，勾選所要加入的資訊，按下『加入模組』，

選擇所屬公告分類。 

 

(iii.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>頁首畫面設定) 
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II. 自訂模組 

自定模組是一種可以讓自由設定網頁內容的模組形式，可以由任意文字、html、javascript

代碼組成，從而組成千變萬化網頁內容。 

自訂模組可以是一個公告、一張圖片或一段外部網站的資料引用等，例如下面範例中

幾種模組形式，都是以自定模組構成。 

如何新增自定模組？ 

(i.) 進入『模組管理>自定模組』，按畫面上方的『新增自定模組』 

 

(ii.) 設定模組標題，在『模組內容』欄位內填寫模組的內容，如果需要 html，請開

啟 html 編輯器直接編輯，確定後按『新增並返回』。 
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(iii.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>頁首畫面設定) 

 

III. 廣告模組 

廣告圖形可以美化網站,也最常被點閱,其支援圖形與 flash 兩種格式 

(i.) 進入『模組管理>廣告模組』，按畫面上方的『新增廣告規格』，設定模組名稱，

在『寬度×高度』欄位內填寫填寫的尺寸，確定後按『新增並返回』。 
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(ii.) 新增廣告資料，輸入廣告編號，選擇所屬分類模組，上傳圖片，確定後按『新

增並返回』。 

 

(iii.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>頁首畫面設定) 

 

IV. 連結模組 

連結模組可以讓網站以文字或圖形形式做站內/外的連結。 

如何添加連結模組 

(i.) 進入『模組管理>連結模組』畫面，按畫面左上角的『新增連結分類』，開啟[新

增連結分類]視窗。 
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(ii.) 開啟『新增連結分類』視窗，填寫新連結分類的相關內容，完成後按『新增並

返回』。 

 

(iii.) 新連結分類新增成功後，按畫面分類明細列表上方的『新增連結』，開始新增連

結明細。 

 

(iv.) 在開啟的『新增連結』視窗內填寫要增加連結明細的詳細內容，包含連結名稱

及連結分類/連結 url 等,完成後按『新增並返回』。 
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(v.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>頁首畫面設定) 

 

V. 頁籤模組 

頁籤模組就是把多個不同的模組以頁籤(tab)的顯示方式同時顯示在一個區域，可以使

網頁結構更加緊湊，讓頁面在有限的空間內展現更多的內容。 

(i.) 進入『模組管理>頁籤模組』畫面，按畫面左上角的『新增頁籤模組』，開啟『新

增頁籤模組』視窗。 

 

(ii.) 在開啟的『新增頁籤模組』視窗內填寫該模組名稱，及選擇要增加至此頁籤模組

的『已建立模組』，包含頁籤名稱及模組順序的設定,完成後按『保存並返回』。 
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關於選擇模組的內容顯示條件，它是取決模組資料已建立，才會顯示在該選單裡。 

(iii.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>頁首畫面設定) 

 

陸、頁面設定 
在欄目/分類及相關的自定模組/頁籤模組製作完成後，接下來，我們要把這些模組分配到各個

頁面。 

I. 首頁畫面設定 

(i.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』 
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(ii.) 更改頁面佈局 

此軟體支援隨時更改網站的整體頁面佈局，進入『首頁畫面設定』後，按畫面頭部的

『頁面佈局』，開啟的頁面佈局的視窗，管理者就可以按照規劃好的佈局進行設定了。 

 

(iii.) 添加模組 

 

 

按畫面頭部的『模組列表』，畫面左側將新開一個模組列表視窗,，按照模組的分類，

找到管理者要添加的模組，點擊該模組名稱並在彈出的功能表內選擇模組的位置後，

就可以看到新的模組已經加入到首頁畫面內。 
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(iv.) 模組內容 

管理者可以通過模組內的各個功能按鈕就可以快速對這些模組的內容進行相關的新增

/編輯/刪除等各項操作。 

 

II. 預設頁面設定 

按畫面頭部的『模組列表』，畫面左側將新開一個模組列表視窗,，按照模組的分類，

找到管理者要添加的模組，點擊該模組名稱並在彈出的功能表內選擇模組的位置後，

就可以看到新的模組已經加入到首頁畫面內。 

 

III. 個別頁面設定 

除了整體設定,管理者還可以對某個單獨的分類或內容明細頁面進行特別設定。 

(i.) 個別分類頁面設定 

進入『內容管理』頁面，找到要單獨設定的欄目分類，按該分類名稱後的“ ”圖示，

就可以開始對該分類的頁面佈局進行單獨設定。 
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(ii.) 個別明細頁面設定 

本軟體也可以對某個明細頁面的頁面佈局進行單獨設定。如上圖，在『內容管理』，找

到要設定的資訊，點擊該資訊名稱後的” ”圖示，即可開啟該頁面的佈局設定畫面，

具體的設定方法可以參考首頁畫面設定。 

柒、匯入匯出 
一個網站的會員資料維護很重要的，此功能可以快速的匯出多筆會員資料加以備份，也能便

利匯入多筆建立好的會員資料。 

I. 匯出會員資料 

進入『匯出會員資料』頁面，依需求設定會員條件及選擇報表欄位，確認後按下『匯

出會員資料』。 

 

跳出提示畫面，因資料筆數愈多，匯出作業將需要更長的資料轉換時間，確定無誤後

按『確定』。 

 

選擇儲存位址，因考量到管理者資料備份的需求，本系統以『Member_日期時間.xml』

來作為預設檔名。 
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匯出的會員資料檔為『xml』檔，開啟時請以『Excel』程式來開啟，當開啟後會跳出

匯入 xml 提示視窗，勾選『套用下列樣式表的檔案』，請以電腦預設的套用檔案來開啟。 

 

II. 匯入會員資料 

匯入會員資料重要事項 
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進入『匯入會員資料』頁面，選擇匯入的檔案位址，確認後按下『匯入會員資料』。 

 

捌、論壇管理 

一個好的網站，需要有好的會員觀眾交流討論，管理者可開闢多個可讓客戶自由發表言論的

酸甜苦辣留言討論區，藉由熱門文章來刺激網站人氣。 

I. 論壇列表管理 

進入『論壇管理>論壇列表管理』頁面，按下『新增版面』，輸入此論壇模組名稱，並

依需求設定此模組參數，確認後按下『新增』。 

 

進入『頁面樣式>頁首連結設定』頁面，確定有無網站論壇連結。當建立壇論模組後，

本系統會於『頁首連結設定』自動顯示連結。 
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II. 論壇頁面設定 

按頁面頭部的『模組列表』，畫面左側將新開一個模組列表視窗,，按照模組的分類，

找到管理者要添加的模組，點擊該模組名稱並在彈出的功能表內選擇模組的位置後，

就可以看到新的模組已經加入到論壇頁面內。 

九、頁面特效 

I. 電子翻書 

進入『頁面特效>電子翻書』頁面，選擇左上方的『新增電子翻書』。 

(i.) 輸入該本電子書名稱，上傳的背景圖片及音樂，確認無誤按『下一步』。 

 

(ii.) 上傳圖片檔案，此功能支援多筆圖型檔案同時上傳，也能把圖型檔案壓縮成 ZIP

檔，再上傳，確認無誤按『下一步』開始上傳。 
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(iii.) 設定該電子書的效果參數。 

 

(iv.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>首頁畫面設定) 
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II. 旋轉影像 

本作業實現建立可 360 度旋轉的 Flash 影像。 

(i.) 進入『頁面特效>旋轉影像』頁面，選擇左上方的『新增旋轉影像』。 

(ii.) 輸入該本旋轉影像名稱，上傳音樂，確認無誤按『下一步』。 

 

(iii.) 上傳圖片檔案，此功能支援多筆圖型檔案同時上傳，也能把圖型檔案壓縮成 ZIP

檔，再上傳，確認無誤按『下一步』開始上傳。 

 

(iv.) 設定該旋轉影像的效果參數。 
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(v.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>首頁畫面設定) 

 

III. 代言人 
代言人是使用語音與動畫結合的展示工具。不需花費大筆費用請明星代言，可利用代

言人工具製作一虛擬人物，錄製聲音做網站導覽或是廣告。操作簡易且實用性高又相

當便利的製作軟體。 

(i.) 進入『頁面特效>代言人』頁面，選擇左上方的『新增代言人』。 

(ii.) 請先安裝代言人製作軟體。 
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(iii.) 下載 Spokesman.exe，執行安裝後開啟。 

 

(iv.) 選擇人物。 

 

(v.) 選擇背景，選取系統內建背景，點選瀏覽也可自行上傳您喜愛的背景圖片。 
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(vi.) 選取 MP3 檔案，或點選紅色錄音鈕自製語音。 

 

(vii.) 點選紅色按鈕『』開始錄音，結束錄音則點選方塊鍵『』，欲聽效果則選播

放鍵，確認無誤後則點選儲存檔案『Save』。 
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(viii.) 瀏覽 MP3，製作完成後，即將檔案匯出至我的電腦上。 

 

(ix.) 上傳已製作完成代言人的 ZIP 檔。 

 

(x.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>首頁畫面設定) 
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IV. 幻燈播放 

Power Present 是一套多媒體簡報製作軟體，提供超過數十種的串場效果以及字體動畫

效果，絕對可以讓你製作的簡報具專業水準。同時，使用 SWF 作為其播放格式，可

讓您的作品在網路上輕鬆播放！ 

(i.) 進入『頁面特效>幻燈播放』頁面，選擇左上方的『新增幻燈播放』。 
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(ii.) 下載 PowerPresenter.exe 後安裝 Power Presenter 程式。 

 

(iii.) 執行程式，開啟畫面 

 

(iv.) 首先匯入準備好的圖檔及 MP3 音樂格式檔。 
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(v.) 顯示已匯入的圖片縮圖或列表。 

 

(vi.) 將已匯入的圖檔拖曳至此處。 

 

(vii.) 針對選取的圖檔，更改轉場或文字特效。 
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(viii.) 先從程式所提供的 32 種轉場特效中，選擇其中一項效果，然後按下更改轉場特

效，即可從左圖看到呈現效果，確定為此特效後，即按下更新鍵。 

 

(ix.) 製作完成後，即將點選『匯出至 Web』將 Zip 檔案匯出至我的電腦上。顯示區

大小表示此媒體檔呈現在網頁的大小，建議顯示區大小選擇『320×240』。 

 

(x.) 輸入名稱及上傳已製作完成 Power Presenter 的 ZIP 檔，請記住檔案請不要超過

20M 
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(xi.) 進入『頁面設定>首頁畫面設定』把該模組放至首頁頁面上。 

(請參閱 陸、頁面設定>首頁畫面設定) 
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十、資訊傳遞(僅支援多層架構軟體) 

I. 母網發佈模組 

 

下圖開啟的『共享模組』視窗內右邊選擇『我發佈的共享』，及選擇『發佈我的共享模組』。 
 

 
 

下圖為開啟的『發佈我的共享模組』視窗下選擇『模組資訊』，確定後按『發佈總網』。此步

驟是把『建立的模組資訊』，發佈至『共享模組』裡。 
 

 

 

下圖為開啟的『總網共享』視窗下『建立的模組資訊』，此步驟是確認把『建立的模組資訊』，

發佈『總網的共享模組』裡。 
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II. 母網接收模組 

 
開啟的『共享模組』，選擇接收來源網站，視窗下選擇『』，確定後按『保存為我的模組』。此

步驟是把接收的『模組資訊』，存放至『共享模組』裡。 
 

 

 
III. 子網接收模組 

開啟的『共享模組』，選擇接收來源網站，視窗下選擇『』，確定後按『保存為我的模組』。

此步驟是把接收的『模組資訊』，存放至『共享模組』裡。 
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開啟的『頁籤模組』，選擇該模組，按下『新增』，已存在的模組欄位就會顯示該模組，最後

後按『保存』。 

 

IV. 前端呈現該模組 

按畫面頭部的『模組列表』，畫面左側將新開一個模組列表視窗,，按照模組的分類，找到

管理者要添加的模組，點擊該模組名稱並在彈出的功能表內選擇模組的位置後，就可以

看到該模組已經加入到首頁畫面內。 
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拾壹、網站管理 

I. 查詢子網資訊 

進入『網站管理』頁面，頁面出現子網站資訊，按該明細名稱後的查看“ ”圖示，就

可以開始針對該子網作使用空間設定。 

 

II. 子網的開啟與停止功能 

對子網進行開啟及停止動作。 

 


