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一、首页 

 

商家登录注册入口 

主菜单 

优友宝 APP

下载二维码 

基本信息/使

用说明/帮助 



二、商家注册登录页 

 

与首页相比只有此

处有所变化。会出现

登录入口 

商家入驻即为商家注册 



三、商家注册 

 

手机号码填写合规并且验证码输入正确情

况下，获取短信验证码按钮可点。 

此处可以填写推荐码 

密码为 6-20 为数字与英文组合。 



 

 

 

 

完成密码设置之后，需要选择商户类型，目前

优友宝商户平台有两种类型商户可选。 

个体小商户建议选择一般商户 

需要进行二次清分的商户则选择平台商户。 



四、商家审核资料上传 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

资料上传总共分四步 

1. 商户信息（包含法人基本信息/店铺基本信息/标签选择） 

2. 结算信息（包含结算账户银行卡信息） 

3. 上传证件（营业执照等相关图片上传） 

4. 审核结果显示 



1.商户信息 

 

营业执照注册号仅支持 15 或 18 位 

身份证仅支持 18 位第二代身份证 

标签最多只能选择 3 个 

点击小红点，确认地图位置 



2.结算信息 

 

资料提交进度显示条 

返回可以修改前一页

商户信息 



3.上传证件 

 

 

图片上传大小限制为

5M，基本图片格式都

可以，推荐 JPG 格式 



4.资料上传反馈页 

 
 



五、商家后台 

 

目前 1.0 版本一般商户和平台商户的菜单

栏一样，总共四个大栏目：账户管理/交

易管理/结算管理/运营中心 

首页会显示商家昨日交易收入 



1.账户管理 

 

账户管理里面分为三个小类： 

商户信息（店铺相关信息提交） 

认证信息（已经提交通过资料） 

账户信息（提交的银行卡信息） 

安全设置（密码以及邮箱设置） 



1.1 商户信息 

  商户信息可以针对电话，营业时间，提供服务，显示图片，以及商家简介五个方面

进行修改完善，提交后在后台审核通过才会在 APP 显示。 



1.2 认证信息 

 

该页面供商户回顾已经提交

的相关信息。 



1.3 账户信息 

 

这个是商户专属二维码，

商户可以点击下载后，印

在宣传单页上，用户通过

优友宝 APP 扫描后，就

可以进行支付。 



1.4 安全设置 

 

可以在这个页面进行邮箱关联，登录密码

以及支付密码的修改。 



1.3.1 邮箱设置 

      

 
 

邮箱验证成功之后，则成功邮箱

将显示在这里，并且商户可以用

邮箱进行登录。 



商户将收到如下邮件： 

 

 

商户点击链接完成验证 



 

 

邮箱验证成功 

 

邮箱验证失败 



 

1.3.2 登录密码修改 

  

点击确定后既可以修改成功。 

新旧密码不可相同。 



 



2.交易管理 

 

目前订单状态分类

如红框显示 



3.结算管理 

 

结算状态会有

如下几种状态 



4.运营中心 

 

1.0 运营中心只可以进行优惠折扣设置。后期会开展在

更多的功能。 



4.1 新增优惠 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.点击新增优惠 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.填写完信息后点击确认添加 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

3.新增成功提示 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

进行中的活动，可以进行延期，但不能进行终止。 

只有未开始的活动可以进行终止。 

4.自动跳转回列表页 



4.2 评论查看 

 

将会展现总评分，以及单个

评分显示，并且可查询。 


