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EPA ENERGY STAR ® (MFD)
美国环保部署 (EPA) 已经推广了一项非强制性计划 ENERGY STAR 计划，鼓励广泛和自觉运用能增加工作空

间、改善产品性能和防止污染的能效工艺。作为 ENERGY STAR 的合作伙伴，东芝泰格公司已决定使本型号复

合机满足 ENERGY STAR 准则中对能效的要求。

ENERGY STAR 准则中对这类 ENERGY STAR 多功能复合机有 “Sleep Mode”（睡眠模式）的性能要求，即

一段时间不工作之后自动使复合机进入睡眠模式。 数码复合机也必须自最后一次使用起的一段时间之后自动切换

至自动节能模式中。

特别说明地是，该复合机符合以下要求。

e-STUDIO230/230s/280/280s 复合机 （基本型号）

“自动节能模式” -
在 “自动节能模式”中，复合机 (e-STUDIO230/230s) 功耗小于 93.55W/(e-STUDIO280/280s) 小于 
112.8W。

“自动节能模式”的默认时间 -
“自动节能模式”的默认时间为 15 分钟。

“睡眠模式”
复合机在 “睡眠模式”下的耗电量少于 15 瓦。

“睡眠模式”默认时间 -
“睡眠模式”的默认时间为 40 分钟。

e-STUDIO230/230s/280/280s 复合机 / 打印机 + 传真机模式 ( 多功能模式 )
“自动节能模式” -

在 “自动节能模式”中，复合机 (e-STUDIO230/230s) 功耗小于 138.55W/(e-STUDIO280/280s) 小于 
157.80W。

“自动节能模式”的默认时间 -
“自动节能模式”的默认时间为 15 分钟。

“睡眠模式”

复合机在 “睡眠模式”下的耗电量 (e-STUDIO230/230s) 小于 80 W/(e-STUDIO280/280s) 小于 95W。

“睡眠模式”默认时间 -
“睡眠模式”的默认时间为 40 分钟。

注 1- “睡眠模式”和 “自动节能模式”的默认设置可以更改。

注 2- 对于复合机，如果收到传真或打印机数据，复合机会自动预热并在就绪时打印出数据。另外，如果在按

钮面板上按 START 键或 ENENRGY SAVER 键，复合机也会预热。

注 3- 如果 “自动节能模式”和 “睡眠模式”有相同的时间设置，则 “睡眠模式”有更高的优先级。

根据 EPA ENERGY STAR 计划准则，东芝推荐使用下列再生纸：

Great White MultiUse 20 纸
Great White MultiUse 24 纸
如果你有关于再生纸使用或推荐的再生纸类型方面的疑问，请与东芝泰格授权经销商联系。

ENERGY STAR 是在美国注册的标记。
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用户注意事项

在选定了安装数码复合机的合适位置后，不要再改变这个位置。避免机器过度受热、灰尘进入或阳光直

射。而且由于机器会释放出少量的臭氧 , 还要进行适当的通风。
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东芝产品质量首屈一指

e-STUDIO230/230s/280/280s 墨粉盒。

为了取得最佳效果，建议使用真正的 东芝 耗材与零件。
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耗材 / 零件

- 可靠性

真正的东芝耗材经历了严格的检查，所以你收到的每一件耗材都有上佳表现。
- 高效

真正的东芝耗材按我们所处的竞争世界要求生产，并在你需要它们的时候能提供快速稳定和无瑕疵的复
印件。

- 稳定的图像品质

真正的东芝耗材提供日复一日，持久稳定的图像输出。
- 复合机品质

真正的东芝耗材确保数码复合机和它的零件处于无故障工作程序中。之所以能减少数码复合机磨损是由
于 东芝的内部工艺确保了最高标准的养护。

- 匹配性

从一开始，Toshiba 耗材和机器就被一起设计制造。只要东芝开始设计一款新的机器，也就开始设计一种

新的墨粉来满足新机器的要求。使用东芝数码复合机及真正的东芝耗材可以保证有上佳表现。

墨粉

- 最佳图像质量

真正的东芝墨粉使用超精细质量的原料，精确控制参数，使得东芝数码复合能持续产生鲜明、高品质的
图像。

- 成本优势

真正的东芝墨粉意味着价值。它们的设计可以使得机器可连续运行直到所有墨粉都被用上。这样你实现
了墨粉的全部价值。

- 环境保护

真正的 东芝墨粉在设计时就充分考虑了环境保护。为了爱护我们的地球，我们利用压印或塑料标签提醒

使用者回收墨粉盒。另外，有害灰尘和臭氧量的减少也改善了工作环境。
- 以人为本

真正的东芝墨粉是以人为本的产品。在获准销售之前，墨粉已经通过了测试，确保它们通过了严格的健
康标准。这样就消除了用户使用墨粉的后顾之忧。

概述

- ISO 9000 和 ISO 14000
Toshiba TEC 墨粉工厂通过了 ISO 9001 和 ISO 14001 认证。我们的墨粉是优质的、以人为本的产品。

- 维修支持的益处

经过培训的东芝维修工程师可使你的数码复合机保持最佳水平，为长久保持图像质量，建议你采纳维修
合同以得到定期维护，并从中得到益处。
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前言

感谢您购买东芝数码复合机 e-STUDIO230/230s/280/280s。本操作手册内容：

- 如何使用多功能数码复合机。

- 如何在多功能数码复合机上进行检查和维护。

- 如何检修机械和复印故障。

使用此数码复合机之前，请充分阅读并理解本操作手册。 为了确保在任何时候产生清晰的复印件和使数码

复合机处于最佳工作状态，本手册应该在需要参考的时候容易拿到。

为确保正确和安全地使用东芝数码复合机 e-STUDIO230/230s/280/280s，本手册按下面三个等级描述安

全注意事项：

阅读此操作手册之前，您应该完全理解这些标识的意思和重要性。

- 警告：

表示一个潜在的危险状态，如果不能避免，将引起死亡等严重伤害、或严重损坏设备或使设备及周围
资产燃烧。

- 小心

表示一个潜在的危险状态，如果不能避免，有可能引起中小程度的伤害、设施和周围资产局部损坏或
数据丢失。

- 注意

指出一个应当遵循的确保数码复合机性能最佳的过程，避免复印问题。

- 提示

描述对操作数码复合机有用的信息。
- 告知

描述维持数码复合机在良好状态下工作应遵循的操作。
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e-STUDIO230/230s/280/280s 性能

e-STUDIO230/280 为数码复合机 , 可通过网络使用任一功能。 e-STUDIO230/230s/280/280s 还有多种纸

张处理设备，以适应你的办公室的不同需求。

e-STUDIO230/230s/280/280s 具有下列方便的功能和选项：

- e-STUDIO230/230s 黑白复印速度为 23 张 / 分钟 （A4）， e-STUDIO280/280s 为 28 张 / 分钟 （A4）。

- 出于对经济易用性和节能的考虑，采用了 “墨粉完全循环系统”，加热时间缩短至大约 25 秒，且数码复

合机内的臭氧产生与当前型号相比减少了 75%。

- 提高了扫描速度，使您可以更轻松的扫描、传真和复印。

您还可以相同速度进行双面复印。
- 统一架构控制器用来实现有效的网络功能。

（要使用该打印、扫描和互联网传真功能，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。）

- 输入 / 输出接口也是为适于网络环境的连接所设计。

- 1/2 VGA 加宽控制面板改善了操作性能并提高了效率。

- 角度可变的控制面板采用了统一的设计。

- 可以利用电子归档功能在客户端 PC 上对经过扫描单元的输入原稿数据进行扫描、保存、获取并且重新

编辑等操作。

- 接收的传真文档可以无须打印而直接保存在电子归档中。

（需要选购传真卡。）
- 扫描的原稿可通过传真和电子邮件同时发送。

（要通过传真发送，需要可选传真卡。要通过电子邮件发送，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。）

- 使用电子分页提高了复印效率。

- 具有丰富的编辑功能如：修剪、遮蔽及镜像等。

- 页存储器和硬盘的标准配置实现了：“2 合 1/4 合 1”、电子分页、杂志分页等功能。

- 作业合成功能，针对每份原稿可设定不同的原稿模式或图片调整模式以及所需的整理模式，并可使复印

和存储总数高达 1,000 原稿页。

- 定影单元使用较少的油，减少在纸张上的沾污。

- 只须简单地更换墨粉盒，就可以添加墨粉，不必担心弄脏了手。

- 从厚纸 （最高为 209 g/m2） , 到不干胶帖、 OHP 胶片等广泛类型的纸张均可使用。

- 也可以在信封上打印和复印。

- 安装选购的整理器可以迅速地自动分页、对复印件进行装订及打孔 （选购件）等操作。

- 安装选购的脊缝式装订功能的整理器时 , 选择脊缝式装订的模式，可以自动地按照书本的形式在文件的

中部装订。

- 当安装打印机 / 扫描仪套件、同时安装打印机套件和扫描仪套件、或传真卡后，则数码复合机会进入睡

眠模式，并在收到作业时重新激活。

- 对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，打印、扫描、网络、互联网传真及 PC 传真功能不可用。

- 对于 e-STUDIO 230s/280s 机型， USB 端口不可用。
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一般注意事项

安装或移动时

警告：

- 这种多功数码复合机需要 220-240V AC， 8 A 50/60 Hz 电源供电。

不得使用指定电压以外的电源供电。
避免多个插头连接到同一电源插座上。否则可能会导致起火或电击。如果需要增加电源插座的数量，请
与电工联系。

- 务必将数码复合机连接到带接地的电源插座上，以防短路时引起电火或电击。了解更详细的情况，请与

维修技术人员联系。务必使用带接地的三孔墙上插座。

在使用二孔插座的地区，数码复合机必须接地以保证安全。严禁通过煤气管、水管或其它不适宜的接地
物体接地。

- 电源线插头要在牢牢地插入电源插座中。如果插接不牢，可能造成发热、引起电火或电击。

- 不得损坏、折断或试图修理电源线。

不得以下列方式对待电源线：
- 缠绕 - 折弯 - 拉扯

- 在上面放置物品 - 令其过热 - 置于暖气或其它发热源附近

否则可能会导致起火或电击。如果电源线受到损坏，请与维修服务人员联系。
- 在从电源插座上拔下插头时，不得直接拉电源线。每次从插座上拔下插头时，必须握插头部分。如果直

接拉扯电源线，可能会将其拉断，从而引发电火或电击。

- 确保通风孔不被堵塞。

数码复合机的温度过高会起火。
- 不得将数码复合机搬移到其它的场所、上下楼梯或过远的距离。

否则可能会导致起火或电击。如果需要抬起或移动数码复合机，请与维修服务人员联系。
- 不要在安装着选购设备时，如整理器，移动数码复合机。否则可能会导致起火或电击。如果需要抬起或

移动数码复合机，请与维修服务人员联系。

- 如果要移动数码复合机，确保要从电源插座上拔掉插头，切断电源。如果电源线受到损坏，可能会引发

电火或电击。

- 电源插座应该与机器靠近，易于电源连接。

- 每年至少将电源插头从插座里拔出来一次，对插头的插脚进行清洁。灰尘积聚会造成漏电，发热，进而

起火。
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小心

- 在移动数码复合机时，不要倾斜超过 10 度。如果翻倒会造成人员伤害。

- 不得将数码复合机放置于不适合承受其重量的位置，并且确保其表面处于水平状态。

切记如果数码复合机倾倒会造成严重的损害。
数码复合机的重量：大约 75 kg

- 在机器底座前方后侧 （各有两个）共有四个调整脚，在供纸工作台及大容量供纸器底部的前方有两个安

全调整脚。搬动及安装数码复合机之后，务必按图所示顺时针转动调整脚，使它们牢固地固定在地面

上。然后按照同样的方法固定安全调整脚。

如果调整脚调整不正确，机器可能会倾倒，造成人身伤害。
移动机器时，反时针方向转动安全调整脚及调整脚。

- 连接选购件与数码复合机相连的线缆时，确保关闭主机电源。如果没有关闭电源，你可能遭受电击。

要关闭电源，请参见 " 关闭电源 （关机） "  第 31 页。
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一般注意事项 ( 续 )

其它事项

- 在更换零件或维护机器时，要确保在机器的周围有足够的活动空间。

如果没有足够的活动空间，有些操作，例如 旁路送纸，就难以进行；甚至会造成数码复合机的损坏。

为确保最佳操作，在机器右侧至少保留 80 cm、左侧与背后至少 10 cm 的空间（参考下图）。

- 不良的环境会影响安全的操作及机器的性能，甚至会导致数码复合机出现故障。

- 避免将机器置于靠近窗户的位置或阳光直射。

- 避免将机器置于温度变化剧烈的场所。

- 避免过多灰尘。

- 避免将机器置于震动的场所。

- 确保空气自由流动，并有通风装置。

通风不良会使臭氧产生的难闻气味散发到空气中。

10cm

80cm10cm
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使用数码复合机时

警告：

- 不得将金属物体或盛水的容器 （花瓶、咖啡杯等）放在数码复合机的上面或近处。不得将回形针或钉书

钉靠近通风口位置。否则可能会导致起火或电击。

- 如果数码复合机发生过热、冒烟或是有难闻的气味，请采取下列措施：

关闭主电源并从电源插座上拔下电源插头，然后与维修服务人员联系。
- 如果停止使用数码复合机超过一个月以上，在此期间应将电源插头拔离插座，确保安全。

否则可能会导致起火或电击。

小心

- 不得将重物 （4 kg 或超过）置于原稿玻璃上，不得用力按压原稿玻璃。

打破原稿玻璃会造成人员伤害。
- 不得将重物 （4 kg 或超过）放置在数码复合机上。如果重物掉落，会造成人员伤害。

- 不得用湿手插拔电源插头，这样会导致电击。

- 不得接触定影单元或其周围的金属区域。因为这些器件的温度很高，会烧伤你的手或给你造成电击，给

你造成人身伤害。

- 在调整控制面板的角度时，当心不要把手卡在机器与控制面板的空隙里。这可能会造成人身伤害。

- 当合上纸盒时小心不要夹住手指。

这可能导致人身伤害。
- 小心不要让手指夹在复合机和整理器 （选购件）之间。

这可能导致人身伤害。
- 小心不要让手指夹在复合机和自动双面器之间。

这可能导致人身伤害。
- 请勿在选购的工作台上放置超过 3 kg 的物体。打破工作台会造成人员伤害。
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一般注意事项 ( 续 )

- 不得接触自动双面器导板内的金属部分，以防烧伤。

1, 3, 4:  高温区域警告（定影单元）

2, *2:     高温区域警告 （通风孔）

           （*2 安装了自动双面器（选购件）时）

5:          高温区域警告 （感光鼓）

其它事项

- 小心使用触摸屏，不能击打。打破触摸屏会使机器发生故障。

- 当数码复合机卡纸时，不得关闭主电源开关。

否则会在下次开启主电源开关时，造成机器故障。
要关闭电源，请参见 " 关闭电源 （关机） "  第 31 页。

- 确保发生停电或离开办公室时，关闭电源。但周定时器开启时，不得关闭电源。

要关闭电源，请参见 " 关闭电源 （关机） "  第 31 页。

4 2

3

5

1

*2
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维护或检查中

警告：

- 不要尝试自己维修、分解或调试复合机。否则可能会导致起火或电击。

维护或维修复合机内部零件时，必须联系维修技术人员。
- 切记保持电源插头与电源插座清洁。防止灰尘积聚。否则会由于漏电产生的热量造成电火或电击。

- 在清洁地面时，不得让水或油之类的液体进入机器。否则可能会导致起火或电击。

小心

- 不得接触装订区域。其中的针尖会造成人身伤害。 
" 脊缝式装订整理器（选购件） "  第 277 页 , " 单钉装订整理器 ( 选购件 )"  第 275 页

其它事项

- 清洁复合机表面时，不要使用稀释剂或酒精。

- 这将破坏表面的形状或使之褪色。

- 当使用化学清洁垫进行清洁时，认真阅读需要注意的方面。
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一般注意事项 ( 续 )

处理耗材时

小心

- 不要焚烧墨粉盒。这会导致爆炸。不要丢弃用过的墨粉盒。维修技术人员将回收废粉盒。 "2. 更换墨粉盒

符号 "  第 252 页
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免责声明

本声明阐明东芝泰格公司 （包括其雇员，代理人及分销单位）对任何购买或使用 e-STUDIO 230/230s/
280/280s，包括配件，随机软件 （产品）者 （用户）不承担责任或受责任限制。

1 本声明所述不承担责任或受责任限制在法律允许的全部范围内有效。 为避免疑惑，对于由东芝泰格有限

公司的疏忽或东芝泰格有限公司的欺骗性传言所引起的死亡或个人人身伤害，都不得采用本通知中的任

何事项来排除或限制东芝泰格有限公司的责任。

2 所有担保，条件或其它法律包含的条件在法律允许的全部范围内，均被排除，这种包含的担保不给予或

适用于本产品。

3 东芝泰格公司对下列任何一种造成的无论什么损失、费用、开支、索赔或损害概不负责任。

(a) 不按照手册，包括但不限于操作者手册、用户手册以及 / 或不正确或粗心操作或使用本产品；

(b) 任何阻止本产品正确运作或运转的原因，此原因产生于或归咎于东芝泰格公司合理控制以外的行

为，遗漏、事态或事故包括不可抗力、战争、暴动、骚乱、恶意或故意破坏，火灾、洪水或暴风雨、自
然灾害、地震、异常电压或其它灾害；
(c) 除东芝泰格公司认可的维修人员以外的任何人所作的添加、改动、拆装、搬运或修理；或

(d) 使用东芝泰格公司推荐以外的纸张，耗材或零件。

4 受第一款所决定，东芝泰格公司对客户的以下损失概不负有法律责任：

(a) 利润损失、销售额损失或营业额损失、产品损失、预期积蓄损失、信誉和商机损失、顾客流失、软

件或数据损失或其使用损失，根据或涉及合同的损失；
(b) 任何特殊的、附带的、伴随的、间接的损失或损害、费用、开支、经济损失或要求随之发生的赔偿

；

由本产品或使用本产品造成的或与本产品或使用本产品有关的无论什么和到什么程度，即使东芝泰格公
司被告知这种损害赔偿的可能性。

因任何不能使用 （包括但不限于，故障、功能障碍、意外停机、病毒感染或其它问题），这种不能使用
是由于使用本产品时采用东芝泰格公司没有直接或间接供应的硬件，货物或软件，因此而造成的任何损
失、费用、开支、索赔或损害，东芝泰格公司概不负责。
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免责声明 ( 续 )
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20 1. 使用机器之前

1

1. 各部分部件的描述

主要部件

1： 前盖板 8：内接纸盘

2： 纸盒 9：控制面板

3：操作手册盒 ( 背面 ) 10：触摸屏

4： 电源开关 11：触摸屏对比度调整旋钮

5： 自动双面器 12：墨粉

6： 旁路纸盘 *1, *2：选购件

7： 原稿标尺

- 2 和 5 是 e-STUDIO230/230s 的选购件。

* 各主要部件的配置在实际情况下可能有所不同，取决于具体产品。

1

4

2

3

8

7

12

9

5

6
*1

*2

(10)(11)
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1

选购件

1 : 原稿盖板 ( 为标准配置部件 ) 
压住原稿。

2 : 自动双面输稿器

自动将放置好的原稿逐一送入机器进行复印。

3 : 错位接收盘 
使复印件和打印件逐份或成组堆叠 , 都设成交错分组堆放。

4 : 作业分类盘 
使传真、复印件和打印件能够输出到分纸供纸盘。

5 : 大容量供纸器

连续输送多达 2,500 张 LT 尺寸纸张 （20 lb. Bond) (Toshiba 推荐的纸张 )。

6 : 供纸工作台

向机器中加入一个纸盒。

11

5 6 7 *8

1 2

43

10

9

12

13
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22 1. 使用机器之前

1. 各部分部件的描述 ( 续 )

1
7 : 其他纸盒型号

能够向供纸工作台中再加入一个纸盒。

8 : 槽盖板

仅在未安装第二纸盒时使用此盖板。

9 : 脊缝式装订整理器

除实现分页、分组和装订模式外，还可进行脊缝式装订。（可以加装打孔单元。）需要另外安装中继
（桥）单元 （KN-3520 单独出售）。

10: 单钉装订整理器

实现分页 / 分组模式及装订功能。需要另外安装中继（桥）单元 （KN-3520 单独出售）。

11: 打孔单元

在输出的纸页上打孔。

12: 自动双面器

具有双面复印功能

13: 网络接口卡

实现联网功能

还有其它选购件：工作台、传真卡、打印机套件、扫描仪套件、第二条传真线路扩展卡、无线局域网适配

器 , 加密卡 , 并行接口套件

了解更详细的情况，请与维修技术人员联系。

* 有一些型号可能不具备某些标准配件或某些选购功能不可用。
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1

控制面板

使用控制面板上的键对设备进行操作或进行特定的设置。

1 : [ 帮助 ] 键
当按下该键时，相应的操作程序被显示。

2 : [ 用户功能 ] 键
按下该键设置纸盒内的纸张大小，特殊用途的纸，或设置 / 记录复印、扫描或传真等功能的默认设置。

见 [ 用户功能手册 ]。

3 : [ 模板 ] 键
按下此键可以保存或调出常用的复印、扫描及传真功能的设置。

4 : [ 功能扩展 ]  键
通过该键可以在将来扩展机器的功能。此键现在是无效的。

5 : [ 电子归档 ] 键
按下该键可以存取已经保存的图像数据。

6 : [ 扫描 ] 键
按下该键开启扫描功能。（需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。）

7 : [ 复印 ] 键
按下该键开启复印功能。

8 : [ 传真 ] 键
按下该键开启传真 / 网络传真功能。（需选购传真卡、且确保安装有打印机 / 扫描仪套件。）

9 : 打印数据 / 内存接收 / 传真通信指示灯

如果这些灯亮起，表明处于接收数据、接收等待打印的原稿、及当前使用电话线 (1 或 2 线 ) 等状态。

17

1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13

14

15

16

19 182021

5
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24 1. 使用机器之前

1. 各部分部件的描述 ( 续 )

1
10: [ 作业插入 ] 键
按下该键可以中断当前的复印作业并开始新的作业。
可以再次按下该键恢复中断的作业。

11: [ 作业状态 ]  键
按下此键以确定每项打印、扫描或传真以及收发传真的顺序记录的状态。
"1. 作业状态 "  第 190 页

12: [ 部门代码 ] 键
设定了部门代码后，按下该键。
如果在复印后按下该键，  下位用户必须输入已登记的部门代码后才能使用复印功能。  见  [ 用户功能手

册 ]。

13: [ 节能 ] 键
如果暂时不使用本设备，请按下此键。设备进入节能模式而且所有的显示灯熄灭。

14: [ 功能清除 ] 键
按下此键后，所有选中的功能都被清除并返回 默认设置。

"1. 一般复印程序 "  第 48 页
* 自动功能清除

即使你不按下 [ 功能清除 ] 键，在复印结束或在复印过程中按下最后一个键之后经过一段时间，  自动功能

清除模式会清除所有的设置，返回默认设置，并且显示基本菜单。在部门管理功能开启后，屏幕返回到
部门代码输入屏幕。

15: [ 停止 ] 键
按下此键，可停止正在进行的扫描与复印操作。

16: [ 开始 ] 键
按下此键开始复印、扫描及传真操作。

17: 数字键

使用这此键可以输入需要复印及其它操作的数量。

18: [ 清除 ]  键
用该键纠正数字键输入的数字，如不正确的复印件数量。

19: 错误指示灯

当出现错误而且需要对设备采取某些措施时，该灯点亮。

20: [ 监听 / 暂停 ] 键
当复印件用于传真 （选购件）时，使用该键。 ( 详细请参见 《传真功能操作手册》。 )

21: 触摸屏

数码复合机的状态与操作指令以文字和图示说明。
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1

调整控制面板的角度

调整控制面板的角度

控制面板的角度可以在与水平位置 5 到 45 度范围内自由调整。

* 在调整控制面板的角度时，当心不要把手卡在机器与控制面板的空隙里。这可能导致人身伤害。

调整控制面板的角度

在调整控制面板 （与水平面成 7 度的位置）的角度时，将控制面板背面的定位装置从位置 (1) 移到到位置 
(2)。
按下面的步骤移动定位装置。

1：可以调整角度的位置。

2：可以固定角度的位置。

(2)
(1)
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26 1. 使用机器之前

1. 各部分部件的描述 ( 续 )

1 1 将定位装置稍向右移，然后将其拉出。

2 将定位装置的卡销对准位置 (2) 的孔中，然后

旋转定位装置使卡销插入。

3 向左移动定位装置直到听到咔嗒声。

- 控制面板的角度定在 7 度。
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1

触摸屏

当电源被接通时，显示 “就绪”，下列基本屏幕被显示在触摸屏上。

屏幕上，当前设置功能、所选功能和数码复合机状态用信息和图解显示。

* 在本手册基本屏幕中显示的是选购件全配置时的内容。
1：信息 6：日期与时间

2： 缩放倍率 7：选定项确认键

3： 复印份数 8：功能设置区域

4： 当前所选纸盒尺寸 9：索引键

5： 剩余纸量

信息显示

下列信息在触摸屏中显示：

设备状态、操作指令、警示信息、缩放倍率、复印份数、所选纸盒纸张尺寸和所选纸盒的纸张剩余量。

触摸键

用触摸键可以选择各种功能项目。用手指轻轻按下任一键。

- 索引键

用于转换程序菜单。索引键的类型和数量会根据等复印、扫描及传真功能的选择而发生变化。

- 功能设置区域

这里是你选择与设置各种功能的地方。

1

9

8

2 3 6

7

54
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28 1. 使用机器之前

1. 各部分部件的描述 ( 续 )

1
- [ 选定项 ] 键
该键允许你确定已被设置的功能。
（举例见下图）

- 在屏幕中显示的图标如下 （某些图标可能不显示在屏幕上）：
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1清除所选功能

如果你按下任一个有半色调阴影的键，所选的功能被清除。同样，如果数码复合机在一段时间内没有活

动， 自动清除功能启动，设置将被清除。

- 自动功能清除

即使没有按下 [ 功能清除 ] 键，在输出结束或在操作过程中最后一个键被按下之后规定的时间内 （默认

设置：45 秒） , 自动功能清除模式也会开启，设置被清除，并显示基本屏幕。在部门管理功能开启后，

显示返回到部门代码输入屏幕。
自动功能清除的周期是可以选择的。见 [ 用户功能手册 ]。

触摸屏对比度调节量

要调节触摸屏的对比度，调节控制面板左侧的调节旋钮。（参见图例。）
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30 1. 使用机器之前

1. 各部分部件的描述 ( 续 )

1 输入字母

以下屏幕用于字母输入。

要输入数字，请使用控制面板上的数字键。

以下键用于输入字母。

- [ 大写锁 ] 按该键可转换字母的大小写。

- [ 退格 ] 按该键可删除光标前的字母。

- [ 空格 ] 按该键可输入空格。

- 按这些键可移动光标。

- [ 设置 ] 按该键可确定所有输入的字母。

- [ 取消 ] 按该键可取消字母输入。

- [ 下页 ] 按该键可取显示特殊字符。

- [ 上档 ] 按该键可确定所有输入的字母。
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1

2. 接通电源开关

开启 / 关闭电源

接通电源开关

1 打开开关盖，然后接通电源开关。

- 在触摸屏的基本屏幕上显示 “等待预热”。

2 大约 25 秒后，设备就绪。

- 基本屏幕上显示 “就绪”。

- 在数码复合机预热时，你可以使用 自动作业启动功能。 "3. 自动

作业启动 （预设作业） "  第 57 页
- “电源故障”消息：

由于电源故障等原因而重新起动设备时，“电源故障”显示屏幕

的右上方。按下  [ 功能清除 ] 键，可以清除该信息。

发生电源故障时所进行的作业会被清除。

关闭电源（关机）

按下面的步骤关闭设备的电源：

不得关闭主电源开关而关闭电源，否则可能会导致硬盘故障。

确保关闭电源之前，满足以下三个条件：

- 打印作业列表中没有作业存在。参见 "1. 作业状态 "  第 190 页。

- 确保打印数据 , 内存接收 , 传真通信灯均未闪烁。

- 没有 PC 机通过网络访问设备。

1 按下控制面板上的 [ 用户功能 ] 键。
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32 1. 使用机器之前

2. 接通电源开关 ( 续 )

1 2 按下 [用户 ] 键进入用户设置菜单，然后按下   
[ 关机 ] 键。

3“正在进行的作业被删除。你确定要关机吗

?”将显示在屏幕上。按下 [ 是 ] 键。

- 按下 [ 否 ] 键取消关机操作。

4 屏幕上显示“正在关机”，接着数码复合机

关闭。

- 电源开关自动返回到 OFF 位置。
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1

通过部门代码控制数码复合机的使用。

通过使用部门代码，你既可以限制其它用户，也可以管理公司内各组或各部门复印的数量。见 [ 用户功能

手册 ]。

1 如果部门管理功能在使用中，开启电源开关

后，屏幕的右上方出现该功能的显示。

- 当按下 [ 部门代码 ] 键或自动功能清除模式激活时，会显示同样的

屏幕内容。

2 输入已经注册的部门代码（5 位数字）。

- 数码复合机准备复印。

如果还有 “输入部门代码并按 [ 设置 ]”的消息，则您输入的部门代

码可能不正确。按下 [ 功能清除 ] 或 [ 清除 ] 键，输入正确的代码。

- 复印结束后。

如果部门控制功能正在使用，确保在结束使用设备后按下控制面

板上的 [ 部门代码 ] 键。显示返回到部门代码输入屏幕，部门管理

功能保持激活状态。
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34 1. 使用机器之前

1

3. 转到节能模式

仅当安装了以下选购件中的一种才能切换至节能模式。

- 传真卡

- 打印机套件

- 打印机套件和扫描仪套件

- 打印机 / 扫描仪套件 ( 标配 )

如果在一段时间内不使用数码复合机，按下 控制面板上的 [ 节能 ] 键几秒钟，进入节能模式。

在此模式下，控制面板上的屏幕与指示灯被关闭， [ 节能 ] 键的指示灯点亮。如需再次启用数码复合机，按

下 [ 节能 ] 键 （或 控制面板上的 [ 复印 ], [ 扫描 ], [ 传真 ], [ 电子归档 ], [ 开始 ] 键）。（要启用 [ 扫描 ] 按钮，

需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。要启用 [ 传真 ] 按钮，需确保安装有传真卡、打印机 / 扫描仪套件。）

* 在节能模式下，当准备作业打印，收到传真、互联网传真或电子邮件时，数码复合机自动进入就绪状
态。
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1

4. 设置复印纸

允许使用的复印纸张类型和尺寸

供纸器 纸张介质类型 纸张尺寸 最大纸张容量

纸盒

（包括选购的

纸盒）

普通纸

(64-80 g/m2)
（标准尺寸）

A/B 系列： 
A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, 
FOLIO (210 mm x 330 mm)
LT 系列： 

LD （11 英寸 x 17 英寸）、 LG （8 1/2 英

寸 x 14 英寸），

LT （11 英寸 x 8 1/2 英寸）、 LT-R（8 1/2
英寸 x 11 英寸），

ST-R (5 1/2 英寸 x 8 1/2 英寸 )，

COMP （10 1/8 英寸 x 14 英寸），

13 英寸 LG (8 1/2 英寸 x 13 英寸 )，

8.5 英寸 SQ (8 1/2 英寸 x 8 1/2 英寸 )，

600 张 （64 g/m2）

550 张 （80 g/m2）

厚纸 1

(81-105 g/m2)
450 张 (81-105 g/m2)

* 高度：大约 60.5 mm

大容量供纸

器（选购

件）

普通纸

(64-80 g/m2)
（标准尺寸）

仅 A4 纸
3,000 张（64 g/m2）

2,500 张（80 g/m2）

厚纸 1

(81-105 g/m2)
2,000 张 (81-105 g/m2)

* 高度：大约 137.5 mm
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36 1. 使用机器之前

4. 设置复印纸 ( 续 )

1

* “最大供纸容量”是指在设置了东芝所建议纸的条件下纸的张数。

* LT 格式是适用于北美地区的标准尺寸。

* 圆括号中的值四舍五入到小数点后一位。
纸张尺寸缩写：

LT: 信纸， LD：帐单， LG：法律文书， ST：报告， COMP：计算机， SQ：方形纸

旁路供纸盘 普通纸    *1

(64-80 g/m2)

（标准尺寸）

A/B 系列： 
A3, A4, A4-R, A5-R, A6-R, B4, B5, B5-R, 
FOLIO (210 mm x 330 mm) 
LT 系列： 
LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP, 13'' LG, 
8.5'' SQ,

（非标准尺寸）

长度：100-297 mm
宽度：148-432 mm

100 张 (64-80 g/m2)

* 高度：大约 11 mm

厚纸 1

(81-105 g/m2)
80 张 (81-105 g/m2)

* 高度：大约 11 mm

厚纸 2

(106-163 g/m2)
40 张 (106-163 g/m2)

* 高度：大约 11 mm  *2

厚纸 3

(164-209 g/m2)
30 张 (164-209 g/m2)

* 高度：大约 11 mm  *2

描图纸

( 仅 75 g/m2 )
* 高度：大约 11 mm  *2

不干胶帖 * 高度：大约 11 mm    *3

信封 DL (110 mm x 220 mm), 

COM10 (4 1/8'' x 9 1/2'' ), 

Monarch (3 7/8'' x 7 1/2'' ), 
CHO-3 (120 mm x 235 mm), 
YOU-4 (105 mm x 235 mm)

* 高度：大约 11 mm

OHP               *2 （标准尺寸）仅 A4 30 张

* 高度：大约 11 mm

*1.50-64 g/mm2 （用于单次供纸）

*2.不能进行自动双面复印。

*3.对于不干胶帖，要使用 Thick 2 模式。

供纸器 纸张介质类型 纸张尺寸 最大纸张容量
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1

纸张介质类型 / 处理和保存纸张

纸张介质类型

处理和保存纸张

注意如下几点：

- 避免使用特别处理过的或者以前在别的机器上打印过的纸张，也避免在纸的同一面执行双重复印，这会

造成故障

- 不要使用折叠和起皱的纸、卷曲的纸、容易卷曲的纸、光滑的纸或者硬纸，这会造成供纸错误。

- 应该用包装纸将复印纸包好并保存在干燥的地方。

- 要防止纸张折叠或弯曲，平放保存。

纸张介质类型 纸张厚度

普通纸 80 g/m2

厚纸 1 90 g/m2

100 g/m2

厚纸 2 120 g/m2

160 g/m2

厚纸 3 200 g/m2

描图纸 仅 75 g/m2 

不干胶帖 -

OHP 胶片 -

信封 -
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38 1. 使用机器之前

4. 设置复印纸 ( 续 )

1

更改纸盒的纸张尺寸 / 设置特殊用途的纸盒

可以更改纸盒的纸张尺寸。也可以设置纸盒以适合于封面页、插页、厚纸 1、传真和特殊纸张。

更改纸盒的纸张尺寸

1 小心拉出纸盒直到它停止。

2 按箭头方向捏宽度指示器的下部使之脱离，

然后重新固定在想要的纸张尺寸处（在纸盒

内侧底部有指示）。

3 按侧面导板的箭头部位（右侧）使之解锁。
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14 按下绿色控制杆时，将侧面导板设置为所需

的纸张尺寸（在纸盒底部的内表面上指

示）。

- 用双手调整侧面导板

如果纸盒前端侧面导板的形状及操作与该操作手册描述的不同，请

参考右侧的图示说明。

- 当向右推动尺寸选杆时，调整侧面导板至所需的尺寸大小。

5 按箭头部位（左侧）锁住侧面导板。

6 在纸盒中放入纸张。

- 纸张面朝上。

- 可以设置的最大张数。 " 允许使用的复印纸张类型和尺寸 "  第 
35 页

- 放入纸盒前充分抖开纸张。

- 加入的纸张不要超出导板上的指示线。

- 不要使用起皱、折叠、卷曲或潮湿的纸张。
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40 1. 使用机器之前

4. 设置复印纸 ( 续 )

1
确保纸张和侧导板之间留有约 0.5 mm （小于 1 mm）的间隙。如果

不留间隙，则可能造成纸张输送错误。

7 将纸盒径直推入复合机直到它停止。

- 确保完全推入纸盒。

当合上纸盒时小心不要夹住手指。

这可能导致人身伤害。

8 更改尺寸标签，与已经设置的纸张尺寸相匹

配。

9 按下控制面板上的 [ 用户功能 ] 键。

10按下 [ 用户 ] 键，然后按下触摸屏上的 [ 常规 ]
键。

0.5mm
(0.02'')

Rhone_PPC_EU.book  Page 40  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



41

111 按下 [ 纸盒尺寸 ] 键。

12  按下对应已经更改了纸张类型的纸盒的键，

然后按下指示新的纸张大小的键。

设置特殊用途的纸盒

可以设置纸盒适应各种各样的用途 （封面页、插页、厚纸、传真纸、特殊纸张）。

- 允许使用的复印纸 "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 封面页的供纸盒 "9. 封面复印 "  第 126 页
- 用于插页的纸盒 "10. 页面插入模式 "  第 129 页
- 特殊纸张的纸盒。彩色纸，有水印的纸，等等。

1 在纸盒中面朝上放入纸张。

Rhone_PPC_EU.book  Page 41  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



42 1. 使用机器之前

4. 设置复印纸 ( 续 )

1 2 按下控制面板上的 [ 用户功能 ] 键。

3 按下 [用户 ]键进入用户菜单，然后按下 [常规 ]
键。

4 按下 [ 纸盒尺寸 ] 键。
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15 按下对应已经更改了纸张类型的纸盒的键，

然后按下指示新的纸张类型的键。

- 如果想要选取 [ 封面 ] 或者 [ 插页 ] 键，确认在包括可选购的大容

量供纸器在内的另一个纸盒中装好了与封面或者插页尺寸一样的

纸。

- 按照封面页、插页和特殊纸张的厚度按下 [ 厚纸 1] 键。

在选取了封面页或插页的情况下，在装好纸的纸盒相应的键上显

示出 。

* 比如，当插入 90 g/m2 的纸，按下 [ 插页 ] 键，然后按下 [ 厚纸 
1] 键。

- 如右面所示，设置完成。

：厚纸 1

：厚纸 2

：厚纸 3
2

3
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44 1. 使用机器之前

4. 设置复印纸 ( 续 )

1
- 2 个纸盒可以设置用于插页。

- 设置好插页 1 后，按下对应装有插页 2 的纸的纸盒的键，并按下 [
插页 ] 键。

清除特殊用途纸盒

1 按下对应设置为特殊用途纸盒的键，然后按

下显示屏最底下一行相应的键（厚纸、插

页、封面、等等。）

- 当同时设置了 插页 1 和插页 2 时，如果清除了 插页 1，则 插页 2 
的供纸盒便改为插页 1。

- 用每个键切换相关联的纸盒开 / 关。
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1大容量供纸器（选购件）加纸设置

1 拉出大容量供纸器，直到它停止。

2 放置纸张，对齐（A）盘和 （B）盘中的纸

张。

- 纸张面朝上。

- 可以放入的最大张数。 " 允许使用的复印纸张类型和尺寸 "  第 
35 页

- 充分抖开纸张，（A）盘的纸张靠右侧，（B）盘的纸张靠左侧。

（如果您交替的在盘 （A）和 （B）中堆放，纸张可能靠的很

近。）确保中心杆位置正确。（参照大容量供纸器的标签。）

- 加入的纸张不要超出导板上的指示线。

- 纸张首先从升降盘 （A）开始输送，用完之后 （B）上的纸张移

至位置 （A）。

- 不要使用起皱、折叠、卷曲或潮湿的纸张。

3 将大容量供纸器径直推入复合机直到它停

止。

- 完全就位后。升降盘自动升至供纸位置。

当合上纸盒时小心不要夹住手指。

这可能导致人身伤害。

(B)

(A)
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46 1. 使用机器之前
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2

1. 一般复印程序

放入或确认纸张在纸盒内后，再放入原稿。在未改变任何设置的情况下按 [ 开始 ] 键时，则按 初始 （默

认）设置进行复印。用户可以按照需要，设置不同的复印模式进行复印。

初始（默认）设置

当电源打开、清除节能模式或在控制面板上按 [ 功能清除 ] 键时，自动设置的复印模式被称为初始 （默认）

设置。安装设备时的初始设置如下：

* 可以更改初始设置。详细情况参见 [ 用户功能手册 ]。

复印程序

1 在纸盒中放入纸张。 
- " 更改纸盒的纸张尺寸 "  第 38 页
- " 允许使用的复印纸张类型和尺寸 "  第 35 页

当在一个纸盒或大容量供纸器中没有放入需要的纸张时：

- 设置纸盒 " 更改纸盒的纸张尺寸 / 设置特殊用途的纸盒 "  第 38 
页

- "6. 旁路供纸复印 "  第 61 页

项目 初始 （默认）设置

缩放倍率 100%

复印份数 1

纸张选择 自动选纸

原稿  复印件 单面  单面

曝光 自动曝光

图象质量 文本 / 照片模式

整理模式 将原稿放在原稿玻璃上：

不分页 / 不装订模式

放置自动双面输稿器 （选购件）：分页模式

安装了自动双面输稿器（选购件）： 连续输送原稿模式
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2

2 放好原稿。 
- " 可以使用的原稿的类型和尺寸 / 可以存储的最大页面数 "  第 

51 页
- " 将原稿放到原稿玻璃上时 "  第 52 页
- " 使用自动双面输稿器 （选购件）时 "  第 54 页

安装自动双面输稿器 （选购件）且选择单张输送模式时，在设置复

印模式后放入原稿。

3 根据需要选择复印模式。

- 按下 [ 开始 ] 键后不能更改复印模式 （包括将原稿分成多批装入

时的情况）。

- 依据组合方式的不同，选择多重的复印模式可能受限。

4 按下 [ 开始 ] 键。

- 复印开始。

扫描并将其储存在内存中后 （分页模式，单面原稿至双面复印

等），要复印放在原稿玻璃上的原稿，请按照步骤 5 和 6 操作。
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50 2. 如何制作复印件

1. 一般复印程序 ( 续 )

2

5 放入下一个原稿，并按 [ 开始 ] 键。

- 先放入原稿的第一页。

- 用户也可以按 [ 是 ] 键执行同样的操作。

- 对后面的原稿重复此步骤。

6 扫描最后一张原稿后，按 [ 结束 ] 键。

- 复印开始。纸张输出时复印面向下。

遇到以下情况时

要进行多份复印：

- 键入复印份数。

- 要改正输入的复印份数，请按 [ 清除 ] 键。

- 必要时抬起止动器。

如果在复印过程中纸张用完：

- [ 作业状态 ] 键闪烁。按此键检查哪个纸盒闪烁并加纸。

要停止复印操作：

"5. 停止复印操作 "  第 60 页
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2. 设置原稿

可以使用的原稿的类型和尺寸 / 可以存储的最大页面数

可以使用的原稿类型和尺寸

* LT 系列为北美使用的标准尺寸。

* 放入 LT 格式的原稿时，自检功能可能无法正确工作。

自动双面输稿器 （选购件）中可以放入的最多纸张数 （所有尺寸）：100 张 (50-80 g/m2) 或厚度小于 16 
mm。

能够放入的最大张数

每次作业最多可储存 1000 张 A4 尺寸的纸张，或直到内存已满。

扫描时，如果超过以上限度，则显示以下屏幕。按 [ 是 ] 键打印已扫描数据，按 [ 否 ] 键将其删除。

放置位置 原稿类型 最大尺寸 自动检测尺寸能力

原稿玻璃

                   *1

*1.请勿在原稿玻璃上放置任何重物 （4 kg 或以上）。

纸张

三维物体

书籍

宽度：

297 mm
长度：

432 mm

（标准尺寸）

A/B 系列：

A3、 A4、 A4-R、 A5-R、 B4、 B5、 B5-R 
LT 系列： 

LD (11 英寸 x 17 英寸 )、 LG （8 1/2 英寸 x 14 英寸）

LT (11 英寸 x 8 1/2 英寸 )、 LT-R （8 1/2 英寸 x 11 英寸）

ST-R (5 1/2 x 8 1/2 英寸）

自动双面输稿

器（选购件）

                      *2

*2.即使在 “原稿类型”下已经列出，由于纸张质量的缘故，也可能无法使用某些原稿。

普通纸再生纸：

单面原稿： 

50-127 g/m2

双面原稿： 

50-105 g/m2

宽度：

297 mm
长度：

432 mm

（标准尺寸）

A/B 系列：

A3、 A4、 A4-R、 A5-R、 B4、 B5、 B5-R、

FOLIO (210 mm x 330 mm)
LT 系列：

LD, LG, LT, LT-R, ST-R, COMP (10 1/8 英寸 x 14 英寸  *3

*3.混用不同尺寸系列的纸张时，自动检测功能无法工作。
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2. 设置原稿 ( 续 )

2

将原稿放到原稿玻璃上时

纸张原稿

1 抬起原稿盖板或自动双面输稿器（选购

件），并将原稿面向下放到原稿玻璃上。

- 将其抬起 60 度或更高以检测原稿。

- A：原稿

2 将原稿与原稿玻璃的左后角对齐。

3 缓慢放下原稿盖板或自动双面输稿器（选购

件）。

- 用高透明薄膜 （如 OHP 胶片和透明纸）原稿时，在原稿上放一

张空白纸，空白纸尺寸等于或大于原稿。

- A：原稿

- B：空白纸

(A)

(B)

(A)
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书本型原稿

1 抬起原稿盖板或自动双面输稿器（选购

件），并按图中指示的方向放置原稿。

- 使用书本型原稿 - > 双面复印 （"5. 书本型原稿 -> 双面复印 "  
第 100 页）或双页 （"4. 双页复印 "  第 115 页）功能时，将书

本原稿放在黄色指示线中间。

2 缓慢放下原稿盖板或自动双面输稿器（选购

件）。

- 不要用力将原稿盖板或自动双面输稿器紧压在很厚的原稿上，如

大本的书。即使盖板或输稿器未完全盖上，也可以进行复印。

- 复印时，可能泄漏出强光。请勿看原稿玻璃。
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2. 设置原稿 ( 续 )

2

使用自动双面输稿器（选购件）时

使用自动双面输稿器应注意的事项

    请勿使用下列 1 类至 7 类原稿，因为它们的输送可能出错或受到损坏：

1 : 严重褶皱或折叠的原稿，特别是页头卷曲的原稿可能无法正确送入。

2：带复写层的原稿

3：贴有胶带、张贴画或经过裁剪 （剪切）的原稿

4：裁剪或装订过的原稿

5 带有钻孔或撕裂的原稿

6：潮湿的原稿

7：OHP 胶片原稿

* 请勿使用描图纸、透明纸和涂层纸 （涂布有蜡等）。

而且，下列 8 和 9 类原稿应小心操作：

8 : 捏在两指之间时，两张原稿不能捻开，或者表面经过处理过的原稿无法正确分离。

9 : 在使用前，应弄平折叠或卷边的原稿。

* 使用混合尺寸的原稿有一定限制。 " 设置 [ 混合原稿尺寸 ]"  第 78 页

如果扫描区和导入区脏污，则可能在打印纸上形成黑色条纹等。建议每周最好清洁一次。参见 " 每周维护 " 
 第 284 页

1 32

5  6 

7

4

8 9
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连续送稿模式

* 参见 " 连续输送原稿模式 "  第 141 页

* 要装入不同尺寸的原稿，请参见 " 设置 [ 混合原稿尺寸 ]"  第 78 页

1 对齐原稿边缘后，将原稿面向上放置并调整

滑块至原稿宽度。

- 从最上层排列好原稿次序，因为原稿将从最上层开始被送入。

- 也可接受一张原稿。

- 自动双面输稿器中可以放入的最多纸张数 （所有尺寸）：100 张
(50-80 g/m2) 或厚度小于 16 mm。

- 要混合装入不同尺寸的原稿，请参见 " 设置 [ 混合原稿尺寸 ]"  
第 78 页。

- 必要时使用原稿止动器。

当原稿数量过多无法一次装入时，可以将原稿分成几批并先后装

入。要执行此操作，先将第一批原稿装入并在扫描时按 [ 继续 ] 键。

完成扫描后，放入下一批原稿。
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2. 设置原稿 ( 续 )

2

在单张输送模式内

参见 " 单张输送原稿模式 "  第 142 页

1 调整滑块至需要的原稿尺寸。

2 将原稿面向上并沿滑块平直插入，原稿将被

自动拉入。

- 当原稿开始被拉入时，不要加以干涉。

Rhone_PPC_EU.book  Page 56  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



57

2

3. 自动作业启动 （预设作业）

当机器正在预热或进行复印时，可以预设复印作业。

设置自动作业启动

1 放好原稿。 

2 选择复印模式。

如果不选择复印模式，作业会在前一个复印模式下开始。

3 按下 [ 开始 ] 键。

- 存储器中最多可存储 6 项作业。将第六个作业的原稿放在原稿玻

璃或自动双面输稿器 （选购件）上并按 [ 开始 ] 键。然后 “自动

开始”显示：

- 每次作业最多可储存 1000 张 A4 尺寸的纸张，或直到内存已满。

（有关超过最大纸张数时的屏幕信息，请参见 " 能够放入的最大

张数 "  第 51 页。）
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3. 自动作业启动 （预设作业） ( 续 )

2

确认和取消自动作业启动

- 确认自动作业启动和取消等待中的复印作业。

按控制面板上的 [ 作业状态 ] 键显示作业列表来进行确认和取消数据。

参见 "1. 作业状态 "  第 190 页了解取消作业的信息。

- 取消自动作业启动。

在扫描过程中或在接受第六项作业正在存储的情况下，按控制面板上的 [ 停止 ] 键以取消该作业
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4. 插入复印

进行多次复印时，可以中断并复印其他原稿。

* 在插入复印的情况不能使用以下模式：
- 封面复印

- 插页复印

- 扫描到电子归档 / 保存为文件

1 按下 [ 作业插入 ] 键。

- 显示 “作业中断，作业 1 已保存”。

- 进行复印时可以插入复印。

当 “自动开始”显示时，无法进行插入复印。

2 更换新的原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

根据需要选择其他复印模式。

3 按下 [ 开始 ] 键。

4 完成插入复印后，再次按 [ 作业插入 ] 键。

- 显示 “准备恢复作业 1”。

不执行步骤 4，将通过自动功能清除自动取消插入复印模式，并在

完成插入复印后的某段时间内将恢复以前已中断的复印作业。
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2

5. 停止复印操作

如果在扫描或多次复印期间要停止操作，使用 [ 停止 ] 键。

1 在扫描或多次复印期间按操作面板上的[停止]
键。

2 显示右侧菜单时按 [ 清除内存 ] 键。

- 扫描时：数据被删除。

- 多次复印时：数据被删除且其操作停止。

如果存在等待中的数据，开始将其输出。

Rhone_PPC_EU.book  Page 60  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



61

2

6. 旁路供纸复印

旁路供纸复印

要在厚的纸张、 OHP 胶片、透明纸、不干胶帖或其他特殊纸张上复印时，请使用旁路供纸。（纸盒中只能

放厚纸 1 " 设置特殊用途的纸盒 "  第 41 页）。

如果纸盒中放的不是需要的纸张尺寸 （标准尺寸），或要用非标准尺寸的纸张进行复印，使用旁路供纸复

印。

如果指定纸张尺寸，即使在旁路供纸复印时也可以使用以下模式：

- 双页复印

- 双面复印

- 图像移位

- 边界消除

在这些情况下，下列两种尺寸纸张的设置程序各不相同。

- 标准纸张尺寸上的旁路供纸供纸复印 " 标准尺寸纸张上的旁路供纸复印 "  第 62 页
- 非标准纸张尺寸上的旁路供纸复印 " 非标准尺寸纸张上的旁路供纸复印 "  第 65 页

* 复印完成时， [ 功能清除 ] 键的灯亮起。通过按 [ 功能清除 ] 键或经过一段时间功能清除模式生效后，旁

路供纸复印模式自动返回到默认模式。

* 旁路供纸盘上放的纸张用完后，即使纸盒中有同样尺寸的复印纸，数码复合机也会停止工作。在旁路供
纸盘上加上纸后，数码复合机再次开始工作。
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6. 旁路供纸复印 ( 续 )

2

标准尺寸纸张上的旁路供纸复印

1 将纸放在旁路供纸盘上，然后将导板与纸张

大小对齐。

- 当调整侧面导板的宽度时，压低侧面导板的握柄，滑开侧面导

板。

- 显示 “准备旁路送纸”。

- 旁路供纸复印可接受的纸张类型 " 允许使用的复印纸张类型和尺

寸 "  第 35 页
- 将复印面向下放入纸张。

- 如果在旁路供纸盘上一次放几张纸，在放之前，将纸张排成扇形

以将其分开。

- 放入纸张，不要超过导板上的指示线。

- 不要用力将纸张推入旁路供纸入口。这会引起卡纸。

- 依据纸张尺寸决定是否拉出三节纸架。

- 在放入 A3/LD 尺寸或更大纸张前抬起 （B）。

2 放好原稿。 

3 按代表尺寸纸张的键，尺寸设置为 A3、 A4、
B4 和 B5。

未指定纸张尺寸时，复印速度可能会因数码复合机内的清洁工作而

降低。

(B)
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4 当装入的是 A3、A4、B4 和 B5 以外的标准尺

寸纸张时，按 [ 其它尺寸 ] 键。

- 参见 " 设置 [ 其它尺寸 ] 键 "  第 77 页。

5 按与放入纸张相对应的纸张尺寸键。

6 按下 [ 其它 ] 键。

7 放入的纸张不是普通纸时按 [ 纸质类型 ] 键。
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6. 旁路供纸复印 ( 续 )

2

8  选择与放入的纸张相对应的介质类型，然后

按 [ 设置 ] 键。

如果选择的介质类型与放入的纸张不相对应，可能会引起问题，如

卡纸、严重的图像缺陷等。

根据需要选择其他复印模式。

9 按下 [ 开始 ] 键。

在 OHP 胶片上复印时，从内部接纸盘上一张接一张地取出复印稿。

当排出的复印稿堆积起来时，会变得更加卷曲，这可能引起 OHP 胶
片不能正确投影。
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非标准尺寸纸张上的旁路供纸复印

非标准纸张属于以下范围：

A （长度）：100-297 mm， B （宽度）：148-432 mm

1 按照 " 旁路供纸复印 "  第 61 页中的步骤 1 
至 2 操作。

2 按下 [ 非标准 ] 键。

3 键入每一尺寸（长度和宽度），或找出储存

在存储器中的数据，然后按 [ 设置 ] 键。

- 使用数字键键入尺寸时：

键入长度并按 [ 选定 ] 键。同样地，设置宽度值。

AB

Rhone_PPC_EU.book  Page 65  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



66 2. 如何制作复印件

6. 旁路供纸复印 ( 续 )

2

- 按 [ 存储器 1]（或 [ 存储器 2]、 [ 存储器 3]、 [ 存储器 4]）键，出

现记忆在存储器 1 中的纸张尺寸。

如果经常使用非标准的尺寸，可以将该尺寸存储在内存中。

根据要存储的地点，按 [ 存储器 1]、 [ 存储器 2]、 [ 存储器 3] 或 [ 存
储器 4] 键，键入长度、宽度，然后按 [ 存储 ] 键。

数据已写入。

根据需要选择其他复印模式。

4 按下 [ 开始 ] 键。
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将非标准尺寸储存在存储器中

将经常使用的非标准纸张尺寸储存在存储器中将使日常工作更为便捷。

1 按照 " 旁路供纸复印 "  第 61 页中的步骤 1 
至 2 操作。

2 按下 [ 非标准 ] 键。

3 按下需要的存储器号码键。

- 当纸张尺寸为 “0 mm”时，所选择的存储器号码键为空。

- 显示纸张尺寸时，非标准尺寸已经储存在所选择的存储器号码中

要删除该设置，按照步骤 4 操作。新设置将被重写并储存在该号

码的存储器中。

4 使用数字键键入每个尺寸，然后按 [存储 ]键。

- 键入长度并按 [ 设定 ] 键。同样地，设置宽度值。

- 纸张尺寸储存在突出显示的存储器号码中。
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6. 旁路供纸复印 ( 续 )

2

在信封上复印之前

可接受的信封大小如下。

- CHO-3 (120 mm x 235 mm)、 YOU-4 (105 mm x 235 mm)、 COM10 (41/8 英寸 x 91/2 英寸、  Monarch 

(37/8 英寸 x 71/2 英寸 )、 DL (110 mm x 220 mm)

将信封放在旁路供纸盘上时的注意事项

不要使用以下信封，因为可能会导致进纸错误或被损坏。

1 . 卷缩、皱纹或折叠的信封

2 . 极厚或极薄的信封

3 . 湿的或潮湿的信封

4 . 撕裂的信封

5 . 内含物品的信封

6 . 非标准尺寸信封 （带有特殊的外形）

7 . 带小孔或透明窗口的信封

8 . 用胶水或胶带密封的信封

9 . 部分打开的或穿孔的信封

10. 表面带特殊涂层的信封

11. 带胶水或双面胶带的信封

另外，处理信封时注意以下几点。
- 在室温下存储信封应避免高温和潮湿。

2

5  6

8

7

3

4

9 1110

1
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在信封上复印

要复印信封，请执行下列程序。

* 复印后的信封装在内接纸盘中，不经过整理器 （选购件）。

1 拾取 约 5 个信封，将信封成扇形散开并对齐

边缘。

2 将信封放在一个平坦干净的表面上用手按箭

头方向压住以排出空气。

- 抚平信封上的任何弯曲拐角。

- 将其压平以防信封口盖卷起。

3 将信封放在旁路供纸盘上并将侧面导板与信

封大小对齐。

- 将需要复印的面向下、信封口朝前的方式放置信封。

不要在信封背面复印。这可能会导致数码复合机内部发生卡 ( 夹 )
纸。
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6. 旁路供纸复印 ( 续 )

2

4 将原稿放在原稿玻璃上。

5 按下 [ 其它尺寸 ] 键。

6 按下对应旁路供纸盘上放置的信封的信封大

小按钮。

7 按下 [ 纸质类型 ] 键。

AB
C
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8 按 [ 信封 ] 键设置介质类型。

当在步骤 6 中设置信封大小和在步骤 8 中设置介质类型时，确保他

们对应所用的相应信封的规格。否则，可能会导致数码复合机内部

发生卡 ( 夹 ) 纸。

9 按下 [ 开始 ] 键。

- 信封装在内接纸盘中。

- 每复印 10 张信封时，从内接纸盘中将其取出。
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72 2. 如何制作复印件
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3. 基本复印模式设置

1. 纸张选择...............................................................................................................................74
自动选纸...............................................................................................................................74
手动选纸...............................................................................................................................76
设置 [ 其它尺寸 ] 键 ..............................................................................................................77
设置 [ 混合原稿尺寸 ] ...........................................................................................................78

2. 缩小和放大复印 ....................................................................................................................80
3. 整理模式...............................................................................................................................84

整理模式和整理器 （选购件）..............................................................................................84
分页 / 分组复印.....................................................................................................................87
交错分页模式 .......................................................................................................................88
装订分页...............................................................................................................................89
杂志分页和脊缝式装订模式 （小册子模式）.........................................................................91
打孔 （选购件）....................................................................................................................94

4. 双面复印...............................................................................................................................96
进行单面、双面和书本型复印 ..............................................................................................96

5. 原稿模式.............................................................................................................................102
6. 复印浓度调整 .....................................................................................................................103
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3

1. 纸张选择

自动选纸

将正常尺寸的原稿放到原稿玻璃上或自动双面输稿器 （选购件）上时，自动检测原稿尺寸，这有助于数码

复合机选择与原稿相同尺寸的纸张。

* 根据原稿的状况，自动选纸可能无法正确工作。在这种情况下，手动选择纸张尺寸。 " 手动选纸 "  第 
76 页

* 此种模式只能用于实际尺寸 （100%）的复印。

* 可以自动检测的原稿尺寸 " 可以使用的原稿的类型和尺寸 / 可以存储的最大页面数 "  第 51 页

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 确认已在基本菜单上选择自动选纸模式（默

认设置）。

- 如果未选择自动选纸模式，按 [ 变倍 ...] 键，然后按下个屏幕上的

[ 自动选纸 ] 键。

- 如果出现了 “更改原稿方向”和 “更改到正确尺寸的纸盒”，则

继续按指示进行。
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选择的纸盒尺寸和原稿尺寸相同时，数码复合机将原稿数据旋转 

90o 并复印一个与原稿尺寸相同的副本 --- 即使它们方向不一致（例

如，相同尺寸的纸张按 R 方向装入时使用一个 A4 尺寸的原稿）。

根据需要选择其他复印模式。

4 按下 [ 开始 ] 键。
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1. 纸张选择 ( 续 )

3

手动选纸

自动选纸功能不能用于高度透明的原稿（如 OHP 胶片和透明纸、全黑原稿或带黑边框的原稿），或非正常

尺寸的原稿 （如报纸和杂志）。对于这些原稿类型，使用手动选纸。

* 当纸盒中未装入需要的纸张尺寸时，用户可以更改纸盒纸张尺寸 （" 更改纸盒的纸张尺寸 / 设置特殊用途

的纸盒 "  第 38 页）或使用旁路供纸复印 （" 旁路供纸复印 "  第 61 页）

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 " 旁路供纸复印 "  第 61 页，

确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按所需的纸张尺寸的纸盒图标或用  键选

择纸张尺寸。

- 或按 [ 变倍 ...] 键进入下一个屏幕，并按需要的纸张尺寸键。

- " 设置 [ 其它尺寸 ] 键 "  第 77 页

根据需要选择其他复印模式。

4 按下 [ 开始 ] 键。
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设置 [ 其它尺寸 ] 键

当指定原稿或纸张尺寸且要使用菜单中未显示的纸张尺寸时 （非标准尺寸除外），按 [ 其它尺寸 ] 键选择尺

寸。此功能允许使用 [ 其它 ] 键认可的尺寸。

- 此键的初始设置为 COMP。

1 按 [变倍 ...]键进入原稿设置菜单或纸张尺寸，

然后按 [ 其它尺寸 ] 键。

2 按与将要使用的尺寸相对应的纸张尺寸键。

- 如果选择 “LT”，将 [ 其它 ] 键 （对于原稿和纸张）尺寸都认为

是 LT 尺寸。
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1. 纸张选择 ( 续 )

3

设置 [ 混合原稿尺寸 ]

当使用选购的自动双面输稿器上放置不同大小的原稿时，可通过设置 [ 混合原稿尺寸 ] 来进行复印。

可用的原稿尺寸组合

- A3, A4, A4-R, B4, B5, FOLIO

* 由于原稿尺寸的不同，复印图象可能会移位。

- 当利用自动选纸 （ASP）功能复印不同尺寸的原稿时，必须确保所用纸张与纸盒中放置的纸张具有相同

的尺寸。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 旁路供纸复印不可用。

2 将供纸盘导板调节至最宽的原稿尺寸，然后

将原稿靠前端对齐。

- 将原稿面朝上放置。

3 按 [变倍 ...]键进入原稿或纸张尺寸设置菜单。

4 按下 [ 混合原稿尺寸 ] 键。
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5 选择自动选纸（" 自动选纸 "  第 74 页）或

自动倍率模式（" 自动倍率 "  第 80 页）

- 要进行双面复印，选择自动倍率模式。

- 您无法将复印尺寸从 A4 （纵向）放大到 A3 （横向）、 B5 （纵

向）放大到 B4 （横向）。

- 当以混合原稿尺寸使用自动倍率时，可能会显示一条 “更改原稿

尺寸”的消息。请按指示继续操作。

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。
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3

2. 缩小和放大复印

将原稿放到原稿玻璃上时，可以将其以 25% 至 400% 的倍率进行缩小和放大复印。对于自动双面输稿器

（选购件），可以将其以 25% 至 200% 的倍率进行缩小和放大复印。

在缩小和放大模式中有三种复印方式：

- 使用自动倍率 
- 分别指定原稿尺寸和复印尺寸

- 使用缩小 / 放大变倍键或单触式变倍键

* 自动倍率功能不能用于高度透明的原稿（如 OHP 胶片和透明纸、全黑原稿或带黑边框的原稿），或非正

常尺寸的原稿 （如报纸和杂志）。对于这类原稿，使用其他的缩小 / 放大模式。适用于自动倍率选择

（自动检测）的原稿 " 可以使用的原稿的类型和尺寸 / 可以存储的最大页面数 "  第 51 页

* 根据需要设定适用于 “其它”键的纸张尺寸 (" 设置 [ 其它尺寸 ] 键 "  第 77 页 )。当原稿或纸张为非标

准尺寸而不是 A3、 A4、 B4 或 B5 时，在下面步骤 3 屏幕上选择 [ 其它 ] 键。按该键前，需要使 [ 其它 ] 
键认可与已放入原稿或纸张相同的尺寸。

自动倍率

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 按需要的纸盒（或 、 键），然后按 [ 变倍 ]
键。

- 步骤 3 中的菜单上的复印纸张尺寸同样是可选的。
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3 按下 [ 自动倍率 ] 键。

- " 设置 [ 其它尺寸 ] 键 "  第 77 页

4 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页
- 内置传感器自动检测原稿尺寸并根据指定纸张尺寸计算相应的复

印倍率。

- 如果出现 “更改原稿方向”，则继续按指示进行：

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

指定原稿尺寸和复印尺寸

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按需要的纸盒（或 、 键），然后按 [ 变倍 ]
键。

- 步骤 4 中的菜单上的复印纸张尺寸同样是可选的。
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2. 缩小和放大复印 ( 续 )

3

4 按代表原稿尺寸的 [ 原稿尺寸 ] 键。

- 利用原稿尺寸和复印尺寸，自动计算复印倍率并显示在屏幕上。

- " 设置 [ 其它尺寸 ] 键 "  第 77 页

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

使用缩小 / 放大变倍键或单触式变倍键

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按代表需要的复印纸张尺寸的纸盒键（或

、  键）然后按 [ 变倍 ] 键。

- 步骤 4 中的屏幕上的复印纸张尺寸也是可选的。
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4 按 [ 放大 ] （或 [ 缩小 ]）键设置需要的倍率。

- 每次按任意一个键时，复印倍率更改 1%。按住键将连续更改。

- 通过按 [400%]、[200%]、[100%]、[50%] 或 [25%] 键可以直接选

择复印倍率。（将原稿放在自动双面输稿器 （选购件）上时，不

能选择 [400%] 键）。

- " 设置 [ 其它尺寸 ] 键 "  第 77 页

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。
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3

3. 整理模式

整理模式和整理器（选购件）

由于是否安装整理器以及所安装类型的整理器（MJ-1022、 MJ-1025、 MJ-5004 和 MJ-5005）的情况各不

相同，可用的功能相应有所不同。

* 带有打孔机 (MJ-6005) 的选购件脊缝式装订整理器 (MJ-1025) 安装在数码复合机上时，出现本章中所使

用的屏幕显示。

整理模式类型

- MJ-1025：脊缝式装订整理器

- MJ-1022：单钉装订整理器

- MJ-5004：作业分类盘

- MJ-5005：错位接收盘

- MJ-6005：打孔单元

利用下表确认数码复合机的整理模式类型。

Y：可用

N：不可用

输出整理 输出整理模式

分页 /
分组

交错分

页

装订分

页

杂志分页 杂志分页

+ 脊缝式装订

脊缝式

装订

打孔

MJ-1025 + MJ-6005 Y Y Y Y Y Y Y

MJ-1025 Y Y Y Y Y Y N

MJ-1022 Y Y Y Y N N N

MJ-5004 Y Y N Y N N N

MJ-5005 Y Y N Y N N N

无整理器 Y Y N Y N N N
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每个整理器（选购件）的外观

1：托盘

2： 副供纸盘

3：上盖板

4：打孔单元

5：前盖板

6：脊缝式装订盘

* 当打印 A3、B4 和 LD 纸张时，请先抽出副供纸盘。如果未使用副供纸盘，输出的纸张容易跌落并散乱。

当整理器托盘达到最大装载容量时 ("2. 选购件规格 "  第 295 页 )，将显示 “从整理器取走纸张” 。
从纸盘上取下复印纸，数码复合机自动恢复复印。

MJ-1025 MJ-1022

2

1

3

2 5

6

1

4
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3. 整理模式 ( 续 )

3

每个整理器（选购件）名称

1：托盘

2：挡纸板

当整理器托盘达到最大装载容量时 ("2. 选购件规格 "  第 295 页 )，将显示 “从整理器取走纸张” 。
从纸盘上取下复印纸，数码复合机自动恢复复印。

MJ-5004 MJ-5005

1

2

1
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分页 / 分组复印

要进行多份复印，可按照需要选择分页模式和分组模式。

- 将 5 页原稿进行 5 份复印举例

1: 分页复印

2: 分组复印

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按基本菜单上的整理器键，如右图所示（高

亮显示）。

当原稿放在自动双面输稿器 （选购件）中时，自动选择分页模式。

4 按 [ 分页 ] （或 [ 分组 ]）键。

根据需要选择其他复印模式。

5  按下 [ 开始 ] 键。

5

4

3

2

1

5

4

3

2

1

5

4

3

2

1

5

4

3

2

1

5

4

3

2

1

5

4

3

2

1

4

4

4

4

4

3

3

3

3

3

5

5

5

5

5

5

4

3

2

1

2

2

2

2

2

1

1

1

1

1

21
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88 3. 基本复印模式设置

3. 整理模式 ( 续 )

3

交错分页模式

在此复印模式下，当复印纸输出到内接纸盘时，复印纸相互交错分页 （纵向和横向）。（需要可选纸盒或

旁路送纸器。）此型号可使用纸张类型有 A4/A4-R、 B5/B5-R、 LT/LT-R。

* 此模式不能用于自动选纸模式。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按基本菜单上的整理器键，如右图所示（高

亮显示）。

4 按下 [ 交错分页 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。
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装订分页

在安装整理器 （选购件）时，可以对每份复印件执行自动装订。安装脊缝式整理器时，有三个装订位置可

供选择。

* 对于脊缝式装订整理器 (MJ-1025)，纸张厚度应在 64-90 g/m2 范围内，而单订装订整理器 (MJ-1022)，
纸张厚度范围应为 64-80 g/m2 。特殊纸张如 OHP 胶片或标签不在此列。

* 当不同宽度的复印纸张混合在一起时，装订无法工作。

- 例如，选择 [ 上装订 -1] 时

设置装订分页模式

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按基本菜单上的整理器键，如右图所示（高

亮显示）。
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90 3. 基本复印模式设置

3. 整理模式 ( 续 )

3

4 按 [上装订 -1]（或 [双针装订 ]、[下装订 ]）键。

- 安装单钉整理器 (MJ-1022) 时，只有 [ 上装订 -1] 键可用。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

如果纸张数量超过可以装订的最多页数，整理器自动进入分页模

式。

可以装订的最大张数。

- 脊缝式装订整理器

- 单钉装订整理器

* 托盘容量 "2. 选购件规格 "  第 295 页

纸张尺寸 纸张类型（厚度）

普通纸 (64-80 g/m2)

A4、 A4-R、 B5、 LT、 LT-R 50 张

A3, B4, FOLIO, LD, LG, FOLIO, COMP 25 张

纸张尺寸 纸张类型（厚度）

普通纸 (64-80 g/m2)

A4、 A4-R、 B5、 LT、 LT-R 30 张

B4、 LG 20 张

A3、 FOLIO、 LD、 COMP 15 张
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杂志分页和脊缝式装订模式（小册子模式）

当选择杂志分页模式时，可以复印单面原稿并象杂志或手册一样来装订。安装脊缝式装订整理器 （选购

件， MJ-1025）后，可以选择脊缝式装订模式，该模式将自动对折并在文档中间装订。（A3、 A4-R、 B4、
LD 及 LT-R 有效。）

* 对于某些产品必须安装自动双面器才能使用此功能。

* 当打印 A3 和 A4 纸张时，请先抽出副供纸盘。如果未使用副供纸盘，输出的纸张容易跌落并散乱。

* 特殊纸张如 OHP 胶片或标签不在此列。

* 纸张厚度应在 64-80 g/m2 范围内。

- 选择 [ 杂志分页 ] 时

- 选择 [ 杂志分页和脊缝式装订 ] 时

- 只选择 [ 脊缝式装订 ] 时

* 也可以从编辑菜单选择杂志分页模式。 "6. 杂志分页 （从编辑菜单） "  第 119 页

* 按照短边装入方向将图像原稿装入自动双面输稿器时，可以利用图像方向设置进行正确的复印。参见 
"14. “单面到双面”和“双面到单面”的图象复印方向 "  第 138 页。
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1

112

94
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1
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112
76
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92 3. 基本复印模式设置

3. 整理模式 ( 续 )

3

设置杂志分页和脊缝式装订模式

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 设置纸张尺寸。

- 对于纸盒供纸 " 手动选纸 "  第 76 页，参见步骤 3
- 对于旁路供纸 " 标准尺寸纸张上的旁路供纸复印 "  第 62 页，

参见步骤 4

3 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页
- 将原稿放在自动双面输稿器 （选购件）后，参照前页插图所示顺

序将其装入。

- 将原稿放到原稿玻璃上时，如果选择 [ 杂志分页 ] 或 [ 杂志分页和

脊缝式装订 ]，请先放原稿的第一页。如果只选择 [ 脊缝式装订

]，请按照 12-1、（2-11）、 10-3 （4-9），然后 8-5、（6-7）的页

面顺序放入，参照上图举例。

4 按基本菜单上的整理器键，如右图所示（高

亮显示）。

5 按 [杂志分页 ]（或 [杂志分页和脊缝式装订]或 
[ 脊缝式装订 ]）键。

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。

- 将原稿放到原稿玻璃上后，按照 " 遇到以下情况时 "  第 50 页
页中的步骤 5 至 6 操作。
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适用于脊缝式装订的情况

- 可以增加 64-80 g/m2 的封面。在此情况下，封面包含在脊缝式装订的最大量内。

- 当装入不同厚度的纸张时，可以装订的最大纸张数为最大厚度纸张数。

纸张尺寸 纸张厚度
脊缝式装订的最

大量
托盘容量

A3、 A4-R、 B4、
LD、 LT-R

普通纸

60-80 g/m2
10 张 复印 6-10 张：10 份

复印 2-5 张：20 份
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94 3. 基本复印模式设置

3. 整理模式 ( 续 )

3

打孔（选购件）

当整理器安装了选购件打孔单元时，可以在复印稿上打孔。

* 纸张厚度应在 64-200 g/m2 范围内。特殊纸张如 OHP 胶片或标签除外。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按基本菜单上的整理器键，如右图所示（高

亮显示）。

4 按下 [ 打孔 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

可进行打孔的纸张尺寸：

因为打孔数和孔之间的距离因国家不同而不同，请购买符合自己需

要的打孔机。（详细情况，请咨询维修技术人员。）
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* 以上提及的纸张为东芝推荐的纸张。因产品改进而导致的规格

和外形的变化恕不另行通知。

打孔数和打孔直径 可接受的纸张尺寸

日本和大多数欧洲国家

(MJ-6005)
2 孔

（6.5 mm 直径）

A3、 A4、 A4-R、 B4、 B5、 B5-R、

FOLIO、 LD、 LG、 LT、 LT-R、

COMP

法国

(MJ-6005E)
4 孔

（6.5 mm 直径：80 mm 孔距）

A3, A4

瑞典

(MJ-6005S)
4 孔

（6.5 mm 直径：70.21 mm 孔距）

A3、 A4、 A4-R、 B4、 B5、 B5-R、

FOLIO、 LD、 LG、 LT、 LT-R、

COMP
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96 3. 基本复印模式设置

3

4. 双面复印

进行单面、双面和书本型复印

此功能允许设置原稿类型 （单面、双面和书本型）和需要的复印类型 （单面或双面）。双面复印可用于普

通纸 (64-80 g/m2) 和 厚纸 1 (81-105 g/m2)。

-12-

-13-

-15- -12- -13- -15--13-

-13-

1

2

5

3

4
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1. 单面原稿 -> 单面复印（默认设置）

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 确认在基本菜单中已选择 [单面 单面 ]模式。

- 如果未选择 “单面  单面”模式，按下菜单中右侧 （突出显示）

的按钮，然后按下一屏幕上的 [ 单面  1 单面 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

4 按下 [ 开始 ] 键。

2. 单面原稿 -> 双面复印

短边方向输入原稿复印时使用 “图像方向”将产生书本拼页输出。详细信息，请参见 "14. “单面到双面”

和 “双面到单面”的图象复印方向 "  第 138 页。

* 对于某些型号，必须安装自动双面器 （选购件）才能使用此功能。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

Rhone_PPC_EU.book  Page 97  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



98 3. 基本复印模式设置

4. 双面复印 ( 续 )

3

3 在基本菜单上，按右侧已高亮显示的键。

4 按下 [ 单面 双面 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

- 将原稿放在原稿玻璃上，按照在 " 复印程序 "  第 48 页页中的

步骤 5 至 6 连续操作。

3. 双面原稿 -> 双面复印

* 对于某些型号，必须安装自动双面器 （选购件）才能使用此功能。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 在基本菜单上，按右侧已高亮显示的键。
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4 按下 [ 双面 双面 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

- 将原稿放在原稿玻璃上，按照在 " 复印程序 "  第 48 页页中的

步骤 5 至 6 连续操作。

4. 双面原稿 -> 单面复印

使用短边方向输入原稿复印时，如果页面间的输出方向相互交错，可以启用 “图像方向”。详细信息，请

参见 "14. “单面到双面”和“双面到单面”的图象复印方向 "  第 138 页。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 在基本菜单上，按右侧已高亮显示的键。

4 按下 [ 双面 单面 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

- 将原稿放在原稿玻璃上后，复印原稿的一面，然后将其翻过来复

印另一面。
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100 3. 基本复印模式设置

4. 双面复印 ( 续 )

3

5. 书本型原稿 -> 双面复印

* 此功能可接受的纸张尺寸仅为 A4 或 B5。

* 对于某些型号，必须安装自动双面器 （选购件）才能使用此功能。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 在基本菜单上，按右侧已高亮显示的键。

3 按下 [ 书本 双面 ] 键。

4 选择书本复印类型。

- 如果复印起于右手页并终于右手页，按 [ 右  右 ] 键，也可以从 [
右  左 ]、 [ 左  左 ] 和 [ 左  右 ] 键中选择。
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5 选择 A4 或 B5 复印尺寸。

6 如果需要留出装订空间，则从“图像移位”

功能中选择书页边距模式（" 提供书本装订

页边距 "  第 111 页）。

根据需要选择其他复印模式。

7 将第一页放在原稿玻璃上，然后按 [开始 ]键。

- 如果不从第一页复印原稿，复印稿将不按与原稿相同的顺序排

列。

- 将书本中部放在黄色指示线的位置，底部朝向你。 " 书本型原稿 " 
 第 53 页

8 翻到下一页，再次放入书并按 [ 开始 ] 键。

- 按 [ 是 ] 键然后按 [ 开始 ] 键。

- 重复以上程序直到扫描完所有原稿。

9 所有原稿扫描完后，按 [ 结束 ] 键。

- 如果最后一个原稿只有一页，按 [ 复印最后一页 ] 键。
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102 3. 基本复印模式设置

3

5. 原稿模式

根据原稿类型的不同，可通过选择原稿模式来使用适当的图像来复印。 

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 在基本菜单上，按右侧已高亮显示的键。

4 根据原稿类型，通过按下列中的某个键来选

择最适合的图像类型：

- [ 文本 / 照片 ]：混合文本和打印图像的原稿 （默认设置）

- [ 文本 ]：仅有文本的原稿 （或文本和线条图）

- [ 照片 ]：带有印在相纸上的照片的原稿
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6. 复印浓度调整

调整图像浓度有两种方式：自动模式和手动模式。 
在自动模式中，自动检测每个原稿的浓度并选择最佳的图像浓度。在手动模式中，可以选择需要的图像浓

度水平。利用此模式根据原稿状况来调整浓度。

自动复印浓度模式

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [ 自动 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

4 按下 [ 开始 ] 键。

手动复印浓度模式

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按  或 键来调整复印浓度至需要的水平。

- 每次按  或 键时，复印件将分别变亮或变暗。

根据需要选择其他复印模式。

4 按下 [ 开始 ] 键。
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104 3. 基本复印模式设置
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4. 图像编辑和调整

1. 背景调整.............................................................................................................................106
2. 锐度调整.............................................................................................................................107
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106 4. 图像编辑和调整

4

1. 背景调整

此功能允许您调节原稿背景的浓度或避免复印原稿的背面。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [图像 ]键进入编辑菜单，然后按下 [背景

调整 ] 键。

4 按 [ 淡 ] （或 [ 浓 ]）键来调整浓度。

5 按下 [ 设置 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。

取消背景调整

有两种方式可清除此设置。

- 按背景栏中的 [ 淡 ] 或 [ 浓 ] 键，将指针移动至 0，然后按 [ 设置 ]
键。

- 按下 [ 默认值 ] 键，然后按下 [ 设置 ] 键。 
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2. 锐度调整

此功能允许强化字母和图象的边缘。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [图像 ]键进入编辑菜单，然后按下 [锐度

调整 ] 键。

4 按 [ 柔化 ] （或 [ 锐化 ]）键。

- 按 [ 柔化 ] 键抑制边缘波纹，而按 [ 锐化 ] 键强调文字并锐化细

线。

5 按下 [ 设置 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。

取消锐度调整

有两种方式可清除此设置。

- 按锐化栏中的 [ 柔化 ] 或 [ 锐化 ] 键将指针移到 0，然后按 [ 设置 ]
键。

- 按下 [ 默认值 ] 键，然后按下 [ 设置 ] 键。 
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5

1. 图像移位

通过向右或向左移动原稿图像而产生装订边。当将书本型原稿双面复印型件时，你同样可以在中间创建装

订边 （内边距）（参见 "5. 书本型原稿 -> 双面复印 "  第 100 页）。

提供左或右边距

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [图像

移位 ] 键。

4 根据您期望的装订侧，按 [ 左装订 ]（或 [ 左装

订 ]）键。
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5 调整装订页边距的宽度，然后按 [ 设置 ] 键。 
- 默认的页边距宽度是 7 mm。

- 为调整宽度，按 [0 mm] 或 [30 mm] 键来选择期望的数值，然后

按 [ENTER] 键。

- 双面复印中，背面页边距产生在与正面页边距相反的一侧。

"4. 双面复印 "  第 96 页

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。

提供书本装订页边距

如果选择了书本页边距，请与书本型原稿的双面复印模式结合使用 （"5. 书本型原稿 -> 双面复印 "  第 
100 页 )。
只适用于 A4、 B5 及 LT 尺寸的纸张。

1 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [图像

移位 ] 键。

2 按下 [ 书本装订 ] 键。
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1. 图像移位 ( 续 )

5

3 调整页边距宽度，然后按 [ 设置 ] 键。

- 页边距的默认宽度是 7 mm （书籍装订页边距是 14 mm）。

- 为调整宽度，按 [2 mm] 或 [30 mm] 键来选择期望的数值，然后

按 [ 设置 ] 键。
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2. 边缘消除

如果原稿边缘出现污渍或损坏，复制时复印纸上会再现黑色印迹。在这种情况下，请使用边缘消除复印。

使用边缘消除功能可以消除这些黑色印迹 , 得到白色页边。

* 该功能只用于标准尺寸的原稿。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [边缘

消除 ] 键。

4 调整白色页边的宽度，然后按 [ 设置 ] 键。

- 白色页边的默认宽度是 5 mm。

- 为调整宽度，按 [5 mm] 或 [20 mm] 键来选择期望的数值，然后

按 [ 设置 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。
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5

3. 书本中央消除

该特性能够消除书本型原稿中部的阴影。

1：消除前

2：消除后

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [书本

中央消除 ] 键。

4 调整书本中央消除边距的宽度，然后按 [设置 ]
键。

- 书本中央消除边距的默认宽度是 10 mm。

- 为调整宽度，按 [2 mm] 或 [50 mm] 键来选择期望的数值，然后

按 [ 设置 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

1 2
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4. 双页复印

利用这一特性，允许书本或杂志的对面两页被复印在紧邻的分开两页上，或双面复印在一页上。无需移动

原稿玻璃上的原稿。你也可将一对 A4 （或 B5、 LT）尺寸的原稿并排放置，将其复印到分开的两页上。

* 只适用于 A4、 B5 及 LT 尺寸的纸张。

* 对于某些型号，必须安装自动双面器 （选购件）才能使用此功能。

1 在纸盒中放入纸张。 
- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [双页

复印 ] 键。

3 按 [ 单面复印件 ] （或 [ 双面复印件 ]）键。

- 选择 [ 单面复印件 ] 键可将对面两页逐页复印到两张单独的纸张

上。选择 [ 双面复印件 ] 键可将对面两页在一张纸上进行双面复

印。

4 如果需要装订边，请设置书籍装订页边距。

- " 提供左或右边距 "  第 110 页

5 按 [ 基本 ] 键进入基本菜单，然后选择 A4（或 
B5、 LT）纸张尺寸。

根据需要选择其他复印模式。

-12- -13- -12- -13-
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4. 双页复印 ( 续 )

5

6 将需要复印的第一张纸放在数码复合机的原

稿玻璃上，然后按 [ 开始 ] 键。

- 如果不从第一页复印原稿，复印稿将不按与原稿相同的顺序排

列。

- 书本中心对准黄色指示线，底边对着你。 " 书本型原稿 "  第 53 
页

7 翻到下一页再次放置书本，然后按 [开始 ]键。

- 重复以上操作直到完成所有原稿的扫描工作。

8 扫描完所有的原稿后，按 [ 结束 ] 键。

- 如果最后一张原稿是单面，按 [ 复印最后一页 ] 键。
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5. 2 合 1/4 合 1

该功能允许多张原稿被缩小和复印到一张纸上。两种模式：“2 IN 1”（2 合 1）复印，将两张原稿复印到一

张纸上；“4 IN 1”（4 合 1）复印，将四张原稿复印到一张纸上。此外，双面“2 IN 1/4 IN 1”（2 合 1/4 
合 1）也有效， 4/8 张原稿可被复印到一张纸的两面。

* 该模式不能与缩小 / 放大复印一起使用。

- 2 IN 1 （2 合 1）

-4 IN 1 （2 合 1）

- 2 IN 1 （2 合 1）双面（a：第 1 面， b：第 2 面）

* 当复印件被以 __.__.__ 为轴翻转时，文稿如图所示被打印在第 2 面（背面）上。

* 对于某些型号，必须安装自动双面器 （选购件）才能使用此功能。

-4 IN 1 （2 合 1）双面 （a：第 1 面， b：第 2 面）

* 当复印件被以 __.__.__ 为轴翻转时，文稿如图所示被打印在第 2 面（背面）上。

* 对于某些型号，必须安装自动双面器 （选购件）才能使用此功能。

a
a

b b

a ab

b
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5.2 合 1/4 合 1 ( 续 )

5

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

如需将原稿复印到与原稿尺寸不同的纸张上，按 [ 变倍 ...] 键显示右

边的屏幕，然后选择理想的纸张尺寸并按 [ 自动倍率 ] 键。

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按[编辑]键进入编辑菜单，然后按[2 合 1/4 合 
1] 键。

4 选择图像合并的类型。

- 按 [2 合 1 单页 ]（或 [4 合 1 单页 ]、 [2 合 1 双面 ] 或 [4 合 1 双面

]）键。

5 选择原稿的类型。

- 按 [ 单面原稿 ] （或 [ 双面原稿 ]）键。

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。

- 当把原稿放在原稿玻璃上时，连续进行 " 复印程序 "  第 48 页
上的步骤 5 和步骤 6 的操作。
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6. 杂志分页 （从编辑菜单）

杂志分页模式允许单面原稿被复印和分类成象典型的杂志或小册子一样能沿中心线折叠的复印件。 
复印 12 页文稿举例：

- 如果与脊缝式装订整理器选购件 （MJ-1025）组合使用，复印稿能被自动对折并沿中心线装订。（A3、
A4-R、 B4、 LD 及 LT-R 有效。）

* 对于某些型号，必须安装自动双面器 （选购件）才能使用此功能。

* 有两种 杂志分页的操作步骤。有关安装了整理器 （选购件）后，在基本菜单中执行该功能的介绍，参见

" 杂志分页和脊缝式装订模式（小册子模式） "  第 91 页

* 按照短边装入方向将图像原稿装入自动双面输稿器时，可以利用图像方向设置进行正确的复印。参见 
"14. “单面到双面”和“双面到单面”的图象复印方向 "  第 138 页。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 选择纸张类型。

- 对于纸盒供纸 " 手动选纸 "  第 76 页，参见步骤 3
- 对于旁路供纸 " 标准尺寸纸张上的旁路供纸复印 "  第 62 页，

参见步骤 4

3 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页
- 如果把它们放在自动双面输稿器 （选购件）上，请参考以上图示

的页面排列顺序进行设置。

- 当把它们放在原稿玻璃上时，首先放置第一张原稿。 

12
3

2
1

112
94

76

76

12
3

2
1
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6. 杂志分页 （从编辑菜单） ( 续 )

5

4 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [杂志

分页 ] 键。

5 调整装订边然后按 [ 设置 ] 键。

- 默认的页边距宽度是 2 mm。

- 为调整宽度，按 [2 mm] 或 [30 mm] 键来选择期望的数值，然后

按 [ 设置 ] 键。

- 如果安装了脊缝式装订整理器选购件，则复印件能够被自动地沿

它们的中心线装订。按 [ 装订 ] 键可装订。

- 能够装订的最大张数。 " 适用于脊缝式装订的情况 "  第 93 页

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。

- 当把原稿放在原稿玻璃上时，连续操作 " 复印程序 "  第 48 页
上的步骤 5 和步骤 6。
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7. 图像编辑

修剪 / 遮蔽

你可选择原稿中的一个区域并用修剪功能复印它 （只能复印区域内的）或遮蔽它 （只能复印区域外的）。

一个原稿上能够指定 4 个矩形区域。

* 图像编辑只适用于标准尺寸的原稿。

* 如果原稿及复印件尺寸设置不当，图像可能无法被完整地复印。
1：修剪

2：遮蔽

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [编辑 ]
键。

3 按 [ 修剪 ] （或 [ 遮蔽 ]）键。

1 2
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7. 图像编辑 ( 续 )

5

4 将原稿放在原稿玻璃上以指定区域。

- 原稿面朝上，底部朝向你，其左上角对准玻璃的左上角，与原稿

标尺对齐。

5 用左面及内（顶）侧的原稿标尺读取期望的

区域位置，如下：

- X1，从左上角到指定区域的左边线的距离。

- X2，从左上角到指定区域的右边线的距离。

- Y1，从左上角到指定区域的上边线的距离。

- Y2，从左上角到指定区域的下边线的距离。

一个原稿上能够指定 4 个矩形区域。

6 为指定区域输入步骤 5 中读取的距离数值。

- 用数字键输入 X1 的数值并按 [ 设定 ] 键。

- 同样为 X2、 Y1 及 Y2 设定数值。

- 当设置 X1, X2, Y1, Y2 时会更改显示以供进入下一编辑区。

7 按下 [ 设置 ] 键。

8 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页
- 将原稿放在玻璃上，面朝下，底朝你，调整左上方与原稿左边的

原始尺寸保持一致。

根据需要选择其他复印模式。

9 按下 [ 开始 ] 键。
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镜像反转

对图像进行完全的反转复印 （右和左）。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [编辑 ]
键。

4 按下 [ 镜像 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。
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7. 图像编辑 ( 续 )

5

黑白反转

该功能允许您将原稿上的黑色区域反转为白色区域，或反之亦可。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页
- 在旁路供纸复印中使用此模式时 （" 旁路供纸复印 "  第 61 

页），确保指定纸张尺寸。

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [编辑 ]
键。

4 按下 [ 负 / 正反转 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。
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8. X-Y 轴变倍

复印原始图像时，你可将 X （水平）及 Y （垂直）方向的倍率分别设置在 25% 到 400% 之间。

在以下情况下，将倍率设置在 25% 到 200% 之间。

- 将原稿放在自动双面输稿器 （选购件）上时。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [XY 轴
变倍 ] 键。

4 分别设置 X （水平）及 Y （垂直）方向的倍

率。

- 使用屏幕上的 [25%] 及 [400%] 键，设置 X 倍率并按 [ 设定 ] 键。

同样设置 Y 倍率。

5 按下 [ 设置 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。

100%

200%

100%

200%
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5

9. 封面复印

可将封面 / 封底添加到每套复印件中（特殊页面，如有颜色的页面）。

1：添加空白封面

2：添加复印的封面

3：添加空白封面及空白封底

4：添加复印的封面及空白封底

复印封面时，确保所有纸张的方向和尺寸都相同。

封面用纸放在存放封面用纸的纸盒里或旁路供纸的托盘上。

1 将封面用纸放在存放封面用纸的纸盒里或旁

路供纸的托盘上。

- 当将封面用纸放在存放封面用纸的纸盒里时，必须设定纸张类型

（封面用纸）、尺寸及厚度。将纸盒设置为特殊用途的纸盒。 " 设
置特殊用途的纸盒 "  第 41 页

- 当将封面用纸放在旁路供纸的托盘上时，必须设定纸张的尺寸和

厚度。 " 标准尺寸纸张上的旁路供纸复印 "  第 62 页

3
2
1

3
2
1

REPORT
2003

REPORT
2003

REPORT
2003

3
2
1

3
2
1
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2003

1

2

3

4
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5

2 将纸张（不是封面用纸）放在纸盒里。 
- " 设置特殊用途的纸盒 "  第 41 页
- 所放纸张的尺寸和方向与封面用纸保持一致。

3 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页
- 当将原稿放在原稿玻璃上时，首先放置第一页。

4 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [封面

插页 ] 键。

5 选择期望的封面类型键：

- 如想添加空白封面：[ 封面空白 ]
- 如想添加复印的封面：[ 封面复印 ]
- 如想添加空白的封面和封底：[ 均空白 ]
- 如想添加复印的封面和空白的封底：[ 封面复印封底空白 ]

6 按 [基本 ]键进入基本菜单，然后选择与封面页

纸尺寸和方向都一致的纸源。

- 为封面页设置纸盒。 " 设置特殊用途的纸盒 "  第 41 页
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9. 封面复印 ( 续 )

5

- 设置旁路供纸盘。 " 旁路供纸复印 "  第 61 页

根据需要选择其他复印模式。

7 按下 [ 开始 ] 键。

- 使用自动双面输稿器 （选购件）时： 
扫描原稿并复印开头。

- 当使用原稿玻璃时：执行以下过程。

当选择了 [ 封面复印 ] 键或 [ 封面复印封底空白 ] 键，尽管采用单面

原稿制成双面复印件，但还是只能在封面页的顶面 （单面）复印。

8 按 [ 是 ] 键设置下一个原稿。按下 [ 开始 ] 键。

- 对后面的原稿重复此步骤。

9 扫描最后一张原稿后，按 [ 结束 ] 键。

- 复印开始。
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5

10. 页面插入模式

特殊纸张 （如彩色纸）作为指定页面插入到一套复印件中。

这里有两种页面插入模式：

1 : 在指定页前插入空白页面

2 : 将复印的页面插入到指定页数

如想复印页面，你必须设置两个或三个纸盒 （也可使用大容量供纸器），将它们的纸张尺寸和方向设置为

相同 （一或两个放置插入特殊页面的纸张，另一个放置正常复印的纸张）。

* 对于某些型号必须安装第二纸盒 （选购件）才能使用此功能。

1 在纸盒中放入用于插入的纸张。

- " 设置特殊用途的纸盒 "  第 41 页

2 在纸盒中放入普通纸。（与步骤 1 中的尺寸和

方向相同）

3 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

4 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [页面

插入 ] 键。

3
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1

1
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10. 页面插入模式 ( 续 )

5

5 按 [ 非空白 ] 或 [ 空白 ] 键。

- 如想把复印的页面插入到指定页数：[ 非空白 ]
- 如想在指定页面前插入空白页面：[ 空白 ]

6 键入所期望的插入页码（不要超过三位

数），按 [ 设定 ] 键。

- 屏幕上显示供第一张插入的页码。右边的例子显示第一张被插入

在第 10 页 （或之前）。

- 为指定下一张或其后各页，重复步骤 6。最多可指定 15 页。

- 为具备一个以上的插入源，选择

[ 插入源 2]，键入你要插入纸张的各页，然后按 [ 设定 ] 键。在这

种情况下，最多可为插入源 1 和插入源 2 指定 15 页。

7 指定完插入页后，按 [ 设置 ] 键。

8 键入复印件的份数。

根据需要选择其他复印模式。

9 按下 [ 开始 ] 键。
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11. 时间和日期

扫描的时间和日期可添加到复印件中。

1：打印在长边输送复印件的底部

2：打印在短边输送复印件的顶部

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [时间

戳 ] 键。

4 选择方向（[短边 ]或 [长边 ]）和即将打印的日

期和时间的位置（顶部或底部），然后按 [
设置 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

DD.MM.YYYY  14:54

DD.MM.YYYY  14:54

1 2
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5

12. 页码复印

本特性允许将页码添加到复印件中的指定位置。

1：页码被打印在长边输送复印件的底部中央。

2：页码被打印在短边输送复印件的右上角。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [页码 ]
键。

4 选择页码方向（[短边 ]或 [长边 ]）和将打印的

页码位置，然后按 [ 设置 ] 键。

3

2

1

3

2

1

1 2
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5

5  键入开始的页码。

- 如果开始的页码是 “1”，按 [ 设置 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。
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5

13. 作业合成

该功能允许您以不同的原稿模式或图片调整模式扫描多达 1000 页的原稿，然后将它们作为一个作业复印

和存储。

* 无法选择自动选纸、双面装订、图片编辑、X-Y 变倍、封面复印、杂志排序、 2 合 1/4 合 1 和插页模式。

1 放置第一份原稿作业。

- 当原稿放在原稿玻璃上时，一页即作为一个作业。

- 当原稿放在自动双面输稿器或已经设置了混合原稿尺寸时，请参

见以下页面。 

2 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [作业

合成 ] 键。
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5

3 按下屏幕上的 [ 设置 ] 键设置作业合成。

4 显示“更改设置后，按 [ 开始 ] 键开始复印 ”，
按下 [ 基本 ] 按钮。

5 在“基本”屏幕上，设置您所希望的第一份

原稿作业的复印模式、电子归档 / 文件功能

和整理模式。

- 按 [ 选定项 ] 键确认设置值。

- 要更改设置，请按下 [ 功能清除 ] 按钮，然后重新从步骤 1 开始设

置。

注意，对于每个作业不能分别更改混合原稿尺寸的设置、复印纸

型、整理模式 （未选择混合原稿尺寸）、图像移位、书本中央消

除、时间和日期标记、页码复印、双面复印的图象方向、书本 <-> 
拼页及电子归档 / 文件功能。

6 按下 [ 开始 ] 键。

- 扫描第一份原稿作业。
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13. 作业合成 ( 续 )

5

7 扫描完成之后， [ 作业结束 ] 按键会显示在屏

幕上。按键具有以下功能。

- [ 作业结束 ] 键：所有扫描的原稿都将按所设置的输出，如果对其

进行了存储设置，扫描的原稿将会被存储。作业合成设置即完

成。

8 放置第二份原稿作业。

9 在“基本”屏幕上，对第二份原稿作业进行

设置。

- 第二份原稿作业或之后的作业可对以下设置进行更改。

缩放倍率、自动倍率选择、原稿尺寸、其他尺寸

扫描模式

图像调整模式

边缘削除、双面复印

- 当设置第一份原稿作业时选择了双面复印 （或单面复印），在第

二份原稿作业时该设置无法更改为单面复印 （或双面复印）。

- 按 [ 选定项 ] 键确认设置值。

- 要更改设置，请按下 [ 功能清除 ] 按钮，然后重新从步骤 1 开始设

置。

- 注意，如果未更改设置模式，则将以与第一份原稿作业相同的设

置模式进行复印。

10完成所有设置后，按 [ 开始 ] 键。

- 开始原稿扫描。

- 对于第三份及以后的原稿作业，重复步骤 7 到 10 。
- 可以设置任意数目的作业直到扫描的原稿页面达到 1000 页。
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5

11 完成所有设置和原稿扫描之后，按下“基

本”屏幕上的 [ 作业结束 ] 键。

- 当设置复印和电子归档 / 文件功能时，开始存储。
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5

14. “单面到双面”和“双面到单面”的图象复印方向

当在单面原稿到双面复印件或双面原稿到单面复印件模式下以短边输入 A3、A5 或 B4 原稿时，本功能允许

你调整 “左手打开”的方向。

* “垂直”打开方向下的复印不需要本功能。
1：设置

2：未设置

* 对于某些型号必须安装自动双面器 （选购件）才能使用此功能。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 选择从单面原稿到双面复印件（或者从双面

原稿到单面复印件）。

- "4. 双面复印 "  第 96 页

4 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [图像

方向 ] 键。

- 如果未显示期望的功能键，按 [ 下页 ] 键切换菜单。

1 2
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5 按下 [ 设置 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。
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5

15. “双面到双面”的双面图象复印方向

当按双面原稿到双面复印件模式进行复印时，该功能使您能够将原稿的背面旋转 180 度复印。本功能可用

于把 “左手打开”的 （书本拼页）的原稿复印成 “顶部打开”（上下拼页）的复印件，反之亦然。

* 对于某些型号必须安装自动双面器 （选购件）才能使用此功能。

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 在基本菜单中按 [ 双面 双面 ]。
- "4. 双面复印 "  第 96 页

4 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [书本

上下 ] 键。

- 如果未显示期望的功能键，按 [ 下页 ] 键切换菜单。

5 按下 [ 设置 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

6 按下 [ 开始 ] 键。
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16. 连续输送原稿 / 单张输送原稿

当使用自动双面输稿器选购件时，你能选择连续输送原稿模式 （默认设置），使其一张接一张地连续输送

多张 （或单张）原稿，也可选择单张输送原稿模式，使其自动拉入插入的原稿并开始复印。

* 在设置不同尺寸的原稿时 " 设置 [ 混合原稿尺寸 ]"  第 78 页

连续输送原稿模式

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 将原稿放在自动双面输稿器（选购件）中。

- " 使用自动双面输稿器 （选购件）时 "  第 54 页

3 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [连续

输稿 ] 键。

- 如果需要的功能键未显示，按 [ 下页 ] 键切换菜单界面。

4 按下 [ 连续输稿 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

5 按下 [ 开始 ] 键。

当原稿数量太多而不能一次放入时，可将原稿分成 2 到 10 份放置。

首先放置第 1 份原稿，并在扫描时按下 [ 继续 ] 键。在它们被扫描之

后，放上下一份原稿。
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16. 连续输送原稿 / 单张输送原稿 ( 续 )

5

单张输送原稿模式

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 按下 [编辑 ]键进入编辑菜单，然后按下 [连续

输稿 ] 键。

- 如果期望的功能键未显示，按 [ 下页 ] 键或 [ 上页 ] 键改变菜单。

3 按下 [ 单张输稿 ] 键。

根据需要选择其他复印模式。

4 将原稿放在自动双面输稿器（选购件）中。

- " 在单张输送模式内 "  第 56 页
- 原稿被自动拉进，屏幕变化如右方所示。

- 如果有更多原稿数量，按上述方式放置。（不管你是否按下了 [
是 ] 键，相同的操作都会被执行。）

5 通过自动双面输稿器输送完所有的原稿后，

按 [ 结束 ] 键。

- 复印开始。
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6. 存储原稿

1. 存入电子归档 .....................................................................................................................144
2. 复印并保存 .........................................................................................................................147
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6

1. 存入电子归档

本功能允许在复印过程中将复印的原稿数据存储到电子归档中。你可按需求进行复印操作。原稿数据存储

完毕后，可供随时打印。

如想存储原稿数据，您可指定公共 BOX （归档盒）或一个用户 BOX。公共 BOX 是安装设备时预设置的

BOX，用于存储任何用户都需要的文件。用户 BOX 是由用户创建的，如果设置了密码，需要正确地输入

密码才能进入。

将原稿数据存储到电子归档前，您需要设定用户 BOX。关于设置用户 BOX 及打印存储的文档，请参见 "2.
设置 BOX"  第 222 页 和 "5. 打印存储的文件 "  第 227 页 .

* 建议备份复合机硬盘上的数据，以防丢失。可以使用 File Downloader，将数据备份在客户机上。详细说

明参见 [e-Filing Guide]。

也可使用扫描操作将扫描的原稿数据存储到电子归档中。 ("2. 扫描到电子归档 "  第 154 页）当你通过网

络利用客户 PC 来使用原稿数据时，建议您使用这里解释的扫描操作存储原稿文件，不要使用复印操作。 
对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

1 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页
- 如果硬盘空间不足，可能会限制存储的原稿数量。

- 如果要同时存储并复印原稿，按需求选择复印模式。

2 按下基本界面上的 [电子归档 /文件 ]键以进入

整理归档菜单。

3 按 [ 存储到电子归档 ] 键。
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4 按下 [BOX/ 文件夹 ] 键。

- 显示 BOX 列表。

5 选择你要存储数据的信箱，然后按 [设置 ]键。

- 选择 “公用 box”或 “用户归档盒”。

- 查看“电子归档”的设置新的用户归档盒的步骤。 "2. 设置 BOX" 
 第 222 页

6 显示选定的 BOX 中的文件列表。要将原稿存

储在现有文件夹中，选择此文件夹并按 [ 打
开文件夹 ] 键。如果没有文件夹可供选择，

按 [ 设置 ] 键。

- 如果您希望将数据存储在用户归档盒中，需要输入密码才能显示

列表。

- 通过 TopAccess 可以创建文件夹。请参见 [e-Filing Guide]。

7 按 [ 文档名 ] 键输入所扫描的数据名称。

- 显示字母输入菜单 (" 输入字母 "  第 30 页 )。文档名最多包含 
64 个字母。
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1. 存入电子归档 ( 续 )

6

8 按下 [ 设置 ] 键。

9 当 “打印这份文档吗 ?” 显示时，请按 [ 是 ] 
键存储并打印文档。

- 如果只想存储而不打印文档，按 [ 否 ] 键

10按下 [ 开始 ] 键。

- 开始存储原稿。

11 显示“下一份原稿 ?”。如果还要存储其它原

稿，按 [ 是 ] 键。如果没有，按 [ 结束 ] 键。

- 如果原稿在自动双面输稿器 （选购件）中并设置成以连续输送模

式扫描时，不显示该屏幕。

12按 [ 功能清除 ] 键结束工作。
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2. 复印并保存

使用 “复印并保存”功能，复印的原稿数据可被发送并存储到数码复合机的硬盘或指定 PC 的硬盘中。可

以在客户机上通过网络访问存储在共享文件夹中的数据。

* 网络管理员必须对将原稿数据存储到 PC 进行设置。详细信息请参见 [Network Administrator's Guide]。

* 建议使用客户机，通过网络备份存储在共享文件下的硬盘数据。

若要使用 “复印并保存”功能，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡（选购件）才能使用此功能。

对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

1 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页
- 如果硬盘空间不足，可能会限制存储的原稿数量。

- 根据需要选择复印模式。

2 按下基本界面上的 [电子归档 /文件 ]键以进入

整理归档菜单。

3 按下 [ 复印并保存 ] 键。
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2. 复印并保存 ( 续 )

6

4 按 [ 文件名 ] 键输入存储数据的文件名。

- 显示字母输入菜单。

文件名最多包含 45 个字母。

5 选择需要的位置。

- [ 本地 MFP]：当原稿需要被存储到数码复合机硬盘的时候。原稿

数据将被存储在屏幕上显示的目录路径中。

- [ 远端 1]、 [ 远端 2]：当原稿需要被存储到用户 PC 硬盘中时。

管理员必须设置来选择 “远端 1” 或 “远端 2”。

详细信息，请参见 [Network Administrator's Guide].

6 选择期望的文件格式。

- SCAN 文件夹被自动创建而且原稿数据将被自动存储到该文件夹

中。如果选择“TIFF ( 单页 )”，会创建另一个以步骤 4 中所输入

的名称命名的文件夹，每一页都将被存储在这个文件夹中。 可以

通过网络使用客户 PC 机访问原稿数据，方法是：打开数码复合

机硬盘中的 FILE_SHARE 文件夹。

7 完成全部设置后，按 [ 设置 ] 键。

8 按下 [ 开始 ] 键。
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9 显示“下一份原稿 ?”。如果还要存储其它原

稿，按 [ 是 ] 键。如果没有，按 [ 结束 ] 键。

- 从原稿玻璃扫描时，显示该屏幕。从自动双面输稿器 （选购件）

扫描时该屏幕不显示。
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7. 扫描图像

1. 在触摸屏上进行扫描设置 ...................................................................................................152
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3. 扫描到文件 .........................................................................................................................158
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1. 在触摸屏上进行扫描设置

当使用扫描功能时，在自动双面输稿器 （选购件）中或原稿玻璃上的原稿可方便地作为图像数据进行扫

描。

扫描的图片数据可以发送到或存储到 “扫描到电子归档”、“扫描到文件”或“扫描到电子邮件”的目

标。

* 关于如何将数据保存到 PC 的详细信息，请参见 [e-Filing Guide]。

若要使用扫描功能，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡（选购件）才能使用此功能。

对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

扫描步骤

1 放好原稿。

- “2. 设置原稿”  第 51 页
- 设置可以使用的原稿 “2. 设置原稿”  第 51 页
- 把原稿放在原稿玻璃上时 , “将原稿放到原稿玻璃上时”  第 

52 页
- 把原稿放在自动双面输稿器 （选购件）中时 , “16. 连续输送原

稿 / 单张输送原稿”  第 141 页

2 按控制面板上的 [ 扫描 ] 键进入扫描菜单。

- 显示基本扫描菜单。

3 选择所期望的扫描模式并按该键。

- 右边屏幕显示的是选择 “扫描到电子归档”的例子。

- 想选择扫描到电子归档 , “2. 扫描到电子归档”  第 154 页
想选择 “扫描到文件”，“3. 扫描到文件”  第 158 页
想选择 “扫描到 E-MAIL”，“4. 扫描到 E-MAIL”  第 162 页
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4 请使用触摸屏上的按键及数字键设置扫描条

件。

- 按 [ 下页 ] 或 [ 上页 ] 键来切换屏幕并进行必要的设置。完成所有

设置后，按 [ 设置 ] 键。

5 按下 [ 扫描 !] 键。

6 将显示“要继续请将原稿放在玻璃上。按 [ 扫
描 !]”。如果要继续扫描，按 [ 扫描 !] 键。如

想结束扫描，按 [ 结束作业 ] 键。

- 如果原稿在自动双面输稿器 （选购件）中并设置成以连续输送模

式扫描时，不显示该屏幕。

- 如想取消存储已经扫描的数据，按 [ 取消作业 ] 键。

- 在按 [ 扫描 !] 键之前按下 [ 编辑 ] 键可改变原稿类型及扫描条件的

设置。
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2. 扫描到电子归档

本功能允许将扫描的原稿数据存储到电子归档。每个作业您可以扫描多至 200 张 A4 尺寸的页面。扫描期

间，您可按需同时进行 “扫描到文件”或 “扫描到电子邮件”操作。原稿数据存储完毕后，可供随时打

印。

如想存储原稿数据，您可指定公共 BOX （归档盒）或一个用户 BOX。公共 BOX 是安装设备时预设置的

BOX，用于存储任何用户都需要的文件。用户 BOX 是由用户创建的，如果设置了密码，需要正确地输入

密码才能进入。

将原稿数据存储到电子归档前，您需要设定用户 BOX。关于设置用户 BOX 及打印存储的文档，请参见

“2. 设置 BOX”  第 222 页 和 “5. 打印存储的文件”  第 227 页 .

* 建议备份复合机硬盘上的数据，以防丢失。可以使用 File Downloader，将数据备份在客户机上。详细说

明参见 [e-Filing Guide]。

若要使用 “扫描到 e-FILING”功能，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡（选购件）才能使用此功能。

对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

也可使用复印操作将复印的原稿数据存储到电子归档中。 (“1. 存入电子归档”  第 144 页）然而，当你

通过网络利用客户 PC 来使用原稿数据时，建议您使用这里解释的扫描操作存储原稿文件，不要使用复印

操作。 

1 放好原稿。

- “2. 设置原稿”  第 51 页
- 硬盘空间不足时，能够扫描的原稿数量可能受到限制。

自动双面文档输稿器 （选购件）能够连续扫描多个原稿。

2 按控制面板上的 [ 扫描 ] 键进入扫描菜单。
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3 按下 [ 扫描到电子归档 ] 键。

4 按下 [BOX/ 文件夹 ] 键。

- 显示 BOX 列表。

5 选择您希望存储数据所用的 BOX 并按 [ 设置 ]
键。

- 选择 “公用 box”或 “用户归档盒”。

- 查看 “电子归档”的设置用户 BOX 的程序。 “2. 设置 BOX”
 第 222 页

6 显示选定的 BOX 中的文件列表。要将原稿存

储在现有文件夹中，选择此文件夹并按 [ 打
开文件夹 ] 键。如果没有文件夹可供选择，

按 [ 设置 ] 键。

- 如果您希望将数据存储在用户 BOX 中，需要输入密码才能显示

列表。

- 通过 TopAccess 可以创建文件夹。请参见 [e-Filing Guide]。
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2. 扫描到电子归档 ( 续 )

7

7 按 [ 文件名 ] 键输入所扫描的数据名称。

- 显示字母输入菜单（请参见“输入字母”  第 30 页）。文档名

最多包含 64 个字母。

- 按字母输入菜单上的 [ 设置 ] 键。

8 按 [编辑 ]键设置原稿类型、原稿尺寸和扫描条

件。

- 按 [ 下页 ] 或 [ 上页 ] 键切换屏幕，进行必要的设置。完成所有设

置后，按 [ 设置 ] 键。

9 按下 [ 设置 ] 键。
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10按下 [ 扫描 !] 键。

如果按下 [ 扫描 !] 键之前按下了 “扫描到文件”或 “扫描到 E-
MAIL”键以进行设置，则可同时进行指定的 2 个作业。

11 将显示“要继续请将原稿放在玻璃上。按 [ 扫
描 !]”如想结束扫描，按 [ 结束作业 ] 键。

- 如果要继续扫描，按 [ 扫描 !] 键。

- 如果原稿在自动双面输稿器 （选购件）中并设置成以连续输送模

式扫描时，不显示该屏幕。

- 可以按 [ 编辑 ] 键，为下次扫描更改原稿尺寸、原稿类型和扫描

条件。

- 如想取消存储已经扫描的数据，按 [ 取消作业 ] 键。
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3. 扫描到文件

使用 “扫描到文件”功能，扫描的原稿数据可被发送并存储到数码复合机硬盘的共享文件夹或指定 PC 的
硬盘中。每个作业您可以扫描多至 1000 张 A4 尺寸的页面。可以在客户机上通过网络访问存储在共享文件

夹中的数据。

* 网络管理员必须对将原稿数据存储到 PC 进行设置。详细信息请参见 [Network Administrator's Guide]。

* 建议使用客户机，通过网络备份存储在共享文件下的硬盘数据。

要使用 “扫描到文件”功能，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡（选购件）才能使用此功能。

对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

1 放好原稿。

- “2. 设置原稿”  第 51 页
- 硬盘空间不足时，能够扫描的原稿数量可能受到限制。

自动双面文档输稿器 （选购件）能够连续扫描多个原稿。

2 按控制面板上的 [ 扫描 ] 键进入扫描菜单。

3 按下 [ 扫描到文件 ] 键。
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4 按 [ 文件名 ] 键输入扫描数据的文件名。

- 显示字母输入菜单。文件名最多包含 45 个字母。

- 输入文件名后，一定要按 [ 设置 ] 键。

5 选择需要的位置。

- [ 本地 MFP]：当原稿需要被存储到数码复合机硬盘的时候。原稿

数据将被存储在屏幕上显示的目录路径中。

- [ 远端 1]、 [ 远端 2]： 当要将原稿存储在用户计算机的硬盘上的时

候。

管理员必须使用 TopAccess 进行 [ 远端 1] 或 [ 远端 2] 的设置。

详细信息请参见 [Network Administrator's Guide]。

可以从 [ 本地 MFP]、 [ 远端 1] 和 [ 远端 2] 中选择两处存储数据。

6 选择文件格式。

- SCAN 文件夹被自动创建而且原稿数据将被自动存储到该文件夹

中。如果选择“TIFF ( 单面 )”，会创建另一个以步骤 4 中所输入

的名称命名的文件夹，每一页都将被存储在这个文件夹中。 可以

通过网络使用客户 PC 机访问原稿数据，方法是：打开数码复合

机硬盘中的 FILE_SHARE 文件夹。

7 按 [编辑 ]键设置原稿类型、原稿尺寸和扫描条

件，然后按 [ 设置 ] 键。
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3. 扫描到文件 ( 续 )

7

- 按 [ 下页 ] 或 [ 上页 ] 键来切换屏幕并进行必要的设置。

8 按下 [ 设置 ] 键。

9 按下 [ 扫描 !] 键。

如果在按 [ 扫描 !] 键之前已按 [ 扫描到电子归档 ] 键或 [ 扫描到文件

] 键进行了设置，则可以同时执行指定的两项作业。

10将显示“要继续请将原稿放在玻璃上。按 [ 扫
描 !]”如想结束扫描，按 [ 结束作业 ] 键。

- 如果要继续扫描，按 [ 扫描 !] 键。

- 如果原稿在自动双面输稿器 （选购件）中并设置成以连续输送模

式扫描时，不显示该屏幕。
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- 可以按 [ 编辑 ] 键，为下次扫描更改原稿尺寸、原稿类型和扫描

条件。

- 如想取消存储已经扫描的数据，按 [ 取消作业 ] 键。
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4. 扫描到 E-MAIL

使用此功能，可以将扫描的数据作为附件发送至指定的 E-mail 地址。

完成 E-mail 传输设置后，可以对扫描到电子归档或扫描到文件进行设置，并可以同时扫描数据。

* 要使用扫描到 E-MAIL 功能，网络管理员需要对设备进行配置。

* 对于接收电子邮件，参见 “3. 接收互联网传真”  第 187 页。

若要使用 “扫描到 E-MAIL”功能，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡（选购件）才能使用此功能。

对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

1 放好原稿。

- “2. 设置原稿”  第 51 页
- 硬盘空间不足时，能够扫描的原稿数量可能受到限制。受网络环

境的影响，数据传输量可能要受到限制。

自动双面文档输稿器 （选购件）能够连续扫描多个原稿。

2 按控制面板上的 [ 扫描 ] 键进入扫描菜单。

3 按 [ 扫描到 E-MAIL] 键。
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4 按 [E-MAIL 到 ] 键并选择 E-mail 地址。

- 如果要使用软键盘直接输入地址，请按 [E-MAIL 地址 ] 键。

查看 “直接输入”  第 173 页中的步骤 5 至 6 了解细节。

- 在地址薄中选择所需的地址。

- 按 [ 组 ] 键后，选择收件人地址。

查看 “组输入”  第 175 页中的步骤 5 至 6 了解细节。

- 按 [ 已知 ID] 键后，选择收件人地址。

查看 “按 ID 号搜索”  第 177 页中的步骤 5 至 7 了解细节。

- 按 [ 搜索地址 ] 键后，选择收件人地址。

查看 “按地址搜索”  第 178 页中的步骤 5 至 9 了解细节。

- 按下 [ 搜索地址 ] 键后，选择在 LDAP （轻载目录访问协议）服

务器中注册的地址，而不使用本复合机提供的地址簿。若要启用

此功能，需要预先通过网络注册此 LDAP 服务器名称。您还可以

设置要选择的默认 LDAP 服务器 （请咨询您的网络管理员获得更

多详细信息）。

查看“使用 LDAP 服务器搜索地址”  第 180 页中的步骤 3 至 
5 了解细节。

- 在地址薄中，可以选择两个或两个以上地址。另外，可以将地址

簿与组输入组合，选择收件人的地址。

- 有关输入和设置地址的信息，请参见 [ 用户功能手册 ]。
- 要从地址薄返回扫描到 E-MAIL 菜单，请按 [ 返回 ] 键。

5 按 [ 主题 ] 键，输入 E-mail 的主题。

- 主题最多可含 128 个字符。

“输入字母”  第 30 页

6 按 [ 主体 ] 键，输入正文。

- 正文最多可含 1000 个字符。
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164 7. 扫描图像

4. 扫描到 E-MAIL ( 续 )

7

7 按 [ 文件名 ] 键，输入扫描数据的名称。

- 文件名最多包含 45 个字母。

“输入字母”  第 30 页

8 选择文件格式。

9 按 [ 编辑 ] 键，设置原稿尺寸和类型。

- 完成步骤 9 后，按 [ 下页 ] 键。
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10设置附件的大小。

- 图像数据会被分为若干小数据块，进行发送。

信息段大小（KB）：无、 64 KB、 128 KB、 256 KB、 512 KB、
1024 KB、 2048 KB
按 [ 下页 ] 或 [ 上页 ] 键来切换屏幕并进行必要的设置。

高分辨率的图像数据可能非常大。发送电子邮件时，要确保数据大

小没有超过寄件人和收件人邮件服务器容量。

- 如果 E-mail 软件无法正确分割数据，请将分割数据段大小设置得

小一点，再重新发送。

- 如果数据超过指定大小，数据将被分割为可发送的指定值。

11  根据需要更改发件人地址和发件人姓名的内

容，然后按 [ 设置 ] 键。

- 发件人地址和发件人姓名显示安装复合机时，网络管理员使用 
TopAccess 设置的发件人地址和姓名。

- 发件人地址和发件人姓名的内容作为发件人信息发送到收件人。

- 输入字母，“输入字母”  第 30 页

12按下 [ 扫描 !] 键。

- 如果在按 [ 扫描 !] 键之前已按 [ 扫描到电子归档 ] 键或 [ 扫描到 E-
mail] 键进行了设置，则可以同时执行指定的两项作业。

Rhone_PPC_EU.book  Page 165  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



166 7. 扫描图像

4. 扫描到 E-MAIL ( 续 )

7
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8. 互联网传真

1. 互联网传真 .........................................................................................................................168
2. 发送互联网传真 ..................................................................................................................170

设置传输条件 .....................................................................................................................170
指定收件人 .........................................................................................................................173
高级功能.............................................................................................................................184

3. 接收互联网传真 ..................................................................................................................187
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8

1. 互联网传真

使用互联网传真功能，可以将扫描的原稿作为 E-mail 进行传输，传输时附有 TIFF-S 文件。由于使用的是

网络线路而非电话线路，可以减少通信费用。

使用此功能，将会指定 E-mail 地址代替电话号码，以将扫描的原稿传至互联网传真设备或客户机上。

收到互联网传真后，会像常规传真一样自动输出。

* 要使用互联网传真功能，管理员需要对网络设置进行配置。 请参见 [Network Administrator's Guide].

要使用互联网传真功能，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。 

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡（选购件）才能使用此功能。

对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

网络传输注意事项

使用互联网传真功能的注意事项与使用 E-mail 传输功能的注意事项相同。

开始使用互联网传真功能之前，建议先阅读本部分内容，了解网络传输的注意事项。

- 互联网传真将文档发送至互联网的 E-mail 服务器，它不像常规传真传输那样通过 PSTN* 进行发送。

- 网络传输的安全性较低。如果传送的是机密文档，建议使用常规的传真传输。

- 由于网络上存在线路堵塞，文档传送至接收方可能要花费很长时间。

- 如果要传输的文档数据很大，可以会由于 E-mail 服务器的配置缘故而无法成功发送。

* PSTN （公共电话交换网）是个全球电话系统，使用铜线传输模拟数据。有了这个系统，可以实现世界

范围内的通信。

网络传真传输概述

下面概括介绍了使用互联网传真功能可以执行的各种传输。
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- 互联网传真至互联网传真

使用该数码复合机，可以通过互联网或内部互联网将文档发送至另一互联网传真设备上。
文档作为 E-mail 发送。

- 互联网传真至客户机 / 从客户机至互联网传真

使用该数码复合机，可以将文档作为 E-mail 通过互联网或内部互联网发送至客户机上。也可以从客户机

将 E-mail 发送至此数码复合机上。

- 使用该数码复合机的互联网传真功能发送文档时，客户机接收到的是 TIFF-S 图像文件。

- 该数码复合机仅可打印出文本文件和 TIFF 图像文件。在客户机上使用 E-mail 程序向此数码复合机发送 
E-mail 时，不要发送文本格式或 TIFF 图像格式以外的文件。有关可用格式，请参见 " 接收模式 "  第 
187 页。

* 上面图示所使用的模型名称仅为示例。

e-STUDIO230/280 e-STUDIO230/280

e-STUDIO230/280

Rhone_PPC_EU.book  Page 169  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



170 8. 互联网传真

8

2. 发送互联网传真

设置传输条件

设置分辨率、图像质量模式、曝光性、原稿尺寸及其主题和正文。传输一结束，状况将自动变为默认设

置。下面描述了各项的设置情况。

- 分辨率：

在扫描要发送的原稿前，设置分辨率。
标准、精细、超精细

* 对于互联网传真功能，即使为原稿选择了超精细，也会以分辨率精细发送。

- 图像质量模式：

在扫描要发送的原稿前，设置图像质量模式。
文本、文本 / 照片、文本

* 如果选择文本 / 照片或照片模式，传输时间可能会比通常的要长。

- 曝光：

根据要发送原稿的对比度设置图像浓度。
自动、手动 （11 级）

* 在自动曝光模式下，数码复合机会自动判断原稿的对比度，选择最优值。

* 手动曝光模式具有 11 级调节，你可以手动调整对比度。

- 原稿尺寸：

设置要发送的原稿扫描尺寸。
自动：在扫描前自动确定原稿尺寸。
指定尺寸：无论原稿实际尺寸，仅扫描指定的尺寸。如果使用的是非标准尺寸的纸张，或想限制所发原
稿的区域，请使用此模式。

* 如果原稿放在自动双面输稿器中，将以自动模式进行扫描。仅当将原稿放在原稿玻璃上时才可指定尺
寸。

* 对于互联网传真， A4 尺寸原稿以原稿的相同尺寸发送。比该尺寸大的原稿减小到 A4 发送。比该尺寸大

的原稿以 A4 发送，而无需放大。

- 主题 / 正文：

可以向要发送的原稿中添加主题和正文。
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1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

2 按 [地址 ]键显示地址菜单，然后按 [选项 ]键。
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2. 发送互联网传真 ( 续 )

8

3 选择任一传输条件后，都需按 [ 设置 ] 键。

- 按 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键切换菜单。

- 菜单右侧带阴影的键为默认设置。
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指定收件人

- 直接输入：可以使用字母输入菜单直接输入 E-mail 地址，发送原稿。

- 地址薄输入：可以从已写入地址薄的地址中指定收件人的地址。

- 组输入：将原稿同时发送给组中的所有收件人。

- 多地址传输：可以一次将同一原稿发送至两个或更多的收件人。

直接输入

1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按 [ 选项 ] 键设置传输条件。

- " 设置传输条件 "  第 170 页

4 根据需要设置高级功能。

- " 高级功能 "  第 184 页

5 按 [地址 ]键显示地址菜单，然后按 [E-MAIL 地
址 ] 键。

6 输入 E-mail 地址。

- 输入字母 " 输入字母 "  第 30 页

7 按下 [ 开始 ] 键。

地址薄输入

- 使用前，必须先登记地址薄。

有关登记地址薄的信息，请参见 [ 用户功能手册 ]。
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2. 发送互联网传真 ( 续 )

8

1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按 [ 选项 ] 键设置传输条件。

- " 设置传输条件 "  第 170 页

4 根据需要设置高级功能。

- " 高级功能 "  第 184 页

5 按 [ 地址 ] 键显示地址菜单。

- 每个屏幕可以显示 8 个目的地。

要查看屏幕上没有显示的目的地，请按 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键滚动

屏幕。

- 如果显示了组列表，请按 [ 地址薄 ] 键。

6 按目的地的 [E-MAIL] 键。

- 可以按 ID 号或地址搜索收件人。

- 按 ID 号搜索 " 按 ID 号搜索 "  第 177 页
按地址搜索 " 按地址搜索 "  第 178 页

7 按下 [ 开始 ] 键。
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组输入

- 使用前，必须先将收件人输入到组中。

有关创建组的信息，请参见 [ 用户功能手册 ]。

1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按 [ 选项 ] 键设置传输条件。

- " 设置传输条件 "  第 170 页

4 根据需要设置高级功能。

- " 高级功能 "  第 184 页

5 按 [ 地址 ] 键显示地址菜单，然后按 [ 组 ] 键。

- 每个屏幕可以显示 8 个目的地。

要查看屏幕上没有显示的目的地，请按 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键滚动

屏幕。
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2. 发送互联网传真 ( 续 )

8

6 按所需的收件人组。要检查指定的组成员，

请按 [ 内容 ] 键。

- 可以按 ID 号或组搜索收件人。

- 按 ID 号搜索 " 按 ID 号搜索 "  第 177 页
按组搜索 " 按地址搜索 "  第 178 页

7 按下 [ 开始 ] 键。
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按 ID 号搜索

选择地址和组中输入的收件人时，可以按屏幕上的 ID 号即时搜索这些收件人。

1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按 [ 选项 ] 键设置传输条件。

- " 设置传输条件 "  第 170 页

4 根据需要设置高级功能。

- " 高级功能 "  第 184 页

5 按 [ 地址 ] 键显示地址菜单，然后按 [ 已知 ID]
键。

6 使用数据键键入要搜索的 ID 号，然后按 [设置

] 键。
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2. 发送互联网传真 ( 续 )

8

7 按目的地的 [E-MAIL] 键。

- 每个屏幕可以显示 8 个目的地。

要查看屏幕上没有显示的目的地，请按 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键滚动

屏幕。

- 要接着按 ID 号搜索，请按 [ 已知 ID] 键。

- 要接着按地址 (" 按地址搜索 "  第 178 页 ) 搜索，请按 [ 搜索地

址 ] 键。

8 按下 [ 开始 ] 键。

按地址搜索

选择在地址和组中输入的收件人时，只要按个字母键，屏幕上就会显示姓名以该字母开头的收件人，这使

选择需要的收件人十分容易。

1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按 [ 选项 ] 键设置传输条件。

- " 设置传输条件 "  第 170 页

4 根据需要设置高级功能。

- " 高级功能 "  第 184 页

5 按 [地址 ]键显示地址菜单，然后按 [搜索地址 ]
键。
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6 按要搜索的项的键。

7 输入字母或数字，然后按 [ 设置 ] 键。

- 输入字母， " 输入字母 "  第 30 页

8 按下 [ 搜索 ] 键。

9 按下收件人地址的 [E-MAIL] 键，然后按下 [ 设
置 ] 键。 
- 每个屏幕可以显示 8 个目的地。

要查看屏幕上没有显示的目的地，请按 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键滚动

屏幕。

- 要接着按地址搜索，请按 [ 搜索地址 ] 键。（请参见步骤 5。）

- 要接着按 ID 号 (" 按 ID 号搜索 "  第 177 页 ) 搜索，请按 [ 已知 
ID] 键。（请参见 “按 ID 号搜索”步骤 5）

10按下 [ 开始 ] 键。
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2. 发送互联网传真 ( 续 )

8

使用 LDAP 服务器搜索地址

如果不使用数码复合机上的地址簿，可以通过网络选择在 LDAP （轻载目录访问协议）服务器上地址簿中

注册的收件人。这种情况下，需要预先使用 TopAccess 通过网络注册目录搜索名称。您还可以设置要选择

的默认 LDAP 服务器。有关详情请咨询网络管理员。

1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

- " 设置传输条件 "  第 170 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按 [地址 ]键显示地址菜单，然后按 [搜索地址 ]
键。

4 按下 [ 目录服务 ] 键。
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5 按要搜索的目录搜索名称，然后按 [设置 ] 键。

6 搜索收件人，然后发送。

- 执行 " 按地址搜索 "  第 178 页 中的步骤 6 至步骤 10。
* 可以使用 LDAP 服务器搜索传真号和 E-mail 。

多地址传输

使用多地址传输功能，可以一次将同一原稿发送至两个或更多的收件人，这可以通过组合使用直接输入、

地址薄输入和组输入来完成。

下面显示了根据指定收件人的方式可以输入的目的地数：

- 仅直接输入：400 个目的地

- 仅按地址薄输入：400 个目的地

- 仅按组输入：200 个组 （每组 400 个目的地）

- 组合直接输入、地址薄输入和组输入：400 个目的地

1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按 [ 选项 ] 键设置传输条件。

- " 设置传输条件 "  第 170 页

4 根据需要设置高级功能。

- " 高级功能 "  第 184 页

Rhone_PPC_EU.book  Page 181  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



182 8. 互联网传真

2. 发送互联网传真 ( 续 )

8

5 指定收件人。

- 如果以直接输入方式指定了 E-mail 地址后还要继续输入地址，请

按 [ 多地址 ] 键，然后输入下一个地址。如果是以地址薄输入或

组输入方式，则不需要按 [ 多地址 ] 键。

- 选择 [ 目的地 ] 键，可以确认选择的目的地。 " 确认目标地址 "  
第 182 页

- 要取消直接输入的收件人地址，请在控制面板中按 [ 清除 ] 键。

- 要取消按地址或组指定的收件人，请再次按高亮显示的键。要取

消指定的所有收件人，请按 [ 全清 ] 键。

- 要取消直接输入指定的收件人，请按 [ 目的地 ] 键进入目标地址菜

单，然后取消该收件人。 " 确认目标地址 "  第 182 页

6 按下 [ 开始 ] 键。

确认目标地址

按诸如多地址传输等方式指定多个目的地后，可以按 [ 目的地 ] 键确认列表中的地址。另外，可以按 [ 删
除 ] 键删除地址。

1 按下 [ 目的地 ] 键。

- 每个屏幕可以显示 8 个目的地。

- 要查看屏幕上没有显示的目的地，请按 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键滚动

屏幕。
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2 选择你想要删除的收件人地址，然后按下 [ 删
除 ] 键。
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2. 发送互联网传真 ( 续 )

8

高级功能

可以使用下面的高级功能。

- 双面原稿发送：使用自动双面输稿器可以发送双面原稿。

- 优先发送：发送时，原稿将优先于已在队列文稿发送。

发送双面原稿

可以使用自动双面输稿器 （选购件）扫描并发送双面原稿。传输一结束，状况将自动变为默认设置。

要发送双面原稿，此设备中需要安装自动双面输稿器 （选购件）。

- 发送双面 LT/A4 双面原稿时放置原稿

要在自动双面输稿器 （选购件）上放置原稿，请根据装订边位置更改原稿输送的方向。
1：双面原稿，装订边朝向左

2：双面原稿，装订边朝向上

1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按 [ 选项 ] 键设置传输条件。

- " 设置传输条件 "  第 170 页

1 2
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4 按 [高级 ]键显示高级菜单，然后按 [双面扫描 ]
键。

5 按 [书本拼页 ]或 [上下拼页 ]键选择原稿类型，

然后按 [ 设置 ] 键。

6 指定收件人。

- " 指定收件人 "  第 173 页

7 按下 [ 开始 ] 键。

优先传输

使用优先传输，可以先于已在队列中的其他传输执行传输。

- 可以使用 “直接输入”和 “地址簿”指定收件人。

- 仅有 1 次传输可以执行优先传输。

1 按下控制面板上的 [ 传真 ] 键。

2 放好原稿。 
- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按 [ 选项 ] 键设置传输条件。

- " 设置传输条件 "  第 170 页
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2. 发送互联网传真 ( 续 )

8

4 按 [高级 ]键显示高级菜单，然后按 [优先权设

置 ] 键。

5 按下 [ 设置 ] 键。

6 指定收件人。

- " 指定收件人 "  第 173 页

7 按下 [ 开始 ] 键。
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3. 接收互联网传真

接收模式

接收互联网传真的方式根据用于接收 E-mail 的协议类型不同而不同。

如果从 “接收模式”中选择 POP3*，则：

- 数码复合机会根据指定的时间间隔重复访问 E-mail 服务器，检查是否有发来的 E-mail。如果有 E-mail，
该数码复合机将自动检索出邮件，并将其打印出来。

- 如果按了 [ 查邮件 ] 键，数码复合机将当即访问 E-mail 服务器，检查是否有发来的 E-mail。如果有发来

的 E-mail，该数码复合机将接收邮件，并将其打印出来。

* POP（邮局协议）是个从邮件服务器上检索 E-mail 信息的协议。大多数 E-mail 应用程序都使用 POP 协
议。 POP3 是更新的 POP 协议。

从 “接收模式”中选择 SMTP* 时
- 如果从 “接收模式”中选择了 SMTP，则 [ 查邮件 ] 键不可用。只要 E-mail 服务器从互联网上收到邮

件，便会将邮件转发给此数码复合机。有关更多信息，请参见 “从 SMTP 服务器接收”。

* SMTP（简单邮件传输协议）是个在服务器间传输 E-mail 信息的服务器协议。大多数 E-mail 系统都使用 
SMTP 协议在互联网上传输 E-mail 信息。

有关如何设置接收模式和如何打印所收网络传真的信息，请参见 [Network Administrator's Guide]。

可用格式：

可以打印 TIFF-FX 图像、扫描器扫描的 TIFF 图像以及文本数据。另外，TIFF-FX 图像的分辨率必须为 8 ×

3.85、 8 × 7.7 或 8 × 15.4 （dot/mm）。扫描器扫描的 TIFF 图像的分辨率必须为 200 × 100、 200 ×

200、 200 × 400、 400 × 400 或 600 × 600 （dpi)。如果接收的 E-mail 中有文件不是上述格式，接收日

志上将显示错误信息。

要避免发生这种情况，可以在出现 E-mail 打印错误时打印报告，也可以设置将此 E-mail 转发到另一 E-mail 
地址。

如果要在出现 E-mail 打印错误时打印报告，请设置 “启动打印 E-mail 错误”。

如果您希望在出现错误时将此 E-mail 转寄给另一个 E-mail 地址，请设置“启动 E-mail 错误传送”和“E-
mail 错误传送地址”。

请参见 [Network Administrator's Guide] 中的“Setting up the E-mail Print” （设置 E-mail 打印）。
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3. 接收互联网传真 ( 续 )

8

从 POP3 服务器上接收

要自动从电子邮件服务器那里接收互联网传真，请设定 “POP3 时间”。

设备会在指定的时间间隔自动检查是否有发来的 E-mail。（默认设置：每 5 分钟）

有关设置 “POP3 时间”的信息，请参见 [Network Administrator's Guide]。

1 按下控制面板上的 [ 用户功能 ] 键。

2 按 [ 用户 ] 键，然后按 [ 查邮件 ] 键。

- 开始检查是否有发来的 E-mail。

3 检查完成。

- 如果收到了互联网传真，则屏幕右上角会出现 “正在接收 E-
mail”。随后，“收到新邮件”显示两秒钟。然后开始打印互联网

传真。

- 如果未收到任何网络传真，屏幕的右上角将显示 “现在没有 E-
mail”两秒钟。

从 SMTP 服务器上接收

一旦有发送至该数码复合机的 E-mail 或通过互联网发来了 E-mail，该数码复合机将使用 SMTP 自动从 
SMTP 服务器上获得 E-mail。
如果将接收模式设置为 SMTP，必须在 SMTP 服务器上为该数码复合机分配子域以接收 E-mail，或启用 
Offramp 网关传输。这种情况下，该数码复合机作用相当于一个 E-mail 服务器。

如果 SMTP 服务器收到的 E-mail 是发至该数码复合机子域的，则 SMTP 服务器将使用 SMTP 把邮件转发

至该数码复合机。如果 E-mail 发至该互联网传真设备的 E-mail 地址，此数码复合机将会把该 E-mail 打印

出来。

有关详细信息，请参见 OFFRAMP GATEWAY SETUP ( [Network Administrator's Guide] 中 ) 。

如果将接收模式设置为 SMTP，将无法手动使该数码复合机从邮件服务器上检索 E-mail。
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9. 作业状态
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1. 作业状态

使用 [ 作业状态 ] 键，可以：

- 显示处于等待状态的打印、互联网传真和扫描作业的列表

- 显示打印、传输、接收和扫描日志

- 执行、停止、删除、移动等待的作业

- 打印发送和接收日志

每一屏幕 （页）上列出 4 项作业。可显示 250 页作业 （1000 个）。按 [ 下页 ] 键显示后续作业，按 [ 上页

] 键显示前面的页面。

-  如果安装了选购传真卡 ，则可以使用传真相关作业。

- 要使用扫描、互联网传真或 E-mail 相关作业功能，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡 （选购件）才能使用此功能。

- 要通过网络从客户机接收打印作业，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡 （选购件）才能使用此功能。

- 对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

- 列表的项

用户名：注册用户名
日期、时间：接收作业的日期和时间
纸张：要打印的纸张尺寸
页数：要打印的页面数量
套数：要打印的份数
状态：作业的状态或为延迟保留传输指定的时间

- 键

从列表中选择作业，可以更改键 (B) 的显示。使用键 (A)，选择要查看的打印作业类型。

A

B
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2. 打印作业列表

打印作业，可以显示设备的复印作业和它与网络控制器间传输打印作业的状态，还可以删除、暂停、移

动、打印这些作业。

按 [ 下页 ] 键显示后续作业，按 [ 上页 ] 键显示前面的页面。

删除作业

1 在控制面板上按 [ 作业状态 ] 键，以显示作业

状态屏幕。

- 显示的屏幕为打印作业列表屏幕。

2 在列表中按要删除的作业。

3 按下 [ 删除 ] 键。
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2. 打印作业列表 ( 续 )

9

4 显示“确认删除 ?”按 [ 删除 ] 键删除作业。

暂停 / 恢复

1 在列表中按要中断的用户名。

2 按下 [ 暂停 ] 键。

3 要恢复作业，请按 [ 执行 ] 键。
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移动打印作业

1 在列表中按要移动的用户名。

2 按下 [ 移动 ] 键。

3 指定顺序中的位置。

- ( 例 )
按要移动的用户名，以将目标作业移至指定的位置。
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3. 校验打印作业

如果打印前预先指定了 [ 校验 ] 键，则可以进行校验打印。将列出指定要进行校验打印的打印作业。在打印

指定份数前，将把一份作为校验稿进行打印。完成后，将把余下的打印作业作为常规的打印作业进行打

印。另外，在当作常规打印作业打印前，可以更改份数，删除作业。

* 有关校验打印的信息，请参见 [ 打印功能手册 ]。

执行校验打印

1 按下 [ 校验 ] 键。

2 显示校验打印作业列表。在列表中按要打印

的用户名。

- 如果未显示相关作业，请按 [ 下页 ] 或 [ 上页 ] 键切换屏幕。

3 按下 [执行 ]键。该作业便被移至常规的打印作

业，进行打印。
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确认校验打印出来的内容后，按 [ 编辑 ] 键，键入所需数字以更改打

印份数。然后按 [ 执行 ] 键继续常规的打印作业。

删除作业

1 按下 [ 校验 ] 键。

2 显示校验打印作业列表。在列表中按要删除

的用户名。

3 按下 [ 删除 ] 键。

4 显示“确认删除 ?”按 [ 删除 ] 键删除作业。
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4. 私密打印作业

使用私密打印，可以通过输入预先在软件中设置的密码，打印所需的文档。

* 有关私密打印的信息，请参见 [ 打印功能手册 ]。

私密打印

1 按 [ 私密 ] 键显示私密打印作业列表。

2 在列表中按要开始打印的用户名。

- 如果未显示相关作业，请按 [ 下页 ] 或 [ 上页 ] 键切换屏幕。

3 按下 [ 执行 ] 键。

4 键入密码。

5 按下 [ 设置 ] 键。

- 私密打印作业便被移至打印作业列表，开始打印。
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删除私密打印

1 按 [ 私密 ] 键显示私密打印作业列表。

2 在列表中按要删除的用户名。

3 按下 [ 删除 ] 键。

4 显示“确认删除 ?”按 [ 删除 ] 键删除作业。
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5. 使用部门代码功能时

如果发送至数码复合机的作业无 “部门代码”或无注册的 “部门代码”，该作业将显示为 “无效作业队

列”状态。

恢复“无效代码作业”（打印错误）至“常规打印”

1 按 [ 无效 ] 键显示作业。

2 在列表中按要打印的用户名。

3 按下 [ 执行 ] 键。

4 将显示部门代码输入屏幕。输入正确的部门

代码。

5 按下 [ 设置 ] 键。
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从列表中删除作业

1 按 [ 无效 ] 键显示作业。

2 在列表中按要删除的用户名。

3 按下 [ 删除 ] 键。

4 显示“确认删除 ?”按 [ 删除 ] 键删除作业。
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6. 确认传真 / 互联网传真作业的状态

“传真（选购） / 互联网传真作业”显示了其状态并允许删除或释放作业。每一屏幕 （页）上列出 4 项作

业。可显示 250 页作业 （1000 个）。按 [ 下页 ] 键显示后续作业，按 [ 上页 ] 键显示前面的页面。

* 有关传真功能的信息，请参见 [ 传真功能操作手册 ]。

- 列表的项

文件号：接受的作业编号
到：收件人
日期、时间：日期和时间
页数：要发送的页数
状态：任务的状态

- 键

[ 删除 ]：选择传送作业之后按下该按钮时，作业便被删除。

[ 预约列表 ]：要打印等待中的任务列表 （包括延迟保留传输任务），请按此键。

[ 执行 ]：当选择延迟保留传输 （仅对传真）时，便激活该键。按此键将发出 “延迟保留传输”命令。

要取消延迟保留传输，请按此键。

有关延迟保留传输的信息，请参见 [ 传真功能操作手册 ] 。
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7. 确认扫描的状态

扫描作业显示了其状态并可以删除此任务。每屏列出 4 个任务。可显示 250 页作业（1000 个）。按 [ 下页

] 键显示后续作业，按 [ 上页 ] 键显示前面的页面。

* 有关扫描功能的相关信息，请参见 [ 扫描图像 ]。 "1. 在触摸屏上进行扫描设置 "  第 152 页

- 列表的项

到：创建的文件名或收件人的 E-mail 地址

方式：用于扫描作业的功能
日期、时间：扫描作业的日期和时间
页数：扫描或发送的 E-mail 的页数

状态：任务的状态

- 键

[ 删除 ]：当选择可删除的任务时，便激活该键。当按下该键时，便删除此任务。
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8. 日志列表

使用日志，可以列出已经完成的复印、打印、扫描和收发传真 / 互联网传真 /E-mail 作业，进行确认。也可

以从发送 / 接收传真、已发送 / 已接受互联网传真和扫描 （*1）日志中注册传真号码和 E-mail 地址。

*1 传送 E-mail 时使用的 E-mail 地址

打印日志

当按下日志菜单上的 [ 打印 ] 键时，显示复印和打印状态。

- 列表的项

用户名： 用户名称

日期、时间：复印和打印时的日期和时间
纸张：纸张尺寸
页数：页数
套数：份数

- 键

[ 返回 ]：要返回到日志菜单，请按此键。

Rhone_PPC_EU.book  Page 202  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



203

9

发送 / 接收日志

按下日志菜单的 [ 发送 ] 键时，将显示传真 （选购）或互联网传真的发送状态。

按下日志菜单的 [ 接收 ] 键时，将显示传真 （选购）、互联网传真或电子邮件的接收状态。

- 列表的项

文件号：接受的作业编号
到： 收件人的传真号码或收件人的 E-mail 地址

由： 发件人的传真号码或发件人的 E-mail 地址

日期、时间：发送或接收传真或互联网传真，或接收 E-mail 时的日期或时间

页数：传真或互联网传真的收发页数或接收的 E-mail 页数

状态： 以 “OK” 或 “故障代码”显示的作业状态 "12. 错误代码 "  第 210 页

- 键

[ 日志 ]：要打印发送 / 接收状态，请按此键。详细信息，请参见 "10. 打印传真的发送 / 接收日志列表 " 
 第 207 页。

[ 登录 ]：要将发送 / 接收状态中的传真号码或 E-mail 地址注册到地址簿，请按此键。详细信息，请参见

"9. 日志列表中的地址注册 "  第 205 页。

[ 返回 ]：要返回到日志菜单，请按此键。
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8. 日志列表 ( 续 )

9

扫描日志

当按下日志菜单上的 [ 扫描 ] 键时，显示以下项目的扫描状态。

- 复印电子归档 中的存储状态

- 复印 （选购）共享文件夹 （复印并保存）中存储状态

- 扫描 （选购）电子归档或共享文件夹 ( 复印并保存 ) 中的状态

- 扫描 （选购） E-mail ( 扫描到 E-MAIL) 的发送状态 

- 列表的项

到：扫描的数据的存储位置或收件人的 E-mail 地址。

方式：在扫描菜单中的已扫描任务
日期、时间：扫描时的日期和时间
页数：扫描或发送的 E-mail 的页数

状态： 以 “OK” 或 “故障代码”显示的作业状态 "12. 错误代码 "  第 210 页

- 键

[ 登录 ]：要将扫描日志中的 E-mail 地址注册到地址簿，请按此键。详细信息，请参见 "9. 日志列表中的

地址注册 "  第 205 页。

[ 返回 ]：要返回到日志菜单，请按此键。
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9. 日志列表中的地址注册

可以通过选择收件人 （或发件人）并按下 [ 登录 ] 键，将收件人 （或发件人）从发送 / 接收日志列表或扫

描日志列表注册到地址簿。

* 有关地址簿的信息，请参见 [ 用户功能手册 ]。

1 按下[日志]键然后再按下[发送]（或[接收]或   
[ 扫描 ]）键。

2 显示发送日志列表（或接收日志列表或扫描

日志列表）。

3 选择要在地址簿中注册的收件人（发件人或

收件人）。
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9. 日志列表中的地址注册 ( 续 )
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4 按下 [ 登录 ] 键。

5 显示地址输入屏幕。按触摸屏上的各个键输

入如下联系人信息。

- [ 名 ] － 输入联系人的名字。

- [ 姓 ] － 输入联系人的姓氏。此名称将显示在触摸屏的地址簿列表

中。

- [ 传真号码 ] － 输入联系人的传真号码。

- [ 第二个传真 ] － 输入此联系人的第二个传真号码。

- [E-MAIL] － 输入此联系人的电子邮件地址。

- [ 公司 ] － 输入联系人的公司名称。

- [ 部门 ] － 输入联系人的部门名称。

- [ 关键词 ] － 输入此联系人的关键词。此关键字可用于搜索此联系

人。

必须按 [ 名 ] 或 [ 姓 ] 键和 [ 传真号码 ] 或 [E-MAIL] 键来注册联系人。

按下各键都显示输入屏幕。使用键盘和数字键输入并按 [ 设置 ] 键来

设置此条目。

- 输入字母 " 输入字母 "  第 30 页

6 按下 [ 设置 ] 键。
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10. 打印传真的发送 / 接收日志列表

传真的“发送 / 接收日志”列表中最多可打印 120 个日志（3 页）和 1 个选定的“发送日志”（或“接收

日志”）。

* 可以设置 40 个日志 （1 页）或 120 个日志 （3 页）来打印日志列表。详细情况参见 [ 用户功能手册 ]。

1 按下[日志]键，然后再按下[发送]（或[接收]）
键。

2 按下 [ 日志 ] 键来打印 “发送 / 接收日志”。
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11. 状态

“状态”显示了设备的纸盒纸张尺寸，并在打印时突出显示了工作的纸盒。当由于出现错误而停止打印任

务时按下 [ 状态 ]，如果缺纸或无可用的纸盒可以改变纸盒的大小和工作的纸盒。

清除打印错误

当用于指定尺寸的纸的纸盒未准备好时，会出现打印错误且 [ 作业状态 ] 键开始闪烁。要清除该错误，请按

以下步骤操作。

1 按下闪烁的 [ 作业状态 ] 键。

2 选择要改变的纸盒。

- 要选择纸盒，按下该纸盒，或屏幕上的 或 键。

3 将纸盒的纸张尺寸改为指定的尺寸。

- 改变纸盒 " 更改纸盒的纸张尺寸 / 设置特殊用途的纸盒 "  第 38 
页 的纸张尺寸。
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4 根据你设置的纸张尺寸按钮，按下屏幕上相

应的纸张尺寸按钮。

5 按下 [ 开始 ] 键。
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12. 错误代码

当使用选购的传真、互联网传真、或选购的扫描时出现错误显示错误代码，此错误代码显示在每个日志的

状态中。根据以下内容采取适当的操作。

传真 / 互联网传真

错误代码 原因和消息 纠正手段

传真

0011 卡纸 清除卡住的打印纸。

0012 原稿卡住 清除卡住的原稿。

0013 门被打开 完全关闭打开的门。

0020 电源中断 检查电源中断报告。

0030 重启 （传输已取消。）

0033 轮询出错 检查轮询选项的设置 （安全密码等），然后检

查轮询文件是否存在。

0042 内存满 在再次调用前，请确认有足够内存。

0050 线路繁忙 重试通信。

0053 “中继站”或 “邮箱”传送中安全性不匹

配

确认远程一方的 “Security Code”（安全代

码）、系统密码及你的设置。

00B0-00B5
00C0-00C4
00D0-00D2

信号错误或线路状态错误 重试通信。如果频繁出错，可能电话线存在问

题。如果可能，将单元与另一根线相连，再次

尝试通信。

00E8 硬盘错误 重试通信。如果错误仍然出现，请与维修技术

人员联系。

00F0 软件故障 重试通信。如果错误仍然出现，请与维修技术

人员联系。

00F1 硬件噪音 重试通信。如果错误仍然出现，请与维修技术

人员联系。

互联网传真

1C10 系统访问异常 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果错误仍然出现，请与维修技术人员

联系。

1C11 内存不足 当存在正在运行的任务时，在完成运行的任务

之后再次执行该出错的任务。如果仍然出现错

误，关闭电源然后再打开，再次执行该任务。

1C12 消息接收错误 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。

1C13 消息传送错误 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。

1C14 无效参数 当使用模板时，再次注册该模板。如果仍然出

现错误，关闭电源然后再打开，再次执行该任

务。
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1C15 超过文件容量 询问你的管理员，为互联网传真设置改变

“信息段大小”的设置，或减少工作的页数

后，再次执行该工作。

1C20 系统管理模块访问异常 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果仍不能恢复正常，请与维修技术人

员联系。

1C21-1C22 任务控制模块访问异常 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果仍不能恢复正常，请与维修技术人

员联系。

1C30 创建目录失败 检查存储目录的访问权限是否可写。检查服务

器或本地磁盘的磁盘容量是否有充足的空间。

1C31 创建文件失败 检查存储目录的访问权限是否可写。检查服务

器或本地磁盘的磁盘容量是否有充足的空间。

1C32 删除文件失败 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果错误仍然出现，请与维修技术人员

联系。

1C33 文件访问失败 检查存储目录的访问权限是否可写。检查服务

器或本地磁盘的磁盘容量是否有充足的空间。

1C40 图像转换异常 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果错误仍然出现，请与维修技术人员

联系。

1C60 进行处理时硬盘容量满导致失败 减少出错任务的页数并再次执行任务。检查服

务器或本地磁盘的磁盘容量是否有充足的空

间。

1C61 读取地址簿失败 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。

重设 “地址薄”中的数据并再次执行该任务。

如果错误仍然出现，请与维修技术人员联系。

1C62 内存获取失败 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果错误仍然出现，请与维修技术人员

联系。

1C63 未设置终端 IP 地址 请求你的管理员设置该设备的 IP 地址。

1C64 未设置终端邮件地址 请求您的管理员设置该设备的 E-mail 地址。

1C65 未设置 SMTP 地址 请求您的管理员设置 SMTP 服务器地址。

1C66 服务器时间超时错误 检查 SMTP 服务器是否工作正常。

1C67 网卡时间超时错误 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果错误仍然出现，请与维修技术人员

联系。

错误代码 原因和消息 纠正手段
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1C68 网卡访问错误 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果错误仍然出现，请与维修技术人员

联系。

1C69 SMTP 服务器连接错误 请求你的管理员设置 SMTP 服务器的登录名或

密码，并再次执行该任务。检查 SMTP 服务器

是否工作正常。

1C6A 主机名错误 请求你的管理员检查设备名中是否存在非法字

符。删除非法字符并重新设置适当的设备名。

1C6B 终端邮件地址错误 请求你的管理员检查该机器的 E-mail 地址中

是否存在非法字符。删除非法字符并重新设置

适当的 E-mail 地址，然后再次执行该任务。

1C6C 目的地邮件地址错误 检查目的地 E-MAIL 地址中是否存在非法字

符。删除非法字符并重新设置适当的目的地

E-MAIL 地址，然后再次执行该任务。

1C6D 系统错误 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果错误仍然出现，请与维修技术人员

联系。

1C70 SMTP 客户端关闭 请求你的管理员启用 “SMTP Client”并再次

执行该任务。

1C80 当处理 E-mail 作业时，互联网传真传送

失败

确认 “接收互联网传真转发”设置。

1C81  Onramp 网关传送失败 确认邮箱设置。

1C82 当处理收到的传真任务时，互联网传真传

送失败

确认 “接收传真转发”设置。

1CC0 作业取消 作业已取消。

1CC1 电源故障 检查电源线是否连接正确且牢固插入。检查电

压是否稳定。

3A10-3A12 MIME 格式错误 请求发件人以 MIME1.0 格式重发 E-mail。

3A20-22 E-mail 处理错误 请求发件人重发 E-mail。

3A30 分段 E-mail 超时错误 请求发件人重发 E-mail，或者更改分段等待时

间设置。

3A40 收到的分段 E-mail 无效 请求发件人以 RFC2046 格式重发分段 E-
mail。

3A50-3A52 硬盘已满错误 请求发件人分割 E-mail，然后重发。如果此错

误是由于缺纸使硬盘上等待作业过多而引起

的，请续纸以继续作业。

错误代码 原因和消息 纠正手段
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3A60-3A62 硬盘已满警告 请求发件人分割 E-mail，然后重发。如果此错

误是由于缺纸使硬盘上等待作业过多而引起

的，请续纸以继续作业。

3A70 分段 E-mail 接收中断 请求管理员启用 E-mail 分段设置并要求发件

人重发 E-mail。

3A80-3A82 禁用分段 E-mail 请求管理员启用 E-mail 分段设置并要求发件

人重发 E-mail。

3B10-3B12 E-mail 格式错误 请求管理员启用 E-mail 分段设置并要求发件

人重发 E-mail。

3B20-3B22 内容类型错误 请求发件人以 TIFF 格式作为附件重发 E-
mail。

3B30-3B32 字符集无效 请求发件人以 ISO-8559-1/2 格式重发 E-mail。

3B40-3B42 E-mail 解码错误 请求发件人重发 E-mail。

3C10-3C13 TIFF 分析错误 请求发件人以 TIFF 格式作为附件重发 E-
mail。

3C20-3C22 TIFF 压缩错误 请求发件人以 MH、 MR、 MMR 或 JBIG 格式

压缩 TIFF 附件，并重发 E-mail。

3C30-3C32 TIFF 分辨率错误 请求发件人以 200 × 100、 200 × 200、 200
× 400、 300 × 300、或 400 × 400 dpi 作为 
TIFF 附件的分辨率，并重发 E-mail。

3C40-3C42 TIFF 纸张尺寸错误 请求发件人将 TIFF 附件设置成数码复合机可

以打印的纸张尺寸，并重发 E-mail。

3C50-3C52 offramp 传输错误 请求发件人指定正确的传真号，并重发 E-
mail。

3C60-3C62 offramp 安全错误 确认在接收 offramp 网关作业中指定的传真

号，请求发件人以正确的传真号重发 E-mail。

3C70 电源故障 确认作业是否恢复正常。如果没有，请求发件

人重发 E-mail。

3D10 目的地地址错误 询问管理员 DNS 和邮件服务器的设置是否正

确。如果它们设置无误，请求发件人确认目的

地址是否正确。

3D20 超过最大 offramp 目的地数 请求发件人最多为一个 offramp 网关作业指定 
40 个目的地。如果目的超过 40 个，则数码复

合机不能执行 offramp 网关传输作业。

3D30 未安装传真单元 确保已安装传真单元，并已正确连接。

3E10 POP3 服务器通信错误 询问管理员 POP3 服务器地址设置是否正确，

POP3 服务器工作是否正常。

错误代码 原因和消息 纠正手段
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扫描作业

3E20 POP3 服务器通信超时 询问管理员 POP3 服务器工作是否正常，局域

网线与服务器连接是否正确。

3E30 POP3 登录错误 询问管理员 POP3 用户名和密码设置是否正

确。

3F00, 3F10, 
3F20, 3F30, 

3F40

文件输入 / 输出错误 请求发件人重发 E-mail。如果错误仍然出现，

请与维修技术人员联系。

错误代码 原因和消息 纠正手段

扫描到 E-MAIL

2C10、 
2C12、
2C13、

2C20-2C22

非法作业状态 发送 E-mail 时出现系统错误。重试。如果错

误仍然出现，请与维修技术人员联系。

2C11、2C62 内存不足 确保有足够的内存来发送扫描任务。

2C14 指定参数无效 确保正确指定设置，然后重试。

2C15 信息大小超过了限制或最大容量 你一次发送太大量文档。分别发送你的文档。

2C30 未能创建目录 确保对存储目录有写入权限并且服务器或本地

磁盘有足够空间。然后再试。

2C31、
2C33

未能创建文件 确保对存储目录有写入权限并且服务器或本地

磁盘有足够空间。然后再试。

2C32 未能删除文件 关闭电源然并再次打开。重试扫描

2C40 未能转换图像文件格式 关闭电源然并再次打开。重试扫描如果错误仍

然出现，请与维修技术人员联系。

2C61 未能读取地址簿 关闭电源然并再次打开。重试出错的作业。在

地址簿中重新设置数据，并重试。如果错误仍

然出现，请与维修技术人员联系。

2C63、
2C64

无效域地址 请求您的管理员设置 IP 地址。

2C65、
2C66、
2C69

未能连接到 SMTP 服务器 确保 SMTP 服务器工作正常，或者 SMTP 服
务器地址设置正确。然后再试。

2C67、
2C68
2C6A

未能发送 E-mail 消息 关闭电源然并再次打开。重试扫描如果错误仍

然出现，请与维修技术人员联系。

错误代码 原因和消息 纠正手段

Rhone_PPC_EU.book  Page 214  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



215

9

2C6B “From”中指定的无效地址：字段 确定终端邮件地址中是否有非法字符。删除非

法字符，重新设置相应的终端邮件地址，然后

重试。

2C6C  “To”中指定的无效地址：字段 确定目的 E-mail 地址中是否有非法字符。删

除非法字符，重新设置相应的目的 E-mail 地
址，然后重试。

2C6D 网卡系统出错 联系你的经销商以获得支持。

2C70 SMTP 服务不可用 询问你的管理员是否启用 SMTP 服务。

2C80 未能处理接受到的 E-mail 任务 请求管理员确认是否已设置了 “转发收到的

互联网传真”。

2C81 未能处理接收到的传真任务 请求管理员确认是否已设置了 “转发收到的

传真”。

2CC0 作业取消 （作业已取消。）

2CC1 发生电源故障 确认电源线是否连接正确且牢固插入。重发作

业。

另存为文件

2D10、 
2D12、
2D13、

2D20-2D22

非法作业状态 关闭电源然并再次打开。重试发送。如果错误

仍然出现，请与维修技术人员联系。

2D11 内存不足 确保有足够的内存来保存扫描任务。

2D14、 
2D61

指定参数无效 确保正确指定设置，然后重试。

2D15、 
2D65

文件夹中的文档过多。未能创建新文档。 删除该设备中本地共享文件夹中的数据，并重

试扫描。

2D30 未能创建目录 确保对存储目录有写入权限并且服务器或本地

磁盘有足够空间。然后再试。

2D31、
2D33

未能创建文件 确保对存储目录有写入权限并且服务器或本地

磁盘有足够空间。然后再试。

2D32 未能删除文件 关闭电源然并再次打开。重试扫描

2D40 未能转换图像文件格式 关闭电源然并再次打开。重试扫描如果错误仍

然出现，请与维修技术人员联系。

2D60 未能复制文件 关闭电源然并再次打开。重试扫描如果错误仍

然出现，请与维修技术人员联系。

2D62 未能连接到网络目的地。检查目标路径。 确保网络路径正确，然后重新扫描。如果错误

仍然出现，请求管理员确认 IP 地址或服务器

路径是否正确。并且要确保服务器工作正常。

2D63 指定的网络路径无效。检查目标路径。 确保指定了正确的网络文件夹并重试扫描。

错误代码 原因和消息 纠正手段
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216 9. 作业状态

12. 错误代码 ( 续 )

9

2D64 登录到文件服务器失败。检查用户名和密

码。

确保指定了正确的用户名和密码以登录文件服

务器，并重试扫描。

2D66 未能处理你的作业。磁盘空间不足。 删除该设备中本地共享文件夹中的数据，并重

试扫描。

2D67 FTP 服务不可用。 询问你的管理员是否正确配置了 FTP 服务。

2D68 文件共享服务不可用。 询问你的管理员是否启用了 SMB 协议。

2DC0 作业取消 作业已取消。

2DC1 发生电源故障 确认电源线是否连接正确且牢固插入。重发作

业。

存储到电子归档

2B10 没有可行作业。 重试扫描

2B11 作业状态出错。 重试扫描系统不能存储的扫描作业。

2B20 未能访问文件。 重试扫描系统不能存储的扫描作业。

2B30 磁盘空间不足。 删除电子归档中不必要的文档并重试。

2B31 访问电子归档失败。 确保指定的电子归档或文件夹存在。（如果不

存在，将不会发生该错误。）删除指定的电子

归档或文件夹，然后重新设置。重试出错的作

业。如果无法删除指定的电子归档或文件夹，

请与维修技术人员联系。

2B32 未能打印 e- Filing 文档。 确保指定的文档存在。（如果不存在，将不会

发生该错误。）删除指定的文档。重试出错的

作业。如果无法删除指定的文档，请与维修技

术人员联系。

2B50 未能处理图像。 关闭电源然并再次打开。重试扫描如果错误仍

然出现，请与维修技术人员联系。

2B51 未能处理打印图像。 确保可以打印出 “功能列表”。重试打印如果

错误仍然出现，请与维修技术人员联系。

2B60 复制出错。自动更改文件夹名称。 选定 BOX 中存在相同命名的文件夹。系统自

动重命名文件夹。

2B70 复制出错。自动更改文档名称。 选定 Box 或文件夹中存在相同命名的文档。

系统自动重命名文档。

2B90 内存不足。 关闭电源然并再次打开。重试扫描如果错误仍

然出现，请与维修技术人员联系。

2BA0 指定的 Box 密码无效。 确保密码正确并重新扫描，或者更改密码并重

新扫描。如果打印电子归档数据时发生该错

误，请以管理员密码打印。如果仍未恢复正

常，或者执行打印以外的操作 （如打开文件

等）时密码无效，请与维修技术人员联系。

2BB0 作业取消 （作业已被用户取消。）

错误代码 原因和消息 纠正手段
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打印机 

2BB1 发生电源故障 确认电源线是否连接正确且牢固插入。

2BC0 系统严重错误。 关闭电源然并再次打开。重试打印如果错误仍

然出现，请与维修技术人员联系。

2BC1 未能获得源文件。 关闭电源然并再次打开。重试打印如果错误仍

然出现，请与维修技术人员联系。

2B60 文件夹重复 检查要创建的文件夹。

2B70 文挡名称重复 检查要存储的数据。

2B71 文挡到期 检查存储期限。

2B80 硬盘接近满 删除硬盘中不需要的文档。

2BD0 数据恢复失败 检查电源线。

2BE0 机器内部错误 关闭电源然后再接通，再次打印。

2BF0 超出最大页数限制 减少页面，然后打印出来。

2BF1 超出最大文档数量限制 将 BOX 或文件夹中的文档备份到 PC，或将其

删除。 

2BF2 超出最大文件夹数量限制 将 BOX 或文件夹中的文档备份到 PC，或将其

删除。

错误代码 原因和消息 纠正手段

402F 页内存容量错误 内存满。请联系维修服务人员。

4030 没有打印套件 / 无效 检查是否正确连接套件，是否妥善安装。或检

查是否已过试用期。

4031 用于打印的硬盘空间满 太多的私密打印作业和部门代码打印作业存储

在硬盘中。执行该作业或将其删除。

A221 打印作业取消 打印作业被取消。重试打印

A222 打印作业电源中断 发生电源故障重试打印

错误代码 原因和消息 纠正手段
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218 9. 作业状态

12. 错误代码 ( 续 )

9

RFC 有关

错误代码 原因和消息 纠正手段

2500 语法错误，命令无法识别：主机名错误，

目的地邮件地址错误，终端邮件地址错误

检查终端邮件地址和目的地邮件地址是否正

确。检查邮件服务器是否工作正常。关闭电源

然并再次打开。再次执行原先出错的任务。

2501 参数或变量的语法错误：主机名错误，目

的地邮件地址错误，终端邮件地址错误

检查终端邮件地址和目的地邮件地址是否正

确。检查邮件服务器是否工作正常。关闭电源

然并再次打开。再次执行原先出错的任务。

2503 目的地邮件地址错误 检查邮件服务器是否工作正常。关闭电源然并

再次打开。再次执行原先出错的任务。如果错

误仍然出现，请与维修人员联系。

2504 主机名错误 检查邮件服务器是否工作正常。关闭电源然并

再次打开。再次执行原先出错的任务。如果错

误仍然出现，请与维修人员联系。

2550 目的地邮件地址错误 查看邮件服务器中邮箱的状态。

2551 目的地邮件地址错误 检查邮件服务器是否工作正常。关闭电源然并

再次打开。再次执行原先出错的任务。如果错

误仍然出现，请与维修人员联系。

2552 终端 / 目的地邮件地址错误 关闭电源然并再次打开。再次执行原先出错的

任务。如果错误仍然出现，请与维修人员联

系。

2553 目的地邮件地址错误 查看邮件服务器中的邮箱内是否存在非法字

符。
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10. 电子归档
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1. 电子归档功能

在该电子归档功能中，可以在本数码复合机内部的电子归档 （硬盘）中管理通过复印、扫描、打印、传真

接收和互联网传真接收获取的文件。在使用电子归档前，应进行设定。电子归档包括一个公用 BOX 和最多

200 个用户 BOX。每个 BOX 可以存储多个文件，并随后根据需要打印出已存储的文件。

- 可以使用本设备或者网络上的客户机对电子归档进行操作。有关网络操作，参见 [e-Filing Guide]。

* 如果在电子归档网络应用工具中指定了用户 BOX 中文件保存期限，在超过该期限后，存储的文件将被删

除。在被删除之前，应打印这些文件；或者使用 File Downloader 把这些文件下载到客户机上。详细说明

参见 [e-Filing Guide]。

* 建议备份复合机硬盘上的数据，以防丢失。可以使用 File Downloader，将数据备份在客户机上。详细说

明参见 [e-Filing Guide]。

* 当电子归档空间不足时，请执行以下操作：
如果电子归档功能通过网络与设备一起使用，请使用 File Downloader 保存文档，或者从客户机上删除不

必要的文档或 BOX。如果在数码复合机上使用电子归档而未使用网络接口卡 （选购件）时，在运行期间

若空间不足，则删除此 BOX，参见 "4. 删除 BOX"  第 226 页

- 要通过扫描或互联网传真接收方式将文档保存到 e-filing，必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡（选购件）才能使用此功能。

-  要通过网络从客户机进行打印的方式来将文档存储到 e-filing，必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡（选购件）才能使用此功能。

- 对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

下图是电子归档的功能图。

1 : 存储文件。

2 : 根据需要在存储的文件中添加打印设置。

3 : 打印文件。

4 : 在网络上可以通过电子归档网络应用工具，查阅、编辑、合并 （复制 / 粘贴）和打印文件。并且，可以

通过 File Downloader 下载文件，并通过 TWAIN driver 导入 TWAIN 兼容应用软件中。详细说明参见 [e-
Filing Guide]。

HDD 3

2

1

4
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使用该数码复合机，通过复印或扫描便可将文档以原始数据的形式存储在电子归档中。("1. 存入电子归档 " 
 第 144 页 , "2.扫描到电子归档 "  第 154 页 ) 添加 /更改所需的打印设置后通过指定一部分页或“全部页

面”便可打印存储在电子归档中的文档。同样，也可以从指定的用户框中删除无关紧要的文档。 
下表说明了通过本设备操作和通过网络中的客户机使用电子归档网络应用工具操作之间的主要差别。

电子归档的基本配置如下所示。

公用 BOX 是设备中以缺省设置预先设置好的 BOX。用来存储所有用户可能需要使用的文件。可以注册最

多 200 个用户 BOX。可以通过设置密码注册成有密码保护的用户 BOX。在电子归档中存储文件前，配置

用户 BOX 使其能有效管理文件。

- 每个 BOX 中可以最多创建 100 个文件夹 （只能通过网络设置）。详细说明参见 [e-Filing Guide]。
- 每个 BOX 或文件夹中可以最多存储 400 个文件。每个文件最大可达 200 页。

功能 数码复合机 （触摸屏） 客户机

创建用户 BOX 是 是

在用户 BOX 中创建文件夹 否 是

删除用户 BOX 是 是

删除用户 BOX 中的文件夹或者文件 否 是

编辑文件（合并、转换、等等。） 否 是

公用 BOX 共享文件 1、共享文件 2、……

用户 BOX 001 文件 1

文件 2

文件夹 1 文件 1

文件 2
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2. 设置 BOX

电子归档包括一个公用 BOX 和最多 200 个用户 BOX。公用 BOX 是设备安装时就预先设置好的，不需要

进行设置。可以通过为 BOX 命名来设置 / 注册用户 BOX。如果设置了密码，可以保护 BOX 并且可以安全

存储重要文件。可以设置 / 注册最多 200 个用户 BOX。

* 在电子归档中存储文件前，建议配置用户 BOX 和文件夹 （只能通过网络进行设置）以有效地管理文件。

详细说明参见 [e-Filing Guide]。

1 按下控制面板上的 [ 电子归档 ] 键。

2 选择从 001 到 200 的空白键，然后按 [ 新建 ] 
键。

3 设置 “BOX 名称”。然后，按照要求设置

“密码”。

- 当按下 [BOX 名称 ] 键时，字母输入菜单（" 输入字母 "  第 30 
页）显示。一个 BOX 名可以最多包括 32 个字母。

- 在“密码”和“再次输入密码”处键入相同的 5 位数字。输入密

码后按下 [ 设定 ] 键。
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4 按下 [ 设置 ] 键。

- 这样就新设置了一个 BOX。
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3. 更改输入数据

 用户 BOX 中的 “BOX 名称”和“密码”可以更改。

* 不能通过触摸屏更改文件夹名。如果需要，通过网络中的客户机，使用电子归档网络应用工具进行更
改。详细说明参见 [e-Filing Guide]。

1 按下控制面板上的 [ 电子归档 ] 键。

2 选择您想要更改的BOX，然后按下 [编辑 ]键。

- 使用 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键切换到应用菜单。

- 为了迅速显示应用菜单，可以键入想要的 BOX 的编号。

3 在“密码”中键入所选 BOX 的密码（5 
位），然后按下 [ 设置 ] 键。

- 如果在 BOX 注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到步骤 
4。

4 更改 “BOX 名称” 和 “密码”的内容。

- 当按下 [BOX 名称 ] 键时，字母输入菜单（" 输入字母 "  第 30 
页）显示。一个 BOX 名可以最多包括 32 个字母。

- 在“密码”和“再次输入密码”处键入相同的 5 位数字。输入密

码后按下 [ 设定 ] 键。
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5 按下 [ 设置 ] 键。

- 更新了 BOX 的设置。
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4. 删除 BOX

可以删除多余的用户 BOX。如果这样的话，也就删除了用户 BOX 中的全部文件。

* 不能删除公用 BOX。

* 不能通过本设备删除用户 BOX 中的文件夹。如果需要，用网络中的客户机，通过电子归档的网络应用工

具进行删除。详细说明参见 [e-Filing Guide]。

1 按下控制面板上的 [ 电子归档 ] 键。

2 选择您想要删除的BOX，然后按下 [删除 ]键。

- 使用 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键切换到应用菜单。

- 为了迅速显示应用菜单，可以键入想要的 BOX 的编号。

3 在“密码”中键入所选 BOX 的密码（5 
位），然后按下 [ 设置 ] 键。

- 如果在 BOX 注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到步骤 
4。

4 显示“确定要删掉这个 BOX? （BOX 中的文

档也被删除）”。按下 [ 是 ] 键删除 BOX。
- 所选 BOX 已被删除。
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5. 打印存储的文件

可以打印出存储在 BOX 或文件夹中的文件。

可以选取整理的状态。并且要确认打印的内容，也可以执行测试打印。

打印整个文件。

将打印文件的所有页。如果想要打印多份副本，参见 " 打印存储的文件时添加 / 更改设置 "  第 229 页。

1 按下控制面板上的 [ 电子归档 ] 键。

2 选取想要打印的文件所在的 BOX，然后按下 [
设置 ] 键。

- 使用 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键切换到应用菜单。

- 为了迅速显示应用菜单，可以键入想要的 BOX 的编号。

3 在“密码”中键入所选 BOX 的密码（5 
位），然后按下 [ 设置 ] 键。

- 如果在 BOX 注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到步骤 
4。

4 选取要打印的文件。

- 当想要选取文件夹中的文件时，先选取此文件夹并按 [ 打开文件

夹 ] 键。然后再选取想要的文件。
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5. 打印存储的文件 ( 续 )
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5 按下 [ 打印 ] 键。

- 开始打印整个文件。

若您在操作过程中要中止打印储存的文档时，可以从打印作业屏幕

或扫描作业屏幕中，选择要中止的作业并按 [ 删除 ] 键。

有关详细信息，请参见 “作业状态”。

" 删除作业 "  第 191 页
"7. 确认扫描的状态 "  第 201 页

进行测试打印

可以打印包含文件其中几页的部分文件。

1 执行“打印整个文档”的 1 至 4 步。

2 按下 [ 测试打印 ] 键。

3 键入第一页和最后一页的页号来指定打印

页。

- 键入页号后，按下 [ 输入 ] 键。

- 若要更正输入内容，按下 [ 取消 ] 键。

- 如果要打印所有页，按下 [ 所有页 ] 键。
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4 按下 [ 打印 ] 键。

- 开始打印设置好的页。

若您在操作过程中要中止打印储存的文档时，可以从打印作业屏幕

或扫描作业屏幕中，选择要中止的作业并按 [ 删除 ] 键。

有关详细信息，请参见 “作业状态”。

" 删除作业 "  第 191 页
"7. 确认扫描的状态 "  第 201 页

打印存储的文件时添加 / 更改设置

可以在文档 BOX 中存储的文件上添加 （或更改）如下的设置。

1: 设置供纸来源（按下作为供纸来源的纸盒部位）

2: 设置打印份数（通过数字键键入）

3: 设置单面打印 / 双面打印。

4: 设置整理模式（模式的选择受到已安装的选购

    设备的限制）

5: 设置纸张出口（当安装了选购的整理器时可以设置。）

6: 设置图像移位

7: 设置标注日期和时间的位置

8: 设置页码位置

1 执行“打印整个文档”的 1 至 4 步。

2 31

5

4

6

7

8
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5. 打印存储的文件 ( 续 )

10

2 按下 [ 选定项 ] 键。

3 根据需要设置打印。

- 详细说明参见前页。有关 3 至 8 项的设置，按下相应键，在菜单

中选取想要的键并按 [ 设定 ] 键。

4 按下 [ 打印 ] 键。

- 开始打印。

若您在操作过程中要中止打印储存的文档时，可以从打印作业屏幕

或扫描作业屏幕中，选择要中止的作业并按 [ 删除 ] 键。

有关详细信息，请参见 “作业状态”。

" 删除作业 "  第 191 页
"7. 确认扫描的状态 "  第 201 页
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11. 模板

1. 模板 ....................................................................................................................................232
2. 调用模板.............................................................................................................................233
3. 注册模板.............................................................................................................................236
4. 更改输入数据 .....................................................................................................................241
5. 删除模板.............................................................................................................................245
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1. 模板

经常使用的功能组合可作为模板进行注册，并且在需要的时候调用。

* 您可以将复印功能、扫描功能或传真功能的组合设置作为模板进行注册，并且在需要的时候调用。
这些组合已登入模板菜单的 “公用模板组” 或 “用户模板组（最多有 200 组可用。）”。每组中最多能记

录 60 个功能组合。

- 要使用扫描功能，需确保安装有打印机 / 扫描仪套件。

* 对于某些型号必须确保安装有打印机 / 扫描仪套件和网络接口卡（选购件）才能使用此功能。

- 要使用传真功能，需要选购传真卡。

- 对于 e-STUDIO 230s/280s 机型，根据其规格概述，将不支持网络相关的功能。

1 : 注册功能组合。

2 : 放好原稿。

3 : 调用需要的模板。

31

2

HDD

90 %

20
04

.3
.1

5

2004.3.15

20
04

.3
.1

5

2004.3.15
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2. 调用模板

调用模板后所有您需要做的仅仅是按下 [ 开始 ] 键 （触摸屏上的 [ 扫描 ] 键用于扫描）。

* 要调用模板，必须先注册模板。参见 "3. 注册模板 "  第 236 页。

在公用组中调用模板

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下控制面板上的 [ 模板 ] 键。

- 显示调用模板的菜单。

4 按下 [ 公用模板组 ] 键。 

5 选择需要的模板。
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2. 调用模板 ( 续 )

11

6 确认“更新模板设定”显示在屏幕上。

根据需要选择其他复印模式。

7 按下 [ 开始 ] 键。

在用户模板组中调用模板

1 在纸盒中放入纸张。

- "4. 设置复印纸 "  第 35 页

2 放好原稿。

- "2. 设置原稿 "  第 51 页

3 按下控制面板上的 [ 模板 ] 键。

- 显示调用模板的菜单。

4 选择注册您要调用模板的组。

- 使用 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键切换到应用菜单。

- 为了迅速显示应用菜单，可以键入所需用户模板组的号码。

5 键入所选组的密码（5 位），然后按下 [ 设置 ]
键。

- 如果在组的注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到步骤 6。
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6 选择需要的模板。

7 键入所选模板的密码（5 位），然后按下 [ 设
置 ] 键。

- 如果在组的注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到步骤 8。

8 确认“更新模板设定”显示在屏幕上。

根据需要选择其他复印模式。

9 按下 [ 开始 ] 键。
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3. 注册模板

为了调用模板，您需要首先注册模板的组合设置。

可以根据自己的需要，在 “公用模板组”或 “用户组”中注册模板。

- 公用模板组：

整个公司或企业范围内的常用功能组合被注册在该组内，任何人都可以使用。此组中最多可有 60 个组合

（模板）。根据使用目的的不同，您可以通过设置密码的方式划分权限。
- 用户模板组：

每个部，处或个人都控制一个用户模板组，并用其注册模板。如果您为组登录设置了密码，就可以轻松
的进行管理。最多可设置 200 组，在每组中最多可有 60 个组合 （模板）。

* 当在公用模板组中注册模板时，必须在 “管理员密码”中键入密码。

在公用模板组中注册模板

1 设置您需要进行组合的每个功能。

- 例：设置复印功能中的 “图像移位”、“90% 缩小”和 “10 组
副本”。

2 按控制面板上的 [ 模板 ] 键

3 按下 [ 登记 ] 键。

4 选择“公用模板组”，然后按下 [ 设置 ] 键。
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5 在 “管理员密码”中键入密码（6 位），然

后按下 [ 设置 ] 键。

6 在模板菜单中按下空白的键，然后按下 [保存 ]
键。

7 输入所注册模板的资料。

- 尽管必须输入 “名称 1” 或 “名称 2” 二者之一，但 “用户

名” 和 “密码” 仅在要求时输入。

- 当按下 [ 名称 1] 键后，显示输入字符菜单（" 输入字母 "  第 30 
页）。名称最多可由 11 个字符组成。

- 按以上习惯输入最多为 11 个字母的 “名称 2”和最多为 30 个字

母的 “用户名”。

8 在步骤 7 的菜单中，当按下 [密码 ]键后，菜单

切换到右边所示的界面。在“密码”和“重

新输入密码”处键入相同的 5 位数字，然后

按 [ 设置 ] 健。

- 输入密码后按下 [ 设置 ] 键。
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3. 注册模板 ( 续 )

11

9 按下 [ 保存 ] 键。

- 菜单返回到步骤 1。（在控制面板上按下 [ 模板 ] 之前的菜单显

示。）

在用户模板组中注册模板

1 设置您需要进行组合的每个功能。

- 例：设置复印功能中的 “图像移位”、“90% 缩小”和 “10 组
副本”。

2 按下控制面板上的 [ 模板 ] 键。

3 按下 [ 登记 ] 键。

4 由空格键从 001 到 200，选择“用户组”，

然后按下 [ 设置 ] 键。

- 选择未注册的 “用户组” 后，执行步骤 5。
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- 选择已注册的 “用户组” 后，在下一个菜单上键入 “组密码”

（5 位），然后跳转到步骤 8。

5 输入注册新用户组的资料。

- 尽管必须输入 “名称”，但 “用户名” 和 “密码” 仅在要求时

输入。

- 当按下 [ 名称 ] 键 后，显示输入字符菜单（" 输入字母 "  第 30 
页） 。名称最多可由 20 个字符组成。

- 按照以上方式为 [ 用户名 ] 输入名称 （不超过 30 个字符）。

6 在步骤 5 的菜单中，当按下 [密码 ]键后，菜单

切换到右边所示的界面。在“密码”和“重

新输入密码”处键入相同的 5 位数字，然后

按 [ 设置 ] 健。

- 输入密码后按下 [ 设定 ] 键。

7 按下空白的 [ 模板 ] 键，然后按下 [ 保存 ] 键。 
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3. 注册模板 ( 续 )

11

8 输入要求的资料。

- 尽管必须输入 “名称 1” 或 “名称 2” 二者之一，但 “用户

名” 和 “密码” 仅在要求时输入。

- 当按下 [ 名称 1] 键后，显示输入字符菜单（" 输入字母 "  第 30 
页）。名称最多可由 11 个字符组成。

- 按以上习惯输入最多为 11 个字母的 “名称 2”和最多为 30 个字

母的 “用户名”。

9 在步骤 9 的菜单中，当按下 [密码 ]键后，菜单

切换到右边所示的界面。在“密码”和“重

新输入密码”处键入相同的 5 位数字，然后

按 [ 设置 ] 健。

- 输入密码后按下 [ 设置 ] 键。

10按下 [ 保存 ] 键。

- 菜单返回到步骤 1。（在控制面板上按下 [ 模板 ] 之前的菜单显

示。）
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4. 更改输入数据

模板 / 用户组的注册名称、用户名称和密码可以更改。

更改模板资料

1 按下控制面板上的 [ 模板 ] 键。

2 按下 [ 登记 ] 键。

3 选择您想要更改的组（其中注册了该模

板），然后按下 [ 设置 ] 键。

- 使用 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键切换到应用菜单。

- 为了迅速显示应用菜单，可以键入所需用户模板组的号码。

4 当选择了 [ 公用模板组 ] 键，在“管理员密码”

中输入密码（6 位），然后按下 [ 设置 ] 键。 
当选择了一个用户模板组，在选择的组“密

码”中用数字键输入密码（5 位），然后按

下 [ 设置 ] 键。

- 如果在用户模板组注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到

步骤 5。
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4. 更改输入数据 ( 续 )

11

5 选择您想要更改的模板，然后按下 [编辑 ]键。

6 在“密码”中键入所选模板的密码（5 
位），然后按下 [ 设置 ] 键。

- 如果在模板注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到步骤 7。

7 按“名称 1”、“名称 2”和 / 或“用户名”

键。

- 当按下 [ 名称 1] 键后，显示输入字符菜单（" 输入字母 "  第 30 
页）。名称最多可由 11 个字符组成。

- 按以上习惯输入最多为 11 个字母的 “名称 2”和最多为 30 个字

母的 “用户名”。

- 如果仅更改密码，跳至步骤 7。

8 在步骤 7 的菜单中，当按下 [密码 ]键后，菜单

切换到右边所示的界面。在“密码”和“重

新输入密码”处键入更改后的数字（相同的 
5 位数字），然后按 [ 设置 ] 健。

- 输入密码后按下 [ 设置 ] 键。

- 如果不更改密码，跳至步骤 8。
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9 按下 [ 设置 ] 键。

- 模板资料已被更改。

更改用户模板组资料

公用组无法更改。

1 按下控制面板上的 [ 模板 ] 键。

2 按下 [ 登记 ] 键。

3 选择您想要更改的用户模板组，然后按下 [ 编
辑 ] 键。

- 使用 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键切换到应用菜单。

- 为了迅速显示应用菜单，使用数字键键入所需用户模板组的号

数。
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4. 更改输入数据 ( 续 )

11

4 在“密码”中键入所选组的密码（5 位），

然后按下 [ 设置 ] 键。

- 如果在用户模板组注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到

步骤 5。

5 按下 [ 名称 ] 键和 / 或 [ 用户名 ] 键。

- 当按下 [ 名称 ] 键后，显示输入字符菜单 （" 输入字母 "  第 30 
页） 。名称最多可由 20 个字符组成。

- 按照以上方式为 [ 用户名 ] 输入名称 （不超过 30 个字符）。

- 如果仅更改密码，跳至步骤 5。

6 在步骤 5 的菜单中，当按下 [密码 ]键后，菜单

切换到右边所示的界面。在“密码”和“重

新输入密码”处键入更改后的数字（相同的 
5 位数字），然后按 [ 设置 ] 健。

- 如果不更改密码，跳至步骤 5。

7 按下 [ 设置 ] 键。

- 用户模板组资料已被更改。

Rhone_PPC_EU.book  Page 244  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



245

11

5. 删除模板

可以删除无用的模板。您也可以删除用户模板组。

删除一个模板

1 按下控制面板上的 [ 模板 ] 键。

2 按下 [ 登记 ] 键。

3 选择您想要删除的组（其中注册了该模

板），然后按下 [ 设置 ] 键。

- 使用 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键切换到应用菜单。

- 为了迅速显示应用菜单，可以键入所需用户模板组的号码。

4 当选择了 [ 公用模板组 ] 键，使用数字键在

“管理员密码”中输入密码（6 位），然后按

下 [ 设置 ] 键。当选择了一个用户模板组，在

选择的组“密码”中用数字键输入密码（5 
位），然后按下 [ 设置 ] 键。

- 如果在用户模板组注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到

步骤 5。

5 选择您想要删除的模板，然后按下 [删除 ]键。

Rhone_PPC_EU.book  Page 245  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



246 11. 模板

5. 删除模板 ( 续 )

11

6 在“密码”中键入所选模板的密码（5 
位），然后按下 [ 设置 ] 键。

- 如果在用户模板组注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到

步骤 7。

7 按下 [ 删除 ] 键。

- 所选模板已被删除。
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删除一个用户模板组

1 按下控制面板上的 [ 模板 ] 键。

2 按下 [ 登记 ] 键。

3 选择您想要删除用户模板组，然后按下 [删除 ]
键。

- 使用 [ 上页 ] 或 [ 下页 ] 键切换到应用菜单。

- 为了迅速显示应用菜单，可以键入所需用户模板组的号码。

4 在“密码”中键入所选组的密码（5 位），

然后按下 [ 设置 ] 键。

- 如果在用户模板组注册中没有设置密码，跳过此步骤，直接进到

步骤 5。
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5. 删除模板 ( 续 )

11

5 按下 [ 删除 ] 键。

- 所选用户模板组已被删除。
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12. 当图形符号在触摸屏上闪烁时
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6. 清除打孔器的碎纸屑 （选购件）.........................................................................................281
7. 请求维修符号 / 定期维护信息 .............................................................................................282
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1. 闪烁的图形符号描述

触摸屏上的图形符号显示复合机的状态。当其中的一个图形符号闪烁时，参照所示页的指示采取适当的措

施。

1 : 更换墨粉盒符号

当墨粉盒用空时闪烁。
"2. 更换墨粉盒符号 "  第 252 页

2 : 检查原稿符号

原稿卡在自动双面输稿器中时闪烁。
"1. 自动双面输稿器 （选购件）中卡纸 "  第 257 页

3 : 定位辊部位卡纸符号

当定位辊部位卡纸时闪烁。
"2. 定位辊部位卡纸 "  第 260 页

4 : 纸盒卡纸符号

当一个纸盒供纸失误时闪烁。 
"3. 纸盒卡纸 "  第 261 页

5 : 选购件卡纸符号

当大容量供纸器 / 供纸底座（1 纸盒类型）（选购件）供纸卡纸时闪烁。

"4. 在 大容量供纸器 / 其他供纸纸盒模块 （选购件）中卡纸 "  第 262 页

6 : 旁路供纸卡纸符号

旁路供纸复印期间纸张不能被送入复合机中时闪烁。
"5. 在旁路供纸单元中卡纸 "  第 263 页

7 : 双面器卡纸符号

当自动双面器内卡纸时闪烁。
"6. 在自动双面器内卡纸 "  第 263 页

2 9 8

7

6

4

5

31

11

10

12
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8 : 定影卡纸符号

纸张卡在复合机定影单元中时闪烁。
"7. 在复合机定影单元中卡纸 "  第 264 页

9 : 中继 （桥）单元卡纸符号

纸张卡在中继单元中时闪烁。
"9. 在中继单元中卡纸 （选购件） "  第 266 页

10: 整理器 / 打孔单元卡纸符号

当整理器 （选购件）或打孔单元 （选购件）内卡纸时闪烁。
"11. 在打孔单元 （选购件）中卡纸 "  第 268 页

11: 脊缝式装订单元卡纸符号

当整理器 （选购件）脊缝式装订单元内卡纸时闪烁。
"13. 在脊缝式装订整理器 （选购件）中卡纸 "  第 270 页

12: 请求维修符号

当需要维修技术人员检查和维护时闪烁。
" 请求维修符号 "  第 282 页
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12

2. 更换墨粉盒符号

当墨粉盒中的墨粉快用完的时候，会闪动 “更换墨粉盒”提示信号并显示 “安装新墨粉盒”。

更换墨粉盒

1 打开前盖板。

2 按下绿色杆。

- 它使墨粉盒移到前端。
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3 拔出墨粉盒。

4 充分摇晃新的墨粉盒以抖松里面的墨粉。

5 按箭头方向拉掉封条。

6 插入墨粉盒直到听到咔嗒声。
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2. 更换墨粉盒符号 ( 续 )

12

7 打开旁路供纸盘。

8 打开自动双面器。

9 打开转印单元，从前面的盒子中取出转印电

极清洁器。

10用转印电极清洁器正确擦拭转印电极丝。

- 将转印电极清洁器清洁至转印分离部件的边缘。清理完后将其抽

出。

- 将清洁器靠着下一个电极的一面按下，并注意不要让清洁器垫片

碰到电极丝。
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11 将转印电极清洁器放回前盒子中，然后关闭

转印单元。

12合上自动双面器和旁路供纸盘。

13合上前盖板。
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2. 更换墨粉盒符号 ( 续 )

12

附加说明

墨粉盒 （复印份数）的使用寿命根据以下条件有所不同。

1 原稿尺寸的范围 （复合机的打印配给）

2 原稿的大小和密度

3 当复印时存在实心黑色 （当复印一本书且部分打开原稿封面时。）

4 复印时室内的温度和湿度。

5 复印密度和图片质量模式

如下图所示，墨粉盒的使用寿命根据复印模式和原稿覆盖率有所不同。
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3. 清除卡纸符号

当复合机出现纸张误送时，在触摸屏上的  或  符号闪烁，显示相应的卡纸位置。这种情况下，参考

下面的图示按照以下步骤取出卡住的纸张。

* 详细信息，请参见 "1. 闪烁的图形符号描述 "  第 250 页 。

1. 自动双面输稿器（选购件）中卡纸

1 按下自动双面输稿器上的按钮，打开上盖

板。

- 取出卡住的原稿。

2 旋转绿色旋纽，取出卡住的原稿。
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3. 清除卡纸符号 ( 续 )

12

3 如果无法取出，按照与步骤 2 相反的方向旋

转绿色旋纽。然后取出。

4 提起绿色把手。

- 取出卡住的原稿。

5 按照箭头方向旋转前侧的绿色旋纽，取出卡

住的原稿。

6 提起原稿输送盘，取出卡住的原稿。
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7 放下原稿输送盘，向前旋转绿色旋纽，打开

盖板。

8 取出卡纸。

9 合上上、下盖板。
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3. 清除卡纸符号 ( 续 )

12

2. 定位辊部位卡纸

1 打开旁路供纸盘。

2 打开自动双面器。

3 打开转印盖。

4 按照箭头指示向内旋转绿色旋纽，取出卡住

的纸张。

5 合上转印盖，自动双面器和旁路供纸盘。
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3. 纸盒卡纸

1 打开盖板。

2 取出卡纸。

3 合上盖板。
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3. 清除卡纸符号 ( 续 )

12

4. 在 大容量供纸器 / 其他供纸纸盒模块 （选购件）中卡纸

1 打开盖板。

2 取出卡纸。

在供纸工作台 （选购件）中卡纸

- 打开所示的右侧的盖板，取出卡住的纸张。

3 合上盖板。
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5. 在旁路供纸单元中卡纸

1 拉出卡在旁路供纸盘中的纸张。

6. 在自动双面器内卡纸

1 确保旁路供纸托盘打开，而且自动双面器打

开。

- 小心不要让手指夹在复合机和自动双面器之间。

这可能导致人身伤害。

- 不要接触导板的金属部分，否则会导致烫伤。

2 按照箭头所示提起纸张导板，取出卡住的纸

张。

3 放下纸张导板，自动双面器放回到原来的位

置。

- 确保完全关上自动双面器的两端。
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3. 清除卡纸符号 ( 续 )

12

7. 在复合机定影单元中卡纸

1 确保旁路供纸盘和自动双面器已经打开，然

后打开转印盖板。

2 打开出口盖板。

将其完全按下。 

3 取出卡纸。

4 关闭出口盖板、转印盖和自动双面器。将旁

路供纸盘放回原位。

(2)

(1)
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8. 错位接收盘或作业分类盘（选购件）中的卡纸

1 确保打开了旁路供纸盘和自动双面器，然后

打开转印盖板。

不得接触定影单元或其周围的金属区域。因为这些部件的温度很

高，会导致烫伤或电击，从而造成人身伤害。

2 打开定影单元盖板。

3 打开错位接收盘盖板或作业分类盘盖板。
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3. 清除卡纸符号 ( 续 )

12

4 移除错位接收盘或作业分类盘内的卡纸。

- 根据卡纸位置，将纸向上或向下拉出。

- 向上

- 向下

5 关闭错位接收盘盖板或作业分类盘盖板。关

闭定影单元盖板和转印盖板。合上自动双面

器和旁路供纸盘。

9. 在中继单元中卡纸（选购件）

1 握住中继（桥）单元把手，打开盖板。
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2 取出卡在中继（桥）单元中的纸张。

如果从定影单元中取出卡住的纸张更为容易，则采取这种操作方

法。

3 合上中继（桥）单元盖板。

10. 在整理器（选购件）中卡纸

1  取出卡在纸张出口区域的纸张。 

2 打开整理器的上盖板。

3 删除整理器中的任何卡纸纸张。

4 合上上盖板。
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3. 清除卡纸符号 ( 续 )

12

11. 在打孔单元（选购件）中卡纸

1 按下整理器的释放杆，小心将整理器从复合

机上移开。

2 旋转打孔单元的绿色握柄将阴影区中的箭头

定位到握柄右侧。

- 此时冲头抬起。

3 取出卡纸。

4 将整理器放回到原来的位置。
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12. 在单钉装订整理器（选购件）中卡纸

1 推动杠杆，小心的从复合机移开整理器。

2 提起绿色杆，取出卡住的纸张。

3  取出卡在纸张出口区域的纸张。

4 将整理器安装到复合机上。

小心不要让手指夹在复合机和整理器 （选购件）之间。

这可能导致人身伤害。
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3. 清除卡纸符号 ( 续 )

12

13. 在脊缝式装订整理器（选购件）中卡纸

1 按下整理器的释放杆，小心将整理器从复合

机上移开。

2 打开出口盖板。

3 取出卡纸。

4 打开前盖板。
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5 顺时针旋转右侧较低位置的握柄。

- 取出卡在脊缝式装订机纸张出口区的纸张。

6 合上出口盖板和前盖板，然后将整理器放回

原位。

14. 在装订单元中卡纸

1 打开整理器的前盖板。

2 顺时针旋转中间的绿色握柄。

- 当订书机抬起来时，握柄右上方的窗口变为蓝色。

3 取出卡在纸张出口区域的纸张。

4 合上前盖板。
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12

4. 添加钉书针 （选购件）

钉盒里的钉用完时，将显示 “检查钉盒”。

按照下列步骤在钉仓内添加钉。

脊缝式装订整理器（选购件）

1 打开整理器的前盖板。

2 握住绿色握柄拔出订书机部件。

- 将上方的绿色握柄旋转至右手图例中标记所示的位置，以便钉盒

出来的位置对着用户。
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3 握住钉盒两侧的绿色区域，取出钉盒。

4 取出空的钉盒。

- 从两侧推动按钮 （标记为 PUSH）以松开锁扣。

- 从钉仓中取出空的钉盒。

5 将新的钉盒推入到钉仓中，直到听到“喀

嗒”的声音。
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4. 添加钉书针 （选购件） ( 续 )

12

6 拉下包住钉书钉的封条。

7 将钉仓放回到原来的位置。

8 将装订单元放回原先的位置，合上前盖板。
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单钉装订整理器 ( 选购件 )

1 推动杠杆，小心的从复合机移开整理器。

2 取出钉仓。

3 从钉仓中取出空的钉盒。

4 安放新的钉盒。

- 将新的钉盒推入到钉仓中，直到听到 “喀嗒”的声音。

- 在钉盒被放入钉仓之前，不要拆除固定钉的封条。
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4. 添加钉书针 （选购件） ( 续 )

12

5 笔直向上拉掉固定钉的封条。

6 将钉仓放回到原来的位置。

- 插入钉仓，直到它被卡销锁住，并且听到 “喀嗒”的声音。

如果还有 “检查装订盒”的消息，请重复从步骤 1 到步骤 6 的以上

过程。

7 将整理器安装到复合机上。

小心不要让手指夹在复合机和整理器 （选购件）之间。

这可能导致人身伤害。
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5. 取出卡住的钉书钉 （选购件）

如果数码复合机未在装订模式下装订，则显示 “检查装订盒”的消息。

这意味着钉已被卡住。按照下面的程序取出卡住的钉。

脊缝式装订整理器（选购件）

1 打开整理器的前盖板。

2 握住绿色握柄拔出订书机部件。

- 将上方的绿色握柄旋转至右手图例中标记所示的位置，以便钉盒

出来的位置对着用户。
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5. 取出卡住的钉书钉 （选购件） ( 续 )

12

3 握住钉盒两侧的绿色区域，取出钉盒。

4 握住带有蓝色密封塞的握柄，拧起订书机

盖。

5 取出卡住的钉书钉

6 握住握柄，按下订书机盖。

7 将钉仓放回到原来的位置。

8 将装订单元放回原先的位置，合上前盖板。
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单钉装订整理器 ( 选购件 )

1 推动杠杆，小心的从复合机移开整理器。

2 取出钉仓。

3 拿着把手，放下钉仓盖板。

- A：钉仓

不要触摸装订部位可能造成人身伤害

4 取出卡住的钉书钉

(A)
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5. 取出卡住的钉书钉 （选购件） ( 续 )

12

5 拿着把手，将钉仓盖板放回到原先的位置。

6 将钉仓放回到原来的位置。

- 插入钉仓，直到它被卡销锁住，并且听到 “喀嗒”的声音。

7 将整理器安装到复合机上。

小心不要让手指夹在复合机和整理器 （选购件）之间。

这可能导致人身伤害。
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6. 清除打孔器的碎纸屑（选购件）

当从复印件上冲压下的碎纸屑积累到一定程度时，将显示 “就绪 （打孔机垃圾已满）”。按照以下描述的

程序处理纸屑。

1 按下整理器的释放杆，小心将整理器从复合

机上移开。

2 拔出装有订书钉的盒子，然后进行处理。

3 将盒放回到原处。

4 将整理器放回到原来的位置。
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12

7. 请求维修符号 / 定期维护信息

请求维修符号

不要尝试自己维修、分解或调试复合机。否则可能会导致起火或电击。

维护或维修复合机内部零件时，必须联系维修技术人员。

当请求维修 的符号闪烁并显示 “复合机进纸箱错误按 HELP”时，将无法再输出。联系维修技术人

员。

当请求维修  或 清除卡纸  符号闪烁时，如果您在关闭电源前同时按下了 [ 清除 ] 键和数字键 [8] 不
放，则对应的故障代码将显示在输出数量显示屏上。当您请求维修时请提供故障代码。

由于加热器将被用来将墨粉图像固定到复印纸上，因此在本复合机中装有热敏安全电路。 在接通电源开关

后，如果在规定的时间内没有达到一定的温度，安全电路即假设已发生某些异常，停止复合机工作。

在温度过低时，即使复合机状态良好这种情况仍有可能出现。如果发生这种情况，关闭电源开关，然后再

次接通。（要关闭电源，请参见 " 关闭电源（关机） "  第 31 页。）重复该步骤两次，如果该问题仍然存在，

则关闭电源并与您的维修技术人员联系。

定期维护信息

当 “定期维护时间到”显示在触摸屏上时，需要一个合格的服务技术人员的帮助。联系维修技术人员。
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13. 维护

1. 日常检查.............................................................................................................................284
2. 简单的故障排除 ..................................................................................................................286
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1. 日常检查

日常检查项目

电源开关 ON/OFF 状态

我们建议在每天开始时就接通电源。这样您就可以根据需要随时使用机器。同样，当您离开办公室时请务

必关闭电源开关 （" 关闭电源 （关机） "  第 31 页），除非在以下例外情况：

- 当设置了自动关机模式 （或睡眠模式；）

- 当周定时器处于使用中；

- 当安装了传真设备 （选购件）时；

每周维护

清洁原稿玻璃、原稿盖板、扫描区域和导入区。 
为了维持扫描质量，建议每周对下列项目进行清洁。

(1) 扫描区域

不要使用酒精之类的溶剂。使用干布或近干的湿布清洁表面。

(2) 原稿玻璃

(3) 导入区

(4) 原稿盖板

用沾少量清水、酒精或中性清洁剂的湿布清洁表面，然后再用干布擦拭干净。

- 小心不要划伤您清洁的部件。

清洁复合机表面时，不要使用稀释剂或酒精。

- 这将破坏表面的形状或使之褪色。

- 当使用化学清洁垫进行清洁时，认真阅读需要注意的方面。

(1)

(2)
(3)

(4)
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清洁充电电极

如果充电电极或电极丝内部不干净，则使复印件赃污。

* 开始清洁之前，请确保已关闭了电源，然后打开前盖。
要关闭电源，请参见 " 关闭电源 （关机） "  第 31 页。

1 打开前盖板。

2 清洁充电电极。

- 握住清洁握柄，慢慢往外拉到头，然后将其仔细地完全推进去。

重复该步骤 2 次或 3 次。

确保电极握柄全部推了进去。

3 合上前盖板。
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2. 简单的故障排除

检查下列项目，如果故障仍然发生，寻求维修帮助。

不要尝试自己维修、分解或调试复合机。否则可能会导致起火或电击。

维护或维修复合机内部零件时，必须联系维修技术人员。

复合机不启动

当键或图标被按下时显示屏不变化

图像浓度太低

检查项目 对策 参考页

电源线插头牢牢地插在插座

中？

牢牢地插入电源线插头。 -

前盖完全关闭？ 妥善合上盖板。 "1. 各部分部件的描述 "  第 20 页

检查项目 对策 参考页

复合机处于自动节能模式？ 按下控制面板上的 [ 节能 ] 或 [
开始 ] 键退出自动节能模式

（复合机准备就绪需要一些时

间）。

" 控制面板 "  第 23 页 , "3. 转到节

能模式 "  第 34 页

因周定时器起作用，电源关

闭？

按下 [ 开始 ] 键以回到电源开启

状态。

见 [ 用户功能手册 ]。

部门代码被输入？ 输入正确的部门代码。 " 通过部门代码控制数码复合机的使

用。 "  第 33 页

显示了“等待预热”消息吗？ 一直等到复合机进入就绪状态。 "2. 接通电源开关 "  第 31 页

检查项目 对策 参考页

屏幕上出现“安装新的墨粉

盒”的消息了吗？

更换墨粉盒。 "2. 更换墨粉盒符号 "  第 252 页

图像浓度或背景调整设置比标

准浅？

使用手动浓度键或背景调整功

适当设置图像浓度。

" 手动复印浓度模式 "  第 103 页 , 
"1. 背景调整 "  第 106 页
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图像浓度太高

检查项目 对策 参考页

图像浓度或背景调整设置比标

准深？

使用手动浓度键或背景调整功

适当设置图像浓度。

" 手动复印浓度模式 "  第 103 页 , 
"1. 背景调整 "  第 106 页
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图像被沾污

图像模糊

检查项目 对策 参考页

原稿盖板或自动双面输稿器完

全合上？

彻底合上原稿盖板或自动双面

输稿器以隔断外来光线。

" 将原稿放到原稿玻璃上时 "  第 52 
页

原稿玻璃、原稿盖板和扫描区

域脏？

彻底清洁它们。 " 每周维护 "  第 284 页

图像浓度设置恰当？ 用 [ 自动 ] 键或手动浓度键适当

地设置图像浓度。

"6. 复印浓度调整 "  第 103 页

使用双面原稿？ 如果能够透过原稿看到原稿的

另一面，使用背景调整功能适

当的调整图像浓度 （浅）。

"1. 背景调整 "  第 106 页

使用了高透明度的原稿？ 在原稿下放上一张同等或更大

的空白纸。

" 将原稿放到原稿玻璃上时 "  第 52 
页

检查项目 对策 参考页

整个原稿恰当的放在玻璃表

面？

将原稿稳妥的放在玻璃表面或

自动双面输稿器上，并合上原

稿盖板。

-

纸张潮湿？ 用新的纸张替换。 -

Rhone_PPC_EU.book  Page 288  Thursday, October 14, 2004  2:05 PM



289

13

图像部分丢失

无法设置功能

检查项目 对策 参考页

原稿尺寸、方向和缩放倍率与

纸张尺寸相匹配？

选择与原稿相同尺寸的复印纸，

或设置适合于纸张尺寸的缩放

倍率。

"1. 纸张选择 "  第 74 页 , "2. 缩小和

放大复印 "  第 80 页

复印件边缘设置适当？ 调整图像移位值。 "1. 图像移位 "  第 110 页

检查项目 对策 参考页

这些功能不能被组合设置？ 见复印功能组合和图像调整组

合真值表，再次设置。

"4. 复印功能组合真值表 "  第 302 
页
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1. e-STUDIO230/230s/280/280s 规范

型号名称 DP-2320/2330/2820/2830

类型 台式

原稿玻璃 固定

打印（复印）系统 间接电子照相方式

显影系统 双组分磁穗显影

定影方式 卤素灯（2 个）

光导体（鼓）类型 OPC

原稿扫描系统 平面扫描系统

（当安装了自动双面输稿器：固定扫描系统，通过原稿移动来扫描）

原稿扫描传感器 线性 CCD 传感器

扫描光源 氙灯

分辨率 扫描 600 dpi x 600 dpi

打印 2,400 dpi ( 相当于 ) x 600 dpi ( 平滑处理）

可以使用的原稿 单 / 多张、书本和三维物体

可以使用的原稿尺寸 最大 A3

可接受复印

纸尺寸

纸盒 A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R, ST-R, 
COMP, 13” LG, 8.5” SQ, 8K, 16K, 16K-R

旁路供纸 纸张尺寸在 100-297 mm （长）， 148-432 mm （宽）之内

可接受的复

印纸厚度

纸盒 64-105 g/m2

旁路供纸 64-209 g/m2 （用于持续供纸）

50-209 g/m2 （用于单次供纸）

64-105 g/m2 （当使用自动双面器时。）

预热时间 大约 25 秒

首张复印时间 最多 5.4 秒。

连续复印速度 查看“连续复制速度”。

多份复印 最多 999 份复印件 （数字键输入）

图象消边宽

度

复印 前端消边：3.0 ± 2.0 mm, 后端消边：2.0 ± 2.0 mm，

两侧消边：2.0 ± 2.0 mm

打印机 前端消边：5.0 ± 2.0 mm, 后端消边：5.0 ± 2.0 mm,
两侧消边：5.0 ± 2.0 mm,

缩放倍率 实际尺寸 100 ± 0.5% 

变倍 25-400% （以 1% 的步长改变）

对于双面输稿器 25-200% （以 1% 的步长改变）
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供纸方式 纸盒 550 张 （80 g/m2）

旁路供纸 100 张 （80 g/m2）

墨粉浓度调整 磁性自动墨粉系统

曝光控制 自动加 11 级手动曝光

环境要求

（正常使用）

温度 10-30oC，湿度：20-85% （无凝露）

电源要求 220-240 V ± 10% （50/60 Hz）

功耗 最少 1.6 KW （包括选购设备）

尺寸

（只有复合机）

637 mm （长） x 719 mm （宽） x 739 mm （高）

重量 大约 75 kg （复合机包括显影剂和感光鼓）

所占空间

（只有复合机）

1,004 mm （长） x 719 mm （宽）

存储能力 最多 1,000 页或直至内存已满（东芝演示稿）
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1.e-STUDIO230/230s/280/280s 规范 ( 续 )

14

* 旁路复印速度在指定纸张的情况下测定。

* 本规格随复印条件和环境的变化而变化。

* 以上提及的纸张为东芝推荐的纸张。产品规格和外形的变化恕不另行通知。

连续复印速度                                                                                         单位：张 / 分钟

纸张类型 纸张尺寸 供纸器 e-STUDIO230/
230s

e-STUDIO280/
280s

普通纸 A4、 A5-R、 B5、 LT、 ST-R 纸盒 23 28

旁路供纸 23 28

A4-R、 B5-R、 LT-R 纸盒 21 21

旁路供纸 21 21

B4、 FOLIO、 LG、 COMP 纸盒 18 18

旁路供纸 18 18

A3、 LD 纸盒 16 16

旁路供纸 16 16

厚纸 1 A4、 A5-R、 B5、 LT、 ST-R 纸盒 23 27

旁路供纸 23 27

A4-R、 B5-R、 LT-R 纸盒 21 21

旁路供纸 21 21

B4、 FOLIO、 LG、 COMP 纸盒 18 18

旁路供纸 18 18

A3、 LD 纸盒 16 16

旁路供纸 16 16

厚纸 2 A4、 A5-R、 B5、 LT、 ST-R 旁路供纸 23 27

A4-R、 B5-R、 LT-R 旁路供纸 21 21

B4、 FOLIO、 LG、 COMP 旁路供纸 18 18

A3、 LD 旁路供纸 16 16

厚纸 3 A4、 A5-R、 B5、 LT、 ST-R 旁路供纸 23 27

A4-R、 B5-R、 LT-R 旁路供纸 21 21

B4、 FOLIO、 LG、 COMP 旁路供纸 18 18

A3、 LD 旁路供纸 16 16
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2. 选购件规格

自动双面输稿器

型号名称 MR-3016

复印面 单面，双面

原稿数量（A4） 100 张原稿 （50-80 g/m2）

原稿输送速度 45 原稿尺寸 / 分钟 (A4, 100%)

可以使用的原稿 A3 - A5-R、 LD - ST-R （A5 和 ST 不能接受）

纸张厚度 50-127 g/m2 （单面原稿）， 50-105 g/m2 （双面原稿）

电源 由主机提供

尺寸 557 mm （长） x 530 mm （宽） x 165 mm （高）

重量 大约 15 kg

功耗 最大 43.6 W

自动双面器

型号名称 MD-0102

可接受的纸张尺寸 A3, A4, A4-R, A5-R, B4, B5, B5-R, FOLIO, LD, LG, LT, LT-R, COMP, 13”
LG, 8.5” SQ, 8K, 16K, 16K-R

纸张厚度 64-105 g/m2

尺寸 101 mm (W) x 511.6 mm (D) x 413 mm (H)

重量 大约 4.1 kg

大容量供纸器

型号名称 KD-1012

可接受的纸张尺寸 A4

纸张厚度 64-105 g/m2

最大容量 2,500 张 （80 g/m2）（高度：大约 137 mm x 2）

电源 5V, 24 V （由主机提供）

尺寸 623 mm （长） x 657 mm （宽） x 307.5 mm （高）（包括稳定脚）

重量 大约 27 kg

功耗 最大 50 W

供纸工作台 （单纸盒型）

型号名称 KD-1011

可接受的纸张尺寸 A3 - A5-R、 LD - ST-R （A5 、 ST 和非标准的尺寸不能接受）
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2. 选购件规格 ( 续 )

14

纸张厚度 64-105 g/m2

最大容量 550 张 （80 g/m2）

尺寸 623 mm （长） x 657 mm （宽） x 320 mm （高）

重量 大约 21.5 kg

附加纸盒模块

型号名称 MY-1021

可接受的纸张尺寸 A3 - A5-R、 LD - ST-R （A5 、 ST 和非标准的尺寸不能接受）

纸张厚度 64-105 g/m2

最大容量 550 张 （80 g/m2）

尺寸 526 mm （长） x 569.5 mm （宽） x 107 mm （高）

重量 大约 3.8 kg

脊缝式装订整理器

型号名称 MJ-1025

类型 落地式

可接受的纸张尺寸 A3、A4、A4-R、A5-R、B4、B5、B5-R、FOLIO、LD、LG、LT、LT-
R、 ST-R、 COMP

可接受的纸张厚度 50-209 g/m2

一次装订的副本数

（包括 2 个封页

（91-128 g/m2）

纸张尺寸 64-80 g/m2

A4、 A4-R、 B5、 LT、 LT-R 50 张

A3, B4, FOLIO, LD, LG, LT-R, COMP 25 张

装订位置 前、后、双钉

装订容量

（包括 2 个封页

（91-128 g/m2）

纸张尺寸 64-80 g/m2

A3、 A4-R、 B4、 LD、 LT-R 10 张

电源 由主机提供

尺寸 538 mm （长） x 603 mm （宽） x 1,011 mm （高）

（当缩回副供纸盘时）

重量 大约 38 kg

功耗 最大 60 W

供纸工作台 （单纸盒型）
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托盘容量：（请参见 " 适用于脊缝式装订的情况 "  第 93 页）

单位：mm （允许 ± 7 mm 误差）

括号中的数值适用 80 g/m2 的纸张。

分页 / 分组 / 装订在 A5-R、 ST-R 和 B5-R 的条件下不可用。

单位：mm （允许 ± 7 mm 误差）

括号中的数值适用 80 g/m2 的纸张。

（MJ-1025，不使用混合纸张）

模式 不分页 分页 / 分组 装订

托盘号 1 1 1

A4, A4-R, A5-R, B5, B5-R, LT, LT-R, 
ST-R

160

(1,000) *1

*1. 张数包括处理托盘中的负载

160
(1,000)

160

（1,000 张或 30 份）*2

*2. 根据使用条件，以先达到的数值为准

A3, B4, FOLIO, LD, LG, COMP 80
(500)

80
(500)

80

（500 张或 30 份） *2

（MJ-1025，使用混合纸张）

模式 不分页 分页 / 分组 装订

托盘号 1 1 1

LD 和 LT 80
(500)

80
(500)

80

（500 张或 30 份） *1

*1. 根据使用条件，以先达到的数值为准

LG 和 LT-R 80
(500)

80
(500)

A3 和 A4 80
(500)

80
(500)

B4 和 B5 80
(500)

80
(500)
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2. 选购件规格 ( 续 )
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托盘容量：

单位：mm （允许 ± 7 mm 误差）

括号中的数值适用 80 g/m2 的纸张。

单钉装订整理器

型号名称 MJ-1022

类型 悬挂式

可接受的纸张尺寸 A3、A4、A4-R、B4、B5、B5-R、A5-R、FOLIO、LD、LG、LT、LT-
R、 ST-R、 COMP

可接受的纸张厚度 50-209 g/m2

一次装订的副本数

装订可接受的厚度：

64-80 g/m2

A4、A4-R、B5、LT、LT-
R

30 张

B4、 LG 20 张

A3、FOLIO、LD、COMP 15 张

装订位置 后

电源 由主机提供

尺寸 451 mm （长） x 539 mm （宽） x 590 mm （高）

重量 大约 17 kg

功耗 最大 40 W

（MJ-1022，不使用混合纸张）

模式 不分页 分页 / 分组 装订

托盘号 1 2 1 2 1 2

ST-R、 A5-R, 
B5-R

30
(200)

99
(700)

- - - -

LT、 LT-R,
A4、 A4-R、 B5

30
(200)

99
(700)

30
(200)

99
(700)

170 张或 30 份*1

*1. 根据使用条件，以先达到的数值为准

600 张或 50 份 *1

B4、 LG 20
(140)

70
(490)

20
(140)

70
(490)

110 张或 30 份 *1    400 张或 50 份 *1      

A3、 FOLIO、

LD、 COMP

15
(100)

49
(350)

15
(100)

49
(350)

80 张或 30 份 *1 300 张或 50 份 *1          
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单位：mm （允许 ± 7 mm 误差）

括号中的数值适用 80 g/m2 的纸张。

（MJ-1022，使用混合纸张）

模式 不分页 分页 / 分组 装订

托盘号 1 2 1 2 1 2

不同宽度的纸张

混合

15
(100)

49
(350)

- - - -

LD 和 LT 15
(100)

49
(350)

15
(100)

49
(350)

80 张或 15 份*1

*1. 根据使用条件，以先达到的数值为准

300 张或 15 份*1                       

LG 和 LT-R 15
(100)

49
(350)

15
(100)

49
(350)

110 张或 15 份 *1                      400 张或 15 份 *1                      

A3 和 A4 15
(100)

49
(350)

15
(100)

49
(350)

80 张或 15 份*1                       300 张或 15 份*1                       

B4 和 B5 15
(100)

49
(350)

15
(100)

49
(350)

110 张或 15 份*1                     400 张或 15 份*1                       

中继 （桥）单元

型号名称 KN-3520

尺寸 417 mm （长） x 395 mm （宽） x 154 mm （高）（包括盖板）

重量 大约 4 kg

作业分类盘

型号名称 MJ-5004

可接受的纸张尺寸 A3, A4, A4-R, B4, B5, B5-R, A5-R, FOLIO

可接受的纸张厚度 上盘：64-105 g/m2

下盘：50-209 g/m2

装载容量 上盘：25 mm （150 张）

下盘：40 mm （250 张）                                                                *1

*1. 括号中的数值适用 80 g/m2 的纸张。

电源 由多功能数字系统中提供

尺寸 498 mm （长） x 415 mm （宽） x 153 mm （高）

重量 大约 3.3 kg
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2. 选购件规格 ( 续 )

14
* 以上提及的纸张为东芝推荐的纸张。产品规格和外形的变化恕不另行通知。

错位接收盘

型号名称 MJ-5005

可接受的纸张尺寸 A3、 A4、 A4-R、 B4、 B5、 B5-R、 FOLIO、 LD、 LG、 LT、 LT-R、

COMP

可接受的纸张厚度 50-209 g/m2

装载容量 39 mm（250 张）                                                                                          *1

*1. 括号中的数值适用 80 g/m2 的纸张。

换纸数量 大约 30 mm

电源 由多功能数字系统中提供

尺寸 500 mm （长） x 415 mm （宽） x 169 mm （高）

重量 大约 3.5 kg

打孔单元

型号名称 MJ-6005E MJ-6005E MJ-6005S

可接受的纸张尺寸 A3、A4、A4-R、B4、
B5、 B5-R、 FOLIO、

LD、 LG、 LT、 LT-R、

COMP

A3, A4 A3、A4、A4-R、B4、
B5、 B5-R、 FOLIO、

LD、 LG、 LT、 LT-R、

COMP

可接受的纸张厚度 64-200 g/m2 （OHP 胶片和专用纸不包括在内）

尺寸 104 mm （长） x 556 mm （宽） x 174 mm （高）

重量 大约 2.6 kg

打孔数和打孔直径 可接受的纸张尺寸

日本和大多数欧洲国家

MJ-6005E
2 孔 （6.5 mm 直径） A3、 A4、 A4-R、 B4、 B5、 B5-

R、 FOLIO、 LT、 LT-R、 LD、

LG、 COMP

法国

MJ-6005E
4 孔
（6.5 mm 直径； 70， 21 mm 孔距）

A3、 A4、 LD、 LT

瑞典

MJ-6005S
4 孔
（6.5 mm 直径； 70， 21 mm 孔距）

A3、 A4、 A4-R、 B4、 B5、 B5-
R、 FOLIO、 LD、 LG、 LT、 LT-
R、 COMP
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3. 包装清单

包装清单 操作手册盒

开箱说明

操作手册

安装报告

顾客满意卡

PM 粘结剂
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4. 复印功能组合真值表

组合真值表 1/2
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组合真值表 2/2
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4. 复印功能组合真值表 ( 续 )
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A
按 ID 号搜索 .................................................... 177
按地址搜索 ...................................................... 178
安装报告 .......................................................... 301
安装或移动时 .................................................... 10

B
帮助键 ............................................................... 23
包装清单 .......................................................... 301
背景调整 .......................................................... 106
边界消除 ............................................................ 61
边缘消除 ...........................................................113
边缘消除复印 ...................................................113
标准尺寸纸张上的旁路供纸复印 ........................ 62
不干胶帖 ..................................................9, 36, 61
部门代码 ............................................................ 33
部门代码键 ........................................................ 24

C
彩色纸 ...............................................41, 126, 129
操作手册盒 ................................................ 20, 301
插入复印 ............................................................ 59
插入源 2 .......................................................... 130
插页 1 ................................................................ 44
插页 2 ................................................................ 44
成本优势 .............................................................. 7
处理耗材时 ........................................................ 16
处理和保存纸张 ................................................. 37
触摸键 ............................................................... 27
触摸屏 .........................................................24, 27
触摸屏对比度调整旋钮 ...................................... 20
初始 （默认） 设置 .......................................... 48
从 POP3 服务器上接收 ................................... 188
从 SMTP 服务器上接收 ................................... 188
从列表中删除作业 ........................................... 199
存储原稿 .......................................................... 143
存入电子归档 .................................................. 144
错误指示灯 ........................................................ 24

D
打孔单元 ............................................................ 85
打孔数和打孔直径 ..................................... 95, 300
打孔 （选购件） ............................................... 94
大容量供纸器 .................................................. 262
大容量供纸器 （选购件） 加纸设置 ................. 45

打印存储的文件 ...............................................227
打印存储的文件时添加 / 更改设置 ...................229
打印数据 / 内存接收 / 传真通信指示灯 ...............23
打印整个文件 ...................................................227
打印传真的发送 / 接收日志列表 .......................207
打印作业列表 ...................................................191
单钉装订整理器 （MJ-1022） ........................298
单面原稿 --> 单面复印 （默认设置） ................97
单面原稿 --> 双面复印 .......................................97
单张输送原稿模式 ..................................... 56, 142
当前所选纸盒尺寸 ..............................................27
当图形符号在触摸屏上闪烁时 ..........................249
地址薄输入 .......................................................173
电源开关 ............................................................20
电子归档 ..........................................................219
电子归档功能 ...................................................220
电子归档键 .........................................................23
调用模板 ..........................................................233
定期维护信息 ...................................................282
定位辊部位卡纸 ...................................... 250, 260
定影卡纸 ..........................................................251
东芝产品质量首屈一指 .........................................6
东芝推荐纸张 / 处理和保存纸张 .........................37
多地址传输 .......................................................181

E
e-STUDIO230/230s/280/280s 性能 .....................9
e-STUDIO230/230s/280/280s 规范 .................292

F
发送互联网传真 ...............................................170
发送双面原稿 ...................................................184
放大复印 ....................................................80, 117
非标准尺寸纸张上的旁路供纸复印 .....................65
分页复印 ............................................................87
分页 / 分组复印 ..................................................86
分组复印 ............................................................87
封面复印 ................................................... 59, 126
封面复印键 .............................................. 127, 128
封面页的供纸盒 ................................41, 126, 127
副供纸盘 ............................................................85
复合机不启动 ...................................................286
复印并保存 .......................................................147
复印程序 ............................................................48
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复印份数 ............................................................ 27
复印功能组合 .................................................. 289
复印键 ............................................................... 23
复印浓度调整 .................................................. 103
复印纸 .........................................................35, 41

G
概述 ..................................................................... 7
高级功能 .......................................................... 184
高效 ..................................................................... 7
告知 ..................................................................... 8
各部分部件的描述 ............................................. 20
更改模板资料 .................................................. 241
更改输入数据 ..........................................224, 241
更改用户模板组资料 ........................................ 243
更改纸盒的纸张尺寸 .......................................... 38
更改纸盒的纸张尺寸 / 设置特殊用途的纸盒 ...... 38
更换墨粉盒 ..............................................250, 252
更换墨粉盒符号 ............................................... 252
功能扩展键 ........................................................ 23
功能清除键 ........................................................ 24
功能设置区域 .................................................... 27
供纸器 .......................................................35, 294
管理员密码 ............................. 236, 237, 241, 245
规格和选购件 .................................................. 291

H
耗材 / 零件 ........................................................... 7
黑白反转 .......................................................... 124
厚纸 1 ........................................... 35, 37, 43, 294
厚纸 2 ..........................................................36, 37
厚纸 3 ..........................................................36, 37
互联网传真 ..............................................167, 168
互联网传真传输概述 ........................................ 168
环境保护 .............................................................. 7
恢复 “无效代码作业” （打印错误）至 “常规

打印” ............................................................. 198

J
基本复印模式设置 ............................................. 73
基本屏幕 ............................................................ 24
脊缝式装订单元卡纸 ........................................ 251
脊缝式装订的最大量 .......................................... 93
脊缝式装订整理器 （MJ-1025） .................... 296
检查原稿 .......................................................... 250

简单的故障排除 ...............................................286
监听 / 暂停键 ......................................................24
将非标准尺寸储存在存储器中 ............................67
将原稿放到原稿玻璃上时 ...................................52
交错分页模式 .....................................................88
节能键 .................................................24, 34, 286
接收互联网传真 ...............................................187
接收模式 ..........................................................187
接通电源开关 .....................................................31
进行测试打印 ...................................................228
进行单面、 双面和书本型复印 ...........................96
警告

 .......................................................................8
镜像反转 ..........................................................123

K
开始键 ................................................................24
开箱说明 ..........................................................301
可接受的纸张尺寸 ..................................... 95, 100
可进行打孔的纸张尺寸 .......................................94
可靠性 ..................................................................7
可以放入的最大张数。 ................................ 39, 45
可以使用的原稿的类型和尺寸 ............................51
可以使用的原稿类型和尺寸 / 可以存储的最大页面

数 .......................................................................51
可以装订的最大张数。 .......................................90
控制面板 ..................................................... 20, 23

L
连续复印速度 ...................................................294
连续输送原稿模式 ...............................48, 55, 141
连续输送原稿 / 单张输送原稿 ...........................141

M
MJ-1022，不使用混合纸张 .............................298
MJ-1022，使用混合纸张 .................................299
MJ-1025，不使用混合纸张 .............................297
MJ-1025，使用混合纸张 .................................297
每周维护 ..........................................................284
免责声明 ............................................................17
模板 ........................................................ 231, 232
模板键 ...............................................23, 234, 236
墨粉 .............................................................. 7, 20
默认设置 ..................................................... 23, 24
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N
内接纸盘 ............................................................ 20
能够放入的最大张数 .......................................... 51

P
旁路供纸 ....................................... 12, 62, 92, 119
旁路供纸复印 .................................................... 61
旁路供纸盘 ........................................................ 20
旁路供纸卡纸 .................................................. 250
匹配性 ................................................................. 7

Q
前盖板 .........................................................20, 85
前言 ..................................................................... 8
清除打孔器的碎纸屑 （选购件） .................... 267
清除键 ............................................................... 24
清除卡纸符号 .................................................. 257
清除所选功能 .................................................... 29
清除特殊用途纸盒 ............................................. 44
清洁充电电极 .................................................. 285
请求维修 符号 ................................................. 282
请求维修符号 .................................................. 251
请求维修符号 / 定期维护信息 .......................... 282
去除卡住的订书钉

单钉装订整理器 （MJ-1022） .................. 279
脊缝式装订整理器 （MJ-1025） ............... 277

取出卡住的钉书钉 （选购件） ....................... 277
确认和取消自动作业启动 .................................. 58
确认目标地址 .................................................. 182
确认扫描的状态 ............................................... 201
确认传真 / 互联网传真作业的状态 ................... 200

R
日常检查 .......................................................... 284
日常检查项目 .................................................. 284
日期与时间 ........................................................ 27
日志列表 .......................................................... 202
日志列表中的地址注册 .................................... 205
如何制作复印件 ................................................. 47
锐度调整 .......................................................... 107

S
扫描步骤 .......................................................... 152
扫描到 E-MAIL ................................................ 162
扫描到电子归档 ............................................... 154
扫描到文件 ...................................................... 158

扫描键 ....................................................... 23, 233
扫描图像 ..........................................................151
删除 BOX .........................................................226
删除模板 ..........................................................245
删除私密打印 ...................................................197
删除一个用户模板组 ........................................247
删除作业 ................................................. 191, 195
闪烁的图形符号 ...............................................250
闪烁的图形符号描述 ........................................250
上盖板 ................................................................85
设置 BOX .........................................................222
设置复印纸 .........................................................35
设置特殊用途的纸盒 ................................... 38, 41
设置原稿 ............................................................51
设置杂志分页和脊缝式装订模式 ........................92
设置传输条件 ...................................................170
设置装订分页模式 ..............................................89
剩余纸量 ............................................................27
时间和日期 .......................................................131
使用 LDAP 服务器搜索地址 .............................180
使用编辑功能 ...................................................109
使用部门代码功能时 ........................................198
使用数码复合机时 ..............................................13
使用缩小 / 放大变倍键或单触式变倍键 ..............82
适用于脊缝式装订的情况 ...................................93
使用自动双面输稿器时 .......................................54
使用自动双面输稿器应注意的事项 .....................54
手动复印浓度模式 ............................................103
手动选纸 ............................................................76
书本型原稿 .........................................................53
书本型原稿 - 双面复印 .....................................100
书本中央消除 ................................................... 114
书本装订页边距 ............................................... 111
输入字母 ............................................................30
数字键 ................................................................24
双面复印 ............................................................96
双面器卡纸 .......................................................250
双面原稿 --> 单面复印 .......................................99
双面原稿 --> 双面复印 .......................................98
双页复印 ....................................................61, 115
私密打印 ..........................................................196
私密打印作业 ...................................................196
缩放倍率 ..................................................... 27, 48
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缩小和放大复印 ................................................. 80

T
特殊纸张的纸盒。 ............................................. 41
提供书本装订页边距 .........................................111
提供左或右边距 ................................................110
提示 ..................................................................... 8
添加钉书针 （选购件） .................................. 272

单钉装订整理器 （MJ-1022） .................. 275
脊缝式装订整理器 （MJ-1025） ............... 272

添加复印的封面 ............................................... 126
添加空白封面 .................................................. 126
停止复印操作 .................................................... 60
停止键 ............................................................... 24
通过部门代码控制数码复合机的使用。 ............. 33
图像被沾污 ...................................................... 288
图像编辑 .......................................................... 121
图像部分丢失 .................................................. 289
图像模糊 .......................................................... 288
图像浓度太低 .................................................. 286
图像浓度太高 .................................................. 287
图像移位 ................................... 61, 110, 236, 238
推荐用纸 ............................................................ 37
托盘 ................................................................... 85
托盘容量 ...................................................... 90, 93

W
网络传输注意事项 ........................................... 168
维护 ................................................................. 283
维护或检查中 .................................................... 15
维修支持的益处 ................................................... 7
文本 / 照片模式 .................................................. 48
稳定的图像品质 ................................................... 7
无法设置功能 .................................................. 289

X
X-Y 轴 变倍 ..................................................... 125
小册子模式 ........................................................ 91
小心 ..................................................................... 8
校验打印作业 .................................................. 194
信息显示 ............................................................ 27
修剪 ................................................................. 121
修剪 / 遮蔽 ....................................................... 121
选购件 .........................................................20, 21
选购件规格 ...................................................... 295

选购件卡纸 .......................................................250

Y
页码复印 ..........................................................132
页面插入模式 ...................................................129
一般复印程序 .....................................................48
一般注意事项 .....................................................10
移动打印作业 ...................................................193
以人为本 ..............................................................7
用户功能键 .........................................................23
用户注意事项 .......................................................5
用于插页的纸盒 .................................................41
有水印的纸 .........................................................41
优先传输 ..........................................................185
遇到以下情况时 .................................................50
原稿标尺 ............................................................20
原稿类型 ............................................................51
原稿模式 ..........................................................102
允许使用的复印纸张类型和尺寸 ........................35

Z
杂志分页 ....................................................91, 119
杂志分页和脊缝式装订键 ............................ 91, 92
杂志分页和脊缝式装订模式 （小册子模式） ....91
杂志分页 （从编辑菜单） ...............................119
在触摸屏上进行扫描设置 .................................152
在复合机装订单元中卡纸 .................................271
在公用模板组中注册模板 .................................236
在公用组中调用模板 ........................................233
在信封上复印 .....................................................69
在信封上复印之前 ..............................................68
在用户模板组中调用模板 .................................234
在用户模板组中注册模板 .................................238
在整理器 （选购件 MJ-1025） 中卡纸 ............267
暂停 / 恢复 .......................................................192
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在打孔单元。 ............................................. 268
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