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前言：简介 

学习软件即服务(Software as a Service, SaaS)，为云端软

件在线学习服务(，可在 Google Chrome、IE、Safari、Firefox 等

多种浏览器中使用。 学习软件即服务特色包括： 

1. 不须安装或下载软件，只需上网登入，即可使用软件，并可

下载电子书。 

2. 操作简易，随时随地皆可练习。 

3. 可携智能型手机、平板、笔电等设备无线上网登入，在课堂

实作。 

4. 可在每页之上方任选操作接口语言。此外，QBook 写作中心

亦会在作业缴交截止日的前 2 日内电邮提醒各学员记得完成

作业。 

5. 开启新作业后，若未完成或欲再编辑，在作业未到期前，皆

可随时登入修改作业。 

6. 系统自动储存与缴交作业，不用上传，email或打印作业给

老师。 

7. 内建各论文章节的写法、格式及范例，铿锵有力的写作指引

引导写作，提供全方位的演练。 

8. 每一个操作页面皆有说明短片，展示该页面的操作示范。 

9. 可依据已批改过的文章所显示的错误和评语，修正错误并补

强文意，提升教学效能，以达到「做中教、做中学、做中求

进步」之目的。 

10. 可收集、追踪并分析历次作业，有效掌握学习进度与瓶颈，

以利辅导并增进学习成效。
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第一章：注册 & 登入 

第一节：注册 

1. 请至 QBook写作中心(https://writingcenter.qbook.org)。在页

面的左上角可选择设定自己喜欢的背景颜色。使用 之前，

使用者须先注册一个专属账号。从未在 QBook 写作中心注册

过的初次使用者，则请点击「学员注册」并开始注册，如图

1-1。若已用过 QBook 之其它软件，可用既有的帐密登入，然

后，在「输入新购注册号码以启动该软件」之下方，输入新购

的注册号码，即可启动 。此外，下载 QBook 写作中心

App，即可利用 Android 平板或智能型手机随时随地学习写作。 

图 1-1：QBook 写作中心的首页处(https://writingcenter.qbook.org) 

 
2. 将注册号码依序填入，并请留心英文字母大小写的差异，正确

输入完毕后点击「提交」按键，如图 1-2，若输入错误，则会

显示「注册号码错误」信息，如图 1-3，此时点击「返回注册

页面」，即可重新输入或检查注册号码。可将注册号码贴纸

贴在学习手册/书上，以利忘记帐密时查询。 

图 1-2：注册操作 

 
图 1-3：注册号码错误 

 

点选背景颜色 

点击以开始注册 

输入注册序号 

下载操作手册 
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3. 填写用户的基本数据，后方有「＊」字记号者为必要填写的字

段，将数据正确填写后，点击「注册」按键后，即顺利完成

注册，如图 1-4。 

图 1-4：填写基本数据 

 
4. 注册成功后，画面会显示出用户所设定之账号及密码数据，建

议用户抄写下来以备留存，如图 1-5。同时系统会发一封注册

成功的通知信至使用者所填写的电邮地址(电子信箱)，其内容

包括所注册账号及密码，请妥善保存。 

图 1-5：注册成功 

 

第二节：登入 

至 QBook 写作中心的登入页面

（https://writingcenter.qbook.org），输入账号及密码，即可登入

系统，如图 1-6。 

图 1-6：QBook 写作中心首页(https://writingcenter.qbook.org) 

 

画面显示账号及密码

数据 

输入账号密码后点击

「登入」 
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您可点按「变更注册数据」以变更注册数据(账号除外)，点击要

实作的课程及老师名左方之「开始」按键，即可进入该学习系统，

如图 1-7。后续所购之软件，只需在「输入新购注册号码以启动

该软件」之下方，输入该软件的注册号码序号后，点按「增加」，

即可启动该软件。 

图 1-8：点按「开始」 

 
当第一次登入使用时，会出现要求软件更新的画面，点击「立即

更新」，即可执行，如图 1-8，再次登入时，即不会出现此画面。

更新后，即转换至操作选项(修改作业、写新作业、查看已批作

业)，如图 1-9。点击「下载电子书」后，即可下载电子书，如图

1-9。 

图 1-8：初次使用者须点按「立即更新」 

 
图 1-9：操作选项 

点击「开始」 

点击「立即更新」 

可变更注册数据 

点击「下载电子书」 
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第二章：撰写作业 

第一节：开始写新作业 

首先先行检视已经指派之作业列表，了解作业类型、起始日期、

截止日期、剩余天数以及老师对作业的指示说明，如图 2-1。此

外，QBook 写作中心亦会在作业缴交截止日的前 2 日内电邮提醒

您记得完成作业，您无须回复此提醒函。 

图 2-1：已经指派之作业 

 
若有新的指派作业(剩余天数是正数)，即可下拉点选所要写的新

文章，点击「寫此新文章」，即可写作，如图 2-2；若该作业尚

未经指派，而点击「寫此新文章」时，则会出现「尚未被指派，

现在还不能开始写作」的提示，如图 2-3。 

图 2-2：写作新作业 

  
图 2-3：未经指派的作业无法开始写作 

 

新的指派作业 

下拉点选欲开启的新

文章 
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作业提示/指示 

开启作业之后，画面最上方会出现任课老师对于该作业的的说明

及提示，如图 2-4，使用者需先仔细阅读后再行写作，以确定符

合老师的要求。 

图 2-4：老师对于该作业的指示与说明 

 
系统之功能设定： 
1. 段落内，请勿输入中文字或中文标点符号，例如，「、」，

「。」，「﹏﹏」等。 
2. 段落内之光标会自动跳行，请勿按「Enter」键来换行。 
3. 使用非 IE 浏览器来写作时，若启动拼字检查功能，拼错字

底下会出现一条红线，可在该字处按鼠标右键，就会出现选

单，参酌点取正确字后，原错字即会被取代。 
4. 老师或许会依学习情势之需要，设定允许或不允许学生： 

1) 使用复制和贴上功能。 
2) 互相观摩作业。 

文章内文 

点按「增加新段落」，即可开启新段落，如图 2-5，而点按该段

落处就可撰写该段落。 

任课老师对于该作业

的指示与说明 

功能设定 

任课老师设定之文章

标题行 

输入自定的文章题目

或标题等信息 
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图 2-5：增加新段落 

 
撰写作文时，可由任一个段落字段开始，字段会随光标移动而转

换为青绿色的底色，点击该字段后，即可书写，如图 2-6，而右

方会出现一个黄色方框，其为该字段的辅助说明，如图 2-7，将

会根据学员目前所撰写的字段内容，给予适当的建议与引导，辅

助说明可随时关闭，并可随时开启，亦可根据学员使用习惯，拖

曳至喜好位置。 

图 2-6：转换为青绿底的白色处即可书写 

 
图 2-7：进行写作的段落字段 

 
图 2-8 为辅助说明的示意放大图，其分别为该字段说明指示与写

作范例，最上方的按钮为「关闭辅助说明」，点击可将其关闭，

如欲再次开启，则点击功能列左方的「显示辅助说明」即可，如

图 2-9。 

按此可开启新的段落 

撰写处 
 

可以进行写作的段落

字段 

辅助说明 

点击「关闭辅助说

明」，即可关闭 
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图 2-8：辅助说明 

 
图 2-9：显示辅助说明 

 

第二节：储存作业 

此学习系统有在线自动储存的功能，于该字段写作完成或告一段

落后，鼠标点击其它地方，即可进行储存，当最上方出现「储存

至服务器」字样，即成功完成在线自动储存，如图 2-10。 

图 2-10：自动储存文章至云端服务器 

 
文章储存的方式有两种，其一为前文所提及的，点击写作字段的

其它位置，即可进行储存，亦可直接点击功能列上的按钮「储

存」，亦可进行储存功能，如图 2-11。 

图 2-11：储存 

 

第三节：打印或 email 转寄作业 

点击「打印或 email 转寄」，如图 2-12，系统会开启另一个窗口，

并显示文章中的所有内容，如图 2-12-1，可打印或于新窗口内复

制全文，再贴到个人信箱或 Word 以进行转寄。 
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图 2-12：打印或 email 转寄文章 

 
图 2-12：打印或 email 转寄文章 

 

第四节：统计作业的字数 

如欲计算文章数字，点击「字数统计」，即可进行内文部份的字

数计算，如图 2-13，并出现新画面告知目前的总内文数字，如图

2-14，点击「好」，即可回到编辑页面。 

图 2-13：字数统计 

  
图 2-14：内文总字数 
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第五节：后续编辑 & 完成作业 

在截止日前，可随时再登入 QBook 写作中心，在操作选项页面

上选择尚未完成或是需要修改的文章，确认该文章后，点击下方

的「 修改此文章」即可进行编撰，如图 2-15。 

图 2-15：后续编辑 
  

 

选择所欲修改或继续

完成的文章 
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第三章：检视已批作业 & 修改作业 

第一节：查看已批作业 

点击「查看已被批改过的作业」，可检视任课老师已完成批改及

校注的文章，如图 3-1。 

图 3-1：查看批改过的作业 

  
之后，下拉点选欲检视的作业，并点击「前往」，如图 3-2。 

图 3-2：选择所欲查看的作业 

  
您可在出现的画面浏览作业成绩，若看不到成绩或作业表示老师

还没公告成绩，就请等啰！若订正后，还是看到旧成绩，表示老

师还在再批改。若老师设定允许互相观摩作业，画面将为班上所

有学员该次作业的成绩列表，查看完成，点击「按此回主页」，

即可回到主页面。 

图 3-3：点按学号以查详情 

 
点击任一学员学号，可进一步检视作业内容以及老师评语与评注，

并可查看各段落的扣分情形。将光标挪到欲检视段落，即会出现

黄色辅助说明窗口内含该段之错误细节及(或)老师评语，如图 3-4。

可查看已批阅的文章 

下拉点选 

点击学号可分别查看

各学员的作业内容 
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若该段落没有错误，则会显示「无错误」。当移动游标至某个侦

错误处，作业处之该错误处将现黄荧光，以利逐一检讨错误。老

师有时有在各段落分别给予扣分以及加注评语，亦有时于全文整

体部分有给予加/扣分与整体文章评注。当移动光标至某个侦错误

处，作业处之该错误处将现黄荧光，以利逐一检讨错误，如图 3-
5。 

图 3-4：错误之处、错误类别及参考说明  

 
图 3-5：黄荧光显示错误处 

 

第二节：打印 & 备份已批作业 

点按「打印」处，如图 3-6，在所出现的画面，即可打印已批的

作业全文，如图 3-6-1，亦可 进行备份(PDF 檔)或 复制已批文章

内容再贴到其它文件上，以进行后续历程学习与深度学习之综览

或讨论。 

图 3-6：点按「打印」 

 

红色（删除线）表示

错误之处 

移动光标至某个侦错

误处 

该错误现黄荧光 

错误细节清单 

点按「打印」 
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图 3-6-1：打印 & 备份已批作业 

 

第三节：AI 智能诊断作业 

点按位于主页面底部 的「写作统计分析」，如图 3-7，即可进行

人工智能诊断写作弱点，诊断完后，页面将出现历次作业之错误

统计分析，如图 3-8，有利于了解学习瓶颈。 

图 3-7：点按「写作统计分析」 

 

图 3-8：历次作业之错误统计分析  

 
点按「导出另存数据至 Excel 档」后，将鼠标光标放在「复制及

贴至 Excel 档」下方的阴影框内，如图 3-9，接下来点鼠标右键

单后，点选「复制」命令，即可贴至 Excel 档，如图 3-10，以利

后续精确地瞄准弱点，解析错误类型，进行智能学习，精进技能。 

點按「写作統計分

析」 

點按「匯出另存資料

至 Excel 档」 
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图 3-9：历次作业之错误统计分析 

 
图 3-10：贴至 Excel 档 

 

第四节：订正 & 改写作业 

若老师将批改过作业的原截止日期延长，重复指派同一作业以让

学员修正错误并补强文意，提升学习效能，以达到「做中学、学

中做、做中求进步」之目的时，您 可在操作选项页面选择尚未完

成或是需要修改的文章，确认该文章后，点击下方的「 修改此

文章」，如图 2-15。在修正已批过作业之错误或修改时，可开

另一窗口来同时查看已批作业，并依据所显示的错误和评语，来

修正错误及修改，如图 3-11。 

图 3-11：开两个窗口以利对照错误＆修改 

 
另外，老师亦可能以开新作业的方式让您进行再稿与定稿，以利

了解您的写作历程，譬如，初稿作业为 Description 1，再稿作

业为 Description 2，定稿作业为 Description 3。 

點鼠標右鍵單上的複

製後，即可貼至

Excel 档 

对照已批作业之错误

细节及评语 

修正错误＆修改 
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第四章：常见问题与解答 

第一节：注册 

Q：为何注册序号无法顺利注册？ 

A：首先须注意选择注册序号的来源，是自己所购买的或是由学

校、学院或公司所发放的，根据注册序号来源以不同连结进行注

册，另外于输入注册序号时，需留意其大小写，如问题仍无法排

除，请电邮至 QBook (QBook@QBook.org) 或免费拨打客服

Skype 电话(账号：qbook.service)。QBook 工作人员将会协助。 

Q：拥有一组注册序号，即可使用全部的系统吗？或只能使用相

对应的系统？ 

A：每一组注册序号仅能开启其对应系统，若要使用其它系统，

可进一步联系 QBook 进行序号购买与权限开通。 

Q：注册后可进行个人资料的修改吗？ 

A：登入系统后，在所出现的页面，您可点按「变更注册数据」，

即可变更学号、密码、电邮地址及联络电话，但不能变更账号。 

第二节：忘记账号或密码 

Q：忘记账号或密码，怎么办？ 

A：在 QBook 写作中心首页「登入」的下方点击「忘记账号或密

码?」，如图 4-1。 

图 4-1：QBook 写作中心首页(https://writingcenter.qbook.org) 
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接下来即为「搜寻您的账号与密码」页面，并于下列字段填写正

确数据，如图 4-2。选择「电邮」或「注册号码」其中一项字段

填写，输入完毕后，点击「搜寻登入数据」即可。 

图 4-2：搜寻您的账号与密码 

 
若数据输入正确，数据库即会回报「已找到数据」的讯息，如图

4-3，并将帐户信息寄至用户的电子信箱，于信箱取得账号密码后，

即可点按「返回登入页面」以登入系统。 

图 4-4：搜寻结果及系统寄发帐户信息 

 
若任一字段的资料输入有误，或数据输入不完全，系统则会显示

「查无资料」，可点击「再试一次」，再重新输入数据。 

图 4-4：查无资料 
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第三节：文章书写 

Q：为什么没办法开始写作或修改作业呢？ 

A：若老师尚未开启该文章，或该作业已经超过缴交期限，皆无

法进行写作。 

Q：未完成的作业应如何储存？ 

A：点击画面中的其它地方，系统即会进行自动存盘功能，另可

于最上方的工具栏直接点击「储存」，亦可完成文章储存。 

第四节：查看已批作业 

Q：如何检阅已完成的作业？是否可以查阅其他学员的作业？ 

A：可于「查看批改过的作业」进入，再选择欲检视的作业，若

老师设定允许互相观摩作业，即可看到全班学员的作业成绩列表，

再点击欲查看学员或自己的学号，就会出现该篇作业以及老师所

给予的作业分数与评语。 

Q：段落扣分与整体文意加/扣分有何差别？ 

A：段落扣分是任课老师根据该段落表现给予分数扣分，而整体

文意加/扣分则是根据整篇文意予以调整。 

Q：老师评语出现「>」符号是什么意思？ 

A：如果评语中出现「>」符号则表示任课老师已仔细批阅该学员

的信件，然并没有特别对整体文意给予评注。 

Q：为何分数会是0分？ 

A：如分数为 0 分原因有二，其一是文法错误过多，另一是字数

未达任课老师的限制要求。 
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