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Guide du dépôt en ligne 
•  Créer son compte PIC 
•  Générer son eform 
•  Envoyer sa candidature 
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créer son compte 
PIC 
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1 - Se rendre sur le portail des 
participants   
http://ec.europa.eu/education/participants/
portal  
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2 - Créer un compte ECAS (European 
Commission Authentification Service) 
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2 - Créer un compte ECAS (European 
Commission Authentification Service) 
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3 - Se connecter à l’aide de son compte 
ECAS (« login ») 
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4 – Cliquer sur l’onglet « organisation  » 
puis sur « register» 
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5 – Commencer la procédure 
d’enregistrement 
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6 – Enregistrer les informations 
générales demandées 
- Dénomination sociale de l’organisation, 
- Pays où l’organisation est légalement enregistrée, 
- Numéro de TVA et n° d’enregistrement, 
- Site internet, 
- Statut de l’organisation (Asbl, Privé/Public, ONG), 
- Nom de l’organisation (acronyme ou traduction anglaise 
du nom), 
- Date d’enregistrement, 
- Département responsable de l’enregistrement, 
- Adresse officielle, 
- Coordonnées de la personne de contact (PAS de celle du 
projet mais celle de l’organisation). 
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7- Enregistrer les informations 
spécifiques Europe créative (type 
d’organisation, PME ou non, description 
courte) 
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8 - Finaliser la demande et obtenir son 
numéro 
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9 - Via l’onglet « Organisations », « my 
organisation », il est possible de 
modifier les données et ajouter les 
documents requis.  
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…. 
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Quelques conseils: 
•  Ne pas attendre le dernier moment 
pour créer le PIC, 
•  Penser à ajouter tous les documents 
requis, 
•  Il est possible de créer le PIC pour 
une autre organisation, 
•  Utiliser la fonction recherche pour voir 
si la structure possède déjà un PIC. 



Relais Culture Europe – Bureau Europe Créative France – Guide du dépôt en ligne 

générer son eform 
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1 – Une fois le PIC créé, se rendre sur la 
page PPMT (Participant Partnership 
Management Tool)  
https://eacea.ec.europa.eu/PPMT/ 
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2 – Créer une nouvelle candidature 
électronique  
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3 – Sélectionner le bon programme 
(Creative Europe), la langue utilisée 
dans la candidature (EN-FR-DE) et la 
bonne action 
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4 – Encoder le n° du PIC (9 chiffres) et 
définir le chef de projet  
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5 – Générer l’eForm 
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envoyer sa 
candidature 
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1 – Tester sa connexion au service en 
ligne  
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2 – Vérifier que tous les documents 
demandés sont téléchargés  
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3 – Valider et soumettre le formulaire 
 
 
Ne pas attendre la dernière minute pour 
soumettre votre formulaire! 
 
  


