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自助开票重开发票说明

一、开票类型及重开发票条件：

1.平台支持自助开票的费用项目范围以平台发布的最新通

知为准。

2.自 9 月 1 日起符合开票条件的费用，系统在项目在线报名

成功、平台费缴交成功后将自动发送电子发票到填写的邮箱上。

3.自 9 月 1 日之前的项目未开票的仍需在平台上自助开票。

4.重开发票的条件，须在项目投标、谈判或磋商文件递交截

止时间后满 24 小时，方可在开票系统中自助重开发票。

二、系统付款后自动推送发票到邮箱

投标人找到招标公告，点击“在线报名”填写开票信息付款

成功后系统会自动发送电子发票到邮箱上。平台费发票在线投标

环节可修改开票信息，付款成功系统将发送电子发票到邮箱。
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三、重新开票或查询发票步骤如下：（均需开标后 24 才可操作）

第 1 步：

登入公 E 采电子交易平台（www.xmzfcg.com），点击首页中

的“自助开票”；

第 2 步：

输入需要开票的交易费用的“交易编号”点击 即可查

询到该条交易编号对应的项目信息，如下图所示：

说明：交易编号为支付宝订单号：报名时通过支付宝支付成

功后页面上的“订单号”即是交易编号，如图：

http://www.xmzfcg.com
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第 3 步：

点击“重开”；（9 月 1 日之前的项目开票点击“开票”）

第 4 步：

弹框如下图所示：填写单位名称、纳税人识别号、邮箱、电

话等必填项。然后 即可开票，如果不想开票则点击 。

http://www.xmzfcg.com/
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第 5 步：

开票成功后，点击“记录”。

第 6 步：

点击“查看发票”按钮，如下图所示：

http://www.xmzfcg.com/
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第 6 步：

即可查看对应的电子发票，如下图所示：

第 8 步：

重开成功后，点击操作栏的 按钮，即可查看被冲红的红

票和新开的蓝票。

http://www.xmzfcg.com/
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三、常见问题：

Q1.如何区分哪些类型发票可以直接使用在线开票功能？

答：可以根据项目报名或缴平台费付款后的凭证上的“商品

说明”进行判断。所有项目的平台使用费均可在线自助开票。标

书费目前仅支持编号开头为 GT 或 GW 的项目。如下图所示：

http://www.xmzfcg.com/
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Q2.非 GW 或 GT 编号的项目标书费发票需要怎么办理？

答：这些费用目前收款单位非我平台，缴交人需自行联系采

购项目的代理机构办理。

Q3.2020 年 8 月 31 日 0 时之前的项目我可以自助开票吗？

答：以费用支付时间为准，费用在 2020 年 8 月 31 日 23:59

时之前在线支付的，需要在自助开票那边自己输入交易编号进行

开票。

Q4.在线开票在项目开标 24 小时后才可以重开怎么理解？

http://www.xmzfcg.com/
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答：意思是这个项目的相关费用，如标书费、平台使用费等

在线支付的费用，均要等到该项目的投标截止时间（谈判文件递

交截止时间、磋商文件递交截止时间）到，且满 24 小时后，方

能使用自助开票系统进行发票重开或查询。

例如：报名的项目是在 1 号早上 9：00 开标，那在这个时间

之前开不了报名费及平台使用费发票的，须至 2 号早上 9:00 后

才可以开票。

注：未列入平台支持在线开票的费用项目，不受本规定限制，

请自行联系项目的采购代理机构办理。

Q5.发票可以重复开吗？

答：不可以，信息错了可以重新开，一次的费用只能开取一

张发票。

Q6.为何标书费仅支持编号开头为 GW 或 GT 的项目？

答：GW 或 GT 项目的代理机构已授权平台收取标书费。

Q7.怎么获取打印发票？

答：在填写开票信息的时候，需要填写邮箱，开票成功会向

您邮箱发送电子发票，或者下载在线打印。

Q8.为何看不到“开票”按钮？

http://www.xmzfcg.com/
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答：可能存在几种情况：

1、 该费用所对应的采购项目未到投标截止时间（谈判文

件递交截止时间、磋商文件递交截止时间）满 24 小时。

2、 该费用为 2020 年 3月 27 日 0 点之前支付的。

3、 该费用项目非平台支持在线开票的费用项目。

http://www.xmzfcg.com/
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