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说明：本功能仅适用于已上线中国石化移动应用平台的中国石化内部用

户。 

（1） 下载【中国石化移动应用中心】，下载地址：app.m.sinopec.com。 

 下载步骤详见《移动应用用户手册(Android 版)》、《移动应用用户手册(IOS 版)》。 

 

（2） 未注册用户先完成注册，已注册用户可直接登录移动应用中心。 
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（3） 在移动应用中心下载【中国石化移动应用平台】。 

 

 

（4） 进入【中国石化移动应用平台】，输入统一身份账号密码，点击登录。以下以总部移动

应用为例进行说明，企业移动应用操作步骤雷同。 
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（5） 在工作台中点击【工程采购】模块，进行相关操作。如果工作台未显示【工程采购】模

块，请联系本企业的移动应用管理员进行授权。 
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1 待办审批 

待办包括【基础信息】、【策划打包】、【采购主流程】、【公告】、【异常管理】、【日

常管理】六个业务模块。 

 

 【基础信息】包括【招标人入库】、【投标人入库】、【招标代理入库】、【专家入库（内

部）】、【专家入库（外部）】、【专家推荐】6 类审批流程； 

 【策划打包】包括【策划管理（打包）】、【框架协议采购项目（打包）】、【分包发包

采购项目（打包）】3类审批流程； 

 【采购主流程】包括【项目审批】、【策划管理（前期）】、【采购委托】、【采购项目

计划】、【资格预审文件】、【资格预审文件澄清】、【资格预审结果】、【投标邀请书/

采购邀请书】、【招标文件/采购文件】、【招标文件澄清/采购文件澄清】、【现场踏勘】、

【中标候选人公示】、【中标结果/成交结果】、【合同备案】、【预审转后审通知书】、

【招标备案】、【采购委托接收】、【分包备案】18 类审批流程； 

 【公告】包括【资格预审公告】、【招标公告/采购公告】2类审批流程； 

 【异常管理】包括【标段异常/抽取异常】1类审批流程； 
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 【日常管理】包括【投诉管理】、【申诉管理】、【数据变更】3类审批流程。 

注：【招标人入库】、【投标人入库】、【招标代理入库】、【专家入库（内部）】、【专

家入库（外部）】、【专家推荐】信息量较大，支持提醒，不支持查看、审批。 

注：【资格预审文件】、【资格预审文件澄清】、【招标文件/采购文件】、【招标文件

澄清/采购文件澄清】、【招标备案】、【分包备案】附件较大，支持提醒、基本信息查看，

不支持附件查看、审批。 

（1） 以【公告】为例，点击【待办公告】，进入公告列表。 
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（2） 输入待办事项名称（支持模糊查询），点击需要审批的待办事项名称查看基本信息。 
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（3） 点击右上角【操作】按钮，进入审批页面。 
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（4） 点击右上角【提交】按钮，弹出提示框，点击【确认】，审批结束（支持加签、转办、

传阅功能）。 
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2 已办查看 

（1） 点击【已办事项】，进入已办事项列表。 
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（2） 点击右上角筛选符号，选择需要查看的业务流程，点击【确定】。 
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（3） 输入已办事项名称（支持模糊查询），点击需要查看的已办事项名称查看基本信息。 
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3 报名信息查看 

（1） 点击【报名信息查看】，进入标段列表。 
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（2） 点击右上角筛选符号，选择【招标采购】或【非标采购】，点击【确定】。 
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（3） 输入标段名称（支持模糊查询），点击标段名称查看报名信息。 
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（4） 点击投标单位名称，查看投标单位基本信息。 

 


