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一、 申报单位操作手册 

(一) 浏览器说明 

本系统支持主流浏览器，建议使用最新版的 IE11或者 Edge、

火狐、谷歌浏览器等其他浏览器的最新版本。 

(二) 申报单位登录 

1. 官网进入 

方法一：先登录官方网站（http://www.bjwh.org.cn/），在

官网站页的下部点【项目申报】进入项目申报系统。 

 

图 1-1 
 

方法二：先登录官方网站（http://www.bjwh.org.cn），在

官网上面的菜单中点击【基金申报】，在进入的页面中点击左侧

菜单中的“项目申报”进入项目申报系统。 

http://www.bjwh.org.cn/


 

图 1-2 

2. 直接访问 

通过浏览器直接访问：

http://www.bjwh.org.cn/channels/11.html 进入到申报系统。 

3. 登录界面 

进入登录界面后，输入账号、密码、验证码后点击【登录】

按钮，进入项目审批系统。点击【验证码图片】可以更换验证码。 

 
图 1-3 



 
 

(三) 项目执行 

1. 项目执行列表 

点击页面左侧菜单的【项目执行】，可以进入项目执行页面。 

根据项目执行阶段，可进行项目变更、项目中止/终止、阶段性

进度报告、结项申请等操作。 

 
图 1-4 

2. 项目变更 

在对应执行项目列表中选择需要变更的项目，点击【变更申请】

进入项目变更。 

 



图 1-5 

添加变更申请 

 

图 1-6 

进入变更申请列表，可以查看本项目变更记录及变更状态，需要

新增项目变更，点击【添加变更申请】，进入变更申请页面。 

 
图 1-7 

变更申请页面选择【申请变更事项】（项目名称、项目内容、项

目预算、项目时间、项目主体） 

1）项目名称变更 

选择【项目名称】，进入项目名称变更操作界面，按照对应要求

提交变更申请内容，并提交变更申请。 



 

图 1-8 

提交后，进入变更申请列表页面等待审核，审核期间可以【删除】

变更申请、【导出】申请详情或【查看】变更详情状态。

 

图 1-9 

点击【查看】可查看项目变更申请审核状态。 

 
图 1-10 

2）项目内容变更 

选择【项目内容】，进入项目内容变更操作界面，按照对应要求



提交变更申请内容，并提交变更申请。提交后进入变更申请列表，后

续操作与【项目名称】变更操作一致。 

 
图 1-11 

3）项目预算变更 

选择【项目预算】，进入项目预算变更操作界面，按照对应要求

提交变更申请内容，并提交变更申请。提交后进入变更申请列表，后

续操作与【项目名称】变更操作一致。 



 
图 1-12 

4）项目时间变更 

选择【项目时间】，进入项目时间变更操作界面，按照对应要求

提交变更申请内容，并提交变更申请。提交后进入变更申请列表，后

续操作与【项目名称】变更操作一致。 



 
图 1-13 

5）项目主体变更 

选择【项目主体】，进入项目主体变更操作界面，按照对应要求

提交变更申请内容，并提交变更申请。提交后进入变更申请列表，后

续操作与【项目名称】变更操作一致。 

 
图 1-14 

3. 项目中止 

在对应执行项目列表中选择需要中止的项目，点击【更多】选择

【项目中止】进入项目中止列表。 



 
图 1-15 

项目中止列表可以查看项目历史中止记录，需要新增中止申请，

点击【添加中止申请】，进入中止申请页面。 

 
图 1-16 

进入项目中止申请页面，按照中止申请要求，提交中止申请理由

和对应附件，提交中止申请。中止申请提交后，自动返回中止申请列

表，后续操作与【项目变更】操作一致。 

 

图 1-17 

4. 项目中止 

在对应执行项目列表中选择需要终止的项目，点击【更多】选择



【项目终止】进入项目终止列表。 

 
图 1-18 

过程操作与【项目中止】一致，进入项目终止申请页面，按照项目终

止要求，提交终止申请。申请提交后，自动返回终止申请列表，后续

操作与【项目变更】操作一致。 

 
图 1-19 

5. 阶段性进度报告 

在对应执行项目列表中找到需要提交阶段性进度报告项目，点击

【阶段性进度报告】直接进入阶段性进度报告提交页面。 

 
图 1-20 



进入阶段性进度报告提交页面后按照阶段性进度报告提交要求，

填写对应信息，并上传相应附件信息后即可提交阶段性进度报告。 

 
图 1-21 

阶段性进度报告提交后，自动显示提交信息所处状态，等待分组

审核。 

 
图 1-22 

若阶段性进度报告提交后，审核不通过，可点击【重新提交】对

阶段性进度报告进行修改并重新提交，操作步骤与上次提交方法一



致。 

 
图 1-23 

 
 

 

6. 结项报告 

在对应执行项目列表中找到需要提交结项报告的项目，点击【结

项报告】直接进入结项报告提交页面。 

 

图 1-24 

进入结项报告提交页面，按照结项报告提交要求，填写对应信息，

并上传相应附件信息后即可提交结项报告。 

 



 

图 1-25 

结项报告提交后，自动显示提交信息所处状态，等待分组审核。 



 
图 1-26 

若结项报告提交后，审核不通过，可点击【重新提交】对结项报

告进行修改重新提交，操作步骤与上次提交方法一致。 

 
图 1-27 
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