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1 關於 SwetsWise  (Introduction) 
SwetsWise 透過網際網路，提供二套服務模組－「線上訂購管理系統( SwetsWise 
Subscription ) 」及「電子全文檢索系統(SwetsWise Online Content )」，以滿足使用者

的需求。「線上訂購管理系統」提供全面性的期刊訂購管理；「電子全文檢索系統」則

提供電子出版品的線上檢索與管理。 
 
這份使用手冊著重於「電子全文檢索系統 SwetsWise online content 」模組，適用於

擁有個人專屬帳號／密碼之使用者。  
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2.  Login / 如何連上 SwetsWise  
連上 SwetsWise 有二種方式，輸入自己的 User ID 和 password 或是直接以 IP 認證

進入 SwetsWise。要如何得到 User ID 和 password ？可向管理者(圖書館)申請 user 
ID 和 password，一旦管理者設定好後，SwetsWise 會自動以 email 通知申請者。 

 
 

SwetsWise  URL http://www.swetswise.com 此 URL 適用於擁有個人專屬帳號／密

碼之使用者。  
SwetsWise URL http://www.swetswise.com/direct.do，此 URL 適用一般使用者，即

經由 IP 認證連上 SwetsWise 的使用者。  
  

 
 



  

 

 

  

  

  

  

  

  

  
5  

 
  

3 Navigation Bar 
Navigation bar 上的功能是依使用者被授權可使用的功能而有所不同，因此不一定是每

個人顯示的都一樣。  
 
在 Navigation bar 中的 “online content” 和 “preferences” 底下的 “my profile” 是每個使

用者都可使用的，其它的如 “ alers “ 和 “ favorites “ 則要被授權方可使用。 

除此之外，如果使用者是由 IP 認證連上 SwetsWise，則不會顯示出 “ alerts “ 及 
“ favourites “ ，如果經由 IP 認證連上 SwetsWise 的使用者點選 “ my profile “鍵，則會

跳至輸入 user ID 和 password 的畫面。  
 
 

End User Navigation Bar 

Overview screen 

Support 

Logout 

Filing Cabinet 

Help 
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4 Overview Screen /  
登入 SwesWise 後，首先出現的即是 Overview 畫面，使用者可以經由這個畫面快速瀏

覽相關的資訊。點選畫面右上方之  圖示即可回到 Overview 畫面。  
 

Overview 畫面中將 TOC / Search alerts 、
filing cabinet 使用情形。 點選”more>>” 即
會連至 TOC/Search alerts 和 filing cabinet  
畫面。 
 
 

 Overview 畫面 
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5 Online Content 
 “online content” 提供檢索及瀏覽二種功能。有三種方法可以檢索及瀏覽全文： 
1. articles : 提供檢索 
2. publication list : 期刊清單 
3. publisher list : 出版社清單 

5.1 Articles 
有 basic article search 及 advanced article search, 
二種，點選 Articles 後會連至預設之 basic article 
search 畫面，若要使用 “advanced article search 
“，點選 “ advanced search “ 鍵即可  

5.1.1 BASIC ARTICLE SEARCH 

basic article search ： 
可將關鍵詞限制在文章篇名(article name)
中、 文篇摘要(article abstract)中、作者定

義之關鍵詞(article keywords)或是作者(, 
author)中。   
 
同時可將搜尋範圍限制在  all your 
subscriptions、all TOC subscriptions、all 

full text subscriptions、all new subscriptions、your user favorites、your department 
favorites、all publications with holdings information 或 all pay-per-view publications.  
另外也可以限制搜尋主題，縮小檢索範圍。  
 
使用者可以把經常檢索的某一特定範圍、年代主題等儲存起來，在下一次檢索時，可以

直接使用，不用再設定。 
設定方法：所有設定都確定後，點選 “store criteria as default ” 即可，欲使用該設定時

點選 “retrieve default criteria” 。 
 
所有的設定都確定後，只要點選 “search” 鍵即會列出檢索結果，Basic search 只會 100 

筆結果，若要瀏覽更多的檢索結果，可以在 Advanced article search 中再做設定。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Basic article search 畫面 

SwetsWise 使用的搜
尋引擎為 Verity 
Search Engine。  

Store Criteria as 
default 只儲存可下
拉選擇的設定，而” 
search for “後的設
定並不會儲存。 

使用者只能檢索該圖書
館所訂購的期刊。   

Important note: 只有訂

購 Basic 或 Advanced 模
組才能使用檢索功能。  
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檢索策略的應用： 
Operator Name Operator Description 
竄字(Wildcards) ? 以 wom?n 為例，檢索結果可為 woman 和 women。

截字(Truncation) * 以 medic * 為例，檢索結果可為 medic 開頭者，如   
medical, medicine, 等。 

<NEAR> 以 world <NEAR> peace 為例，檢索結果設定為

world peace 一定是要在一起。  
Proximity 

<NEAR/N> 以 world <NEAR/10> peace 為例，檢索結果設定為

world peace 中間可相隔 10 字。  
Case sensitivity <CASE> Searches for words that matches the case you 

provided in your search term.  This will 
automatically happen when you use search terms 
with mixed cases: <CASE> UN 

Exact searching “ ” 以” Film “ 為例，表示檢索結果設定一定要是 Film 。 

AND, + 以 “ biological AND rhythm “ 為例，表示檢索結果同

時包含 biological 各 rhythm 二者。  
OR 以 “ biological OR rhythm “ 為例，表示檢索結果只要

包含 biological 或是 rhythm 。  
布林邏輯

(Boolean) 
NOT, - 以 “ biological NOT rhythm “ 為例，表示檢索結果只

要有 biolgical 但不包含 rhythm。  
Stem searching automatic Expands the search to include the search term and 

its linguistic variations.  This operator only works for 
English terms. 

5.1.2 ADVANCED ARTICLE SEARCH 

Advanced article search ： 
使用者可藉由 Advanced article search 進行

更詳細的檢索。 advanced search 除了可將

關鍵詞限制在文章篇名(article name)中、 
文篇摘要(article abstract)中、作者定義之關

鍵詞(article keywords)或是作者(, author)
中，另外也可同時利用布林邏輯(AND、

OR、NOT) 再將檢索詞限制在 ISSN、 期刊

名和出版社。 
 
除此之外，使用者還可以設定檢索結果的排

列順序及設定檢索結果筆數。  
 
同樣地，使用者也可將搜尋範圍限制在  all your subscriptions、all TOC 
subscriptions、all full text subscriptions、all new subscriptions、your user favorites、

your department favorites、all publications with holdings information 或 all pay-per-

檢索時可將各個檢索策
略一起使用。  

Advanced article search screen 
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view publications，另外也可以限制搜尋主題，縮小檢索範圍及限制年代。使用者可以把

經常檢索的某一特定範圍、年代主題等儲存起來，在下一次檢索時，可以直接使用，不

用再設定。 
設定方法：所有設定都確定後，點選 “store criteria as default ” 即可，欲使用該設定時

點選 “retrieve default criteria” 。 

5.1.3 SEARCH RESULTS 

執行檢索後，會連結至檢索結果顯示畫

面，檢索結果筆數會顯現在畫面中，如

果所檢索出之結果其筆數並未超過所設

定的最多筆數時，則所有的檢索結果會

全部列出，若是超過的話，則最多只會

顯示所設定的最多筆數。而檢索結果每

頁顯示的筆數則會根據個人基本資料中

之設定而定(可參考 My Profile 說明)。 
 
在檢索結果畫面最上方首先會先列出該

次所下之檢索條件，在此使用者可以點

選” add as search alert “ 將該檢索設定

為 search alert ( 可參考 Search Alerts 
說明) 或是點選 “ new search “ 開始另

一新的檢索。 
 
接著顯示出此次檢索總共檢索了多少篇

文章及符合檢索條件結果之筆數；而檢

索結果可依 “ relevance “ 或是 “ year “ 排序，如果沒有設定，則系統預設是以  
“ relevance “ 排序。   
 
在檢索結果中只要是符合檢索條件者都會以紅色顯示，每筆檢索結果都包含了文章篇

名、作者、所在卷期、期刊名、ISSN、 該期刊之出版社及館藏註記(holdings 
information，此註記是為圖書館管理者所設定，如果圖書館沒有做此註記，則不會有館

藏註記出現)等資料。此外可以點選” table of content “ 連結至該卷期的期刊目次畫面，

點選 “ abstract “ 看該篇文章摘要，點選 “ full text “ 看該篇文章的全文，或是點選 “ add 
to filing cabinet “ 將此檢索結果儲存在 filing cabinet 中，或者以 document delivery 或
是 pay –per-view 方式訂購該篇全文。如果圖書館另外訂購其它索摘全文資料庫，也可

以經由 SFX server 做資料庫連結，使用者可以再連結至其它資料做其它的檢索。    

5.1.4 SEARCH HISTORY 

SwsetsWise 會將所有的檢索條件都會儲存在” search history “ 中。search history 顯示

在畫面最下方，在 search history 會顯示出在檢索時所下之條件及所檢索出之筆數。點

選所下之檢索條件可再連結至檢索結果畫面；點選 “ modify “ 修改條件；點選 “delete 
“ 刪除該檢索條件．    
 

Search results screen 

  

只儲存可下拉選擇
的設定，而” 
search for “後的設
定並不會儲存。   
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點選 “modify” 鍵後，會連結至

檢索條件設定畫面，系統會依

據所點選之檢索歷史自動將該

次檢索所下的條件設定好，使

用者可以修改檢索條件，待確

定後，點選 “search” 鍵重新執行檢索，完成檢索後，在 search history 中所顯示的是修

改過後的檢索條件。  

5.2 Publications 
點選 navigation bar 上的 ” publications 
“ 可以經由期刊清單瀏覽期刊目次、摘

要及全文。  
 
 
點選” publication “ 後會連結至 
SwetsWise 預設 Search 畫面，使用者

可在此直接查詢想要瀏覽全文的期刊名或是關鍵字。同樣地，使用者也可以把檢索的某

一特定範圍、主題等儲存起來，在下一次檢索時，可以直接使用，不用再設定。設定方

法：所有設定都確定後，點選 “store criteria as default ” 即可，欲使用該設定時點選 
“retrieve default criteria” 。   
 
若是要列出某主題底下的期刊，只要將” search for “ 空白，在設定其它條件(如電子期刊

資料型式、主題等) 後，點選” search “ 即會列出所屬於所設定主題的期刊。  
 
使用在 SwetsWise 中可以檢索及瀏覽的期刊是依圖書館是否有訂購而定，因此每個圖書

館可以檢索及瀏覽的期刊清單並不相同。 
• TOC subscriptions: 圖書館訂購的期刊目次型式期刊清單。  
• Abstract subscription: 圖書館訂購的摘要型式期刊清單。  
• Full text subscriptions: 圖書館訂購的全文型式期刊清單。  
• Publications with holdings information: 圖書館有作館藏註記的期刊清單。  
• Publications in your library: a list of all publications to which your 

Administrator has added rights management information.  
• Department favorites: 由管理者所建立的系所期刊清單。  
• User favorites: 使用者所建立的個人期刊清單。( 參考 Favorites 說明)。 
• All subscriptions: 圖書館訂購所有期刊清單，包含了期刊目次、摘要及全文

型式。  
• All publications: SwetsWise 的所有期刊清單。 
• TOC publications: SwetsWise 中的期刊目次型式期刊清單。  
• Abstract publications: SwetsWise 中的摘要型式期刊清單。  
• Full text publications: SwetsWise 中的全文型式期刊清單。  
• New publications: 最近 30 天內加入 SwetsWise 中的期刊清單。  
• Pay-per-view publications: 可經由 pay-per-view 訂購全文之期刊清單。  
• Free with print publications: 訂購紙本贈送免費電子期刊之期刊清單。  

Publication search screen 

Search history 

期刊查詢也是利用 
“ Verity Search 
Engine”，因此可以
應用上述之檢索策略
進行查詢  
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使用者也可以點選” browse “ 鍵直接列出期刊清單。  

5.2.1 BROWSING PUBLICATIONS (瀏覽期刊) 

SwetsWise 以英文字母順序列出所有可透過 
SwetsWise 瀏覽的電子期刊，此電子期刊清

單包含了使用者所屬機構所訂購的電子期刊

也包含了未訂購的電子期刊清單。  
 
在每筆電子期刊前都會標示該期刊可以被瀏

覽的層級(TOC, abstract 或 full text) ，系統

是以 V 或是 X 做為層級標示，經由此層級標

示使用者可以知道那些電子期刊是為自己圖

書館訂購．  
 
層級標示解釋如下： 

 = 圖書館有訂購，因此可以用在檢索． 
 = 可以經由 SwetsWise 瀏覽但圖書館並未訂購該電子期刊，因此只能瀏覽不能

檢索． 
 = 圖書館有訂購，可以檢索，但仍在設定中．  
 = 指該期刊並沒有提供該資料型態。  

 
此外，SwetsWise 會將訂購紙本期刊即可免費瀏覽電子全文的電子期刊加上“ free with 
print ” 的註記，此註記會出現在該電子期刊的下方．如果圖書館有進行館藏註記 
(holdings information) 動作，該館藏註記會出現在該筆電子期刊下方。例如上圖中的電

子期刊  “Acta Chirugica Belgica” ，其館藏註記 “Print copy location – Serials 
Collection, 2nd floor, 571.05A188 “ 顯示在刊名下方。  
 
點選其中的某一電子期刊名會連結至該期刊的卷期畫面。  

5.2.2 PUBLICATION ISSUE LIST (期刊卷期畫面) 

期刊卷期畫面會列出該筆期刊所有可以在 SwetsWise 中瀏覽的卷期，在每個卷期旁也都

會有層級標示。 
 
期刊卷期是以出刊順序排序的，最新一期列在最上方。  
 
在 SwetsWise 中，每個 issue 都會註明該期的電子全文情形，其情形約有四種情形，分

別敘述如下：  

使用者在做期刊檢索
時也可以設定檢索圖
書館沒有訂購的期刊  

點選全仼一期刊名都
會連結至期刊卷期畫
面  

  

Publication List screen 
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1. Published – 該期全文已 loaded 進 

SwetsWise 中。 
2. Expected – 等待出版社的該期檔案中。. 
3. Claimed – 應收出版社該期檔案，但仍

未收到，正向出版社催缺中，催缺日期

也出現在此畫面上。   
4. Never published – 出版社原定要出該

期，但又不出刊。  
 
在出版社卷期畫面，使用者可以看到該期刊

的基本書目資料(如出版社、ISSN 等)，也可

由此連結至出版社網站。此外，使用者也可

在卷期畫面查看更詳細的書目資料(如改刊名

或是更改出版社等資料)、將該筆期刊設定為

TOC alert 、將該筆期刊加在個人期刊清單

中或是點選某一期瀏覽該期的期刊目次。,   
 
 
 
 

 
 
 

5.2.3 PUBLICATION DETAILS SCREEN 

在 publication detail 畫面中有更詳細的期刊

書目資料，如該期刊的出刊頻率、主題、第

一期出刊時間、最新一期出刊時間等。如果

可以取得該期刊封面及出版社的 logo 圖型

檔，SwetsWise 也會將這些圖檔放在 
publication details 中 。   
使用者也可以點選畫面上的 “ add as TOC 
alert  “ 鍵將該期刊加在 TOC alert (最新期刊

郵寄清單) 中或是點選 “ add to user 
favorites “ 鍵將該期刊加在個人期刊清單

中。  
 
如果出版社也提供該期刊的簡短敘述，

SwetsWise 也會將此敘述放在 publication 
details 中。  

 

Publication Issue List screen 

Publication Details screen 
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如果該期刊書目資料有變動，如更改刊名、改出版社出版或是出刊頻率變更，也會在

publication details 畫面中顯示。 
 
點選期刊名可以回到該期刊的卷期畫面。  

5.2.4 TABLE OF CONTENTS SCREEN 

期刊目次(Table of Contents) 畫面會列出該

期期刊所有文章篇名、作者、每篇文章開始

頁數、可瀏覽的資料型式(如摘要或是全

文)。此外，也可以點選 “add to filing 
cabinet “ 鍵將某篇文章儲存在 filing cabinet 
中；經由 document delivery 或是 pay-per-
view  訂購某篇文章之全文；點選 SFX 鍵連

結至其它資料庫。  
 
使用者也可以點選畫面上的 “ add as TOC 
alert  “ 鍵將該期刊加在 TOC alert (最新期刊

郵寄清單) 中或是點選 “ add to user 
favorites “ 鍵將該期刊加在個人期刊清單

中。   
 
點選 “abstract” 鍵可瀏覽該篇文章的摘要，

點選 “full text” 鍵可瀏覽該篇文章全文。   

5.2.5 ARTICLE ABSTRACT SCREEN(期刊摘要畫面) 

在期刊摘要畫面可以瀏覽摘要，此摘要是由

出版社所提供，在摘要畫面上方是欲瀏覽之

期刊的書目資料，在此也可以連結至出版社

網站。  
 
在此畫面也可以回到期刊卷期畫面或是瀏覽

其全文。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Table of Contents screen 

Article Abstract screen 
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5.3 Publishers 
使用者也可由出版社清單瀏覽期刊全文，  
點選 navigation bar 之 “publishers” 連結至

出版社清單，此出版社清單是以英文字母順

序排列，使用者可在” search for “ 鍵入想查

詢的出版社，或是直接點選畫面中的英文字

母跳至以該字母起首的出版社清單。假使出

版社提供連結由 SwetsWise 連至出版社網

站，則會顯示在該出版社名稱右方。使用者

可以點選欲查詢之出版社連結至該出版社所

出版之期刊可經由 SwetsWise 瀏覽的清單

畫面。 
  

Browse Publishers screen 

出版社查詢也是利用  
“ Verity Search 
Engine”，因此可以
應用上述之檢索策略
進行查詢。  
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6 Preferences 
 “preferences” 允許使用者維護個人資料及 alerts 設定。  
 
在 “ preferences “ 有三種可以修改及維護之資料如下： 

1. My profile – 使用者個人基本資料維護及修改。 
2. Alerts – TOC alerts (最新期刊目次服務)和 search alerts(SDI/專題選粹服務) 設

定及修改。 
3. Favorites – 設定或修改個人或系所期刊清單。 

6.1 My Profile 
點選畫面上方 navigation bar 之  “my 
profile” 會連結至使用者個人基本資料畫面，

即 general 畫面，使用者可在此進行資料修

改或更新等動作。  
 
在此畫面，使用者可以更改使用者名稱、密

碼、email address、電話、傳真及頭銜等基

本資料。   
 
另外使用者也可在此進行新增或是刪除 
email address 之動作，所有設定在 my 
profile 底下之 email address 皆可設定為  
TOC alerts 或是 search alerts 欲寄送的

email address。每新增一個 email address, 
系統會自動送出通知函至該新增之 email address，但需使用者在該通知函中完成確認動

作後，才能將該新增之 email address 設定為 TOC alerts 或是 search alerts 寄送之 
email address。 
 
此確認動作是為了要確定新增之 email address 是否正確，每年 SwtsWise 會進行一次

email address 確認動作，系統會自動發出確認函至 my profile 中所有的 email address 
(profile 中的 mail email address 除外)，如果系統在一個月之內沒有收到確認回函，該

email address 即會被刪除。  
 

鍵入或修改資料後，點選 “submit ” 鍵儲存資

料。 
 
點選 “online content”，使用者可以在此 
customize the interface of SwetsWise 
online content to your preferences. 
In this screen, 使用者可在此得知自己被授

權的 TOC alerts 和 Search alerts 筆數以及

注意！設定在 my 
profi le 中的 main 
email address 不能
刪除，每當管理者針
對某一使用者進行資
料或是授權修改時，
系統會自動將通知函
寄送至該使用者的
main email address
中。  

My Profile General Settings screen 

My Profile Online Content Settings screen 
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到目前為止已設定的 TOC alerts 和 Search alerts 的筆數。 
 
使用者可以在此畫面得知自己被授權可使用的功能有那些以及不可使用的功能有那些，

也可以大選擇將管理者授權予你的功能顯示出來或是將其隱藏。  
 
使用者也可以在此設定是不是要定期收到新近可在 SwetsWise 中瀏覽及檢索的期刊清 
單，或是收到期刊書目資料變動的通知，此變動可以是期刊已停刊改刊名或是改出版社

出版等等。  
 
使用者也可以在此畫面設定檢索結果每頁顯示的筆數。 
 
待所有設定都確定後，點選 “submit” 鍵儲存設定。 

6.2 Alerts(TOC alerts / Search alerts) 
點選畫面上方 navigation bar 之 “alerts” 會
連結至 alerts 畫面，在此畫面使用者可以瀏

覽 TOC alerts (最新期刊目次服務) 及
search alerts (SDI / 專題選粹服務) 截至目

前為止之使用況狀。 
 
 
使用者可以在此畫面進行修改、新增或刪除 
TOC alerts 及 search alerts 等動作。  
 
 
 
 
 

6.2.1 TOC ALERTS 

使用者可依個人需要將 SwetsWise 上之期刊增加在 TOC alerts 之期刊清單中，當所設

定之 TOC alerts 中的期刊最新一期加入 SwetsWise 時，系統即會自動將最新一期之期

刊目次以 email 方式寄送到所設定的 email box 中。此 TOC alert 包含了該期完整之期

刊目次，使用者可以由此連結回 SwetsWise 看該篇文章之摘要或是全文，也可以再瀏覽

該期刊之別期的期刊目次。  
 
雖然使用者可以在個人資料檔中(profile)中建立二個以上的 email address，但是在 TOC 
alert 設定中每種期刊只能設定一個寄送之 email address，也可以設定同一期刊之目次

同時寄送到別的 email address ，但系統會把這也當成是另一個 TOC alert 之設定，即

所被授權之 TOC alert 設定數目會再減少一種。 
 
6.2.1.1 如何新增 TOC alerts 

Alerts Overview screen 
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設定/新增 TOC alert 的方法有二種。第一種方法是在” publications search “ 中鍵入欲加

入 TOC alert 設定之期刊名，點選該期刊至卷期畫面後，再點選畫面上之 “add as TOC 
alert” 鍵，即會連至設定 TOC alert (add 
TOC alert )畫面。 
 
在此畫面使用者可以選擇該期刊目次欲寄送

之 email address ，或者也可以在此點選 
“add address “ 新增一個 email address。 
 
若要設定該期刊之期刊目次寄到到二個以上

的 email address 話，使用者可以在欲設定

之 email address 同時按滑鼠右鍵及 CTRL 
(control) 鍵。  

 
待 email address 確定，點選 “submit ” 鍵儲

存 TOC alert 後，使用者會收到該 TOC 
alert 已設定好以及還有多少 TOC alert 可設

定之通知。 
 
另外使用者也可在 “alerts overview” 畫面設

定 TOC alert，點選 “add TOC alert” 鍵，即

會連至 “search & add TOC alert “ 畫面，使

用者可在此檢索及選擇 email address。  
 
首先，在”search for “後之空白欄鍵入欲設定

之期刊名，點選 “search” 鍵，檢索結果會列

在 “ select publication(s) “ 一欄中，將欲設

定為 TOC alert  之期刊反白，欲寄送之 email address 反白後，點選 “ submit  “ 鍵即完

成設定，一旦設定都完成，使用者會收到該 TOC alert 已設定好以及還有多少 TOC alert 
可設定之通知。。 
 
使用者也可以同時設定一種以上的期刊，方法如下： 
將游標移至欲設定之期刊， 同時按滑鼠右鍵及 CTRL (control) 鍵，即可同時設定二種以

上的期刊。 
 
若同一期刊之目次同時寄送到二個 email address ，系統會把這也當成是另一個 TOC 
alert 之設定，即為二個 TOC alert 設定，亦即所被授權之 TOC alert 設定數目會再減少

一種。   
 
6.2.1.2 修改 TOC alerts 

點選 TOC alert 設定清單裏欲修改之期刊後

“modify” 鍵可以修改該筆期刊之 TOC alert  
設定，如更改寄送之 email address 等。  

Add TOC Alert screen 

Search and Add TOC Alert screen 

Modify TOC Alert screen 
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如果想更改寄送之 email address ，點選 “ modify “ 後，會連至”modify TOC alert “ 畫
面，在欲修改之 email address 前之口內之 V 清除或是在口中打 V，再點選 “submit” 鍵
即完成修改。 
 
6.2.1.3 刪除 TOC alerts 
點選 TOC alert 設定清單裏欲刪除之期刊後之 “delete” 鍵，即可進行刪除該筆 TOC alert 
期刊之動作， 使用者會被詢問是否確定要刪除該筆 TOC alert 設定，如果確定要刪除該

筆 TOC alert ，只要點選 “ ok ” 鍵即可，一旦所有動作都完成後，會再連至 alerts   
overview screen 畫面，使用者可以看到該筆 TOC alert 已經不存在。  

6.2.2 SEARCH ALERTS (SDI / 專題選粹服務) 

使用者可以將常常檢索之關鍵字或主題儲存成” Search alerts “，SwetsWise 會定期自動

執行這個關鍵字或主題的檢索，只要有新的檢索結果，系統會自動將檢索出的新結果寄

送至設定好的 email address 中，使用者可以由此連結回 SwetsWise 看該篇文章之摘要

或是全文，也可以再瀏覽該期或別期的期刊目次。．  
 
6.2.2.1 設定 search alerts 
設定 search alert 之前，一定要先執行檢索動作，可以是 basic search ，也可以是

advanced search ，檢索執行後，點選檢索結果畫面中之 ” add as search alert ” 鍵，會

連至 “ add search alert “ 畫面，此畫面上方

即為執行檢索時所設定之條件，在此畫面使

用者可以選擇 Search alert 結果欲寄送之 
email address ，另外也可以同時點選 
“ frequency “ 鍵設定執行檢索的頻率，或者

也可以在此點選 “add address “ 新增其它的 
email address。 
 
如同 TOC alerts 設定，同一 Search alert 結
果可以同時寄送到二個 email address ，系

統會把這也當成是另一個 Search alert 之設

定，即為二個 Search alert 設定，亦即所被授權之 Search alert 設定數目會再減少一

種。   
 
自動執行 Search alert 之頻率可設定為：每天、每週、每二週或是每個月。  
 
待所有設定都確定後，點選 “ submit ” 鍵儲存 Search alert ，畫面會告知使用者尚有多

少 Search alert 可以設定，使用者也可由此回到檢索結果畫面。  
 
6.2.2.2 修改 search alerts 
點選欲修改之 Search alerts 後之 “ modify ” 鍵，可以修改該筆期刊之 Search alert 設
定。 
 

Add Search Alert screen 
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在此使用者可以更改寄送之 email address  
或是自動執行檢索之頻率等。但使用者並不

能在此修改檢索條件之設定。 
 
如果想更改寄送之 email address ，點選 
“ modify “ 後，會連至”modify search alert 
“ 畫面，在欲修改之 email address 前之口內

之 V 清除或是在口中打 V，再點選 “submit” 
鍵即完成修改。  

 
  
 
6.2.2.3 刪除 search alerts 
點選 Search alert 設定中欲刪除之 search alert  後之 “delete” 鍵，即可進行刪除該筆 
Search alert 之動作， 使用者會被詢問是否確定要刪除該筆 Search alert 設定，如果確

定要刪除該筆 Search alert ，只要點選 “ ok ” 鍵即可，一旦所有動作都完成後，會再連

至 Alerts overview screen 畫面，使用者可以看到該筆 Search alert 已經不存在。  

6.3 Favorites (個人/系所期刊清單) 
個人／系所期刊清單可由個人使用者或是管理者設定， 使用者在做檢索時可以將範圍限

制在此個人／系所期刊清單中，檢索時間可以縮短，而檢索結果可以更符合使用者的需

要。  
 
此 favorites 期刊共有二種： 個人期刊清單各系所期刊清單，個人期刊是由個人使用者 
所設定，而且只有設定者可以使用；系所期刊清單是由管理者所設定，管理者可以決定   
開放系所期刊清單給所有使用者或是該系統所使用。 
  
點選畫面上方 navigation bar 上之 “favorites”  連至期刊清單維護畫面。 
 
 
 

6.3.1 USER FAVORITES (個人期刊清單) 

如果已經建立個人期刊清單，在 user 
favorites 畫面，則會列出已經設定好之期刊

清單。 
 
在此畫面可以隨時新增或是刪除個人期刊清

單，也可以在此將個人期刊清單上之期刊設

定成 TOC alert 之期刊。 
 
設定/新增個人期刊清單的方法有二種。第一

Modify Search Alert screen 

User Favorites Maintenance screen 
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種 是在” publications search “ 中鍵入欲加入之期刊名，點選該期刊至卷期畫面後，再點

選畫面上之 “add user favorite” 鍵，即會將該筆期刊加入個人期刊清單中。 
 

點選 “add user favorite” 鍵，會連至” search 
& add user favorites “ 畫面(如右) 。 
在 “ search for “ 後之空白欄鍵入關鍵字後點

選 “ search “ 鍵，待檢索結果(即相關之期刊)
會列於下方之空白框框中後即可開始選擇期

刊於個人期刊清單中，若要同時選擇二種以

上之期刊至個人期刊清單中，使用者可將滑

鼠移至欲加入之期刊處同時按滑鼠右鍵及

CTRL (control) 鍵。  
   

在 SwetsWise 中只要是使用者所屬單位都有訂購之期刊，皆可無限制加入使用者的個人

期刊清單中。  

6.3.2 DEPARTMENT FAVORITES(系所期刊清單) 

系所期刊清單建立方法和個人期刊清單是一樣的，唯一不同處為系所期刊單是由管理者

所設定。而此系所期刊清單是可以只開放給該系所底下所屬之使用者或是開放給所有的

使用者。  

Search and Add User Favorites screen 
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7 Filing Cabinet / 檢索結果儲存檔 
“filing cabinet”可儲存檢索結果，使用者可先檢索過程中有興趣的文章至”filing cabinet “l
中，待檢索結束後再瀏覽所儲存的全文或摘要。  
 
要如何將檢索結果加入 filing cabinet 中？點選結果下方之 “add to filing cabinet” 即可將

該筆結果存入其中。 
如果要瀏覽儲存的結果，點選畫面上方 filing cabinet icon   
即可。 

存放在 filing cabinet 中的資料可依文章篇名

作者及出版時間作排序。  
 
在此可以點選 Table of Content 、abstract   

或是 full text 瀏覽該期之期刊目前或是該篇

文章之摘要或全文。也可以利用 document 
delivery 或是 pay per view 功能訂購該篇文

章。   
 
如何刪除 filing cabinet 中的資料？若要刪除

filing cabinet 中所有的資料，點選“empty 
filing cabinet” 即可；若是只要刪除某些特定的文章，在欲刪除之文章前之小方框打勾後

再點選畫面下方之 “delete selected” 即可。   

Filing Cabinet 畫面 
 

即使登出 SwetsWise，
存放在 f i l ing cabinet 
中的資料仍會保存，使
用者再次登入
SwetsWise 仍可以瀏覽
f i l ing cabnet 中的資
料，該資料會保留直到
被使用者刪除。 

 f i l ing cabinet 中最
多可儲存 500 筆檢索
結果。  
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8 Support / 連絡 Swets Blackwell  
如果還有其它使用上的問題或是有任何的建議，點選畫面右上方信封圖示   就可以

送您的問題及建議給您的管理者囉。 
  
 

 
SwetsWise 已經先將問題分類，點選相關的

問題後再於底下空白欄中寫下問題內容，完

成後點選  “submit” 即可送出。 
 
SwetsWise 會依主題不同將其寄給圖書館的

主要管理者或是 Swets 當地的分公司處理，   
您可以在稍後的確認畫面得知該封信件是被

送到那裏處理。  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Swets Blackwell 連絡畫面 
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•    
 

For more information on SwetsWise please visit 
www.swetswise.com or contact one of our sales 
representatives. 
張郁雯 (Iris Chang)  
ichang@tw.swetsblackwell.com 
Tel : 02 2392 3292  

Thank you for using SwetsWise. 


